Czeki

Uwaga
Obstuga czekow dostepna jest wytgcznie na bazach wykreowanych
w jezyku angielskim i niemieckim.

Czek jest dokumentem zawierajgcym polecenie wystawcy czeku,
skierowane do banku, wyptacenia okreslonej kwoty okazicielowi
czeku lub wymienionej osobie. Wyptata odbywa sie ze Srodkoéw
wystawcy czeku. Polecenie wyptacenia Ssrodkéw pienieznych jest
bezwarunkowe.

Lista czekow

Lista czekédw dostepna jest z poziomu menu Finanse pod
przyciskiem [Czeki].
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Lista czekéw

Lista czekéw sktada sie z kolumn:

» Data — data wystawienia czeku
 Numer — wprowadzony recznie przez uzytkownika Llub
automatycznie przez system zgodnie =z definicja


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/czeki/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2019/06/word-image-492.png

numeratora, w zalezno$ci od sposobu dodania czeku

- Remitent — osoba na rzecz, ktdérej ma zostaé¢ wyptacone
zobowigzanie wynikajgce z czeku

= Przychdod — wartos¢ czeku o typie Wptata

= Rozchdod — wartos¢ czeku o typie Wyptata

= Waluta — waluta w jakiej wystawiono czek

= Rozliczono — dotychczas rozliczona kwota czeku

= Rejestr — rejestr kasowy lub bankowy, do jakiego trafi
dany czek

» Notatka

= Status

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg czeku

Na liscie czekdéw znajdujg sie standardowe przyciski opisane w
artykule Standardowe przyciski.

Uwaga
Dany czek mozna wydrukowa¢ tylko jeden raz.

Szczegbdtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Dodawanie czeku

Czek moze zosta¢ wprowadzony za pomocg przyciskow:

- [Dodaj wptate] lub [Dodaj wyptate] — numer czeku jest
wprowadzany przez system automatycznie zgodnie z
definicjg numeratora 1 nieedytowalny

- [Dodaj wptate reczna] lub [Dodaj wyptate reczna] — numer
czeku uzupeiniany jest przez uzytkownika

Sposéb wypeiniania formularzy czekéw jest taki sam dla wptat
oraz wyptat.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/interfejs-i-personalizacja/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/

W celu dodania czeku wptaty nalezy wybraé¢ przycisk [Dodaj
wptate] z grupy Lista. Pojawi sie formularz stuzacy
wprowadzeniu danych.

MNumer CHECK 2019 Bank of America AUTD

Data: 05.06.2019 [Eg |

Kwota

Wartos& 400,00 EUR ~ | = 400,00 EUR

EUR = EUR

EUR = 400,00

PR N I N |
Ar| k] [

EUR

Motatka:

0Ogdlne | Mabywca | Opis analityczny

Saldo Rozliczenie Ptatnosc

@ Wptywa na saldo @ Podlega rozliczeniu Ptatne dla: MNabywca | 0% |COMARCH
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Formularz czeku

= Numer — numer uzupeiniany automatycznie w przypadku
czeku dodawanego za pomocg przycisku [Dodaj wptate] i
[Dodaj wyptate] lub uzupeiniany przez uzytkownika w
przypadku czeku dodawanego przyciskiem [Dodaj wptate
recznag] i [Dodaj wyptate reczna]. Jest to pole
obligatoryjne.

- Data — automatycznie podpowiadana jest data systemowa, z
mozliwoscig edycji

 Wartos¢ — nalezy wprowadzic¢ kwote oraz walute czeku.
Jest to pole obligatoryjne.

= Rozliczono — kwota, ktéra zostata dotychczas rozliczona.
Pole nie podlega edycji.

Do rozliczenia - réznica pomiedzy wartoscig czeku i
kwotg rozliczong. Pole nie podlega edycji.

- Notatka — pole to stuzy do szerszego opisania czeku.
Przy drukowaniu czeku zawartos¢ pola bedzie przenosita
sie na wydruk.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2019/06/word-image-495.png

Zaktadka 0Ogodlne

= Saldo
- Wptywa na saldo — przy zaznaczonym parametrze
kwota czeku bedzie miata wptyw na saldo koncowe
raportu

 Nie wptywa na saldo — przy zaznaczonym parametrze
kwota czeku nie bedzie miata wptywu na saldo
koncowe raportu

= Rozliczenie - dotyczy stanu rozliczend zwigzanych z
czekiem

» Podlega rozliczeniu — przy zaznaczonym parametrze
kwota czeku podlega rozliczeniu

Nie podlega rozliczeniu — przy zaznaczonym
parametrze kwota czeku nie podlega rozliczeniu

- Pxatne od/Ptatne dla - pole stuzgce do wprowadzenia
Nabywcy, Dostawcy lub Pracownika, z ktdérymi powigzany
jest czek.

- Forma ptatnosci — mozliwe do wyboru s3 wytgcznie formy o
typie Czek. Jest to pole obligatoryjne.

- Kasa gotdwkowa/Rachunek bankowy — nalezy wskazad, do
jakiego rejestru trafi zaptata za ten czek. Jest to pole
obligatoryjne.

 Raport — pole zostaje automatycznie wypetnione numerem
raportu przypisanym do wybranego rejestru i zgodnym ze
wskazang datg. Jezeli taki raport nie istnieje, pole
pozostanie puste. Dodatkowo, w menu uaktywni sie
przycisk Dodaj raport za pomocag, ktdédrego uzytkownik
bedzie mogt doda¢ raport, do ktdérego trafi dany czek.
Jest to pole obligatoryjne.

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg dokumentu

» Waluty — sekcja widoczna wytgcznie w przypadku, gdy
waluta czeku jest inna niz systemowa. W ramach sekcji
dostepne sg parametry:

= Typ kursu
= Typ daty



= Data
 Dane przelewu — dane banku 1 rachunku bankowego. Pole
dotyczy wytgcznie czekdéw, dla ktdédrych wybrano rejestr o

typie Bank.

» Bank — nazwa banku wtasciwego dla ptatnika, ktory
nalezy wybra¢ z listy zdefiniowanych w systemie
bankow

= Numer konta — numer rachunku ptatnika

Zaktadka Nabywca

Na zaktadce znajdujg sie dane adresowe oraz identyfikacyjne
Nabywcy, dla ktérego wystawiany jest czek.

Zaktadka Opis analityczny

Szczegbtowy opis zaktadki Opis analityczny znajduje sie w
artykule Zaktadka Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty,
Zatgczniki i Historia zmian.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

