Formy ptatnosci

Firmy posiadajg kasy 1 konta bankowe, a takze dokonujg 1
akceptujg ptatnosci kartami kredytowymi. Kazdy z tych
elementédw musi posiadad osobng ewidencje ksiegowg dotyczaca
przychodéw i rozchodéw. W tym celu w programie dostepny jest
obiekt Formy ptatnosci.

Lista form ptatnosci

Lista form ptatnosci dostepna jest z poziomu menu Konfiguracja
—> Finanse pod przyciskiem [Formy p%*atnos$ci]. DomysSlnie w
systemie zdefiniowane sg nastepujgce formy ptatnosci: Bon
wtasny, Bon zewnetrzny, Gotéwka, Kompensata, Polecenie
zaptaty, Przelew.

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski opisane w
artykule Standardowe przyciski.
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Lista form ptatnosci

Uwaga
Forma ptatnos$ci typu Czek jest niedostepna we francuskiej
wersji jezykowej systemu.
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Uwaga

Z poziomu Konfiguracja —> Struktura firmy —> Dostepnosc¢
obiektéow —> panel Formy ptatnosci dla poszczegdlnych centrow
struktury firmy dostepne sg parametry konfiguracyjne dotyczace
form ptatnosci. Szczegdétowy opis parametrow znajduje sie w
artykule DostepnosSc¢ obiektéw — Obiekty.

Definiowanie nowej formy ptatnosci

Uzytkownik moze zdefiniowa¢ wtasne formy ptatnosci. W tym celu
nalezy z menu Lista wybra¢ przycisk [Dodaj]. Na liscie pojawi
sie nowa pozycja, na ktérej nalezy uzupeinic dane:

 Nazwa — nazwa formy ptatno$ci musi by¢ unikalna i moze
sie sktada¢ z maksymalnie 200 znakow

» Typ — wybierany z predefiniowanej, rozwijalnej listy.
Dostepne wartosci to: Gotdwka, Bank, Karta, Czek, Bon
wtasny, Bon zewnetrzny.

- Aktywny — parametr aktywujgcy, dezaktywujgcy forme
ptatnosci w systemie. Jest on domy$lnie wkgczony, z
mozliwoscig zmiany przez uzytkownika.

Uwaga

Formy ptatnosSci: Bon wtasny oraz Bon zewnetrzny sa domysSlnie
nieaktywne. Aby mozliwe byto wybranie tych form na ptatnosci,
nalezy je aktywowa¢ z poziomu Konfiguracja —> Struktura firmy
—> Dostepnos$¢ obiektéw —> Formy ptatnosci. Dodatkowo, w celu
regulowania zobowigzan oraz naleznosci poprzez ptatnos¢ bonem,
nalezy zaznaczy¢ parametry Sprzedaz oraz Zakup.
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Formaty przelewow

Formaty przelewéw wykorzystywane sg podczas importowania
wyciggbéw bankowych oraz eksportowania plikdédw zawierajacych
przelewy do banku.

W programie dostepnych jest kilka predefiniowanych formatéw do
importu wyciggow bankowych oraz dwa formaty typu Web service,
stuzgce do bezposredniej wymiany danych pomiedzy bankiem a
systemem za pomocg ustug sieciowych. Nie podlegajg one edycji
i nie mozna ich usung¢. Lista formatdéw przelewdow dostepna jest
z poziomu Konfiguracja - Finanse pod przyciskiem [Format
przelewdw] .

Uwaga

Formaty typu Web service dostepne sg wytgcznie, jezeli na
definicji centrum typu Firma zaznaczono parametr Wymiana
danych za pomoca Web service ING Bank Slaski.
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Lista formatdéw przelewdw

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski opisane w
artykule Standardowe przyciski oraz dodatkowo:

= [Importuj] — umozliwia dimport formatéw z pliku z
rozszerzeniem .xml
- [Eksportuj] — umozliwia eksport zaznaczonych formatéw
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przelewdw do pliku z rozszerzeniem .xml

Lista formatédw sktada sie z nastepujacych kolumn: Nazwa, Typ,
Rozszerzenie pliku, Rodzaj, Opis. Dla formatu dostarczonego
wraz z instalacjg systemu kolumna Typ przyjmuje wartos¢
Predefiniowany. Na liscie dostepny jest parametr Tylko
aktywne, dzieki ktoremu liste formatédw mozna zawezi¢ tylko do
pozycji aktywnych.

Definiowanile nowego formatu
przelewdw

W celu dodania nowego formatu przelewdw, nalezy z grupy
przyciskéw Lista wybraé¢ przycisk [Dodaj].

MNazwa: |f0rmat_1 |
Opis: | format_1 |
Typ: Definiowalny v Rozszerzenie pliku: Zmieniaj w tekscie
s |:| Znaki ograniczenia tekstu na: I:I
Rodzaj: Impart - Znak separatora pol:
l:l [] Mate litery na wielkie
Faormat daty: | yyyy/MM/dd v Inny -
§rodkow0europejski Windows) ~ Znak separatora linii: l:l focolin
Kodowanie: . .
Znak ograniczenia tekstu: l:l Nagtowka: |[:I |
o Znak dziesigtny: I:I SICERE |EI |
V| Aktywny Znak separatora tysiegy: l:l
Rodzaje pol
-Stata- A =
Adres banku podmiotu - kod pocztowy
Adres banku podmiotu - miasto e
Adres banku podmiotu - miasto i kod pocztowy
Adres banku podmiotu - ulica | numer
Adres banku wiasnego - kod pocztowy W gore
Adres banku whasnego - miasto
Adres banku whasnego - miasto i kod poczctowy W odét
Adres banku whasnego - ulica i numer
Adres firmy - kod pocztowy 5
Adres firmy - miasto Edvytui
Adres firmy - miasto i kod pocztowy W

Formularz formatu przelewéw

Formularz formatu przelewéw sktada sie z elementdw:

* Nazwa
= Opis
- Typ
 Definiowalny — opcja domyslna, format definiowany
recznie przez uzytkownika
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= Specjalny — po wybraniu tego typu aktywne staje
sie pole Komponent, w ktorym nalezy wskazad
odpowiedni plik dll obstugujgcy dany format
= Rodzaj
« Import — format przeznaczony do importu plikéw
zawlierajgcych wyciaggi bankowe
 Eksport — format przeznaczony do eksportu plikow
zawierajgcych przelewy bankowe
- Format daty — format daty wybierany z predefiniowanej
listy
- Kodowanie - format kodowania znakéw wybierany z
predefiniowanej listy
- Komponent — pole aktywne wytgcznie dla formatu o typie
Specjalny, stuzy do wskazania $ciezki do pliku dll
obstugujgcego dany format
« Aktywny — parametr jest domyslnie zaznaczony,
determinuje mozliwo$¢ uzycia danego formatu podczas
importu/eksportu plikéw

-Rozszerzenie pliku — rozszerzenie
importowanego/eksportowanego pliku
= Znak separatora pol - znak oddzielajgcy poszczegdlne

pola w pliku, zaznaczenie parametru umozliwia okreslenie
sposobu oddzielania pol (Enter, Tab lub Inny)

=Znak separatora 1linii - znak dzielenia 1linii
(najczesciej Srednik)
= Znak ograniczenia tekstu — znak oddzielajgcy kolejne

wyrazy w pliku

= Znak dziesietny — znak oddzielajacy cze$¢ dziesietng
kwoty

- Znak separatora tysiecy — znak grupowania cyfr

- (Zmieniaj w teksScie) Znaki ograniczenia tekstu na: -
mozliwo$¢ zmiany znaku oddzielajacego kolejne wyrazy w
pliku na inny

= (Zmieniaj w tekscie) Mate litery na wielkie

= (ITos¢ 1inii) Nagtowka — okres$la ilosci 1linii nad
liniami transakcji, ktdére maja zostaC pominiete podczas
wczytywania importowanego pliku; parametr dotyczy



wytgcznie formatu o rodzaju Import

= (Ilos¢ 1linii) Stopki — okres$la ilosci linii pod liniami
transakcji, ktéore maja zostad¢ pominiete podczas
wczytywania 1importowanego pliku; parametr dotyczy
wytgcznie formatu o rodzaju Import

Uwaga

W przypadku tworzenia formatu przelewu 2z ustawionym
kodowaniem: ASCII bez znakow specjalnych mozna uzyskad¢ w
systemie kodowanie liter bez polskich znakéw. Kodowanie to
zapisuje znaki w formacie ASCII, pomijajgc wczes$niej znaki
specjalne.

= Rodzaje pol — pozwala uzytkownikowi na wybranie oraz
ustalenie kolejnos$ci danych, ktére maja zostad
wyeksportowane z programu lub ktdére sg zawarte na
importowanych wyciggach bankowych

Uwaga
Pole Tytutem — numery dokumentéw pobiera numer obcy z
ptatnosci, a w przypadku jego braku — numer systemowy

dokumentu. Pole Tytutem — numery systemowe dokumentdéw pobiera
zawsze numer systemowy dokumentu, natomiast pole Tytutem —
numery systemowe 1 kwoty dokumentow pobiera numer systemowy
oraz kwote ptatnosci.

Uwaga

Podczas eksportu przelewdow, w polach Tytutem, Tytutem — numery
dokumentdéw, Tytutem — numery 1 kwoty dokumentow, Tytutem —
numery systemowe dokumentdw, Tytutem — numery systemowe 1
kwoty dokumentdéw system domyslnie przenosi maksymalnie 50
znakéw do wygenerowanego pliku. Aby zmieni¢ to ustawienie,
w oknie danego formatu przelewu nalezy wyedytowa¢ konkretne
pole Tytutem i w sekcji Szerokos¢ wprowadzi¢ preferowang
wartos¢ liczbowg.

Uwaga

Ptatnosci z zaznaczonym parametrem Podzielona ptatno$¢ moga
by¢ eksportowane za pomocg tego samego formatu przelewdw, co
zwykte ptatnosci, jednakze w tym celu moze okazac¢ sie



konieczna jego modyfikacja. Wiecej informacji na ten temat
znajduje sie w artykule Obstuga mechanizmu podzielonej]
ptatnosci podczas eksportu zestawien polecend przelewdw oraz
importu wyciggoéw bankowych

Numeracja dokumentow W
obszarze finansowym

Numeracja dokumentéw w module Finanse jest nadawana zgodnie z
ponizszymi zasadami:

» Podczas dodawania nowego dokumentu, w cztonie numeratora
z segmentem Numer wysSwietlana jest opcja AUTO.
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Opcja AUTO podczas
dodawania nowego dokumentu

 Po recznym lub automatycznym zapisie dokumentu (np.
automatyczny zapis operacji k/b poprzez powigzanie jej z
ptatnoscig na zaktadce Rozliczenia) system nadaje mu
konkretny numer. Jest to pierwszy wolny numer zgodnie z
datg wykorzystang w numeratorze konkretnego typu
dokumentu.

= Uzytkownik ma mozliwo$¢ wykorzystania wolnego numeru
poprzez jego reczne wskazanie w numeratorze w polu z
numerem, przy czym musi posiada¢ uprawnienia do
wykorzystania wolnego numeru (Konfiguracja —> Struktura
firmy —> Grupy operatoréow —> Inne uprawnienia ->
parametr Mozliwos¢ wykorzystania wolnego numeru).



https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/numeracja-dokumentow-w-obszarze-finansowym/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/numeracja-dokumentow-w-obszarze-finansowym/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2019/06/word-image-472.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/konfiguracja-systemu/operatorzy/definiowanie-nowej-grupy-operatorow/

| Typ: |Przychéd £ > Rozliczenia | Poi

KP |/ 2019  ; Kasa gotéwkow: ;| 00010 |- Dokumenty do r
Wartosc: 00010
Rozliccono: k 1}1}1}113 EL'
Do rozliczenia: 00007

Reczne wskazanie wolnego numeru

Uwaga
Po wyborze wolnego numeru w nagtéwku dokumentu uzytkownik nie
ma mozliwo$ci zamkniecia dokumentu bez zapisywania zmian.

Wybrany numer dokumentu jest rdéwniez automatycznie zapisywany
w przypadku zamkniecia catego systemu.

» Podczas edycji dokumentu, przy zmianie daty dokumentu
lub elementu np. rejestru kasowo-bankowego, ktéry
bezposrednio wptywa na numer, system automatycznie
podpowiada pierwszy wolny numer dla daty danego
dokumentu. Uzytkownik ma mozliwo$¢ jego zmiany, jezeli
dla okreslonej daty istnieje kilka wolnych numeréw. Nowy
numer systemowy jest automatycznie zapisywany, a
poprzedni zwalniany (moze zostad¢ wykorzystany na innym
dokumencie). Uzytkownik nie ma mozliwosci zamkniecia
dokumentu bez zapisywania zmian.

= Numeracja operacji kasowych/bankowych tworzonych
automatycznie podczas zatwierdzania 1 rozliczania
dokumentu uzalezniona jest od parametru DomysSlna

numeracja automatyczna. Zmiana numeru dokumentu jest
mozliwa do momentu zatwierdzenia dokumentu.
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