Lista kontrahentoéw

Lista kontrahentéw zawiera informacje o poszczegodolnych
wspbétpracujacych z firmg kontrahentach, czyli nabywcach i
dostawcach. Zapisani kontrahenci moga by¢ pdzniej
wykorzystywani w réznych miejscach systemu, np. na fakturach
czy innych dokumentach handlowych.

Aby otworzy¢ liste kontrahentéow, nalezy przejs¢ do menu Gtéwne
i z grupy przyciskéw Listy stownikdéw wybraé przycisk
[Kontrahenci].

W systemie istnieje mozliwo$¢ prezentowania klientéw i
dostawcédw na osobnych 1listach. Pozwala na to parametr
Pokazywanie nabywcow/dostawcow na odrebnych listach dostepny w
konfiguracji systemu (System->Konfiguracja->Handel) .
Zaznaczenie parametru spowoduje, ze w menu gitdéwnym, zamiast
przycisku [Kontrahenci] beda dostepne dwa przyciski: [Nabywcy]
i [Dostawcy].

Uwaga

Parametr Pokazywanie nabywcdéw/dostawcéw jest aktywny tylko
wtedy, gdy na bazie danych nie byty wykonywane jeszcze zadne
operacje.
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W lewej cze$ci okna znajduje sie drzewo grup kontrahentéw.
Funkcja grup kontrahentow i ich definiowanie zostaty
szczeg6towo opisane w artykule Definiowanie grup kontrahentdw.
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Drzewo grup Lista Kwestionariusze Ptatnosci CRM Wydruki

Menu 1listy kontrahentdéw =zawiera standardowe przyciski
pozwalajgce na dodawanie, edycje, usuwanie grup kontrahentéw i
kontrahentéw, przegladanie historii kontrahenta oraz menu
wydrukéw. Dla kazdej pozycji z listy w menu dostepne sa
rowniez—przyciski zwigzane z generowaniem_kwestionariuszy oraz
przycisk otwierajgcy preliminarz ptatnosci kontrahenta. Grupa
przyciskéw CRM ([Lista mozliwos$ci], [Dziatania]) pojawia sie
po podpieciu pracownika do operatora (Konfiguracja - Struktura
firmy - Operatorzy - formularz edycji operatora).

Lista kontrahentéw sktada sie z kolumn:

= Kod

= Nazwa

- Prefiks kraju — prefiks kraju, z ktérego pochodzi
kontrahent

= NIP

» Status — wartos¢ pochodzaca ze stownika uniwersalnego
Status kontrahenta. DomysSlnie zdefiniowane wartos$ci to:
Podmiot gospodarczy i Odbiorca detaliczny

Kolumny domyslnie ukryte:

= E-mail

= Imie

= Kod pocztowy
= Miasto

= Nazwisko

= Telefon
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= Tytut - wartos¢ pochodzgca ze stownika uniwersalnego
Tytuty z kategorii 0gélne. Domyslnie zdefiniowane
wartosci to: Pan, Pani.

= Ulica

Kolumny domyslnie ukryte odpowiadajgce polom z zaktadki CRM na
formularzu kontrahenta:

» Branza

 Forma prawna

= Opiekunowie

* Przychody

= Rodzaj

- Stan finanséw

- Status dziatan CRM
- Waluta

= Zatrudnienie

- Zrédto

Filtrowanie

Lista kontrahentéw posiada domys$lny filtr zawierajacy pola:

- Podziat — pozwala na wyszukiwanie kontrahenta wedtug
typu, lista rozwijana zawierajgca domysSlne wartos$ci:
Wszyscy, Nabywcy 1 Dostawcy.

- Opiekun — pozwala na wyszukiwanie kontrahenta wedtug
opiekuna, ktdorego mozna wybra¢ sposrdéd zdefiniowanych w
systemie kontrahentéw lub pracownikow

- Rodzaj - pozwala na wyszukiwanie kontrahenta wedtug
rodzaju kontrahenta okreslanego na zaktadce CRM na
formularzu kontrahenta. Lista rozwijana zawiera domys$lne
wartosci pobierane ze stownika uniwersalnego Rodzaj:
Kontrahent, Partner, Potencjalny klient, Prospekt

Filtr il B

<«

Wiasciciel: | Wszystkie dostgpne obiekty
Podziak m V| Rodzaj: Wszyscy ~

Opiekun: | Kontrahent | JI0¢" | | 2 [ Gtéwny



https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2019/06/word-image-556.png

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie 1 filtrowanie danych.

Definiowanie grup
kontrahentow

Podziat na grupy kontrahentéw utatwia zarzagdzanie
zdefiniowanymi w systemie kontrahentami. Drzewo grup
kontrahentéw znajduje sie w panelu Grupy w oknie listy
kontrahentéw.
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Lista rozwijana Podziat pozwala uzytkownikowi na wybranie,
wedtug jakiej kategorii podziatu ma by¢ prezentowane drzewo
grup kontrahentdéw. Dostepna na liscie domyslnie zdefiniowana w
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systemie wartos¢ to:

= Podstawowy — podstawowy podziat kontrahentéw

=Comarch B2B - podziat zdefiniowany w_ stowniku
uniwersalnym Kategorie podziatu kontrahentdéw. Aby by
dostepny, nalezy zaznaczy¢ parametr Aktywna w stowniku.

Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania nowych kategorii podziatu
artykutéw w stowniku uniwersalnym 0gdélne - Kategorie podziatu
kontrahentdow. Nastepnie grupy kontrahentéw mozna
przyporzadkowa¢ odpowiednim kategoriom w oknie Dostepnosc
obiektow (Konfiguracja- Struktura firmy- Dostepnosc¢ obiektow).

Aby dodac¢ nowg grupe kontrahentdéw, nalezy wybra¢ przycisk
[Dodaj] znajdujacy sie nad drzewem grup kontrahentéw lub w
menu gtoéwnym. Wéwczas wyswietli sie formularz definicji grupy
kontrahentow podzielony na zaktadki: 0gdlne, Kwestionariusze,
Atrybuty, Zataczniki.

Formularz grupy kontrahentéw

Zaktadka 0godlne

Zaktadka 0gélne zawiera nastepujace pola i parametry:

 Kod — pole obowigzkowe

= Nazwa — pole obowigzkowe

- Aktualizuj wzorce — parametr opisany w dalszej czesci
artykutu

- Aktualizuj elementy — parametr opisany w dalszej czesci
artykutu

oraz podzaktadki:

= 0gélne

= HandLlowe

= Opis

= Opis analityczny
 Atrybuty
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» Zatgczniki
= Dostepnosd

Podzaktadka 0gdlne

Pola znajdujace sie w podzaktadce 0gdélne stanowig wzorzec dla
p6l znajdujgcych sie na formularzu kontrahenta nalezacego do
danej grupy lub grupy jej podrzednej. W czasie definiowania
kontrahenta lub grupy podrzednej wartos$ci z pdl wzorca beda
automatycznie przenoszone na ich karty. Wyjagtek stanowi pole
Maska/Konfigurator umozliwiajace weryfikacje poprawnosci 1lub
automatyczne nadawanie kodu kontrahenta w oparciu o stworzong
definicje.

Gdy uzytkownik wprowadzi zmiany w zapisanym wcze$niej wzorcu,
na gtownej zakt*adce 0gdlne zostang aktywowane parametry
pozwalajgce na aktualizacje danych na formularzach grup
podrzednych i kontrahentéw nalezacych do grupy:

= Aktualizuj wzorce — dotyczy grup podrzednych
= Aktualizuj elementy — dotyczy kontrahentéw

Obok kazdego z tych parametrdéw znajduje sie lista rozwijana z
dostepnymi opcjami:

= Zmienione pola — warunkowa — powoduje aktualizacje pdl
zgodnie ze zmianami na wzorcu. Zaktualizowane zostaja
tylko te pola na karcie grupy/kontrahenta, ktdére przed
zmiang miaty takg samg wartos¢ jak na wzorcu.

Przyktad
Grupa gtéwna (NIP: PL)

Kontrahent A3 (NIP: PL) — przypisany bezpos$rednio do Grupy
Gtownej

Grupa 1(NIP: DE) — grupa podrzedna do grupy gtdéwnej

Kontrahent Al (NIP: RW) — przypisany do Grupy 1
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Kontrahent A2 (NIP: PL) — przypisany do Grupy 1

Na formularzu Grupy gtéwnej dokonywana jest zmiana numeru NIP
z PL na DE. Uzytkownik zaznacza parametry Aktualizuj wzorce
(grupy) 1 Aktualizuj elementy (karty kontrahentdéw) oraz
wybiera opcje Zmienione pola - warunkowa. Zaktualizowane
zostanie wytacznie pole NIP na formularzu Grupy gtownej oraz
na formularzach kontrahentdéw: Kontrahent A3, Kontrahent A2.

- Zmienione pola - bezwarunkowa — powoduje aktualizacje
pél zgodnie ze zmianami na wzorcu. Zaktualizowane
zostajg wszystkie zmieniane pola, bez wzgledu na ich
wartos¢ przed aktualizacjja.

Przyktad
Grupa gtowna (NIP: PL)

Kontrahent A3 (NIP: PL) — przypisany bezpos$rednio do Grupy
Gtowne]

Grupa 1(NIP: DE) — grupa podrzedna do grupy gtoéwnej
Kontrahent Al (NIP: RW) — przypisany do Grupy 1
Kontrahent A2 (NIP: PL) — przypisany do Grupy 1

Na formularzy Grupy gtownej dokonywana jest zmiana numeru NIP
z PL na DE. Uzytkownik zaznacza parametry Aktualizuj wzorce
(grupy) i Aktualizuj elementy (karty kontrahentdw) oraz
wybiera opcje Zmienione pola — bezwarunkowa. Zaktualizowane
zostanie wytacznie pole NIP na formularzach wszystkich grup 1
kontrahentoéw.

 Wszystkie pola- bezwarunkowa - powoduje aktualizacije
wszystkich pol zgodnie z ustawieniami na wzorcu, poza
tymi, ktére naruszytyby ich unikalnos¢ (np. Kod, Nazwa)



Przyktad

Grupa gtdéwna (NIP: PL)

Kontrahent A3 (NIP: PL) — przypisany bezpos$rednio do Grupy
Gtowne]

Grupa 1(NIP: DE) — grupa podrzedna do grupy gtdéwnej
Kontrahent Al (NIP: RW) — przypisany do Grupy 1
Kontrahent A2 (NIP: PL) — przypisany do Grupy 1

Na formularzu Grupy gtéwnej dokonywana jest zmiana numeru NIP
z PL na DE. Uzytkownik zaznacza parametry Aktualizuj wzorce
(grupy) i Aktualizuj elementy (karty kontrahentdw) oraz
wybiera opcje Wszystkie pola — bezwarunkowa. Zaktualizowane
zostang wszystkie pola, zgodnie z ustawieniami na wzorcu, poza
tymi, ktére naruszytyby ich unikalnosc¢.

Funkcje podzaktadek Handlowe, Opis analityczny oraz Dostepnos$c¢
sg analogiczne do funkcji zaktadek znajdujacych sie na
formularzu definicji kontrahenta.



J Ogdlne | Kwestionariusze | Atrybuty Historia zmian | Zataczniki

Kategoria podziabu:Regiony (Podziat ze wzgledu na regiony)
Kod Grupa ghdwna Palski [-]
MNazwa Grupa ghdwna

Aktualizuj wzorce Zmienione pola — warunkowa Aktualizuj elementy Zmienione pola — warunkowa

J Ogdine | Handlowe I Opis | Opis analityczny I Atrybuty | Zataczniki | Dostepnosd

Kod: | | | |I\-135ka - | Nabywca Dostawca Akbywny
MNazwa: | | URL: |

MIP: ~ |:| Rodzaj: v Podatnik VAT czynny

Typ: Krajowy ~ | Skonto: v |:| Jednostka powigzana

Status: Podmiot gospodarczy ~ | Punkty: o 2 [] odwratne obciazenie

Lista opiekundow
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-
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Przeciagnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kalumnie,

Kod Mazwa Typ Glowny Aktywny Rodzaj kontrahenta Drata od Data do
7 | Bec Bec Bec (] (| = Bec [ec

v [

Pozostate zaktadki

Zaktadka Kwestionariusze prezentuje kwestionariusze powigzane
z grupg kontrahentdéw, ktdérych definiowanie zosta*o opisane w
artykule Definiowanie kwestionariuszy.

Zaktadki Atrybuty i Zatgczniki wystepujgce takze na zaktadce
0gélne zawieraja listy zatagcznikdéw i atrybutéw powigzanych z
grupa kontrahentéw. Funkcje atrybutéw i zatacznikéw w systemie
zostaty szczegbtowo opisane w artykutach:
Atrybuty 1 Zatagczniki.

Zaktadka_Historia zmian jest widoczna, jezeli w oknie



https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2019/06/word-image-558.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/crm-i-rodo/kwestionariusze/definiowanie-kwestionariuszy/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/szczegoly-pozycji/zakladka-atrybuty/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/szczegoly-pozycji/zakladka-zalaczniki/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/#Zakladka_Historia_zmian
https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/#Zakladka_Historia_zmian

Konfiguracji zmian (Konfiguracja - Historia- Konfiguracja)
jest zaznaczony parametr Historia przyrostowo. Zaktadka
zawiera podglagd operacji dokonanych na obiekcie z
uwzglednieniem nazwy uzytkownika oraz daty zmiany.

Definiowanlie kontrahenta

Aby doda¢ nowego kontrahenta, nalezy wybraé¢ przycisk [Dodaj]
znajdujacy sie w panelu ergonomicznym lub w menu gtdéwnym nad
listg kontrahentdéw, a nastepnie z listy rozwijanej wybrad
jedng z opcji:

Wg wzorca — status zostanie pobrany z wzorca grupy
kontrahentéw, do ktdérej jest dodawany kontrahent

= Odbiorca detaliczny

- Podmiot gospodarczy

Uwaga
Po zapisaniu karty kontrahenta zmiana statusu jest mozliwa
tylko pod warunkiem, ze z kontrahentem nie jest powigzany
zaden opiekun z dedykowanym rodzajem relacji.

Dﬂvdaj e Odiwiez |

gp  Wgwzorca \

gp  Odbiorca detaliczny
gp  Podmiot gospodarczy

Po wybraniu statusu wyswietli sie formularz nowo tworzonego
kontrahenta. Po lewej stronie widoku znajduje sie nagtoéwek
formularza kontrahenta =zawierajgcy nastepujgce pola 1
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parametry wypeiniane przez uzytkownika. Elementy wspdlne dla
odbiorcy detalicznego i podmiotu gospodarczego:

= Id — numer identyfikacyjny kontrahenta w bazie danych,
pole nieedytowalne, uzupeiniane automatycznie przez
system

» Kod — pole obowigzkowe, zawiera kod stuzgcy do tatwej i
szybkiej identyfikacji kontrahenta (np. skrét nazwy),
moze sktada¢ sie maksymalnie z 50 znakdéw. Kody
kontrahentéw musza by¢ unikalne.

» NIP — mozliwe jest wprowadzanie numeru NIP w postaci
cyfr i liter zaréwno bez znakéw rozdzielajgcych jak i z
separatorami. Przed polem znajduje sie lista koddw
krajow. Dla kontrahenta o statusie Podmiot gospodarczy
uzupetnienie pola NIP jest wymagane, jesli zostat
zaznaczony parametr Podatnik VAT Czynny. Dodatkowo w
przypadku zaznaczenia parametru Podatnik VAT czynny oraz
wyboru kodu kraju PL w polu weryfikowany jest rodzaj
(wytacznie cyfry) i liczba wpisanych znakdéw. System
umozliwia réwniez pobieranie oraz weryfikacje danych
kontrahenta z serwisu Gtéwnego Urzedu Statystycznego
(GUS) jak 1 z serwisu VIES.

» PESEL
Typ — lista rozwijana pozwalajgca na wybranie typu
kontrahenta sposréd dostepnych mozliwosci:
»Krajowy — kontrahent prowadzgcy dziat*alnosc¢ w
kraju, w ktorym uzytkowany jest system
Unijny — kontrahent prowadzacy dziat*alnos$¢ na
terenie Unii Europejskiej
= Pozaunijny — kontrahent prowadzacy dziatalnosc

poza Unig Europejska
 Status — lista rozwijana pozwalajgca na wybranie—statusu
kontrahenta, czyli Podmiot gospodarczy 1lub O0Odbiorca
detaliczny. Wartos¢ z tego pola ma wptyw na naliczanie
kierunku VAT na dokumencie, jesli na definicji dokumentu
zostata wybrana opcja naliczania kierunku VAT: Zalezne
od statusu kontrahenta.



= 0znaczenie procedur JPK — pole umozlwiajace wybdr jednej
z wartosci stownika uniwersalnego o tej samej nazwie
dostepnego w grupie stownikoéw: Transakcje

Oraz parametry:

- Nabywca/Dostawca — parametry dostepne, gdy kontrahenci
sg wyswietlani na jednej 1liscie

- Odwrotne obciazenie — parametr pozwalajacy na oznaczenie
kontrahenta jako uprawnionego do korzystania z
odwrotnego obcigzenia. Parametr jest dostepny po
zaznaczeniu w konfiguracji systemu (System -
Konfiguracja - Handel) parametru Obstuga odwrotnego
obcigzenia. Wiecej informacji na temat mechanizmu
odwrotnego obcigzenia znajduje sie w artykule 0Obstuga
odwrotnego obcigzenia.

= URL — strona internetowa kontrahenta

Pola z danymi adresowymi znajdujgce sie na kartach obu typdw
kontrahentéw sg uzupetniane automatycznie na podstawie danych
wprowadzonych na zaktadce Adresy.

Pola i1 parametry dostepne dla kontrahenta o statusie Podmiot
gospodarczy:

- Nazwa — pole obowigzkowe, nazwa moze sktadal sie z
dowolnej liczby znakéw (cyfr i/lub 1liter). Nazwy
kontrahentéw mogg sie powtarzac.

= REGON

- Jednostka powigzana — parametr umozliwia oznaczenie
kontrahentéw powigzanych kapitatowo i organizacyjnie.
Parametr domy$lnie zaznaczony, uzytkownik moze go
odznaczy¢ w dowolnym momencie pracy z systemem.

= Podatnik VAT czynny - parametr umozliwia oznaczenie
kontrahenta jako podmiotu—zobowigzanego do optacenia
naleznego podatku w wyznaczonym terminie

=W likwidacji — parametr pozwalajacy na oznaczenie
kontrahenta jako podmiotu bedgcego w likwidacji.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/obsluga-odwrotnego-obciazenia/
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Ustawienie parametru jest weryfikowane podczas dodawania
zawiadomienia VAT-ZD.

Nagtdwek
formularza
kontrahenta 0
statusie Podmiot
gospodarczy

Pola i parametry dostepne dla kontrahenta o statusie Odbiorca
detaliczny:

- Imie — pole obowigzkowe

- Nazwisko

- Nr dokumentu tozsamosSci — numer dokumentu tozsamosci
identyfikujgcego kontrahenta

- Data wystawienia — data wystawienia wybranego dokumentu
tozsamosci

= 0rgan wydajacy — organ wydajgcy wybrany dokument
tozsamosci

- Data urodzenia

Formularz kontrahenta zawiera takze zaktadki: Adres, Grupy,
Handlowe, Limity kredytowe, CRM, 0Osoby kontaktowe, Ksiegowe,
Rachunki bankowe, Opis analityczny, Dostepnosc, Atrybuty,
Zatgczniki, Historia zmian


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/wp-content/uploads/2020/03/Nagłówek-formularza-kontrahenta-o-statusie-Podmiot-gospodarczy.png

Zaktadka Adresy

J Adresy | Grupy | Handlowe | Limity kredytowe | Rabaty | Kupony | CRM | Osoby kontaktowe | Ksiggowe I Rachunki bankowe | Opis analityezny | Dostepnosc | Atrybuty 4
& © K&~
1D |Typ adresu | Kod | Mazwa | Domyilny |Aktyw +| Ulica | Mume... | MNume... | Kod p... | Miasto |Woje... | Kraj | Poczta | Gmina | Powiat | GLN - | Data arc...
7 | [Qec = Bec Bec [l i [ac [Hlec Mec [ec [ec Bec = e Bec (e [ec [ec
j 55 Gtowny 4 4 ul. Na... 94 35-234 Rzesz. Polska  Rzesz. Poland
W [Aktywny] = "Zaznaczony'
J Dane kontaktowe kontrahenta | Zgody na przetwarzanie danych os. I Opis | Dane kontaktowe osdb |
+ X B
D |Typ | Mumer | Data archiwizacji Domyslny |Akty'wny | Lwagi
7 | [Qec = [Hec Bec O (] Bec
W Edytuj filtr

Opis

Na zaktadce Adresy uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania i

dodawania rdéznych typdéw adresdw kontrahenta. Dostepne typy
adreséw to:

= Gtowny

= Dostawy

= 0ddziatu

= Korespondencyjny
» Faktury

= Zamieszkania

Na liscie adreséw znajduje sie wygenerowany domyslny adres
typu Gtowny, ktéry moze by¢ dowolnie edytowany przez
uzytkownika, jednak nie moze zosta¢ usuniety. Uzytkownik moze
doda¢ dowolng liczbe adresdéw kontrahenta, ale tylko jeden
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adres z kazdego typu moze by¢ oznaczony jako domysSlny.
Zaznaczenle parametru Aktywny przy adresie powoduje, ze moze
on by¢ uzywany w innych miejscach systemu. Adresy mogg by¢
dezaktywowane (archiwizowane) recznie poprzez odznaczenie
parametru Aktywny. Jesli adres, ktdéry zostat juz uzyty w
systemie, zostanie zmodyfikowany na formularzu kontrahenta lub
na dokumencie, wdwczas nastepuje jego automatyczna
archiwizacja. Adres oznaczony jako domys$lny dla typu gtdéwnego
nie moze zostal zdezaktywowany ani usuniety. Nie mozna usuwad
takze adreséw, ktdédre juz zostaty uzyte w systemie (np. na
dokumencie). W celu wystawienia faktury sprzedazy/zakupu
konieczne jest uzupeinienie pola Miasto w danych adresowych
kontrahenta. W przeciwnym razie, podczas zatwierdzania
dokumentu system wysSwietli stosowny komunikat. WOwczas
uzytkownik moze wprowadzi¢ miasto kontrahenta z poziomu
dokumentu.

Uwaga
Dezaktywacja adresu jest nieodwracalna.
Na zaktadce Adresy dostepne sg réwniez podzaktadki:

- Dane kontaktowe kontrahenta - zawiera liste danych
kontaktowych (np. numer telefonu, e-mail, komunikator)
powigzanych z adresem i umozliwia ich dodawanie

= Zgody na przetwarzanie danych osobowych - zgody na
przetwarzanie danych osobowych zostaty szczegdtowo
opisane w artykule Rejestr zgod

 Dane kontaktowe osob — zawiera dane kontaktowe o0séb
kontaktowych wprowadzonych na zaktadce 0Osoby Kontaktowe
karty kontrahenta

Zaktadka Grupy


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/crm-i-rodo/rejestry-rodo/rejestr-zgod/

| adresy | Grupy | Hanal Limity kredyt | Rabaty | kupany | cRM | Osoby kontaktowe | Ksiegowe | Rachunki bank Opis analityczny | Dostepnoié | Atybuty

Kategorie podziatu Grupy
Wartosé —
D=

¥ | [ec

» | Podstawowy Przeciagnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Regiony Kod | Nazwa
e-Sklep ¥ | [ec [ec

ﬂ FL Kontrahenci krajowi
[x] = Edytu fittr] | [ <] ¥ Edytuj fiftr

Zaktadka Grupy

Na zakladce Grupy widoczne sg grupy, w ktdérych znajduje sie
kontrahent. W tym miejscu uzytkownik ma mozliwos¢ edytowania
przynalezno$ci kontrahenta do grup.

Zaktadka Handlowe
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Adresy | Grupy | Handlowe | Limity kredytowe Rabaty | Kupony | CRM | Osoby kontaktowe = Ksiegowe @ Rachunki bankowe | Opis analityczny | Dostepnoié | Atrybuty »
Domyilne warunki handlowe Rozchodowe typy cen
Platnos¢ K for Majnizsza cena na dokumentach rozchodowych
Gotdwka > - .
Mazwa Domyilna dla Comarch B2B | Domysina | Aktywna

7 | [ec ] (] ]

EOM 0 dni

Split payment

¢ | Detaliczna - v
Waluta Skonto

v
Hurtowa 4

PLM b
o

Promaocja swiateczna
Sposib dostawy

Aplikacje
Magazyn B2B
Wszystkie -

| W Edytuj filtr
Formaty EDI
X ET

Typ dokumentu Format EDI

Zaktadka Handlowe umozliwia zdefiniowanie parametrdéw i danych
wykorzystywanych podczas transakcji handlowych z kontrahentem,
czyli:

7 7

= PXatnos¢ — forma ptatnosci przypisana do kontrahenta.
Wartos¢ z tego pola podpowiada sie automatycznie na
dokumencie wystawianym na danego kontrahenta.

=« Termin — domy$lny termin ptatnosci dla kontrahenta. Przy
wystawianiu dokumentu handlowego na danego kontrahenta
termin ptatnos$ci jest wyznaczany w oparciu o wartos¢
pochodzgcg z tego pola oraz date wystawienia dokumentu.

EOM — parametr umozliwiajacy wyznaczenie terminu
ptatnosci dla kontrahenta na koniec miesigca

- Koryguj o — wartos¢ z zakresu [-1000, 1000] wprowadzona
w tym polu wskazuje, o ile dni ma zostad skorygowany
termin ptatnosci, wyznaczony na koniec miesigca. Pole

jest dostepne dopiero po aktywowaniu parametru EOM.
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- Split payment - parametr dostepny po zaznaczeniu
parametru Obstuga split payment na formularzu definicji
firmy (Konfiguracja->Struktura firmy->Firma). Umozliwia
rozliczanie ptatnosci z kontrahentem z zastosowaniem
mechanizmu podzielonej ptatnosci, ktéry zostat
szczeg6towo opisany w kategorii Split payment (mechanizm
podzielonej ptatnosci).

 Waluta — lista rozwijana, pozwala na wybranie waluty dla
kontrahenta sposréd walut zdefiniowanych w systemie

- Skonto — pozwala na przypisanie domyslnego skonta dla
kontrahenta.

» Spos6b dostawy — sposob dostawy towaru przypisany dla
kontrahenta. Lista rozwijana, zawiera domys$lng wartos$¢
0dbidér wtasny. Uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania
wtasnych wartosci w stowniku uniwersalnym Transakcje -
Sposoby dostawy.

Sekcja Aplikacje dotyczy aplikacji Comarch B2B pozwalajacej
nabywcom na przegladanie standéw magazynowych i sktadanie
zaméwien przez przegladarke internetowg. Lista rozwijana
Magazyn B2B pozwala na wybranie magazynu, do ktdérego ma trafic
zamOwienie ztozone u kontrahenta. Sekcja nie jest dostepna dla
kontrahentéw oznaczonych tylko jako Dostawca.

Sekcja Rozchodowe typy cen umozliwia dodawanie rozchodowych
typéw cen dla nabywcy. Nie jest ona dostepna dla kontrahentow
oznaczonych tylko jako Dostawca.

Pole Formaty EDI pozwala na dodawanie formatdéw elektronicznej
wymiany dokumentéw (faktur i zaméwien).

Zaktadka CRM


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/finanse/split-payment-mechanizm-podzielonej-platnosci/
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Adresy | Grupy @ Handlowe | Limity kredytowe Rabaty | Kupony | CRM | Osoby kontaktowe | Ksiggowe | Rachunki bankowe @ Opis analityczny | Dostepnoic | Atrybuty 4
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Forma prawna Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

- Kod MNazwa Typ Ghawny Aktywny Data od Data do
Branza PKD 7 | e [Hec Bec = W Bec [Hec
Zrédio pozyskania

Lojalnosé

Liczba puniktéw
Mumer karty lojalnosciowej

Aktualny stan karty

Stan przedsiebiorstwa
Zatrudnienie
Przychody Stan finansow
PLN ~ | -

| W [Aktywny] = Zaznaczony' Edytuj filtr
Pozyskanie nowego klienta

Status Notatki

Szacowane koszty w okresie od-do
PLM ~| _ |/28/06/2019| v || 28/06/2019| ~

Zaktadka CRM zawiera nastepujgce pola uzupetniane przez
uzytkownika:

Sekcja 0gdlne:

- Rodzaj - lista rozwijana, zawiera predefiniowane
wartosci: Kontrahent, Partner, Potencjalny klient,
Prospekt. Uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania nowych

rodzajow w stowniku uniwersalnym CRM - Rodzaj.

- Forma prawna — lista rozwijana,

zawiera predefiniowane

wartosci:
gospodarcza,

Inna dziatalno$é,

Jednoosobowa dziatalnos¢

Przedsiebiorstwo panstwowe,

Spoétdzielnia,

Spétka akcyjna,

Spotka cywilna,

Spétka jawna, Spdtka

komandytowa,

Spétka z ograniczong odpowiedzialnoscig.

Uzytkownik ma mozliwos$¢ definiowania nowych rodzajow w
stowniku uniwersalnym CRM - Forma prawna.
 Branza — lista rozwijana umozliwiajgca wskazanie branzy
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dziatalnos$ci osoby kontaktowej. Uzytkownik ma mozliwo$¢
definiowania nowych branz w stowniku uniwersalnym CRM -
Branze.

- PKD (Polska klasyfikacja dziatalnosci) - wpisanie
odpowiedniego numeru PKD spowoduje wybranie
odpowiadajgcej mu dziat*alnosSci w polu Branza

-Zrédto pozyskania — lista rozwijana umozliwiajaca
wskazanie sposobu, w jaki udato sie pozyskac¢ osobe
kontaktowg. Uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania nowych
Zzrédet w stowniku uniwersalnym CRM - Zrédto pochodzenia.

Sekcja Lojalnosc¢:

» Liczba punktéw — pole informacyjne przedstawiajgce ilos¢
zgromadzonych przez kontrahenta punktéw lojalnosSciowych.
Punkty przypisywane sg artykutom w cennikach.

= Numer karty lojalnosSciowej — pole umozliwiajace wybédr
karty lojalnosciowej dla kontrahenta sposréd tych
zarejestrowanych w systemie.

 Aktualny stan karty

Sekcja Stan przedsiebiorstwa:

» Zatrudnienie - liczba zatrudnionych przez kontrahenta

pracownikow

= Przychody — wysokos$¢ przychodéw kontrahenta za poprzedni
rok

-Stan finanséw - 1lista rozwijana pozwalajgca na

okreslenie sytuacji finansowej przedsiebiorstwa.
Domy$lnie zdefiniowane wartosci to: Brak danych, Dobry,
Zty. Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wtasnych
wartosci w stowniku uniwersalnym CRM - Stan finansoéw

Sekcja Pozyskiwanie nowego klienta (dane utatwiajgce
oszacowanie kosztéw zwigzanych z nawigzaniem wspéitpracy z
zarejestrowanym w systemie kontrahentem):

»Status - lista rozwijana, zawiera predefiniowane
wartosci: Kontakt w przysztosci, Nawigzano kontakt,


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/handel-i-magazyn/cenniki/cenniki-cenniki/dodawanie-artykulow-do-cennika/

Niechciany, Nowy, Podjeto probe kontaktu, Utracony, W
koszu. Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wkasnych
wartosci w stowniku uniwersalnym CRM - Status dziatan.
- Szacowane koszty w okresie od-do — prognozowane koszty
rozpoczecia wspotpracy z kontrahentem

Sekcja Lista opiekunéw pozwala na wybieranie opiekundw
kontrahenta sposrdéd pracownikéw zarejestrowanych w systemie.

Szczegbtowe informacje na temat funkcji modutu CRM znajduja
sie w kategorii CRM i RODO.

Zaktadka Rachunki bankowe

Zaktadka Rachunki bankowe prezentuje liste rachunkéw bankowych
przypisanych do kontrahenta oraz wumozliwia 1ich
dodawanie/edycje/usuwanie.

Aby zapisa¢ nowy rachunek bankowy nalezy uzupetnic¢ pola:

= Bank — lista bankéw zdefiniowanych z poziomu Gtéwne ->
Banki

= Numer

» Typ — lista rozwijana pozwalajgca na okreslenie rodzaju
dodawanego rachunku (NRB, IBAN, Inne)

Na 1iscie rachunkéw bankowych, oprécz powyzszych podl
prezentowana jest rowniez informacja o przeprowadzonej
weryfikacji danego rachunku (kolumna Zgtoszony) oraz dacie jej
wykonania.

Weryfikacja rachunku bankowego

Dla firm rozliczajgcych podatek VAT w Polsce, z poziomu
zaktadki Rachunki bankowe, istnieje mozliwos¢ weryfikacji
rachunku na tzw. Biatej liscie podatnikow.

Przycisk Weryfikacja rachunku jest dostepny jezeli:

=na firmie zaznaczono parametr


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/crm-i-rodo/

=do kontrahenta przypisany jest co najmniej jeden
rachunek bankowy
= kontrahent posiada zdefiniowany NIP lub REGON

Po wybraniu przycisku, system wyswietli komunikat zawierajace
informacje o wyniku weryfikacji.

Uwaga

Weryfikacja rachunku bankowego jest mozliwa wytacznie w trybie
online. Ustuga dostepna jest tylko dla uzytkownikdw, ktérzy
posiadajg aktualny klucz licencyjny.

Wywotanie weryfikacji rachunku jest rejestrowane na formularzu
kontrahenta oraz na zaktadce Historia zmian dostepnej na
formularzu rachunkéw bankowych. Prezentowane sg tam informacje
0:

= numerze rachunku, ktdry podlegat sprawdzeniu
 dacie wywotanej weryfikacji

= lub REGONie kontrahenta

 Wyniku weryfikacji — Zgtoszony: Tak/Nie

Pozostate zaktadki

Zaktadka Limity kredytowe umozliwia dodawanie 1limitow
kredytowych, ktéore maja wptyw na transakcje dokonywane z
nabywcyg.

Uwaga

Zaktadka jest niedostepna dla kontrahentdéw oznaczonych jedynie
jako Dostawcy.

Zaktadka Rabaty prezentuje informacje o aktualnych rabatach

powigzanych z kontrahentem. Wiecej informacji na temat dziatania
rabatéw w systemie znajduje sie w kategorii Rabaty.

Zaktadka Kupony prezentuje informacje o aktualnych promocjach
kuponowych dostepnych dla edytowanego kontrahenta. Wiece]
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informacji na temat kupondéw znajduje sie w artykule Promocje
kuponowe.

Zaktadki Osoby kontaktowe umozliwia powigzywanie o0sOb
kontaktowych z kontrahentem. Wiecej informacji na temat osdb
kontaktowych znajduje sie w kategorii 0Osoby kontaktowe.

Zaktadka Ksiegowe prezentuje domyslne konta ksiegowe
przypisane do danego kontrahenta.

Zaktadka Dostepnos¢ zawiera drzewo centréw, dla ktoérych
dostepny jest kontrahent oraz umozliwia ich dot*gczanie i
odtgczanie.

Zaktadki Opis analityczny, Atrybuty i zatgczniki, Historia
zmian zostaty szczeg6towo opisane w artykule Zaktadka Kody
Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zataczniki 1 Historia
Zmian.

Historia kontrahenta

Historia kontrahenta pozwala na przegladanie operacji
przeprowadzonych z udziatem danego kontrahenta. Aby otworzyd
historie kontrahenta, nalezy wybra¢ przycisk [Historia]
dostepny w menu gtéwnym lub w panelu ergonomicznym nad_listg
kontrahentéw.

Formularz historii kontrahenta podzielony jest na zaktadki:
Zbiorczo, Wg grup artykutéw, Wg kodow artykutiw.
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Zaktadka Zbiorczo

Zbiorczo | Wg grup artykutdw | Wg koddw artykutdw
r B =

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.

Data Typ = | Numer dokumentu Kontakt Netto Vat Brutto Zalegtosé ‘Waluta
| e i B O e B Dec D= Dec
» | 09/04/2019 Fs FS/2019/00006/C 73,16 16,83 89,99 89,99 PLN
09/04/2019 Fav FaV/C/2019/00001 73,18 16,83 89,99 0,00 PLM
21/06/2013 oz OZ/2018/00002/CE 1.060,80 243,98 1.304,78 0,00 PLN
20/06/2018 Z05 Z05/2015/00002/CB 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN
21/06/2018 plora Z0Z/2018/00002/CB 0,00 0,00 0,00 0,00 PLN
21/06/2018 5 Z5/2018/00001/C 1.506,00 346,38 1.852,38 0,00 PLM
21/06/2018 s ZZ/2018/00006/CE 1.060,80 243,98 1.304,78 0,00 PLN
0,00 0,00 0,00 0,00
x| [ Edytuj filtr
Filtr
[] Data od: [] do Typy dokumentu: raznacz wszystkie
Magazyn: <wszystkie> ~ # [¥]magazynowe przychodowe A
@ [¥] magazynowe rozchodawe
Asortyment @ [l handlowe przychadowe
@ []handlowe rozehodowe
Artykut 2> | 2 m [ ksiegowe
@ [ niepogrupowany
Stan dokumentu: Zatwierdzony ~ @ [ reklamacyjne v

Zaktadka Zbiorczo zawiera chronologicznie utozong liste
dokumentdéw wystawionych na danego kontrahenta. Lista sktada
sie z kolumn:

 Data — data dokumentu

 Typ — typ dokumentu

= Numer dokumentu

- Kontakt — numer osoby kontaktowej kontrahenta

= Netto — wartos¢ netto dokumentu wyrazona w walucie
systemowej

= Vat — wartos$¢ podatku VAT wyrazona w walucie systemowej

- Brutto — wartos$¢ brutto dokumentu wyrazona w walucie
systemowej

» Zalegtos¢ — zalegtosci kontrahenta wynikajagcej z
nieuregulowania ptatnosci wskazanej w dokumencie
wyrazona w walucie systemowej

 Waluta
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Zaktadka Wg grup artykutow

Zbiorzo | Wg grup artykuiéw | Wg kodaw artykutow

r B
Przeciggnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Grupa artykutu llogé Wartoéé Cena [rednia) Waluta
v O e e i e
¥ | Ubrania 211,0000 7.236,86 34,30 PLN
211,0000 7.236,86 3430
x| Edytuj filtr
Filtr
[ Data od: [ do Typy dokumentu: zaznacz wszystkie
Magazyn: <wszystkie> ~ [ magazynowe przychodowe -
magazynowe rozchodowe
Kategoria podziatu artykukdw: Asortyment hd hand\nwa przychodowe
[ handiowe rozchodowe
Artykut [ ksiegowe
[“Iniepogrupawany
5tan dokumentu: Zatwierdzony ~ [ reklamacyjne L4

Zaktadka Wg grup artykutéw zawiera informacje o *gcznej ilosci
i warto$ci transakcji posortowane wedtug grup artykutdw
biorgcych w nich udzia*. Lista sk*ada sie z kolumn:

= Grupa artykutu

= IlosS¢

= Wartos¢

= Cena (Srednia) - Srednia cena artykutu z danej grupy

» Waluta — jezeli artykuty byty dodawane na dokumenty w
firmach o réznych walutach, wéwczas dana grupa artykutéw
zostanie wyswietlona w tylu wierszach, w ilu walutach
systemowych zarejestrowano dokumenty na danego
kontrahenta

Zaktadka Wg kodow artykutow
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Zbiorczo | Wg grup artykutéw = Wao kodéw artykutéw

&

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.

Kod artykubu Mazwa artykutu llosé Wartosé Cena (§rednia) Waluta
¥ | Ouc e Hsc s i Qe
» | ELKOD1ELUZE Eluzka niebieska rozm 36 31,0000 1.243,76 40,12 PLN
BELKOO1ELU3E Bluzka niebieska rozm 38 30,0000 1.170,60 35,02 PLN
BLKOO1BLU4D Bluzka niebieska rozm 40 30,0000 1.170,60 35,02 PLN
SPDO0ZNAYV3E Spddnica mini granatowa rozm 38 10,0000 502,00 50,20 PLN
SPDO0ZNAVAD Spddnica mini granatowa rozm 40 10,0000 502,00 50,20 PLN
SPDO0ZNAVA2 Spddnica mini granatowa rozm 42 10,0000 502,00 50,20 PLN
TOPO21NAV36 Top granatowy rozm 36 30,0000 715,30 23,64 PLN
TOPO21NAV3E Top granatowy rozm 38 30,0000 715,30 23,84 PLN
TOPO21NAVAD Top granatowy rozm 40 30,0000 715,30 23,84 PLN
211,0000 7.236,36 340,29
x| ¥ Edytuj filtr|
Filtr
[] Data od: ] do Typy dokumentu: zarnacz wszystkie
Magazyn: <wszystkies ~ 7 []magazynowe przychodowe ~
£ magazynowe rozchodowe
Asortyment £ handlowe przychodowe
# [#]handlowe rozchodowe
Artykut 7 [ ksiegowe
+] niepogrupowany
Stan dokumentu: Zatwierdzony ~ 3] reklamacyjne <

Zaktadka Wg kodéw artykutéw informacje o *acznej ilosSci i
wartosci transakcji posortowane wedtug kodéw i nazw artykutéw
biorgcych w nich udzia*. Lista sktada sie z kolumn:

= Kod artykutu

 Nazwa artykutu

= Ilos¢

» Wartos¢

= Cena (Srednia) — $rednia cena kazdego z artykutoéw

 Waluta

= Ostatnia cena (domys$lnie ukryta) - jednostkowa cena
netto artykutu z ostatnio wystawionego dokumentu, na
ktorym artykut ten wystepuje jako pozycja

= Producent (domys$lnie ukryta)

Filtrowanie

Kazda z list posiada domyslny filtr, na ktérym znajdujg sie
pola:

Data od/do - wyszukiwanie transakcji wedtug daty
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wystawienia

 Magazyn —wyszukiwanie transakcji wedtug magazynu

- Kategoria podziatu artykutéw — lista rozwijana, dostepna
tylko dla zaktadki Wg grup artykutow

 Artykut — pole dostepne tylko dla zaktadki Zbiorczo,
pozwala na wyszukiwanie transakcji wedtug biorgcego w
niej udziat* artykutu (do wyboru spos$rdéd artykutdw
zarejestrowanych w systemie)

- Stan dokumentu - lista rozwijana zawierajgca domys$lne
wartosci: Niezatwierdzony, Zatwierdzony

= Typ dokumentu

Typy dokumentu:

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie 1 filtrowanie danych.

Weryfikacja numeru NIP
podmiotu gospodarczego

W trakcie definiowania kontrahenta o statusie Podmiot
gospodarczy uzytkownik ma mozliwos¢ weryfikacji jego numeru
NIP w serwisach GUS i VIES,a takze sprawdzenia jego statusu
VAT. Stuzy do tego lista rozwijana znajdujgca sie obok pola
NIP w nagtdéwku formularza kontrahenta zawierajgca opcje: GUS,
VIES oraz VAT.
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L] 1d: |49 | Aktywny < >
Kod

Alpaka pl

Marwa

Alpaka pl 5p. z 0.0,

NIP
PL ~ || B65-522-D0-52 VAT - | P
REGON PESEL :‘;'Sg
WAT

Typ Status
Krajowy = || Podmiot gospodarczy >
¥ | Mabywra ¥ Dostawca

Jednostka powiazana ¥ Podatnik VAT czynny

W likwidacji Cdwrotne obciazenie

Adres
Rzeszow, ul. Mad Przyrwa 94

Telefon E-mail

URL

0

Weryfikacja numeru NIP w bazie GUS 1 VIES

Po wprowadzeniu odpowiedniej wartos$ci w polu NIP w nagtdwku
formularza kontrahenta nalezy wybra¢ z 1listy rozwijanej
serwis, z ktdrego zostang pobrane dane. Dla kontrahentdéw
polskich dostepne jest weryfikacja w bazach GUS i VIES,
natomiast dla kontrahentéw pochodzgcych z Unii Europejskiej
dostepna jest weryfikacja wy*gcznie w bazie VIES. Opcja
weryfikacji nie jest dostepna dla kontrahentdéw niepochodzgcych
z krajow unijnych 1lub w przypadku wprowadzenia b*ednego
formatu numeru NIP.

Uwaga

Do poprawnego dziat*ania funkcji pobierania danych z GUS i VIES
konieczne jest odblokowanie portéw: 443 i 80 oraz adresow:
www.erp.comarch.pl, http://ec.europa.eu/ (dla GUS) 1
https://wyszukiwarkaregon.stat.gov.pl (dla VIES).
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Uwaga

Weryfikacja w VIES i GUS jest mozliwa wytgcznie w trybie
online. Ustuga dostepna jest tylko dla uzytkownikdéw, ktorzy
posiadajg aktualny klucz licencyjny.
W przypadku poprawnej weryfikacji numeru NIP system wysSwietli

okno potwierdzajace weryfikacje.

Potwierdzenie z GUS dla numeru PL 677-00-65-406 B

stan na dzien:
Wynik weryfikacji:
Zradto danych:

Mazwa:
REGOM:

Ulica:

Mr domu:

Mr mieszkania:
Kod:

Miasto:

Poczta:
Wojewddztwo:

Powiat:

2019-04-11
Humer VAT akbtywny

https:/fwyszukiwarkaregon.stat.gov.pl @;
COMARCH SPOLKA AKCYINA

350527377

Aleja Jana Pawta Il

394

31-864
Krakdw
Krakdw
MALOPOLSEIE

m. Krakow

{Edytuj dane przed aktualizac_ia_§

Aktualizuj dane Anuluj

Zaznaczenie parametru Edytuj dane przed aktualizacja

edycje danych na formularzu.

umozliwia

W przypadku negatywnej weryfikacji numeru NIP system wyswietli

okno:
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Potwierdzenie z GUS dla numeru 8§5-522-00-52 B

5tan na dzien: 2019-4-11
Wynik weryfikacji: Humer VAT nieakbywny

Zradto danych: hitps://wyszukiwarkaregon,stat.gov.pl

Zamknij

Weryfikacja statusu VAT podmiotu

W przypadku polskich podmiotdéw gospodarczych, poza weryfikacjg
numeru NIP, uzytkownik moze sprawdzic¢ réwniez ich status VAT.

Stuzy do tego opcja VAT dostepna na lisScie rozwijanej przy
polu NIP.

Uwaga

Weryfikacja statusu VAT kontrahenta jest mozliwa jedynie w
trybie online. Do poprawnego dziatania funkcji pobierania
danych konieczne jest odblokowanie portu: 443 oraz adresu:
https://ppuslugi.mf.gov.pl/.

Status podmiotu w VAT dla numeru 677-00-65-406 B

Stan na dzien: 2019-04-11

Wynik wernyfikacji: Podatnik VAT czynny

Zradto danych: https://ppuslugi.mf.gov.pl/ L%
Aktualizuj dane Zamknij

W przypadku negatywnej weryfikacji system wysSwietli stosowng
informacje w polu Wynik weryfikacji.
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Maski (grupy kontrahentodw)

Pole Maska na formularzu grupy kontrahentéw (zaktadka 0Ogdlne)
umozliwia okreslenie zasad, wedtug ktéorych ma by¢ definiowany
kod kontrahenta dodawanego do danej grupy. Je$li grupa
kontrahentow posiada zdefiniowang maske, to na jej podstawie,
podczas dodawania kontrahenta do grupy, system weryfikuje
poprawnos¢ nadawanego mu przez uzytkownika kodu.

Maska kodu jest tworzona wedtug nastepujgcych zasad sktadni
RegEx:

- Najpierw nalezy wstawic¢ znak specjalny, ktory opisuje
rodzaj i zakres uzywanych w kodzie znakéw, np:
» [] — wskazanie elementu z listy
= () — zawartos¢ nawiasu to element
= $ — koniec wiersza
=~ — dopasowanie do poczgtku pola (oznacza to, ze
znak nastepujgcy po ~ musi by¢ poczgtkiem
wyrazenia)
- Nastepnie, jesli kod ma zawierac¢ liczby, stosowane sie
kwantyfikatory numeryczne, np.:
 \d - dowolna liczba cyfr
= \d? — zero lub jedna cyfra
= \d — jedna cyfra
- Aby méc uzyé w kodzie znaku biatego (np. spacja, znak
tabulacji), nalezy doda¢ |s pomiedzy wyrazeniami.
- Pozostate znaki wpisywane sa na state do maski (np. aa\d
oznacza, ze kody moga by¢ tylko w postaci aal, aa2, aa3
itp.).

Podstawowe wyrazenia RegEx:

Wyrazenia okreslajgce typ znakéw mozliwych do wprowadzenia
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Wyrazenie Znaczenie Zaprzeczenie
[abcs23] znak z listy [~abcs]
[a-T] znak z przedziatu [~a-T]
\d cyfra \D
\w litera lub cyfra \W
\s znak biaty (spacja, enter, tab) \S
dowolny znak

Wyrazenia okreslajgce powtdrzen danego wyrazenia

Wyrazenie

Liczba powtérzen

*

zero lub wiecej

+

jeden lub wiecej

?

zero lub jeden

{n}

doktadnie n

{n,m}

od n dom

Przyktadowe uzycia maski RegEx:

Maska

Przyktadowe kody

[a-t]{3}

las,

por, rok, pas,

rak, lat, mak

\d{4}TEKST

2013, 1111, 1999

[a-s]{3}\s\d{4}

rok 2013, pas 1453

\d{1,2}\5[a-2]{3,11}\5{2,4}

1 stycznia 2011, 11 listopada

1999, 5 maja 36

\d{2,4}.\d{2}.\d{2}

2013-07-23, 13-07-2

3

\d*[a-z]{7}

ltrampki, spodnie, 555koszula

Maska moze stanowié¢ réwniez element konfiguratora,
takim przypadku nie sg obstugiwane nastepujace wyrazenia:

= wyrazenia zawierajace znaki specjalne

- \d
-\w

jednak w
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