Definiowanie rejestrow
kasowych/bankowych

Rejestry kasowe/bankowe s3a narzedziami ksiegowymi
wykorzystywanymi w celu rejestracji operacji zwigzanych
z przeptywem pienieznym, czyli wptywéw i wydatkéw w kasie Llub
na rachunku bankowym. Kazdy rejestr kasowy odpowiada jednemu
stanowisku kasowemu, natomiast kazdy rejestr bankowy odpowiada
jednemu rachunkowi bankowemu.

Lista rejestrow kasowych/bankowych dostepna jest z poziomu
Finanse pod przyciskiem [Rejestry kasowe/bankowe].

Na liscie widoczne sa wszystkie rejestry kasowe/bankowe
dostepne w danej firmie.

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski opisane w
artykule Standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[0dczytaj saldo rachunku] — przycisk aktywny jest wytgcznie
dla rejestrow typu Bank, powigzanych z bankiem, na ktérym
zostat zaznaczony parametr Wymiana danych za pomocg Web
Service. Po wybraniu przycisku nawigzywane jest potaczenie z
adresem ustugi wskazanym w formacie importu typu Web service.
Po prawidtowym pobraniu salda wyswietlone zostaje okno Biezgce
saldo rachunku, zawierajgce informacje o numerze rachunku w
formacie IBAN, zaksiegowanym saldzie oraz dostepnych srodkach.
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Rejestry kasowo - ba... X
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Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowacd po tej kolumnie.

Kod Mazwa Waluta Aktywny Typ

? | gec e [\ ] =

3 éKasa gotdwkowa Kasa gotowkowa PLM W Kasa
PKO BP PKO BP PLM W Bank
Rejestr_Bank_MOEB1 Rejestr typu Bank dla MOB1  PLN W Bank
Rejestr_Kasa_MOB1_0OD Rejestr typu Kasa Odlety dl... PLM W Kasa
RKClothes&Beauty RKClothes&Beauty FLN W Kasa
REClothes&Beauty REClothes&Beauty PLM W Bank
RKCE_PO51 RejestrkasowyCB_POS1 FLN W Kasa
RECE_PO52 RejestriasowyCB_POS2 PLM W Kasa
RECE_POS1 RejestrBankowyCE_POS51 PLMN W Bank
RECE_POS2 RejestrBankowyCB_POS2 PLM W Bank
RKFood RKFood PLM W Kasa
REFood REFood PLMN W Bank
RKF_POSKRE Rejestr kasowy Food POS ... PLMN W Kasa
REF_POSKRE Rejestr bankowy Food PO..  PLM W Bank

Lista rejestréw kasowych/bankowych

Definiowanie nowego
kasowego/bankowego

W celu zdefiniowania nowego rejestru nalezy
[Dodaj] z grupy przyciskéw Lista.

Rodzaj

Lokalny
Lokalny
Lokalny
Odleghy
Lokalny
Lokalny
Lokalny
Lokalny
Lokalny
Laokalny
Lokalny
Laokalny
Lokalny
Lokalny

rejestru

wybra¢ przycisk
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Ogdlne | Atrybuty

Kod: KasA_EUR | Akbywny
Mazwa: Kasa w EUR | Dedykowany dla firmy ghownej
Typ: | Kasa - | Rodzaj: Lokalny -
Okres raportu: |I".-1iesiac v|
Ksiegowe

Olres obrachunkowy: | 3017

Konto: w |an 7
Dziennik czastkowy: Domyilny —

Bank

Mumer:

Typ: Inne

Waluta

Waluta: |EUR - PLN

Typ kursu zakupu: |NBP sredni v| Typ kursu sprzedady: | MBP fredni -

Formularz rejestru walutowego

Formularz rejestru sktada sie z elementdw:

Zaktadka 0Ogodlne
Sekcja 0gdlne
Pola obligatoryjne do wypetnienia:

= Kod — skrdcona nazwa rejestru. Kod moze zawiera¢ do 50
znakéw (liter i/lub cyfr) i musi by¢ unikalny.

- Nazwa — nazwa moze zawierac¢ do 50 znakéw (liter i/lub
cyfr)

Pozostate pola:

= Typ — typ rejestru wybierany z predefiniowanej listy.
Dostepne do wyboru typy to: Kasa lub Bank.

= Rodzaj - rodzaj rejestru wybierany z predefiniowanej
listy. Dostepne to wyboru rodzaje to: Lokalny i Odlegty.
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» Okres raportu — domys$lny okres obowigzywania raportu w
danym rejestrze. Dostepne do wyboru wartos$ci to: Dzien,
Tydzien, Miesigc oraz Dowolnie zdefiniowany. Wybrany na
rejestrze okres bedzie nastepnie proponowany na nowo
tworzonych raportach, z mozliwo$Scia zmiany przez
uzytkownika.

» Aktywny — parametr jest domyslnie wkgczony i warunkuje
aktywnos¢ rejestru. Jego odznaczenie dezaktywuje dany
rejestr i uniemozliwia jego dalsze wykorzystywanie w
systemie.

- Dedykowany dla firmy gtdéwnej — parametr decyduje, czy
rejestr jest przeznaczony do pracy w firmie gtdwnej.
Parametr jest nieaktywny, jezeli rejestr jest dotaczony
do jakiegokolwiek centrum typu Firma.

Wartos¢ domyslna parametru podczas dodawania nowego rejestru
kasowego/bankowego:

=z poziomu listy rejestréw kasowych/bankowych dla
uzytkownika zalogowanego w firmie gtéwnej lub centrum
bedgcym w gatezi bezposSrednio pod firmg gt*éwng -
parametr zaznaczony z mozliwos$cig odznaczenia

»z poziomu listy rejestrow kasowych/bankowych dla
uzytkownika zalogowanego w centrum typu Firma 1Llub

centrum podrzednym do centrum typu Firma — parametr
odznaczony bez mozliwo$ci zaznaczenia
=z poziomu struktury praw w firmie gtéwnej — parametr

zaznaczony z mozliwo$cig odznaczenia
= Z poziomu struktury praw w centrum typu Firma — parametr
odznaczony bez mozliwo$ci zaznaczenia

Sekcja Ksiegowe

O0Okres obrachunkowy - wskazuje biezgcy okres
obrachunkowy, pole nieedytowalne
- Konto ksiegowe — pozwala na wskazanie konta ksiegowego z

planu kont. Po wybraniu przycisku < konto jest
usuwane z tego pola.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/

»Dziennik czagstkowy — pozwala wskazac¢ dziennik ze
zdefiniowanej listy dziennikéw czgstkowych

Sekcja Numer rachunku bankowego — aktywna wytgcznie dla
rejestru o typie Bank

 Bank — nazwa banku prowadzgacego rachunek bankowy.

Wybranie przycisku 7 otwiera liste zdefiniowanych w
systemie bankodw.

= Numer — numer konta bankowego

= Typ — typ numeracji rachunku bankowego stosowany przez
bank. Dostepne do wyboru typy to: IBAN, NRB i Inne.
Miedzynarodowy Numer Rachunku Bankowego (IBAN) uzywany
jest przez banki w rozliczeniach transgranicznych. Numer
Rachunku Bankowego (NRB) stosowany jest w rozliczeniach
krajowych.

Sekcja Waluta

Waluta - symbol waluty, w jakiej prowadzony jest
rejestr. Nalezy wybra¢ walute z listy.

W przypadku wybrania waluty innej niz systemowa, w sekcji
Waluta pojawiajg sie dodatkowe pola:

» Waluta systemowa — waluta systemowa danej firmy, pole
nieedytowalne

- Typ kursu zakupu - pozwala na wybdér kursu walut dla
dokumentéw zakupu. Szczegdétowy opis znajduje sie w
artykule Rejestry walutowe.

= Typ kursu sprzedazy — pozwala na wybor kursu walut dla
dokumentéw sprzedazy. Szczegb6towy opis znajduje sie w
artykule Rejestry walutowe.

Podczas dodawania nowego rejestru kasowego/bankowego Llub
edycji istniejgcego rejestru istnieje mozliwos¢ zdefiniowania
nowej waluty lub nowego typu kursu, uzywajgc do tego
odpowiednio przyciskéw [Dodaj] lub [Dodaj typ kursu].
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Zaktadki Historia zmian, Atrybuty

Szczegdtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zat*gczniki,

Historia zmian.

Rejestry walutowe

W systemie istnieje mozliwo$¢ przypisania waluty do danego
rejestru. Domyslnie kazdy nowy rejestr dodawany jest w walucie
systemowej. Jezeli ma to by¢ rejestr w innej walucie niz
systemowa, uzytkownik powinien ustawi¢ walute na formularzu
rejestru, a nastepnie wybra¢ z listy typ kursu zakupu i typ
kursu sprzedazy.

Ogdlne | Atrybuty

Kod: |KASA_EUR | Aktywny

Mazwa: |Kasa_Eur | Dedykowany dla firmy ghownej

Typ: Kasa = Rodzaj: Lokalny e

Okres raportu: Miesiac =
Ksiegowe

Okres obrachunkowy: 3018

Konto: | S .. 7
Dziennik czastkowy: Domyzlny >
EBank
MNumer:
Typ: Inne
Waluta
Waluta: EUR b PLM

Typ kursu zakupu: MEP sredni ~ | Typ kursu sprzedazy: | MBP éredni hd
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Formularz rejestru walutowego

Uwaga

Zmi%na waluty rejestru jest mozliwa wytgcznie, jezeli do
rejestru nie zostat jeszcze dodany zaden raport.

W przypadku rejestréow bankowych kurs jest ustalany przez bank.
Oznacza to, ze przelew w EUR na konto w PLN bedzie przeliczany
kursem okreslonym przez bank, w ktérym konto jest zatozone, a
nie na podstawie Sredniego kursu NBP. Rejestr powinien mied
przypisany typ Kkursu zakupu i sprzedazy. Dzieki tak
zdefiniowanemu rejestrowi, bedzie mozna wykonywaé¢ m.in.
poprawne przeliczenia przychoddéw/rozchodéw oraz salda na
raporcie w zaleznosci od rodzaju operacji.

Jezeli rejestr ma przypisang:

=walute systemowg, wlwczas do raportu w tym rejestrze
mogg zostal wprowadzone operacje w dowolnej walucie

»walute inng niz systemowa, wéwczas do raportu w tym
rejestrze mogg zosta¢ wprowadzone wytacznie operacje w
walucie rejestru

Powigzanie formy ptatnosci z
rejestrem

Przedsiebiorstwa mogg posiada¢ rozbudowang strukture rejestréw
kasowych/bankowych wynikajgcg =z posiadania wielu Kkas
gotowkowych oraz kont bankowych. Dodatkowo, przedsiebiorstwa
posiadajg zazwyczaj duzg ilos¢ zdefiniowanych form ptatnosci.

W zwigzku z powyzszym, w systemie istnieje mozliwos¢
powigzania formy ptatnosci z danym rejestrem kasowym/bankowym.
Po dokonaniu takiego powigzania, przy kazdorazowym wyborze


https://pomoc.comarch.pl/altum/20211/documentation/powiazanie-formy-platnosci-z-rejestrem/
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danej formy ptatnosci w oknie automatycznej zaptaty lub na
ptatnosci podpowie sie domyslny rejestr kasowo/bankowy.
Przypisania takiego dokonuje sie z poziomu Konfiguracja —>
Struktura firmy —> Dostepnos¢ obiektdw, panel Formy ptatnosci,
kolumna Rejestr- zaptata.

Obiekty dla centrum:... X -

Lista obiektdw H o~

MNarwa Nazwa Typ Domyilna Sprzedaz Zakup Rejestr-zaptata JPotwierdzenie ... | Aktywny | Rodzaj .. | Rejestrow..
7 | Bec 7 | Bec Bec (] = (m] = (m] O = (m]

Magazyny b | Gotdwka Gotdwka "4 RKCB_POS2 W
Punkty odbioru Przelew Bank

Rejestry kasowo-bankowe Polecenie .. Bank

REClothes&E... W
REClothes&E...
REClothes&B... W
REClothes&E...
REClothes&B... W
REClothes&b...

-

EFormy ptatnosci Bon wiasny Bon wiasny

A AR N

Dzienniki czastkowe Kompensata Bank

Rejestry VAT Bon zewn.. Bon zewn..

4 EERERREE-E
R N TS
<

Zestawienia ksiegowe Karta Karta i

Schematy ksiegowan

Schematy ksiegowan okresowych
Typy cen

Typy kursdw

Serie

Grupy kontrahentow

Grupy artykutdw

Rodzaje bondw

Grupy srodkdw trwatych

Kolumna Rejestr- zaptata

W kolumnie Rejestr — zaptata mozliwe do wyboru sg rejestry
dostepne w danym centrum struktury firmy. Uzytkownik moze
wybra¢ takze opcje <brak> co oznacza, ze do danej formy
ptatnosci nie jest przypisany domyslny rejestr k/b i nalezy
wybra¢ go recznie w oknie automatycznej zaptaty badZz na
ptatnosci.

Na operacji kasowej/bankowej wygenerowanej automatycznie
podczas zaptaty, ustawiany jest rejestr wybrany w oknie
automatycznej zaptaty. Uzytkownik ma mozliwos¢ zmiany rejestru
w zakresie rejestrow dostepnych dla danego typu dokumentu w
centrum, ktére jest wystawcag dokumentu.

System umozliwia przypisanie do danego kontrahenta okreslonej
formy p*atnosci. Te forme ptatnosci system automatycznie
podpowiada na dokumentach dla tego kontrahenta. Dodatkowo, na
szczeg6tach ptatnosci dokumentu podpowiada sie rejestr, ktoéry
w Konfiguracji jest przypisany do tej formy ptatnosci. W
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przypadku zmiany formy p*atnosci na nagtdéwku dokumentu, system
automatycznie zaktualizuje przypisany do niej rejestr.



