Konfiguracja wysytki
deklaracji

System pozwala na wystanie deklaracji bezpos$rednio na portal
Ministerstwa Finanséw oraz pobranie Urzedowego PosSwiadczenia
Odbioru (UPO). Uzytkownik ma mozliwos¢ eksportu deklaracji z
wykorzystaniem tzw. podpisu kwalifikowanego lub
niekwalifikowanego.

Z poziomu menu Konfiguracja - Struktura firmy - Firma na
zaktadce Deklaracje nalezy wskazac¢ urzad skarbowy, do ktdrego
bedg sktadane deklaracje oraz typ ptatnika. Szczegdétowy opis
zaktadki Deklaracje znajduje sie w artykule Struktura firmy —
Firma.

Typ: Lokalne Firma Gtéwna ¢ > | | Adresy | Dokumenty | Operatorzy = Deklaraje | Stanowiska POS | Atrybuty | Zalaczniki
= Urzad skarbowy Adres platnika - typ Nazwa Kontakty | Opis

Firma Urzad Skarbowy w Krakowie -] | Glowny .
Waluta Grupa stawek VAT Kod identyfikacyjny urzedu ] e R Typ Numer Domysiny Aktywny

PLN PL 1213 Polska ~ | matopolskie ol — o = =
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Comarch S.A, ...| | comarch s.A. 394
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- | 49e5115022 Mazwa skrécona Krakow
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Przedstawiciel piatnika 31864
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Adres Telefon E-mail GLN

Krakow, al. Jana Pawta 11394 x| Edytuj filtr
Telefon E-mail JPK e-mail

URL

Q@
a

Organ rejestrowy

Mazwa rejestru

Numer w rejestrze Data rejestradji
20180417

Kapitat zakladowy Kapitat wplacony ~ | [Firma

Zaktadka Deklaracje na firmie

Przed wystaniem deklaracji nalezy wypeini¢ pola w sekcji E-
deklaracja (dostep z poziomu System - Konfiguracja - Wymiana
danych):

= Adres ustugi Web Service - domyslnie ustawiony adres
bramki produkcyjnej Ministerstwa Finansow:
https://bramka.e-deklaracje.mf.gov.pl/
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- Katalog plikow wymiany — katalog zapisu eksportowanych
deklaracji i UPO

EDI

Folder plikow eksportowanych: o,

Sposob porzadkowania plikdw: -

Folder plikow importowanych: o,

Przenos wezytane pliki do podkatalogu

E-deklaracja

Adres ustugi Web Service: https://bramka.e-deklaracje.mf.gov.pl/

Katalog plikow wymiany: {nd)

Pliki JPK
| JPK

Adres ustugi Web Service:
Katalog plikow wymiany: {ond)

Przelewy

Katalog plikéw wymiany: [

Sekcja E-deklaracja w konfiguracji systemu

Uwaga

Uzytkownik powinien miel peten dostep do folderu, w ktéorym
zapisywane sg wystane deklaracje i UPO, jak roéwniez do
folderu, w ktérym zapisywane sg logi z biblioteki
Comarch.EDeclarations.dll. Lokalizacja folderu z 1logami z
danej biblioteki rézni sie w zalezno$ci od wersji systemu
operacyjnego Windows. Najczesciej $ciezka dostepu do danego
folderu to: C:\ProgramData\ Comarch ERP Altum\ Logs\ wersjal
kod profilu z Auto Update\ nazwa pliku.

Informacja o portach, ktére nalezy odblokowac, aby wysytka
deklaracji byta mozliwa, znajduje sie w biuletynie Comarch ERP

Altum — Wykaz potaczen.
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Lista deklaracji

W systemie mozliwe jest wyliczenie:

» Deklaracji VAT-7 wraz z zat*acznikiem VAT-ZD

» Korekty do deklaracji VAT-7 wraz z zatgcznikami ORD-ZU,
VAT-ZD

» Deklaracji VAT-27

 Korekty do deklaracji VAT-27

= Deklaracji VAT-UE

» Korekty do deklaracji VAT-UE: VAT-UEK

Uzytkownik ma mozliwos¢ wyliczenia deklaracji VAT dla:

= Centrum typu firma — uwzgledniane sg faktury VAT danej
firmy

» Catej dziatalnosSci, 2z poziomu firmy gitdéwnej -
uwzgledniane s3g wszystkie faktury VAT wprowadzone w
systemie

Wyliczanie deklaracji odbywa sie w oparciu o dokumenty
znajdujgce sie w rejestrze VAT, zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa. Szczeg6towe informacje o okreslaniu
parametréw faktur znajdujg sie w artykule Kwalifikacja faktur
do po6l deklaracji. Do deklaracji ujmowane sg faktury VAT
zarowno w stanie Zatwierdzonym jak i Niezatwierdzonym.

Deklaracje VAT wyliczane sg w walucie systemowej danej firmy.
Jezeli w firmach podrzednych ustawiono rézne waluty systemowe,
wyliczenie deklaracji w firmie gtéwnej nie bedzie mozliwe.
Uzytkownik zostanie o tym poinformowany komunikatem: ,Nie
mozna wyliczy¢ deklaracji dla dokumentow z rdézng waluta
systemowg”.

Lista deklaracji jest dostepna z poziomu menu Ksiegowos¢ pod
przyciskiem [Deklaracje].


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/lista-deklaracji/
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Lista deklaracji

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

= [Dodaj] — przycisk aktywny po zaznaczeniu rodzaju
deklaracji: VAT-7, VAT-UE, VAT-27

 [Korekta] — przycisk dostepny po zaznaczeniu deklaracji
lub korekty o statusie Zaakceptowany lub Zatwierdzony
oraz do ktdrej nie wygenerowano korekty

- [Zawiadomienie ZD] — przycisk dostepny po zaznaczeniu
deklaracji VAT-7. Wybranie przycisku podnosi do edycji
powigzany z deklaracjg dokument zawiadomienie ZD. Jezeli
do deklaracji nie zostato wygenerowane zawiadomienie ZD,
pojawi sie komunikat: , Do danej deklaracji VAT-7 nie
istnieje powigzany dokument: Zawiadomienie ZD.”

Opis zawiadomienia ZD znajduje sie w artykutach Lista
Zawiadomien ZD i Dodawanie Zawiadomienia ZD.

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.
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Kwalifikacja faktur do pol
deklaracji

Parametry wybrane na elemencie faktury VAT determinujgce
ujecie dokumentu w okreslonym polu deklaracji
VAT-7/VAT-27/VAT-UE:

- Krajowa — rodzaj transakcji wskazany na zaktadce 0gélne
=Wartos¢ parametru: Kraj, Taxfee (dostepny na
dokumentach sprzedazowych), Podatnikiem jest
nabywca (dostepny na dokumentach sprzedazowych)

- Wewngtrzwspdélnotowa — rodzaj transakcji wskazany na
zaktadce 0golne

=Wartos¢ parametru: Wewngtrzwspélnotowa

dostawa/nabycie, Wewngtrzwspdélnotowa

dostawa/nabycie tréjstronne, Dostawa opodatkowana
poza terytorium kraju (dostepny na dokumentach
sprzedazowych), Podatnikiem jest nabywca (dostepny
na dokumentach sprzedazowych)
= Pozaunijna — rodzaj transakcji wskazany na zaktadce
O0goélne
= Warto$¢ parametru: Import, Eksport (dostepny na
dokumentach sprzedazowych), Dostawa opodatkowana
poza terytorium kraju (dostepny na dokumentach
sprzedazowych), Podatnikiem jest nabywca (dostepny
na dokumentach sprzedazowych)
= 0dliczenia VAT - parametr dostepny na dokumentach
zakupowych
= Wartos¢ parametru: Tak, Nie, Warunkowo
= VAT-7 — warto$¢ parametru wskazuje, czy dany element ma
zosta¢ ujety na deklaracji VAT-7
 Wartos¢ parametru: Tak, Nie
 VAT-27 — parametr dostepny na dokumentach sprzedazowych
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dla rodzaju transakcji Krajowa. Jego warto$¢ wskazuje,
czy element ma zosta¢ ujety na deklaracji VAT-27. Jesli
dla parametru Krajowa wybrano warto$¢ Podatnikiem jest
nabywca, wartos¢ parametru VAT-27 zostanie automatycznie
ustawiona na
- Wartos¢ parametru: Tak, Nie
» VAT-UE - parametr dostepny dla rodzaju transakcji
Wewngtrzwspdélnotowa. Jego wartos¢ wskazuje, czy element
ma zosta¢ ujety na deklaracji VAT-UE
 Wartos¢ parametru: Tak, Nie
- Rodzaj — parametr dostepny na dokumentach sprzedazowych
1 zakupowych
- Wartoé¢ parametru: Towary, Ustugi, Koszty, Srodki
trwate, Srodki transportu, Nieruchomo$ci, Ustugi
rozlicza odbiorca, Paliwo, Zakup kas
rejestrujgcych, Spis z natury
- Korekta podatku naliczonego — parametr dostepny na
dokumentach zakupowych
- Wartos¢ parametru: Tak, Nie, Art.89b ust.1 ustawy,
Art.89b ust.4 ustawy
=W proporcji — parametr dostepny na dokumentach
sprzedazowych. Stuzy do zaklasyfikowania danej sprzedazy
jako opodatkowanej lub zwolnionej z opodatkowania, co
pozwala na wyliczenie wskaZznika struktury sprzedazy do
rozliczenia zakupu zwigzanego ze sprzedazg zwolniong i
opodatkowang.
= Warto$¢ parametru: Uwzgledniac¢, Nie uwzgledniad,
Tylko w mianowniku
- Korekta podatku naleznego WNT paliw — parametr dostepny
na dokumentach sprzedazowych dla rodzaju transakcji
Wewngtrzwspdlnotowa. Stuzy do zaklasyfikowania faktury
do pola deklaracji VAT -7 zwigzanego V4
wewngtrzwspolnotowym nabyciem paliw silnikowych
 Wartos¢ parametru: Tak, Nie

Dodatkowo kwalifikacja ujecia pozycji faktury VAT w deklaracji
odbywa sie na podstawie daty deklaracji — pola W deklaracji



VAT, na pozycjach faktury VAT. Uzytkownik ma mozliwos$¢
wskazania miesigca oraz roku ujecia w deklaracji VAT.

Opis wymaganych ustawieA parametréw VAT w celu ujecia
elementdéw faktur VAT w poszczegdlnych polach na deklaracji
VAT-7, VAT-27 i VAT-UE znajduje sie w biuletynie Comarch ERP
Altum Biuletyn techniczny - Deklaracje VAT (biuletyn
skrécony) .

Dodawanie deklaracji i
korekty deklaracji

W menu formularza deklaracji VAT znajdujg sie standardowe
przyciski oraz dodatkowo:

= [Przelicz] - przycisk aktywny dla deklaracji i korekty o
statusie Bufor. S*uzy do wyliczenia deklaracji na
podstawie faktur VAT.

= [Eksportuj deklaracje] — przycisk aktywny dla deklaracji
o statusie Zaakceptowany 1lub Zatwierdzony. Stuzy do
eksportu deklaracji na portal Ministerstwa Finansow.

- [Pobierz UPO] - przycisk aktywny po wyeksportowaniu
deklaracji. Stuzy do pobrania Urzedowego Poswiadczenia
Odbioru.

- [Zawiadomienie ZD] — przycisk dostepny dla deklaracji
VAT-7. Wybranie przycisku podnosi do edycji powigzany z
deklaracjg dokument zawiadomienie ZD. Jezeli do
deklaracji nie zostato wygenerowane zawiadomienie ZD,
pojawi sie komunikat: , Do danej deklaracji VAT-7 nie
istnieje powigzany dokument: Zawiadomienie ZD.”
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Wyliczanie deklaracji

W celu dodania deklaracji nalezy z poziomu menu KsiegowoS$¢ -
Deklaracje zaznaczy¢ gataz, w ramach ktérej deklaracja ma
zosta¢ dodana (VAT-7, VAT-27, VAT-UE), a nastepnie wybrad
przycisk [Dodaj]. Zostanie otwarty formularz deklaracji.

H B =2

Zapisz Zamknij Przelicz

Deklaracja

Edycja deklaragi

|] =}
=
Zawiadomienie Drrukuj
- zD -

Zawiadomienie ZD Wydruki

Ogdlne | Pozycje | Powiazane

Symbaol:

Status:

Wlicz dla:
Drefinicja:

Miesiac

Wiasciciel:

Status e-deklaracjic
Drata wystania:
Data odebrania:

Identyfikator dokumentu:

Zaktadka 0gdélne

Formularz deklaracji

VAT-7(19)

|bufc|r v|

CA.Clothes&Beauty

|vAT-7019) -|
2019 = | | Maj - |
| CA.Clothes&Beauty -|
Mie wystano
maja 2019
maja 2019

deklaracji VAT

sktada sie z elementéw:

Zaktadka 0golne

Symbol — symbol wraz

z numerem formularza deklaracji

Status — dostepne opcje:

= Bufor:

= mozna bezsladowo usung¢ deklaracje
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= nie mozna wystawic korekty
= Zaakceptowany:
= mozna wystawié korekte
=mozna dokona¢ zmiany statusu na Bufor, pod
warunkiem, ze nie wystawiono do niej korekty
= mozna dokona¢ zmiany statusu na Zatwierdzony
» mozna wyeksportowa¢ deklaracje
= Zatwierdzony:
= nie mozna dokona¢ zmiany statusu na Zaakceptowany
lub Bufor
= mozna wystawié korekte
» mozna wyeksportowa¢ deklaracje

Wylicz dla — umozliwia wybdr centrum typu firma, dla ktérego
ma zosta¢ wyliczona deklaracja. Wybdr firmy gtéwnej w tym polu
spowoduje wyliczenie deklaracji na podstawie dokumentoéw
wszystkich firm.

Uwaga

Jed$li faktury VAT firm podrzednych wystawione sg w rdéznych
walutach systemowych, wyliczenie deklaracji dla firmy gtoéwnej
nie bedzie mozliwe.

Definicja — umozliwia wskazanie definicji formularza
deklaracji. Domy$lnie ustawiana jest definicja formularza

obowigzujgcego w okresie, za ktéry wyliczana jest deklaracja.
Miesigc — rok i miesigc, za ktory deklaracja jest wyliczana

Wtasciciel - firma, do ktodorej zalogowany jest uzytkownik
dodajgcy deklaracje. Dodajgc deklaracje z poziomu firmy
gtéwnej, wuzytkownik ma mozliwos¢ wyliczenia deklaracji
uwzgledniajgcej faktury VAT wszystkich firm podrzednych lub
tylko wybranej.

Status e-deklaracji — w zalezno$Sci od statusu e-deklaracji, w
danym polu zostanie wysSwietlona odpowiednia wartosc:

= Nie wystano
 Wystano/trwa przetwarzanie



= Wystano/nie odebrano UPO
» Wystano/odebrano UPO

= Btagd wysytania

= Odrzucono

Data wystania — data ostatniej wysytki e-deklaracji

Data odebrania - data odebrania Urzedowego PosSwiadczenia
Obioru (UPO)

Identyfikator dokumentu - numer referencyjny deklaracji,
nadawany przez serwis Ministerstwa Finansow w momencie wysytki

Zaktadka Pozycje

Po przeliczeniu deklaracji na zaktadce wysSwietlane sg pozycje
deklaracji zgodnie z wybrang definicjg formularza.

Ogélne | Pozyqe | Historia zmian | Powiazane

Przeciagnij nagtbwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.

1d MNumer Mazwa Wartoéé

- ;] WA e N
1 1 Numer Identyfikagi Podatkowej podatnika 677-00-65-406
2 2 Numer dokumentu
4 4 Miesiac 5
5 5 Rok 2019
i 0 A MIEJSCE I CEL SKLADANIA DEKLARACI
6 6 Urzad skarbowy, do ktérego adresowana jest deklaracja Urzad Skarbowy w Krakowie
7 7 Cel ztozenia formularza Ztozenie deklaracji
i 0 B. DANE IDENTYFIKACYINE I ADRES SIEDZIBY/ADRES ZAMIESZKANIA PODATHL..
E & Rodzaj podatnika Podatnik niebgdacy 0soba fizyczna
94 0 Nazwa petna Comarch S.A,
a5 0 Regon
% 0 Nazwisko
a7 0 Imie
% 0 Data urodzenia
v 100 0 Podatnik niebedacy osoba fizyazna Comarch S.A.,
101 0 Osoba fizyazna
9 9 Nazwa petna, REGON * / Nazwisko, pierwsze imi¢, data urodzenia = Comarch S.A.,
i 0 C. ROZLICZENIE PODATKU NALEZNEGO
20 10 Dostawa towardw oraz Swiadczenie ustug na terytorium kraju, Zwolnione o... 586560
21 11 Dostawa 6 ustug poza terytorium kraju 0
22 12 wtym Swi rych mowa w art. 100 ust. 1 pkt 4 ustawy 0
= iadczenie ustug na terytorium kraju, opodatkow... 6636 =

Deklaracja z przeliczonymi pozycjami

Informacje dotyczgce danych podatnika oraz urzedu skarbowego
pobierane sg ze struktury firmy, zaktadki Deklaracje
(Konfiguracja - Struktura firmy - Firma - Deklaracje).
Szczegdtowy opis zaktadki Deklaracje znajduje sie w artykule...

Dodatkowo, w przypadku deklaracji VAT-7, uzytkownik podczas
rozpoczynania pracy z systemem ma mozliwos¢ wprowadzenia
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wspdétczynnika sprzedazy opodatkowanej do catkowitej w polu
Wspétczynnik rzeczywisty. W kolejnych latach wspdétczynnik
liczony jest automatycznie na podstawie danych z poprzedniego
roku, przy czym uzytkownik moze skorygowania wartosci
wyliczonej przez program. Po wprowadzeniu wspotczynnika nie
nalezy ponownie przelicza¢ deklaracji.

Zaktadka Historia zmian

Szczegbtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatagczniki i
Historia zmian.

Zaktadka Powiagzane

Na zakt*adce Powigzane wysSwietlana jest informacja o
zatagcznikach dodanych do deklaracji.

Zatacznik stanowi integralng cze$¢ deklaracji gtdéwnej. Przy
przeliczaniu deklaracji gtdéwnej zawsze przeliczane sa
wszystkie jej zataczniki. Okres przeliczania zatacznika jest
taki sam jak deklaracji gtdwnej.

Dostepne zatgczniki:

- Do deklaracji VAT-7
 VAT-ZD — generowany w przypadku skorzystania przez
podatnika z ulgi na zte dtugi, umozliwiajgce]
wierzycielowi odzyskanie czesci naleznosci, jaka z
tytutu wykazanej sprzedazy zobowigzany byt
odprowadzi¢ do urzedu skarbowego

- Do korekty deklaracji VAT-7
0RD-ZU - wuzasadnienie z*ozenia Kkorekty do
deklaracji VAT-7
« VAT-ZD
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

Wysytanie deklaracji

Po zaakceptowaniu lub zatwierdzeniu deklaracji VAT uzytkownik
moze ja wyeksportowa¢ na portal Ministerstwa Finansow wraz ze
wszystkimi za*agcznikami za pomoca przycisku [Eksportuj
deklaracje]. Podczas wysytania korekty deklaracji VAT-7
zatagcznik ORD-ZU jest dotgczany, jezeli uzupeiniono pole 13
zatgcznika Tresc¢ uzasadnienia.

Wyeksportowany dokument zostanie zapisany w Katalogu plikow
wymiany okreslonym w konfiguracji systemu (Konfiguracja -
Wymiana danych - E-deklaracja) oraz wystany na portal
Ministerstwa Finanséw.

Podczas eksportu deklaracji uzytkownik ma do wyboru jedng z
dwéch opcji:

- Podpis niekwalifikowany — mozliwy do wyboru podczas
wysytki deklaracji przez osobe fizyczng. Po wybraniu
danej opcji system wyswietli formularz z danymi osoby
fizycznej wprowadzonymi w konfiguracji systemu
(Konfiguracja - Struktura firmy - Firma - zaktadka
Deklaracje). Dodatkowo nalezy poda¢ NIP danej osoby oraz
kwote przychodu za dwa lata wstecz.

» Podpis kwalifikowany — mozliwy do wyboru podczas wysytki
deklaracji przez osobe fizyczng Llub podatnika
niebedgcego osobg fizyczng. Po wybraniu danej opcji
wyswietlana jest lista zainstalowanych certyfikatow.

System umozliwia pobranie Urzedowego PosSwiadczenia Odbioru
(UPO) za pomocag przycisku [Pobierz UPO].

Korekta deklaracji

Mozliwos¢ generowania korekty deklaracji istnieje tylko,
jezeli deklaracja pierwotna zostat*a zaakceptowana badZ
zatwierdzona.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/

W celu wygenerowania korekty deklaracji nalezy zaznaczyd
deklaracje lub ostatnig utworzong korekte deklaracji i wybra¢
przycisk [Korekta] Dodana zostanie nowa deklaracja, ktdéra w
polu dotyczgcym celu ztozenia formularza ma wartos¢ Korekta.

Na korekcie do deklaracji VAT-7 oraz VAT-27 uwzgledniane sa
wszystkie dokumenty zakwalifikowane do ujecia w deklaracji w
danym miesigcu, dlatego korekta ma charakter catosSciowy w
stosunku do deklaracji pierwotnej, ktdéra byta korygowana.

Uwaga

W przypadku korekty deklaracji VAT-27 uzytkownik powinien
poréwna¢ dane z korekty deklaracji VAT-27 z danymi na
pierwotnej deklaracji VAT-27 i w przypadku ich zmiany
zaznaczy¢ w pozycji Zmiana wartosc¢ Tak.

Ogélne | Pozyce | Historia zmian | Powiazane

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowat po tej kolumnie.
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Formularz korekty deklaracji VAT-27

Na korekcie VAT-UEK ujmowane sg tylko pozycje, ktdre ulegty
zmianie — w sekcji Byto i Jest. System pordwnuje dane z
deklaracji pierwotnej VAT-UE oraz dane aktualne.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_D_Formularz-korekty-deklaracji-VAT-27.png
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Formularz korekty deklaracji VAT-UEK

Deklaracja 347

Uwaga

Funkcjonalnos¢ dostepna wytacznie w hiszpanhskiej wersji
jezykowej systemu.

Deklaracja 347 jest wysytana do urzedu w celu przedstawienia
informacji o zrealizowanych transakcjach w roku ubiegtym.

W celu dodania deklaracji 347 nalezy wybra¢ z menu Ksiegowosc¢
przycisk [Deklaracja 347].


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_D_Formularz-korekty-deklaracji-VAT-UEK.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/deklaracja-347/
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Osoba kontaktow: b IE747333  ACCA 05 12 B 59 690,00 0,00 0,00 000 59690,00 0,00
Telefon
1d dekiaradji
347 0000000001
Korekta =
Uzupeinienie deklaracji
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Formularz deklaracji 347

W menu formularza deklaracji 347 znajdujg sie standardowe
przyciski oraz dodatkowo:

- [Przelicz] - umozliwia przeliczenie deklaracji na

podstawie faktur VAT

» [Import XLS] — umozliwia import danych z pliku z

rozszerzeniem .xls lub .xlsx. Pierwszy wiersz pliku,
ktéry ma zostad¢ zaimportowany powinien zawierac nazwy
kolumn, wedtug ktérych dane bedg importowane. System
pozwala na import danych roéowniez, gdy na liscie sg juz
dodane pozycje.

- [Generuj TXT] - przycisk aktywny, gdy na zaktadce

Formu

rejestry sg dodane pozycje. Umozliwia =zapisanie
deklaracji poprzez wygenerowanie pliku tekstowego.
Struktura wygenerowanego pliku jest zgodna ze struktura

wymagang przez urzad.

larz deklaracji 347 sktada sie z elementoéw:

Panel boczny

Symbol — nieedytowalne pole informacyjne

Rok

— umozliwia wybdér roku, za ktéry ma byc¢ wyliczona


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_D_Formularz-deklaracji-347.png

deklaracja. Najpézniejszy okres jaki mozna wskazaé¢ to rok
biezgcy. Domyslnie ustawiony jest rok poprzedzajacy rok
biezacy.

Jesli po wyliczeniu deklaracji uzytkownik zmieni rok, za ktoéry
ma by¢ wyliczona deklaracja, system wyswietli komunikat
,Zmiana roku spowoduje ponowne przeliczenie deklaracji. Czy
chcesz kontynuowac?” z mozliwo$cig wyboru opcji Tak lub Nie.

Faktury sprzedazy wg/Faktury zakupu wg — umozliwia okreslenie
wedtug jakiej daty majag by¢ ujete faktury na deklaracji.
Dostepne opcje:

- Data rejestracji, Data wystawienia, Data sprzedazy — dla
pola Faktury sprzedazy wg daty

- Data rejestracji, Data wystawienia, Data zakupu, Data
wptywu — dla pola Faktury zakupu wg daty

Wylicz dla — umozliwia wybdr centrum typu firma, dla ktérego
ma zostal¢ wyliczona deklaracja. Uzytkownik moze wyliczyd
deklaracje dla firmy, w ramach ktdérej jest zalogowany. Jezeli
uzytkownik jest zalogowany do firmy gtdéwnej, to ma on
mozliwo$¢ wyliczenia deklaracji dla wybranej firmy lub dla
firmy gtoéwnej.

Nazwa firmy — pole obligatoryjne. Domyslnie nazwa firmy
wyswietlana jest na podstawie nazwy nabywcy/dostawcy
powigzanego z firmg wybrang w polu Wylicz dla. Uzytkownik ma
mozliwo$¢ zmiany nazwy firmy na deklaracji 347, ale nie bedzie
ona miata wptywu na zmiane nazwy kontrahenta na karcie
nabywcy/dostawcy.

Osoba kontaktowa — pole obligatoryjne. Nalezy wpisa¢ osobe
kontaktowsg.

Telefon — pole obligatoryjne. Nalezy wpisa¢ numer telefonu
osoby kontaktowej.

Id deklaracji — numer deklaracji. DomysSlnie zawsze jest



ustawiony numer 0000000001 z mozliwoScig edycji.

Korekta — stuzy do oznaczenia deklaracji jako korekty. Po
zaznaczeniu parametru system wysSwietli pole Id poprzedniej
deklaracji, w ktéorym nalezy wpisa¢ numer deklaracji, do ktdrej
sktadana jest korekta.

Uzupetnienie deklaracji — stuzy do oznaczenia deklaracji jako
uzupetniajgcej wykaz transakcji nieujetych w poprzedniej
deklaracji. Po zaznaczeniu parametru system wyswietli pole Id
poprzedniej deklaracji, w ktérym nalezy wpisac¢ numer
deklaracji, do ktérej sktadana jest deklaracja uzupetniajaca.

Id poprzedniej deklaracji — pole wysSwietlane po zaznaczeniu
parametru: Korekta lub Uzupetnienie deklaracji. Umozliwia
wpisanie numeru deklaracji, do ktéorej sktadana jest korekta
lub deklaracja uzupeiniajaca.

Zaktadka Rejestry

W celu wyliczenia deklaracji 347 nalezy wybrac¢ przycisk
[Przelicz].

Wyliczone wartosci prezentuja catkowity obrét z poszczegdlnymi
nabywcami i dostawcami w danym okresie z podziatem na
kwartaty. Transakcje sprzedazowe i zakupowe ujmowane Ssg w
osobnych rekordach 2z odpowiednio oznaczonym kluczem
transakcji: A lub B.

Zasady tworzenia pozycji deklaracji:

- jezeli w roku, za ktéry wyliczana jest deklaracja,
wartos¢ faktur VAT sprzedazy oraz ich korekt dla danego
kontrahenta przekroczyta 3 005,06 EUR, generowana jest
pozycja deklaracji z kluczem B

» jezeli w roku, za ktéry wyliczana jest deklaracja,
wartos¢ faktur VAT zakupu oraz ich korekt dla danego
kontrahenta przekroczyta 3 005,06 EUR, generowana jest
pozycja deklaracji z kluczem A



= jezeli w roku, za ktory wyliczana jest deklaracja,
wartos¢ operacji KP ze wskazang formg ptatnosci o typie
Gotéwka dla danego kontrahenta przekroczyta 6 000,00
EUR, dane operacje wykazywane sg w kolumnie Kwota w
gotowce w pozycji z kluczem B tacznie z FSV

Dane na lisScie mozna dowolnie modyfikowa¢ (oprocz kolumny Suma
obrotow).

Zaktadka Rejestry sktada sie z kolumn:

= NIP — NIP kontrahenta

 Nazwa — pole obligatoryjne, nazwa kontrahenta

- Kod wojewddztwa — pole obligatoryjne, dla kontrahentéw
krajowych uzupeiniane dwoma pierwszymi cyframi kodu
pocztowego domyslnego gtdéwnego adresu kontrahenta, dla
pozostatych warto$cig 99

- Kod kraju — pole uzupeiniane tylko dla kontrahentéw
innych niz krajowi, na podstawie prefiksu numeru NIP.
Jezeli prefiks nie zostat podany, to na podstawie kodu
kraju domyslnego gtownego adresu kontrahenta.

- Operator wspdlnotowy UE — pole uzupeiniane tylko dla
kontrahentéw unijnych numerem NIP

= Klucz transakcji — informacja czy transakcje dotyczg
zakupu (A) czy sprzedazy (B)

= Suma obrotow — suma obrotéw z danym kontrahentem w roku,
za ktéry wyliczana jest deklaracja. Kolumna
nieedytowalna.

- Kwota w gotdéwce — taczna wartos¢ operacji KP

= Obrét Q1, Obrét Q1l, Obrét Ql1l, Obréot Q1 — *3czna wartosd
transakcji danego typu w podziale na kwartaty

- Wynajem lokali — informacja, czy transakcje dotyczyty
wynajmu lokali uzupetniana recznie



