Konfiguracja obstugi
jednolitego pliku kontrolnego

Konfiguracja obstugi jednolitego pliku
kontrolnego

Aby w systemie istniat*a mozliwo$¢ obstugi JPK z poziomu System
Konfiguracja Wymiana danych w sekcji Pliki JPK, nalezy:

= zaznaczy¢ parametr JPK - okreslajacy aktywnos¢
funkcjonalnosci Jednolity Plik Kontrolny. Parametr
domy$lnie zaznaczony w wersjach innych niz francuska

= okresli¢ Adres ustugi Web service - adres, na ktéry
zostang wystane elektronicznie pliki JPK. Uzytkownik
moze wystac¢ plik JPK na adres ustugi Web Service:
https://e-dokumenty.mf.gov.pl lub na serwer testowy:
https://test-e-dokumenty.mf.gov.pl/.

» okresli¢ Katalog plikdéw wymiany — czyli, katalogu zapisu
wyeksportowanych plikéw JPK w rozszerzeniu XML. Dla
kazdej firmy tworzony jest osobny katalog, w ramach
ktéorego zaktadane sa podkatalogi dla kazdej z grup JPK
np. JPK-MAG, JPK-FA, JPK-KR itd. W sktad nazwy pliku
wchodzi symbol grupy JPK oraz doktadna data z godzing,
w ktorej nastagpito wystawienie pliku np. JPK KR(1l)
20160902 0843.

Pliki JPK
JPK

Adres ustugi Web Service: | |

Katalog plikdw wymiany: | | .....

Konfiguracja JPK

Uwaga
W przypadku niektérych plikdéw ich nazwy zostaty rozszerzone o
dodatkowe informacje:
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« JPK_WB — numer rachunku bankowego przypisanego do
rejestru bankowego

= JPK_MAG — symbol magazynu

» JPK_FA — symbol waluty, w ktérej wystawione sg faktury

Uprawnienia

Z poziomu Konfiguracja -> Struktura firmy -> Grupy operatoréw
-> Inne uprawnienia nalezy zaznaczyc:

= Tworzenie plikéw JPK — (domyslnie zaznaczone) uzytkownik
nalezacy do grupy operatordw posiadajgcych uprawnienie
bedzie miat mozliwo$¢ wystawiania JPK. Uprawnienie nie
jest dostepne dla francuskiej wersji bazy danych

= Usun wiersze JPK — (domy$lnie odznaczone) uzytkownik
nalezgcy do grupy operatoréw posiadajacych uprawnienie
bedzie miat mozliwos¢ usuwania danych, z wy*aczeniem
zaktadek: 0golne, Nagtowek oraz Sumy kontrolne. Opcja
moze by¢ wykorzystana po wystaniu danych na serwer
Ministerstwa i odebraniu UPO w celu zmniejszenia iloSci
danych zwigzanych z funkcjonalnos$ciag JPK. Wiersze
usuwane sg z danego dokumentu JPK prezentowanego w
systemie, w pliku XML dalej sg zawarte.

Stowniki uniwersalne — Rodzaj dowodu

Z poziomu Konfiguracja -> Stowniki uniwersalne dostepny sa
stownik Rodzaj dowodu, ktdéry jest wymagany dla zapisu
ksiegowego pliku JPK_KR. Stownik posiada nastepujace
predefiniowane wartos$ci:

= Faktura

= Dokument magazynowy
= PK — opcja domysSlna
= Wycigg bankowy

» Raport kasowy
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» R6znica kursowa

= Dokument windykacyjny

= Kompensata

= Raport okresowy z kasy fiskalnej
= Zamkniecie kont
 Przeksiegowanie techniczne

Uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia wtasnych elementéw do
stownika.

Wartos¢ stownika Rodzaj dowodu jest prezentowana:

w nagtdéwku zapisu ksiegowego
= stornie zapisu ksiegowego
= w panelu bocznym okna predekretacji

< Dekrety | Atrybuty
Kwota bilansowa Wn: 100,00 PLN 3 * K ET

Kwota bilansowa Ma: 100,00 PLN

T 0,00 PLN Przeciggnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.

Numer w dzienniku Lp. Opis Konto Wn Konto Ma Kwota Kontrahent Data operagji | Stawka VAT

AUTO ? | Qoc Bec [ec [ec [ec Bec Bec =
Numer w dzienniku czastkowym 3 1 30141 020-3 100,00 Mieokreilony 23.05.2019
AUTO
MNumer dokumentu

FZ/2019/00032
Data ksiggowania Data operadji

23.05.2019 > || 23.05.2019

Data wystawienia

23.05.2019

Schemat ksiegowan

PZ

Rodzaj dowodu

Dokument magazynowy

x| [ Edytuj filtr

Pole Rodzaj dowodu wraz z wartosciami do wyboru w oknie
Predekretacji dokumentu PK

Podczas ksiegowania dokumentéw, automatycznie =zostaja
przypisane rodzaje dowodow na zaktadce Dodatkowe zapisu
ksiegowego zgodnie z nastepujacymi zasadami:

=Dokument magazynowy — ksiegowanie dokumentéw
magazynowych przyje¢ i wydan

 Dokument windykacyjny — ksiegowanie monitoéw, wezwan i
not

- Faktura — ksiegowanie dokumentéw handlowych sprzedazy i
zakupu
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- Kompensata — ksiegowanie dokumentéw kompensat

» PK — ksiegowanie reczne zapisow ksiegowych oraz
ksiegowanie automatyczne dekretdéw kompensacyjnych

 Przeksiegowanie techniczne — dla pozostatych ksiegowan:
not memoriatowych oraz ksiegowan okresowych

= Raport kasowy — Ksiegowanie operacji w raporcie kasowym

»Réznica kursowa - ksiegowanie dokumentdéw roéznic
kursowych

Wycigg bankowy — Kksiegowanie operacji w raporcie
bankowym

W przypadku storna rodzaj dowodu zostaje przeniesiony z zapisu
ksiegowego.

Zmiana rodzaju dowodu podczas predekretacji, skutkuje
przeniesieniem jej na zapis ksiegowy. Reczna zmiana wartos$ci
dowodu jest mozliwa na niezatwierdzonych zapisach ksiegowych.

Uwaga
Nie ma mozliwo$ci zmiany rodzaju dowodu na dekretach
znajdujacych sie w Ksiedze Gtdéwnej.

Stownikli wuniwersalne - Przyczyna
zwolnienia z VAT

Zastosowanie na fakturze stawki VAT o typie zwolniona, wigze
sie z konieczno$cig okres$lenia w pliku JPK_FA przyczyne jej
zwolnienia. W zwigzku z tym z poziomu Konfiguracja Stowniki
uniwersalne udostepniony zostat stownik Przyczyna zwolnienia z
VAT, w ktérym znajdujg sie nastepujgce predefiniowane
wartosci:
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¢ & Podstawa _
Wartosc .. Opis
zwolnlienia
Dostawa towardéw uzywanych, pod
Art. 43 Przepis ustawy | warunkiem ze w stosunku do tych
ust. 1 pkt lub aktu towaréw nie przystugiwato
2 ustawy o wydanego na dokonujacemu ich dostawy prawo
VAT podstawie do obnizenia kwoty podatku
ustawy naleznego o kwote podatku
naliczonego
Swiadczenie ustug, o ktérych
Art. 43 Przepis ustawy mowa w pkt 18 i 19, jezeli
ust. 1 pkt lub aktu ustugi te zostaty nabyte przez
19a ustawy wydanego na podatnika we wtasnym imieniu ale
o VAT podstawie na rzecz osoby trzeciej od
ustawy podmiotéw, o ktorych mowa w pkt
18 i 19
Ustugi w zakresie wynajmowania
Art. 43 Przepis ustawy lub wydzierzawiania
lub aktu nieruchomosci o charakterze
ust. 1 pkt . ;.
36 ustawy wydanego.na mleszkalnym.lub czesci
o VAT podstawie nieruchomosci, na wtasny
ustawy rachunek, wytacznie na cele
mieszkaniowe
Uwaga

Wartosci predefiniowane w
polskiej wersji bazy danych.
Uzytkownik ma mozliwo$¢ definiowania nowych wartosci w
stownikach, w ramach ponizszych podstaw zwolnienia:

stownikach sg aktywne tylko w

» Przepis ustawy lub aktu wydanego na podstawie ustawy
» Dyrektywa 2006/112/WE
= Inna podstawa prawna
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---d‘] Transakgje ':‘l]:' L= H iy
E-T% Ogélne
Kategorie podziatu kontraher
Kategorie podziatu towaréw Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.

Typy kontaktow
Typy komunikatordw
Rodzaje stanowisk

Tytuty %Ar‘c. 43 ust. 1 pkt 2 ust... Przepis ustawy lub... Dostawa towardw uz...

Wartos¢ Podstawa zwolnienia | Opis Aktywny Domyilna

¥

Tytuly naukowe

Typy zatacznikow

Status roznicy kursowej
Typy kosztow

Temat wiadomosci e-mail

Art, 43 ust, 1 pkt19a ... Przepis ustawy lub ak... Swiadczenie ustug, o ..

CMESIES]

Art, 43 ust. 1 pkt 36 u..  Przepis ustawy lub ak... Ustugi w zakresie wy...

Tresd wiadomosci e-mail
Rodzaj stawek odsetek
Marki artykutow
wszystko.pl
Typ opakowania
Kody rozbieznosci
Przyczyny korekt
Kategorie artykutow
Typy jednostek miar
Flagi dla e-Sklepu
Rodzaje powigzan artykutow
Klasyfikacja odwrotnego obci
Grupy stawek VAT
Jezyki
Priorytet realizacji
Standardy kodow wagowych
Status kontrahenta
Typy urzedow
Rodzaj dowodu
=4} Przyczyna zwolnienia z VAT
£ &9 Typy kont ksiegowych
H-T ) Reklamagje
H-T % Wydruki rejestru sprzedazy
H-T ) Wydruki rejestru zakupu
t-T% CRM
H-- T Atrybuty
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Stownik wuniwersalny Przyczyna zwolnienia z VAT wraz z
wartosciami

Wartosci ze stownika Przyczyna zwolnienia z VAT wykorzystywane
sg na dokumentach, dla ktérych przynajmniej dla jednego z
elementow okreslono stawke VAT ZW. Dokumenty, na ktdérych
dodane zostato pole Przyczyna zwolnienia z VAT:

 Faktury sprzedazy i ich korekty
 Faktury zakupu 1 ich korekty

= Paragony 1 ich korekty
 Faktury vat i ich korekty
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Zainigjowany ¢ | | Elementy | Kontrahenci | waluty | kwoty | Opis analityezny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataezniki

Fs |/ | 2010 | / {00002 & 3 B x REBLES Rabat: 0,00% 0,00 PLN |+
Netto: 50,00 PLN  Pozostaje: 50,00 PLN
Brutto: 50,00 PN Wartos¢ rabatu: 0,00PLN | | Preeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowa po tej kolumnie
Zaplacono: 0,00 PLN 1p. [Kod Nazwa Cechy Tiogé im, Cena Rabat Wartosé netto Stawka VAT
Numer abcy Waluty v |0 D= D:c Qe Dec "3 D:c O Qe =
NEP fredni “l|[» 1T Ustuga transpo... 1,0000 szt 50,00 0,00% 50,00 DZW
Nabywca Data wystawienia - || 20190201
2| Comarch 5.4, - 1,0000[PLN ~ 1,0000 PLN
Odbiorca Rodzaj transaki Stawki VAT
2| Comarch 5.4, | krajowa ~ | Krajowe
Data wystawienia Data sprzedaty Przyczyna zwolnienia z VAT
2019-02.01 ~ || 20190201
Magazyn
Art, 43 ust, 1 pkt 2 ustawy o VAT
<Wszystkie> 2"} | Art. 43 ust. 1 pkt 19a ustawy o VAT
Platnos¢ Art. 43 ust. 1 pkt 36 ustawy o VAT
Gotéwka ~ |[[ Firma
dni| | EOM 0dni| - | 20190201 |~ || Obstugujacy

x| [ Edytuj Tiltr

Przyczyna zwolnienia z VAT na dokumencie FS

W przypadku dodania na dokument elementu ze stawka VAT ZW, a
wartos¢ pola Przyczyna zwolnienia z VAT nie zostata na danym
dokumencie uprzednio recznie ustalona, to w polu tym zostanie
automatycznie wybrana wartos¢ domyslna ze stownika.

W zwigzku z koniecznos$cig wprowadzenia wartosci pola Przyczyna
zwolnienia VAT na istniejagcych juz dokumentach, ktdre sg
zatwierdzone 1lub/i zaksiegowane, wprowadzone zostato nowe
uprawnienie dostepne z poziomu Konfiguracja Struktura firmy
Grupy operatordéw Inne uprawnienia. W obszarze Handel/Magazyn
dostepny jest to parametr o nazwie Zmiana przyczyny zwolnienia
z podatku VAT na zatwierdzonym dokumencie. Nadanie tego
uprawnienia pozwala operatorom nalezgcym do danej grupy
posiadajgcej to uprawnienie na dokonanie modyfikacji pola
Przyczyna zwolnienia VAT na dokumentach zatwierdzonych lub/i
zaksiegowanych.

Uwaga
Okreslenie domys$lnej wartosci w stowniku Przyczyna zwolnienia
z VAT nie jest obligatoryjne.
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Eksport JPK

Ustawienia konfiguracyjne zwigzane z
eksportem plikéw JPK

Wysytka elektroniczna plikdéw IJPK wymaga dwdéch dodatkowych
certyfikatéw. W przypadku, gdy nie sg one widoczne, konieczne
jest ich zainstalowanie w przegladarce internetowej.
Certyfikaty te, dostepne sg na stronie Ministerstwa Finanséw.

Na stronie internetowej nalezy przejs¢ na zaktadke: Krajowa
Administracja Skarbowa/ Dziatalnos$¢/ Jednolity Plik
Kontrolny/Specyfikacja interfejséw ustug Jednolitego Pliku
Kontrolnego. W podanej lokalizacji znajdujg sie certyfikaty,
ktére trzeba zainstalowacC.

Certyfikat CPD MF Root CA nalezy zainstalowa¢ w magazynie
,Zaufane gtowne urzedy certyfikacji” natomiast Certyfikat CPD
MF Level2 CA nalezy zainstalowaé¢ w magazynie ,PosSrednie urzedy
certyfikacji”.

Na stronie Ministerstwa Finanséw, zamieszczone sag aktualne
informacje oraz zmiany dotyczgce plikéw JPK. Wysytka plikéw
odbywa sie przy wykorzystaniu podpisu kwalifikowanego, dlatego
tez zgodnie z instrukcja udostepniang przez wystawce takiego
podpisu, nalezy zainstalowac¢ sterowniki oraz certyfikat
klienta. Wazne, aby wykona¢ wszystkie kroki zwigzane z
instalacjg podpisu wystawcy.

Uwaga

Jesli pomimo zainstalowania podpisu wystawcy, podczas
wysytania plikéw JPK, na liscie certyfikatdéw, podpis nie jest
widoczny, konieczne jest zaktualizowanie ze strony producenta


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/eksport-jpk/

aplikacji do obstugi karty kryptograficznej oraz
zrestartowanie komputera.

Aby certyfikat byt widoczny powinien zosta¢ zainstalowany w
systemie operacyjnym. Certyfikat ten, musi by¢ prawidtowy
(zaufany) oraz znajdowa¢ sie w magazynie certyfikatéw
osobistych. W celu sprawdzenia poprawnosci zainstalowanego
certyfikatu nalezy uruchomié program certmgr.msc.

W folderze certyfikatéw osobistych nalezy zweryfikowad
widocznos¢ certyfikatu, ktory zostanie uzyty do podpisu. Jesli
jest on widoczny, oznacza to, ze zostatr prawidtowo
zainstalowany w systemie Windows. Po dwukrotnym kliknieciu na
certyfikat, na zaktadce 0gdlne umieszczona jest data waznos$ci
certyfikatu, certyfikat powinien by¢ wazny dla aktualnej daty.
W zaktadce tej powinien znajdowal sie rdwniez zapis: ,Masz
klucz prywatny, ktéry odpowiada temu certyfikatowi”.



Certyfikat | = |

Ogdine | Szczegdly | Scieska certyfikad |

=R Informacje o certyfikacie

Ten certyfikat jest przeznaczony do:
#1.3,6.1.4.1.23554.2. 1
* Wszystkie zasady aplikaci

* Wiece] informacji mozna malezé w ofwiadczeniu urzedu certyfikach.

wystawiony dia: |

Wystawiony przez: Centrum Kwalifikowane EuroCert

Wazny od 2016- 03- 21 do 2018- 03- 21
“? Masz klucz prywatny, ktdry odpowiada temu certyfikatowi.

[Dmadﬂﬂwystawcvl

Dowiedz sie wiecej o certyfikatach

[ ox ]

Informacja o certyfikacje, zaktadka
0gdélne

W zaktadce Sciezka certyfikacji, w sekcji Stan certyfikatu
powinien znajdowal sie zapis:
~1en certyfikat jest prawidtowy”.
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Certyfikat %

' Ogéine ] Szczegoly | Scietka certyfikac |
Scieka certyfikaci
5] Narodowe Centrum Certyfikacji (NCCert)
_ﬂ_] Cenftrum Kwalifikowane EuroCert

Gl

Stan certyfikatu:
ITen certyfikat jest prawidiowy.

Dowiedz sie wiecej o sdeikach certyfikac

Ioﬂ.

Informacja o certyfikacie, zak%tadka
Sciezka certyfikacji

Wysytka plikéw JPK moze by¢ réwniez prowadzona za
posrednictwem Aplikacji klienckiej do wysytania plikéw JIPK
udostepnionej przez Ministerstwo Finansdéw na stronie
internetowej. Aplikacja umozliwia zaimportowanie danych z
pliku .csv.

Ustawienia konfiguracyjne zwligzane z
eksportem plikow JPK dla ustug
terminalowych

W przypadku wysytania plikéw JPK przez uzytkownikodw
korzystajgcych z pot*gczen terminalowych konieczne jest
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wykonanie dodatkowej konfiguracji.

Dostep do serweréw Comarch (www.erp.comarch.pl) umozliwia
pobieranie aktualnych katalogow plikéw dll, a takze eksport
plikéw JPK na serwery Ministerstwa Finansow.

Komunikacja dla ponizszych stron powinna zosta¢ otwarta w
portach: 80 i 443:

= www.erp.comarch.pl

= www. jpk.mf.gov.pl

= www.W3.0rg

= https://test-e-dokumenty.mf.gov.pl

= www.crd.gov.pl

= https://taxdocumentstorage@ltst.blob.core.windows.net
= https://taxdocumentstorage02tst.blob.core.windows.net
= https://taxdocumentstorage@3tst.blob.core.windows.net
= https://taxdocumentstorage@4tst.blob.core.windows.net
= https://taxdocumentstorage05tst.blob.core.windows.net

W przypadku braku dostepu do powyzszych adresdéw nalezy
skontaktowa¢ sie z dziatem zajmujgcym sie polityka
bezpieczeAstwa w firmie Klienta. Nalezy ustawic réwniez adresy
stowne dns. Urzagdzenie z elektronicznym podpisem nalezy
podpig¢ do komputera, z ktdrego nastepuje potgczenie za pomoca
programu Podtgczenie pulpitu zdalnego (RDP) do serwera.
Podczas podtgczenia do serwera, w opcjach potaczenia, na
zaktadce Zasoby lokalne/Lokalne urzgadzenia 1 zasoby, nalezy
wybra¢ opcje Karty inteligentne. Réwniez dostep do sieci nie
powinien by¢ na podstawie serwera proxy. Dlatego tez w
przeglagdarce internetowej z poziomu Opcje 1internetowe
Potaczenia Ustawienia sieci LAN, parametr Uzyj serwera proxy
dla sieci LAN powinien zostac odznaczony.
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&> Podiaczanie pulpitu zdalnego | =] 2 |

| Podtaczanie
< pulpitu zdalnego

8 Podiaczanie pulpitu zdalnego

Podtaczanie

Ogélne | Ekran | Zasoby lokalne | Programy I Wrazenia I Zaawansowane| \,\'.:} pu‘pitu Zdalnego

Diwiek zdalry

Skonfigunyj ustawienia déwisku zdalnego. Lokalne urzgdzenia i zasoby
— Wybierz urzgdzenia i zasoby na tym komputerze, ktdrych choesz uiyé

podczas sesji zdalnej.

Klawiatura R

| Karty inteligent
) Zastosuj kombinacje klawiszy systemu Windows: Pogl slgenine

[Tyﬂm w trybie pelnoekranowym - [ Dyski

Proyklad: ALT+TAR [Inne obstugiwane urzadzenia Plug and Play (PnP)

Lokalne urzgdzenia i zasoby

; Wybierz urzadzenia i zasoby, ktérych choesz uiye podczas
—‘-j-‘:_'l'gﬂ sesji zdalnej.

Drukcarki Schowek

ok ) [

(= Ukryj opcje ’ Podlacz ][ Pomoc ]

=

Ustawienia Podtaczenia pulpitu zdalnego

Dodawanie plikéw JPK

Dodawanie nowego pliku bez wzgledu na jego rodzaj nastepuje z
poziomu Listy JPK. Aby doda¢ w systemie plik JPK nalezy z
poziomu menu Gtéwne -> JPK, w sekcji dostepnych rodzajow
plikéw podswietlié¢ dany element JPK i wybraé¢ opcje [Dodaj].
Rodzaj dodawanego pliku implikowany jest rodzajem gatezi,
ktéra zostata podswietlona.
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Dodawanie nowego pliku z listy JPK
W efekcie zostanie otwarty nowy dokument JPK o strukturze

zgodnej z charakterem danego pliku. Przyktadowy plik dla
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Oddzielny plik dla kazdego wyciagu

v

Przyktadowy plik JPK

Dla kazdego z plikow (bez wzgledu na ich rodzaj) w lewym
panelu okna istnieje mozliwos¢ wskazania parametroéow, wzgledem
ktédrych podczas wyliczania danego pliku, pobierane sg dane.
Kazda grupa JPK ma mozliwos¢ wskazania parametréow ogdlnych, do
ktéorych mozna zaliczy¢ np. wskazanie firmy, dla ktdrej dane
majg by¢ pobierane (w polu Wylicz dla) lub okreslenia zakresu
dat, dla ktérego plik ma byc¢ generowany. W lewym panelu
istnieje réwniez mozliwo$¢ wskazania parametréw
charakterystycznych dla danego pliku np. dla pliku
JPK_FA mozna wskaza¢ walute, w ktdérej zostaty wystawione
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faktury lub wskaza¢ wg jakiego typu daty dotyczgcej osobno
sprzedazy i osobno zakupu majg by¢ pobierane dokumenty; dla
pliku JPK WB istnieje mozliwos¢ wskazania rejestru bankowego;
w przypadku pliku JPK KR istnieje mozliwos¢ wskazania czy
zapisy znajdujace sie w buforze majg by¢ pobierane, czy tez
nie; dla pliku JPK MAG istnieje mozliwo$¢ wskazania, ktdrego
magazynu ma dotyczy¢ dany plik; a dla plikow JPK VAT i
JPK_VIM - jaka jest wysokos$¢ wspétczynnika rzeczywistego.
Szczegbtowy opis paramentdéw charakterystycznych dla danego
pliku zawarty jest w odpowiednich podrozdziatach dedykowanych
dla danego rodzaju pliku.

Panel z parametrami

Stan dokumentu — zgodny z przyjetymi zasadami nadawania stanu

Kazdy z plikéw moze przyjmowaé jeden z nastepujgcych stanéw
Niezatwierdzony, Zaakceptowany, Zatwierdzony, ktdre rdéznia sie
miedzy sobg zakresem mozliwych do wykonania operacji.

Plik o statusie Niezatwierdzony:

» mozna go usungC bezs$ladowo
= mozna go przeliczy¢
» mozna utworzy¢ plik XML

Plik o statusie Zaakceptowany:

= nie mozna go usungc

= nie mozna go przeliczy¢

» mozna utworzy¢ plik XML

= mozna eksportowac plik JPK

=mozna powréci¢ do stanu Niezatwierdzony, w tym celu
nalezy podnies¢ do edycji plik i uzy¢ przycisk [0twérz].
Opcja ta, dostepna jest jezeli plik JPK nie zostat
jeszcze wyeksportowany.

Plik o statusie Zatwierdzony:

= nie mozna go usungc


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/elementy-wspolne/jpk/jpk_wb/dodawanie-pliku-jpk_wb/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/elementy-wspolne/jpk/jpk-_kr/dodawanie-pliku-jpk_kr/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/elementy-wspolne/jpk/jpk_mag/dodawanie-pliku-jpk_mag/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/dodawanie-pliku-jpk_vat/

mozna utworzy¢ plik XML

= nie mozna go przeliczy¢

mozna eksportowa¢ plik JPK

»mozna powréci¢ do stanu Niezatwierdzony za pomocg opcji
Cofnij zatwierdzenie dostepnej pod prawym przyciskiem z
poziomu listy oraz za pomocag przycisku [Cofnij
zatwierdzenie] dostepnego na zaktadce Elementy. Opcja
jest dostepna wytacznie, jezeli plik nie zostat jeszcze
wyeksportowany.

Symbol — symbol formularza pliku, nieedytowalne pole

Korekta — parametr umozliwiajacy wskazanie, ze dany plik JPK
jest korekta

Wylicz dla — okresla firme, dla ktoéorej eksportowane bedg dane.
Wyb6r jest zawezony do centréw typu firma. Mozliwe jest
wygenerowanie w systemie wiecej niz jednego pliku za ten sam
okres dla tego samego centrum typu firma. W przypadku gdy
uzytkownik jest zalogowany w centrum nizszym, moze generowacd
plik wytgcznie dla danego centrum typu firma.

Definicja — nazwa z definicji pliku JPK

Data — okres, za ktéry generowany jest plik JPK, mozliwe do
wyboru: dzien, miesigc, rok, zakres dat, poprzedni miesigc,
biezgcy miesigc

Uwaga
Dla pliku JPK V7M dostepne sg wytacznie okresy: Miesigc,
Poprzedni miesigc, Biezgcy miesigc.

Uwaga

W pliku JPK_KR w przypadku wyboru w Zakresie dat réznych
okreséw obrachunkowych system wyswietli komunikat: , Wskazano
rézne okresy obrachunkowe, nie mozna wygenerowaC pliku. Zakres
dat od do musi dotyczyc¢ jednego okresu obrachunkowego” .

Kod urzedu — kod pobrany z karty danego urzedu

Urzad — pole automatycznie uzupeiniane po wyborze pola Kod
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urzedu, pole bez mozliwosci edycji

Status e-pliku — stan pliku JPK, ktéry zawiera informacje na
temat aktualnego stanu, w jakim znajduje sie plik JPK. W oknie
pliku JPK w sekcji z parametrami system wyswietla jeden ze
statuséw: Nie wystano, Wystano/trwa przetwarzanie, Wystano/nie
odebrano UPO, Wystano/ odebrano UPO, Btad wysytania lub
Odrzucono.

Data wystania — doktadna data i godzina, w ktorej wystano plik
JPK

Data odebrania — data i godzina automatycznie uzupetniana
przez system po pobraniu dokumentu UPO,
w ktérej nastapito odebranie dokumentu UPO.

Numer referencyjny — automatycznie uzupeXniany przez systenm,
po wykonaniu eksportu pliku JPK.

Wtasciciel — centrum, w ktérym utworzono plik JPK

Zaktadka Nagtowek - dostepna dla
wszystkich rodzajow plikow

W zaktadce Nagtdowek prezentowane sg dane dotyczace pliku JPK.
Informacje prezentowane sg w formie tabeli z dwiema kolumnami
Nazwa oraz Wartos¢. W przypadku wszystkich rodzajow plikéw JPK
zaktadka Nagtdéwek posiada podobne dane. Zakres danych zwigzany
jest scisle w rodzajem generowane pliku. Sg to informacje na
temat: wariantu formularza, celu z*ozenia pliku, dat
zwigzanych z wytworzeniem pliku JPK, waluty, urzedu, NIPu,
Regonu oraz adresu podmiotu generujgcego plik JPK, itd.



& =k Utwérz plik JPK
[]
H

Zapisz

o Usur wiersze JPK

Plik JPK

@ Plik JPK: JPK_WB

Zatwierdzony / Nie wystano

Symbol

JPK_WE
Wylicz dla

Firma}

Definigia

JPE_WE(L)

Data

Poprzedni miesigc 201901
Rachunek bankowy

PKO EP

Kod urzedu

1212

Urzad

Urzad Skarbowy w Krakowie

Status e-pliku

=511 >

Eksportuj Raporty
plik JPK bankowe

Dokumenty Zrédtowe

Magtowek | Sumy kontrolne | Lista operacji | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
GE T
Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Mazwa
v |Oac
» | WariantFormularza
CelZlozenia
DataWytworzenialPK
DataCd
DataDao
DomysinyKodWaluty
KodUrzedu
Mumer rachunku
NIP
Pelnalazwa
REGON
KodKraju

Fr="
i
Drukuj

dokument ~

Wydruki

Wartosd

[

1

1

2019-02-01
20190101
20190131
PLN

1212
PLB310101010230000261395100000
BT70065406
Comarch 5.4

PL

Hie wystano Wojewodztwo matopolskie
Data wystania Data odebrania Powiat Krakéw
Gmina Krakéw
MNumer referencyjny Ulica al. Jana Pawta T
MNrDomu 394
ea MrLokalu
Wiasciciel
" Miejscowosc Krakéw
Firma
KodPocztowy 31864

Poczta

Krakdw

Zaktadka Nagtowek w pliku JPK WB

Uwaga

Sysiem umozliwia eksport list ze szczegdétowymi danymi do
arkusza kalkulacyjnego, gdzie roéwniez mozna dokona¢
szczegdtowej analizy danych przed utworzeniem pliku
XML i przekazaniem ich do kontroli.

Poszczegélne pliki JPK rdéznig sie zawartos$cig. Dane
charakterystyczne dla danego pliku dostepne sg na dedykowanych
zaktadach, ktdére szczegb6towo opisane sg w rozdziatach
dotyczgcych konkretnych plikéw.

W przypadku kazdego z plikéw JPK, mozliwy jest podglad
dokumentéw Zrodtowych sktadajgcych sie na dany plik z poziomu
pliku JPK bez koniecznosci otwierania kolejnych zaktadek w
systemie. Z poziomu pliku JPK_KR uzytkownik moze podgladna¢
zapisy ksiegowe w dzienniku, z plikéw JPK VAT i JPK V7M mozna
podnie$s¢ do edycji dokumenty wprowadzone do rejestrow VAT. Z
poziomu pliku JPK WB istnieje mozliwos¢ edycji operacji
bankowych, z poziomu pliku JPK_FA mozna edytowal faktury, a z
poziomu pliku_JPK _MAG uzytkownik ma bezposredni dostep do
dokumentéw wydan zewnetrznych, przyje¢ zewnetrznych, wydan
wewnetrznych oraz listy przesunie¢ magazynowych.
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Wszystkie ©pliki zawierajg zaktadki: <<Atrybuty>>,
<<Zatgczniki>> oraz <<Historia zmian>>.

W oknie pliku JPK, z menu gtdéwnego dostepna jest lista Plik
JPK z nastepujgcymi opcjami:

» [Przelicz] — kazdorazowe uzycie przycisku i przeliczenie
danych uwzglednia nowe ustawienia parametroéw
z zaktadki 0gdlne. Po uzyciu przycisku [Przelicz], plik
JPK zostaje zapisany, nawet jesli zostat zamkniety za
pomocg przycisku [x].

= [Zapisz] — zapisuje zmiany w pliku JPK

- [Zaakceptuj] — zmienia stan pliku z Niezatwierdzonego na
Zaakceptowany, dostepny tylko jezeli plik JPK jest w
stanie Niezatwierdzonym

= [ZatwierdZ] - zmienia stan pliku na Zatwierdzony, po
zatwierdzeniu pliku nie ma mozliwosci jego edycji

» [0twérz] — przycisk jest dostepny, jezeli plik jest w
stanie Zaakceptowanym

- [Utwérz plik JPK] - powoduje wygenerowanie pliku w
formacie XML w folderze wskazanym w konfiguracji
systemu. Jesli plik nie byt zatwierdzony, wybranie
funkcji [Utwérz pliku JPK] powoduje zmiane jego stanu na

Zatwierdzony.

- [Pobierz UPO] - pobiera Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
(UPO)

= [Usun wiersze JPK] - powoduje usuniecie w pliku JPK

wytgcznie dane szczegdtowe tzn. wszystkie oprdécz danych
znajdujgcych sie w zaktadkach: 0gdlne, Nagtowek oraz
Sumy kontrolne. Operacja usuwania wierszy poprzedzona
jest komunikatem: , Plik JPK jest zamkniety/zatwierdzony.
Czy jestes pewien, ze chcesz go usung¢ na state z bazy
danych?”.

- [Eksportuj plik JPK] — umozliwia elektroniczng wysytke
wszystkich plikdéw JPK dostepnych w systemie,
bezpoSrednio na portal Ministerstwa Finanséw. Uzytkownik
moze eksportowa¢ plik z wykorzystaniem tzw. podpisu



kwalifikowanego. Wyeksportowane pliki sg zapisywane w
katalogu plikéw wymiany, wskazanym w konfiguracji
systemu oraz wysytane na wskazany adres ustugi Web
Service. Po poprawnej weryfikacji pliku dokonanej przez
Ministerstwo Finansdw, uzytkownik moze pobraé¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO), a nastepnie je wydrukowad.
Po wystaniu pliku JPK zostaje wyswietlony numer
referencyjny w oknie pliku JPK.

Po wypeinieniu wszystkich obligatoryjnych poél oraz
przeliczeniu pliku JPK mozna wygenerowa¢ plik XML do folderu
wskazanego w konfiguracji systemu, za pomocg przycisku [Utwérz
plik JPK], dostepnym w menu. Mozliwe jest generowanie pliku
JPK w stanie Zaakceptowanym oraz Zatwierdzonym. Natomiast
eksport pliku o stanie Zaakceptowanym zmienia jego stan na
Zatwierdzony. W wyniku poprawnego utworzenia pliku XML zostaje
wyswietlone okno z informacja o jego walidacji.

Walidacja pliku xml.
Czas operagic go:00:05

v o0 Walidagja pliku xml.

% Walidagja zakonczona

-JEZaknﬁr_mnn pomyslnie,

Kopiuj do schowka Zamknij

Walidacja pliku XML

Pliki JPK, ktdére poprawnie przeszty walidacje, sg dostepne do
podgladu w folderze, ktory zostat wskazany jako Katalog plikéw
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wymiany w konfiguracji systemu.

Plik JPK o strukturze XML prezentuje dane w sposéb ujetym na
ponizszym rysunku. Jest to przyktad struktury XML dla pliku
JPK VAT otwartym za pomocg programu XML Notepad.
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Struktura pliku JPK VAT w formacie XML

[alert] Nalezy zwrdéci¢ szczegdélng uwage, jesli pliki nie
przejdg walidacji w systemie, oznacza to, ze nie zostaty one
sporzgdzone poprawnie. W takim przypadku nie zostang one
zatwierdzone oraz nie ma mozliwo$ci przestania ich droga
elektroniczng na portal Ministerstwa Finansow. Mimo braku
walidacji plik zostanie zapisany w lokalizacji wskazanej
w konfiguracji systemu.

Nalezy pamietaé, ze jesli pliki walidujag sie poprawnie, sg one
automatycznie zatwierdzane
w systemie.

Brak walidacji prezentowany jest w logu walidacji pliku XML w
postaci informacji o tym, ktory element jest niepoprawny.
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[/alert]

Pola obowigzkowe JPK

Podczas wprowadzania dokumentdéw nalezy zwrdécic¢ uwage na pola
obowigzkowe, bez ktdrych plik JPK nie zostanie poprawnie
zweryfikowany.

W poszczeg6lnych strukturach plikéw IJPK wskazane sg pola
obowigzkowe, bez ktérych plik nie zostanie poprawnie
zweryfikowany, przez co nie bedzie mogt zosta¢ przestany do
urzedu skarbowego.

W niniejszym rozdziale biuletynu zaprezentowano sposoéb
wprowadzania dokumentéw oraz pola, na ktdre nalezy zwrdécid
szczegbélng uwage. Pola te muszg zosta¢ wypeinione na
dokumencie, aby plik zostat poprawnie wygenerowany. System
Comarch ERP Altum nie kontroluje, czy podczas wprowadzania
dokumentu, niektdére pola wymagane w plikach JPK zostaty
wypetnione przez uzytkownika.
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Opis postepowania dotyczy wszystkich uzytkownikdéw, niezaleznie
od wersji systemu Comarch ERP Altum,

z ktorej firma korzysta. Przy czym obstuga generowania plikéw
JPK jest dostepna w wersji 2016.5 1 wyzszych.

Uwaga

Dodatkowo w systemie Comarch ERP Altum dostepny jest proces
BPM: ,, JPK — obstuga pol obowigzkowych na dokumentach”. Proces
stanowi uzupeinienie funkcjonalnosci umozlwiajgcej wymiane
Jednolitych Plikéw Kontrolnych. Schematy dla plikéw JPK
zawierajg pola, ktdére powinny byc¢ obowigzkowo wypetnione na
dokumencie. Czes¢ z tych pél nie jest wymagana podczas
wprowadzania dokumentéw do systemu. Proces umozliwia
wySwietlanie ostrzezenia przy braku wypeinienia konkretnych
p6l dokumentu. Dla dokumentéw NM, FZV i ich korekt proces
dziata wytgcznie w trybie informacyjnym.

Uwaga

Funkcjonalnos$¢ generowania plikéw IJPK z systemu Comarch ERP
Altum jest dostepna od wersji 2016.5, dlatego konieczna jest
aktualizacja systemu do aktualnej wersji. Jezeli wskazane w
biuletynie wymagane pola bedg uzupetnione na dokumentach
wprowadzonych we wczesniejszych wersjach systemu Comarch ERP
Altum niz 2016.5, to po aktualizacji zostang one poprawnie
uwzglednione podczas generowania Jednolitych plikéw
kontrolnych w wersji 2016.5 i po6Zniejszych.

Dane firmy

W przypadku wszystkich rodzajéw plikéw JPK obowigzkowe pola do
uzupeitnienia definiujgce przedsiebiorstwo dostepne sa z
poziomu Konfiguracja - Struktura firmy - Firma zaktadka
Ogélne. Sa to nastepujgce pola:

- Nazwa, Nazwa firmy — nalezy wpisac nazwe firmy
= NIP
= Kod urzedu
W sekcji Adres:
»Kraj
» Wojewddztwo



= Miasto

= Kod pocztowy
= Ulica

= Nr domu

» Poczta

= Gmina

= Powiat

Uwaga

Wyjatek stanowi plik JPK V7M, w przypadku ktdérego nie ma
koniecznosci uzupetniania sekcji Adres oraz plik JPK VAT, dla
ktéorego nie ma konieczno$ci uzupetniania sekcji Adres i kodu
urzedu.

Typ: Lokalne Firma Gtwna <> I Anresyluokumanty Operatorzy | Deklarage | Stanowis ka POs | atybuty | Zatacniki
Mz +EIXSE
Fi ;
\rma D Typadresu | Kod Nazwa Domyélny | Aktyw... 7| Ulica Mumer ... | Numer ... | Kod po... | Miasto | Wajew... | Kraj Pocta | Gmina | Powiat | GLN
e EopmeE T ® e = Do Do o v O Do O Oe Oe e = Do B Oe e
PLN P 7 :

v 3 Glowny v v aljana.. 39 31864  Krakéw  matopo.. Polska
Data utworzenia o
04042019
Nazwa firmy
Comarch 5.4,
NP REGON

| [Aktywny] = Zaznaczony’ Edytu filtr

~ | [677-00-65-406
Forma prawna NIW Kontakty = Opis
Fe ik D |Tp Numer Data archiwizadi Domysiny Aktywny Uwagi
“l[fe|me = e [ (] (] e
Adres
Krakew, al. Jana Pawfa Il 324
Telefon E-mail
URL
N Edytuj filtr
v
Opis
Firma

Obowigzkowe pola do uzupeinienia w konfiguracji firmy

Urzad skarbowy

Kazdy rodzaj pliku JPK wymaga uzupetnienia kodu urzedu.
Wyjatek stanowi plik JPK VAT, w przypadku ktdérego nie ma
konieczno$ci uzupetniania tych danych. Pole nalezy uzupetnic
na karcie urzedu

Gtowne - Urzedy - Kod identyfikacyjny.
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Kod urzedu

Dodatkowo, jezeli wuzytkownik wskazat urzad =z poziomu
Konfiguracja - Struktura firmy - Firma zaktadka Deklaracje, to
jest on domys$lnie pobierany podczas tworzenia plikéw.

Firma: Firma > |
Typ: Lokalne Firma Ghowna Aktywne £ > | Adres | Dokumenty | Operatorzy Delu:laraqe Stanowisk
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Kod urzedu w Konfiguracji firmy
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Lista JPK

Lista JPK dostepne jest z poziomu z zaktadki Gtéwne -> JPK.

Menu okna dzieli sie na grupy:

=Lista, z przyciskami: [Dodaj], [Edytuj]l, [Usun],
[0dSwiez]

= Dokumenty Zrdédtowe, z przyciskami: [Obroty i salda],
[Zapisy dziennik], [Zapisy konto], [Rejestry VAT],
[Raporty bankowe], [Faktury sprzedazy], [Faktury
zakupu], [Wydania zewnetrzne], [Przyjecia zewnetrzne],
[Wydania wewnetrzne], [Przesuniecia]

- Zawiadomienie ZD z przyciskiem [Zawiadomienie ZD] -
sekcja dostepna po zaznaczeniu na liscie pliku JPK V7M.
Wybranie przycisku podnosi do edycji powigzany z plikiem
dokument zawiadomienie ZD. Jezeli do pliku nie zostato
wygenerowane zawiadomienie ZD, pojawi sie komunikat: ,Do
danego pliku JPK V7M nie istnieje powigzany dokument:
Zawiadomienie ZD.” Opis zawiadomienia ZD znajduje sie w
artykutach Lista Zawiadomien ZD i Dodawanie

Zawiadomienia ZD.
= Wydruki, z przyciskami: [Drukuj 1liste], [Drukuj
dokument]
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Lista Dokumenty rédtawe Wydruki
Lista JPK 3
=~ Elementy | Stownik pél
. ~ —
Nazwa [
¥ |0
Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.
b | v Wszystkie
IPK KR Kod Data od Data do Wersja Korekta Status Wyliczone dla Status e-pliku
JPK_VAT ¥ | B Qec Qec [Bec (5] Qe [+ Qec
JPK_WE v [ 1Pk vaTE) 01022020 i 29.02.2020 3 Zatwierdzony Firma Nie wystano
JPK_FA JPK_FA(3] 01.02.2020 29.02.2020 Niezatwierdzony Firma Nie wystano
IPK_MAG
IPK_VTM

Lista JPK sktada sie z dwoch zaktadek Elementy oraz Stownik
pol. Pod zaktadkami znajdujg sie standardowe przyciski:
[Dodaj], [Edytuj]l, [Usun], [O0dswiez], [Cofnij zatwierdzenie],
[Eksport do arkusza kalkulacyjnego]. Usuwanie plikéw JPK
mozliwe jest wytagcznie dla plikéw w stanie Niezatwierdzony.

Zaktadka Elementy
Dla poszczegdlnych plikéw na liscie widoczne sg kolumny:

= Kod

= Data od

= Data do
Wersja
 Korekta

= Status
 Wyliczone dla
» Status e-pliku

Dodatkowe kolumny dostepne na liscie to:

» Data generacji — data dodania pliku w historii zmian
» Nazwa pliku — nazwa pliku okreslona przez uzytkownika

W przypadku niektérych plikéw JPK wystepujg kolumny specjalnie
dedykowane dla konkretnych plikéw:
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W oknie pliku JPK WB — kolumna Rachunek bankowy, w
ktérej wyswietlany jest numer rachunku bankowego w
tworzonym pliku JPK

W oknie pliku JPK FA — kolumna Waluta, zawiera walute,
dla jakiej generowany jest plik

W oknie pliku JPK MAG - kolumna Magazyn, dostarcza
informacji na temat magazynu, do ktdérego naleza
dokumenty w pliku

Z poziomu zakt*adki Elementy, po ustawieniu sie na konkretnej
grupie plikéw JPK i wybraniu przycisku [Dodaj], nastepuje
dodanie pliku JPK o okreslonym typie.

Zaktadka Stownik pol

Zaktadka ta w przypadku wszystkich rodzajéw plikéw JPK sktada
sie z takich samych kolumn:

» Pole — dowolny oraz unikalny tekst wprowadzany przez

uzytkownika
= Atrybut — umozliwia wybdr atrybutu sposrdd dostepnych w
systemie

» Opis — dowolny tekst wprowadzany przez uzytkownika
» Aktywny — odpowiada za aktywnos¢ pola



