Zasady ksiegowanlia dokumentow

Zasady ksiegowania dokumentow w
strukturze wielofirmowej

W strukturze wielofirmowej ksiegowanie dokumentdow mozliwe jest
tylko w kontekscie firmy, do ktdérej zalogowany jest uzytkownik
— tj. jej biezgcego okresu obrachunkowego i obowigzujgcych w
nim schematdéw ksiegowan.

- dokumenty wystawione w firmie, w ktdérej zalogowany jest
uzytkownik moga by¢ zaksiegowane

 dokumenty wystawione w innym centrum niz zalogowany jest
uzytkownik, ale w obrebie tej samej firmy, mogag by¢
zaksiegowane

 dokumenty wystawione w innej firmie niz zalogowany jest
uzytkownik nie zostang zaksiegowane

Dostepne sposoby ksiegowania

» Przy zatwierdzaniu dokumentu

Podczas zatwierdzania dokumentu dostepny jest przycisk
[Zatwierdz i Zaksieguj]. Ksiegowanie zostanie zakoriczone
sukcesem, jezeli zostat zdefiniowany poprawny schemat
ksiegowy. W przeciwnym przypadku dokument =zostanie
zatwierdzony, ale nie zaksiegowany.

» Z listy dokumentéw/ poziomu dokumentu

Zatwierdzony dokument moze podlegaé¢ ksiegowaniu z poziomu
listy lub szczeg6téw dokumentu po wybraniu przycisku
[Zaksieqguj]. Ksiegowanie zostanie zakonczone sukcesem, jezeli
schemat ksiegowy zostat prawidtowo zdefiniowany.

Uzycie opcji [Zaksieguj] bez wskazania danego schematu
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(zaznaczony parametr Uzyj schematu domysSlnego) — wykonuje
ksiegowanie z zapamietang predekretacjg, o ile ta istniata. Z
kolei wybranie opcji [Zaksieguj] ze wskazaniem schematu
(odznaczony parametr Uzyj schematu domyslnego, moze to byc
rowniez schemat domyslny) — wykonuje ksiegowanie zgodnie z
definicjg schematu (ewentualna istniejgca predekretacja jest
ignorowana) .

= Ksiegowanie poprzez konto przeciwstawne

Przycisk [Ksieguj poprzez konto przeciwstawne] aktywny jest
wytagcznie dla operacji k/b i zamknietych raportéw k/b.
Ksiegowanie zostanie zakonczone sukcesem, jezeli do operacji
zostato przypisane konto przeciwstawne, a do rejestru
wybranego na operacji zostato przypisane konto i dziennik
czgstkowy.

= Recznie z poziomu zapisdw ksiegowych

Poprzez dodanie zapisu ksiegowego z poziomu listy zapisoOw
ksiegowych. Szczegbtowy opis funkcjonalnos$ci znajduje sie w
artykule Dodawanie zapisu ksiegowego.

=Za pomocg procesu BPM Automatyczne ksiegowanlie
dokumentoéw

Zasady ksiegowania schematem
ksiegowym

» Schematy ksiegowe budowane s3 odrebnie dla kazdego typu
dokumentu. Do jednego typu dokumentu moze by
przypisanych wiele schematéw ksiegowych. Jeden z nich
musi by¢ ustawiony jako domys$lny.

- Dokumenty zaksiegowane domyslnie prezentowane s3 na
liscie w kolorze niebieskim

» Tylko zatwierdzone dokumenty handlowe i magazynowe
podlegajg ksiegowaniu

 Dokumenty magazynowe mogg by¢ ksiegowane, jesli maja



ustalony koszt wkasny sprzedazy/ustalong wartos¢
dostawy. Jesli powyzsze wartosci nie zostaty okreslone,
a dokumenty mimo to maja zostal¢ zaksiegowane, nalezy
zaznaczy( parametry Ustalono koszt wtasny
sprzedazy/Ustalona wartos¢ dostawy.

Dokumenty wygenerowane na podstawie innych dokumentéw
mogg by¢ ksiegowane, tak jak dokumenty Zrddtowe
Ksiegowanie faktur VAT posiadajagcych dokument Zrdédtowy:

= gdy dokument Zrdédtowy jest juz zaksiegowany, nie
mozna zaksiegowa¢ faktury VAT. Przyjmuje ona
automatycznie status: Zaksiegowana.

»gdy faktura VAT jest zaksiegowana nie mozna
zaksiegowa¢ faktury Zréditowej. Przyjmuje ona
automatycznie status: Zaksiegowana.

Dokumentu, ktdry zostat zaksiegowany, nie mozna anulowad
Zapis ksiegowy powstaty podczas ksiegowania schematem ma
status W buforze. Uzytkownik sam zatwierdza powstaty
zapis.

Jezeli zapis ksiegowy powstaty z zaksiegowania dokumentu
posiada status W buforze, moze by¢ usuniety. Po
usunieciu zapisu ksiegowego dokument bedzie mozna
anulowa¢ lub ponownie zaksiegowac.

Jezeli zapis ksiegowy powstaty z zaksiegowania dokumentu
zostatl zatwierdzony, nie moze by¢ bezsladowo usuniety. W
celu odksiegowania dokumentu konieczne jest
wygenerowanie storna zapisu ksiegowego. Po zatwierdzeniu
storna dokument zostanie odksiegowany 1 mozna go
anulowa¢ lub ponownie zaksiegowac.

Lista schematow ksiegowych

Lista schematow ksiegowych dostepna jest z poziomu menu
Ksiegowos¢ pod przyciskiem [Schematy].
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Lista schematéw ksiegowych

Na liscie widoczne sg wszystkie dostepne w firmie schematy
ksiegowe w ramach danego okresu obrachunkowego. Z poziomu
Konfiguracja - Struktura firmy - Dostepnos¢ obiektéw
uzytkownik ma mozliwo$¢ zarzgdzania dostepnosScig schematodw
ksiegowych w centrach danej firmy. Szczegétowe informacje o
udostepnianiu schematéw ksiegowych w centrach znajdujg sie w
artykule DostepnosSc¢ obiektéw — Obiekty.

Domy$lny schemat ksiegowy dla typu dokumentu mozna zmienié¢ z
poziomu menu Konfiguracja - Struktura firmy - Dostepnosc
obiektéw poprzez zaznaczenie parametru w kolumnie Domyslny.
Dla jednego typu dokumentu mozna okresli¢ tylko jeden domyslny
schemat.

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski opisane oraz
dodatkowo:

- [Dodaj dla dokumentow] — umozliwia dodanie schematéw
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ksiegowych dla konkretnych typéw dokumentéw. Po wybraniu
przycisku dostepna jest lista z typami dokumentoéw, dla
ktérych mozna zbudowad schemat.

- [Aktualizuj] - umozliwia przeniesienie schematéw z
poprzedniego okresu obrachunkowego. Dodawane sg tylko
schematy o symbolu nieistniejgcym w danym okresie
obrachunkowym.

Uwaga
Przenoszone sg schematy ksiegowe, ktore majg przypisany
dziennik istniejgcy w biezgcym okresie obrachunkowym.

= [Importuj] - umozliwia import schematu z pliku z
rozszerzeniem .xml
= [Eksportuj] — umozliwia eksport schematu do pliku z

rozszerzeniem .xml. Kazdy z wyeksportowanych schematéw
zapisywany jest w odrebnym pliku o nazwie wskazanej
przez uzytkownika z dopisanym symbolem danego schematu.

Lista schematéw ksiegowych sktada sie z kolumn:

= Symbol

 Nazwa

 Typ dokumentu — informacja o typie dokumentu, dla
ktérego zostat zbudowany dany schemat

= Aktywny

» Grupa dokumentow (domyslnie ukryta) — informacja o

grupie dokumentéw, dla ktdérej zostat zbudowany schemat,
ustalana ma podstawie typu dokumentu. Dostepne wartosSci:
Sprzedaz 1 zakup, Raporty kasowo/bankowe, Dokumenty
réznic kursowych, Operacje kasowo/bankowe, Windykacyjne,
Kompensaty .

Typy dokumentéw podlegajgce ksiegowaniu:



Handlowe

Magazynowe

Handlowe sprzedazy

Faktury sprzedazy
Tax free — w p[olskiej wersji
jezykowej
Korekta wartosciowa faktury
sprzedazy
Korekta iloSciowa faktury sprzedazy
Korekta stawki VAT faktury
sprzedazy
Paragon
Korekta wartosciowa paragonu
Korekta ilo$ciowa paragonu
Korekta stawki VAT paragonu
Nota kredytowa
Faktura VAT sprzedazy
Korekta faktury VAT sprzedazy
Zestawienie sprzedazy detalicznej
Korekta zestawienia sprzedazy
detalicznej
Faktura zaliczkowa sprzedazy
Korekta wartosciowa faktury
zaliczkowej sprzedazy
Korekta kosztowa
Deprecjacja

Handlowe zakupu

Faktura zakupu
Korekta wartosciowa faktury zakupu
Korekta ilosciowa faktury zakupu
Korekta kosztédw dodatkowych faktury
zakupu
Faktura VAT zakupu
Korekta faktury VAT zakupu
Nota debetowa
Faktura zaliczkowa zakupu
Korekta wartosciowa faktury
zaliczkowej zakupu

Magazynowe wydania

Wydanie zewnetrzne
Korekta wartosciowa wydania
zewnetrznego
Korekta ilo$ciowa wydania
zewnetrznego
Korekta stawki VAT wydania
zewnetrznego
Rozchéd wewnetrzny
Korekta ilo$ciowa rozchodu
wewnetrznego
Przesuniecie miedzymagazynowe -

Magazynowe przyjecia

Przyjecie zewnetrzne
Korekta wartosciowa przyjecia
zewnetrznego
Korekta iloSciowa przyjecia
zewnetrznego
Korekta kosztéw dodatkowych
przyjecia zewnetrznego
Przyjecie wewnetrzne
Korekta wartosciowa przyjecia
wewnetrznego
Korekta ilo$ciowa przyjecia
wewnetrznego
Przesuniecie miedzymagazynowe +




Handlowe Magazynowe

Kasowo — bankowe Finansowe
Raport kasowo — bankowy Raport kasowo — bankowy
Skonto Skonto
Operacja przychodowa Operacja przychodowa
Operacja rozchodowa Operacja rozchodowa

Srodki trwate

Otrzymanie $rodka trwatego

Likwidacja $rodka trwatego

Modyfikacja Srodka trwatego
Amortyzacja

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Dodatkowo na liscie schematéw dostepne sg opcje filtrowania:

- Typ dokumentu — umozliwia zawezenie listy schematdéw do
wybranego typu dokumentu, dla ktdrego schematy zostaty
zbudowane

= Tylko aktywne — parametr domy$lnie zaznaczony. Umozliwia
zawezenie listy do schematdéw z zaznaczonym parametrem

Aktywny.

Dodawanie schematu ksiegowego

Lista schematow ksiegowych dostepna jest z poziomu menu
Ksiegowos¢ pod przyciskiem [Schematy].

W celu dodania schematu ksiegowego nalezy wybra¢ przycisk
[Dodaj dla dokumentdéw] z grupy przyciskéw Lista, a nastepnie
wskaza¢ odpowiedni typ dokumentu, dla ktdérego schemat ma
zosta¢ dodany. Pojawi sie formularz schematu ksiegowego.
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W menu okna znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:
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Formularz schematu ksiegowego

Formularz schematu ksiegowego sktada sie z elementoéw:

Zaktadka 0golne

Symbol — pole obligatoryjne, symbol schematu ksiegowego
Nazwa — umozliwia wprowadzenie nazwy schematu ksiegowego

Wtasciciel zapisu — umozliwia okreslenie sposob ustalania
wtasciciela dla zapisu ksiegowego. Dostepne wartos$ci:
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-Ksiegujgcy — wtascicielem wygenerowanego zapisu
ksiegowego bedzie <centrum biezgce (zalogowanego
operatora)

= Wtasciciel dokumentu - wtascicielem wygenerowanego
zapisu ksiegowego bedzie wtasciciel ksiegowanego
dokumentu

Dziennik czastkowy - wumozliwia wskazanie dziennika

czgstkowego, do ktdérego beda ksiegowane zapisy generowane
danym schematem. Po wybraniu przycisku [Dziennik czastkowy]
pojawi sie lista rozwijana z opcjami: Zapytanie SQL (umozliwia
pobranie dziennika czastkowego za pomocg zapytania SQL) oraz
Wstaw wartos$¢ ze stownika .. - Dziennik czgstkowy (umozliwia
wskazanie dziennika czastkowego z listy dziennikéw dostepnych
dla firmy w danym okresie obrachunkowym).

Wskazowka

Dla schematéw dokumentdéw kasowo-bankowych mozliwe jest
wskazanie zmiennej @DziennikRejestru, ktéra podczas
ksiegowania pobiera dziennik czgstkowy z definicji rejestru
k/b.

Data ksiegowania — umozliwia okreslenie daty, z jaka zostanie
zaksiegowany dokument. Po wybraniu przycisku [Data
ksiegowania] pojawi sie lista predefiniowanych makr. Lista ta
jest uzalezniona od typu dokumentu, dla ktdorego definiowany
jest schemat.

Uwaga

@DataOperacji w schemacie ksiegowan to data operacji
gospodarczej z dokumentu Zrdédiowego. W przypadku korekt
dokumentoéw handlowych mozna skorzysta¢ z makra @DataKorekty.

Zmienna @DataOperacji pobiera date:

» Sprzedazy — dla dokumentow sprzedazy
= Zakupu — dla dokumentéw zakupu
- Wydania/przyjecia — dla dokumentdéw magazynowych
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Warunek — umozliwia wprowadzanie dodatkowego warunku, ktéry
musi speini¢ dokument, aby zostat zaksiegowany. Po wybraniu
przycisku [Warunek] pojawi sie lista predefiniowanych makr.
Lista ta jest uzalezniona od typu dokumentu, dla ktdrego
definiowany jest schemat.

Opis — umozliwia wprowadzenie opisu, Kktéry zostanie
przeniesiony do pola Opis na zapisie ksiegowym. Po wybraniu
przycisku [Opis] pojawi sie lista predefiniowanych makr. Lista
ta jest uzalezniona od typu dokumentu, dla ktdérego definiowany
jest schemat.

Aktywny — parametr decydujacy o zablokowaniu mozliwosci
ksiegowania schematem. Parametr odznaczany jest automatycznie
podczas zapisu schematu zawierajgcego btedy.

Scalaj dekrety — parametr okreslajgcy, czy schemat bedzie
scalat dekrety, ktdore wprowadzone sg na to samo konto ksiegowe

Uwaga

Jezeli na pozycji schematu zaznaczono parametr Zapisuj stawke
VAT, dla kazdej ze stawek tworzony jest odrebny dekret -
niezaleznie od warto$ci parametru Scalaj dekrety okreslanego
na definicji schematu.

Uwaga

Podczas ksiegowania dokumentdéw na konta rozrachunkowe w
oparciu o ptatnos$¢ tworzone sa odrebne dekrety, w przypadku
gdy ptatnos$¢ zostata podzielona — niezaleznie od wartosci
parametru Scalaj dekrety.

Element schematu ksiegowego mozna doda¢ w tabeli 1lub przez

formularz

Dodawanie elementu schematu ksiegowego w
tabeli

W celu dodania elementu schematu nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj
w tabeli]. Na liscie elementédw schematu pojawi sie wiersz do
wprowadzenia danych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/dodawanie-zapisu-ksiegowego/

W tabeli znajdujg sie kolumny: L.p., Wyrazenie konta Wn,
Wyrazenie konta Ma, Wyrazenie Opisu, Wyrazenie kwoty,
Wyrazenie warunku, Oblicz dla. Po wybraniu strzatki w prawej
czesci pola pojawi sie okno do wpisania wyrazenie.

Uwaga
Lista predefiniowanych makr nie jest dostepna podczas
dodawania elementu schematu w tabeli.

Lp. = | Wyrazenie konta Wn Wyrazenie konta Ma Wyrazenie opisu Wyrazenie kwoty Wyrazenie warunku Oblicz dla
| B e [ e e Dec —

L] 11 -~ Q @Netto Nagtowek

Element schematu ksiegowego dodany w tabeli

Uwaga

Aby rozliczenia i rozrachunki dokonaty sie prawidtowo,
konieczne jest prawidtowe zbudowanie schematéw ksiegowych.
Kluczowe znaczenie ma pozycja schematu ksiegowego ksiegujgca
kwote ptatnosci na konto rozrachunkowe podmiotu. Taka pozycja
powinna by¢ zbudowana w oparciu o tabele Ptatnosci, czyli w
polu Oblicz dla: powinna by¢ wybrana opcja Ptatnosci, a w polu
Kwota: Ptatnos¢ lub Naleznos¢ lub Zobowigzanie.

Nie nalezy ksiegowa¢ wartosci na konta rozrachunkowe w oparciu
o nagtéwek (kwota Brutto), bagdz tez poprzez recznag
predekretacje na dokumencie, poniewaz moze to spowodowad
rozbieznosci pomiedzy rozrachunkami a rozliczeniami. Moga
powstaé btedy zwigzane z brakiem rozrachunku pomimo istnienia
rozliczenia i odwrotnie, niemozno$cia dokonania rozrachunku
(rozliczenia), naliczaniem réznic kursowych w niewtas$ciwych
wysokosSciach.

Dodatkowo po dokonaniu predekretacji dokumentu poprawnym
schematem ksiegowym nie nalezy dokonywal recznej zmiany na
predekretacji pozycji na konto rozrachunkowe, np. poprzez
usuniecie tej pozycji i ponowne jej wprowadzenie recznie Llub
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modyfikacje kwoty ptatnosci.

Uwaga

W przypadku ksiegowania ptatnosci niepodlegajacej rozliczeniu,
na dekrecie z kontem rozrachunkowym w sekcji Rozrachunki
zostaje ustawiony status Nie podlega rozrachunkom.

Zmiana statusu ptatnosci z poziomu 1listy ptatnos$ci
(Podlega/Nie podlega rozliczeniu) powoduje automatyczng zmiane
status dekretu (Podlega/Nie podlega rozrachunkom) .

Dodawanie elementu schematu ksiegowego
przez formularz
W celu dodania elementu schematu nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj

przez formularz]. Pojawi sie formularz elementu schematu
ksiegowego.

Element obliczany dla: |Natno§(’ - Ksiggowanie walutowe

Zapisuj stawke VAT

Konto Wn & £
Zatbz konto Wn o
Konto Ma @ &
Zatdz konto Ma Q
Kwat & 2

o
k & 2
& 2

Formularz elementu schematu ksiegowego

Formularz sktada sie z elementoéw:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Formularz-elementu-schematu-ksiegowego.png

Element obliczany dla - przyjmuje wartosci: Ptatnosd,
Nagtowek, Element, Subelement i Opis analityczny. W zaleznos$ci
od wyboru wartosci w tym polu, w pozycjach dostepne beda
odpowiednie zmienne.

Ksiegowanie walutowe — parametr okreslajacy, czy pozycja
schematu zostata zdefiniowana do ksiegowania
dokumentoéw/ptatnosci w walucie obcej na konta w walucie obcej.
Tylko przy zaznaczonym parametrze warto$ci na koncie ksiegowym
bedg wyrazone zaréwno w walucie ptatno$ci/operacji k/b, jak i
w walucie systemowej. Podczas ksiegowania ptatnosci/operacji w
walucie obcej schematem ksiegowym, na pozycji ktdérego parametr
nie zostat zaznaczony, pojawi sie komunikat informujacy o
nieprawidtowo zdefiniowanym schemacie ksiegowym.

Przy zaznaczonym parametrze Ksiegowanie walutowe w polu Konto
Wn\Konto Ma mozna wskaza¢ numer konta ksiegowego lub pobrac
konto za pomocg zapytania SQL.

Wskazdwka
Jezeli wykonywano ksiegowania bez zaznaczenia parametru
Ksiegowanie walutowe — powstanie konto kontrahenta bez

analityki dla PLN (np. konto 201-COMARCH, a nie 201-COMARCH-
PLN). Przy prébie po6zZzniejszego ksiegowania na to konto
schematem ksiegowym z =zaznaczonym parametrem Ksiegowanie
walutowe, gdy w konfiguracji systemu zaznaczono parametr Konta
walutowe dodawane jako subanalityki, system nie pozwoli doda¢
konta analitycznego do konta, na ktérym istniejg juz zapisy
ksiegowe.

Zapisuj stawke VAT — parametr okres$lajacy, czy na zapis
ksiegowy przenoszone bedg stawki VAT. Parametr aktywny
wytgcznie przy ksiegowaniu w oparciu o elementy.

Konto Wn/Konto Ma - pole obligatoryjne, umozliwia
zdefiniowanie kont ksiegowych po stronie Wn oraz Ma

Zat6z konto Wn/Zatéz konto Ma - parametr okreslajacy, czy
konta ksiegowe majg by¢ zaktadane automatycznie podczas
ksiegowania zgodnie z numerem wprowadzonym w polu Konto


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/

Wn/Konto Ma

Kwota — pole obligatoryjne, umozliwia okreslenie zmiennej do
pobierania kwota ksiegowania

Warunek — umozliwia dodanie warunku, ktdéry dokument bedzie
musiat speinié, aby zostat zaksiegowany

Opis — umozliwia wprowadzenie opisu dekretu

Po wybraniu przyciskéw [Konto Wn], [Konto Ma], [Kwotal],
[Warunek], [Opis] uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru zmiennych,
ktérych opis dostepny jest w artykule Predefiniowane makra
schematdéw ksiegowych.

Wskazdwka

Ksiegowanie kosztu wtasnego sprzedazy powinno by¢ wykonane z
poziomu dokumentéw WZ/KIWZ. Na dokumentach FS/PAR/KIFS/KIPAR
koszt wtasny ma jedynie wartos¢ szacunkowq.

Wskazdwka

Zmienne zwigzane z kompletem definiowane w oparciu o
subelement majg sens tylko w przypadku zaznaczonego parametru
Pobierania sktadnikéw na dokument na karcie artykutu. Schemat
z wykorzystaniem zmienne] @Netto lub warunku
CzySktadnikKompletu=1 zwréci 0 dla kompletu, ktéry nie ma
zaznaczonego parametru Pobieraj sktadniki ma dokument.

Zaktadka Historia zmian

Szczegbtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zat*aczniki 1
Historia zmian.

Zaktadanie kont ksiegowych
schematem w oparciu o typy kont


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowanie-dokumentow/predefiniowane-makra-schematow-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowanie-dokumentow/predefiniowane-makra-schematow-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

stownikowych

Z poziomu schematu ksiegowego przy odwotaniu do typdw kont
stownikowych (Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta stownikowe-
Typy kont) istnieje mozliwos$¢ zatozenia analitycznego konta
stownikowego dla obiektdw: Kontrahent, Artykut, Pracownik,
Magazyn, Urzad celny, Urzad skarbowy, Bank, Stawka VAT, Srodki
trwate.

W tym celu w oknie typdéw kont (Konfiguracja - KsiegowosSc¢ -
Konta stownikowe) przy konkretnych typach kont, nalezy
przypisa¢ odpowiednie konto stownikowe, dla ktdérego beda
zaktadane konta analityczne obiektu.

Mumeracja | Typy kont

Nazwa {’: [+] Fl o
9 | B

~ T§ Root Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowa¢ po tej kolumnie.
v 3 Typy kont ksi¢g... Wartofé Opis Aktywna Konta ksiggowe Autozaktadanie
] i Kontrahent
? | Qe D=
i Artykut . -
i Pracownik ¥ | Mabywea i

201-21

202-21
203
20111

W Magazyn Dostawea

i Urzad celny Kontrahent zagraniczny

E S e =]

#§ Urzad skarb... MNabywea powiazany

% Bank Dostawea powiazany 202141

W Stawki VAT
i Srodki trwate

Typy kont stownikowych

Nastepnie w schemacie ksiegowym nalezy odwotad¢ sie do
konkretnego typu konta, np. do konta kontrahenta typu Nabywca
— @KontoKontrahenta[“Nabywca”] i zaznaczy¢ parametr Zatéz
konto. Konto kontrahenta zostanie za*ozone podczas ksiegowania
dokumentu i jednoczes$nie wprowadzone na karte kontrahenta
(zaktadka Ksiegowe).

Konto Wn B [@KontoKontrahenta 1 z)

V| Zatdz konto Wn

Element schematu ksiegowego, zaktadanie stownikowego konta
analitycznego


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Typy-kont-slownikowych.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Element-schematu-ksiegowego-zakladanie-slownikowego-konta-analitycznego.png

Zapytania SQL w schematach
ksiegowych

Zapytanie SQL w schematach ksiegowych mozna definiowal recznie
badZz skorzysta¢ z funkcji podpowiadania elementéw zapytania
SQL (tabele, funkcje SQL, elementy systemu), poprzez wybranie
kombinacji klawiszy <CTRL> + <Spacja>. W przypadku wybrania
funkcji podpowiadania, zostang wysSwietlone elementy, ktére w
danym momencie mogg znalez¢ sie w zapytaniu SQL.

Gdy wpisane polecenie badZz zapytanie jest niepoprawne,
definiowane pole zmienia kolor na rézowy.

Uwaga

Wymagane jest, aby zwracana warto$¢ byta nazwana poprzez
‘this’. Bez tego cztonu zapytanie przejdzie walidacje, ale
schemat uruchomi sie z btedem.

Budujac zapytania SQL mozna odwota¢ sie do zmiennych:

= @DocumentId — ID dokumentu (dla nagtdédwka schematu oraz
elementow obliczanych dla nagtéwka)

@QItemId - ID elementu (dla elementdédw schematu
obliczanych dla elementu)

= @QSubitemId — ID subelementu (dla elementédw schematu
obliczanych dla subelementu)

- @PaymentId - ID ptatnosci (dla elementéw schematu
obliczanych dla p*atnosci)

= @LineId — ID linii opisu analitycznego (dla elementoéw
schematu obliczanych dla opisu analitycznego)

Przyktady warunkéw i zapytan SQL, ktdére mozna wykorzystywad
podczas budowania schematédw ksiegowych, znajduja sie w
biuletynie technicznym Comarch ERP Altum Biuletyn techniczny —
Schematy ksiegowan.



Predekretacja

Przed zaksiegowaniem dokumentu uzytkownik moze dokonad
podglgdu zapisu, ktdéry powstanie poprzez zaksiegowanie
dokumentu konkretnym schematem, czyli wykonal predekretacje.
Predekretacja nie wprowadza zadnych zmian na dokumencie. Mozna
dowolnie zmienia¢ zaproponowang dekretacje.

W celu wykonania predekretacji nalezy:

= Zaznaczy¢ dokument na liscie

= Wybraé¢ przycisk [Zobacz predekrety] z grupy przyciskow
Ksiegowanie

W przypadku, gdy dla danego typu dokumentu
zdefiniowanych jest wiecej niz jeden schemat ksiegowy,
pojawi sie okno wyboru schematu i daty ksiegowania. W
oknie zaznaczone sg dwa parametry:

»Uzyj daty schematu — odznaczenie parametru umozliwi
wybdr innej daty ksiegowania niz na schemacie
=Uzyj domySlnego schematu - odznaczenie parametru

umozliwi wybor innego schematu ksiegowania przypisanego
do danego typu dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/predekretacja/

Uzyj daty schematu: J [ maja 2019

Uzyj domysinego schematu: |V

Predekretuj Anuluj

Podglad procesu predekretacji

= Po wybraniu przycisku [Predekretuj] pojawi sie formularz
z predekretacjg. Uzytkownik moze:

» Zapisa¢ predekretacje — [Zapisz]

= Zaksiegowa¢ dokument — [Zapisz i Zaksieguj]. Pojawi sie
log ksiegowania dokumentu.

= Doda¢ nowy element predekretacji — [Dodaj przez
formularz]. Pojawi sie formularz dekretu, w ktorym
nalezy wypetni¢ pola obligatoryjne, a nastepnie zapisac.

- Edytowa¢ element predekretacji — [Edytuj]. Pojawi sie
formularz dekretu, na ktdérym mozna wprowadzié¢ zmiany, a
nastepnie zapisac.

» Usung¢ element predekretacji — [UsuR]

= Zmieni¢ schemat ksiegowy — [Zmien schemat ksiegowy].
Uzytkownik zostanie przeniesiony na liste schematow,
gdzie moze wybra¢ inny schemat ksiegowania.

= Usung¢ zmodyfikowane dane — [Usun wartosci uzytkownika].
Przycisk aktywny, jezeli na predekretacji wprowadzono
zmiany. System powrdci do wartosci wygenerowanych
schematem.

= Sprawdzid¢, czy zapisy ksiegowe speiniajg warunki


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Podglad-procesu-predekretacji.png

okreslone w zdefiniowanym kregu kosztéw — [Sprawdz kregi
kosztow]. Szczegbétowy opis funkcjonalnosSci znajduje sie
w kategorii Kregi kosztow.

» Zamkng¢ predekretacje

= =

W% s S

Zapisz Zap_iszi_ Dodaj przez #< Usuri Zrmer_"\ schemat # Sprawds kregi kosztow Drukuj
zaksigguj formularz ksizgowy o

Predekretagja Dekrety Operagje Wydruki

EZ] | Predekretacja: FZV/C.. X
< || Dekrety | Atrybuty

Kwota bilansowa Wn: 223,00 PLN T XNET
Kwota bilansowa Ma: 223,00 PLN
Réinica: 0,00 PLN Przeciagnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
Numer w dzienniku Lp. QOpis Konto Wn Konto Ma Kwota Kontrahent |Data oper.. | Stawka VAT
AUTO | B [ e D:c e Qe s —
202-2-1-COMAR... 123,00 Comarch 5. 2019-04-08
2211 23,00 Comarcl hS.. 20190408

490 100,00 Comarc hS.. 2019-04-08
401-1-1 100,00 Comarch 5. 2019-04-08

Numer dokumentu
FZV/CB/2019/00001

BoWor e
s
@

Data ksiegowania Data operagi b
2019-04-08 - | 20190408

Data wystawienia

2019-04-08

Schemat ksiegowari

FZV (Koszty z Rejestrow VAT)

Rodzaj dowodu

Faktura

100,00 100,00 0,00

x| Edytuj filtr

Opis
FZV/CB/2019/00001

Podglad predekretacji

Wskazobwka
Jezeli konto ksiegowe wskazane na predekretacji nie istnieje w
planie kont, wyswietlane jest w kolorze zielonym.

Uwaga

Po wywotaniu predekretacji system jg zapamietuje. Kazde
nastepne uruchomienie powoduje wczytanie pierwotnej
predekretacji. Jezeli dokonano zmian na schemacie ksiegowym
lub dokumencie, w celu wywotania nowej predekretacji nalezy
uzy¢ opcji [Zmien schemat ksiegowy]. Wybranie tej opcji
powoduje nie tylko zmiane schematu, ale i ods$wiezenie
predekretacji.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Podglad-predekretacji.png

Wezytywanie predekretacji dla dokumentu FZV/CB/2019,/00001
Czas operagjii 00:00:00

w G0 Wezytywanie predekretagji dla dokumentu FZV/CEB/2019,00001
v @@ Uruchamianie schematu ksiegowego.
@9 Uruchamianie schematu: FZV
@9 Schemat nie zostat uruchomiony, wezytano poprzednia wykonana predekretacie. Aby wykonad predekretagje zmienionym schematem nalezy wybrac opcje “Zmien schemat™,

@9 Zakorczono poprawnie.

@3 Zakohczono poprawnie,

Kopiuj do schowka Zamknij

Informacja o wczytaniu poprzedniej predekretacji

Uwaga

Przy predekretacji system sprawdza, czy strona Wn rdéwna sie
stronie Ma, ale tylko w obrebie kont bilansowych. W przypadku
braku takiej zgodnos$ci, wysSwietlany jest komunikat
.Predekretacja nie bilansuje sie”. Predekretacja taka zostaje
zapamietana, ale system nie pozwoli zaksiegowa¢ dokumentu.

Ksiegowanie schematem
ksiegowym

W zalezno$ci od poprawnosci uzytego do ksiegowania schematu
ksiegowanie moze zakonczy¢ sie sukcesem lub niepowodzeniem.

Uwaga

W przypadku wyboru schematu ksiegowego, na ktdrym wskazano
konto, do ktdérego dany uzytkownik nie ma dostepu,
predekretacja/ksiegowanie nie zostanie wykonane. Uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji takiego schematu ksiegowego.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Informacja-o-wczytaniu-poprzedniej-predekretacji.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/ksiegowanie-schematem-ksiegowym/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/ksiegowanie-schematem-ksiegowym/

Ksiegowanie dokumentu poprawnym
schematem

W celu zaksiegowania dokumentu schematem ksiegowym nalezy:

= Zaznaczy¢ dokument na liscie

=Wybra¢ przycisk [Zaksieguj]l 2z grupy przyciskéw
Ksiegowanie

W przypadku, gdy dla danego typu dokumentu
zdefiniowanych jest wiecej niz jeden schemat ksiegowy,
zostanie otwarte okno wyboru schematu i daty
ksiegowania. W oknie zaznaczone sa dwa parametry:

»Uzyj daty schematu — odznaczenie parametru umozliwia
wyb6r innej daty ksiegowania niz na schemacie domys$lnym
=Uzyj domySlnego schematu - odznaczenie parametru

umozliwia wybdér innego schematu ksiegowania przypisanego
do danego typu dokumentu

» Po wskazaniu daty i schematu, nalezy wybraé¢ przycisk
[Zaksieguj]

» Jezeli zastosowany schemat byt poprawny, dokument
zostanie zaksiegowany, a wygenerowany zapis ksiegowy
bedzie widoczny na liscie zapiséw ksiegowych ze statusem
W buforze (menu Ksiegowos$¢ - Dziennik)



Ksiegowanie
Czas operadic go-p0:03

v 5 Ksiggowanie
9 Ksiegowanie dokumentu: F5/2019,/00009/CB

9 Ksiegowanie dokumentu zakonczone sukcesem,

0 Ksiegowanie zakofczone sukcesem.

Kopiuj do schowka Zamknij

Podglad procesu ksiegowania — zakonczone
powodzeniem

Ksiegowanie dokumentu niepoprawnym
schematem

W celu zaksiegowania dokumentu schematem ksiegowym nalezy:

» Zaznaczy¢ dokument na liscie

=Wybra¢ przycisk [Zaksieguj]l 2z grupy przyciskéw
Ksiegowanie

W przypadku, gdy dla danego typu dokumentu
zdefiniowanych jest wiecej niz jeden schemat ksiegowy,
zostanie otwarte okno wyboru schematu i daty ksiegowania

= Wybra¢ przycisk [Zaksieguj]

= Jezeli uzyty schemat byt niepoprawny, ksiegowanie
dokumentu kohAczy sie niepowodzeniem. W oknie z logiem
zostanie wysSwietlony stosowny komunikat, np.
~Wygenerowany zapis ksiegowy nie bilansuje sie.
Ksiegowanie dokumentu zakonczone niepowodzeniem”.

=W takim przypadku nalezy zmienic¢ schemat ksiegowy na


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Podglad-procesu-ksiegowania-–-zakonczone-powodzeniem.png

poprawny i powtdrzy¢ ksiegowanie

Ksiegowanie
Czas operadic gg-p0:00

v 5 Ksiggowanie
A9 Ksiegowanie dokumentu: KIFS/2019,00001/CE
) Wygenerowany zapis ksiegowy nie bilansuje sie,
) Ksiegowanie dokumentu zakonczone niepowodzeniem,

b | Ksiegowanie zakonczone niepowodzeniem

Kopiuj do schowka Zamknij

Podglad procesu ksiegowania — zakonAczone
niepowodzeniem

Ksiegowanie dokumentu Z
ostrzezeniem

Podczas predekretacji lub ksiegowania schematem ksiegowym z
zaznaczonym parametrem Zatdéz konto i wpisanym numerem konta,
ktéry jest niezgodny z przypisanym do niego schematem
numeracji, system wysSwietli w oknie loga odpowiedni komunikat
i w zalezno$ci od ustawionej kontroli numeracji kont,
ksiegowanie dokumentu bedzie kontynuowane 1lub zostanie
zablokowane.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Podglad-procesu-ksiegowania-–-zakonczone-niepowodzeniem.png

Ksiegowanie
Czas operagic  gQ:00:04

w G50 Ksiegowanie
@9 Ksiegowanie dokumentu: F5/2019/00005/CB
', Konto 200-COMARCH nie spetnia warunkdw zdefiniowanych w schemacie numeradji.

19 Ksiegowanie dokumentu zakoficzone sukcesem,

_J Ksiegowanie zakofAczone sukcesem.

Kopiuj do schowka Zamknij

Log z ostrzezeniem podczas ksiegowania z zaktadaniem konta
niespeiniajgcego warunkdéw schematu numeracji

Predefiniowane makra
schematow ksiegowych

Lista predefiniowanych makr mozliwych do uzycia w schematach
ksiegowych:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_KD_Log-z-ostrzezeniem-podczas-ksiegowania-z-zakladaniem-konta-niespelniajacego-warunkow-schematu-numeracji.png
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