Menu gtowne (wstazka)

Gtéwne menu systemu to tak zwana wstazka. Pozwala ona na
dostep do wszystkich obszardéw i akcji stuzacych do obstugi
systemu. Wstgzka jest pogrupowana tematycznie, pozwalajgc na
tatwe poruszanie sie po systemie.
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Menu gtéwne systemu (wstazka)

W lewym gérnym rogu wstazki znajduja sie nastepujace ikony i
przyciski:

b

Ikona systemu

Symbol okresu obrachunkowego - prezentuje informacje o
aktualnie obowigzujgacym okresie obrachunkowym

Firma =

Menu wyboru centrum — pozwala na szybkg zmiane
centrum struktury firmy bez konieczno$ci przelogowywania sie

k4 |Firma |*| ) 2019

Sys Firma

CA.Clothes&Beauty
i SKLEP CB Kr;l@w

KSIEGOWOSC CB

koni HAMDEL CB
CAFood
Sklep CA.Food Krakdw
Sklep CA.Food Wroctaw
KSIEGOWOSC CAFood
HAMDEL Ci.FOOD

e-5klep
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Zmiana centrum
struktury firmy

Pasek tytutu zawiera odpowiednio informacje o: nazwie bazy
danych, nazwie centrum struktury firmy, do ktdrego uzytkownik
jest obecnie zalogowany, nazwie tego uzytkownika oraz wersji
systemu.
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Pasek gdérny wstazki

Wtasciwa czes¢ wstgzki podzielona jest na szereg menu
pozwalajgcych uzytkownikowi na dostep do danego obszaru w
systemie:

= System

= Gtowne

= Sprzedaz

= Zakup

= Magazyn

= CRM

= Finanse

= Ksiegowos$¢

- Srodki trwate
= BSC

= Raportowanie
 Budzetowanie
= Alokacja

= 0ddziaty

» Dodatki

= Konfiguracja

Dostep do funkcji na wstgzce nalezgcych do menu CRM, BSC,
Raportowanie, Budzetowanie 1 Alokacja mozliwy jest po
odpowiedniej konfiguracji systemu i/lub nadaniu wtasSciwych
uprawnien operatora.

Po wybraniu dowolnego przycisku na wstgzce wyswietlane jest


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/08/zw_menu-systemu_pasek-gorny.png

rowniez dodatkowe menu dotyczgce otwartego przez przycisk
okna.
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Menu Elementy wysSwietlane na wstgzce dla listy kontrahentéw

Uzytkownik moze zwija¢ i rozwijac¢ wstazke, wybierajac przycisk
strzatki umieszczony obok ikony pomocy.

El )l | Przeszukaj caly system 2 vJ
Przycisk zwiniecia
wstazki

System wumozliwia réwniez obstuge wstgzki za pomoca
predefiniowanych skrétéw klawiszowych. Szczegdtowy opis tej
funkcjonalnosci znajduje sie w artykule Skrdty klawiszowe.

Po prawej stronie strzatki stuzgcej do zwijania 1 rozwijania
wstgzki znajduje sie przycisk pomocy, otwierajacy strone Bazy
Wiedzy programu Comarch ERP Altum.

&y Przeszukaj caty system 2
Przycisk pomocy

Ostatnie pole w tej czesci wstgzki to narzedzie wyszukiwarki.
SzczegO6towy opis tego narzedzia znajduje sie w artykule
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Wyszukiwarka.

Pasek szybkiego dostepu (panel ergonomiczny)

Niektére okna, formularze i listy zawierajag réwniez tak zwany
pasek szybkiego dostepu (panel ergonomiczny), czyli pasek
zawierajgcy najwazniejsze dla danego miejsca przyciski.
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Pasek szybkiego dostepu (panel ergonomiczny)

Menu kontekstowe

Menu kontekstowe to menu rozwijane prawym przyciskiem myszy.
Zawiera ono liste mozliwych do wykonania dziatan, ktdrych
aktywnos¢ zalezy od miejsca, w ktdrym menu jest rozwiniete. W
obrebie jednego okna mozliwe jest rozwiniecie réznych menu
kontekstowych.
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Menu kontekstowe wiersza
kontrahentow

[ Brak nowych zadafi -

(1) i nagtowka kolumny (2) na liscie

Standardowe przyciski

W systemie wystepuje

szereg standardowych przyciskodw

umozliwiajgcych obstuge poszczegdlnych okien. Ulokowane sg one

na wstgzce (gidéwne menu
paskach szybkiego dost
formularzy.
pojawiajgce sie w systemi

systemu), w menu kontekstowych, na
epu i w poszczegdlnych sekcjach

Ponizsza lista prezentuje przyciski najczesciej

e.

Przycisk

Opis

e

Dodaj

Dodaje nowy obiekt lub dokument.

“a}

Dodaj

Dodaje grupe obiektéw (na przyktad
artykutéw lub kontrahentoéw).
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Przycisk

Opis

Modyfikuje zaznaczony obiekt lub

/¥ Edytuj
dokument.
Edytuj Modyfikuje zaznaczong grupe obiektodw.
/< Usur Usuwa zaznaczony obiekt lub dokument.
4 Kopiuj Kopiuje zaznaczony obiekt lub dokument.
Odswieza aktualnie otwarty formularz
&2 Odiwiez )
lub liste.
- Stuzy do automatycznego, seryjnego
i

Generuj

generowania obiektéw, na przyktad
bonow.

4

Wybierz

Wybiera obiekt, ktéry ma zostac¢ dodany
do danego formularza lub listy.

4

Zaznacz

Zaznacza dany obiekt na liscie, na
przyktad w przypadku kiedy w kolumnie
znajduje sie pole wyboru.

oK

Odznacz

Odznacza dany obiekt na liscie, na
przyktad w przypadku kiedy w kolumnie
znajduje sie pole wyboru.

(przycisk gumki)

CzysSci pole, obok ktdérego sie znajduje.

4 W gore

Przycisk ten, wystepujacy réwniez pod
nazwg [Do géryl]l, [Przenie$ w gére] lub
[Przesun w gore], przesuwa w gore
zaznaczony na liscie obiekt.

+ W dét

Przycisk ten, wystepujacy réwniez pod
nazwg [Do dotu], [Przenie$ w doét] lub
[Przesun w dét], przesuwa w gére
zaznaczony na liscie obiekt.

“iy Zatwierdz

Zatwierdza dokument.




Przycisk

Opis

Cpy Zatwierdz i zaksieguj

Jednoczes$nie zatwierdza i ksieguje
dokument.

Ksieguje dokument.

Zaksieguj
Sumuje wszystkie zaznaczone na liscie
wiersze. Zsumowane wartosci wyswietlaja
urmuj . ,
sie na pasku podsumowan*.
] Anuluj Anuluje dokument.

1. Aktualizuj

Aktualizuje wybrane dane, na przyktad
schematy ksiegowe.

B

Przypina i recznie uruchamia procesy
BPM zdefiniowane wczesniej w Edytorze

Pracesy
BPM ~ proceséw BPM**,
Otwiera liste aktywnosci zwigzanych z
L] Historia danym obiektem lub dokumentem, majgcych
miejsce w okreslonym przedziale czasu.
F al . . .
~ Importuje dane zwigzane z obiektem.
Importuj

o= il

Eksport do arkusza kalkulacyjnego i

Eksportuje dane zawarte na liscie lub
formularzu do arkusza
kalkulacyjnego***,

Drukuj

Przycisk ten, wystepujacy rowniez w
formach [Drukuj liste], [Drukuj karte]
czy
[Drukuj dokument] i innych, stuzy do
wygenerowania wydruku danego obiektu,
dokumentu lub listy.

ot
W

Ukrywa sekcje filtra na liscieX***,




Przycisk Opis

=

Wyswietla sekcje filtra na lisciex****,

L Otwiera okno konstruktora filtra****,

Ctworz

Umozliwia okreslenie kryteriow

(przycisk lejka) filtrowania dla danej kolumny****,

[:] Zapisuje zmiany wprowadzone w otwartym
Zapisz aktualnie oknie systemu.
!! Zamyka aktualnie otwarte okno systemu.

Zamknij

* Szczegb6towy opis funkcjonalnos$ci podsumowania pod lista
znajduje sie w artykule Sortowanie i grupowanie list.

** Szczegb6towy opis narzedzia BPM znajduje sie w kategorii
BPM.

*** Szczegdtowy opis funkcjonalnosci eksportu danych znajduje
sie w artykule Eksport do arkusza kalkulacyjnego.

*¥*k*x* Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w
kategorii Wyszukiwanie 1 filtrowanie danych.
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