Rozliczenia z bankiem

Uwaga
Funkcjonalnos¢ dostepna w francuskiej, niemieckiej oraz
angielskiej wersji jezykowej systemu.

Istniejg dwa odrebne modele pracy zwigzane z obstugg rachunkéw
bankowych jednostki gospodarczej:

- Ewidencja na podstawie otrzymanego wyciagu bankowego -
ewidencja operacji zwigzanych z dokonaniem transakcji na
rachunku bankowym odbywa sie dopiero po otrzymaniu
wyciggu bankowego. Po jego otrzymaniu (w formie
papierowej, badZ pliku) odbywa sie rejestracja operacji,
a nastepnie ich ksiegowanie. Obowigzuje np. w Polsce.

- Biezaca rejestracja operacji oraz wykorzystanie tzw.
Bank Reconciliation — ewidencja operacji zwigzanych z
dokonaniem transakcji na rachunku bankowym odbywa sie na
biezgco tzn. operacja bankowa rejestrowana jest w
momencie wystawienia zlecenia dokonania przelewu. Po
otrzymaniu wyciggu bankowego odbywa sie weryfikacja
kompletno$ci transakcji po obu stronach — ewidencji w
firmie oraz w banku. Obowigzuje np. we Francji.

Formularz Rozliczenia z bankiem dostepny jest z poziomu menu
Ksiegowos¢ pod przyciskiem [Rozliczenia z bankiem]. Tworzony
jest on w obrebie firmy i odwotuje sie do jej waluty
systemowej.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem/

Rozliczenia Rozlicz Importuj Drukuj
bowiazan b list
Rozliczenia z bankiem Parametry jydruk
Ed | Rozlicze bankiem X v
0géine Opgje Salda Dodatkowe
Typ: Rozliczenia nalenosci Nieuzgodnione: 3 v Otwardia: 0.00 0,00 Zaksicguy 0.00
Rejestr: [BNP Paribas ]| | Uzgodnione: ] 0,00 Edytuj Prowizje bankowe: 0,00/ Zaksiequ) 0.00
Okres: [Maj 2019 - Odsetki nalezne: 0,00} Zaksiggu) Réznica: 0.00
Zapisy ksiegowe
13 =T
Przeciagnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
Uzgodnij
Data wprowadzenia + | Numer Opis Kuiota Débit Kwota Crédit
v | o [ O e o= Cofny

2019.05-17 DC/2019/BNP Paribas/00002

» | 2019.05-14 DC/2019/BP Paribas/0000

Edytuj filtr
Suma:

Nazwa Rozehody # Rozehody Przychody # Przychody Suma # Suma

Nieuzgodnione 0 000 2 607,80 2 607,50
Uzgodnione 0 0,00 0 0,00 0 0,00
Suma 0 000 2 607,30 2 607,50

Formularz rozliczen z bankiem

W menu formularza znajdujg sie standardowe przyciski oraz
dodatkowo:

= [Rozliczenia zobowigzan] — przycisk aktywny do momentu
jego wybrania. Po wybraniu zostaje on dezaktywowany, a w
polu Typ ustawiana jest wartos¢ Rozliczenia zobowigzan.

- [Rozliczenia naleznosci] — przycisk aktywny do momentu
jego wybrania. Po wybraniu zostaje on dezaktywowany, a w
polu Typ ustawiana jest wartos¢ Rozliczenia naleznosci.

- [Rozliczenia z bankiem] - przycisk aktywny do momentu
jego wybrania. Po wybraniu zostaje on dezaktywowany, a w
polu Typ ustawiana jest wartos¢ Rozliczenia z bankiem.
Opcja domyslna po otwarciu formularza Rozliczen =z
bankiem.

= [Importuj] — przycisk dostepny po wskazaniu rejestru
oraz okresu. Umozliwia wczytanie pozycji wyciaggu
bankowego.

= [Manualnie] - przycisk dostepny po wskazaniu rejestru
oraz okresu. Przycisk aktywny po zaimportowaniu pozycji
wyciggu. Umozliwia powrdcenie do recznego rozliczania
aktualnego miesigca. Po wybraniu przycisku pojawi sie
komunikat ,Jezeli wroécisz do rozliczania recznego
wszystkie rozliczenia z aktualnego miesigca zostang


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_RB_Formularz-rozliczen-z-bankiem.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/

cofniete. Czy na pewno chcesz to zrobic¢?” umozliwiajacy
podjecie decyzji.

Formularz rozliczen z bankiem zostat podzielony na sekcje:
Sekcja 0gdlne
W sekcji dostepne sg elementy:

«Typ — warto$¢ ustawiana na podstawie przyciskow
[Rozliczenie zobowigzan], [Rozliczenia naleznos$ci],
[Rozliczenia z bankiem]. W zalezno$ci od wybranej opcji
w sekcjach Zapisy ksiegowe oraz Wyciggi bankowe
prezentowane sg operacje KP, KW lub %*gcznie.

= Rejestr — umozliwia wskazanie rejestru o typie Bank

= Okres — umozliwia okre$lenie miesigca w ramach okresu
obrachunkowego, do ktdérego zalogowany jest uzytkownik

Sekcja Opcje
W sekcji dostepne sg parametry:

- Zaznaczaj recznie — parametr dostepny po zaimportowaniu
wyciggu bankowego. Jezeli parametr jest odznaczony, to
po wybraniu pozycji na jednej z 1list, system
automatycznie wyszuka 1 zaznaczy pasujace pozycje na
drugiej 1liscie. Jes$li parametr jest =zaznaczony
uzytkownik musi zaznaczacC je recznie na drugiej liscie.

- Nieuzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony, system
wyswietla nieuzgodnione zapisy ksiegowe. Jes$li jest
odznaczony, takie zapisy sa ukrywane.

- Uzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony, system
wySwietla uzgodnione zapisy ksiegowe. Jesli jest
odznaczony, takie zapisy sa ukrywane.

Sekcja Salda
W sekcji dostepne sg pola:

»0twarcia - pole mozliwe do uzupetnienia podczas


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/dodawanie-operacji-kasowych-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/finanse/rejestry-kasowo-bankowe/definiowanie-rejestrow-kasowych-bankowych/

pierwszego rozliczenia z kontem banku. W kolejnych
miesigcach saldo otwarcia jest uzupetniane na podstawie
salda zamkniecia miesigca wczes$niejszego bez mozliwoS$ci
edycji.

- Zamkniecia — pole obligatoryjne uzupetniane recznie. W
przypadku konieczno$ci edycji wprowadzonej wartosci
nalezy wybra¢ przycisk [Edytuj].

Sekcja Dodatkowe

W sekcji dostepne s3g pola:

= Réznica — pole nieedytowalne, wyliczane automatycznie
jako réznica salda otwarcia i salda zamkniecia

= Prowizje bankowe — pole do recznego uzupetnienia

» 0dsetki nalezne — pole do recznego uzupeinienia

W celu zaksiegowania wartosci tych pdél nalezy wybraé przycisk
[Zaksieguj] dostepny przy polu z kwotg. Aby ksiegowanie byto
mozliwe, konieczne jest okreslenie schematdéw ksiegowych dla
kazdego rodzaju niezgodno$ci w konfiguracji systemu (System -
Konfiguracja - Ksiegowos$¢ - sekcja Parametry ogdlne).
Przypisane schematy ksiegowe powinny by¢ dodane w ramach typu
dokumentu Operacja kasowo — bankowa. Opis funkcjonalnos$ci
schematow ksiegowych znajduje sie w kategorii Schematy
ksiegowe.

Parametry ogdlne

Skrdcona nazwa dla debet: Débit
Skrdcona nazwa dla kredyt: Crédit
Przedrostek symbolu dokumentu w buforze: B

lednostronne

Ksiegowanie zbiorcze:

Mumeracja rejestrow VAT: roaczny -

Symbol schematu ksiegowego dla roznicy:
Symbol schematu ksiegowego dla prowizji bankowych:

Symbol schematu ksiegowego dla naleznych odsetek:

Kontrola kregu kosztow:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/
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Sekcja do przypisywania schematdéw ksiegowych dla rozliczen z
bankiem

Sekcja Podsumowanie

Sekcja sktada sie z pél informacyjnych, ktdére nie podlegaja
edycji:

- Saldo zamkniecia - wartos¢ z pola Zamkniecia sekcji
Salda

- Saldo rozliczen — wartos¢ wyliczana na podstawie salda
otwarcia oraz wartosci uzgodnionych operacji

» Ré6znica — wartos$¢ wyliczana jako réznica miedzy saldem
zamkniecia a saldem rozliczen

Sekcja Zapisy ksiegowe

Sekcja zostata podzielona na liste zawierajagce zapisy ksiegowe
oraz tabele 2z podsumowaniem wartosci uzgodnionych i
nieuzgodnionych.

Przyciski zwigzane z uzgadnianiem zapisoéw:

= [Uzgodnij] — umozliwia uzgodnienie zaznaczonego zapisu
ksiegowego

= [Cofnij] — wycofuje uzgodnienie zaznaczonego zapisu
ksiegowego

» [Usun] — pozwala na usuniecie pozycji, ktére zostaty

zaimportowane 1 sg nieuzgodnione w przypadku opcji
importowania operacji

= [Wyszukaj] — pozwala na wyszukanie zapisu ksiegowego,
ktory nie znajduje sie w zdefiniowanym okresie. Po
nacisnieciu przycisku wyswietlana jest lista operacji
k/b, na ktdérej uzytkownik moze wybrac¢ zapis, ktory
zostanie dodany do listy zapisow ksiegowych w oknie
rozliczen z bankiem

= [Uzgodnij wszystko] — umozliwia jednoczesne uzgodnienie
wszystkich zapisdéw pasujgcych do operacji. Przycisk
widoczny w przypadku opcji importowania operacji



Sekcja Wyciag bankowy

Sekcja dostepna po zaimportowaniu wyciggu bankowego za pomocag
przycisku [Importuj].

Zawiera informacje o wczytanych pozycjach wyciggu bankowego do
uzgodnienia z zapisami ksiegowymi.

Sekcje Zapisy ksiegowe oraz Wycigg bankowy zawierajg
podsumowanie uzgodnionych 1 nieuzgodnionych operacji w
podziale na kolumny:

 Nazwa — stan uzgodnienia: Nieuzgodnione, Uzgodnione,
Suma

 Rozchody #, Przychody #, Suma # — liczba pozycji o
okreslonych typie oraz tacznie w podziale na stan

= Rozchody, Przychody, Suma — warto$¢ pozycji o okreslonym
typie oraz tgcznie w podziale na stan

Rozliczenia 2z bankiem na
podstawie wyciagu w formie
paplerowe]

W celu wykonania rozliczenia wyciggu otrzymanego np. w formie
papierowej z zapisami ksiegowymi nalezy wybra¢ z poziomu menu
Ksiegowos¢ przycisk [Rozliczenia z bankiem], a nastepnie w
sekcji 0golne formularza wskaza¢ rejestr bankowy oraz okres,
za ktory nastgpi rozliczenie. W sekcji Saldo nalezy uzupeinid
pole Zamkniecia, a w przypadku pierwszego rozliczenia w danym
rejestrze réwniez Otwarcia.

Wyswietlona zostanie lista zapisow ksiegowych wprowadzonych na
konto powigzane z wybranym rejestrem bankowym we wskazanym



https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem-na-podstawie-wyciagu-w-formie-papierowej/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem-na-podstawie-wyciagu-w-formie-papierowej/
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okresie.
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Rozliczenia Rozlicz Importuj Drukuj

bowiazan zbanki list

Rozliczenia z bankiem Parametry jydruk

] | Rozliczenia z bankiem -

Ogélne Opge salda Dodatkowe Podsumowanie

Typ: Rozliczenia naleimosci Nieuzgodnione: [V Otwardia: 0.00 0,00 Zaksieguy Saldo zamknigcia: 0.00

Rejestr: \BNp Paribas -\ Uzgednione: 7 0,00 Edytuj Prowizje bankowe: 0,00 = Zaksieguy Saldo rozliczer: 0.00

Okres: [ Maj 2019 - Odsetki nalezne: 0,00 Zaksiequj Réznica: 0.00

Zapisy ksiegowe

[ ==
Przeciagnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowat po tej kolumnie,
Uzgodnij
Data wprowadzenia ¥ | Numer Opis Kwota Débit Kwota Crédit
¥ |0 [+ O e O« Cofniy
2019-05-17 DC/2019/BNP Paribas/00002 597 8 -
» 2019-05-14 DC/2019/BNP Paribas/00001 0,00 10,00 Entreprise
Vyszukaj
x|V Edytuj filtr
suma:
Nazwa Rozchody # Rozchody Przychody # Przychody Suma # Suma
Nieuzgodnione 0 0,00 2 607,30 2 607,80
Uzgodniong 0 0,00 0 0,00 [} 0,00
Suma 0 0,00 2 607,30 2 607,80

Formularz rozliczen z bankiem

Jezeli dane z wyciggu bankowego sg zgodne z zapisami
ksiegowymi prezentowanymi w sekcji Zapisy ksiegowe, uzytkownik
powinien zaznaczy¢ zapis i wybraé¢ przycisk [Uzgodnij]. W
wyniku dokonania uzgodnienia zapis zmieni kolor.

W przypadku pomytki, uzgodnienie moze zosta¢ wycofane. W tym
celu nalezy zaznaczy¢ uzgodniony zapis i wybrad¢ przycisk
[Cofnij].

Uwaga
Nie mozna odksiegowal operacji kasowo — bankowej, ktdra
zostata uzgodniona. Najpierw nalezy wycofad¢ uzgodnienie.

Zapisy ksizgowe

[ I
Przeciggnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kelumnie,
Data wprowadzenia ~ | Numer QOpis Kwota Débit Kwota Crédit Wiaiciciel
7 | B B B B O e

3

Lista uzgodnionych zapiséw ksiegowych

W celu utatwienia procesu uzgadniania zapiséw w sekcji Opcje


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_RB_Formularz-rozliczen-z-bankiem.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_RB_Lista-uzgodnionych-zapisow-ksiegowych.png

dostepne sg parametry:

- Nieuzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony, system
wySwietla nieuzgodnione zapisy. Jesli jest odznaczony,
takie zapisy sa ukrywane.

- Uzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony, system
wyswietla uzgodnione zapisy. Jesli jest odznaczony,
takie zapisy sa ukrywane.

W sekcji Dodatkowe mozna zaksiegowacC réznice pomiedzy saldem
otwarcia a zamkniecia, prowizje bankowe i odsetki nalezne.

Rozliczenia z bankiem na
podstawie zaimportowanego
wyciggu bankowego

W celu wykonania rozliczenia stanu konta ksiegowego z
wyciggiem bankowym, nalezy zaimportowa¢ wycigg do systemu. Aby
to zrobi¢ nalezy wybrad¢ przycisk [Importuj] z grupy przyciskoéw
Parametry.

Uwaga
Uzytkownik ma mozliwos¢ ponownego zaimportowania tych samych
danych do wskazanego rejestru i okresu.

Po pojawieniu sie formularza importu pozycji wyciagu
bankowego, w polu Format pliku nalezy wybraé¢ format wtasciwy
dla wczytywanego wyciggu i w polu Kodowanie odpowiedni sposéb
kodowania. Nastepnie nalezy wczyta¢ wycigg, zaznaczy¢ pozycje
wyciggu i zaimportowa¢ dane do systemu za pomocg przycisku
[Zaimportuj zaznaczony]. System nie tworzy wczytanych


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem-na-podstawie-zaimportowanego-wyciagu-bankowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem-na-podstawie-zaimportowanego-wyciagu-bankowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/rozliczenia-z-bankiem-na-podstawie-zaimportowanego-wyciagu-bankowego/

operacji, a jedynie pobiera je z wyciggu, dla utatwienia
procesu porownania.

Szczeg6towy opis formatéw i importowania przelewdédw zostat
opisany w kategorii Przelewy.

d 4

Zamknjj | Wezyta) Zaimportyj
plik  zaznaczon ¥
Okno Import

Pozyde wycizgu bank... X

Farmat pliku: ‘Swlft MT940 ~| Kodowanie: ;| Windows-1250

Przeciagnij nagiwek kolumny tutaj, aby pagrupowat po tej kolumnie.
Data dokumentu Kwota uznania Kwota obciazenia Kod podmiotu Nazwa podmictu Tytutem
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Formularz importu wyciggu bankowego

Po imporcie istnieje mozliwos¢ powrotu do rozliczania recznego
za pomocg przycisku [Manualnie].

Po zaimportowaniu wyciggu okno rozliczehn bankowych zostaje
podzielone na czesci:

- Zapisy ksiegowe — lista wysSwietlana po lewej stronie
ekranu zawierajgca 1informacje o zaksiegowanych
operacjach bankowych

- Wycigg bankowy — lista wysSwietlana po prawej stronie
ekranu zawierajgca zalimportowane operacje z wycilagu
bankowego

Pod kazdg lista znajduje sie tabela z podsumowaniem wartosci
uzgodnionych i nieuzgodnionych


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/finanse/przelewy/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_RB_Formularz-importu-wyciagu-bankowego.png
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Rozliczenia Rozliczenia | Importuj Wi I Drukuj
bowigzal 1z bankiem liste =

Rozliczenia z bankiem Parame try Wydruki

B | Rozliczeni

ia z bankiem X

Ogélne Ondje Salda

Dodatkowe Podsumowanie
Typ:  Rodiczenia naleznosci Zaznaczal j recznie: Otwartia: 0.00 597,80 Zaksieguj Saldo zamknig 0.00
Rejestr: | BNP Paribas -] | ieuzgodnione: v Edytu) Prowizje bankowe: 0,00[= Zaksieguj Saldo rozlicz 597,80
Okres: |ME] 2019 v| Uzgodni v Odsetki nalezne: 0,002 Takstequj Réznica: -597.80
Zapisy ksiegowe Wyciag bankewy
Przeciagnij nagléwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie Przeciagnij nagléwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie
Uzgodnij
Data wprowa... ~ | Numer Opis Kwata Débit Kwota Crédit i | Data wprowad... | Numer Opis Kwota Débit Kwota Crédit Konto saldo
v |0 e Oec O e Do Cofnij v O e " Do Oec Oec e
Usu
+|@ 2019.05-14 DC/2019/BNP Par. 0,00 10,00 Entreprise 7,
vyszu 597,
= 0,00 78,
x| ¥ Edytuj filtr x| ¥ Edytuj filt
Suma: Suma:
Nazwa Rozchody# | Rozchody Przychody# | Przychody Suma # Suma Nazwa Rozchody # Rozchody Przychody # Przychody Suma # Suma
Nieuzgodnione 0 0,00 1 10,00 1 10,00 Nieuzgodnione 0 0,00 3 75534 3 755,34
Uzgodniane 0 0,00 1 597,80 1 597,80 Uzgodnione 0 0,00 1 597,80 1 597,80
Suma 0 0,00 2 607,80 2 607,80 Suma 0 0,00 4 135314 4 135314

Lista rozliczen z bankiem po zaimportowaniu wyciggu bankowego
Dla utatwienia procesu uzgadniania w sekcji Operacje dostepne
sq parametry:

- Zaznaczaj recznie — jezeli parametr jest odznaczony, po
wybraniu pozycji na jednej z list, system automatycznie
wyszuka 1 zaznaczy pasujgce pozycje na drugiej liscie.
Jesli parametr jest zaznaczony uzytkownik musi recznie
zaznacza¢ pozycje na drugiej liscie.

- Nieuzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony, system
wyswietla nieuzgodnione zapisy ksiegowe. Jesli jest
odznaczony, takie zapisy sg ukrywane.

- Uzgodnione — jezeli parametr jest zaznaczony,
wySwietla uzgodnione =zapisy ksiegowe.
odznaczony takie zapisy sg ukrywane.

system
Jesli jest,

Wskazdwka
W sekcji Wycigg bankowy wsréd kolumn do wyboru dostepna jest

kolumna Uzgodniono, dzieki ktérej mozna w *atwy sposédb
odfiltrowal operacje uzgodnione.

Pomiedzy sekcjami Zapisy ksiegowe 1 Wycigg bankowy znajduja
sie przyciski:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/wp-content/uploads/2019/07/KS_RB_Lista-rozliczen-z-bankiem-po-zaimportowaniu-wyciagu-bankowego.png

= [Uzgodnij] — umozliwia uzgodnienie zaznaczonego zapisu
ksiegowego z zaznaczong operacjg z wyciggu bankowego

= [Cofnij] — wycofuje uzgodnienie zaznaczonego zapisu
ksiegowego z zaznaczong operacjg z wyciggu bankowego

» [Usun] — pozwala na usuniecie pozycji, ktére zostaty
zaimportowane 1 sg nieuzgodnione

- [Wyszukaj] — pozwala na wyszukanie zapisu ksiegowego,
ktéory nie znajduje sie w zdefiniowanym okresie. Po
nacisnieciu przycisku wyswietlana jest lista operacji
k/b, na ktdérej uzytkownik moze wybrac zapis, ktory
zostanie dodany do listy zapisdOw ksiegowych w oknie
rozliczen z bankiem

= [Uzgodnij wszystko] — umozliwia jednoczesne uzgodnienie
wszystkich zapiséw pasujacych do operacji

Uwaga
Nie mozna odksiegowal operacji k/b, ktéra zostata uzgodniona.
W celu jej odksiegowania, nalezy najpierw wycofad uzgodnienie.

W sekcji Dodatkowe listy rozliczen z bankiem system umozliwia
zaksiegowanie réznicy pomiedzy saldem otwarcia a zamkniecia,
prowizji bankowych i odsetek naleznych.



