Lista urzedow

Lista urzeddéw zawiera informacje o zdefiniowanych w systemie
instytucjach, ktére niezbednych czasem do wskazania przy:

» dokonywaniu ptatnosci

= wykonywaniu operacji kasowo-bankowych
 wypetnianiu deklaracji VAT

Aby otworzy¢ liste urzeddéw, nalezy przejs¢ do menu Gtowne i z
grupy przyciskéw Listy stownikéw wybrac¢ przycisk [Urzedy].
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W lewym panelu znajduje sie drzewo grup urzedéw, do ktorych
mozna przypisywa¢ nowo definiowane instytucje. DomyS$lnie
zdefiniowane w systemie typy to: Urzgd Celny i Urzgad skarbowy.
Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wtasnych grup urzedéw w
stowniku uniwersalnym 0goélne - Typy urzedow.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/lista-urzedow/
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Menu listy urzeddéw zawiera_standardowe przyciski pozwalajgce
na dodawanie/edytowanie/usuwanie urzeddéw oraz funkcje zwigzane
z wydrukami.
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Lista Wydruki

Lista urzedéw sktada sie z kolumn:

 Kod — kod urzedu zdefiniowany przez uzytkownika

= Kod urzedu — kod identyfikacyjny urzedu nadany przez
organy panstwowe

 Nazwa

= Miasto

- Rodzaj - wartos$¢ pobierana ze stownika uniwersalnego
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/
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Typy urzedow

Definiowanie urzedu

Aby doda¢ nowy urzad, nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj]
znajdujacy sie w menu gtdéwnym lub w panelu ergonomicznym nad
listg urzeddéw. Woéwczas wyswietli sie formularz definicji
nowego urzedu.

Po lewej stronie znajduje sie nagtdéwek formularza urzedu
zawlierajacy nastepujace pola i parametry:

» Id — numer identyfikacyjny urzedu w bazie danych, pole
nieedytowalne, numer jest nadawany automatycznie przez
system

= Aktywny — zaznaczenie parametru powoduje, ze urzad moze
by¢ uzywany w systemie

» Kod — pole obowigzkowe, kod stuzgcy do tatwej i szybkiej
identyfikacji urzedu (np. skrét nazwy), moze sktadaé sie
maksymalnie z 50 znakéw (liter i/lub cyfr). Kody urzedéw
muszg by¢ unikalne.

= Nazwa — pole obowigzkowe, moze sktadad sie maksymalnie z
500 znakow (liter i/lub cyfr).

- Kod identyfikacyjny — numer identyfikacyjny urzedu
nadany przez organy panstwowe

» Typ — lista rozwijana, zawierajaca wartosci zdefiniowane
w stowniku uniwersalnym Typy urzedow

= URL — strona WWW urzedu

Pola Adres, Telefon i E-mail sa uzupeiniane
automatycznie na podstawie danych wprowadzonych w polach
zaktadki Adres na formularzu urzedu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/definiowanie-urzedu/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/elementy-podstawowe/urzedy_i_banki/urzedy/lista-urzedow/
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Nagtowek formularza urzedu

Ponadto formularz urzedu podzielony

jest na zaktadki: Adres,

Rachunki, Ksiegowe, Atrybuty, Zatgczniki.

Zaktadka Adres umozliwia wprowadzenie danych adresowych oraz
kontaktowych (np. numer telefonu lub adres e-mail) urzedu.

J Adres | Rachunki | Ksiegowe | Atrybuty | Zakaaniki |

J Kontakty | Opis |
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Zaktadka Rachunki prezentuje 1liste rachunkdéw bankowych
przypisanych do urzedu oraz umozliwia ich
dodawanie/edycje/usuwanie.

Zaktadka Ksiegowe prezentuje domyslne konta ksiegowe
przypisane do danego urzedu.

Zaktadki Atrybuty i Zatgczniki zostaty szczeg6towo opisane w
artykule Zaktadka Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty,
Zataczniki i1 Historia zmian.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20220/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

