Informacje ogolne

System Comarch ERP Altum zawiera szereg funkcji pozwalajacych
uzytkownikowi na modyfikacje wygladu interfejsu:

= Informacje dotyczgace ustawien podstawowych i skrotow
klawiszowych znalez¢ mozna w kategorii Informacje ogdlne

= Dziatanie menu i najczesciej uzywanych przyciskéw
zostato opisane w kategorii Menu systemu

=Informacje dotyczgce uktadu, dostosowywania 1
formatowania okien, a takze eksportu danych, zawarte sa
w kategorii Okna, formularze i listy

0pcje zwigzane z wyszukiwaniem, sortowaniem i
filtrowaniem danych w systemie zostaty opisane w
kategorii Wyszukiwanie i filtrowanie danych

» Bardziej zaawansowane modyfikacje interfejsu wykonywane
sg przy pomocy dedykowanych narzedzi: edytor interfejsu
stuzy do zmiany wygladu i =zawartosci wszystkich
kluczowych okien (takich jak formularze i 1listy),
natomiast edytor profili pozwala wuzytkownikowi
dostosowa¢ menu gtdéwne oraz pulpit systemu do
indywidualnych potrzeb i preferencji

Ustawlienia podstawowe

Ponizszy artykut* zawiera informacje o podstawowych
ustawieniach zwigzanych z interfejsem 1 personalizacja
systemu.

W menu System - Konfiguracja zaktadka 0gdlne zawiera
ustawienia zwigzane z wygladem i domy$lnym jezykiem systemu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/menu-systemu/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/okna-formularze-listy/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/edytor-interfejsu/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/ht_kb_category/edytor-profili/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/ustawienia-podstawowe/
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Na zaktadce tej uzytkownik moze:

= Sprawdzi¢ domyslny dla bazy danych jezyk (pole
nieedytowalne)

= Zdefiniowa¢ domyslny kraj systemu (wartos¢ wybrana w tym
miejscu bedzie automatycznie podpowiadad¢ sie w ramach
definiowanych w systemie adresoéw)

 Wybra¢ tto aplikacji przez wskazanie pliku graficznego z
komputera oraz ustawi¢ jego uktad

= Okresli¢ lokalizacje i orientacje zaktadek

Skroty WwWw

W ostatniej sekcji zaktadki 0gdlne uzytkownik moze wybrad
wyswietlane w aplikacji skréty do stron WWW zwigzanych z
produktami Comarch ERP lub zdefiniowa¢ wtasne skrdéty i ustalid
sposOb ich prezentacji — w oknie aplikacji lub w przegladarce
internetowej.

Domy$lnie w systemie dodane sg nastepujace skréty pozwalajace
na szybkie otworzenie stron zwigzanych z produktami Comarch


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2018/07/a2.png

ERP:

= Comarch-Nowosci — skrdot do aktualno$ci w ofercie Comarch
ERP

»YouTube - skrét do kanatu Comarch, na Kktorym
prezentowane sg zapisy z konferencji i waznych wydarzen,
szkolenia 1 materiaty produktowe

= Facebook — skrot do profilu Comarch ERP na Facebooku

= iBard24 - skrét do strony posSwieconej aplikacji do
zarzadzania danymi w firmie

= BI Point — skrét do strony serwisu wykorzystywanego we
wspbétpracy z aplikacja Comarch POS

= e-Sklep — skrot do strony poswieconej platformie Comarch
e-Sklep

= Comarch Mobile — skrét do strony poswieconej aplikacjom
mobilnym dla firm

- Oferta wszystko.pl — skrét do portalu prowadzonego przez
Comarch jako platforma rozwijajaca handel internetowy

Pasek ze skrétami WWW zostanie wyswietlony po wybraniu
opcji Pokaz pasek WWW z menu kontekstowego na pulpicie
systemu.
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2018/11/zw_menu-pokaz-pasek-www.png

Skroty klawiszowe

Praca z klawiatura

Po uruchomieniu programu w gornej czesci okna widoczne jest
menu gtoéwne (wstgzka). Uruchomienie obstugi systemu za pomoca
skrotéow klawiszowych nastgpi po wybraniu lewego klawisza
<Alt>. Nad obiektami menu pojawig sie wéwczas litery
symbolizujace skrot do kazdego z elementdédw wstazki. Przyjeto
regute, ze skréty odpowiadaja pierwszym literom nazw zaktadek,
obiektéw itd. Jezeli w danym konteksScie jest wiecej niz jedna
nazwa zaczynajgca sie od tej samej litery, skréty sg
dwuliterowe 1 zawieraja kolejne litery z nazwy.
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Menu gtdéwne ze skrotami klawiszowymi

Wybranie okreslonej litery na klawiaturze powoduje otwarcie
odpowiedniego elementu.

= X — pozwala na zmiane centrum

» AP — otwiera modut Okno konfiguracji
G — otwiera modut Gtowne

=S — otwiera modut Sprzedaz

= Z — otwiera modut Zakup

M — otwiera modut Magazyn

» C — otwiera modut CRM

 F — otwiera modut Finanse

= KS — otwiera modut Ksiegowosc

- S — otwiera modut Srodki trwate


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/skroty-klawiszowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/menu-glowne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/08/zw_informacje-ogolne_menu-ze-skrotami.png

= BS — otwiera modut BSC

R — otwiera modut Raportowanie
= BU — otwiera modut Budzetowanie
= AL — otwiera modut Alokacja

0 — otwiera modut Oddziaty

=D — otwiera modut Dodatki

= KO — otwiera modut Konfiguracja

Uzywajgc powyzszych skrotow klawiszowych mozna przejsc¢ przez
wszystkie dostepne w systemie elementy.

Przejscie do nizszego poziomu skrétow klawiszowych jest
mozliwe poprzez wybranie odpowiedniego dla danego kontekstu
przycisku. W sytuacjli przedstawionej na powyzszym rysunku
wybranie przycisku <E> (elementy) umozliwi przejscie na
kontekst elementdéw otwartej listy.

Dodatkowo operator moze przemieszczac¢ sie po wstgzce za pomoca
przycisku <Alt> i strzatek na klawiaturze. Klawisze <Enter>
lub <Spacja> powodujg wybranie danego przycisku.

Na wiekszosci list uzytkownik ma réwniez mozliwo$¢ korzystania
z podstawowych klawiszy: <Insert> (dodaje wiersz), <Delete>
(usuwa wiersz), <Tab> (przechodzi do kolejnego pola) i <Enter>
(akceptuje dodawanie).

Za pomocg klawisza <Insert> mozliwe jest rdéwniez dodanie nowej
pozycji na dokumentach z dowolnego miejsca ustawienia kursora,
gdy aktywna jest zaktadka Elementy.

System daje mozliwo$¢ =zdefiniowania wtasnych skrétéw
klawiszowych do edycji zawartos$ci konkretnych pél czy
przenoszenia kontekstu na listy. Takie kombinacje klawiszy
mogg zostal zdefiniowane oddzielnie dla poszczegdélnych grup
uzytkownikoéw, jak i dla indywidualnych wuzytkownikow.
Szczegdtowy opis tej funkcjonalnosci znajduje sie w artykule
Zarzadzanie pozycjami interfejsu.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/interfejs-i-personalizacja/edytor-interfejsu/zarzadzanie-pozycjami-interfejsu/

Predefiniowane skroty
klawliszowe

W systemie sg dostepne takze inne predefiniowane skroty
klawiszowe, ktére na niektdrych formularzach wywotuja
konkretne zachowania systemu:

<Alt> + <F4> — wyswietla pytanie o zamkniecie systemu
<Ctrl> + <F> — uruchamia panel wyszukiwania danych

<Alt> + <strzatka w dét> — rozwija liste z warto$ciami
<Alt> + <strzatka do gory> — zwija liste z dostepnymi
wartosciami

<Ctrl> + <A> — zaznacza wszystkie pozycje na liscie
<Ctrl> + <Enter> — edytuje zaznaczong na liscie pozycje
<F5> — od$wieza liste

<Insert> — dodaje pozycje

<ESC> — zamyka aktywne okno

W trybie edycji wiersza (Edit 1in Place) dostepne s3g
nastepujace skréty:

<Insert> — dodaje pozycje

<Ctrl> + <strzatka do gory> — zwieksza wartos¢ w polu
Ilosc¢ na edytowanym wierszu

<Ctrl> + <strzatka w dét> — zmniejsza wartos¢ w polu
Ilosc¢ na edytowanym wierszu

<Strzatka do géry> — przechodzi na wiersz powyzej
<Strzatka w dot> — przechodzi na wiersz ponizej

<Enter> — uaktywnia komérke w trybie edycji wiersza (np.
w momencie podswietlenia komérki zawierajgcej jednostke
miary na liscie pozycji FS przycisk <Enter> wiacza
mozliwos¢ edycji jednostki)

<Delete> — usuwa wiersz w trybie edycji wiersza
<Strzatka w prawo>/ <Strzatka w lewo> — pozwala na
przemieszczanie sie po komdérkach w wierszu analogicznie
do <Tab> i <Shift> + <Tab>



» <Ctrl> + <Shift> + <C> — kopiuje zaznaczone obiekty wraz
z nagtdéwkami



