Plan kont

Pod pojeciem planu kont nalezy rozumie¢ zbidr wszystkich kont
ksiegowych przyjetych w danym podmiocie gospodarczym,
powigzania miedzy nimi oraz mozliwe do wykonania na nich
operacje.

Plan kont — informacje ogolne

Cechy planu kont:

» jest odrebny dla kazdego centrum typu firma

= numer kazdego konta moze by¢ alfanumeryczny

» ilos¢ kont syntetycznych jest dowolna

- ksiegowania mogg odbywaé¢ sie na koncie syntetycznym
tylko wtedy, gdy nie posiada ono zadnych kont
analitycznych

- konto analityczne moze posiada¢ subanalityke

- ksiegowanie moze odbywal sie jedynie na koncie na
najnizszym poziomie

- konta mogg by¢ prowadzone w réznych walutach

Plan kont dostepny jest z poziomu KsiegowosS¢ pod przyciskiem
[Plan kont].

Plan konto moze by¢ wyswietlany jako:

 Drzewo — ukt*ad hierarchiczny
» Lista — uktad ptaski


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/plan-kont/

Drzewo | Lista

Numer « | Nazwa Typ ‘Waluta
v | O [ e [ -
b v 011 Srodki trwate Aktywa PLN
0110 Grunty Aktywa PLN
011-1 Budynki i lokale Aktywa PLN
011-2 Urzadzenia techniczne i maszyny Aktywa PLM
011-3 Srodki transportu Aktywa PLN
0114 Inne Srodki troate Aktywa PLM
014 Maszyny i urzadzenia przeznaczone do montazu Aktywa PLN
v 015 $rodki trwate przejete w leasing Aktywa PLM
015-2 Urzadzenia techniczne i maszyny Aktywa PLN
0153 Srodki transportu Aktywa PLM
0154 Inne rodki trwate Aktywa PLN
v 020 ‘Wartosci niematerialne i prawne Aktywa PLM
020-1 Koszty zakoAczonych prac rozwojowych Aktywa PLN
020-2 ‘Wartose firmy Aktywa PLN
0203 Inne wartoici niematerialne i prawne Aktywa PLN
v 031 Udzialy i akdje Aktywa PLM
031-1 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
031-2 Pozostalych jednostek Aktywa PLM
~ 033 Dlugoterminowe papiery wartofciowe Aktywa PLN
0331 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
033-2 Pozostalych jednostek Aktywa PLN
~ 034 Inne dtugoterminowe aktywa finansowe Aktywa PLN
034-1 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
0342 Poznstakich iednostek Akhaa PLN '
126
x| |- Edytuj filtr
Filtr g ) (=
Wiasciciel Wszystkie dostepne obiekty
Definicja maski Poziom | Wszystkie -l Typ ‘Wszystkie ~ | Od konta:
Bez kont z maski /] Uwzgledniaj konta Do konta:

Plan kont wysSwietlany jako drzewo

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[Dodaj konto na tym samym poziomie] — umozliwia dodanie
konta na tym samym poziomie, co zaznaczone konto

[Dodaj konto na nizszym poziomie] — umozliwia dodanie
konta podrzednego w stosunku do konta zaznaczonego.
Przycisk nieaktywny, jezeli na zaznaczone konto
rozpoczeto ksiegowanie lub jest to konto walutowe.
[Edytuj konto] — umozliwia podglad parametréw konta

[Usun konto] — umozliwia usuniecie konta. Konto ksiegowe
mozna usung¢, jezeli nie zostato jeszcze uzyte w
systemie na np. dekrecie, nocie memoriatowej, operacji
kasowej/bankowej (jako konto przeciwstawne).

[Zwih wszystko] — w przypadku struktury drzewiastej
pozwala zwing¢ plan kont do kont syntetycznych

[Rozwin wszystko] — w przypadku struktury drzewiastej
pozwala rozwing¢ plan kont do postaci uwzgledniajacej
zarowno konta syntetyczne jak i analityczne

[Zapisy ksiegowe] — umozliwia wyswietlenie zapiséw
ksiegowych dla wybranego konta

[Obroty i salda] - umozliwia wyliczenie zestawienia
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obrotéw i sald dla wybranego konta

= [Rozrachunki] - wumozliwia wysSwietlenie 1listy
rozrachunkéw dla wybranego konta. Wywotanie 1listy
rozrachunkéw mozliwe jest dla konta na najnizszym
poziomie.

» [Generator planu kont] - umozliwia wygenerowanie
wzorcowego planu kont. Przycisk dostepny do momentu
dodania pierwszego konta ksiegowego.

 [Eksportuj] oraz [Importuj] — umozliwiaja eksport oraz
import planu kont
- [Aktualizuj plan kont] — umozliwia aktualizacje planu

kont na podstawie poprzedniego okresu obrachunkowego.
System przenosi jedynie konta z zaznaczonym parametrem
Twérz konto w nastepnym okresie, ktdére nie istnieja
jeszcze w biezacym okresie. Podczas aktualizacji planu
kont przenoszone sg réwniez schematy numeracji kont.
System aktualizuje powigzania na formularzu konta
zgodnie z definicjg schematdéw numeracji.

Filtrowanie planu kont

W oknie planu kont widoczne sg pola:

Wpisz szukany numer konta.., Wpisz szukana nazwe konta.. —
pozwala na szybkie wyszukiwanie konta poprzez wpisanie jego
numeru lub nazwy. Po wpisaniu numeru lub nazwy szukane konto
zostanie zaznaczone na planie kont.

Tylko aktywne — pozwala zawezi¢ plan kont do kont, ktére sa
oznaczone jako Aktywne

Biezgcy okres obrachunkowy - wskazuje biezacy okres
obrachunkowy, dla ktérego wyswietlany jest plan kont. Pole
nieedytowalne.

Dodatkowe opcje filtrowania planu kont:

- Definicja maski — pozwala na wySwietlenie badz ukrycie


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zestawienie-obrotow-i-sald/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/rozrachunki/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/rozrachunki/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/numeracja-kont-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

kont (parametr Bez kont z maski zaznaczony)
zawierajgcych podang w polu fraze.

Wskazoéwka

Po wpisaniu wyrazenia w pole Maska system bedzie traktowat
ciag znakdéw jako cate wyrazenie, a nie poszczegdlne cyfry czy
litery.

Przyktad
W sekcji 0d konta, Do konta nie wskazano warto$ci, w masce
podano ,5*"” — wysSwietlone zostang konta zespotu 5.

W polu 0d konta wskazano 401, w polu Do konta: 550, w masce
podano ,*01” — wysSwietlone zostang konta zespotu 4 i 5
zawlerajgce w numerze fragment ,01".

W polu 0d konta wskazano 401, w Do konta: 550, w masce podano
»1*¥" —wysSwietlona zostanie pusta lista (nie ma kont
spetniajgcych takie kryterium).

= Poziom — pozwala na okres$lenie poziomu, wedtug ktdrego
bedg filtrowane konta. Dostepne wartos$ci: Wszystkie
(lista bez ograniczen), 1 (konta poziomu 1), 2 (konta
poziomu 1 i 2) itd., Tylko konta stownikowe, Najnizszy
poziom.

» Typ — umozliwia filtrowanie kont ksiegowych wedtug typu
konta. Dostepne wartos$ci: Wszystkie, Bilansowe 1
wynikowe, Bilansowe, Wynikowe, Pozabilansowe,

Rozrachunkowe.

-0d konta, Do konta - pozwala okres$lié¢ zakres
wyswietlanych kont

 Uwzgledniaj konta stownikowe - gdy parametr jest

zaznaczony podczas filtrowania wuwzgledniane s3g
analityczne konta stownikowe, gdy parametr jest
odznaczony wysSwietlane sg tylko i wytgcznie syntetyczne
konta stownikowe (bez kont stownikowych na poziomie
analityki).



Uwaga

Po zaznaczeniu parametru Uwzgledniaj konta stownikowe oraz
wybraniu w polu Poziom warto$sci Najnizszy poziom, na planie
kont zostang wyswietlone syntetyczne konta stownikowe oraz ich
analityka powigzana juz z konkretng wartoscig s*ownika, np. z
konkretnym kontrahentem.

Szczeg6towy opis dziatania filtréow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Zestawienlie obrotow 1 sald dla
wybranego konta

W celu wyliczenia zestawienia obrotéw i sald dla wybranego
konta nalezy zaznaczy¢ je na liscie i wybra¢ przycisk [Obroty
i saldal] z grupy przyciskéw Zestawienia. Pojawi sie okno
obrotéw i sald dla wybranego konta.

Okresy

@ Okres obrachunkowy: 2019 -

Okres czastkowy:

Data poczatkowa: 20190501

Data koricowa: 20190531

Waluta: PLM -

Y| Uwzglednij bufar

Obroty i salda

Bilans otwarcia biszgcego okresu: 9 000,00 0,00

Obroty biezgce: 6 532,56 100,00
Obroty narastajgco: 6 532,56 100,00
Saldo: 15 432,56 0,00

Obroty poprzednio: 0,00 0,00

Persaldo: 1543256
Okno zestawienia obrotéw i sald dla wybranego konta

Wyliczenia mozna przeprowadzi¢ dla wybranego okresu
obrachunkowego, okresu czgstkowego, Kkonkretnego zakresu
czasowego, waluty konta. Wyliczenia mogg uwzgledniaé zapisy
ksiegowe niezatwierdzone (zaznaczony parametr Uwzglednij
bufor).
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W celu przeliczenia zestawienia nalezy wybrac¢ przycisk
[Przelicz].

Generowanie wzorcowego planu kont

Za pomocg opcji generowania planu kont mozna utworzy¢ wzorcowy
plan kont dla firmy.

Forma wiasnosci Rodzaj dziatalnosci

@ Spotka akoyjna Produkcja
Spotka z 0. 0. ¥| Handel
Spotka cywilna | Ustugi

Osoba fizyczna

Ewidencja kosztow

| W uktadzie 4
| W uktadzie 5

Formularz generatora planu kont

Podczas generowania planu kont nalezy okreslic¢ parametry,
ktére wptywaja na tworzone konta:

= Forma wtasnos$ci
= Rodzaj dziatalnosSci
- Ewidencja kosztéw

Import/Eksport planu kont

System umozliwia zaimportowanie planu kont z pliku XML lub
XLS. Plik z planem kont moze by¢ wykorzystywany do tworzenia
kont w réznych okresach obrachunkowych.

Uwaga
System blokuje mozliwo$¢ importu planu kont, gdy istnieje w
systemie plan kont, na ktéry rozpoczeto ksiegowanie.

System nie importuje kont juz istniejacych oraz ich analityk.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-generatora-planu-kont.png

Wyswietla komunikat ,Importowanie czeSci kont sie nie
powiodto, poniewaz istniejg juz na planie kont”.

Plan kont zostanie zaimportowany, tylko jezeli dane w pliku sg
poprawne. Jezeli import konta sie nie powiedzie (np. brak w
systemie waluty konta), zostanie to odnotowane w logu importu,
a konto zostanie pominiete.

Szczegdtowy opis funkcjonalnosSci znajduje sie w biuletynie
Comarch ERP Altum- Biuletyn techniczny — Import planu kont z
wzorcowym planem kont.

Program pozwala réwniez na eksportowanie planu kont do pliku
XML lub XLS. Eksportowany plik nie jest powigzany z okresem
obrachunkowym.

Numeracja kont ksiegowych

System umozliwia okreslenie struktury numeru konta (ilosci
znakéw) na poszczegdélnych poziomach oraz przypisanie
zdefiniowanego schematu numeracji do okreslonych kont
syntetycznych.

Schematy numeracji kont sg $cidsle zwigzane z okresem
obrachunkowym oraz zdefiniowanym w nim planem kont. W kazdym
okresie obrachunkowym moze zosta¢ zdefiniowana inna numeracja
kont. Dodatkowo podczas przenoszenia/aktualizacji planu kont,
schematy numeracji sg przenoszone z poprzedniego okresu
obrachunkowego.

Lista schematdw numeracji kont dostepna jest z poziomu menu
Konfiguracja - Ksiegowos$¢ - Numeracja kont.
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Lista schematédw numeracji kont

Lista numeracji kont sk*ada sie z sekcji Schematy numeracji
kont prezentujgcej liste zdefiniowanych schematdow numeracji
oraz Przyktad numeracji kont prezentujgcej podglad struktury
zaznaczonego schematu numeracji.

W celu dodania schematu numeracji nalezy wybra¢ przycisk
[Dodaj]. Zostanie otwarty formularz nowej numeracji, w ktérym
nalezy okresli¢ ilosci znakdéw na poszczegélnych poziomach
konta oraz wskazac¢ konta syntetyczne, ktérych bedzie on
dotyczyt.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Lista-schematow-numeracji-kont-1.png

Mazwa: 200 Aktywny: v | I

Poziomy: Konta ksiggowe:
F X & BB
Przenies tu nagtéwki kolumn aby pogrupowad Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Poziom « | Liczba znakow Ograniczenie Mumer Mazwa
7 | Bec Bec = ? | Bec Bec
] 3 10 Do tylu znakdw » | 200 200
2 2 Doktadnie tyle znakdw
1 3 Doktadnie tyle znakdw

x| | Edytuj filtr | W Edytuj filtr

Formularz schematu numeracji kont

Formularz numeracji kont sktada sie z elementoéw:
Nazwa — pole stuzace wprowadzeniu nazwy danej numeracji

Aktywny — parametr umozliwiajgcy oznaczenie aktywnosci
schematu numeracji. Dezaktywujac schemat numeracji z
przypisanymi kontami, uzytkownik decyduje czy majg zostad
rowniez usuniete powigzania z kontami ksiegowymi. Nieaktywny
schemat numeracji nie bedzie wyswietlany na liscie schematodw
wybieranych z poziomu formularza konta ksiegowego.

Poziomy — tabela do wprowadzenia pozioméw zagtebien kont
sktadajgca sie z kolumn:

- Poziom — system automatycznie wprowadza numery pozioméw.
Dla konta syntetycznego jest to cyfra 1, dla
analitycznych kolejne numery.

= Liczba znakéw - liczba oznaczajgca ilos¢ znakdw
mozliwych do wprowadzenia na poszczegdlnych poziomach
konta ksiegowego. Kolumna przyjmuje wartosci od 1 do 50.

= Ograniczenie — dostepne opcje:

Do tylu znakéw — po wyborze danej wartosci mozna
doda¢ na danym poziomie konta maksymalnie tyle
znakow, ile wskazano w liczbie znakow

» Doktadnie tyle znakdéw — po wyborze danej wartosci


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-schematu-numeracji-kont.png

mozna doda¢ na danym poziomie konta doktadnie tyle
znakdéw, ile wskazano w liczbie znakdéw (nie mniej i
nie wiecej).

Uwaga

W numerze konta walutowego, nazwa waluty oraz separator ,—,
uzywany do wydzielenia subanalityk walutowych nie sg wliczane
do ilosci znakow.

I1o$¢ znakdéw okreslona w schemacie numeracji jest nadrzedna w
stosunku do ilos$ci znakéw okreslonych w konfiguracji kont
stownikowych.

Konta ksiegowe — tabela do wskazania kont, dla ktérych ma
obowigzywal dany schemat numeracji.

Schemat numeracji mozna przypisa¢ do konta ksiegowego réwniez
z poziomu formularza konta na zaktadce Dodatkowe. Usuniecie
konta ksiegowego z planu kont skutkuje automatycznym
usunieciem go z formularza schematu numeracji.

Ogdlne | Dodatkowe | Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepno$é | Historia zmian

Przenos bilans otwarcia schemat numeracji =§ kontazespotu 4
| Twaorz konto w nastepnym okresie
Mumer konta do przeniesienia: 401
Mumer konta w kolejnym okresie: S -
Opis:

Schemat numeracji na formularzu konta ksiegowego

Uwaga
Schemat numeracji przypisany do konta syntetycznego zostaje
automatycznie przypisany do jego kont analitycznych.

Schemat numeracji, do ktérego dotgczono konta ksiegowe mozna
modyfikowaé¢, ale nie mozna go usung¢. Modyfikacja schematu
numeracji jest mozliwa, jesli z poziomu System - Konfiguracja
- Ksiegowos¢ dla parametru Kontrola numeracji kont wskazano
wartos¢ Brak kontroli lub Ostrzezenie.
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Schemat numeracji dla danego konta mozna zmienic¢ w dowolnym
momencie. Nowy schemat obowigzuje dla kont nowo dodanych, nie
jest sprawdzana numeracja kont juz 1istniejgcych, system
wyswietla jedynie komunikat informujgcy o niezgodnoSci numeru
konta z nowo wybranym schematem numeracji, ale jest mozliwosc¢
przypisania takiego schematu niezaleznie od ustawien kontroli
poprawnos$ci numeracji.

Funkcjonalnos¢ schematéw numeracji umozliwia okreslenie formy
kontroli poprawnosci numeru konta. Przy dodawaniu lub edycji
konta, ktdrego numer nie bedzie spetniat warunkéw okreslonych
w przypisanym do niego schemacie numeracji, system wyswietli
odpowiedni komunikat w zaleznosci od wybranej wartosci
parametru Kontrola numeracji kont (System - Konfiguracja -
Ksiegowos¢ - sekcja Plan kont).

Kontrola poprawnosci numeru konta jest przeprowadzana podczas:

» dodawania konta z réznych pozioméw (np. z poziomu zapisu
ksiegowego, bilansu otwarcia, noty memoriatowej,
schematu ksiegowego)

» edycji konta ksiegowego

Uwaga

Przy edycji konta ksiegowego, jesli numeracja konta nie
spetnia warunkéw okreslonych w przypisanym do niego schemacie
numeracji, a w konfiguracji systemu wybrano wartos¢ Blokada w
parametrze Kontrola numeracji kont, system wyswietla
odpowiedni komunikat i pozwala na zapis takiego konta.

Dodawanie kont ksiegowych

Uwaga
Dodawanie kont ksiegowych we francuskiej i hiszpanskiej wersji


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/dodawanie-kont-ksiegowych/

jezykowej bazy danych zostato szczegdtowo opisane w artykule
Plan kont w wersji francuskiej i hiszpanskiej.

Mozliwo$¢ odczytu, dodawania, modyfikacji oraz usuwania kont
uzalezniona jest od nadania danej grupie operatoréw
odpowiednich uprawnien do obiektu Konto syntetyczne/Konto
analityczne (Konfiguracja - Struktura firmy - Grupy operatorow
-» edycja danej grupy operatordéw - zaktadka Obiekty).

W celu dodania konta ksiegowego nalezy z poziomu KsiegowoSC¢ -
Plan kont wybra¢ przycisk [Dodaj konto na tym samym poziomie]
lub w przypadku dodawania konta analitycznego [Dodaj konto na
nizszym poziomie]. Pojawi sie formularz stuzgcy wprowadzeniu
danych.

Formularz konta ksiegowego sktada sie z elementéw:

Zaktadka 0golne

Ogdlne | Dodatkowe = Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

7] Akbywne L_J

Mazwa: Srodki trwate lezyk:  polski -

Typ konta: | Aktywa b | Konto rozrachunkowe

Kontrola salda: |Bez kontroli v|

PLM

Stownikowe

Zaktadka 0gdélne formularza konta ksiegowego
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Numer — pole do wprowadzenia unikalnego numeru Kkonta.
Maksymalna ilo$¢ znakéw tego pola to 50 (wraz ze znakami ,,-").
Pole obligatoryjne. W przypadku konta analitycznego pierwsza
czes¢ numeru uzupetniana jest automatycznie przez system na
podstawie konta nadrzednego, a kolejna wypeiniana jest przez
uzytkownika.

Uwaga

Sys%em uniemozliwia wprowadzenia w numerze konta znaku , -
(znak dodawany jest przez system automatycznie w numerach kont
analitycznych). Nalezy réwniez unikac¢ uzywania znakow
specjalnych: * ? ' % oraz spacji.

Nazwa — pole obligatoryjne. Uzytkownik moze zdefiniowaC nazwe
konta w jezykach, ktore sg dostepne w systemie (Konfiguracja -
Stowniki uniwersalne - 0gélne - Jezyki). Dodajgc konto
ksiegowe, uzytkownik musi uzupeinié¢ nazwe konta ksiegowego w
jezyku, w ktorym jest obecnie zalogowany do systemu. Nazwa
konta wysSwietlana jest zawsze w jezyku, w ktdédrym uzytkownik
loguje sie do systemu. Jesli nie zostata zdefiniowana nazwa
konta w jezyku logowania, nazwa konta wysSwietlana jest w
jezyku systemowym (jezyku bazy danych).

”n

Typ konta — parametr okreslajacy typ konta. WartosSci mozliwe
do wybrania: Aktywa, Pasywa, Aktywa-Pasywa, Koszty, Przychody,
Przychody-Koszty, Pozabilansowe. Lista typow kont jest
uzalezniona od wersji jezykowej.

Kontrola salda — parametr okreslajacy, czy konto ma podlegac
kontroli salda. Oznacza to, ze system bedzie sprawdzat, czy
konto wykazuje saldo po zadanej stronie. W razie niezgodnosci
program wyswietli odpowiedni komunikat.

Waluta — pozwala wybra¢ walute konta. Walute mozna zmienic do
momentu dodania pierwszej analityki 1lub wprowadzenia
pierwszego dekretu ksiegowego na dane konto. DomysSlnie
wyswietlana jest waluta systemowa firmy, w obrebie ktorej
dodawane jest konto ksiegowe.



Przyktad
W systemie istnieje konto w walucie systemowej. Do takiej

syntetyki mozna zatozy¢ konta analityczne zardéwno w walucie
systemowej jak i innych walutach.

v 012 012 Aktywa PLM
v 01241 0121 Aktywa FLM
01211 01211 Aktywa EUR

012-1-2 0121-2 Aktywa usb

012-2 012-2 Aktywa usD

Uwaga

Do Eont walutowych nie mozna dodawac¢ kont na nizszym poziomie.

Stownikowe — po zaznaczeniu parametru nalezy okreslic¢ stownik
konta (dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuly, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate). Jezeli w
parametrach systemu odznaczono parametr Umozliwiaj dodawanie
syntetycznych kont stownikowych, mozliwos$¢ powigzania konta z
konkretnym podmiotem bedzie dopiero na poziomie analityki.
Jezeli parametr bedzie zaznaczony, uzytkownik moze powigzad
konto z konkretnym podmiotem juz na poziomie syntetyki.

Zakres numerdéw od [] do [] — pola dostepne tylko dla kont
syntetycznych st*ownikowych, gdy numeracja budowana jest w
oparciu o zakres numeréw. Szczeg6towe informacje na temat
funkcjonalnosci znajdujg sie w artykule Konta s*ownikowe.

Konto rozrachunkowe — zaznaczenie parametru skutkuje nadaniem
statusu konta rozrachunkowego. W przypadku konta analitycznego
status Konto rozrachunkowe jest nadawany zgodnie ze statusem
konta syntetycznego i nie podlega edycji. W przypadku konta
syntetycznego, parametr jest nieedytowalny, jezeli do konta
dodana zostata analityka lub konto zostato uzyte w systemie.

Aktywne — odznaczenie parametru powoduje dezaktywacje konta,
uniemozliwiajgc dodawanie zapisédw ksiegowych na dane konto.

Uwaga
Jesli do konta syntetycznego dodana jest analityka, program


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_przyklad-w-planie-kont.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/#Parametry_ogolne
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/dodawanie-zapisu-ksiegowego/

nie pozwala na zmiane:

= Numeru konta syntetycznego

= Waluty konta syntetycznego

= Parametru Konto rozrachunkowe
= Parametru Stownikowe

Zaktadka Dodatkowe

Cgalne Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnoic | Historia zmian

| Przenos bilans otwarcia Schemat numeracgji -

| Tworz konto w nastepnym okresie

Mumer konta do przeniesienia: 011
Mumer konta w kolejnym okresie: S -

Cipis:

Zaktadka Dodatkowe na formularzu konta ksiegowego

Przeno$ bilans otwarcia - parametr okreslajacy, czy saldo
koncowe konta ma zosta¢ przeniesione do nowego okresu
obrachunkowego jako bilans otwarcia.

Twérz konto w nastepnym okresie — parametr okreslajgcy, czy
konto wraz z wszystkimi powigzaniami zostanie przeniesione do
nowego okresu obrachunkowego.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Zakladka-Dodatkowe-na-formularzu-konta-ksiegowego.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Numer konta do przeniesienia — numer, ktéry zostanie nadany po
przeniesieniu planu kont do nastepnego okresu obrachunkowego.

Numer konta w kolejnym okresie — pozwala powigzaé¢ konta
ksiegowe na przetomie okresdw obrachunkowych. Jezeli w
systemie nie zdefiniowano nastepnego okresu obrachunkowego -
pole jest nieedytowalne.

Opis — pole pozwalajgce na wprowadzenie dodatkowych informacji
o koncie

Schemat numeracji - schemat numeracji przypisany do danego
konta ksiegowego. Szczegdtowy opis funkcjonalnosci znajduje
sie w artykule Numeracja kont ksiegowych.

Uwaga

Schematy numeracji mozna okres$lac¢ wytacznie na poziomie konta
syntetycznego. Konta analityczne dziedziczg schemat numeracji
konta nadrzednego, bez mozliwosSci jego zmiany.

Zaktadka Konta powigzane

Zaktadka prezentuje konta ksiegowe powigzane z danym kontem w
innych okresach obrachunkowych. Ma to istotne znaczenie w
przypadku przenoszenia planu kont i bilansu otwarcia do
kolejnego okresu obrachunkowego. Powigzanie kont ksiegowych
wazne jest réwniez w przypadku dokonywania rozrachunkdéw na
przetomie okreséw obrachunkowych.

Zaktadka Opis analityczny

System umozliwia wprowadzenie opisu analitycznego na koncie
ksiegowym, ktory to nastepnie moze by¢ przeniesiony na zapis
ksiegowy 1lub note memoriatowg. Szczegdtowy opis
funkcjonalnosci znajduje sie w artykule Opis analityczny na
kartach obiektoéw.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/numeracja-kont-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/plan-kont/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-kartach-obiektow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-kartach-obiektow/

Zaktadki Atrybuty 1 Historia zmian

Szczegdtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i
Historia zmian.

Zaktadka Dostepnos¢

Udostepniona zostata mozliwo$¢ zréznicowania dostepu do
poszczegbélnych kont ksiegowych. Zarzadzanie dostepnos$Scia
odbywa sie na poziomie konta syntetycznego — konta analityczne
dziedzicza te ustawienia bez mozliwo$ci edycji.

Okresleniu podlega zardéwno wtasciciel konta ksiegowego jak i
centra, w ktérych konto jest dostepne.

Ograniczenia dostepnos$ci do poszczegélnych kont ksiegowych:

= Plan kont oraz zestawienie obrotdow kont ksiegowych
ograniczane jest wytgcznie do kont dostepnych w biezacym
centrum
» Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegowych wyswietla
tylko dane dla kont dostepnych w biezgcym centrum
= Brak jest mozliwos$ci podglgdu dokumentu ksiegowego,
jezeli zawiera on ksiegowanie na konto niedostepne w
centrum biezgcym, dotyczy to:
= Zapiséw ksiegowych
= Not memoriatowych
= Bilansu otwarcia
Lista zapiséw na koncie ksiegowym wyswietla wytgcznie
ksiegowania wprowadzone na dostepne konta
»Brak jest mozliwoSci predekretacji oraz ksiegowania
schematem zawierajgcym pozycje z kontem niedostepnym w
biezacym centrum



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zestawienie-obrotow-i-sald/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/noty-memorialowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/zapisy-ksiegowe-konto/

Konta stownikowe

Konta stownikowe - 1informacje
ogolne

Kazda firma posiada wtasny okres obrachunkowy, plan kont i
odrebng konfiguracje kont s*ownikowych. Konfiguracja kont
stownikowych zapisana dla centrum typu firma obowigzuje we
wszystkich centrach podrzednych danej firmy.

Uwaga

System kontroluje unikalnos¢ nazw typow kont w obrebie jednej
firmy.

Konta stownikowe to konta, ktére majg podpiety stownik
wartosci, tj.:

= Kontrahenci

= Artykuty

= Pracownicy

= Magazyny

= Urzedy

= Banki

= Stawki VAT

- Srodki trwate

Definiowanie oraz konfigurowanie kont stownikowych dostepne
jest z poziomu menu Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta
stownikowe 1lub tez z poziomu Konfiguracja - Stowniki
uniwersalne - grupa: Typy kont ksiegowych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Numeracja kont stownikowych

Konfigurujgc konta stownikowe 2z poziomu Konfiguracja -
Ksiegowos¢ - Konta stownikowe mozna okres$li¢ sposdéb numeracji
kont stownikowych.

Analityczne konta stownikowe mogg by¢ tworzone w oparciu o:

= Kod

» Identyfikator

= Zakres numeroéw

= Nazwa

= Symbol

= Wartos¢

= Numer inwentarzowy

Parametr ten okreslany jest odrebnie dla kazdego stownika.

Numeracja | Typy kont
&
Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,

Podmiot Typ analityki Liczba znakdw
¥ | Bec = Mec
» | Kontrahent Kod
Artykut Kod
Pracownik Kod
Magazyn Kod
Urzad Kod
Bank Kod
Stawki VAT Wartosé 2

Srodki trwate Zakres numerdw

Okno numeracji kont stownikowych

Podmiot — okreslony stownik wartosci
Typ analityki:

» Identyfikator — analityka budowana w oparciu o unikalny
identyfikator obiektu typu:
= Kontrahent
= Artykut


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Okno-numeracji-kont-slownikowych-1.png

 Pracownik
= Magazyn
= Urzad
= Bank
- Srodek trwaty
= Kod — analityka budowana w oparciu o unikalny kod/symbol
obiektu typu:
= Kontrahent
= Artykut
 Pracownik
= Magazyn
= Urzad
= Bank
- Srodek trwaty
= Zakres numerow — analityka budowana w oparciu o podany
na koncie ksiegowym przez uzytkownika zakres numerdw

Aby zatozy¢ konto z analityka budowana w oparciu o
zakres numerdéw nalezy:

 na planie kont zapisa¢ konto, dla ktdérego zostanie
ustawiony zakres numerow

na kontach stownikowych ustawié, ze analityka ma
by¢ budowana w oparciu o zakres numeroéw

» ponownie wréci¢ na konto na planie kont, podac
zakres

= ponownie wrécié¢ na konta stownikowe i tam réwniez
podac¢ zakres

 Nazwa — analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o nazwe stawki VAT, np. A 23%

= Symbol - analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o symbol stawki VAT, np. A

- Wartos¢ — analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o warto$¢ stawki VAT, np. 23%

= Numer inwentarzowy — analityka konta stownikowego dla
srodkéw trwatych budowana w oparciu o numer inwentarzowy
z karty Srodka trwatego



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/srodki-trwale/ewidencja-srodkow-trwalych/karta-srodka-trwalego/

Liczba znakdw - pole zawierajgce wartos$¢ numeryczng,
informujgcg o dtugosci numeru konta. Na jego podstawie
dodawana jest odpowiednia ilo$¢ zer wiodacych, ktdérymi zostaje
uzupetniony numer konta analitycznego, aby wuzyskad
zadeklarowang dtugos¢. Pole to jest aktywne w przypadku wyboru
opcji Identyfikator, dla ktdérej wartoscig domys$lng jest 5,
minimalng 4, a maksymalng 50 lub opcji Wartosc, dla ktérej
wartoscig domyslng jest 2, minimalng 1, a maksymalng 5.

Uwaga

Jezeli jest ustawione zaktadanie kont po identyfikatorze 1lub
zakresie numeracji, do nazwy dotgczany jest kod podmiotu, aby
mozna byto zlokalizowa¢ jaki to podmiot (poniewaz numer konta
nie zawsze zawiera informacje o podmiocie).

Typy kont stownikowych

Lista typdéw kont stownikowych jest dynamicznie budowana w
oparciu o typy urzeddéw definiowanych przez uzytkownika w
stownikach uniwersalnych (Konfiguracja - Stowniki uniwersalne
-» grupa 0gdlne).

Na poziomie definicji danego typu konta stownikowego mozna
okresli¢ fragment numeru konta oraz zadecydowaé, czy konto ma
by¢ tworzone automatycznie podczas zapisywania karty danego
obiektu, np. karty kontrahenta.

Numeracja | Typy kont

— +exHz-
7 | [ec
~w Tp Root Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,
v 13 T.ypy kont ksieg.. Wartosé Opis Aktywna Konto ksiggowe Autozaktadanie
3 & Kontrahent v ge e = o= o
i Artykut
#  Pracownik Nabywea v e
i Magazyn I Dostawca ol 20201 I~
i Urzad celny MNabywca powiazany W MNumer Mazwa
i Urzad skarb.., Dostawca powiazany v » 2021 Jednostki powiazane |«
% Bank Kontrahent zagraniczny v 20211 Do 12 miesigcy |
% | Stawki VAT 202-1-1-COMARCH Comarch S.A.
P

¢ Srodki trwate 2021-2 PowyZej 12 miesiecy

202-2 Pozostate jednostki
202-2-1 Do 12 miesiecy
202-2-1-Anna Wozniak  Anna Wozniak
202-2-1-lwona Chmiel.. Iwona Chmielewska
202-2-1-Juliusz Kozto...  Juliusz Kozbowski
202-2-1-Krzysztof Sobc.. Krzysztof Soboak

202-2-1-laneco Laneco Lab


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/konfiguracja-systemu/slowniki-uniwersalne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Okno-typow-kont-slownikowych-z-zaznaczonym-typem-Kontrahent-1.png

Okno typdw kont stownikowych z zaznaczonym typem Kontrahent

Wartos¢ — nazwa typu konta stownikowego

Aktywna — okreslenie, czy dany typ konta jest uzywany w
systemie

Konto ksiegowe — konto, do ktdérego majg by¢ zaktadane konta
analityczne. Jezeli wybrane konto nie jest stownikowe, system
poinformuje o tym odpowiednim komunikatem. Zapis konta bedzie
nadal mozliwy.

Autozaktadanie — parametr okreslajgcy, czy konto analityczne
ma by¢ automatycznie utworzone podczas dodawania obiektu. W
przypadku, gdy opcja jest aktywna na karcie obiektu dla danego
typu konta zaznaczony bedzie parametr Zatdz konto.

Scenariusze zakXadania kont
stownikowych:

Konta s*ownikowe mozna dodawaC recznie lub automatycznie z
poziomu dokumentéw bilansu otwarcia, not memoriatowych,
zapisow ksiegowych oraz przy ksiegowaniu dokumentdéw schematem
ksiegowym.

Uwaga

Podczas zaktadania analitycznego konta stownikowego, jezeli
nazwa stownika zawiera znak ,-", zostanie on zastgpiony
znakiem ,, ".

Reczne zatozenie konta syntetycznego
powigzanego ze stownikiem

= Z poziomu Ksiegowos¢ - Plan kont wybra¢ przycisk [Dodaj
konto na tym samym poziomie] z grupy Lista

»Na formularzu konta ksiegowego uzupeinic¢ pola
obligatoryjne oraz zaznaczy¢ parametr Stownikowe



= Wybra¢ jaki typ konta stownikowego ma zostacl zatozony.
Dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuty, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate

» Zapisa¢ konto ksiegowe

Reczne zatozenie analitycznego konta
stownikowego

 Na planie kont zaznaczy¢ syntetyczne konto stownikowe

=Wybra¢ przycisk [Dodaj konto na nizszym poziomie] z
grupy Lista. Pojawi sie formularz analitycznego konta
stownikowego.

 Wybra¢ typ konta stownikowego (zalezny od stownika)

=Wybra¢ konkretnego kontrahenta postugujac sie
przyciskiem [Kontrahenci] (nazwa przycisku jest zalezna
od wybranego na koncie syntetycznym stownika). Po
nacisnieciu przycisku pojawi sie lista zdefiniowanych w
systemie kontrahentdéw, na ktérej nalezy wskazad
konkretnego kontrahenta.

W numerze konta pojawi sie kod kontrahenta, jezeli w
konfiguracji kont st*ownikowych zaznaczone jest
zaktadanie kont kontrahentéw wedtug kodu. W przypadku
zaktadania kont kontrahentéw po identyfikatorze, w
numerze konta pojawi sie ID kontrahenta z bazy danych.

 Nazwa konta zostanie automatycznie wypeiniona nazwa
kontrahenta



Ogdlne | Dodatkowe | Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

MNumer: 201-1-1 - COMARCH| | Aktywne LJ
Mazwa: Comarch 5.4, Jlezyk:  polski -
Typ konta: |Akt].n.nra-Pasymra v| Konto rozrachunkowe

Kontrola salda: |Bez kontroli v|

Waluta: Ly -|

Typ konta stownikowego: |Nabywca powigzany ~ |

Stownikowe Kontrahent Comarch 5.A,

Formularz analitycznego konta stownikowego dla kontrahenta

» Zapisa¢ konto ksiegowe

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego 2z poziomu zapisu
ksiegowego

= Z poziomu KsiegowoS¢ -Dziennik dodac zapis ksiegowy za
pomocg przycisku [Dodaj] z grupy Lista. Pojawi sie
formularz zapisu ksiegowego, na ktérym nalezy wypetnid
pola obligatoryjne.

= Wybra¢ przycisk [Dodaj element przez formularz] z grupy
Dekret. Pojawi sie formularz dekretu.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-analitycznego-konta-slownikowego-dla-kontrahenta.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/dodawanie-zapisu-ksiegowego/

0Ogdlne | RozrachunkiWn | Atrybuty
Ogalne Daty
Lpa: 1 Data operagji: 2019-05-02 E

Mumer dokumentu: FS/285/05/2019| Data wystawienia:  201505-02 B

Kontrahent =¥  Anna Woziniak
Inne

Konta .
Opis:

Konto Wn 201-2-1-Anna Wozniak T =+  Podmiot: =»  Anna WozZniak

Konto Ma ~ P Stawka VAT:

Kwota Rozrachunki

Kwota: 120,00 | PLH Status: Podlega rozrachunkom -

Formularz dekretu

W polu Kontrahent wskaza¢ kontrahenta, dla ktdérego konto
analityczne ma zosta¢ zatozone

=W polach: Konto Wn/Konto Ma wskazad
syntetyczne/subanalityczne konto stownikowe, dla ktdrego
ma zostac¢ zatozona analityka kontrahenta. Nowoutworzone
konta widoczne sg w kolorze zielonym.

» Zapisa¢ konto ksiegowe

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego z poziomu bilansu
otwarcia

= Z poziomu Ksiegowos¢ - Bilans Otwarcia doda¢ dokument BO
wybierajgc przycisk [Dodaj] z grupy Lista. Pojawi sie
formularz dokumentu bilansu otwarcia.

-Wybraé¢ przycisk [Dodaj przez formularz] z grupy
Elementy. Pojawi sie formularz elementu dokumentu BO.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-dekretu.png
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Element bilansu otwarcia | Kwoty | Ptatnosc | Atrybuty
Konto: 201-2-1-COMARCH = || Kwota Wn: 9 000,00 2 pLn
7| zatéz konto Kwota Ma: 0,005 pLm

Kontrahent | ZI0E Comarch 5.4,
Formularz elementu bilansu otwarcia

W polu Konto wskazac¢ syntetyczne/subanalityczne konto
stownikowe, dla ktérego ma zostal zatozona analityka, a
nastepnie zaznaczy¢ parametr Zatdz konto.

W polu Kontrahent wybrac¢ kontrahenta, dla ktdérego konto
analityczne ma zosta¢ zatozone

» Po wypetnieniu p6l obligatoryjnych i wybraniu przycisku
[Zapisz] pojawi sie komunikat o automatycznym zatozeniu
konta. Nowoutworzone konta oznaczone s3g kolorem
zielonym.

Reczne zatozenie syntetycznego konta
stownikowego

Wskazodwka

Aby zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla pojedynczego
Kontrahenta, Artykutu, Pracownika, Magazynu, Urzedu, Banku,
Stawki VAT, Srodka trwatego nalezy w konfiguracji modutu
ksiegowego zaznaczy¢ parametr Umozliwiaj dodawanie
syntetycznych kont stownikowych.

= Z poziomu KsiegowoS¢ - Plan kont wybraé¢ przycisk [Dodaj
konto na tym samym poziomie] z grupy Lista

»Na formularzu konta ksiegowego uzupeinic¢ pola
obligatoryjne oraz zaznaczy¢ parametr Stownikowe

- Wybra¢ jaki typ konta stownikowego ma zostac zatozony.
Dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuty, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate.

» Po nacisnieciu przycisku [Kontrahent] (nazwa przycisku
uzalezniona jest od typu stownika) wybra¢ konkretnego
kontrahenta

» Zapisa¢ konto ksiegowe


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-elementu-bilansu-otwarcia.png

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego podczas zapisu obiektu
np. karty kontrahenta

 Na planie kont zatozyC¢ syntetyczne konto stownikowe, dla
ktdrego ma zosta¢ zatozona analityka (np. syntetyczne
konto stownikowe dla kontrahentow)

» Z poziomu Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta stownikowe
na zaktadce Typy kont wskaza¢ konkretny typ konta
stownikowego 1 dla predefiniowanej wartosci
prezentowanej na 1iscie przypisa¢ numer konta
syntetycznego zatozonego w planie kont (np. dla Typu
kont: Kontrahent, dla opcji Nabywca). Jesli parametr
Autozaktadanie zostanie zaznaczony, konto analitycznie
bedzie automatycznie zaktadane w momencie zapisu karty
zwigzanej z danym stownikiem (np. karty kontrahenta).

= Doda¢ nowg karte zwigzang z danym stownikiem (np. karte
kontrahenta). Jesli kontrahent jest nabywcg, na zaktadce
Ksiegowe jego karty system zaproponuje numer konta
analitycznego.

= Po wybraniu przycisku [Zapisz] dla danej karty,
analityczne konto stownikowe dla danego kontrahenta
zostanie zatozone, jezeli parametr Zatdéz konto byt
zaznaczony. Zaznaczenie/Odznaczenie parametru Zatédz
konto uzupetniane jest na podstawie definicji typu konta
stownikowego.

Wskazdwka

Konto ksiegowe jest zaktadane tylko w okresie obrachunkowym
firmy, w ktérej uzytkownik obecnie jest zalogowany. W celu
zatozenia analitycznego konta stownikowego w innej firmie,
konieczne jest przelogowanie i zatozenie konta z karty danego
stownika np. kontrahenta.

W numerze konta pojawi sie kod kontrahenta, jezeli w
konfiguracji kont stownikowych zaznaczone jest
zaktadanie kont kontrahentéw wedtug kodu. W przypadku



zaktadania kont kontrahentéw po identyfikatorze, w
numerze konta pojawi sie ID kontrahenta z bazy danych, a
nazwa konta zostanie wypetniona nazwg kontrahenta.

Uwaga

Konta analityczne zwigzane z elementem stownika, tworzone sg
jesli na Typie kont (Konfiguracja - Ksiegowo$¢ - Konta
stownikowe) wskazane zostato konto stownikowe. Jesli na Typie
kont zostato wskazane konto zwykte, konta analityczne nie sg
tworzone automatycznie z poziomu konkretnego elementu
stownika. W takim przypadku na elemencie stownika system
proponuje konto pobrane z konkretnego typu konta stownikowego.

Automatyczne zaktadanie analitycznego
konta stownikowego podczas ksiegowania
schematem ksiegowym

Zaktadanie analitycznego konta s*ownikowego powigzanego z
konkretnym kontrahentem (artykutem, pracownikiem, magazynem,
urzedem, bankiem, stawkg VAT, Srodkiem trwatym) =z
wykorzystaniem schematu ksiegowego — doktadny opis w artykule
Dodawanie schematu ksiegowego.

Automatyczne zatozenie subanalityki do
konta stownikowego z poziomu operacji
kasowej/bankowe]j

= Z poziomu System - Konfiguracja - Ksiegowos¢ parametr
Konta walutowe dodawane jako subanalityki powinien byc
zaznaczony

= Na planie kont zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla
kontrahentéw

= Z poziomu Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta stownikowe
na zaktadce Typy kont przypisa¢ zatlozone konto
syntetyczne, przyktadowo dla nabywcdw oraz zaznaczyd
parametr Autozaktadanie

» ZatozyC analityczne konto stownikowe dla wybranego


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowanie-dokumentow/18984/

kontrahenta

= Doda¢ operacje KP w walucie euro. W polu Konto ksiegowe,
system zaproponuje odpowiednie konto walutowe. Po
zaznaczeniu parametru Zatéz konto i wybraniu przycisku
[Zapisz] konto ksiegowe zostanie dodane.

= Po automatycznym zatozeniu konta 201-COMARCH-EUR, a
nastepnie dodaniu operacji k/b na kontrahenta COMARCH w
walucie systemowej, system w polu Konto ksiegowe,
zaproponuje konto 201-COMARCH-PLN.

Uwaga
Jesli na planie kont istnieje przyktadowo konto 201-COMARCH-
EUR, ksiegowanie na konto 201-COMARCH jest niemozliwe.

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta walutowego z poziomu operacji
kasowej/bankowej

= Z poziomu System - Konfiguracja - Ksiegowo$S¢ parametr
Konta walutowe dodawane jako subanalityki powinien byc¢
odznaczony

 Na planie kont zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla
kontrahentow

» Z poziomu Konfiguracja- Ksiegowos¢- Konta stownikowe na
zaktadce Typy kont przypisac¢ zatozone konto syntetyczne,
przyktadowo dla nabywcdéw oraz zaznaczy¢ parametr
Autozaktadanie

= Zatozy¢ analityczne konto stownikowe dla wybranego
kontrahenta

= Doda¢ przyktadowo operacje KP w walucie euro. W polu
Konto ksiegowe, system zaproponuje odpowiednie konto
walutowe. Po zaznaczeniu parametru Zatéz konto 1i
wybraniu przycisku [Zapisz] konto zostanie zatozone.

» Po zatozeniu na planie kont konta 202-COMARCH EUR, a
nastepnie dodaniu operacji k/b na kontrahenta COMARCH w
walucie systemowej, system w polu Konto ksiegowe,
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zaproponuje konto 201-COMARCH.

Plan

kont

w
francuskiej 1 hiszpanskie]

wersji

W praktyce ksiegowosci stosowanej we Francji i Hiszpanii
wystepuje rozréznienie na konta syntetyczne i analityczne oraz
konta stownikowe powigzane np. z kontrahentami. Réznica miedzy

polskim i francuskim

(hiszpanskim)

my$lnika oddzielajgcego poszczegdélne poziomy.
konta jest okreslany przez odpowiednig ilos$¢ znakow.

planem kont to brak

Kazdy poziom

Plan kont — informacje ogodlne

by =i
Drukuj

Wydruki

-

T Dodaj konto na tym samym poziomie z B ZfreEie [ Eksportuj ET:ﬁgl
B
Y
& Odiwiez = Rozwin wszystko B Importuj Aktualizuj
T plan kont
Lista Import / Eksport Aktualizacja
Plan kont X
Y S i S N G T Uk umer konta Vpisz szukang nazwg
Drzewo | Lista
Mumer Mazwa Typ
? | [ec Bec Bec
kv 1 Comptes de capitaux Kapitat
w» 10 Capital et réserves Kapitat
w» 101 Capital Kapitat
1011 Capital souscrit - non appelé Kapitat
1012 Capital souscrit - appelé, non versé Kapitat
w 1013 Capital souscrit - appelé, versé Kapitat
10131 Capital non amaorti Kapitat
10132 Capital amorti Kapitat
10138 Capital souscrit soumis & des réglementations...  Kapitat
102 Fonds fiduciaires Kapitat
w 104 Primes liées au capital social Kapitat
1041 Primes d'émission Kapitat
1042 Primes de fusion Kapitat
1043 Primes d'apport Kapitat
1044 Primes de conversion d'obligation en actions Kapitat
1045 Bons de souscription d'actions Kapitat
w 105 Ecarts de réévaluation Kapitat
1051 Réserve spéciale de réévaluation Kapitat
1052 Ecart de réévaluation libre Kapitat
x| W
Filtr
Wiasciciel Wszystkie dostepne obiekty
Definicja maski Poziom |Wszystkie v| Typ |Wszystkie
Bez kont z maski | Uwzgledniaj konta

V| Tylko aktywne

Waluta
[ec
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR
EUR

s

-

Edytuj filltr

- ¥ ¥
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Struktura francuskiego planu kont

Przyktadowo, konto o numerze 752: Przychody z operacji
finansowych, zostato utworzone na najwyzszym mozliwym
poziomie. Kolejne poziomy tworzone sa poprzez ,dodanie”
nastepnego znaku do numeru danego konta. Kontami podrzednymi
(tzn. kontami na nizszym poziomie) wobec konta 752 sg konta:

= 7521
= 7522
= 7523
= 7524
= 7525

Z kolei konto o numerze 7521 jest kontem, ktéremu przypisane
sg konta podrzedne:

= 75211
= 75212

Analogicznie, kontami analitycznymi (podrzednymi) wobec konta
7522 sg konta, zaczynajgce sie od numeru 7522 (definiujacego
dwa wyzsze poziomy):

= 75221
= 75222

Wielopoziomowa struktura planu kont mogtaby wiec wygladad
nastepujaco:

= Poziom 1: 221

= Poziom 2: 2213

= Poziom 3: 22135

= Poziom 4: 221358
= Poziom 5: 2213581

Tworzenie wielopoziomowej struktury



planu kont

Nowy poziom moze zostaé¢ utworzony poprzez dodanie, do numeru
konta nadrzednego, jednego lub kilku znakdéw. Sposdb tworzenia
wielopoziomowej struktury planu kont zostanie przedstawiony na
przyktadzie zaktadania konta rozrachunkowego stownikowego dla
kontrahentéw.

» Zatozenie konta nadrzednego o numerze 402

Ogdlne | Dodatkowe | Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

Mumer: 40 | Aktywne | I

Mazwa: Fournisseurs lezyk:  polski -
Typ konta: |Jedr1c|stk.i powiazane v| Konto rozrachunkowe
Kontrola salda: |Kcur1trcu|a Débit v|

EUR

Stownikowe

Zatozenie konta rozrachunkowego

= Tworzenie kont stownikowych na nizszym poziomie


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Zalozenie-konta-rozrachunkowego.png

Ogdlne | Dodatkowe = Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

Mumer: 402 4021 7] Akbpwne L_J
Mazwa: Fournisseurs Jezyk:  palski -
Typ konta: |Jednnstki powiazane v| Konto rozrachunkowe
Kontrola salda: |Knntrn|a Débit v|

EUR
| Stownikowe | Kontrahenci - |

Konto stownikowe na nizszym poziomie

Numer konta musi zosta¢ uzupeiniony w dostepnym polu
w catosci, to znaczy wraz z numerem konta nadrzednego
poprzedzajgcym znak okreslajacy dany poziom. W przyktadzie
wpisujemy numer konta nadrzednego 402 i ,dodajemy” do niego
znak 1. System podpowiada automatycznie numer Kkonta
nadrzednego (bez mozliwoSci zmiany) — uzytkownik musi go
uzupetni¢ tylko odpowiednim znakiem dotyczgcym analityki.
Utworzone zostanie konto 4021, bedgce kontem podrzednym
(kontem nizszego poziomu) wobec konta 402.

 Przypisanie kontrahentowi konta stownikowego

Z zaktadki Ksiegowe na karcie kontrahenta mozna odwotac sie do
planu kont i wybra¢ odpowiednie konto s*ownikowe.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Konto-slownikowe-na-nizszym-poziomie-1.png

Domyslne konta

Typ konta Mumer konta MNazwa konta Zatoz konto
% | [ec [ec [ec (]
b | Nabywca | 401-COMARCH Comarch SAS

Dostawca 4021 -COMARCH Comarch SAS

Odwotanie do konta stownikowego z karty kontrahenta

System podpowiada numer konta z my$lnikiem, ale po zaznaczeniu
opcji Zatoéz konto zostanie utworzone konto o numerze
4011COMARCH (bez myslnika).

w 402 Fournisseurs Jednostki powiazane ELUR
w 4021 Fournisseurs Jednostki powiazane ELUR
E4021COMARCH Comarch 5AS Jednostki powiazane ELR

Konto na planie kont

Stownikowe konto kontrahenta mozna réwniez utworzyd
bezposrednio z planu kont uzupeiniajgc pola prawidtowymi
danymi. Pierwszym wymogiem jest wprowadzenie numeru konta w
catosci — do numeru istniejgcego konta stownikowego 4021
dodajemy cigg znakéw COMARCH. Zostanie w ten sposéb utworzone
konto na 3 poziomie planu kont, z numerem 4021COMARCH. Drugim
wymogiem jest wybor konkretnego kontrahenta za pomoca
przycisku [Kontrahent].
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Ogdlne | Dodatkowe | Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

MNumer: 4021 4021CGMARCH| V| Aktywne LJ
Mazwa: Comarch 545 lezyk:  polski -
Typ konta: |Jedr1c|stk.i powiazane v| Konto rozrachunkowe

Kontrola salda: |Kcur1trcu|a Débit v|

Waluta: |EUR -|

Typ konta stownikowego: |Fc|urr1isseur v|

Stownikowe Kontrahent Comarch SAS

Konto stownikowe kontrahenta

Zaktadanie kont ksiegowych za pomoca
schematu ksiegowego i ksiegowan
okresowych

Zaktadanie kont za pomocg schematéw ksiegowych w wersji
francuskiej/hiszpanskiej dziat*a na takiej samej zasadzie jak
w wersji standardowej. Oznacza to, ze na pozycjach schematu
nalezy wprowadza¢ numery kont razem z myslnikami. MyS$lniki
stuzg jedynie okres$leniu, na jakim poziomie nalezy utworzyd
konto. Zatozone konto nie bedzie miato tych myslnikéw w
numerze.

Przyktad
Zatozenie 2-poziomowej analityki do konta 303: Rozliczenie
zakupu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Konto-slownikowe-kontrahenta.png

~ 303 Rozliczenie zakupu
w 3031 Rozliczenie zakupu A
3031 MATERLALY MATERIALY
S031TOWARY TOWARY
53032 Rozliczenie zakupu B

Aby zatozy¢ takag strukture poprzez schemat ksiegowy, a nie
bezposrednio poprzez dodawanie w planie kont, nalezy wpisaé w
pozycji schematu ksiegowego:

"303"- "1"- "MATERIALY"”
Przy ksiegowaniu zostang zatozone konta:

= 303
= 3031
= 3031MATERIALY

Jezelli istnieje juz konto 303 lub konto 3031 system rozpozna
ich numery i zatozy konto podrzedne: 3031MATERIALY. Jezeli w
systemie istnieje juz np. konto 3031, mozna wprowadzié¢ na
pozycji schematu ksiegowego zapis w postaci:

"3031"- "TOWARY”

postugujgc sie mys$Slnikiem jedynie do okreslenia ostatniego
poziomu — tego, ktéry ma zostal zatozony poprzez schemat
ksiegowy. Bedzie to miato taki sam skutek, jak uzycie zapisu:

1130311_ n 1"_ I’TOWARYI’

Réznica polega na tym, ze jezeli na pozycji schematu
ksiegowego wprowadzony jest zapis

"3031"- "TOWARY”

w sytuacji, gdy nie istnieje konto 3031 (w strukturze takiej
jak na rysunku powyzej), to uzycie schematu ksiegowego
skutkowa¢ bedzie sytuacjg jak na rysunku ponizej:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Plan-kont-fr_przyklad-1.png

w 303 Rozliczenie zakupu
3032 Rozliczenie zakupu B
w 3031 3031
{3031 TOWARY | 3031TOWARY

Analogiczna zasada obowigzuje przy wykorzystywaniu opcji
zaktadania kont za pomocg ksiegowan okresowych.

Zaktadanie kont ksiegowych - 1inne
mozliwoScil

W pozostatych miejscach systemu, gdzie zaktadane sa konta
ksiegowe, nalezy wprowadza¢ numery kont wraz z myslnikami (dla
zdefiniowania pozioméw analityki), ale bez znakéw: " ", np.
100-1-1.

Konto ksiegowe w ten sposdb mozna zatozy¢ z poziomu: zapisu
ksiegowego, noty memoriatowej, operacji kasowo-bankowej,
stownika: Kontrahent, Pracownik, Urzad, Artykut, Magazyn,
Bank, Stawka VAT, Srodki trwate na zaktadce Ksiegowe.

Przypisywanie kont do obiektow

Wybierajgc konto np. na rejestrze kasowo-bankowym nalezy
wprowadzi¢ numer istniejgcego konta bez my$lnikéw czy innych
dodatkowych znakéw. Przyktadowo, nalezy wprowadzi¢ numer konta
w postaci: 10011l. Konto to jest podrzedne wobec konta 1001,
ktére z kolei jest podrzedne wobec konta na najwyzszym
poziomie o0 numerze 100.

Plan kont W wersji
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niemieckie]

W Niemczech nie ma potrzeby tworzenia oraz podgladu planu kont
w uktadzie drzewiastym.

W Niemczech nie funkcjonujg konta syntetyczne i analityczne,
ale nadrzedne (ksiega g*déwna) i tzw. pomocnicze powigzane z
kontrahentami (ksiega pomocnicza). Konta pomocnicze majg numer
z okreslonego przedziatu znakéw np. od 10000 do 69999 -
naleznosci, 70000 — 99999 - zobowigzania. Konta pomocnicze
prezentowane sg nie pod kontem nadrzednym, ale na koncu planu
kont, za wszystkimi kontami nadrzednymi.

Tz Dodaj konto na tym samym poziomie : w ._'f. = .
= T Usun konto L4 - £ == Gz Eksportuj I%
s

& Odiwiei 3 Zapisy  Obroty Rozrachunki Ea Importuj Aktualizuj Drukuj

T, Edytuj konto ksiegowe i salda plan kont

Lista Zestawienia Impaort / Eksport Aktualizacja Wydruki

Plan kont

7 S S GG S p Wpisz szukany numer konta ... Wpisz szukang nazwe korta ... V| Tylko aktywne
Lista
Mumer - | Mazwa Typ Waluta
¥ | [ e Qe Bec
10000 Kontrahenci Aktywa EUR
10001 Comarch 5.4, Aktywa EUR

10002 Lancelot Lancelot Aktywa EUR
3 510003 Merlin Merlin Alktywa EUR

Plan kont w wersji niemieckiej z kontami pomocniczymi
W wersji niemieckiej mozna:

» dodawa¢ konta ksiegi gtdéwnej tylko na pierwszym poziomie

= dodawa¢ na pierwszym poziomie konta stownikowe
bezposrednio zwigzane z podmiotem (System - Konfiguracja
- KsiegowosC¢ parametr Umozliwiaj dodawanie syntetycznych
kont stownikowych)

- dodawa¢ konta ksiegi pomocniczej na kolejnym poziomie
poprzez przycisk [Dodaj konto pomocnicze]. Opcja aktywna
jest wytagcznie dla kont z zaznaczonym parametrem
Stownikowe.

Konta pomocnicze:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/plan-kont-w-wersji-niemieckiej/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Plan-kont-w-wersji-niemieckiej-z-kontami-pomocniczymi.png

= S zawsze powigzane z kontem nadrzednym

» Z kontem ksiegi gtdéwnej moze by¢ powigzane wiele kont
pomocniczych

= Numer konta jest zawsze unikalny

Uwaga

Zaktadajgc konto poprzez schemat ksiegowy, nalezy w typach
kont stownikowych ustawi¢ numer konta z ksiegi gtdéwnej (konta
stownikowego kontrahentéw).



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/

