Parametry konfiguracyjne
Zzwlgzane Z operacjami
kasowymi/bankowymi

Przed rozpoczeciem pracy z modutem Finanse, nalezy z poziomu
System —> Konfiguracja —> Ksiegowo$S¢ w sekcji Operacje
kasowe/bankowe skonfigurowal parametry:
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Parametry konfiguracyjne zwigzane z operacjami
kasowymi/bankowymi

» Automatyczne wypetnianie pola ,Tytutem” — uzytkownik ma
mozliwo$¢ zdecydowania, czy podczas rozliczania operacji
kasowych/bankowych pole Tytutem ma by¢ automatycznie
uzupetniane. W przypadku wtgczonego parametru pole
Tytutem na formularzu operacji wypetniane jest wedtug
nastepujgcych zasad:

= Nastepuje automatyczne uzupeinienie pola Tytutem
numerami dokumentéw, z ktdérymi rozliczana jest
operacja

= Dla operacji o typie Przychéd — pobierany jest
Zzawsze numer systemowy

-Dla operacji o typie Rozchéd — pobierany jest
numer obcy. Jezeli numer obcy nie zostat okreslony
to pobierany jest numer systemowy.

=W przypadku pobrania numeru z kilku dokumentéw
rozdzielane sg one znakiem ,, ,”

W przypadku usuniecia rozliczenia - numer
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dokumentu jest usuwany z pola Tytutem
- Domyslna numeracja automatyczna — uzytkownik moze wybrac
spos6b numeracji operacji k/b tworzonych automatycznie
podczas zatwierdzania i rozliczania dokumentéw. Jezeli
parametr DomysSlna numeracja automatyczna jest:
= zaznaczony — numeracja dla wszystkich operacji k/b
jest nadawana zgodnie ze zdefiniowanym numeratorem
odznaczony — dla operacji k/b wutworzonych
automatycznie podczas zatwierdzania i rozliczania
dokumentu jako Numer dokumentu zostaje ustawiony
numer rozliczanego dokumentu, natomiast dla
operacji dodanych recznie Numer dokumentu jest
nadawany zgodnie ze zdefiniowanym numeratorem

Przyktad

W konfiguracji systemu odznaczony parametr Domyslna numeracja
automatyczna. Uzytkownik wprowadzit* dokument FZ/1/01/2019 i
rozliczyt go za pomocag okna Potwierdzenie zaptaty. Zostata
automatycznie wygenerowana operacja rozchodowa o0 numerze
FZ/1/01/2019.

- Przenoszenie ustawienia parametru ,Rozliczenie” na
dekret — jezeli parametr jest:

»zaznaczony — w przypadku, gdy na operacji
zaznaczona jest opcja Nie podlega rozliczeniom na
dekrecie automatycznie zostanie ustawiona opcja
Nie podlega rozrachunkom. Jezeli natomiast na
operacji zaznaczono Podlega rozliczeniom to na
dekrecie automatycznie zostanie ustawiona opcja
Podlega rozrachunkom.

 odznaczony - na dekretach ksiegowych domyslnie
ustawiana jest opcja Podlega rozrachunkom,
niezaleznie od wartosci parametru Rozliczenie na
operacji.

- Wprowadzanie ujemnych operacji - parametr domyslnie
wytgczony na wszystkich wersjach jezykowych bazy i
mozliwy do wtaczenia wytgcznie w polskiej, angielskiej i
niemieckiej wersji. Po zaznaczeniu parametru zostaje



aktywowana mozliwo$¢ wprowadzania operacji k/b z ujemng
wartoscig.

- Automatyczna korekta - decyduje o typie operacji
korygujgcej. Parametr domy$Slnie przyjmuje wartos¢
Operacja o przeciwnym typie. Mozliwos¢ zmiany wartosci
na Operacja o przeciwnym znaku jest dostepna wytgcznie w
przypadku posiadania uprawnien do wprowadzania ujemnych
operacji k/b. Jezeli parametr ustawiony jest jako:

0Operacja o przeciwnym typie — skorygowanie
operacji przychodowej za pomocg przycisku
[Koryguj] utworzy korekte w postaci operacji
rozchodowej o tej samej wartos$ci, natomiast
skorygowanie operacji rozchodowej utworzy korekte
w postaci operacji przychodowej o tej samej
wartosci

0Operacja o przeciwnym znaku - skorygowanie
operacji przychodowej za pomocg przycisku
[Koryguj]l utworzy korekte w postaci operacji
przychodowej o warto$ci przeciwnej, natomiast
skorygowanie operacji rozchodowej utworzy korekte
w postaci operacji rozchodowej o wartosci
przeciwnej

= 0granicz 1liste ptatnosci przy dodawaniu operacji -
podczas dodawania operacji, jezeli parametr jest:
= zaznaczony, a ha operacji nie zostat wskazany
podmiot — na liscie Dokumenty do rozliczenia nie
sg wyswietlane zadne ptatnosci
= zaznaczony, a na operacji zostat wskazany podmiot
— na liscie Dokumenty do rozliczenia wyswietlone
zostang wszystkie nierozliczone ptatnosci dla
danego podmiotu, ktdérych wtascicielem jest firma
gtéwna oraz wszystkie firmy podrzedne
»odznaczony, a na operacji nie zostat wskazany
podmiot — na 1isScie Dokumenty do rozliczenia
wysSwietlone zostang wszystkie nierozliczone
ptatnosci dla wszystkich podmiotdow, ktdrych



wtascicielem jest firma gtéwna oraz wszystkie
firmy podrzedne

= odznaczony, a na operacji zostat wskazany podmiot
— na liscie Dokumenty do rozliczenia wyswietlone
zostang wszystkie nierozliczone ptatnosci dla
danego podmiotu, ktdérych wtascicielem jest firma
gtéwna oraz wszystkie firmy podrzedne

Lista operacji
kasowych/bankowych

Lista operacji kasowych/bankowych to lista wptat i wyptat,
ktdre odpowiadajg wptywom i rozchodom Srodkéw finansowych w
kasie lub na rachunku bankowym.

Lista operacji kasowych/bankowych dostepna jest z poziomu
Finanse pod przyciskiem [Operacje k/b].

Widocznos¢ operacji kasowych/bankowych na 1iscie jest
uzalezniona od centrum, do ktdorego zalogowany jest operator.
Operacja jest widoczna na liscie, jezeli:

= zostata dodana przez centrum biezgce (centrum, do
ktérego zalogowany jest operator)

» zostata dodana przez centrum podrzedne w stosunku do
biezgcego

= zostata dodana przez centrum, ktdédre udostepnia ja
(poprzez okreslenie widocznosci dla typu dokumentu)
centrum biezgcemu 1lub podrzednemu w stosunku do
biezgcego

Dodatkowo na 1liscie widoczne sg wytacznie te operacje, na
ktorych wskazany jest rejestr kasowy/bankowy dostepny w danym
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centrum.

Uwaga

Na operacji k/b widoczna jest zawsze waluta systemowa firmy, w
ktérej operacja zostata wystawiona.
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Lista operacji kasowych/bankowych

Na liscie znajdujg sie Standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[Dodaj] — dodaje operacje o typie Przychdéd z mozliwoScig
zmiany na Rozchdd
[Dodaj wptate] — dodaje operacje o typie Przychéd

- [Dodaj wyptate] — dodaje operacje o typie Rozchdd
= [Renumeruj Lp] - stuzy do uzyskania poprawnej numeracji

operacji w przypadku powstania luk w numeracji

[Koryguj]l — umozliwia dodanie korekty do zaznaczonej na

liscie operacji

- [Ksieguj poprzez konto przeciwstawne] - stuzy do
automatycznego ksiegowania operacji z wykorzystaniem
konta 1 dziennika czastkowego rejestru oraz konta
przeciwstawnego wskazanego na operacji

- [Operacje] — umozliwia wykonanie seryjnych zmian dla
zaznaczonych operacji. Przycisk jest aktywny wy*acznie,
jezeli operator nalezy do grupy posiadajgcej uprawnienie
Zmiany seryjne na operacjach z zaktadki Inne
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uprawnienia. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdecydowania o
szczegbtowosci loga wyswietlanego podczas zmiany. Przy
wykonywaniu zmian seryjnych obowigzujg takie same zasady
jak podczas recznej edycji operacji. Elementy, ktore
mogg zostad¢ zmienione:

= Forma ptatnosci

= Data dokumentu

 Rejestr

= Status rozliczenia

» Ptatnik

= Konto ksiegowe

» Usuniecie rozliczen 1 kompensat (wymaga uprawnien

Wykonywanie rozliczen/ Wykonywanie kompensat)

Zmien dane ]

Forma ptatnosc Data dokumentu

11.07.2019

Rejestr Rozliczenie !
podlega

Platnik

Konto ksiegowe

) Usun rozliczenia i kompensaty |

W logu wyswietlaj

O Tylko bledy
Wszystkie informacje '

Zatwierdz Anuluj
Parametry zmiany seryjnej operacji

[Atrybuty] — umozliwia seryjng aktualizacje atrybutow dla
zaznaczonych operacji. Po wybraniu tego przycisku wysSwietlone
zostaje okno stuzgce do okreslenia parametrdéw zmiany seryjnej.
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Lista operacji k/b sktada sie z kolumn:

* Lp.
= Numer raportu — numer raportu, do ktdérego nalezy dana
operacja k/b
= Numer dokumentu — numer operacji zalezny od ustawienia
parametru Domyslna numeracja automatyczna dostepnego w
konfiguracji systemu
- Data dokumentu
= Kod podmiotu
» Przychod — wartos¢ operacji o typie Przychdd
= Nazwa podmiotu
= Rozchdod — wartos¢ operacji o typie Rozchéd
- Waluta — zalezna od waluty ustawionej w filtrze
= Status
R — rozliczona
= N — nierozliczona
» NP — nie podlega rozliczeniu
» Tytutem
- Konto przeciwstawne - konto ksiegowe wskazane na
operacji
- Do wystania — kwota do wystania

oraz kolumn domy$lnie ukrytych:

- Data operacji

- Do rozliczenia

= Dostepnosé — stanowisko POS, na ktorym ma by¢ dostepna
dana operacja

- Forma ptatnosci

= Godzina — godzina dodania operacji

- Kasa/Rachunek — nazwa rejestru, do ktérego zostata
wprowadzona operacja
- Korekta — dla operacji korygujgcej w tej kolumnie

wyswietlany jest wykrzyknik

- Kwota VAT — kwota operacji o typie Podzielona ptatnosc¢ —
Operacja VAT

= NIP podmiotu
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= Numer obcy
= Numer bonu

= Opis
= Podzielona ptatnosc¢
» Nie — zaptata bez uzycia mechanizmu podzielonej
ptatnosci
» Zaptata — zaptata z uzyciem mechanizmu podzielonej
ptatnosci

» Operacja VAT — zapis techniczny przeksiegowania na
rachunek VAT

= Rodzaj bonu

= Rozliczono — kwota, ktdéra zostata juz rozliczona

=Stan - informacja o tym, czy dokument zostat
zaksiegowany

 Typ — informacja o tym, czy jest to operacja przychodowa
czy rozchodowa

= Uzgodniono — informacja o tym, czy zostato uzgodnione,
ze dane z wyciggu bankowego sg zgodne z zapisami
ksiegowymi. Wiecej informacji znajduje sie w
kategorii Bank Reconciliation.

 Waluta systemowa — waluta systemowa firmy, w ktdrej
zostata wystawiona dana operacja
= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest

wystawcg dokumentu

- Wptywa na saldo

- Stan - prezentuje jeden z dwéch standw operacji:
Zaksiegowany lub Niezaksiegowany .

Uwaga

Aby mozliwe byto sumowanie pod 1listg operacji
kasowych/bankowych, nalezy wybra¢ w filtrze konkretng walute
lub opcje Wszystkie w walucie systemowej] .

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.
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Dodawanie operacji
kasowych/bankowych

W systemie istnieje mozliwo$¢ dodawania operacji
kasowych/bankowych za pomocg przyciskoéw:

- [Dodaj wptate]l/[Dodaj wyptate] — na operacji zostaje
automatycznie ustawiony jej typ (Przychdéd/Rozchdéd), bez
mozliwosci zmiany

- [Dodaj] — na operacji zostaje automatycznie ustawiony
typ Przychéd, z mozliwo$cia zmiany przez uzytkownika

Dodawanie operacji za pomoca
przyciskow [Dodaj wptatel/[Dodaj
wyptate]

Sposéb wypeiniania formularzy operacji jest taki sam dla
operacji przychodowych i rozchodowych.

Aby dodal operacje wptaty, nalezy z poziomu Finanse —>
Operacje kasowe/bankowe wybra¢ przycisk [Dodaj wptate] z grupy
przyciskéw Lista.
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Formularz dokumentu

[Dodaj wptate]

operacji wprowadzonej za pomocg przycisku

W menu formularza operacji kasowej/bankowej dostepne sg
standardowe przyciski oraz dodatkowo:

= [Powigz] — rozlicza operacje z ptatnos$cig zaznaczong na
lidcie Dokumenty do rozliczenia

[Usun powigzanie] - usuwa

a ptatnoscig zaznaczong na

[Rozlicz]

— pozwala

zarejestrowac potrgcenie

[Skompensuj] — pozwala

zarejestrowaé potracenie

[Ksieguj

poprzez konto

rozliczenie pomiedzy operacja
liscie Dokumenty rozliczone
rozliczy¢ operacje oraz

skompensowal operacje oraz

przeciwstawne] - stuzy do

automatycznego ksiegowania operacji z wykorzystaniem
konta 1 dziennika czagstkowego rejestru oraz konta
przeciwstawnego wskazanego na operacji

[Preliminarz] - wybranie przycisku otwiera okno

preliminarza ptatnosci danego kontrahenta, z poziomu

ktérego

istnieje

mozliwos$¢ dokonania

rozliczenia/kompensaty ptatnosci.
— wysSwietla w trybie do odczytu karte

[Podglad]
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kontrahenta wskazanego na operacji

- [Historia] — wysSwietla historie wszystkich transakcji
dokonywanych 2z wudziatem kontrahenta wskazanego na
operacji

Uwaga

Jezeli operacja jest powigzana z bonem, niemozliwe jest
zaksiegowanie jej z poziomu szczeg6itow operacji. Taka operacje
nalezy zapisac, a nastepnie zaksiegowa¢ z listy operacji
kasowych/bankowych.

Formularz operacji sktada sie z elementéw:

Panel boczny

Typ — okresla, czy dana operacja jest typu przychodowego czy
rozchodowego. Jest to pole informacyjne, niedostepne do
edycji.

Pod polem Typ system wyswietla_numer wprowadzanej operacji
nadawany automatycznie przez system.

Wartosé¢ - wartos¢ i waluta operacji. Jest to pole
obligatoryjne. Automatycznie ustawiana jest waluta przypisana
do wybranego rejestru. Dla rejestru w walucie systemowej
uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany waluty operacji na obca. Dla
rejestru w walucie obcej nie ma mozliwosci zmiany waluty
operacji.

Rozliczono — kwota operacji, ktdéra zostata rozliczona. Pole
nie podlega edycji.

Do rozliczenia - kwota wyliczana jako réznica wartosci
operacji i kwoty rozliczonej. Pole nie podlega edycji.

Numer obcy - zalezny od ustawienia parametru DomySlna

numeracja automatyczna w konfiguracji systemu. Jezeli parametr
jest:
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= zaznaczony — dla operacji dodawanych automatycznie jest
to numer dokumentu, z ktérym rozliczona jest dana
operacja, a dla operacji wprowadzanych recznie jest to
dowolny numer wprowadzony przez uzytkownika

 odznaczony — jest to dowolny numer wprowadzony przez
uzytkownika

Data dokumentu — data ta wptywa na wyliczenie salda raportu
oraz date rozliczenia dokumentu

Data operacji — pole pozwalajgce na zaewidencjonowanie daty
zdarzenia gospodarczego powigzanego z dang wptata lub wyptata,
np. data wystawienia dokumentu Zrdédtowego (faktury gotdéwkowej,
kwitu), data zlecenia przelewu

Przyktad

Operacja kasowa zostat*a wprowadzona z datg dokumentu
15.05.2019 i datg operacji 19.05.2019. Raporty sg prowadzone w
okresach dziennych. Operacja trafi do raportu z data
15.05.2019.

Rejestr — rejestr, do ktérego trafi dana operacja

Ptatnos¢ — forma ptatnosci operacji. Mozna ja wybraé¢ z listy
form ptatnosci.

Raport — pole jest automatycznie wypeitniane numerem raportu
przypisanym do wybranego rejestru i zgodny ze wskazang data
dokumentu. Jezeli taki raport nie istnieje, pole pozostanie
puste, a w menu uaktywni sie przycisk [Dodaj raport].
Uzytkownik bedzie mégt doda¢ raport, do ktérego trafi dana
operacja. Jest to pole obligatoryjne.

Nr pozycji — pole uzupeiniane automatycznie jako kolejny numer
w danym raporcie

Rozliczenie — w ramach pola do wyboru sg dwie wartosci:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/konfiguracja/formy-platnosci/

Podlega, Nie podlega

Uwaga

Podczas dodawania operacji kasowej/bankowej, poczatkowo
domyslnie ustawiany jest status rozliczenia operacji na
podlega. Jezeli na operacji nie zostanie wskazany podmiot, to
przy zapisie operacji jej status zostanie przestawiony na nie
podlega oraz wysSwietlony zostanie komunikat ostrzegajacy.

Saldo — parametr warunkuje, czy dana operacja bedzie mia%a

wpiyw na saldo rejestru

Podmiot - pole stuzgce do wskazania podmiotu, z ktdrym
powigzana jest operacja. Dla operacji przychodowej domys$lnie
podpowiadany jest typ podmiotu Nabywca, natomiast dla operacji
rozchodowej Dostawca. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany typu
podmiotu na jedng z wartosci: Dostawca, Nabywca, Pracownik,
Bank, Urzad. W przypadku wskazania wartosci Nabywca uzytkownik
ma mozliwo$¢ wywotania listy, ktdérej zawartos¢ uzalezniona
jest od wartosci parametru Pokaz nabywcow/dostawcow:

=lista nabywcéw — w przypadku odrebnych 1list
kontrahentdéw, tj. parametr Pokaz nabywcdéw/dostawcow jest
zaznaczony,

= lista kontrahentédw ograniczona wy*gcznie do nabywcoOw
poprzez filtr Podziat — w przypadku wspdélnej listy
kontrahentéw, tj. parametr Pokaz nabywcéw/dostawcow jest
odznaczony. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zmiany wartosci
okreslonej w filtrze.

W przypadku wybrania warto$ci Dostawca mechanizm wywotania
zawartosci listy jest analogiczny.

Wypeitnienie pola Podmiot na formularzu operacji jest
nieobowigzkowe. W przypadku braku okreslenia podmiotu, przy
zapisie/zatwierdzaniu operacji zostaje wysSwietlony komunikat:
,Podmiot operacji nie zostat okreslony. Czy na pewno
zapisac/zatwierdzi¢ 1 zaksiegowac operacje k/b? Tak/Nie.”
Uzytkownik ma mozliwos¢ wytgczenia komunikatu poprzez



zaznaczenie parametru Nie pokazuj tego komunikatu ponownie.

Ponadto jezeli nie zostanie wskazany zaden podmiot, a w polu
Konto ksiegowe zostanie wskazane konto rozrachunkowe powigzane
z podmiotem, to przy zapisie operacji wysSwietlane jest
ostrzezenie: ,Podmiot operacji nie zostat okreslony, a
wskazano konto stownikowe. Czy na pewno zapisal operacje k/b?
Tak/Nie."” Wybdor opcji Nie spowoduje powrdt do edycji operacji.
Wybdr opcji Tak spowoduje zapisanie operacji.

Konto ksiegowe

= Jezeli konto wysSwietlane jest na zielono, oznacza to, ze
nie istnieje ono w planie kont i zostato zaproponowane
przez system. Zaznaczenie parametru Zatéz konto
automatycznie zatozy konto dla wybranego podmiotu po
zapisie operacji.

» Jezeli konto wyswietlane jest na czarno, oznacza to, ze
jest zatozone.

Reguty podpowiadania konta na operacjach:

» Pobierane jest konto przypisane do danego stownika
(kontrahenta, pracownika, banku lub urzedu) w firmie, w
ktérej zalogowany jest uzytkownik

W przypadku niewskazania podmiotu, konto ksiegowe nie
jest podpowiadane

= Niemozliwa jest zmiana numeru konta ksiegowego na
operacji kasowej/bankowej, jezeli wtascicielem operacji
jest inna firma niz firma aktualnie zalogowana

»Dla wspdlnej 1listy kontrahentdéw (parametr Pokaz
dostawcéw/nabywcow zaznaczony):

= Na operacji przychodowej podpowiadane jest konto
nabywcy

 Na operacji rozchodowej podpowiadane jest konto
dostawcy

»Dla rozdzielnych 1list kontrahentdéw (parametr Pokaz
dostawcow/nabywcéw odznaczony) oraz dla wspdlnej listy



kontrahentéw, gdy kontrahent jest tylko odbiorca badz
tylko dostawca:
= Po wskazaniu nabywcy podpowiadane jest konto
nabywcy
» Po wskazaniu dostawcy podpowiadane jest konto
dostawcy
W przypadku: pracownika podpowiadane jest konto
wynagrodzenia, banku — konto rozliczenia, urzedu celnego
— konto cta, urzedu skarbowego - konto podatku
dochodowego
= Konto na operacjach zaimportowanych podpowiadane jest
wytacznie, jezeli operator importujacy operacje miat
ustawiony biezgcy okres obrachunkowy

Zatéz konto — zaznaczenie parametru skutkuje automatycznym
zatozeniem konta ksiegowego dla podmiotu, jesli jeszcze nie
istniato. Konto moze zostal zatozone wytacznie przez operatora
z ustawionym biezgcym okresem obrachunkowym.

Tytutem — pole to stuzy do wprowadzenia nazwy/tytutu operacji
w celu tatwiejszej klasyfikacji. Pole moze byc¢ wypetniane
automatycznie w zalezno$ci od wustawienia parametru
Automatyczne wypetnianie pola Tytutem. Podczas ksiegowania
operacji przez konto przeciwstawne tres¢ pola Tytutem zostaje
przeniesiona na zapis ksiegowy tej operacji.

Rachunek - automatycznie ustawiany jest domyslny numer
rachunku podmiotu wskazanego na operacji. Uzytkownik ma
mozliwos¢ jego zmiany w ramach wszystkich aktywnych rachunkow
podmiotu.

Bank — kod i nazwa banku wtasciwego dla danego podmiotu. Po
wyborze rachunku pole to jest automatycznie uzupeiniane. Jest
to pole nieedytowalne.

Waluty — w ramach tego pola uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru
typu kursu. Automatycznie podpowiadany jest domy$Slny typ
ustawiony na rejestrze kasowym/bankowy, w ramach ktdérego


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/import-wyciagow-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/

dodawana jest operacja kasowa/bankowa. Jezeli zostanie wybrany
taki typ kursu, dla ktdorego jest zdefiniowane notowanie dla
danej waluty i daty, to kurs zostanie automatycznie pobrany na
dokument. W przypadku typu, dla ktdérego nie zostat
zdefiniowany kurs w danym dniu, system wyswietla komunikat
,Pobrano inng date kursu”. Oznacza to, ze kurs zostat pobrany
z ostatniego dnia, dla ktdrego zostat zdefiniowany.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania parametrdéw dotyczgcych
daty pobierania kursu, czyli ustalenia daty, ktéra ma by¢
brana pod uwage i na ile dni przed tg data ma by¢ ustawiona
data pobrania kursu. Moze tego dokona¢ na definicji typu
dokumentu (Wptata kasowo-bankowa lub Wyptata kasowo-bankowa)
dostepnej w centrum struktury firmy.

Typ dokumentu;

Ogdlne | Diagram | Serie | Widocznoé¢ | Schematy numeradji
FParametry:
KF

MNazwa: ‘Wptata kasowo-bankowa

Grupa: Kasowo-bankowe W

Pobieranie kursu waluty:

Typ kursu: MEP iredni W
Typ daty: Data dokumentu W

Liczba dni przed data: 0 =

Definicja typu dokumentu Wptata kasowo-bankowa w centrum
struktury firmy

Zaktadka Rozliczenia

Zaktadka sktada sie z dwéch sekcji: Dokumenty do rozliczenia,
Dokumenty rozliczone oraz pola Opis.

Na liscie Dokumenty do rozliczenia wyswietlane sg:

»dla wptaty o wartosci dodatniej - wszystkie
nierozliczone nalezno$ci o wartos$ci wiekszej od zera,
powigzane z tym samym kontrahentem


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/06/word-image-498.png

dla wyptaty o wartosci dodatniej - wszystkie
nierozliczone zobowigzania o wartos$ci wiekszej od zera,
powigzane z tym samym kontrahentem

- dla wptaty o wartosci ujemnej — wszystkie nierozliczone
zobowigzania o wartosci wiekszej od zera, powigzane z
tym samym kontrahentem

- dla wyptaty o wartosci ujemnej — wszystkie nierozliczone
naleznosci o wartosci wiekszej od zera, powigzane z tym
samym kontrahentem

Dodatkowo, poza powyzszymi zasadami, wyswietlanie ptatnos$ci na
liscie Dokumenty do rozliczenia uzaleznione jest od ustawienia
parametru Ogranicz liste ptatnosci przy dodawaniu operacji.
Szczegbtowy opis dziatania tego parametru znajduje sie w
artykule Parametry konfiguracyjne zwigzane z operacjami
kasowymi/bankowymi .

Nad lista Dokumenty do rozliczenia dostepny jest parametr
Kompensaty. Po zaznaczeniu parametru, na liscie Dokumenty do
rozliczenia wyswietlone zostajg ptatnosci przeciwnego typu
powigzane z tym samym kontrahentem (np. dla wptaty o wartos$ci
dodatniej wyswietlone zostajg nierozliczone wyptaty o wartosci
dodatniej i nierozliczone wptaty o wartosci ujemnej)
Szczegbtowy opis wykonywania kompensat znajduje sie w
kategorii Kompensaty.

Obok parametru Kompensaty znajduje sie pole WtasSciciel, ktére
pozwala ograniczy¢ wyswietlane dokumenty na liscie wytgcznie
do dokumentéw wystawionych w wybranym centrum. DomysSlna
wartos¢ tego pola to Wszystkie dostepne obiekty. Jes$li
uzytkownik nie ma uprawnienia do odczytu danej operacji, nie
bedzie ona widoczna na liscie.

Lista Dokumenty do rozliczenia sktada sie z kolumn:

= Numer dokumentu
 Numer obcy
» Kod podmiotu


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/kompensaty/

 Kwota — wartos¢ operacji/ptatnosci

- Pozostaje — kwota pozostajgca do rozliczenia

= Termin — data dokumentu dla operacji kasowej/bankowej i
termin ptatnosci dla ptatnosci

 Waluta

- Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktdére jest
wystawcg dokumentu

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

- Kwota w walucie systemowej

- Nazwa podmiotu

- Pozostaje w walucie systemowej — kwota pozostajaca do
rozliczenia wyrazona w walucie systemowe]

= Rozliczono — kwota, ktdéra zostata rozliczona

= Rozliczono w walucie systemowej — kwota, ktdora zostata
rozliczona, wyrazona w walucie systemowe]

» Tytutem

Uwaga
Jezeli zostat odznaczony parametr Ogranicz liste ptatnoSci
przy dodawaniu operacji a podmiot na operacji nie zostat
wskazany, na lidcie nierozliczonych ptatnosci zostana
wyswietlone ptatnosci wszystkich podmiotdéw. Mozliwe jest
wowczas wykonanie rozliczenia a podmiot i kwota zostang
automatycznie uzupetnione na podstawie wskazanych pozycji-
kwota zostanie ustalona na podstawie sumy kwot pozostajgcych
do rozliczenia a podmiot zgodnie z pierwszg wskazang pozycjaq.
Jezeli parametr jest =zaznaczony, 1lista nierozliczonych
ptatnosci bedzie pusta a rozliczenie i automatyczne
uzupetnienie kwoty bedzie mozliwe dopiero po wskazaniu
podmiotu.
Szczegdtowy opis rozliczania operacji z poziomu zaktadki
Rozliczenia znajduje sie w artykule Rozliczanie ptatnosSci za
pomocg przyciskow [Powigz], [Powigz zaznaczone], [Rozlicz],

[Zaptac].

Na liscie Dokumenty rozliczone prezentowane sg dokumenty, z
ktorymi operacja zostata rozliczona 1lub skompensowana.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/

Dokumenty, do ktdérych uzytkownik nie ma uprawnien, wysSwietlane
sg z zamaskowanymi danymi. Lista Dokumenty rozliczone sktada
sie z kolumn:

* Numer dokumentu

= Numer obcy

= Kod podmiotu

= Rozliczono — kwota, ktéra zostata rozliczona

- Pozostaje — kwota pozostajaca do rozliczenia

= Termin — data dokumentu dla operacji kasowej/bankowej i
termin ptatnosci dla ptatnosci

 Waluta

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

= Do rozliczenia w walucie systemowej — kwota pozostajgca
do rozliczenia wyrazona w walucie systemowej
- Kwota — wartos¢ operacji/ptatnosci

- Kwota rozliczenia — kwota, ktdéra zostata rozliczona z
dang operacja

- Kwota rozliczenia w walucie systemowej — kwota, ktdra
zostata rozliczona z dang operacjg wyrazona w walucie
systemowej

- Kwota w walucie systemowej — wartos¢ operacji/ptatnosci
w walucie systemowej

= Rozliczono w walucie systemowej — kwota, ktéra zostata
rozliczona, wyrazona w walucie systemowe]

» Tytutem

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg dokumentu

Zaktadka Podmiot

Zaktadka Podmiot zawiera dane o podmiocie zwigzanym z dang
operacjg. Informacje uzupetniane sg automatycznie po wyborze
podmiotu w panelu bocznym operacji.



Zaktadka Dokumenty skojarzone

Zaktadka wyswietla dokumenty, z ktdérymi zostata rozliczona
dana operacja.

Zaktadki Opis analityczny, Atrybuty, Historia zmian,
Zataczniki

Szczegdtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zat*gczniki 1
Historia zmian

Dodawanie operacji przy uzyciu
przycisku [Dodaj]

W przypadku dodawania operacji za pomocg przycisku [Dodaj] z
poziomu Finanse —> Operacje kasowe/bankowe, istnieje mozliwo$¢
wyboru typu operacji bezposSrednio na formularzu. Domy$lnie
podpowiadany jest typ Przychdéd. Zmiana typu operacji jest
mozliwa wytgcznie do momentu =zapisu operacji Llub
catkowitego/czesciowego jej rozliczenia. Przy kazdorazowej
zmianie typu operacji aktualizowany jest typ podmiotu oraz
dokumenty do rozliczenia.

Typ: Przy(hod = < > Rozliczenia | Podmiot | Dokumenty skojarzone | Opis analityczny | Atrybuty | Zataczniki
KP |/ 2018 | / |Kasa gotéwkow: /| AUTO Dokupeptiioliozliccenia

Wartosc: 0,00 [PLN ~ | - B E‘ e &a [] Kompensaty Wiasciciel: | Wszystkie dostepne obiekty
Rozliczono: 0,00 PLN Numer dokume...  Mumer obcy Kod podmiotu Kwota Pozostaje Termin - | Waluta Wiasciciel
Do rozliczenia: 0,00 PLN Ars Dec e Oec e Dec Dec Oec
Numer obcy "

¥ | F5/2013/00001 COMARCH 819,18 819,18 2018-12-07 PLN Firma
Data dokumentu Data operadi
07.12.2018 - ||07.12.2018
Rejestr Piatnosé
Kasa gotdwkowa = || Gotdwka x| ¥ Edytuj filtr
Raport Nr pozydi Dokumenty rozliczone "
00001/RKB/Kasa gotdwkowa-2018 AUTO . —

K F S ET
Rozliczenie Saldo

MNumer dokumentu | Mumer obaoy Kod podmiotu Rozliczono Pozostaje Termin - | Waluta

nie podlega wphywa

7 | O [ e e [ Qe [Dec
Podmiot

Mabywea = |-

Konto ksiegowe

Zatoz konto

Tytutem
x| [ Edytuj filtr

w Opis

Formularz dokumentu operacji wprowadzonej za pomocg przycisku


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
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[Dodaj]

Uwaga

W przypadku braku uprawnien do dodawania wptaty
kasowej/bankowej przycisk [Dodaj] jest nieaktywny. W przypadku
braku uprawnien do dodawania wyptaty kasowej/bankowej zmiana
typu operacji po wybraniu przycisku [Dodaj] nie jest mozliwa.
Uprawnienia te sg dostepne z poziomu Konfiguracja —> Struktura
firmy —> Grupy operatoréw —> edycja okreslonej grupy
operatorow —> zaktadka Obiekty.

Dodawanie operacji z ujemnym
znakiem

Dodawanie operacji z ujemnym znakiem jest mozliwe wytgcznie,
jezeli z poziomu System —> Konfiguracja —> KsiegowosS¢ zostat
zaznaczony parametr Wprowadzanie ujemnych operacji.
Szczegdtowy opis parametru znajduje sie w artykule Parametry
konfiguracyjne zwigzane z operacjami kasowymi/bankowymi.

Zasady rozliczania operacji z ujemnym znakiem:

- wptata k/b moze zosta¢ rozliczona z ptatnosciami o typie
Zobowigzanie, skompensowana z wptatg o dodatnim znaku
lub skompensowana z wyptata o ujemnym znaku

wyptata k/b moze zostad¢ rozliczona z ptatnosciami o
typie Naleznos¢, skompensowana z wyptatg o dodatnim
znaku lub skompensowana z wptatg o ujemnym znaku

Przyktad
W systemie dostepna mozliwo$¢ rejestracji operacji z ujemnym
znakiem.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/dodawanie-operacji-z-ujemnym-znakiem/
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Wprowadzono KP/1 na kwote -1 000 PLN. W dokumentach do
rozliczenia system wyswietlit zobowigzania:

» FZ/1 na kwote 246 PLN
»FZ/2 na kwote 123 PLN

Rozliczono KP/1 z FZ/1 1 FZ/2.
Prezentacja danych na KP/1 po rozliczeniu:

= Wartosé: -1 000 PLN
= Rozliczono: 369 PLN
= Do rozliczenia: -631 PLN

Rejestracja operacjil
korygujacej obrot sSrodkami
pienieznymi

W celu dodania operacji korygujacej obrét srodkami pienieznymi
nalezy na 1liscie operacji kasowych/bankowych zaznaczy¢
odpowiednig operacje, do ktérej uzytkownik chce wystawit
korekte, a nastepnie z grupy przyciskdéw Lista wybracC przycisk
[Koryguj]. Typ operacji korygujgcej zalezny jest od ustawienia
parametru Automatyczna korekta dostepnego z poziomu System —>
Konfiguracja —> KsiegowosS¢ —> sekcja Operacje kasowe/bankowe.
Uzytkownik ma mozliwosS¢ wyboru, czy operacja korygujaca bedzie
ewidencjonowana jako operacja przeciwnego typu o tym samym
znaku czy operacja tego samego typu o przeciwnym znaku.
Szczegbtowy opis parametru znajduje sie w artykule Parametry
konfiguracyjne zwigzane z operacjami kasowymi/bankowymi.

Uwaga
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/parametry-konfiguracyjne-zwiazane-z-operacjami-kasowymi-bankowymi/

Przycisk [Koryguj] jest aktywny wytgcznie dla operacji,
ktérych wtascicielem jest firma, do ktdérej jest zalogowany
operator.

Uzytkownik ma mozliwos¢ weryfikacji, czy dana operacja jest
korektg. Informacja ta jest prezentowana w kolumnie do wyboru
Korekta dostepnej z poziomu listy operacji k/b. Dla operacji
korygujgcych w kolumnie Korekta wysSwietlany jest symbol
wykrzyknika.

Lista operadji k/b X
S+ X RBBY A RET

Przeciagnij naghowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

Lp Mumer raportu Mumer dok... | Data doku... | Kod podmi... | Przychad Mazwa pod... | Rozchod Waluta Status | Tytutem Kaorekta

¥ | [ec Hec Mec [ec [ec Bec [ec [ec Bec = Bec

3 3 0000Z/RKE/RECIothes&B.. KW/2019/0.. 29.05.2019  Alpaka pl 0,00 Alpakapl 5. 246,00 EUR R FZ/CB/2019..,
4 00002/RKB/RKClothes&B... KP/2019/00.. 29.05.2019  Alpaka pl 123,00 Alpaka pl 5. 0,00 EUR M
4 00001/REB/RKClothes&B... KW/2015/0.. 12.02.2019 Alpaka pl 0,00 Alpakapl5.. 5000,00 PLN R KP/2015/00...
2 00003/RKB/RKCIothes&B... KP/2019/00... 04.06.2019  Alpaka pl 9 000,00 Alpaka pl 5. 0,00 PLN R KW/2019/0.., 1
3 00003/RKB/RKClothes&EB.. KP/2019/00.. 04062019 Alpaka pl 5 000,00 Alpaka pl 5. 0,00 PLN M KP/20159/00... !
4 00003/RKE/RKClothes&EB... KP/2019/00.. 04.06.2019  Alpaka pl 246,00 Alpaka pl S... 0,00 PLN M FZ/CB/2019... 1
5 00003/RKB/RKClothes&B.. KW/2019/0.. 04.06.2019 Alpaka pl 0,00 Alpakapl 5. 500,00 PLN R KP/20159/00... !

Kolumna Korekta na liscie operacji k/b

Na zaktadce Dokumenty skojarzone, zardOwno z poziomu operacji
korygujgcej, jak roéwniez operacji korygowanej, wyswietlana
jest informacja o powigzaniu pomiedzy tymi operacjami.
Dodatkowo, w przypadku dodania korekty do operacji
nierozliczonej, system dokona automatycznej kompensaty
pomiedzy operacjg korygujacg 1 operacjg korygowana. Uzytkownik
ma mozliwo$¢ usuniecia tego rozliczenia.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/06/word-image-503.png

Automatyczne generowanie
dokumentu korygujacego obrét
pieniezny podczas anulowania
dokumentu handlowego

W przypadku anulowania dokumentdéw handlowych, faktur VAT i
dokumentéw windykacyjnych oraz usuwania faktur VAT nastepuje
automatyczne wusuniecie rozliczenia/kompensaty ptatnosci
dokumentu, ktéry zostanie anulowany/usuniety. Uzytkownik
zostaje o tym poinformowany komunikatem: ,Czy na pewno chcesz
anulowac¢ zaznaczong fakture? Powigzane rozliczenia zostang
usuniete”.

Dodatkowo, jezeli na definicji centrum typu firma zostat
zaznaczony parametr ZgodnoS¢ z francuskimi przepisami VAT,
podczas anulowania dokumentu handlowego istnieje mozliwos$¢
automatycznego wygenerowania dokumentu korygujgcego obrét
pieniezny. Przy zaznaczonym parametrze, podczas anulowania
dokumentu handlowego, ktdédrego p*atnos¢ jest rozliczona z
operacja k/b, zostanie wysSwietlony komunikat: ,Czy skorygowac
automatycznie powigzane operacje? Tak/Nie”. Po wyborze opcji
Tak zostang automatycznie usuniete rozliczenia/kompensaty
ptatnosci dokumentu, ktdéry zostat anulowany oraz zostanie
utworzona operacja korygujgca o przeciwnym typie 1 takiej
samej kwocie co operacja korygowana. W przypadku wybrania
opcji Nie, zostang automatycznie usuniete
rozliczenia/kompensaty p*atno$ci dokumentu, ktéry =zostat
anulowany.

Przyktad
Na definicji centrum typu firma jest zaznaczony parametr
Zgodnos¢ z francuskimi przepisami VAT.

W systemie sg wprowadzone nastepujgce dokumenty:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/automatyczne-generowanie-dokumentu-korygujacego-obrot-pieniezny-podczas-anulowania-dokumentu-handlowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/automatyczne-generowanie-dokumentu-korygujacego-obrot-pieniezny-podczas-anulowania-dokumentu-handlowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/automatyczne-generowanie-dokumentu-korygujacego-obrot-pieniezny-podczas-anulowania-dokumentu-handlowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/automatyczne-generowanie-dokumentu-korygujacego-obrot-pieniezny-podczas-anulowania-dokumentu-handlowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/konfiguracja-systemu/struktura-firmy/struktura-firmy-firma/

= KW na kwote 500 PLN
» FZ/1 na kwote 360 PLN brutto
= FZ/2 na kwote 240 PLN brutto

Dokument KW zostat* rozliczony z FZ/1 na kwote 360 i z FZ/2 na
kwote 140.

Anulowano FZ/1. Udzielono odpowiedzi Tak na pytanie: ,Czy na
pewno chcesz anulowal zaznaczong fakture? Powigzane
rozliczenia zostang usuniete”.

System wyswietlit komunikat : ,Czy skorygowac automatycznie
powigzane operacje?” Wybrano opcje Tak.

Rozliczenie KW z FZ/1 na kwote 360 PLN zostato usuniete.
Zostat wygenerowany dokument KP na kwote 500 PLN.

Zasady edycji operacji
kasowych/bankowych

Mozliwos¢ edycji poszczegdlnych pdél na operacji
kasowej/bankowej jest uzalezniona od stanu operacji oraz stanu
raportu kasowego/bankowego, w ktdérym dana operacja sie
znajduje. W systemie obowigzujg nastepujgce zasady edycji
operacji:

= Operacje nierozliczone i niezaksiegowane w otwartym
raporcie
Przy edycji operacji z poziomu 1listy operacji
kasowych/bankowych (Finanse —> Operacje kasowe/bankowe),
listy operacji w raporcie kasowym/bankowym oraz 1list


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/zasady-edycji-operacji-kasowych-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/zasady-edycji-operacji-kasowych-bankowych/

ptatnosci w finansach mozliwa jest zmiana wartosci pdl:

= Wartosc¢

= Numer obcy

= Data dokumentu
= Data operacji
= Ptatnosc¢

= Rozliczenie

= Saldo

= Podmiot

= Konto ksiegowe
= Tytutem

= Rachunek

= Podzielona ptatnosc¢
= Waluty

= Wtasciciel

= Opis

Dodatkowo, przy edycji operacji z poziomu listy operacji
kasowych/bankowych (Finanse —> Operacje kasowe/bankowe) oraz
list ptatnosci w finansach mozliwa jest zmiana wartosci pola
Rejestr.

= Operacje nierozliczone i niezaksiegowane w zamknietym
raporcie
Z poziomu listy operacji, listy operacji w raporcie
kasowym/bankowym oraz list ptatno$ci w finansach mozliwa
jest edycja pol:

= Numer obcy

» Data operacji

= Ptatnosc¢

= Rozliczenie

= Saldo

= Konto ksiegowe

= Tytutem

= Rachunek

= Podzielona ptatnosc



» Wtasciciel

= 0pis
-Operacje nierozliczone/czesciowo rozliczone i
zaksiegowane - niezaleznie od statusu raportu
(otwarty/zamkniety)

Z poziomu listy operacji, listy operacji w raporcie
kasowym/bankowym oraz list ptatnos$ci w finansach mozliwa
jest edycja pol:

= Data operacji
= Ptatnosc¢

= Rozliczenie

= Rachunek

- Operacje czesSciowo rozliczone i niezaksiegowane w
otwartym raporcie
Z poziomu listy operacji, listy operacji w raporcie
kasowym/bankowym oraz list ptatno$ci w finansach mozliwa
jest edycja pol:

= Numer obcy
 Data operacji
= Ptatnosc¢
 Rozliczenie

= Saldo

= Konto ksiegowe
= Tytutem

= Rachunek

= Podzielona ptatnosc¢
= Wtasciciel

= Opis

Dodatkowo, z poziomu 1listy operacji kasowych/bankowych
(Finanse Operacje kasowe/bankowe) oraz list ptatnos$ci w
finansach istnieje mozliwo$¢ zmiany wartosci pola Rejestr.

- Operacje czesSciowo rozliczone i niezaksiegowane w
zamknietym raporcie



Z poziomu listy operacji, listy operacji w raporcie
kasowym/bankowym oraz list ptatnos$ci w finansach mozliwa
jest edycja pol:

= Numer obcy

= Data operacji
= Ptatnosc¢

= Rozliczenie

= Saldo

= Konto ksiegowe
= Tytutem

= Rachunek

= Podzielona ptatnosc¢
- Wtasciciel

= Opis

= Operacje rozliczone i niezaksiegowane — niezaleznie od
statusu raportu (otwarty/zamkniety)
Z poziomu listy operacji, listy operacji w raporcie
kasowym/bankowym oraz list ptatnosci w finansach mozliwa
jest edycja pol:

= Konto ksiegowe

= Tytutem

= Podzielona ptatnosc
= 0pis

= Operacje rozliczone i zaksiegowane
Dla operacji zaksiegowanej i catkowicie rozliczonej
dostepne do edycji jest wytacznie pole Podzielona
ptatnosc.

Uwaga

Zmiana warto$ci w polu Rozliczenie jest mozliwa wytacznie,
jezeli na operacji zostat wskazany podmiot. Operacje bez
okreslonego podmiotu sa automatycznie ustawiane jako
niepodlegajgce rozliczeniu, bez mozliwosSci zmiany.



Import wyciagow bankowych

W systemie istnieje mozliwo$¢ wykorzystania formatow
predefiniowanych do importu: ING Bank Slgski — Web service,
Swift MT940, Swift MT940 Alior, Swift MT940 BGZ, Swift MT940
BZ WBK, Swift MT940 Deutsche Bank Polska, Swift MT940 ING,
Swift MT940 mBank oraz formatéw zdefiniowanych przez
uzytkownika.

Przed rozpoczeciem importu wyciggdéw bankowych, nalezy:

» zdefiniowa¢ numer rachunku bankowego podmiotu, na ktory
zostaty wystawione operacje kasowe/bankowe (zaktadka
Rachunki bankowe na karcie danego podmiotu)

» przypisa¢ numer rachunku bankowego dla rejestru, do
ktérego zostang zaimportowane operacje

Uwaga

Jezeli ten sam rachunek bankowy jest przypisany jako domysSlny
do kilku podmiotéw, to system pobiera dane pierwszego podmiotu
tzn. tego, ktéry posiada nizszy numer ID w bazie danych.

Uwaga

W celu umozliwienia importu operacji z systemu bankowego za
pomocg formatu o typie Web service konieczne jest
zainstalowanie w systemie Windows certyfikatéw dostarczonych
przez bank, w magazynie certyfikatow osobistych

Funkcjonalnos$¢ importu wyciggow bankowych dostepna jest po

wybraniu z menu Finanse przycisku Import.

Na liscie pozycji wyciggu bankowego dostepne sa Standardowe
przyciski oraz dodatkowo:

[Wczytaj plik] - pozwala na wczytanie z dysku pliku
zawierajgcego wycigg bankowy. Przycisk dostepny dla formatéw o
typie: Predefiniowany, Definiowalny, Specjalny.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/import-wyciagow-bankowych-2020/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/konfiguracja/formaty-przelewow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/konfiguracja/formaty-przelewow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/standardowe-przyciski/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/standardowe-przyciski/

[Wczytaj plik — Wczytaj wyciag] — przycisk dostepny wytgcznie
dla formatu o typie Web service. Pozwala na pobranie wyciagu
ze wskazanego dnia poprzez ustuge sieciowg bezpoSrednio z
systemu bankowego.

[Wczytaj plik — Wczytaj historie operacji] — przycisk dostepny
wytagcznie dla formatu o typie Web service. Pozwala wczytad
historie operacji za wskazany okres.

[Zaimportuj zaznaczony] - importuje zaznaczone na liscie
operacje

Nad listg pozycji wyciggu znajdujg sie pola:

- Format pliku — umozliwia wybdr zdefiniowanego w systemie
formatu do importu pliku

- Kodowanie — dla predefiniowanych formatéw MT940 mozliwy
jest wybor kodowania z listy. Opcje mozliwe do wyboru:
ASCII, Windows-1250, 1ibm852, IS0-8859-2, UTF-8. Dla
formatéw definiowanych przez uzytkownika wysSwietlane
jest kodowanie pobrane z definicji danego formatu, bez
mozliwosci edycji.

- Rejestr — pole dostepne wytacznie, jezeli w polu Format
pliku zostat wybrany format typu Web service. Do wyboru
dostepne sa wytacznie rejestry powigzane z bankiem z
zaznaczonym parametrem Wymiana danych za pomocg Web
service.

Aby zaimportowal operacje, nalezy:

= Wskaza¢ format pliku
Wskaza¢ rejestr, jezeli jako format pliku wskazano
format o typie Web service
= Wybra¢ przycisk:
= [Weczytaj plik] dla formatu o typie Predefiniowany,
Definiowalny lub Specjalny i wskazac¢ plik z dysku
komputera
- [Wczytaj plik — Wczytaj wyciag] dla formatu o
typie Web Service i wskaza¢ dzien, z ktdérego ma



zosta¢ pobrany wyciag

» ZaznaczyC operacje na liscie wczytanych pozycji wyciagu
bankowego i wybra¢ przycisk [Zaimportuj zaznaczony]

Uwaga

Pozycje wyciaggu bankowego,
oznaczone sa kolorem czarnym,

ktore zostaty tylko wczytane,

zaimportowane oznaczone sg kolorem niebieskim.

H = 4

Zamknij Wezytaj Zaimportuj
plik Zaznaczony

Ckno Import

Pozydje wydiagu bank... X

Format pliku: | Swift MTS40 ING

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

Data dokumentu

¥

b | 2007-03-31 00:00:00
2007-03-31 00:00:00
2007-03-31 00:00:00
2007-03-30 00:00:00
2007-03-29 00:00:00
2007-03-28 00:00:00
2007-03-28 00:00:00
2007-03-27 00:00:00
2007-03-27 00:00:00
2007-03-23 00:00:00
2007-03-23 00:00:00
2007-03-22 00:00:00
2007-03-22 00:00:00
2007-03-20 00:00:00
2007-03-19 00:00:00
2007-03-19 00:00:00
2007-03-19 00:00:00

Kwota uznania

0,00
0,00
0,00
670,76
91,50
933,30
109,80
0,00
683,20
0,00
186,66
427,00
103,70
2440,00
0,00
0,00
0,00

Kwaota obciazenia

Kod podmiotu

19,00
8,00
5,00
0,00 12403998
0,00 12403493
0,00 17501051
0,00 10301090
146,77 11401238
0,00 10901072
1710,00 10101078
0,00 13201117
0,00 10600076
0,00 10201462
0,00 13701385
235,94 11401603
992,35 16001071
832,00 10101078

W | Kodowanie: |ibm852

Mazwa podmiotu

ING Bank Slaski 5.4,

ING Bank Slaski 5.A,

ING Bank Slaski 5.4,

LA RIVE STYMULA M SZOSTAKP ..
PRO WEST SPOEKA 7 O O ZMUD...
PRZEDSIEBIORSTWO PRODUKCY...
TAKEAD PRODUKCYINY SOPEL G....
Polska Telefonia Cyfrowa sp. z 0.,
JURAND SZABLOWSKA EL 5TABL..,
Pierwszy Urzad Skarbowy Bydg..
FIRMA UStUGOWO-HANDLOW...
MAKRUM 5.4, UL LESNA 11-19 ...
LICEUM MENEDZ. POLIC.STUD Z...

INFO-FISKAL S.C. LESZCZYNSKIEG...

TPSA Olsztyn
Comé&rch 5.4, Krakdw al.Jana pa...

Pierwszy Urzad Skarbowy Bydg..

natomiast pozycje wczytane 1

Tytutem

OPEATA ZA PROWADZENIE RACH. ..
OPE-PRZELZEWM.ING BankOnlLin...
Optata za uzytk. karty MY

zapt.za f.62/2007

ZAPEATA TA: F 65/2007

fra 28

FA/60/2007 7 11,03,07

Zaptata za fakturg numer: 512036..,
fad7
ATI/N5541001904/OKR/ATMOZ/SF...
F-RA 38/2007 PAKIET KP, PAKIET F-..
Faktury FA/44/2007;

F-RAFA/11/07

ZAFASS

FBY311380395/002/07
FB692/2007/5PKL
/TI/N5541091904/OKRATMOZ/SF...

Lista Pozycje wyciggu bankowego z zaimportowanym wyciggiem

Uwaga

Podczas wczytywania pozycji wyciggu oraz historii operacji
formatem o typie Web service obowigzuje kontrola duplikacji
ktére juz wystepuja w danym

tzn.
rejestrze.

pomijane sg pozycje,

W oknie pozycji wyciggu bankowego widoczne sa kolumny:

 Data dokumentu — data pobrana z importowanego pliku

- Kwota uznania — kwota operacji przychodowej

- Kwota obciagzenia — kwota operacji rozchodowej

= Kod podmiotu — kod podmiotu, na ktdéry zostata wystawiona
operacja

- Nazwa podmiotu - nazwa podmiotu,

na ktdéry zostata


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/06/word-image-505.png

wystawiona operacja
= Tytutem — tres¢ zaczytana z pola Tytutem na operacji

Uwaga

Podczas wczytywania wyciggu za pomocg formatu o typie Web
Service dokonywana jest weryfikacja zgodnosci salda otwarcia
raportu bankowego, do ktdérego zaczytywane beda operacje, z
saldem poczatkowym na wyciggu. Po zakoAczeniu procesu importu
dokonywana jest aktualizacja salda zamkniecia raportu, do
ktéorego zostaty =zaimportowane operacje oraz weryfikacja, czy
stan ten jest zgodny z saldem koncowym wyciggu. W przypadku
wystgpienia niezgodno$ci wyswietlane sg odpowiednie komunikaty
ostrzegajace.

Zaimportowane wyciggi bankowe dostepne sg w systemie z poziomu
Finanse - Operacje k/b. Wtascicielem zaimportowanych operacji
jest centrum, do ktdérego zalogowany jest uzytkownik dokonujacy

importu.

Rejestr bankowy i podmiot na importowanych operacjach ustalane
sg na podstawie numerdéw rachunkéw bankowych. W przypadku, gdy
nie zostat zaimportowany numer rachunku, z ktérym wigze sie
dana operacja (réwniez w sytuacji, gdzie pole Numer Rachunku
nie zostato zdefiniowane w formatach przelewdw) przy probie
zapisu pojawia sie komunikat: ,BtAD: Numer rachunku wtasnego z
wyciggu nie jest zgodny z zadnym numerem rachunku rejestru w
systemie.”

Podczas importu operacji w systemie obowigzuje mechanizm
kontroli aktywnosci rachunkéw bankowych. Oznacza to, ze jezeli
do dwéch rejestréw bankowych zostat przypisany ten sam numer
rachunku bankowego, a jeden z tych rejestréw zostat
dezaktywowany, system rozpoznaje aktywny rejestr i pozwala na
zaimportowanie do niego operacji.

Uwaga

W przypadku importowania operacji z réznymi datami, aby
wszystkie operacje znalazty sie w tym samym raporcie, przed
rozpoczeciem importu nalezy dodac¢ raport za okres obejmujacy



daty operacji. W przeciwnym wypadku podczas importu zostang
automatycznie dodane raporty dzienne zgodnie z datami
operacji.

Przyktad

Uzytkownik zamierza zaimportowaC wycigg bankowy do systemu. W
pliku znajduja sie operacje z réznymi datami, ale w zakresie
jednego miesigca 1 roku (5.01.2019, 23.01.2019 oraz
31.01.2019). Uzytkownik chce, aby wszystkie operacje z danego
miesigca znalazty sie w jednym raporcie. W tym celu nalezy:

= na karcie rejestru wybra¢ miesieczny okres raportu,

= doda¢ raport z datg otwarcia 01.01.2019 oraz data
zamkniecia 31.01.2019,

= zaimportowa¢ plik do systemu.

Szczegb6towy opis importowania operacji zwigzanych z
mechanizmem podzielonej ptatnosci znajduje sie w artykule
Obstuga mechanizmu podzielonej ptatnosSci podczas eksportu
zestawieA polecen przelewdw oraz importu wyciggdéw bankowych.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/

