Grupy operatorow — Informacje
ogolne

Lista grup operatoréw dostepna jest w menu Konfiguracja -
Struktura firmy - Grupy operatorow.

W tym miejscu systemu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodawania,
edytowania grup oraz przypisywania do nich nowych operatorow.
Réwniez wszystkie uprawnienia do obiektéw w strukturze firmy
definiowane sa na poziomie grup operatorow.

Uwaga

KaZ%a modyfikacja uprawnien dla grupy operatoréw wymaga
ponownego zalogowania do systemu.

Aby méc zarzadzaé Grupami operatordéw uzytkownik musi nalezed
do grupy B2 admin, w przeciwnym wypadku przyciski [Grupy
operatordow] i [Operatorzy] sg nieaktywne.

Okno grup operatordw sktada sie z zaktadek Grupy i Operatorzy.
Zaktadka Grupy

Zaktadka Grupy podzielona jest na dwie sekcje. Po lewej
stronie w sekcji Grupy prezentowana jest w formie drzewa lista
operatoréw. DomysSlnie w systemie zdefiniowane sg dwie grupy
operatordéw: B2 admin i B2 default. Uzytkownik moze dodawa¢
wtasne grupy. Sekcja Operatorzy w grupie zawiera liste
wszystkich operatorow dodanych do danej grupy. Lista zawiera
Nazwe oraz Imie i1 Nazwisko pracownika, o ile zostat on
powigzany z kontem operatora.

Lista grup operatoroéw


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/grupy-operatorow-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/grupy-operatorow-informacje-ogolne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/wp-content/uploads/2019/07/word-image-454.png

» Grupa B2 admin zakt*adana jest automatycznie przy

generowaniu bazy danych. Nie ma mozliwo$ci usuniecia jej
z systemu. Mozna jedynie dotgcza¢ do niej lub odtgczad
konta operatoréw.
Operatorzy domyslnie przypisani do tej grupy — admin,
CDNwww, SearchAdmin i operator zaktadajgcy baze danych —
posiadajg prawa dostepu do zarzadzania wszystkimi
uprawnieniami, do zmian w centrach struktury firmy oraz
do przypisywania operatordéw do grup.

»Grupa B2 default obejmuje wszystkich operatorow
definiowanych w systemie. Kazdy nowy operator zostaje
automatycznie przydzielony do tej grupy, dlatego powinna
ona posiada¢ najmniejsze uprawnienia do obiektéw w
systemie.

Po wybraniu w sekcji Grupy jednej z grup operatordow, na dole
po prawej stronie pojawia sie dodatkowa sekcja Operatorzy
nieprzypisani do grupy. Wskazanego na niej operatora mozna
przypisa¢ do wybranej grupy za pomocg przycisku [Dotacz do
grupy] znajdujacego sie w panelu ergonomicznym lub w menu
Powigzania.

Aby usung¢ operatora z grupy nalezy zaznaczy¢ operatora z
sekcji Operatorzy w grupie i wybraé¢ przycisk [O0dtacz od
grupy].

Dla zaktadki Grupy dostepne sg standardowe przyciski
dodawania/edycji/usuwania obiektu =z 1listy oraz jej
odSwiezania. Przycisk [Kopiuj] powoduje utworzenie
analogicznej grupy i nadaje jej nazwe kopiowanej grupy oraz
kolejny numer w nawiasach, np. kopia grupy o nazwie Sprzedawcy
to Sprzedawcy (1).

Zaktadka Operatorzy
Zaktadka Operatorzy podzielona jest na trzy sekcje:

= Operatorzy — lista wszystkich operatordéw w systemie
= Grupy — prezentuje grupe/grupy, do ktdrych przypisany



jest wskazany operator
 Pozostate grupy — lista pozostatych grup zdefiniowanych
w systemie

W zaktadce Operatorzy istnieje mozliwo$¢ dodawania nowych
operatordw do systemu i przypisywania ich do istniejgcych
grup. Szczegdétowy opis definiowania nowego operatora znajduje
sie w artykule Konto operatora.

Dodatkowo na wstgzce menu dostepne sg przyciski stuzgce do
wyeksportowania i zaimportowania ustawien interfejsu dla
wybranej grupy operatoréw:

- [Eksportuj] — przycisk aktywny po zaznaczeniu jednej
grupy operatordow. Umozliwia zapisanie do pliku ustawien
interfejsu dla wskazanej grupy operatordow. Plik
przyjmuje domy$slng nazwe nazwagrupy.la z mozliwoS$ciag
zmiany.

= [Importuj] — aktywny po zaznaczeniu jednej badZ wielu
grup operatordow. Umozliwia zaimportowanie z pliku
ustawien interfejsu dla wskazanej grupy/grup operatoréw.
Import zostanie wykonany po zatwierdzeniu komunikatu:
2Ustawienia interfejsu dla wszystkich zaznaczonych grup
operatoréw zostang nadpisane ustawieniami z pliku. Czy
dokonac¢ importu?”. W przypadku wybrania pliku o
niewtasciwym formacie system wyswietli komunikat:
~Nieprawidtowy format pliku lub plik uszkodzony. Nie
mozna dokonac importu ustawien.”

Wskazowka

Zaimportowany moze zosta¢ dowolny plik o odpowiednim formacie,
zaréwno powstaty w wyniku eksportu ustawieA dla grup
operatorow, jak i dla operatora.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20221/documentation/konfiguracja-systemu/operatorzy/definiowanie-nowego-operatora/#Definiowanie_nowego_operatora

Definiowanie nowej (grupy
operatorow

Aby utworzy¢ nowg grupe operatordw, nalezy wybrac przycisk
[Dodaj] z menu Grupy lub z panelu ergonomicznego powyzej listy
grup operatoréw. Nowo otwarty formularz grupy operatoréw
zawiera menu ze standardowymi przyciskami zapisu zmian oraz
zamkniecia formularza bez zapisu.

Ogdlne | Centra struktury | Stanowiska POS | Typy cen | Obiekty | Dokumenty | Inne uprawnienia | Uprawnienia POS | Procesy | Filtry | Profile | Atrybuty
Nazwa: Wpisz nazwe grupy

Opis:

Skiad grupy
Konta nieprzydzielone do grupy Konta przydzielone do grupy
B+ P XE + e
Konto < | Pracownik Konto < | Pracownik

L ~lle
¥ | AB Borowski Adam

admin Karolina Bednarz

COMNwww

EM Ewelina Marcinkowska

im_user

KB Karolina Bednarz

il Test Test

MP Mariusz Podsiadto

SearchAdmin e

x| | Edytuj filtr || | [><] (& Edytuj filtr

Formularz nowej grupy — zaktadka 0gdlne

Zaktadka 0Ogodlne

W gérnej czesci okna w zaktadce 0gélne znajduje sie
obowigzkowe pole Nazwa, w ktdrym nalezy wpisac nazwe tworzonej
grupy operatordw. W polu Opis uzytkownik moze wprowadzid
dodatkowe informacje, ktore beda widoczne na karcie operatora
w sekcji Grupy operatora / Pozostate grupy.

Sekcja Sktad grupy podzielona zostata na dwa okna:

Konta nieprzydzielone do grupy — lista wszystkich
operatorow zdefiniowanych w systemie
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= Konta przydzielone do grupy — lista, do ktorej zostaja
dodani wybrani operatorzy wchodzacy w sktad definiowanej

grupy

Za pomocg przyciskéw [Dodaj do grupyl/[Usun z grupy]
uzytkownik moze dowolnie przydzielad operatoréw do grupy.

Zaktadka Centra struktury

W tym miejscu nalezy powigzac¢ centra struktury firmy, do
ktorych bedzie dotaczona definiowana grupa operatordow. W ten
sposOb operatorzy nalezacy do grupy beda mieli mozliwos¢
logowania sie do dotgczonego centrum.

Cgdlne | Centra struktury | Stanowiska POS | Typy cen Obiekty | Dokumenty @ Inne uprawnienia = Uprawnienia POS | Procesy | Filtry | Profile | Atrybuty

Centra struktury praw -
? | Bac

CAFood/FMOE1

CA.Food/HANDEL CAFOOD

CAFood/KSIEGOWOSC CAFood

CA.Food/Sklep CA.Food Krakdw

CA.Food/Sklep CA.Food Wrochaw

Formularz nowej grupy — zaktadka Centra struktury

Zak*adka Stanowiska POS

Do nowo utworzonej grupy mozna powigza¢ stanowiska POS, do
ktorych operatorzy tej grupy beda mogli sie zalogowac¢. W tym
celu nalezy wybrac¢ przycisk [Dotacz] i z listy stanowisk
wybra¢ te, ktére majg by¢ dotgczone do grupy. Aby odtgczyd
stanowiska od grupy, nalezy wskaza¢ stanowisko i wybracd
przycisk [Odtacz].

Zaktadka Typy cen

Poprzez przypisanie typu ceny do grupy, nalezacy do tej grupy
operatorzy uzyskajg dostep do cennikéw zdefiniowanych na
podstawie dotaczonego typu ceny.
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| Ogolne | Centra struktury | Stanowizska POS | Typy cen | Obiekty I Dokumenty | Inne uprawnienia | Uprawnienia POS | Procesy I Filtry I Profile I Atrybuty

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

Mazwa | Rodzaj Przypisani kontrahenci Aktywna
? |@ec (e (] ]
» | Detaliczna Rozchodowa W
| Hurtowa Rozchodowa W
] Zakupu Przychodowa W
] Promogja swiateczna Rozchodowa W

Formularz nowej grupy — zaktadka Typy cen

Lista dotaczonych typéw cen zawiera ich nazwy i rodzaje,
takze informuje o istnieniu przypisanych kontrahentoéw
statusu aktywno$ci poszczegdélnych typow cen.

Zaktadka Obiekty

W tym miejscu operator nalezgcy do grupy B2 admin zarzadza
uprawnieniami grupy operatordow do obiektéw zdefiniowanych w

systemie.

| Cgolne | Centra struktury I Stanowiska POS | Typy cen | 0 lfl)i | Dokumenty | Inne uprawnienia | Uprawnienia POS | Procesy I Filtry I Profile | Atrybuty |
Przeciggnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,
Obszar Typ obiektu Odezyt Dodawanie Modyfikacja Usuwanie
¥ =] [=] = = e
¥ | Dgalne Grupy kontrahentow W i d " =
| Cgdlne Grupy artykutow W W W 7
] Cgaolne Magazyny W " 7 7
| Finanse Formy ptatnosci W W W W
| Finanse Rejestry kasowo-bankowe 4 W W W
| Finanse Planowane ptatnosci W W W W
| Ksiegowoid Dzienniki czastkowe W W 4 |
| Ksiggowaid Ckres obrachunkowy o i d "
] Ksiegowoid Rejestry VAT i 7 | |
] Cgaolne Kontrahent W i " "
| Ksiegowoif Flan kont W V| | |
] Ksiegowosc Zestawienia ksiegowe W i d 7
| Ksiegowaid Schematy ksiegowan W W W 7
] Ksiegowosc Schematy ksiegowan okr... - " d 7
| Cgdlne Edytor Procesdw BPM W W W W .

Formularz nowej grupy — zaktadka Obiekty

Lista obiektdw zawiera informacje dotyczgce Obszaru, do
ktédrego nalezy dany obiekt, oraz Typu (nazwy) obiektu. Do
kazdego z wymienionych obiektdow okreslone zostaty prawa
dostepu:

= 0dczyt — dostep do podstawowej listy obiektédw danego
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typu oraz podgladu szczeg6tdw
- Dodawanie — mozliwo$¢ dodania danego obiektu w systemie
= Modyfikacja — mozliwos$¢ edycji zapisanych obiektéw
= Usuwanie — mozliwo$¢ usuniecia danego obiektu

W menu gtéwnym dostepne sa przyciski stuzgce do zarzadzania
prawami. Uzytkownik moze wybra¢ opcje Wszystkie prawa lub
wybra¢ poszczegdlne prawa do dowolnego z listy obiektu.

Zaznacz Odznacz Zaznacz Odznacz Zaznacz Odznacz Zaznacz Odznacz Zaznacz Odznacz

Wszystkie prawa Odeczyt Dodawanie Modyfikacja Usuwanie

Przyciski zarzadzania prawami

Za pomocg kombinacji klawiszy Ctrl + A mozna wybraé¢ wszystkie
wiersze listy i zaznaczyc¢/odznaczy¢ wybrane prawo dla
wszystkich obiektéw jednoczesnie.

Prawa mogg by¢ réwniez nadawane poprzez kontrolki bezposSrednio
na liscie w kolumnach z poszczegélnymi prawami.

Przyktad

Uzytkownik posiada wszystkie prawa do konkretnego obiektu,
lecz nie ma mozliwo$ci jego edycji. Przyczyng moze by¢
istnienie powigzania tego obiektu z innymi, do ktoérych
zalogowany uzytkownik nie ma praw.

Przyktadowo, jesli uzytkownik bedzie prébowat edytowad
istniejgcg fakture sprzedazy, a nie bedzie miat* praw do
odczytu ptatnosci, to nie bedzie miat podgladu tej faktury
(mimo posiadania wszystkich praw do obiektu typu Faktura

sprzedazy) .

Uwaga

Podczas konwersji bazy do wyzszych wersji systemu Comarch ERP
Altum uprawnienia do obiektu Raport kasowo/bankowy zostang
automatycznie nadane dla wszystkich operatoréw we wszystkich
grupach.
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Zaktadka Dokumenty

Zaktadka zarzagdzania typami dokumentdw jest szczegbétowo

opisana w kategorii Typy dokumentow.

Zaktadka Inne uprawnienia

Zaktadka stuzy przypisywaniu tworzonej

grupie operatordéw

uprawnien dotyczgcych okreslonych czynno$ci w poszczegdlnych

obszarach systemu.

Ogolne | Centra struktury | Stanowiska POS | Typy cen

Obiekty | Dokumenty

Przeciggnij naghowek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.

Mazwa

¥ éﬂuc

Zmiana dostawy na zatwierdzonym dokumencie
Panel zmiany dostaw
Inwentaryzaga — Blokada artykutow

Inwentaryzacja — Zwalnianie rezerwacdji

Zmiana przyczyny zwolnienia z podatku VAT na zatwie...

Imiana statusu ptatnosci
Zmiana statusu dostawy
Modyfikaga limitow kredytowych

Wytaczanie z realizacji pozycji zamawienia

Modyfikacja elementow zatwierdzonego zamowienia

Tworzenie korekt recznych

Zmiana seryjna w rejestrach VAT

ZImiana parametrow na raksiegowanej fakturze VAT

Zamykanie okresdw obrachunkowych

ZImiana parametrow VAT na zatwierdzonej fakturze VAT

Obszar

e

Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Handel/Magazyn
Ksiggowoid

Ksiegowoid

Ksiegowaic

Ksiegowoid

Inne uprawnienia | Uprawnienia POS | Procesy | Filtry | Profile | Atrybuty

- | Aktywny

Formularz nowej grupy — zaktadka Inne uprawnienia

Nadawanie uprawniei
[Zaznacz]/[0dznacz]

kolumnie Aktywny.

Lista uprawnien z obszaru 0gdlne:

= Seryjne dodawanie artykutéw -
artykule Seryjne dodawanie artykutoéw

odbywa

pomocg przyciskow

w menu lub bezposSrednio na 1lisScie w

szczegOtowy opis w

- Aktualizacja kodoéw/nazw artykutéow — okresla prawo
aktualizowania kodéw/nazw artykutdéw w sekcji Operacje

seryjne

» Tworzenie wielu

logowania sie do systemu
0Operacje seryjne na

sesji

mozliwos¢ wielokrotnego

zatacznikach - szczeg6towe
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informacje w artykule Zataczniki — Informacje ogdlne

- Zarzadzanie dostepnoscig obiektéw w strukturze praw -
szczeg6towe informacje w artykule Struktura firmy —
Struktura praw.

-Dostep do konfiguracji systemu - uprawnienia do
konfiguracji systemu dostepnej w menu System -
Konfiguracja

= Mozliwo$¢ wykorzystania wolnego numeru — mozliwo$¢

wykorzystania wolnych numerdéw z puli dostepnych w
numeratorze na dokumentach ksiegowych i logistycznych.
Szczegbétowe informacje w artykule Numeratory.

= Nie wyswietlaj ofert z wszystko.pl — okres$la dostepnos$d
ofert z aplikacji wszystko.pl

- Tworzenie plikéw JPK - szczegdtowe znajduja sie w
artykutach dotyczgcych jednolitych plikéw kontrolnych
- Usuwanie wierszy JPK - szczegbétowe znajduja sie w

artukutach dotyczacych jednolitych plikéw kontrolnych

= Modyfikacja interfejsu — po nadaniu uprawnienia operator
moze prawym przyciskiem myszy wywotal opcje Edytuj
interfejs

- Konfiguracja historii zmian obiektéw — uprawnienia do
konfiguracji dostepnej w menu Historia - Konfiguracja

- Dostep do historii modyfikacji danych osobowych -
uprawnienia do przegladania szczegdétowej historii zmian
wprowadzanych na karcie kontrahenta, osoby kontaktowej i
pracownika

Opisy pozostatych uprawnien znajdujg sie w artykutach
poswieconych odpowiadajacym im obszarom funkcjonalnym systemu:
Handel i Magazyn, Finanse, Ksiegowo$¢, CRM.

Zaktadka Uprawnienia POS

Zaktadka stuzy okre$leniu uprawnien dla tworzonej grupy
operatorow na stanowiskach sprzedazy POS.
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Ogolne | Centra struktury | Stanowiska POS | Typy cen Obiekty | Dokumenty | Inne uprawnienia | Uprawnienia PO5 | Procesy | Filtry | Profile | Atrybuty
Mazwa Aktywny
¥ | [ec =
» | Dostep do Konfiguradji
Konfiguragja interfejsu
Zmiana ceny sprzedazy
Reczne otwarcie szuflady
Drukowanie raportu fiskalnego dobowego
Drukowanie raportu okresowego
Podglad stanu kasy
Dodawanie i edycja kontrahenta
Edycja dokumentdw innych operatordw
Otwarcie zmiany z roznica stanu kasy
Zamkniecie zmiany bez wyplaty
Zamknigcie dnia
Zamkniecie zmiany lub dnia z roznica stanu kasy
Oznaczanie dokumentow jako zafiskalizowane

Przekroczenie limitu stanu kasy

Formularz nowej grupy — zaktadka Uprawnienia POS

Szczegbtowe informacje znajdujg sie w artykutach dotyczacych
Comarch POS.

Zaktadka Procesy

Za pomocg przyciskéw [Dotacz] i [0dtacz] do nowo tworzonej
grupy operatordw przypisywane sg wybrane procesy BPM.

Zaktadka Filtry

Zaktadka zawiera liste wszystkich filtréw utworzonych za
pomocg konstruktora filtrow.

Przycisk [Lista] w menu Filtry otwiera liste filtréw, gdzie za
pomocg konstruktora uzytkownik definiuje filtr, a nastepnie
dotgcza do niego wybrane grupy operatoréw. W ten sposéb
operatorzy danej grupy beda mieli mozliwos$¢ korzystania z
udostepnionych filtroéw.

Zak*adka Profile

Definiujgc grupe operatordéw uzytkownik moze powigzaé¢ ja z
wybranymi profilami utworzonymi przy uzyciu edytora profili.
Za pomocg przyciskéw [Dotacz] i [0dtacz] w menu Profile
wybierane sa grupy operatoréw, ktdrzy po zalogowaniu do
systemu beda mogli korzystal¢ ze wszystkich funkcji programu
udostepnionych w ramach danego profilu.
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Zaktadka Atrybuty

W tym miejscu uzytkownik moze dot*gcza¢ atrybuty do
definiowanej grupy operatordéw. Szczegétowe informacje znajduja
sie w artykule Przypisywanie wartosci atrybutu do obiektu.

Konto operatora

Lista kont operatoroéw

Dostep do zarzadzania kontami operatordw posiada wytgcznie
operator nalezacy do grupy B2 admin. Dla innych uzytkownikow
funkcja Operatorzy, dostepna w menu Konfiguracja - Struktura
firmy, nie jest aktywna.

Lista operatordw X -
+ & &

Przeciagnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

Aktywny Polityka haset z k... | Wymagaj mocne... Wymagaj zmian ... | Zmiana hasta co [dni)

180
180
180
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x| W Edytuj filtr

Lista operatoréw

W menu listy operatoréw zdefiniowanych w systemie znajduja sie
nastepujace grupy przyciskéw:

- Lista — standardowe przyciski do obstugi listy
- Szczegoty — przyciski stuzgce do definiowania haset i
zarzadzania powigzaniami z grupg:
= Zmien hasto/PIN
= Grupy

Ustawienia interfejsu - umozliwia zarzadzanie ustawieniami
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interfejsu dla zaznaczonego operatora

 Eksportuj - aktywny po zaznaczeniu jednego operatora

umozliwia zapisanie do pliku ustawien interfejsu
formularzy i 1list. Mozliwy wybér jednej z opcji:
Eksportuj tylko formularze lub Eksportuj tylko listy.
Importuj - aktywny po zaznaczeniu jednego lub wielu
operatordw, umozliwia zaimportowanie z pliku ustawien
interfejsu formularzy i list dla wybranych operatoréw.
Mozliwy wybdr jednej z opcji: Importuj tylko formularze
lub Importuj tylko listy. Import zostanie wykonany po
potwierdzeniu komunikatu: ,Ustawienia 1interfejsu
(formularzy 1 list) dla wszystkich zaznaczonych
operatoréw zostang nadpisane ustawieniami z pliku. Czy
dokonac¢ importu?” Jesli wybrany plik ma niewtasciwy
format, pojawi sie odpowiedni komunikat.

+ s 88 & &

Dodaj ~ o Zmien Grupy Eksportuj | Importuj
operatora = ms Odswiez hasto/PIN - -

SEE Szezegoly 3 Eksportuj tylko formularze

Lista operatoréw 3 Eksportuj tylko listy

Menu listy operatorow

W systemie dostepne sg nastepujgce typy operatoroéw:

Uwaga

 Wewnetrzny — operator z loginem na serwerze SQL; moze

logowac¢ sie do systemu Comarch ERP Altum

» Zewnetrzny — operator bez loginu na serwerze SQL 1 bez

mozliwosci logowania do systemu Comarch ERP Altum.
Operator moze logowa¢ sie do innych aplikacji np.
Comarch POS

Uniwersalny — operator z dwoma hastami logowania: SQL i
hastem zewnetrznym; moze logowac¢ sie do systemu Comarch
ERP Altum, jak i do innych aplikacji

Przy konwersji bazy danych z poprzednich wersji systemu
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operatorowi zostanie domyslnie przypisany typ:

Uniwersalny — jes$li jego konto nie byto powigzane z
zadnym pracownikiem lub byto powigzane z wytgcznie
jednym pracownikiem

 Wewnetrzny — jesli jego konto byto powigzane z
pracownikiem nalezacym réwniez do innych operatoroéw

Definiowanie nowego operatora

W menu Lista nalezy wybraé¢ przycisk [Dodaj operatoral, po czym
zaznaczy¢ odpowiedni typ operatora — Wewnetrzny, Zewnetrzny
lub Uniwersalny. W zaleznosci od typu wybranego operatora
otwarty zostanie odpowiedni formularz.

[x]

Formularz definiowania nowego operatora — typ Uniwersalny

Pola i parametry wspélne dla wszystkich typdéw operatorow:

 Typ — pole nieedytowalne wskazujgce typ definiowanego
operatora

- Aktywny — parametr domy$lnie zaznaczony. 0dznaczenie
parametru uniemozliwi zalogowanie operatora do systemu

» Nazwa — pole do wprowadzenia unikalnej nazwy operatora

=0znaczenie dla drukarki fiskalnej - umozliwia
wprowadzenie nazwy operatora, ktéra ma by¢ drukowana na
dokumentach fiskalnych. Domyslnie oznaczenie kopiowane
jest z nazwy operatora i moze zostac¢ zmienione lub
pozostawione puste.

- Hasto - uzytkownik moze samodzielnie wpisac¢ hasto
logowania do systemu lub skorzystaé¢ z przycisku [Generuj
hasto losowe]

- PotwierdZz hasto - pole weryfikacji wczesniej
wprowadzonego hasta

= PIN — numer skt*adajgcy sie z maksymalnie 6 cyfr, stuzgcy
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do logowania sie do aplikacji zewnetrznych
= Numer karty — numer karty elektronicznej (max. 50
znakdéw) stuzgcej do logowania sie do aplikacji
zewnetrznych
= Pracownik — pole wyboru pracownika powigzanego z kontem
operatora. Przycisk wielokropka otwiera 1liste
zdefiniowanych pracownikdéw. Jeden pracownik moze zostad
powigzany z wieloma operatorami wewnetrznymi, ale tylko
z jednym operatorem zewnetrznym Llub uniwersalnym. W
przypadku préby niewtasciwego powigzania z pracownikiem,
system wyswietli odpowiedni komunikat.
= Numer klucza licencyjnego — pole do wprowadzenia numeru
klucza uzytego podczas rejestracji Comarch ERP Altum
- Polityka haset okreslona w konfiguracji systemu - po
odznaczeniu parametru mozna dla definiowanego operatora
okresli¢ nastepujgce parametry:
 Wymagaj mocnego hasta — zaznaczenie parametru
wymusza uzycie hasta sktadajgcego sie z minimum 8
znakéw i zawierajgcego przynajmniej 1 duzg litere,
matg litere, cyfre oraz znak specjalny ze zbioru:
(1@#$%™&* () {}[I\]:";'<>7,.7/)

- Wymagaj okresowej zmiany hasta — zaznaczenie
parametru umozliwia okreslenie terminu waznosSci
hasta

Uwaga

Operator WMSadmin nie podlega polityce haset. Nie ma
mozliwosci edycji powyzszych parametrow na karcie tego
operatora.

Na formularzu operatora Wewnetrznego i Uniwersalnego ponizej

pola Nazwa dostepny jest parametr:

- Konto zintegrowane z Windows — po wprowadzeniu w polu
Nazwa wartosci w formacie ,domenal\uzytkownik” parametr
zostaje automatycznie zaznaczony, konto operatora staje
sie kontem zintegrowanym z Windows, a w polach z hastem
pojawia sie wartos$¢ <hasto z Windows>.



Wytagcznie dla operatora Uniwersalnego dostepna jest opcja:

 Wspédlne hasto — parametr domyslnie zaznaczony, zaktada
uzycie jednego hasta zaréwno do Comarch ERP Altum, jak i
innych aplikacji zewnetrznych np. Comarch POS. Po
odznaczeniu parametru uzytkownik moze zdefiniowad
oddzielne hasta wpisujgc odpowiednie wartos$ci w polach
Hasto wewnetrzne i Hasto zewnetrzne.

Operator

Typ: Uniwersalny | Aktywny Ly
Mazwa
Wspgine hasto

Hasto wewnetrzne Potwierdz hasto

b
Hasto zewnetrzne Potwierdz hasto

H
PIN Numer karty
Pracownik

e

MNumer klucza licencyjnego

+ Polityka haset okreslona w konfiguracgji systemu

Formularz operatora — parametr
Wspdlne hasto

W sSrodkowej czesci formularza w sekcjach Grupy operatora i
Pozostate grupy uzytkownik ma mozliwos¢ przypisania operatora
do odpowiednich grup za pomocag przyciskédw [Dodaj do
grupy]/[Usun z grupy]. Z tego miejsca w systemie mozna réwniez
zdefiniowaé nowg grupe operatoréw — menu Grupy.

Po prawej stronie formularza w oknie informacyjnym widoczne sg
Centra struktury operatora. Istnieje mozliwo$¢ wybrania
domyslnego centrum dla operatora, ktdére bedzie automatycznie
podpowiadane operatorowi za kazdym razem podczas logowania.
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Po wprowadzeniu wszystkich potrzebnych danych i zatwierdzeniu
przyciskiem [Zapisz], na liscie operatordéw pojawi sie nowo
dodany operator.

Zmiana hasta operatora

Opcja zmiany hast*a/PIN-u operatora dostepna jest zardéwno z
poziomu listy operatordéw, jak i na karcie danego operatora w
menu Szczegdéty. Po wybraniu przycisku [Zmien hasto/NIP]
pojawia sie okno zmiany posSwiadczen. Po wybraniu odpowiedniej
opcji mozna edytowa¢ wtasciwe pola.

Aby zmienié¢ has*o/PIN, nalezy poda¢ Aktualne hasto/Aktualny
PIN, wprowadzi¢ Nowe hasto/PIN oraz potwierdzic je.

Zmiana hasta - login: User_Intern

Hasto

Aktualne hasto:

Mowe hasto:

Potwierdz nowe hasto:
PIM

MNowy PIN:

Potwierdz nowy PIM:

Anuluj

Okno zmiany hasta dla operatora
Wewnetrznego

Dla operatora Uniwersalnego zamiast opcji zmiany jednego
hasta, dostepne sg opcje: Hasto wewnetrzne i Hasto zewnetrzne.
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Zmiana hasta - login: user
Hasto wewnetrzne
Mowe hasto:
PotwierdZ nowe hasto:
Hasto zewnetrzne
MNowe hasto:
PotwierdZ nowe hasto:
PIM
MNowy PIM:

PotwierdZ nowy PIM:

Anuluj

Okno zmiany hasta dla operatora
Uniwersalnego

Operator z uprawnieniami administratora moze zmieni¢ hasta
pozostatych operatoréw bez koniecznosSci podawania ich
aktualnych haset.

Uwaga

Nie mozna zmieni¢ hasta dla aktualnie zalogowanego operatora
konta zintegrowanego. Przycisk [Zmien hasto/PIN] otwiera okno
zmiany hasta zewnetrznego i PIN-u. Hasto do konta
zintegrowanego nalezy zmieni¢ w Windows.
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Sesje operatorow

W menu Konfiguracja - Struktura firmy dostepna jest funkcja
Sesje operatoréw stuzgaca do zarzadzania sesjami operatoroéw
oraz przegladania historii logowania wszystkich operatoréw do
systemu. Dostep do niej ma wytgcznie operator nalezgcy do
grupy B2 admin.

1 | Sesje operatoréw X

2] = Sesje: | Otwarte v

Przeciggnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie,
Id Operator Mazrwa komputera Centrum « | Data utworzenia Data zamknigcia Data ostatniej operacji Przerwana przez Serwis Wersja pro...
| O D= O e e D D i = e
10440 admin PCAKMAK Firma 26.04.2019 10:23:59 26.04.2019 10:53:34 2019
13 10422 admin PCAKWAK Firma 16.04.2019 12:31:00 16.04.2019 12:31:00 2019

Lista sesji operatoréw

Aktualna sesja operatora zaznaczona jest kolorem czerwonym. W
prawym gornym rogu okna znajduje sie filtr dla listy sesji z
opcjami: Wszystkie, Przerwane, Otwarte.

Lista sesji operatoréw zawiera nastepujgce dane:

» Id — identyfikator sesji

= Operator — operator uruchamiajgcy sesje

= Centrum — jednostka struktury firmy, w ktdérej zostata
uruchomiona sesja

- Data utworzenia — data zainicjowania sesji

- Data zamkniecia — data zakonczenia sesji

-Data ostatniej operacji - data ostatniej akcji
zainicjowanej w danej sesji

= Przerwana przez — operator, ktory przerwat sesje

= Serwis — parametr wskazujacy, czy dana sesja pochodzi z
serwisu zewnetrznego, np. Mobile

- Nazwa sesji — nazwa systemu lub aplikacji, w ktdérej
uruchomiono sesje

 Wersja bazy firmowej

- Wersja programu
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Obok standardowych przyciskéw odswiezania i eksportu listy do
arkusza kalkulacyjnego znajduje sie przycisk z symbolem
nozyczek, stuzacy do przerwania aktywnej sesji konkretnego
operatora, np. w celu odblokowania dokumentéw niedostepnych z
powodu nieprawidtowego zamkniecia systemu.

Uwaga

Operator nie ma mozliwoSci przerwania swojej aktualnej sesji.
Operator, ktdorego sesja zostata przerwana, zostanie o tym
powiadomiony komunikatem:

Sesja programu zostata przerwana. Program zostanie zamkniegty.

Ok

Jesli natomiast do systemu zaloguje sie operator, ktory ma juz
otwarta sesje, wéwczas pojawi sie komunikat:

Informacja

Operator admin ma otwarte sesje:
(1116) na stanowisku PCAKWAK
(1117) na stanowisku PCAKWAK

Ok
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