Konfiguracja typow dokumentow

Odpowiednia konfiguracja dostepnych w systemie typow
dokumentéw umozliwia prawidtowe korzystanie z nich. Przyciski
[Typy]l, [Numeratory] i [Serie] zwigzane z konfiguracjg typodw
dokumentdéw znajdujag sie w menu Konfiguracja w grupie
przyciskow Dokumenty.
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Typy  Mumeratory Serie Faktury
prowizyjne
Dokumenty

W grupie przyciskédw znajduje sie takze przycisk [Faktury
prowizyjne].

Typy dokumentow

Zarzadzanie dokumentami danego typu jest mozliwe z poziomu
listy typéw dokumentédw (Konfiguracja - Dokumenty - Typy).
Lista jest domyslnie zdefiniowana w systemie, a uzytkownik nie
ma mozliwo$ci dodawania do niej nowych pozycji.

Wskazowka

Zaktadka Typy dokumentéw jest analogiczna do zaktadki
Dokumenty znajdujgcej sie na formularzu konfiguracji firmy Llub
centrum (menu Konfiguracja - Struktura firmy - Firma), ktdra
daje uzytkownikowi wieksze mozliwo$ci konfiguracji dokumentow
(dodatkowe parametry, mozliwos¢ okres$lenia widocznoS$Sci grup
dokumentow w danym centrum struktury).
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Typy dokumentéw X

Grupy typéw dokumentdw

Typy dokumentdw w grupie: Wszystkie

oF & - R
Mazwa Kod « | Nazwa
% | Hec e Bac -
» EWszystkie KIPZ Korekta iloSciowa przyjecia zewnetrznego
KIRW Kaorekta ilodciowa rozchodu wewnetrznego
KIWZ Korekta ilociowa wydania zewnetrznego
KK Korekta kosztu
KEMP Kompensata
KM Mota kredytowa
KP Wptata kasowo-bankowa
KSD Korekta sprzedazy detalicznej
KWFS Korekta VAT faktury sprzedazy
KWVPAR Karekta VAT paragonu
KVWZ Korekta VAT wydania zewnetrznego
KW Wypiata kasowo-bankowa
KWFS Korekta wartoiciowa faktury sprzedazy
KWFZ Korekta wartodciowa faktury zakupu
KWPAR Kaorekta wartoiciowa paragonu
KWPW Korekta wartoiciowa przychodu wewnetrznego
KWPZ Korekta wartoiciowa przyjecia zewnetrznego
KWWZ Korekta wartoiciowa wydania zewnetrznego
LT Likwidacja -
x|V Edytuj filtr x| Edytuj filtr

W lewej cze$ci okna znajduje sie drzewo grup typdéw dokumentéw
Po prawej stronie znajduje sie lista typdéw dokumentoéw
nalezagcych do danej grupy zawierajgca ich nazwy oraz kody.

& Dodaj grupe ;ﬁl
ay Odiwiez Edytuj Odiwiez
Grupy Lista

Menu listy typdéw dokumentdédw zawiera standardowe przyciski
zwigzane z dodawaniem/edycja/usuwaniem grup typow dokumentodw
oraz z edycjag pozycji na liscie typdéw dokumentéw.

Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wtasnych grup typoéw
dokumentow i przypisania do nich wybranych typéw dokumentéw
zdefiniowanych w systemie. Stuzy do tego przycisk [Dodaj
grupe] znajdujacy sie w menu gtéwnym lub nad drzewem grup
dokumentow.

Edycja typéw dokumentow

Aby edytowac¢ typ dokumentu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
pozycje na liscie, a nastepnie z menu g*déwnego lub panelu
ergonomicznego nad listg dokumentdéw wybraé¢ przycisk [Edytuj]
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(opcja dostepna jest rowniez w menu kontekstowym). Wowczas
wyswietli sie formularz typu dokumentu.

Zaktadka 0golne

Qgélne | Diagram | Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeradji
Parametry

Kod: F5

MNazwa: Faktura sprzedazy

Grupa: Handlowe rozchodowe

¥ | Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych

Parametry elementu

Precyzja ceny: 3

Zaktadka 0gdélne zawiera podstawowe informacje o typie
dokumentu. Sekcja Parametry sktada sie z nastepujacych
elementoéw:

= Kod — kod dokumentu domyslnie zdefiniowany w systemie
(pole nieedytowalne)
= Nazwa - nazwa dokumentu domyslnie zdefiniowana w
systemie
= Grupa — lista rozwijana pozwalajgca na przyporzgdkowanie
dokumentu—do grupy, zawiera predefiniowane wartosci:
= Niepogrupowany
= Handlowe przychodowe
= Handlowe rozchodowe
= Magazynowe przychodowe
» Magazynowe rozchodowe
» Ksiegowe
= Kasowo-bankowe
= Reklamacyjne
= Windykacyjne
- Srodki trwate
- Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych — zaznaczenie
parametru powoduje, ze dany typ dokumentdéw jest
uwzgledniany w okresach operacji handlowych. Parametr
jest dostepny wytgcznie dla dokumentdéw handlowych i
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magazynowych.

- Uwzgledniaj faktury, ktérych 150/90 dni mineto w
miesigcu, za ktory liczona jest deklaracja — parametr
dostepny dla dokument VAT-ZD

Sekcja Parametry elementu zawiera liste rozwijang Precyzja
ceny, ktdéra pozwala na okreslenie maksymalnej precyzji ceny,
czyli liczby miejsc po przecinku, z jakag bedzie mozna
wprowadza¢ ceny na danym typie dokumentéw. Jest ona dostepna
wytagcznie dla typow dokumentdéw, na ktdérych mozna wprowadzad
cene/wartos¢ (np. faktura sprzedazy, faktura zakupu, przyjecie
zewnetrzne, dokument otrzymania $rodka trwatego itp.).

Zaktadka Diagram

Ogolne | Diagram | Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeracgji

N\

e Jainigowany —esde Niezatwierdzony =l Usunigty

\ Zatwierdzony ———msfe  Anulowany

Zaksiegowany Zafiskalizowany

N

Zaksiegowany
Zafiskalizowany



Zaktadka Diagram typu dokumentu Faktura sprzedazy

Zaktadka Diagram zawiera schemat graficzny standéw, w ktdrych
moze wystepowaé dany dokument. Mozliwe stany dokumentéw:

= Zainicjowany — otwarty formularz dokumentu przed
dokonaniem zapisu

= Niezatwierdzony — dokument znajduje sie w buforze, moze
by¢ edytowany

= Zatwierdzony ilosSciowo

= Zatwierdzony — dokument zostat trwale zatwierdzony i nie
podlega dalszej edycji

= Zaksiegowany

- Zafiskalizowany - dokument zostat zafiskalizowany
(wydrukowany na drukarce fiskalnej)
- Zaksiegowany/Zafiskalizowany - dokument zosta?%

zaksiegowany 1 zafiskalizowany

= Zamkniety — dokument zostat zamkniety

W realizacji - dokument jest w trakcie realizacji
(dotyczy np. dokumentéw reklamacji lub zaméwien)

= Zrealizowany — dokument zostat zrealizowany (dotyczy np.
dokumentéw reklamacji lub zaméwien)

» Usuniety — dokument zostat usuniety i nie jest widoczny
w systemie

= Anulowany

» Storno — dotyczy zapisdéw ksiegowych, zatwierdzony zapis
ksiegowy zostat usuniety (wystornowany)

= Uzgodniony - dotyczy dokumentu KP, dokument zosta%
uzgodniony, co oznacza, ze dane z wyciggu bankowego sa
zgodne z zapisami ksiegowymi

Edycja stanu dokumentu
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Cgdlne | Diagram | Wymiary | Opis analityezny | Schematy numeradgji

Mazwa: |Zainicjowany

f? ‘1 Kolor:
|

= Zainigowany ———mmme Niczatwicrdzony = Usuniety Aktywny

\ Zatwierdzony ——mp  Anulowany

Zaksiggowany Zafiskalizowany

N

Zaksiggowany
Zafiskalizowany

Dwukrotne klikniecie na pole z nazwg stanu typu dokumentu Llub
zaznaczenie pola i wybranie przycisku [Edytuj] z menu gtdéwnego
powoduje otwarcie bocznego panelu, w ktéorym uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji nazwy stanu oraz zmiany koloru, w ktdrym
dokument w danym stanie wyswietlany jest na liscie dokumentdw.

Edycja uprawnien
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Ogédlne | Diagram | Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeracji
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Legenda

| Prawo wykonania

Zakaz wykonania

Dwukrotne klikniecie na strzatke pomiedzy polami stanéw typu
dokumentu lub zaznaczenie strzatki i wybranie przycisku
[Edytuj] z menu gtéwnego dokumentu powoduje otwarcie bocznego
panelu, w ktérym uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji uprawnien do
przejscia pomiedzy stanami, czyli np. zatwierdzania dokumentu
znajdujacego sie W stanie Zainicjowany.
Zaznaczenie/odznaczenie parametru znajdujacego sie przy nazwie
danej grupy operatorow powoduje nadanie/odebranie tych
uprawnien.

Aby przejs¢ do definicji kolejnego stanu/uprawnienia nalezy
zapisa¢ lub anulowa¢ wprowadzone zmiany za pomoca przyciskéw
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[Zapisz]/[Anuluj] znajdujacych sie w menu gtéwnym.

Zaktadka Wymiary umozliwia przypisanie okreslonego wymiaru
analitycznego do typu dokumentu

Zaktadka Opis analityczny zostata szczegdtowo opisana w
artykule Zaktadka Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty,
Zataczniki i Historia zmian.

Zaktadka Schematy numeracji umozliwia przypisywanie wielu
numeratorow do danego typu dokumentu oraz okreslania, ktéory z
nich bedzie domyslny. Wiecej informacji na temat numeratoréw
dokumentow znajduje sie w artykule Numeratory.

Numeratory

Kazdy typ dokumentéw ma przypisany okreslony schemat
numeracji, czyli tzw. numerator, wedtug ktdrego automatycznie
nadawany jest numer dokumentu w chwili wystawienia. Numerator
moze by¢ dowolnie edytowany przez uzytkownika. Zarzagdzanie
numeratorami mozliwe jest z poziomu Konfiguracja - Dokumenty -
Numeratory.

Uwaga

Edytowanie numeratordéw jest mozliwe tylko do momentu
wystawienia pierwszego dokumentu z wykorzystaniem danego
numeratora.
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Mazwa Mumeratora - | Aktywny

¥ B

Mazwa: Mumerator Al Symbol dokumentu: Al

Prefiks dokumentow niezatwierdzonych:
¥ | Humerator Al
Mumerator AIST AL/2019/[Magazyn]/00001,7

Numerator AM Numer poczatkowy: |1 B Tloié ayfr w numerze: |5 = Dwie cyfry miesigca

X ¢ ¥ I

Elementy numeratora

Mumerator BO
Mumerator BST
Humerator CH
Mumerator CZEK Separatar Funkga Ma wphyw
MNumerator DD 3 Symbol dokumentu o
Numerator D R0k Kalendarzowy &-crony S
Mumerator DN_R Magazyn W
Humerator DP Numer
Mumerator FS Miesiac
Mumerator F5_R
Mumerator FSL
Mumerator FSL_R
Mumerator F5Y
Mumerator FZ
Mumerator FZL
Mumerator FZV
Mumerator GTA
Mumerator GTA_R

Mumerator GTD

b N A IR R RN Y

-

x| [Aktywny] = Zarnaczony' |~ Edytuj filtr

W lewej cze$Sci okna znajduje sie lista numeratordw, natomiast
w prawej czesci formularz edycji wybranego numeratora. Obok
listy numeratordw widnieje kolumna Aktywny. Jest to kolumna
tylko do odczytu. Dla operatora posiadajgcego odpowiednie
uprawnienia, istnieje mozliwo$¢ podmiany numeratora - po
wprowadzeniu zmian w istniejgcym numeratorze 1 wybraniu
przycisku [Zapisz biezacy], edytowany numerator dezaktywowany
przez system, a w jego miejsce tworzony jest nowy numerator o
tej samej nazwie.
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Lista grup i operatoréw » Grupa operatorow

Konfiguracja uprawnienia do podmiany numeratoréw

Przed wykonaniem operacji, wuzytkownik musi dokona¢
potwierdzenia w oknie z informacjga o podmianie numeratora.

H I:::::I /X Usur dF Dodajelement | 4 W gdre

Zapisz  Zapisz  Zamknij Dodaj i _"__ ' IEIEEERE & W dbt
wszystko biezac Ry Odiwies <

Mumerator Lista numeratorow Elementy numeratora

Menu 1isty numeratoréw zawiera standardowe przyciski
pozwalajgce na dodawanie, usuwanie i zapisywanie numeratorodw
oraz ich elementoéw.

Formularz numeratora
Formularz numeratora sktada sie z nastepujacych elementow:

= Nazwa — nazwa numeratora

« Symbol dokumentu — kod dokumentu, ktdéry bedzie widoczny
w numeratorze, warto$¢ pobierana automatycznie z
definicji typu dokumentu, jednak moze by¢ edytowana
przez uzytkownika. Symbol dokumentu moze sktadad sie
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wytgcznie z liter lub cyfr.

- Prefiks dokumentow niezatwierdzonych - prefiks
wyrézniajgcy dokumenty niezatwierdzone. Stuzy do
nadawania dokumentom niezatwierdzonym kolejnego wolnego
numeru podczas ich zatwierdzania (po zatwierdzeniu
prefiks znika z numeru).

Przyktad - przyktad numeratora wuwzgledniajacy
zdefiniowane przez uzytkownika wartosci
« Numer poczatkowy - wartos$¢ liczbowa, od ktérej

rozpocznie sie numeracja dokumentu w numeratorze

= I1os¢ cyfr w numerze — liczba cyfr, z ktdérej bedzie
sktadat sie numer dokumentu w numeratorze, np. jezelil
ilos¢ cyfr w numerze wynosi 4, a numer dokumentu wynosi
1, to w tym przypadku bedzie zapisany jako 0001

Lista Elementy numeratora zawiera liste elementdw, Kktore
tworzg numerator dokumentu. Sktada sie z kolumn:

- Separator — symbol oddzielajgcy poszczegdélne elementy
numeratora, dla numeratorow domyslnie zdefiniowanych w
systemie jest to symbol /

 Funkcja — funkcja petniona w numeratorze przez dany
element, 1lista rozwijana zawierajgca nastepujgce
wartosci do wyboru:

»Symbol dokumentu - wartos¢ z pola Symbol
dokumentu, element obowigzkowy, musi by¢ unikalny
w obrebie catego systemu

= Miesigc — wartos¢ liczbowa okreslajgca miesigc
wystawienia dokumentu. Po wybraniu tej funkcji na
formularzu edycji pojawia sie parametr Dwie cyfry
miesigca, ktdérego zaznaczenie powoduje, ze miesigc
wySwietlany jest w formie dwucyfrowej, np. maj —
05.

Rok kalendarzowy 4-cyfrowy/2-cyfrowy -—
czterocyfrowy lub dwucyfrowy rok pobierany z daty
systemowej komputera

» Rok obrachunkowy — oznaczenie roku obrachunkowego.



Rok obrachunkowy moze by¢ rézny od roku
kalendarzowego.

= Numer — zmienna cze$¢ numeracji dokumentu. Dla
kazdego kolejno wystawianego dokumentu danego typu
sekcja z numerem zostanie zwiekszona o jeden.
Numer moze sktada¢ sie z dowolnej ilosci cyfr i
bedzie wyswietlany z zerami wiodacymi, np. jezeli
ilos¢ cyfr w numerze wynosi 4, a numer dokumentu
wynosi 1, to w tym przypadku bedzie zapisany jako
0001. Cyfra poczatkowa numeru i jego dtugos¢ sa
ustawiane za pomoca parametrow Numer poczgatkowy i
Ilosc¢ cyfr w numerze.

Seria dokumentu — seria powigzana z typem
dokumentu. Szczegdétowe informacje na temat serii
dokumentdéw znajduja sie W artykule
<link>Serie</link>.

= Magazyn — kod magazynu, w ktérym wystawiane sg
dokumenty

= Rejestr — nazwa rejestru VAT

- Prefiks dokumentdéw niezatwierdzonych — wartosc¢

pobierana Z pola Prefiks dokumentow

niezatwierdzonych. Uzycie elementu jest wskazane

dla numeratoréw raportéw i zapisow

kasowo/bankowych. W wersji bazy wygenerowanej w

jezyku polskim parametr jest nieobowigzkowy, w

wersji francuskiej parametr jest obowigzkowy i
domys$lnie ustawiony jako ,B”.

- Ma wptyw — zaznaczenie parametru powoduje, ze dany

element wptywa na numeracje dokumentu. Oznacza to, ze

kazda wprowadzona w nim zmiana powoduje numerowanie

dokumentu od poczatku, czyli od 1.

Kontrola chronologii numeracji

Sekcja Kontrola chronologii numeracji podczas zatwierdzania
dokumentu dostepna jest wytacznie dla baz wykreowanych w
jezyku francuskim. Funkcjonalnos¢ ta mozna obstuzy¢ na



dokumentach, Kktdére sg objete mechanizmem numeracji
prefiksowej, czyli: PK, BO, PW, RW, FZ, FS, KWFS, KWFZ, KIFZ,
KIFS, ZS, ZZ, MM+, MM-, FSV, FzZV, KFSV, KFZV, NM, RK, PAR,
KWPAR, KIPAR, WZ, KWwWZ, KIWZ, PZ, KWPZ, KIPZ, KBO, STR, CZEK,
FZVUA, FSVUA, KFZVUA, KFSVUA, 0Z, 0S, ZSD, KSD, FSL, FZL,
KIFSL, KFSL, KIFZL, KFZL. Zawiera parametry:

= Brak kontroli

- Ostrzezenie — zaznaczenie parametru spowoduje, ze w
momencie zatwierdzania dokumentu, ktdéry mogtby zaburzyd
chronologie numeracji, system wyswietli komunikat: W
systemie istniejg juz zatwierdzone dokumenty =z datg
wystawienia (odpowiednio wptywu Llub ksiegowania)
pézniejszqg niz [data], chronologia numeracji zostanie
zaburzona. Czy zapisac¢ dokument? [Tak]/[Nie].

- Blokada zapisu — zaznaczenie parametru spowoduje, ze w
momencie zatwierdzania dokumentu, ktdéry mogitby zaburzyc
chronologie numeracji (nawet jesli w systemie istnieje
dokument anulowany z datg wystawienia wczesSniejszg niz
ostatni zatwierdzony dokument danego typu) system
wyswietli komunikat: W systemie istniejg juz dokumenty z
datg wystawienia (odpowiednio wptywu lub ksiegowania)
pézniejszg nie mozna zatwierdzic¢ dokumentu. Nalezy
zmieni¢ date wystawienia (odpowiednio wptywu Llub
ksiegowania) dokumentu na [data] 1 zatwierdzi¢ ponownie.
Zmiana tego parametru jest mozliwa tylko, jesli
zatwierdzone sg wszystkie dokumenty dla danego schematu
numeracji.

Definiowanie nowego numeratora

Aby doda¢ nowy numerator, nalezy z menu gtdéwnego, z grupy
przyciskéw Lista numeratoréw wybraé przycisk [Dodaj]. Woéwczas
zostanie otwarty formularz nowo tworzonego numeratora, w
ktéorym obowigzkowo nalezy uzupeini¢ pola Nazwa i Symbol
dokumentu. Uzytkownik moze dowolnie wypeiniac¢ pozostate pola
oraz dodawa¢ wybrane elementy numeratora. Przy tworzeniu



numeratora obowigzujg nastepujgce zasady:

 Numerator nie musi sktadad¢ sie ze wszystkich dostepnych
elementédw. Musi posiada¢ minimalnie dwa z nich, czyli
Symbol dokumentu oraz Numer.

- Kazdy numerator musi posiadac¢ unikalng nazwe

= Elementy numeratora nie mogg sie powtarzac

= Wartos¢ elementu numeratora nie moze by¢ pusta

- Kazdy element musi by¢ oddzielony separatorem

» Kolejnos¢ elementdéw moze byC¢ dowolna

» Numerator moze sktadac¢ sie maksymalnie z 9 elementéw

 Numerator nie moze zawierac¢ jednoczesnie elementdéw: Rok
kalendarzowy 4-cyfrowy i Rok kalendarzowy 2-cyfrowy

 Elementy Rok kalendarzowy 1 Rok obrachunkowy nie mogag
wystepowal jednoczes$nie w tym samym numeratorze

Element Rejestr nie jest wymagany, ale powinien
wystepowaé w numeracji dokumentéw w module Kasa/Bank,
poniewaz umozliwia uzyskanie odrebnej numeracji raportéw
i zapiséw w obrebie poszczegdlnych rejestrow

Uwaga
Numerator mozna usung¢ tylko do momentu jego pierwszego uzycia
w systemie.

Przypisywanie numeratoréw do typow
dokumentow
Aby zdefiniowany numerator byt dostepny dla danego typu

dokumentu, nalezy doda¢ go do listy numeratordw dostepnej w
zaktadce Schematy numeracji na formularzu typu dokumentu.

W przypadku gdy do jednego typu dokumentu przypisanych jest
wiele numeratordéw, podczas wystawiania dokumentu system uzywa
numeratora, dla ktdorego zostat zaznaczony parametr Domyslny na
liscie numeratoréw.

Numeracja zatwierdzonych dokumentdéw zachowuje ciggtos¢ zgodnie
zZ:
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- datg wystawienia dokumentu

- datg wptywu/wystawienia — dla dokumentdéw FZ, KWFZ, KIFZ,
KDFZ, FZL, KFZL, PZ, KWPZ, KIPZ, KDPZ, przy okresleniu
parametru w kolumnie Numeracja wg daty, dostepnego na
zaktadce Schematy numeracji na formularzu edycji typu
dokumentu

- datg ewidencji/wystawienia — dla dokumentéw ksiegowych

Wykorzystanie wolnego numeru

Po usunieciu dokumentu z systemu przypisany mu numer zostaje
zwolniony 1 moze by¢ ponownie przypisany do wystawianego
dokumentu.

Aby istniata taka mozliwo$¢, nalezy aktywowad uprawnienie
Mozliwo$S¢ wykorzystania wolnego numeru na zaktadce Inne
uprawnienia na formularzu edycji grupy operatorow
(Konfiguracja - Struktura firmy - Grupy operatoréw - formularz
edycji grupy operatoréw).

Jesli data wystawienia na usunietym dokumencie jest taka sama
jak data systemowa, zwolniony numer zostanie przypisany
kolejnemu, nowo tworzonemu dokumentowi, ktdérego data
wystawienia bedzie taka sama jak data wystawienia na usunietym
dokumencie. Jesli data wystawienia na dokumencie usunietym
jest rdézna od daty systemowej, w numeracji dokumentoéw
pozostanie luka, a system automatycznie nada kolejny numer.




Serie

Serie numeracji mogg stanowi¢ cze$¢ numeratora dokumentu i
pozwalajg na zachowanie unikalnej numeracji dokumentéw. Jest
to np. szczegdlnie wazne, gdy w strukturze praw dotaczone jest
wiecej stanowisk sprzedazy POS. W takim przypadku kazde
stanowisko powinno mie¢ swojg serie w celu utatwienia
sprawdzenia, gdzie zostat wystawiony dany dokument. Aby
przejs¢ do listy serii, nalezy z menu Konfiguracja z grupy
przyciskéw Dokumenty wybraé przycisk [Serie].

H gk Dodaj

75 Usud

Zapisz Zamknij )
mY Odiwiez

Cgdlne Lista

Menu listy serii zawiera standardowe przyciski pozwalajgce na
dodawanie/usuwanie 1 zapisywanie/odswiezanie pozycji na
liscie.

Ed | serie numeragi » -

H 4+ X e~

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

Kod - | Nazwa Typ Aktywny Zastosowanie

v |0 [ = = -

il Centrala Lokalny W Comarch ERP Altum
CB Clothes&Beauty Lokalny W Comarch ERP Altum
CB_KRK Sklep KRK C&E Lokalny W Comarch ERP Altum
CB_PO51 Stanowisko 1 POS C&E Lokalny W POs
CB_POS2 Stanowisko 2 POS C&EB Laokalny W POS
F Faod Lokalny W Comarch ERP Altum
F_KRK Sklep Food_KRK Lokalny F] Comarch ERP Altum
F_POS_KRK Stanowisko 1 POS Food_KRK Lokalny W POS
F_POS_WRO Stanowisko 1 POS Food_WRO Laokalny W POS
F_WRO Sklep Food_WRO Lokalny i Comarch ERP Altum
FMOB1 Mobilny F1 Odlegly W Comarch ERP Altum
FMOB1_WZ Mabilny F1 dla WZ Odlegly W Comarch ERP Altum
I_CB I_CE Lokalny i Comarch ERP Altum
I_CF I_CF Laokalny W Comarch ERP Altum
MOB1 Mobilnyl Odleghy W Comarch ERP Altum
MOB1_WZ Mobilny1 dia WZ Odlegly W Comarch ERP Altum
UE_CB UE_CB Lokalny W Comarch ERP Altum
UE_CF UE_CF Lokalny W Comarch ERP Altum

Kod — kod serii numeracji, jest on widoczny w
numeratorze zawierajgcym serie
 Nazwa — nazwa serii numeracji
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« Typ — lista rozwijana pozwalajgca na okreslenie typu
serii numeracji, dostepne wartosci to: Lokalny i Odlegty
= Aktywny — zaznaczenie parametru powoduje, ze seria moze
by¢ uzyta na dokumencie

- Zastosowanie - lista rozwijana pozwalajgca na
okreslenie, czy seria ma by¢ stosowana w systemie, czy
jako seria identyfikujgca stanowisko sprzedazy POS.
Dostepne wartosci to: Comarch ERP Altum i POS

Definiowanie seriil

Aby zdefiniowa¢ nowg serie numeracji, nalezy wybra¢ przycisk
[Dodaj] znajdujacy sie w menu gtdéwnym lub bezpoSrednio nad
listg numeracji. Spowoduje to pojawienie sie nowego, pustego
wiersza na 1lidcie serii. Pola Kod i Nazwa sg polami
obowigzkowymi do wypetnienia. Wartos$¢ kodu musi by¢ unikalna.
Parametr Aktywny jest domy$lnie zaznaczony i moze by¢
odznaczany/zaznaczany w dowolnym momencie pracy z systemem.
Pole Zastosowanie jest edytowalne do momentu zapisania serii.

Dotaczanie serii do centréw struktury
firmy

Struktura praw: dost...
Struktura praw Lista obiektéw H il o
Nazwa Nazwa
o Kod Mazwa Aktywna
¥ | Oec ¥ | [ec
o ¥ | fec [n 13 (]
b v s Magazyny MOB1 Maobilny1 W
3 obilny
v [ CA.Clothes&Beauty Punkty edbioru
£ SKLEP CE Krakéw MOB1_WZ Mobilny1 dia ... v
. Rejestry kasowo-bankowe
[ KSIEGOWOSC CB , CB Clothes&EBeauty W
Formy ptatnosci
entrala
MOB1 C Central v
Dzienniki czastkowe
[ HANDELCB - CE_POS1 Stanowisko 1 .., v
Rejestry VAT
~ [3 CAFood CB_POS2 Stanowisko 2 ... v
Zestawienia ksiggowe
(3| Sklep CA Food Krak... : : CB_KRK Sklep KRK C&B i
[ Sklep CA.Food Wro... Schematy ksiegowan F Food 7
KSIEGOWOSC CAFao... Schematy ksiegowsfi okresowych
= F_POS_KRK Stanowiskao 1. W
[ HANDEL CA.FOOD Typy cen
EMOE F_POS_WRO Stanowiskao 1. W
= Trey kurséw F_KRE Sklep Food_KRK W
_ ep rood |
3 e-Sklep ¥ | Serie
F_WRO Sklep Food_W... v
Grupy kontrahentaw
UE_CB UE_CE v
Grupy artykutow
py arty ILCB I.CB 7
Rodzaje bondw
I_CF I_CF 7
Grupy srodkdw trwatych
UE_CF UE_CF ¥
FMOE1 Maobilny F1 W
FMOB1_WZ Mabilny F1 dla... v

3¢ | || [Aktywne] = 'Zazn... |Edytuj filtr||| ||| 3 [[& Ed:rtujfi-ltr x| [ Edytuj filtr
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Aby dotgczy¢ serie do wielu typow dokumentdéw w obrebie
wybranego centrum, nalezy przejs$s¢ do menu Konfiguracja -
Struktura firmy - Dostepnos¢ obiektdow. Nastepnie nalezy na
liscie Struktura praw zaznaczy¢ dane centrum, a na LisScie
obiektdéw pozycje Serie. Wéwczas po prawej stronie zostanie
wyswietlona lista serii numeracji, do ktérej a pomoca
przyciskéw dostepnych w menu gtdéwnym lub nad listg mozna
dotgczac/odtagczaé¢ wybrane serie. W formularzu edycji serii
(przycisk [Edytuj] w menu gtéwnym lub w panelu ergonomicznym
nad listg serii) istnieje mozliwos¢ wyboru dokumentéw, dla
ktérych dana seria ma by¢ stosowana.

Serie mogg by¢ przypisywane takze do poszczegdlnych typéw
dokumentéw w obrebie danego centrum. W tym celu nalezy przejs¢
do menu Konfiguracja - Struktura firmy - Struktura praw -
formularz edycji wybranego centrum.

Adresy | Dokumenty | Operatorzy | Deklaracgie | Stanowiska POS | Atrybuty | Zakaczniki
Grupy typdw dokumentow Typy dokumentdw w grupie: Wszystkie
* S s H R
MNazwa Kod - | Nazwa

¥ | [ec [Bec [Hec -

3 Wszystkie AI Arkusz inwentaryzaci
AIST Arkusz inwentaryzacji srodkow trwakych
AM Amortyzacja érodka trwatego
EO Bilans otwarcia

BST Bilans stanu towardw
DN Mota debetowa
DP Deprecjacja
FAS_EC Plik JPK_Zapisy ksiegowe
FS Faktura sprzedazy
FsL Faktura zaliczkowa sprzedazy
Fsv Faktura VAT sprzedazy
FZ Faktura zakupu
FZL Faktura zaliczkowa zakupu
FZv Faktura VAT zakupu
GTA Grand Total Annual
GTD Grand Total Daily
GTM Grand Total Monthly
GTT Grand Total Ticket
1 Inwentanzacia
x|V Edytuj filtr||| || 2| & Edytuj filtr

-

Aby przypisa¢ serie do wybranego typu dokumentu, nalezy
przejs¢ do zakt*adki Dokumenty, a nastepnie do formularza

wybranego typu dokumentu, gdzie dostepna jest zaktadka Serie,
na ktdérej, za pomocq przyciskéw [Dotacz] i [0dtacz] dostepnych
w menu gtédwnym lub nad lista serii, mozna dotgczad¢ i odtgczad
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zdefiniowane w systemie serie numeracji dokumentéw.

| Ogéine | Diagram | serie | Magazyny | Widocnost | Schematy numeragii |
K
Kod | MNazwa |Nv:tywna Domyilna
7 | Bec Bec (|
ﬂ C Centrala

Zaktadka Serie typu dokumentu
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