Eksport GDPdU

Uwaga

Fu%kcjonalnoéé jest dedykowana na rynek niemiecki — mozna z
niej skorzystaé¢, jezeli w firmie, do ktorej uzytkownik jest
zalogowany wykorzystuje sie dedykowane stawki VAT (tzn.
jezeli na formularzu firmy w polu Grupa stawek VAT wskazano
wartos¢ DE).
Zgodnie 2z niemieckimi przepisami, w czasie kontroli
podatkowej, firmy sa zobligowane do przekazywania na zadanie
istotnych podatkowo danych w formie elektronicznej. Wymagania,
jakie musza speinia¢ dostarczane dane s3 ujete w dokumencie
“Zasady dostepu do danych i kontrolowalno$ci dokumentoéw
cyfrowych” (“Grundsatze zum Datenzugriff und zur Prufbarkeit
digitaler Unterlagen”, czyli GDPdU). Administracja skarbowa
nie okresla konkretnych pél i specyfikacji dostarczanych
danych, poniewaz w zaleznosci od systemu komputerowego,
struktury i wielko$ci przedsiebiorstwa rdézne dane mogg by¢
istotne podatkowo.

Eksport 2z systemu danych wuznanych przez producenta
oprogramowania za istotne podatkowo dostepny jest z poziomu
menu Gtéwne a Eksport GDPdAU, jezeli na formularzu firmy, w
sekcji Ksiegowosc¢, aktywowano parametr Eksport GDPdU.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/eksport-gdpdu/

Firma: Firma *

Typ: Lokalne Firma Gtowna

Aktywne

|g‘ | Zaokraglenia dodawane do ostatniego miesigca

Obstuga transakeji miedzyfirmowych

Nazwa Organ rejestrowy

|Firma| ‘ | |
Waluta Grupa stawek VAT Nazwa rejestru

[EUR - oe Ml |
Data utworzenia Numer w rejestrze Data rejestracji

19.03.2021 - | | 19.032021 -]
Nazwa firmy Kapitat zakladowy Kapitat wplacony

|Comarch Software AG “ | U’DU|EUR " - H U*UU‘EUR " : |
NIP REGON Powierzchnia sklepu

| |~ || 1000000100 I | | .

Forma prawna NIW Handel

| ‘ - H ‘ [ Sprzedaz z brakami

Branza PKD | Obstuga odwrotnego obcigzenia

| ” ‘ = ‘ [ Faktura do paragonu wg przepiséw polskich

Adres Ksiegowosc

| Dresden, Chemnitzer Str. 50 ‘ . i —Helectrasia bompensal

Telefon E-mail | Eksport GDPdU

| | e e ey o

URL 360 dni w roku dla metody liniowe]

| Brak

| Weryfikacja rachunku dla ptatnosci powyiej

‘EUR .

Parametr Eksport GDPdU na formularzu firmy



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2021/03/Parametr-Eksport-GDPdU-na-formularzu-firmy.png

Eksport GDPdU - O X
Dane:
Kontrahenci Typ: | Wszyscy -
Dane podstawowe Dane adresowe Rachunki bankowe

Dane adresowe kontrahentow jednorazowych
Ksiegowosc
Plan kont Zestawienie obrotdw i sald Zapisy ksiegowe

MNierozliczone ptatnosci

Pozostale
Skonto Stawlki VAT
Okres: Lokalizacja:

od 23.03.2021 ~ o)

do 23.03.2021 -

Utwérz Anulyj

Okno Eksport GDPdU

Po wybraniu przycisku [Eksport GDPdU]zostanie otwarte okno, w
ktérym nalezy wskazac:

- zakres danych, ktére majg zostac¢ wyeksportowane

 okres, dla ktdérego bedg eksportowane dane — wymagany,
jezeli wybrano dane z sekcji Ksiegowos$c¢. Wskazana data
nie moze by¢ wczed$niejsza niz 01.01.1900 i péZniejsza
niz 31.12.2079.

- lokalizacje, w ktorej zostang zapisane wyeksportowane
pliki

Uwaga

Dane eksportowane sg dla centrum, z poziomu ktérego odbywa sie
eksport.

Zakres eksportowanych danych:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2021/03/Okno-Eksport-GDPdU-1.png

= Kontrahenci
Typ — parametr determinuje, dla jakich
kontrahentéw beda eksportowane nizej wskazane
dane: Wszyscy, Nabywcy, Dostawcy
» Dane podstawowe — kod, nazwa, NIP, odsetki, konta
ksiegowe, formy ptatnosci itp. Konta ksiegowe
eksportowane sa dla okresu wyznaczonego wskazanym
zakresem dat.
= Dane adresowe — ulica, numer, miasto, kod pocztowy
itp..
= Rachunki bankowe - dane dotyczgce rachunkodw
bankowych przypisanych do poszczegdlnych
kontrahentéw
- Dane adresowe kontrahentéw jednorazowych — ulica,
numer, miasto, kod pocztowy itp.
= Ksiegowos¢
= Plan kont:
plan kont dla okresu obrachunkowego
wyznaczonego wskazanym zakresem dat. Jezeli
zakres dat obejmuje wiecej niz jeden okres
obrachunkowy, to dane zostang wyeksportowane
dla okresu pdzniejszego.

« typy kont
- Zestawienie obrotéw i sald — obroty i salda
poszczegdlnych kont ksiegowych dla wskazanego
okresu

= Zapisy ksiegowe:
dane dotyczgce zapisow ksiegowych dla
wskazanego okresu: numer w dzienniku, data
ksiegowania, kwota itp.
 dane o centrach struktury firmy i oddzia*ach
informacje o mozliwych stanach danego typu
dokumentu
- dane dotyczgce dziennikdéw czgstkowych dla
wskazanego okresu
= Nierozliczone ptatnosci
« formy ptatnosci



» ptatnosci, ktérych termin ptatnosci zawiera
sie we wskazanym zakresie dat 1 sag
nierozliczone na moment wykonywania eksportu
(numer dokumentu, numer obcy, kod podmiotu,
waluta, kwota pozostajgca do rozliczenia
itp.)

 Pozostate
» Skonto — dane dotyczgce zdefiniowanych w systemie
typow skont
» Stawki VAT — dane dotyczagce zdefiniowanych w
systemie stawek VAT

Po zaznaczeniu odpowiednich parametréw nalezy wybrac przycisk
[Utworz] w celu dokonania eksportu. We wskazanej wczesSniej
lokalizacji zostang utworzone:

= pliki z rozszerzeniem .csv zawierajgce wyeksportowane
dane

» plik indeksowy opisujgcy strukture danych

= staty plik gdpdu-01-09-2004.dtd

Uwaga
W przypadku ponownego eksportowania danych do tej samej
lokalizacji pliki sg nadpisywane.

Ponizsza tabela przedstawia, z jakich tabel/procedur/widokdw
pobierane sg poszczegdlne dane podczas eksportu:



Sekcja Dane Tabela/Procedura/Widok
Dictionaries.CustomerInterestValues
Dane dbo.Dic_CustomerData
podstawowe dbo.Dic Customers

Kontrahenci

SecDictionaries.Dic_PaymentForms

Dane adresowe

Address.Addresses
Address.AddressData

Rachunki
bankowe

Dictionaries.BankAccounts

Dane adresowe

Address.Addresses

kontrahentdéw
, Address.AddressData
jednorazowych
SecAccountingStructure.Accounts
Plan kont ,
AccountingStructure.AccountTypesTable
Zestawienie
obrotow i AccountingStructure.CalculateSAB
sald
Ksiegowoé¢ AccountlngDocumeﬁts.Account1ngAdv1ceDocuments
Z7apis AccountingDocuments.Decrees
ksip oze SecAccountingStructure.PartialJournals
&9 CompanyStructure.CompanyUnits
DT.States
Nierozliczone BanksRegisters.vPaymentPlanEntities
ptatnosci SecDictionaries.Dic_PaymentForms
Skonto Dictionaries.Terms
Pozostate

Stawki VAT

Dic VatRates




TermlD Percentage Days TermTypelD Timestamp GloballD SyncWasModifiedBv

1 2 13 1 System.Byt438e17b1- 1
2 2 9 2 System.Byt 3c6585a7- 1
3 2 7 3 System.Byt5958e621- 1
4 3 13 4 System.Byt b1548c40- 1
5 3 8 5 System.Byt b2b66226- 1
b 2 13 5 System.Byt 6a24a19f-. 1
7 2 0 6 System.Byt b5f9fd06-£ 1
8 3 0 7 System.Byt f56d1bc8-1 1
9 3 0 8 System.Byt 729c80a7- 1
10 5 0 9 System.Byt cOb60bal- 1
11 5 14 10 System.Byt 9aafebd2-; 1
12 2 4 11 System.Byt 6a19d6cd- 1
13 5 0 12 System.Byt772777ad- 1

Przyktadowe wyeksportowane dane dotyczgce zdefiniowanych w
systemie typdw skont

Id Name Registryld Categoryld Timestamp IsDefault Active ProtectedC ServerlD
1 Barzahlung 1 System.Byt True True 5
2 Uberweisung 2 System.Byt False True 6
3 Scheck 4 System.Byt False True 12
4 Lastschrift 2 System.Byt False True
5 eigener Gutschein 6 System.Byt False True
6 externer Guischein 8 System.Byt False False
9 Aufrechnung 2 System.Byt False True

Przyktadowe wyeksportowane dane dotyczace form ptatnosci

AccountingAd JournalNur Partiallouri Number AccountingDati OperationDatt IssueDate Document! DebetAmoi CreditAmol Descri Customerl| Partiallourl Documer Document® Timestamg
193973 8807 3023 BA/99999/2021 22.03.2021 27.03.2021 22.03.2021 1 322,68 322,68 VRMK, 1123 47 3 7 System.By
193972 8806 3022 BA/99998/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 552,3 552,3 VRMK 4625 47 3 7 System.By
193971 8805 3021 BA/99997/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 851,73 851,73 VR/20 5156 a7 3 7 System.By
193970 8804 3020 BA/99996/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 556,61 556,61 VR/20 4521 a7 3 7 System.By
193969 8803 3019 BA/99995/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 777,45 777,45 VR/20 2222 47 3 7 System.By
193968 8802 3018 BA/99994/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 274,58 274,58 VR/20 8493 47 3 7 System.By
193967 8801 3017 BA/99993/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 333,94 333,94 VR/20 3333 47 3 7 System.By
193966 8800 3016 BA/99992/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 522,3 552,3 VR/20 4625 47 3 7 System.By
193965 8799 3015 BA/99991/2021 22.03.2021 21.03.2021 22.03.2021 1 1200,2 1200,2 VR/20 4545 47 3 7 System.By

Przyktadowe wyeksportowane dane dotyczgce zapisdw ksiegowych



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2021/03/Przykladowe-wyeksportowane-dane-dotyczace-zdefiniowanych-w-systemie-typow-skont-1.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2021/03/Przykladowe-wyeksportowane-dane-dotyczace-form-platnosci-1.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2021/03/Przykladowe-wyeksportowane-dane-dotyczace-zapisow-ksiegowych.png

Krajowy System e-Faktur

Obstuga Krajowego Systemu e-Faktur

KSeF jest to jedna z dopuszczanych form dokumentowania
transakcji obok faktur papierowych 1 obecnie wystepujgcych w
obrocie gospodarczym faktur elektronicznych.

Fakturg ustrukturyzowang nazywana jest faktura wystawiana
przez podatnikéw za posrednictwem systemu teleinformatycznego
(KSeF), oznaczona przydzielonym w tym systemie numerem
identyfikujgcym fakture..

Otrzymywanie faktur ustrukturyzowanych przy uzyciu KSeF bedzie
wymagato akceptacji odbiorcy faktur. W przypadku, gdy odbiorca
nie wyrazi zgodny na takg forme dokumentu, wystawca ma prawo
wystawi¢ fakture ustrukturyzowang w systemie, jednak
przekazanie jej odbiorcy powinno odby¢ sie w uzgodniony z nim
sposab.

Zmiany w konfiguracji firmy

Na formularzu firmy w sekcji Handel dodany zostat parametr
Obstuga KSeF od. Parametr ten:

» prezentowany jest na formularzu wytacznie, jezeli Grupa
stawek VAT ma ustawiong wartos¢ PL

= mozna zaznaczyc¢/odznaczy¢ w dowolnym momencie pracy z
systemem

 domyslnie jest odznaczony na bazach nowo kreowanych oraz
konwertowanych


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/krajowy-system-e-faktur/

Typ: Lokalne Firma Ghowna

Mazwa

Firma

Waluta Grupa stawek VAT
PLM == || PL

Data utworzenia
25.03.2022

Mazwa firmy

Comarch 5.4

NIF REGON
&5-408

Forma prawna HIW

Branda PKD

Numer rejestrowy BDO

Adres

Krakdw, al. Jana Pawda I 394

Telefon E-mail
URL
25.03.2022 =
Kapital zakladowy Kapital wplacony
OPLN = | : QPN - .

Powierzchnia sklepu

Handel
Sprredaz 7 brakam
Monitorowanie ransporiu SENT
+ Elekironiczne TAX FREE
Podmiot posredniczacy TAX FREE
Comarch 5.4
Obsluga odwrotnego obcigzenia

+ Fakiura do paragony wg prrepistw polckch

¥ Obshuga KSef ok | 25.03.2022

Formularz firmy

Po zaznaczeniu parametru prezentowana jest kontrolka
umozliwiajgca wskazanie daty rozpoczecia obstugi KSeF
(domyslnie ustawiania jest data biezgca) oraz dodatkowa
zaktadka KSeF na formularzu firmy, ktdéra zawiera ponizsze
parametry:

- Automatyczne pobieranie plikéw wystanych faktur jako
zatgczniki

- Pobieranie UPO jako zataczniki

= Tryb eksportu wielu dokumentéw — z wartosciami: sesja
interaktywna (opcja domyslna), plik wsadowy



- Automatyczna weryfikacja w KSeF przed zatwierdzeniem
dokumentu

- Uwierzytelnianie — sekcja uzupetniana jest automatycznie
podczas generowania tokena na podstawie wtasciwosci
certyfikatu, dla ktdérego generowany jest dany token. W
zaleznosci od danych podanych do certyfikatu pobierany
zostaje nr NIP lub PESEL. Jest on niezbedny do
prawidtowej komunikacji z KSeF.

W ostatniej sekcji dodane zostaty parametry dotyczgce
generowania faktur w rejestrze VAT:

 Faktury generuj w rejestrze VAT - nalezy wskazad
rejestr, do ktdrego majg by¢ generowane faktury VAT
- Korekty generuj w rejestrze VAT - nalezy wskaza¢d

rejestr, do ktdorego majg by¢ generowane korekty

Domyslnie, w powyzsze pola pobierany jest rejestr ustawiony
jako domyslny w danym centrum. Jezeli rejestr VAT nie zostanie
wskazany w konfiguracji, uzycie akcji do generowania faktury
VAT nie jest mozliwe (przycisk Faktura VAT na liscie Faktury
zakupu KSeF jest wyszarzony).

Wskazdwka

Jezeli rejestry VAT nie byty dodane w firmie w momencie
aktywowania parametru Obstuga KSeF, to po ich zdefiniowaniu
dla centrum dla dokumentdéow FZV i KFZV zostang one
automatycznie zaktualizowane w konfiguracji.

Uwaga

Podczas generowania faktury VAT mozna zmienic¢ domysSlnie
ustawiony rejestr na inny, zgodny z ustawieniami na centrum
dla dokumentu FZV i KFZV.



Adresy | Dokumenty Operatorzy | Deklaracje | Stanowiska POS KSeF | atrybuty | Zalgczniki
| Automatyczne pobieranie plikéw wystanych faktur jako zatgczniki

¥ Pobieranie UPO jako zataczniki

| Automatyczna weryfikacja KSeF przed zatwierdzeniem dokumentu
Tryb eksportu wielu dokumentow: '©' Sesja interakiywna Plik wsadowy
Srodowisko pracy KSeF; 2 Demo Produkcyjne

Uwierzytelnianie

Identifikator: || STAETES3A2 MIP

Token: S EGIBBENISINNEs SIS Is SN EEISROREIBIBREsIBRERIsEERBERRES
Faktury generuj w rejestrze VAT: | Rejestr zakupu b
Korekty generuj w rejestrze VAT: [Rejestr zakupu i-

Zaktadka KSeF

Na wstgzce wyswietlanej na zaktadce KSeF dodana zosta*a nowa
grupa przyciskow KSeF, zawierajgca nastepujgce przyciski:

- Generuj token — wybranie przycisku generuje token dla
uwierzytelnionego podmiotu oraz automatycznie wprowadza
wartosci identyfikatora podmiotu oraz token w
dedykowanych polach na zaktadce KSeF

- Usun token — przycisk aktywny wytgcznie w przypadku, gdy
token zostat juz wygenerowany.

Na formularzu firmy, na zaktadce Operatorzy dostepna jest
kolumna Uwierzytelnianie tokenem w KSeF, ktéra jest
prezentowana wytacznie przy wlgczonej obstudze KSeF (w
centrach podrzednych bez mozliwosci edycji). Jezeli operator
wykonuje akcje zwigzang z obstuga KSeF wymagajaca
uwierzytelnienia i jesli na formularzu firmy na zaktadce
Operatorzy w tabeli Operatorzy w grupie parametr
Uwierzytelnianie tokenem w KSeF dla tego operatora jest:

= zaznaczony, jako dane uwierzytelniajgce przekazywane do
KSeF sg: identyfikator i1 token ustawiony dla firmy na
zaktadce KSeF.

=odznaczony, nalezy wysSwietli¢ okno do wskazania
certyfikatu i przekaza¢ do KSeF parametry wybranego


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2022/07/r1.png

certyfikatu jako dane uwierzytelniajgce.

Na zaktadce dostepny jest réwniez parametr Srodowisko pracy
KSeF z opcjami:

* Demo,
= Produkcyjne,

ktéry umozliwia okre$lenie trybut pracy komponentu KSeF z
wybranym Srodowiskiem. W przypadku, gdy wygenerowany zostat
juz token do komunikacji z KSeF, przed zmiana Srodowiska
nalezy w pierwszej kolejnosci usung¢ token.

Uwaga
Tryb demo dostepny jest wytgcznie dopdki do KSeF nie zostanie
przestany zadnej dokument w trybie produkcyjnym.

Zmiany na definicjach dokumentu

Na definicjach dokumentéw:

 Faktura sprzedazy (FS)

- Korekta iloSciowa faktury sprzedazy (KIFS)

- Korekta wartosciowa faktury sprzedazy (KWFS)
» Korekta VAT faktury sprzedazy (KVFS)
 Faktura zaliczkowa sprzedazy (FSL)

- Korekta faktury zaliczkowej sprzedazy (KFSL)

dostepny jest parametr Automatycznie przeslij do KSeF
(domyslnie odznaczony). Jest on prezentowany wytgcznie w
przypadku, gdy w konfiguracji firmy aktywowana zostata obstuga
KSeF.

Uwaga

Obstuga KSeF do dnia 31.21.2022 bedzie dostepna bez
koniecznos$ci posiadania licencji. 0d roku 2023, wszystkie
operacje zwigzane z obstugg e-faktur beda wymagal posiadania
licencji na KSeF lub Uzytkownik bedzie musiat mied wykupiony



odpowiedni pakiet dokumentdéw w OCR.

Uprawnienia na grupie operatoréw

Na formularzu grupy operatoréw (Konfiguracja a Grupy
operatordow), na zaktadce Inne uprawnienia, dostepne s3a
nastepujgce pozycje:

» Wysytanie faktur do KSeF

 Pobieranie faktur z KSeF

= Edycja numeru KSeF na zatwierdzonym dokumencie
» Drukowanie faktur nie wystanych do KSeF

Uprawnienia te sg domys$lnie odznaczone.

Zmiany na karcie kontrahenta

Na formularzu kontrahenta dostepny jest parametr 0dbidér faktur
przez KSeF, ktéry prezentowany jest gdy:

=w formularzu firmy zostata wtaczona obstuga KSeF
 typ kontrahenta: Krajowy
= status kontrahenta: Podmiot gospodarczy



Kontrahent: COMARCH X

Id: | 2 v Aktywny < >
Kod
COMARCH
Nazwa
Comarch S.A.
Kraj NIP
* || 677-00-65-406 GUS ~ | P

REGON PESEL
Typ Status
Krajowy ~ || Podmiot gospodarczy v
v Nabywca v Dostawca

Jednostka powiazana Podatnik VAT czynny

W likwidacji

Odbior faktur przez KSeF
v Wysytka maila o FS w KSeF

Oznaczenie procedur JPK

Nagtowek karty kontrahenta

Wartos¢ parametru jest mozliwa do zmiany w kazdym momencie
pracy z systemem. W przypadku jego zaznaczenia przez
operatora, system moze go automatycznie odznaczy¢ i ukryc, gdy
zmieniony zostanie:

= typ kontrahenta na unijny lub pozaunijny
» status kontrahenta na odbiorca detaliczny

Dodatkowo, dostepny jest parametr Wysytka maila o FS w KSeF,
ktéory umozliwia informowanie Nabywcy za pomocg wiadomos$ci e-


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2022/07/r2.png

mail o wystawiony faktury, a nastepnie przestaniu jej do KSeF.
Po skonfigurowaniu wysytek mailowych w Comarch ERP Altum oraz
zaznaczeniu parametru, w momencie odbioru UPO oraz nadaniu
numeru KSeF, na wskazane Kkonto mailowe kontrahenta
automatycznie wysytana jest wiadomos¢ o wystawieniu faktury.

Zmiany na Lliscie dokumentéw faktur
sprzedazy, 1ich korekt oraz faktur
zaliczkowych dotyczace obstugi KSeF

Na wstgzce nad listg faktur sprzedazy dostepna jest grupa
przyciskéw KSeF zawierajgca nastepujgce przyciski:

= Eksport
= Pobierz UPO
= SprawdZz poprawnos¢

Uwaga
Przyciski sg widoczne wytacznie, jezeli zalogowany uzytkownik
posiada licencje na obstuge KSeF.

oQ Eksport za okres

@ Sprawdi poprawnosc
Nowa grupa
przyciskéw KSeF
nad listg FS

Na liscie faktur sprzedazy oraz faktur zakupu dostepne sa
dodatkowe kolumny (domyslnie ukryte), optymalizujace prace z
KSeF:

 Numer KSeF — prezentuje numer z kontrolki analogicznego
pola na formularzu faktury

» Faktura Zrodtowa nr KSeF — prezentuje Numer KSeF faktury
zrodtowej, do ktorej wystawiona jest korekta

- Data wystawienia KSeF (niedostepna na liscie FZ)



Zmiany na formatkach dokumentow zwigzane
z obstuga KSeF

Uwaga

Ponizsze parametry wyswietlane sa wytgcznie, gdy w
konfiguracji firmy zaznaczony jest parametr Obstuga KSeF.

Na nagtéwku formularzy: faktury sprzedazy, jej korekt (KIFS,
KWFS, KVFS), faktury zaliczkowej sprzedazy i jej korekty

dostepne sg pola:

= Numer KSeF

- Status KSeF — wartos¢ pola wysSwietlana jest w zaleznosci
od statusu komunikacji z KSeF (nie wystano, wystano,
pobrano UP0O, odrzucono)

W przypadku faktury zakupu, faktury zaliczkowej zakupu oraz
ich korekt, na formularzach dokumentéw prezentowane jest
wytgcznie pole Numer KSeF.

F5 2022 00001
Netto: oLl
Brutto:
Zaplacone: 0,00 PLN
Pozostaje: 148,83 PLN
Wartosé rabatu: 0.00 FLN

Numer obcy

Numer K5eF

Status KSef
e wyskana

Nabywea
& | Comarch S.A.
Odbiarea

| Comarch S8,

Zmiany na dokumentach ksiegowych



dotyczace obstugi KSeF

Na dokumentach ksiegowych dostepne sg:

= kolumny: Numer KSeF oraz Faktura Zrdédtowa nr KSeF na
liscie rejestréw VAT

= pola: Numer KSeF oraz Status KSeF na formularzu faktury
sprzedazy/zakupu VAT oraz ich korektach — wartosci pél
sg domys$Slnie przenoszone z dokumentu Zrdédtowego.

W przypadku recznie wprowadzanych do rejestru faktur/korekt
VAT, wartos¢ parametru Status KseF mozna ustawic na:

= Nie wystano (domy$lna wartosc)
» Wystano
= Pobrano UPO

Zmiany w stownikach uniwersalnych

W stowniku uniwersalnym Typy zatgcznikéw dostepna jest wartosd
systemowa o ponizszych parametrach:

- Wartosc¢: Plik KSeF

= Opis: Plik xml (*.xml)|*.xml
 Aktywny: tak

= Domyslny: nie

- Kompresja: tak

» Zapisywanie: Plik w bazie

- Rozmiar: Bez ograniczen

Weryfikacja poprawnosci faktur pod katem
struktury pliku KSeF

Uwaga

Weryfikacja poprawnosci faktur nie wymaga posiadania przez
operatora uprawnien do wysytki dokumentéw do KSeF. Weryfikacja
dotyczy wszystkich dokumentéw sprzedazy wysytanych do KSeF:



FS, KIFS, KWFS, KVFS, FSL oraz KFSL.

Weryfikacja reczna wywotywana jest po wybraniu przycisku
SprawdZz poprawno$¢ dostepnego oraz z poziomu formularzu
faktury. Weryfikacja automatyczna, z kolei, jest wykonywana
podczas proby zatwierdzania dokumentu z poziomu szczegdéitdw lub
z listy, jezeli na formularzu firmy zaznaczony jest parametr
Automatyczna weryfikacja w KSeF przed zatwierdzeniem
dokumentu.

Niezaleznie od wybranego sposobu weryfikacji, jezeli proba
zakoAczy sie:

- powodzeniem, w infobarze prezentowana jest informacja
Weryfikacja KSeF: pozytywna

= niepowodzeniem, w infobarze prezentowana jest informacja
Weryfikacja KSeF: negatywna, a w szczegdétach wyswietlany
jest zwrécony btad lub btedy

Eksport dokumentéw do KSeF

Eksport pojedynczych dokumentéw Zrodtowych do KSeF
(FS 1 FSL)

Eksport dokumentéw moze zostad¢ uruchomiony recznie 1lub
automatycznie. W przypadku recznego eksportu, przycisk
dostepny jest jezeli:

= zalogowany uzytkownik ma uprawnienie do eksportu
dokumentéw do KSeF

 dokument jest w stanie Zatwierdzony lub Zafiskalizowany
w przypadku FS i1 FSL oraz Zatwierdzony w przypadku KIFS,
KWFS, KVFS, KFSL

»status KSeF dokumentu ma wartos¢ Nie wystano 1lub
Odrzucono

- data wystawienia dokumentu jest rdéwna lub pdézZzniejsza od
daty ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru
Obstuga KSeF od



Uwaga

Eksportowa¢ mozna dokumenty wystawione wytgcznie w firmie, do
ktérej nalezy centrum zalogowanego uzytkownika.

W przypadku zaznaczenia , podczas zatwierdzania dokumentu

system weryfikuje zapis historii operacji dokumentu:

= jezeli dokument zostat poprawnie zweryfikowany, zostanie
zatwierdzony, a nastepnie przestany do KSeF

= Jezeli weryfikacja dokumentu sie nie powiedzie, dokument
pozostanie w stanie niezatwierdzonym 1 nie zostanie
przestany do KSeF.

Eksport pojedynczych korekt do KSeF (KIFS, KWFS,
KVFS, KFSL)

= zalogowany uzytkownik ma uprawnienie do eksportu
dokumentow do KSeF

= dokument jest w stanie Zatwierdzony

= dokument zrdédtowy do korekty zostat wystany do KSeF

»status KSeF dokumentu ma wartos¢ Nie wystano lub
Odrzucono

- data wystawienia dokumentu jest rdéwna lub pdzZzniejsza od
daty ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru
Obstuga KSeF od

Uwaga

Nie ma mozliwosSci wysytania do KSeF korekt automatycznych,
ktéorych dokument Zréditowy nie zostat wczes$niej wyesportowany
do KSeF oraz korekt recznych.

Eksport wielu dokumentdw do KSeF

W zalezno$ci od ustawienia parametru Tryb eksportu wielu
dokumentéw, ktdéry dostepny jest na formularzu firmy, eksport
wielu dokumentéw moze odbywal sie w trybie:

- sesji interaktywnej
= wsadowym

Po zaznaczeniu na liscie faktur wiecej niz jednej pozycji, a



nastepnie wybraniu przycisku Eksport system weryfikuje
uprawnienie operatora do eksportu dokumentu do KSeF. W
przypadku, gdy operator ma nadane uprawnienia, to w zaleznos$ci
od ustawien parametru sprawdzana jest sesja interaktywna lub
uruchomiony zostaje eksport w trybie wsadowym. Brak nadanych
uprawnien blokuje operacje.

Z zaznaczonych przez uzytkownika dokumentéw pomijane sg te:

» ktére sg w stanie: Zainicjowany, Niezatwierdzony 1i
Anulowany

= 0 statusie KSeF innym niz Nie wystano lub 0drzucono

» ktorych data wystawienia dokumentu jest wczesniejsza od
daty ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru
Obstuga KSeF od

» ktére zostaty juz wydrukowane

-ktdére S3 niezgodne ze schematem faktury
ustrukturyzowanej

Dodatkowo, istnieje roéwniez mozliwos¢ eksportu wielu
dokumentdéw za dany okres — po wybraniu przycisku Eksport za
okres i zweryfikowaniu uprawnien operatora, prezentowane jest
dodatkowe okno do uzupetnienia szczegétow eksportu:

-Pole Dzien/Zakres dat - pozwala okresli¢ daty
eksportowanych dokumentéw

Uwaga
Nie ma mozliwo$ci wskazania daty wczesniejszej od daty
ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru Obstuga KSeF od.

»Pole Wtasciciel - wumozliwia eksport dokumentéw
wystawionych we wskazanym centrum

* Przycisk Eksportuj oraz Anuluj - mechanizm weryfikacji
eksportu jest analogiczny jak w przypadku przycisku
Eksport



Eksport dokumentow do KSeF n

Data
Dzien | 2022-02-01 -

Wiasciciel

Firma gtowna -

Eksportuj Anuluj

Okno eksportu

Drukowanie faktur sprzedazy wystanych do
KSeF

Wskazowka

W celu prawidtowej obstugi wysytania do KSeF wydrukowanych
dokumentéw zalecane jest wiaczenie historii przyrostowej na
fakturach sprzedazy, fakturach zaliczkowych sprzedazy oraz
korektach tych dokumentow.

Fakture przestang do KSeF mozna dostarczy¢ nabywcy réwniez za
pomocg wydruku, e-maila czy e-faktury. Poniewaz przestanie do
KSeF faktury, ktdora zostata juz uprzednio dostarczona do
nabywcy jest traktowane, jak wystawienie kolejnej (nowej)
faktury, wprowadzona zostata funkcjonalnos¢ blokady eksportudo
KSeD wczes$niej wydrukowanych lub wystanych e-mailem.

W przypadku, gdy w konfiguracji firmy witagczona jest obstuga
KSeF, to podczas préby wydrukowania dokumentu weryfikowane
jest czy:

» data wystawienia dokumentu jest wczesniejsza od daty
ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru Obstuga
KSeF od, to bez wzgledu na ustawianie 0dbidér faktur
przez KSeF na karcie kontrahenta, dokument jest
drukowany bez sprawdzania kolejnych warunkoéw

- data wystawienia dokumentu jest rdéwna lub pdézZzniejsza od
daty ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru, a



parametr Obstuga KSeF od jest odznaczony, to nalezy
zweryfikowa¢ numer KSeF dokumentu:

Jezeli jest on nadany — wydruk jest uruchamiany
Jezeli nie ma nadanego numeru KSeF, nalezy
zweryfikowac¢, czy operator ma uprawnienie do
drukowania faktur nie wystanych do KSeF — jezeli
ma uprawnienia: wysSwietlane jest okno z
dedykowanym komunikatem oraz przyciski Drukuj i
Anuluj

» data wystawienia dokumentu jest taka sama lub pdézniejsza
od daty ustawionej w konfiguracji firmy dla parametru, a
parametr Obstuga KSeF od jest zaznaczony, to nalezy
zweryfikowaé¢ numer KSeF dokumentu. W przypadku jego

braku,

prezentowana jest tres¢ btedu.

Import faktur zakupu z KSeF

W menu gtéwnym Zakup, w grupie Dokumenty, dostepna jest lista
Import KSeF, ktdéra umozliwia import faktur z Krajowego Systemu
e-faktur.
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Dokumenty Cenniki

Przycisk Import KSeF

Po wybraniu przycisku otwierany jest formularz z listg faktur
zakupu zaimportowanych z KSeF, zawierajacg takie kolumny jak:

- data wystawienia i wptywu dokumentu
= NIP i nazwa sprzedawcy

= numer obcy

- wartosci faktury


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2022/07/r3.png

Z tego poziomu, uzytkownik ma mozliwos$¢ ergonomicznie
zarzgdzac¢ procesem importu FZ z KSeF, przeglada¢ faktury, czy
kontrolowa¢ ewentualng duplikacje dokumentoéw.
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Przyciski do importu faktur

Na wstazce nad listg dodana zostata grupa przyciskdéw KSeF z
przyciskami:

= Import

= Import za okres — umozliwia zawezenie listy dokumentodw
do wybranego zakresu dat wedtug daty przestania lub
przyjecia faktury

Po wybraniu kazdego z przyciskéw weryfikowane jest uprawnienie
operatora do importu dokumentow z KSeF — w przypadku jego
braku, pojawia sie odpowiedni komunikat blokujgcy operacje.

W przypadku wybrania przycisku Import za okres, prezentowane
jest dodatkowe okno umozliwiajgce okreslenie szczegdtdw
importu:


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2022/07/r4.png

- Faktury wg daty z opcjami: przestana do KSeF, przyjecia
w KSeF

- Kontrolka daty poczatkowej i koncowej (domyslnie daty
biezace)

*» Przyciski Import oraz Anuluj.

Faktury ustrukturyzowane importowane sg jako zat*gczniki. Na
podstawie podgladu pliku za*gcznika, uzytkownik moze z poziomu
listy faktur zakupu lub rejestrow VAT recznie wprowadzic¢ taki
dokument do systemu.

Generowanie faktur VAT

W celu wygenerowania faktury zakupu VAT na 1liscie Faktury
zakupu KSeF w sekcji Generowanie dostepny jest przycisk
Faktura VAT.

J
r
e,

Przycisk Faktura VAT

Po wybraniu przycisku, w zaleznosci od danych znajdujacych sie
w zaimportowanym dokumencie mozna utworzy¢ FZV i KFZV. Po
wygenerowaniu faktury VAT zostaje otwarte odpowiednie okno
FZV/KFZV, z poziomu ktdérego nalezy zapisad wygenerowany
dokument.

Uwaga
Po wygenerowaniu faktury VAT nie ma mozliwo$ci wygenerowania
kolejnej faktury zakupu lub VAT z tego samego dokumentu.
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Faktury zakupu KSeF  » Faktura VAT B 3 rak potaczenia z ushuga skrzynki zadan -

Generowanie dokumentu faktury zakupu VAT

Fakture VAT mozna usung¢ jezeli nie zostata:

zatwierdzona,

zaksiegowana,

rozliczona,

ujeta na dokumencie windykacyjnym,
ujeta w ZPP.

Pobieranie UPO

Przycisk Pobierz UPO jest dostepny na formularzu faktury,
jezeli Status KSeF dokumentu ma warto$¢ Wystano. Po wybraniu
przycisku, w przypadku odpowiedzi KSeF przes$le:

= UPO to:

= status KSeF dokumentu zostaje zmieniony na Pobrano
UPO

= uzupetniony zostanie Numer KSeF na dokumencie

» jezeli w konfiguracji firmy zaznaczony jest
parametr Pobieranie UPO jako zatgaczniki, to dodany
zostaje plik xml z UPO jako zatgcznik. W historii
zmian dokumentu zapisywana jest operacja Pobranie


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2022/07/r6.png

UPO KSeF z date przestania dokumentu.

- informacje, ze sesja jest na etapie inicjalizacji lub
procesowania to:
= status KSeF dokumentu nie zostaje zaktualizowany
w historii zmian dokumentu zapisywana jest
operacja Pobranie UPO KSeF wraz z opisem etapu
procesowania
= btad to:
»status KSeF dokumentu zostaje zmieniony na
Odrzucono
W historii zmian dokumentu zapisywana jest
operacja Pobranie UPO KSeF wraz z opisem btedu

Uwaga

Przycisk Pobierz UPO jest aktywny z poziomu listy faktur
sprzedazy wytgcznie w przypadku, gdy na liscie zaznaczony jest
tylko jeden dokument.

Synchronizacja parametrow KSeF z Comarch
POS/ Comarch Mobile

Podczas synchronizacji do Comarch POS oraz Comarch Mobile
przesytana jest wartosc:

= parametru Obstuga KSeF z konfiguracji firmy wraz z datag
jej aktywacji

»parametru 0dbidér faktur przez KSeF na kartotece
kontrahenta

pola Numer KSeF dokumentu synchronizowanych faktur
sprzedazy oraz ich korekt

Podczas importu danych przesytana jest wartos¢ parametru 0bidr
faktur przez KSeF z karty kontrahenta.



