Wprowadzenie

Formularz kazdego dokumentu handlowego sktada sie z zaktadek,
ktére grupujg informacje wykorzystywane w procesach
biznesowych oraz podczas pracy z systemem. W zalezno$ci od
rodzaju dokumentu ilo$¢, rodzaj i zawartos$¢ zaktadek moga
réozni¢ sie miedzy sobg.

Dla wiekszosci dokumentdw mozna wyrdézni¢ kilka wspdlnych
zaktadek:

- Elementy

Opakowania (zaktadka dostepna na dokumentach
przychodowych oraz dokumencie MM-)

= Kontrahenci

= Waluty

= Kwoty
= Kody rabatowe

= Opis analityczny

= Dokumenty skojarzone
= Atrybuty

= Zatgczniki

= Historia zmian

Dodatkowo kazdy z dokumentdow zawiera nagtowek dostepny z
poziomu kazdej zaktadki, pozwalajgcy na *atwe zidentyfikowanie
podstawowych informacji o wystawianym/edytowanym dokumencie.

Nagtowek dokumentu

W nagtdédwku dokumentu znajdujg sie podstawowe informacje o
dokumencie. Uzytkownik ma mozliwos$¢ ukrywania/prezentowania
nagtdéwka dokumentu na kazdej z zakladek dostepnych na
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dokumencie za pomocg przyciskow:

<>

|| Miezatwierdzony < F
& [Fs]r[2019] / [oo00s [~ ]/ [F]

Netto: 117,27 PLN
Brutto: 144 25 PLN
Zaptacono: 0,00 PLN
Pozostaje: 144,25 PLN
Wartosc rabatu: 7.22 PLM

Numer obcy

Nabywca
|P|Cnmarch SA, |*||

Odbiorca

|P|Cnmarch G, |*||
Data wystawienia Data sprzedaiy

2019-05-28 | - | 2019-05-28 |~

Magazyn
|<Wszystkie:» |Q||

Platnos

| Gotowka

|-
EOM | 0dni| | 20190528 |~

Waluty
|NEP éredni

|
| Data wystawienia |~ | 2019-05-28 |
| 1,0000 PLN ~ | - || 1,0000 PLN |

Rodzaj transakgji Stawki VAT

| Krajowa | ” Krajowe | |

Przyczyna zwolnienia z VAT

| M
Sposob dostawy

| -
Wiasciciel

| CA.Food |~

Obstugujacy
|admin admin |{£||

Przyktadowy nagtéwek faktury
sprzedazy

Nagtdéwek zawiera ogdélne informacje o dokumencie:

Stan dokumentu — okresla stan, w jakim jest aktualnie otwarty
dokument. Dostepne stany zostaty opisane w artykule Stany
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dokumentow.

Numer — numer dokumentu nadany zgodnie ze stosowanymi
schematami numeracji. W zaleznosci od schematu numeracji
wyswietlonych zostanie od dwdéch do osmiu pél, w ustalonej
przez uzytkownika kolejnosci, ktére zawierajg poszczegdlne
elementy numeratora. Jesli w schemacie numeracji ustalona
zostata sekcja zawierajgca np. magazyn (firma posiada kilka
magazynow) lub seria (dostepnych jest kilka serii dla danego
dokumentu) — nacis$niecie strzatki obok pola wyswietli liste
wszystkich opcji i pozwoli na wskazanie wtasciwej. Wybrany
symbol pojawi sie w numerze.

W chwili wystawiania dokumentu numer nadawany jest
automatycznie. Istnieje mozliwo$¢ wykorzystania dostepnego
wolnego numeru.

W momencie usuniecia zapisanego dokumentu nastepuje zwolnienie
numeru, ktory byt przypisany do usuwanego dokumentu. Jesli
data wystawienia na usunietym dokumencie jest taka sama jak
data systemowa, zwolniony numer zostanie przypisany kolejnemu,
nowo tworzonemu dokumentowi, ktdrego data wystawienia jest
taka sama jak data wystawienia na usunietym dokumencie. Jesli
data wystawienia na dokumencie usunietym jest rézna od daty
systemowej, w numeracji dokumentdw pozostanie luka system
automatycznie nada kolejny numer. Aby wykorzystac¢ numer
z usunietego dokumentu, nalezy rozwing¢ liste z numerami za
pomocg strzatki i wskazal dostepny i niewykorzystany numer.

[_|Zainicjowany < >
S5 |Fs |y |2019 | |00002 [~/ |F |+
Metto: 00004
Brutto: k DCH}EE
Zaplacono:
Mozliwo$¢ wykorzystania

wolnego numeru

Przyktad
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W systemie istniejg trzy faktury sprzedazy o nastepujacych
numerach:

- F5/2019//00001,
= FS/2019//00002,
= F5/2019//00003.

Przy czym FS z numerem FS/2019//00002 (niezatwierdzona) 1 data
wystawienia 27.08.2019, zostaje wusunieta. Jesli data
wystawienia to 27.08.2019, wdéwczas po usunieciu tej faktury,
nowo dodawany dokument w dniu 27.08.2015, z datg wystawienia
27.08.2019, otrzyma numer FS/2019//00002. Jesli data
wystawienia bedzie p6Zzniejsza niz 27.08.2019, to nawet jesli
po usunieciu dokumentu FS$/2019//00002, kolejny bedziemy
chcieli wystawi¢ z datg 27.08.2019, nie otrzyma on juz numeru
FS/2019//00002, tylko FS/2019//00004. Aby wykorzystac wolny
numer nalezy rozwing¢ opcje z dostepnymi numerami i wskazad
numer 00002, tak by faktura miata numer FS/2019//00002. W
momencie zmiany numeratora na wolny niewykorzystany numer,
numer nadany automatycznie zostanie zwolniony. Po recznej
zmianie numeru operator musi zapisad taki dokument.

Uwaga

W ;izie wykreowanej w jezyku francuskim, nie ma mozliwo$ci
recznego wskazania numeru. Numer w przypadku tych baz jest
nadawany automatycznie bez mozliwosSci zmiany.

Funkcjonalno$¢ wykorzystania wolnego numeru jest ograniczona
uprawnieniami dla grup operatordéw. Aby udostepnié¢ operatorom
te funkcjonalnosé¢, nalezy zaznaczy¢ parametr MozliwosS¢
wykorzystania wolnego numeru na zaktadce Inne uprawnienia dla
danej grupy operatoréw. Uprawnienie jest domy$lnie odznaczone
dla wszystkich grup operatorow.

Wskazdwka

Po najechaniu kursorem na numer dokumentu 1 wybieraniu prawego
przycisku myszy, dostepna jest opcja skopiowania numeru
dokumentu — Kopiuj Numerator. Numer nastepnie mozna wkleid



w dowolnym innym miejscu.

Netto — wartos¢ netto dokumentu w walucie dokumentu. Pole to
petni funkcje informacyjng i jest nieedytowalne. Jego wartos¢
jest zgodna z wartoscig w tabelce VAT na zaktadce Kwoty.

Brutto — wartos¢ brutto dokumentu w walucie dokumentu. Pole
jest nieedytowalne, petni jedynie funkcje informacyjng. Jego
wartos¢ jest zgodna z wartoscig w tabelce VAT na zaktadce
Kwoty .

Uwaga

W przypadku faktur zakupu, faktur zaliczkowych zakupu i ich
korekt suma wartos$ci elementdéw dokumentu nie musi by¢ zgodna
z warto$cig netto i brutto dokumentu.

Uwaga

W przypadku francuskiej wersji bazy danych wartos¢ netto i
brutto na fakturach koncowych nie jest pomniejszana o kwoty
wynikajgce z odliczanych faktur zaliczkowych. Oznacza to, ze
wartos¢ netto i brutto prezentowana w nagtdédwku dokumentu nie
bedzie réwna wartosci netto i brutto z tabelki VAT na zaktadce
Kwoty.

Zaliczki — pole dostepne tylko dla baz danych wygenerowanych
w jezyku francuskim. Prezentuje sume wartosci brutto faktur
zaliczkowych odliczanych na danej fakturze.

Zaptacono — kwota, jaka zostata juz zapt*acona za dany
dokument. Pole to jest nieedytowalne i peini funkcje
informacyjna.

Pozostaje — kwota, jaka pozostata do zaptacenia za dany
dokument. Pole petni funkcje informacyjng i jest
nieedytowalne.

Wartos¢ rabatu - sumaryczna kwota rabatu udzielonego na
dokumencie. Prezentowana kwota wynika z réznicy wartos$ci
poczatkowej i wartosci koncowej netto/brutto elementdéw. Sposdb
obliczania sumarycznego rabatu jest uzalezniony od ustawienia
parametru Kierunek VAT na dokumencie, na zaktadce Kwoty.



Wartos¢ poczagtkowa elementu wyliczana jest jako ilos¢ * cena
poczatkowa (cena z cennika), przy czym elementy, dla ktérych
cena poczagtkowa jest zerowa sg pomijane w obliczeniach.

Limit kredytowy — pole nieedytowalne, petni role informacyjng.
Wyswietlane jest tylko, gdy kontrahent ma ustalony limit
kredytowy i w konfiguracji typdéw dokumentdw wtagczona jest
kontrola limitu. Dostarcza uzytkownikowi informacji nt. kwoty
kredytu Kkupieckiego, jaka pozostata kontrahentowi
do dyspozycji. Wartos¢ pozostatego limitu kredytowego wyrazona
jest w walucie systemowej.

Numer obcy — numer obcy dokumentu, np. numer dokumentu
zréodtowego identyfikujacy dany dokument w systemie kontrahenta

Zrédto — pole podzielone na dwie czeéci, pierwsza z nich ma
posta¢ listy rozwijanej — wskazuje Zrédto pochodzenia
dokumentu np. zamdwienie z*ozone przez telefon, wygenerowane
poprzez EDI, czy utworzone bezposrednio w systemie. Druga
czes¢ umozliwia wprowadzenie numeru obcego dokumentu

Nabywca/Odbiorca lub Sprzedawca/Dostawca — pola umozliwiajace
wczytanie danych kontrahenta, na ktérego ma by¢ wystawiony
dokument (wyswietla jedynie nazwe). System pozwala na
rozroznienie kontrahentoéw:

 na dokumentach rozchodowych na:
» Nabywca — okres$la nabywce artykutu
- 0dbiorca - okresla odbiorce artykutu, czyli
adresata dostawy
 na dokumentach przychodowych na:
» Sprzedawca — okresla sprzedawce artykutu
» Dostawca — okresla dostawce artykutu

W pierwszym przypadku takie rozrdznienie ma uzasadnienie
w sytuacji, kiedy towar jest wysytany na inny adres niz
aktualny adres nabywcy, zardéwno kiedy nabywcg i odbiorcg jest
ten sam kontrahent, jak i wtedy, kiedy sg oni rézni.



W drugim natomiast, gdy towar jest dostarczany przez firme,
ktora nie jest sprzedawcg towaru lub kiedy sprzedawcg i
dostawcg jest ten sam kontrahent, ale ma rdézne adresy.

Nabywca/Sprzedawca, jak 1 Odbiorca/Dostawca zostajg wskazani
z ,drzewa” lub listy kontrahentdéw otwieranej przyciskiem:

S Mieokreslony - IEI

lub po jej rozwinieciu za pomocg strzatki:
S| Mieokreslony IZI-

Po wybraniu kontrahenta jego nazwa pojawi sie na nagtéwku
dokumentu. Pozostate dane adresowe mozna podejrzeé Tlub
uzupetni¢ na zaktadce Kontrahenci, z poziomu ktdérej mozliwe
jest réwniez uzupetnienie wiekszosci brakujacych pdél lub ich
edycja (edycji nie podlega kod, nazwa oraz NIP, REGON i
PESEL). Zmienione dane zostang zaktualizowane w stowniku
Kontrahenci/Nabywcy/Dostawcy.

Uwaga

System nie pozwala na zatwierdzenie faktur (FS, FSL, FZ, FZL)
bez kontrahenta lub bez NIPu i petnych danych adresowych
kontrahenta.

Standardowo pola dotyczagce kontrahentéw sg edytowalne do
momentu zatwierdzenia dokumentu. Wyjagtek stanowli sytuacja,

gdy:

na dokumencie rozchodowym wskazano na nagtdéwku/pobrano zasdb
z magazynu konsygnacyjnego odbiorcy — brak mozliwosci edycji
odbiorcy, nabywca moze by¢ modyfikowany

na dokumencie przychodowym (w nagtdéwku, na opakowaniu lub na
subpozycji) wskazano magazyn konsygnacyjny wtasny powigzany
z kontrahentem — brak mozliwosci edycji sprzedawcy i dostawcy

Data wystawienia — data, kiedy dokument zostat wystawiony.
Wedtug tej daty dokument zapisywany jest do rejestru VAT, czy
tez uwzgledniany w okresach operacji handlowych. Standardowo
proponowana jest data systemowa
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Uwaga

W przypadku dokumentéw ofert sprzedazy/zakupu, data
wystawienia nie moze by¢ péZniejsza niz data realizacji.

Data wptywu — data otrzymania dokumentu od dostawcy.

Data sprzedazy — data faktycznej sprzedazy badZ wydania towaru
z magazynu. Wptywa na ewidencje standw magazynowych (tzw. data
,magazynowa”). Przy wystawianiu dokumentu proponowana jest
data systemowa. Podczas generowania dokumentu handlowego
z dokumentu magazynowego, data sprzedazy ustawiana jest
zgodnie z datg wydania na dokumencie magazynowym.

Data zakupu - data dokonania zakupu artykutu (data sprzedazy
artykutu przez sprzedawce). Wptywa na ewidencje standw
magazynowych (tzw. data ,magazynowa”). Przy wystawianiu
dokumentu proponowana jest data systemowa. Podczas generowania
dokumentu handlowego z dokumentu magazynowego data zakupu
ustawiana jest zgodnie z datg przyjecia na dokumencie
magazynowym.

Data korekty - data dokonania faktycznej korekty (zwrotu
towaru lub zmiany wartos$ci). Wptywa na ewidencje standw
magazynowych (tzw. data ,magazynowa”). Przy wystawianiu
dokumentu, standardowo proponowana jest data systemowa.

Data zaliczki — data przyjecia/wydania zaliczki, a tym samym
data od kiedy zaliczka moze zosta¢ uzyta w systemie

Data realizacji - data do kiedy dokument powinien zosta¢
zrealizowany.To znaczy do kiedy na pozycje zawarte w ofercie
lub zamoéwieniu, powinna by¢ wystawiona faktura/paragon
oraz powigzany z nig/nim dokument magazynowy. Pole z data
realizacji jest $cisle uzaleznione od daty wystawienia -
zmiana daty wystawienia wptywa na ponowne ustalenie daty
realizacji z uwzglednieniem ilosci dni okreslonych w polu obok
daty (data realizacji jest rowna dacie wystawienia
powiekszonej o liczbe dni). Data ta petni jedynie funkcje
informacyjng — oznacza to, ze po przekroczeniu tej daty system
nie blokuje péZniejszej realizacji oferty/zaméwienia.



W przypadku zaméwien sprzedazy i zakupu, zmiana daty
realizacji mozliwa jest na dokumentach w stanie:
Niezatwierdzonym, Zatwierdzonym oraz W realizacji.
Aktualizacja daty realizacji zostanie przeniesiona tylko na te
pozycje, ktdre nie zostaty w catosci zrealizowane.

W przypadku ZWE data ta mozliwa jest do zmiany dla dokumentéw
stanie: Niezatwierdzonym oraz Ztozonym.

W przypadku 0S/0Z pole przyjmuje dwie postaci — Data lub Ilos¢
dni od zamdéwienia. Wybdr opcji Data, umozliwia zdefiniowanie
konkretnej daty, poprzez wybér z kalendarza lub wskazanie
ilosci dni potrzebnych na realizacje oferty, liczonej od daty
wystawienia. Oba pola sg ze sobag zsynchronizowane -
wypetnienie jednego powoduje automatyczne przeliczenie
drugiego. Jednoczesnie zmiana daty wystawienia wptywa na
przeliczenie daty realizacji — ilos¢ dni pozostaje bez zmian.
Przy wskazaniu opcji Ilos¢ dni od zaméwienia, w miejsce
kalendarza pojawia sie pole pozwalajgce na zdefiniowanie
ilosci dni przeznaczonych na realizacje oferty od momentu
wygenerowania zamdwienia.

Data realizacji jest réwniez definiowana na poszczegdlnych
pozycjach ofert i zamdowien. Podczas zapisu/ zatwierdzania
oferty badz zamdéwienia system sprawdza, czy data realizacji na
nagtéwku oferty/zaméwienia nie jest wczed$niejsza niz
najpdézniejsza z dat realizacji okreslonych na pozycjach.
Jezeli jest, woOwczas zostanie odpowiednio przesunieta
(dodatkowo, w przypadku ofert, jezeli 1istnieje taka
konieczno$¢, zmieniona zostanie réwniez data waznosSci).

Uwaga
Data realizacji nie moze by¢ pdzniejsza niz data waznosci.
Podczas kopiowania dokumentéw system:

= kopiuje termin realizacji z nagtdéwka dokumentu, jesli
wybrano opcje Ilos¢ dni od zaméwienia (tylko w przypadku
ofert)



= sprawdza, ktdra data realizacji — z nagtdéwka kopiowanego
dokumentu czy pozycji, jest najpdzniejsza i taka date
ustala na dokumencie (w przypadku ofert tylko, jesli
kopiowany dokument zawiera pozycje, dla ktorych jako
termin realizacji przyjeto opcje Data)

 kopiuje date realizacji z kopiowanego dokumentu, jezeli
data ta jeszcze nie uptyneta (tylko w przypadku ofert,
jesli nie ma pozycje, dla ktdérych jako termin realizacji
przyjeto opcje Data)

= ustala date realizacji jako date biezgcg, jesli data
realizacji z kopiowanego dokumentu juz uptyneta

Data realizacji bedzie ponownie przeliczana, jesli zmianie
ulegna:

= typ ceny (zmiana dokonana przez operatora)

 kontrahent (w przypadku, gdy zmiana powoduje zmiane typu
ceny)

= data wystawienia

Powyzsza zmiana dokonywana jest niezaleznie od tego, czy dany
dokument zostat wystawiony z reki, czy tez wygenerowany
z innego dokumentu.

Przy recznej zmianie daty realizacji na nagtdéwku dokumentu,
system umozliwia automatyczng, opcjonalng zmiane daty
realizacji na pozycjach ofert/zamowien i opakowaniach.

Data waznosci - okresla maksymalny termin waznosci oferty. Po
jego przekroczeniu nie ma mozliwosci jej realizacji i
generowania z niej kolejnych dokumentéw. Termin waznosci
oferty moze by¢ jednak nieograniczony (zaznaczony parametr
Nieokreslony) .

Podczas kopiowania dokumentéw ofert data wazno$ci ustalana
jest zgodnie z datg przyjeta na dokumencie Zrdédtowym. Wyjatek
stanowi sytuacja, w ktdérej data realizacji nowo powstatego
dokumentu jest pdézniejsza niz data waznosci na dokumencie
zrédtowym. Wowczas data waznosci bedzie réwna dacie



realizacji.

Data aktywacji — w przypadku zamdéwienia sprzedazy ta data ma
jedynie charakter informacyjny. Nie ma rdéwniez wptywu na to,
kiedy rezerwacja zostanie wyswietlona w ewidencji stanodw
magazynowych — nie petni roli daty ,magazynowej”. Inaczej jest
w przypadku dokumentow zamdéwien zakupu, gdzie 1ilos¢
z elementdéw zamOwienia pojawia sie w ewidencji stanow
magazynowych, w kolumnie Zaméwienia, wtasnie od tej daty -
w tym przypadku data aktywacji petni role daty ,magazynowej”.

Uwaga

Datg aktywacji nie moze by¢ pdzniejsza niz data realizacji.
Rezerwuj zasoby — pole dostepne dla ZS. DomysSlne ustawienie
parametru pobierane jest z definicji typdéw dokumentdéw ZS.
Pozwala uzytkownikowi zdecydowal, czy z subpozycja pozycji
zambwienia ma zostal powigzany zaséb z magazynu, czy tez nie.
Wprowadzajgc pozycje na ZS, przy zaznaczonym parametrze
Rezerwuj zasoby, jesli na magazynie jest wystarczajgca ilos¢
towaru, system zarezerwuje dane zasoby artykutu i uniemozliwi
ich wykorzystanie na innym dokumencie. W przypadku, gdy
parametr ten jest odznaczony, w momencie dodawania pozycji na
dokument system utworzy subpozycje niepowigzane z zasobami.
Zasoby niepodlegajgce rezerwacji sg dostepne na magazynie
i mozna je sprzedawac.

Rezerwuj ilosci — pole dostepne dla ZS. Domy$Slne ustawienie
parametru pobierane jest z definicji typdéw dokumentdéw ZS.
Mozliwo$¢ zmiany warto$ci parametru istnieje dla dokumentu w
stanie Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.

Uwaga

Nie ma mozliwo$ci jednoczesnego zaznaczenia parametru Rezerwuj
zasoby oraz Rezerwuj ilosci.

Szczegbtowy opis dotyczacy rezerwacji ilo$ciowych znajduje sie
w artykule Rezerwacje iloSciowe.

Odrzué¢ zapytanie — parametr aktywny tylko dla uprzednio



zatwierdzonego zapytania ofertowego. Pozwala na okres$lenie,
czy dane zapytanie jest realizowane dalej, czy tez jego
realizacja jest zaniechana. Zaznaczenie parametru skutkuje
pojawieniem sie na formularzu pola z powodami odrzucenia,
ktore sa definiowane w Stownikach uniwersalnych. Lista
budowana jest w oparciu o liste wartosci dla stownika
uniwersalnego dla kategorii Powdd odrzucenia dokumentu.

Magazyn — w zaleznosci od rodzaju dokumentu okresla magazyn,
z ktdrego pobierane sg zasoby lub na ktéry ma trafié¢ dany
zasO6b. Jest to pole umozliwiajgce wskazanie magazynu,
z ktérego majg by¢ wydawane lub na ktory majag by¢ przyjmowane
zasoby artykutow umieszczonych na dokumentach handlowych
(wiecej w artykule Dodawanie pozycji i opakowan na dokument
handlowy) .

Uwaga

Pole Magazyn nalezy uzupeini¢ jako pierwsze, przed dodaniem
pozycji. Pozniej jego edycja na dokumentach rozchodowych jest
zablokowana.

Punkt odbioru — pole dostepne tylko na dokumencie zaméwienia

sprzedazy. Uzytkownik za pomocg przycisku [..] ma mozliwos$¢
wskazania punktu odbioru, ktéry jest ustawiony jako aktywny w
dostepnosci obiektdéw do centrum w ramach ktdérego aktualnie
zalogowany jest operator. Wartoscig domyslng pola jest punkt
odbioru oznaczony z poziomu Dostepnosci obiektdéw jako domyslny
dla danego centrum. W innym przypadku pole to nie jest
wypetniane.

Wartos¢ tego pola jest przenoszona z dokumentu Zrédtowego na
dokument kopiowany. Pole podlega edycji na dokumencie w stanie
Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.

Nie ma mozliwosSci usuniecia:

= adresu, ktéory zostat powigzany z punktem odbioru
» centrum/magazynu/kontrahenta, ktdéry zostat powigzany z
adresem zdefiniowanym dla punktu odbioru



Ptatnos¢ — pole z listg rozwijang okreslajace sposéb zaptaty.
Domyslnie wartos¢ pola pobierana jest z karty kontrahenta,
z zaktadki Handlowe.

Termin p%atnosci to pole sktadajace sie z czterech czesci,
okreslajgce warunki ptatnosci zastosowane na dokumencie
oraz wyznaczony na ich podstawie termin ptatnosci. DomysSlnie
warunki ptatnosci pobierane sg z karty kontrahenta. Na pole
Termin sktadajag sie kolejno:

= pole z liczbg dni, jaka nalezy doda¢ do daty wystawienia
dokumentu w celu ustalenia terminu ptatnosci (wartosc
pobierana domy$lnie z pola Termin na karcie kontrahenta)

 parametr EOM (warto$¢ pobierana domyslnie z parametru
EOM (Koniec miesigca) na karcie kontrahenta) - po
zaznaczeniu parametru termin ptatnos$ci bedzie ustalany
w oparciu o formute End of Month (wiecej w artykule
Termin ptatnosci End of Month — Koniec miesigca)

»pole z liczba dni o jaka nalezy skorygowac termin
ptatnosci ustawiony na koniec miesigca (wartos¢
pobierana domy$lnie z pola Koryguj o na karcie
kontrahenta) - dostepne do edycji tylko wtedy, gdy
zaznaczony jest parametr EOM

»data z terminem ptatnosci — wyznaczana na podstawie
powyzszych trzech wartosci oraz daty wystawienia
dokumentu; wskazuje, do kiedy powinna zostac uregulowana
naleznosS¢ wobec sprzedawcy

iodé: dnl jaka naefy dodat do oSt dni 0 jaka nakedy skorygowas temin
daty wystzwisnia - plamoéci ustawiony na koniec miesiaca - daa 2 terminem
odpowiada pols "Termin® na odpowiada pol "Korygu) o na karce pramoss
karcie kontrahenta konirahenia /
Termin: \ 21| dni  [V]EOM *-2 =] 2013-12-29

Status ptatnosci — pole to dostepne jest tylko na dokumencie
zaméwienia sprzedazy. Umozliwia ono kompleksowe zarzadzanie
statusami z poziomu systemu Comarch ERP Altum oraz Comarch POS
edycja 2.0 w ramach sprzedazy wielokanatowej. Wartosci
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pobierane sg ze stownikdéw uniwersalnych dostepnych z poziomu
Konfiguracja Stowniki uniwersalne Transakcje Statusy ptatnosci
ZS. Wartosciami predefiniowanymi w stownikach sa opcje:
Czesciowo optacone, Nieoptacone, Optacone — bez mozliwosci ich
usuniecia. Istnieje mozliwo$¢ dodawania do stownika nowych
opcji. Opcja dodana przez uzytkownika moze zosta¢ usunieta pod
warunkiem, ze nie zostata uzyta w systemie i nie zostata
zsynchronizowana do Comarch P0OS 2.0. Aby operator mia%
mozliwos¢ zmiany statusu na dokumencie, grupa operatoréw do
ktérej nalezy, powinna posiadal uprawnienie Zmiana statusu
ptatnosci, ktére dostepne jest na zaktadce Inne uprawnienia na
formularzu edycji grupy operatoréw.. Domyslnie parametr jest
zaznaczony dla grupy B2 admin oraz b2 deafult. WartosScia,
ktéra domyslnie podpowie sie na dokumencie ZS, bedzie wartosc
pusta lub jesli zostata zdefiniowana wartos¢ domys$Slna w
stownikach wuniwersalnych, zostanie ona przeniesiona na
dokument.

Podczas kopiowania na dokumencie ustawiona zostanie wartos$¢
domyslna — warto$¢ tego pola nie jest kopiowana.

Dokument handlowy — pole to dostepne jest tylko na dokumencie
zaméwienia sprzedazy, ktore zostaty:

 dodane w centrum typu Comarch e-Sklep
= przekazane do realizacji w centrum e-Sklep
» przesynchronizowane z e-Sklep

Uzytkownik sktadajgc zaméwienie ma mozliwos$¢ okresSlenia typu
dokumentu handlowego, jaki powinien zosta¢ wystawiony.
Istnieje mozliwos¢ wskazania opcji: Faktura lub Paragon.
Wartosci w tym polu podlegajg edycji na dokumentach w stanie:
Zainicjowany, Niezatwierdzony, Zatwierdzony. Podczas konwersji
bazy danych, jak i dla nowo tworzonych dokumentéw ustawiana
jest domyslnie wartos¢: Paragon.

Uwaga
Pole to ma charakter informacyjny, to znaczy, ze nie ogranicza



mozliwosci generowania dokumentu handlowego jedynie do
wybranej opcji.

Waluty — w tej sekcji nastepuje okreslenie waluty, w jakiej
dany dokument ma zostad¢ wystawiony. Istnieje mozliwos¢
wystawienia dokumentu w innej walucie niz waluta systemowa,
poza paragonem, ktéry moze zostad¢ wystawiony wytgcznie
w walucie systemowej.

Waluta dokumentu pobierana jest z karty kontrahenta z zaktadki
Handlowe. Na nowo wystawianym dokumencie domyslnie ustawiany
jest kontrahent Nieokreslony, dlatego dane na dokument sa
pobierane w pierwszej kolejnosci z karty tego kontrahenta. Po
zmianie kontrahenta system odszuka walute przypisang do tego
kontrahenta, przy czym, jezeli waluta nie jest juz aktywna lub
nie uda jej sie odszukaé¢, wowczas ustawiona zostanie waluta
systemowa. Po zmianie kontrahenta na dokumencie system
sprawdzi, czy waluta dokumentu jest taka sama jak waluta nowo
dodanego kontrahenta. Jesli waluta jest taka sama, nastepuje
sprawdzenie, czy na dokumencie znajduja sie pozycje. Jesli
tak, pojawi sie standardowe pytanie dotyczgce aktualizacji
wartosci i w zalezno$ci od udzielonej odpowiedzi moze nastgpid
lub nie nastgpi¢ przeliczenie pozycji. W przypadku gdy
nastepuje zmiana waluty i na dokumencie znajdujg sie pozycje,
wyswietlon zostaje pytanie dotyczace zmiany waluty oraz
przeliczenia wartosci. W zaleznosci od podjetej przez
uzytkownika decyzji na dokumencie zostanie zmieniony
kontrahent bez zadnych przeliczen (brak zgody na aktualizacje
waluty/wartosci) lub nastgpi zmiana waluty i system:

= dokona zmiany typu ceny

= zmieni zgodnie z pobranym typem ceny: Cene poczatkowa,
rabat, cene koncowg i wartos¢

= ustawi odpowiedni kurs

= ustali cene i warto$¢ pozycji w walucie dokumentu i po
okreslonym kursie

= dokona przeliczehA cen i wartosci w walucie systemowej

- dokona przeliczeA w tabelce VAT na dokumencie



Po skonczonych modyfikacjach pojawi sie informacja o
przeliczeniu pozycji dokumentu zgodnie z walutg i cennikiem
kontrahenta.

W przypadku dokonywania zmiany kontrahenta na dokumencie, na
ktérym nie ma zadnych pozycji, system automatycznie po zmianie
kontrahenta ustawi walute pobrang z jego karty.

Podczas generowania dokumentdw waluta zostanie przeniesiona
z dokumentu zZrddtowego. W przypadku generowania dokumentéw,
gdzie waluta nie moze zostal przepisana z dokumentu zrdédtowego
np. generowanie z Z0S 0S system ustawi walute zdefiniowang na
karcie kontrahenta. W przypadku generowan dokumentéw dla
ktérych waluta dokumentu nie moze by¢ rdézna od waluty
systemowej, system automatycznie ustawi dla takiego dokumentu
walute systemowq.

Walute oraz kurs dokumentu mozna okresli¢ w kazdym momencie
wystawiania dokumentu (zardwno przed, jak i po dodaniu pozycji
na dokument) do momentu jego zatwierdzenia. Wyjgtek stanowig
faktury zaliczkowe (FSL/FZL), ktére sg dokumentami
generowanymi, co oznacza, ze wartosci ich pdl sg automatycznie
uzupetniane danymi wprowadzonymi na powigzanym zaméwieniu i
w tym przypadku sa nieedytowalne. Po zainicjowaniu nowego
dokumentu domyslng waluta jest waluta systemowa.

Aby zmieni¢ walute dokumentu, nalezy wybra¢ symbol waluty,
w ktorej ma by¢ wystawiony dokument. Nastepnie nalezy okreslié
typ kursu, typ daty oraz konkretna date, dla ktérych bedzie
pobrany kurs. Automatycznie podpowiadany jest domyslny typ
kursu dokumentu, powigzany z firmg, ktdéra jest wktascicielem
dokumentu, dla ktdérego waluta bazowa jest zgodna z waluta
systemowg firmy. Istnieje mozliwo$¢ zmiany poprzez wybranie
innego typu z rozwijanej listy zawierajgcej zdefiniowane
wczesniej typy dostepne w danym centrum/firmie. W przypadku
wystawiania przez uzytkownika korekt recznych faktury
zakupu/sprzedazy ustawienie typu kursu zostanie pobrane z
definicji dokumentu bazowego, czyli odpowiednio z definicji



dokumentu faktury zakupu/sprzedazy.

Uwaga
Po zmianie warto$ci w polu Wtasciciel nie jest aktualizowany
typ kursu

Generowanie dokumentow

W wiekszosci przypadkdéw typ kursu przenoszony jest z dokumentu
zrédtowego z mozliwo$cig zmiany z wyjatkiem:

. .. MozliwosS¢
Generowanie Ustawienie kursu .
zmiany
PAR z ZS
Waluta systemowa -
FS z PAR
FZ z PZ
PZ z FZ
N tawi Brak
WZ 7 ES a podstawie | .a -
dokumentu mozliwoSci
Zrodtowego zmian
Korekty: KIFS/KWFS, KFSL g 4
KIPAR/KWPAR, KIFZ/KWFZ,
KFZL, KIPZ/KWPZ,
KIWZ/KWwWZ

Kopiowanie dokumentoéw

Podczas kopiowania dokumentéw system zweryfikuje, czy
wtasciciel dokumentu oryginalnego nalezy do firmy (lub jej
centrum), w ktdérej zalogowany jest operator kopiujacy
dokument. W przypadku gdy:

»wtasciciel nalezy do firmy — uzytkownik ma mozliwosc¢
skopiowania dokumentu. Dodatkowo podczas kopiowania
w ramach jednej firmy system zweryfikuje, czy typ kursu
na dokumencie Zrodtowym jest dostepny w danej firmie.



Jezeli:

typ kursu jest dostepny — na skopiowany dokument
przeniesiony zostanie typ kursu oraz pozostate parametry
dotyczgce kursoéw

 typ kursu nie jest dostepny — na skopiowanym dokumencie
pobrany zostanie domys$lny typ kursu ustawiony na
definicji dokumentu w centrum, w ktérym jest wystawiany
dokument. Wartosci na takim dokumencie zostana
odpowiednio przeliczone. Na skopiowanym dokumencie
bedzie mozliwa zmiana typu Kkursu.

-wtasciciel nie nalezy do firmy — nie ma mozliwosSci
skopiowania dokumentu.

W systemie Comarch ERP Altum istnieje mozliwos¢ kontroli daty
pobierania kurséw. Na definicji dokumentéw w sekcji Pobieranie
kursu waluty uzytkownik ma mozliwos¢ zdefiniowania szczeg6tow
zwigzanych z pobieraniem Kkursu.

Jezeli wybrany typ kursu ma zdefiniowany kurs dla danej waluty
i daty, to kurs ten zostanie automatycznie pobrany. W
przypadku typu kursu, dla ktdrego nie zostat zdefiniowany kurs
w danym dniu, ale zostat zdefiniowany w dniach
poprzedzajgcych, system wysSwietla komunikat: ,Pobrano inng
date kursu”. Oznacza to, ze kurs zostat pobrany z ostatniego
dnia poprzedzajgcego wprowadzong date, posiadajacego
zdefiniowany kurs. W przypadku braku kursu w dniach
poprzedzajacych dang date, system wyswietla komunikat: , Brak
notowania podanego kursu waluty [symbol waluty] na [data]” i
automatycznie typ kursu zmieniony zostaje na reczny.
Dla recznego typu kurs nalezy okresli¢ samodzielnie, wpisujac
jego wartos¢ z klawiatury lub ustawiajgc za pomoca strzatek
w goére/w dot.

Typ daty pozwala okres$lié¢, ktdéra data dokumentu ma by¢ wigzgca
dla kursu. Domy$Slnie wybrana zostaje data wystawienia -
w przypadku, gdy uzytkownik nie zmodyfikowat ustawien na
typach dokumentu (patrz: Konfiguracja (Dokumenty) Typy lub
Konfiguracja Struktura firmy Firma Dokumenty) 1lub data



zdefiniowana zostata, jako domy$lna przez uzytkownika. Mozna
ja zmieni¢ wybierajgc inng z predefiniowanej listy rozwijanej.

Typ daty: |Data wystawienia -
Data wystawienia
Data wphywu
Data zakupu

Przyktadowa
predefiniowana lista
typéw dat

Data dowolna - data, ktdéra moze by¢ dowolnie wpisana
z klawiatury lub wybrana z wbudowanego kalendarza w polu Data.
Dla wybranej daty zostanie pobrany kurs, jesli taki istnieje.

Data wystawienia - data wystawienia dokumentu, automatycznie
pobierana z nagtdwka dokumentu — pole Data staje sie
nieaktywne.

Data sprzedazy — data sprzedazy pobierana z nagtdéwka dokumentu
faktury sprzedazy, podobnie jak dla daty wystawienia pole Data
jest nieaktywne

Data zaliczki — data zaliczki pobierana z nagtdéwka dokumentu
faktury zaliczkowej sprzedazy/zakupu, podobnie jak dla daty
wystawienia pole Data jest nieaktywne

Data zakupu — data zakupu pobierana z nagtdéwka dokumentu
faktury zakupu, podobnie jak dla daty wystawienia pole Data
jest nieaktywne

Data wptywu — data wptywu pobierana z nagtdéwka dokumentu
faktury zakupu, podobnie jak dla daty wystawienia czy zakupu,
pole Data jest nieaktywne

W polu z datg, w zaleznos$ci od wybranego typu oraz ustawien na
typach dokumentdéw, moze pojawi¢ sie data wczes$niejsza niz daty
zdefiniowane na dokumencie. Istnieje mozliwos¢ zdefiniowania,
z jakiego dnia powinien by¢ pobierany kurs i wzgledem jakiej
daty z nagtdéwka dokumentu.
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Pobieranie kursu waluty:

Typ kursu: |NBF‘ gredni - |
Typ daty: |Data wystawienia - |
Tlo&E dni przed data: 3 =

Definiowanie pobierania kursu na typach dokumentoéw

Rodzaj transakcji - pole z lista rozwijang, pozwalajgce na
okreslenie, jakiego rodzaju transakcji dotyczy dokument:
krajowej, wewngtrzwspolnotowej czy pozaunijnej. Dla dokumentow
generowanych (np. FSL, FZL) z innych dokumentéw (jego wartos¢
zostata pobrana z dokumentu bazowego) oraz dla paragonu
(dostepny tylko rodzaj Krajowa), pole to jest nieaktywne
bez mozliwo$ci edycji. Domyslnie, wartos¢ pola ustawiona jest
na Krajowa, natomiast po wskazaniu kontrahenta, wartos¢
zaczytywana jest z karty kontrahenta.

Stawki VAT - pole z lista rozwijanag umozliwiajgce wybdr
kategorii stawek VAT obowigzujgcych na dokumencie. W przypadku
niektérych dokumentéw pole to jest niekatywne — dla dokumentéw
generowanych (np. FSL, FZL) na podstawie innych, gdyz wartos¢
pobierana jest z dokumentu bazowego, dla paragonu (dostepne
tylko krajowe).

Sposdéb dostawy — pole z listg rozwijang definiowang z poziomu
Konfiguracja (0gélne) Stowniki uniwersalne. Wskazuje sposoéb
dostawy towaru do klienta. Pole aktywne dla standw
zainicjowany 1 niezatwierdzony. Wartos¢ pola pobierana jest
z karty kontrahenta z zaktadki Handlowe. Na nowo wystawianym
dokumencie domy$lnie ustawia sie kontrahent Nieokreslony,
dlatego dane na dokument sg pobierane w pierwszej kolejnosci
z karty tego kontrahenta. Po zmianie kontrahenta system
odszuka dostawe przypisang do tego kontrahenta, przy czym,
jezeli dostawa nie jest juz aktywna lub nie uda jej sie
odszuka¢, wéwczas nie zostanie ustawiona zadna dostawa (pole
pozostanie puste). Podczas generowania dokumentdow sposéb
dostawy zostanie przeniesiony z dokumentu Zrédiowego. W
przypadku generowania dokumentoéow, dla ktdérych wartos¢ pola
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spos6b dostawy nie moze zostal przepisana z dokumentu
zrédtowego np. generowanie z Z0S 0S system ustawi wartos¢
domyslng zdefiniowang na karcie kontrahenta.

Status realizacji zamdwienia — pole to dostepne jest tylko na
dokumencie zaméwienia sprzedazy. Umozliwia ono kompleksowe
zarzadzanie statusami z poziomu systemu Comarch ERP Altum,
Comarch POS edycja 2.0 oraz Comarch e-Sklep w ramach sprzedazy
wielokanatowej. WartosSci pobierane sg ze stownikoéw
uniwersalnych dostepnych =z poziomu Konfiguracja Stowniki
uniwersalne Transakcje Status realizacji zamdwienia.
Wartosciami predefiniowanymi w stownikach sg opcje: Gotowe do
odbioru, Kompletowane, Przygotowane do wysytki, Wystane,
Odebrane, Wymaga potwierdzenia klienta, O0Oczekuje na
potwierdzenie klienta, 0Oczekuje na potwierdzenie klienta w e-
Sklep, Potwierdzone przez klienta, Anulowane przez klienta w
e-Sklep, Anulowane — bez mozliwo$ci ich usuniecia. Istnieje
mozliwo$¢ dodawania do stownika nowych opcji. Opcja dodana
przez uzytkownika moze zostac usunieta pod warunkiem, ze nie
zostata uzyta w systemie i nie zostat*a zsynchronizowana do
Comarch POS 2.0. Aby operator miat mozliwos¢ zmiany statusu na
dokumencie, grupa operatoréw, do ktérej nalezy, powinna
posiadal¢ uprawnienie Zmiana statusu dostawy, ktdére dostepne
jest na zaktadce Inne uprawnienia na formularzu edycji grupy
operatorow. DomysSlnie parametr jest zaznaczony dla grupy
B2 admin oraz b2 deafult. Wartoscig, ktdéra domysSlnie podpowie
sie na dokumencie ZS, bedzie wartos¢ pusta lub jesli zostata
zdefiniowana wartos¢ domy$lna w stownikach uniwersalnych,
zostanie ona przeniesiona na dokument.

Podczas kopiowania na dokumencie ustawiona zostanie wartos$¢
domyslna — wartos¢ tego pola nie jest kopiowana.

Szczegdtowe informacje dotyczace zamdéwien realizowanych za
pomocg e-Sklep mozna znalez¢ w dokumentacji Comarch ERP Altum
— Wspdétpraca z Comarch e-Sklep.

Wtasciciel — pole pozwalajace na wybdr jednostki struktury



firmy, w ktérej wystawiany jest dokument (moze to by¢ centrum,
w ktérym uzytkownik jest zalogowany lub lokalne centrum do
niego podlegte).

Obstugujacy — pole umozliwiajgce wskazanie pracownika
obstugujgcego dang transakcje. Taka funkcjonalno$¢ ma duze
zastosowanie m.in. w sklepach, gdzie sprzedawcy sa
wynagradzani lub premiowani za za osiggane wyniki sprzedazy.
Gdy klient zakupi towar, do ktdérego zachecit/przekonat go dany
sprzedawca, moze zosta¢ odnotowany w polu Obstugujgcy. Pole to
moze by¢ réowniez wykorzystywane do wielu analiz/raportéw, jak
chociazby analiza udziatu sprzedawcdw w ogolnej sprzedazy
(w jakim procencie sprzedaz dokonywana jest z udzia%em
sprzedawcOw/doradcow, a w jakim procencie klienci wybierajg
towar samodzielnie), czy tez wyodrebnienie sprzedazy
konkretnych towaréw z podziatem na obstugujgcych te sprzedaz
pracownikow.

Domy$lnie przy dodawaniu nowego dokumentu pole to jest
wypeiniane imieniem i nazwiskiem pracownika powigzanego
z aktualnie zalogowanym operatorem. Jes$li zalogowany operator
nie jest powigzany z zadnym pracownikiem, pole nie jest
wypetnione, dopdéki operator nie uzupeini go recznie. Zmiana
pracownika jest mozliwa do momentu zatwierdzenia dokumentu.

Podczas kopiowania i generowania dokumentdw, pole Obstugujgcy
jest przenoszone z dokumentu Zrddtowego. Zmiana pracownika na
dokumencie skopiowanym lub wygenerowanym jest mozliwa do
momentu zatwierdzenia go.

Fiskalizuj — parametr dostepny dla dokumentéw FS oraz FSL.
Zaznaczenie parametru oznacza, ze dokument ma zosta¢ wystany
na drukarke fiskalng. Aby méc zaznaczy¢ parametr muszag byd
jednak speinione odpowiednie warunki. Wiecej szczeg6idw w
artykule Fiskalizacja faktur.

Potwierdzenie — pole dostepne dla 0S/0Z. Okres$la ,reakcje”
klienta/naszg, na skierowang do niego/do nas oferte. Aktywne



tylko dla dokumentéw uprzednio zatwierdzonych. Umozliwia wybdr
pomiedzy stanami:

przyjety - oferta zostata Zzaakceptowana
przez klienta/przez nas
=odrzucony - oferta zostata odrzucona

przez klienta/przez nas. W przypadku wyboru tej opcji,
ponizej pola Potwierdzenie pojawia sie dodatkowe pole,
w ktérym z listy rozwijanej (definiowanej w stownikach
uniwersalnych) mozna wskaza¢ powdd odrzucenia oferty. Z
oferty w stanie odrzuconym nie ma mozliwo$ci
wygenerowania kolejnych dokumentdw.

Dodaj opis — pole tekstowe w catosSci poswiecone na adnotacje
uzytkownika odnosnie dokumentu

Rabat — pola dostepne na dokumentach FS, PAR, WZ, ZS oraz OS.
Umozliwiajg wprowadzenie rabatu nagtédwka uzaleznionego od
wartosci catego dokumentu, ktéry jest ustalany bezposrednio na
danym dokumencie. Operator ma mozliwo$¢ wprowadzenia rabatu
w formie procentowej lub wartosciowej. Wiecej na temat rabatdw
nagtdéwka w artykule Rabaty uzytkownika i nagtdwka dokumentu.

Zaktadka Elementy

Zaktadka ta zawiera podstawowe dane, ktdore nalezy wypeini¢,
aby wystawi¢ dokument handlowy oraz magazynowy. Zawiera
pozycje towarowe, ktérych dotyczy dokument.
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186,80 A 23%

33,50 A23%

Stawka VAT

Przyktadowa zaktadka Elementy na formularzu faktury sprzedazy

Lista pozycji

Jeden dokument moze zosta¢ wystawiony na wiele rdéznych
artykutéw. W tej czedci formularza znajduje sie lista
wszystkich artykutow, na ktore dany dokument zostat
wystawiony.

Uwaga

W przypadku faktur zaliczkowych,
stuzy jedynie do prezentacji pozycji zamodwienia, do ktdrego
zostata wygenerowana zaliczka. Wyjgtek stanowi kolumna
Pobieraj VAT, dostepna jedynie na fakturach zaliczkowych
wystawionych na bazie danych wykreowanej w jezyku francuskim.
Parametr dostepny w tej kolumnie podlega edycji do momentu
zatwierdzenia dokumentu.

W przypadku dodawania na dokument kompletu z zaznaczonym
parametrem Pobieraj sktadniki na dokument, na formularzu
dokumentu pojawi sie tyle pozycji, ile zostato dodanych do
kompletu na karcie artykutu. Dodatkowo uzytkownik ma mozliwos¢
zdefiniowania koloru, w jakim beda wysSwietlane sktadniki
kompletu (z zaznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki na
dokument) na dokumencie. Mozliwo$¢ zmiany koloru jest dostepna
z poziomu System -> Konfiguracja -> Handel -> 0Oznacz kolorem

lista ta jest nieedytowalna,
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elementy kompletu na dokumentach.

Lp. — liczba porzadkowa pozycji; jezeli jedna z pozycji
dokumentu zostanie usunieta, pozostate pozycje zostanag
automatycznie renumerowane

Kod — kod wybranego artykutu

Nazwa — nazwa wybranego artykutu, domyslnie zaczytywana
z karty artykutu.

Uwaga

Jesli na karcie artykutu zostat zaznaczony parametr Edycja
nazwy, nazwa artykutu na pozycji dokumentu podlega edycji.
Zmiana nazwy dostepna jest jedynie z poziomu formularza
pozycji. Nie wptywa ona jednak na zmiane nazwy artykutu na
karcie artykutu. Zmieniona w ten sposob nazwa bedzie
obowigzywata na dokumencie, na ktdrym wprowadzono zmiane oraz
na dokumentach generowanych z tego dokumentu, jak rdéwniez
kopiowanych.

Cechy - lista wartos$ci cech danej pozycji oddzielonych
przecinkami. Przy czym sg to wartosci okreslone w sekcji Cechy
na formularzu pozycji. Jesli zasoby pobrane na pozycje
posiadajg cechy, ale ich wartosci nie zostaty wprowadzone
w sekcji Cechy, nie sg one widoczne w tej kolumnie.

Ilosé — ilos¢ artykutu, jaka ma zostac
sprzedana/kupiona/zaméwiona/zaoferowana lub o jaka pyta
klient. Po dodaniu na dokument kompletu z zaznaczonym
parametrem Pobieraj sktadniki na dokument kolumna Ilo$¢ moze
by¢ nieaktywna w przypadku, gdy na karcie takiego kompletu
w sekcji Modyfikacja pojedynczego elementu na dokumentach
zaznaczona jest opcja Blokuj. Gdy na karcie artykutu dla
kompletu wybrano opcje Zezwalaj, zmiana ilosci w kolumnie
Ilos¢ powoduje pojawienie sie pytania o roztgczenie kompletu,
z opcjg do wyboru tak (roztgczenie kompletu) Llub nie
(przerwanie operacji).

W przypadku zaznaczenia na karcie artykutu dla jednostki



podstawowej parametru Podziel dostawe na dokumentach
przychodowych (27, FZ, PZ, PW) podczas
zwiekszania/zmniejszania ilo$ci automatycznie bedg
dodawane/usuwane subpozcje (liczba subpozycji dla pozycji
bedzie zawsze rowna ilosci na pozycji). Podczas zmiany:

» jednostki z zaznaczonym parametrem Podziel dostawe na
jednostke z odznaczonym tym parametrem - 1lista
subpozycji pozostanie bez zmian;

» jednostki z odznaczonym parametrem Podziel dostawe na
jednostke z zaznaczonym tym parametrem — automatycznie
utworzone zostang nowe subpozycje (analogicznie jak
podczas dodawania nowego artykutu)

W momencie generowania dokumentéw (ZZFZ, ZZPZ, FZPZ, PZFZ, PW
z korekty recznej) subpozycje przenoszone sg z dokumentu
zrédtowego, nie jest uwzgledniana wartos¢ parametru Podziel
dostawe. Dla dokumentu PW generowanego w wyniku inwentaryzacji
lub reklamacji, subpozycje sg dodawane zgodnie z konfiguracja
parametru Podziel dostawe.

Jm. — jednostka miary, w jakiej wyrazona jest ilos¢ artykutu
na dokumencie (moze to by¢ jednostka podstawowa lub
pomocnicza). Jednostka, jaka moze by¢ dostepna do wyboru na
dokumencie, musi by¢ aktywna i przypisana do danego artykutu.
Nie ma mozliwo$Sci wystawienia dokumentu 2z jednostka
nieaktywng. W przypadku generowania, gdy dokument zostat
wystawiony w jednostce, ktdra pdézniej zostata dezaktywowana,
na dokumencie przeksztatcanym przeniesiona zostanie jednostka
z dokumentu Zrdédtowego. Wyjatkiem sg generowania: ZS ZZ, 0S
0z, PP ZZ. W tym przypadku nie nastapi przeniesienie
jednostki, pozycje zostang przeliczone na jednostke podstawowg
zgodnie z przeliczeniami na karcie artykutu, przeliczona
zostanie réwniez cena w jednostce podstawowej.

Cena poczatkowa (kolumna domys$lnie ukryta) — cena jednej
jednostki artykutu przed naliczeniem rabatdéw (netto lub
brutto, w zaleznosci od ustawienia parametru Kierunek VAT na



zaktadce Kwoty). Do momentu zatwierdzenia dokumentu istnieje
mozliwos¢ modyfikacji ceny poczatkowej przez operatora, pod
warunkiem, ze grupa, do ktérej nalezy operator ma nadane
uprawnienie Modyfikacja ceny poczatkowej.

Uwaga

Jezeli podczas dodawania pozycji na dokumencie w polu Stawki
VAT wybrana jest wartos¢ Eksportowe, to podczas pobierania
ceny z cennika na dokumencie z kierunkiem VAT od brutto, cena
brutto obliczana jest jako cena netto z cennika + stawka VAT
dla dokumentdédw eksportowych ustalona w konfiguracji stawek
VAT.

Typ ceny (kolumna domyslnie ukryta) — typ ceny, na podstawie
ktérego ustalona zostata cena poczatkowa dla pozycji. Do
momentu zatwierdzenia dokumentu, operator ma mozliwo$¢ zmiany
typu ceny na inny dostepny dla danego kontrahenta, operatora
oraz centrum, w ktérym wystawiany jest dokument i centrum,
w imieniu ktdrego wystawiany jest dokument. Zmiana typu ceny
moze spowodowal przeliczenie warto$ci pozycji.

Cena netto/brutto - cena jednej jednostki artykutu po
naliczeniu rabatéw (netto 1lub brutto, w zaleznoSci
od ustawienia parametru Kierunek VAT na zaktadce Kwoty)

Cena netto/brutto (kolumna domyslnie ukryta) — kolumna
dostepna na dokumencie FS, ZS, 0S, FZ. Cena jednej jednostki
artykutu po naliczeniu rabatow. Kolumna netto lub brutto jest
ukryta odwrotnie do ustawienia parametru Kierunek VAT na
zaktadce Kwoty. Wybierajgc na dokumencie kierunek VAT:

= 0d netto, domysSlnie ukryta jest kolumna Cena brutto
= 0d brutto, domy$Slnie ukryta jest kolumna Cena netto

Rabat - *3czna wielko$¢ rabatu udzielona na dang pozycje
wyrazona procentowo

Wartos¢ netto/brutto — wartos¢ danej pozycji po uwzglednieniu
rabatu. To, czy wysSwietlana jest wartos¢ netto czy brutto,
zalezy od ustawienia parametru Kierunek VAT na zaktadce Kwoty.



Uwaga

Wartos¢ pozycji nie zawsze spetnia rdwnanie ilos¢ * cena =
wartos¢. Taka sytuacja moze mie¢ miejsce np. gdy na pozycji
nie zostat zaznaczony parametr Kontrola: ilos¢ * cena =
wartos¢, a dla artykutu dodanego na tej pozycji wytgczono
naliczanie rabatu od ceny (parametr Rabat od ceny dostepny na
karcie artykutu).

ITos¢ kompletow — (kolumna domyslnie ukryta) w kolumnie

znajduje sie informacja o ilos$ci dodanych kompletéw na
dokument. Kolumna jest wypetniana tylko dla artykutu o typie
komplet z zaznaczong opcjg Pobieraj sktadniki na dokument.

Komplet — (kolumna domy$lnie ukryta) w kolumnie prezentowany
jest kod kompletu dodanego na dokument. Kolumna pojawia sie,
gdy do dokumentu zostanie dodany komplet z zaznaczonym
parametrem Pobieraj sktadniki na dokument. W przypadku
roztgczenia kompletu z tej kolumny zniknie kod kompletu.

Jednostka kompletu - (kolumna domysSlnie ukryta) prezentuje
jednostke kompletu z zaznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki
na dokument.

Typ artykutu - (kolumna domy$lnie ukryta) w kolumnie
prezentowany jest typ artykutu zgodnie z kartg artykutu
towar/ustuga.

Pobieraj VAT — kolumna dostepna tylko dla faktur zaliczkowych
wystawionych na bazie danych wykreowanej w jezyku francuskim.
Okresla, czy dla danej pozycji dokumentu system ma naliczy¢
podatek VAT, czy tez pozycja nie podlega opodatkowaniu i ma
przyja¢ stawke NP (nie podlega). Jesli na dokumencie faktury
zaliczkowej rodzaj transakcji, to transakcja krajowa,
domyslnie, dla poszczegdélnych pozycji parametr w tej kolumnie
przyjmuje takie samo ustawienie jak parametr Pobieraj VAT na
FSL/FZL na karcie danego artykutu. Do momentu zatwierdzenia
dokumentu moze zostac¢ jednak zmodyfikowany. W przypadku, gdy
rodzaj transakcji na fakturze zaliczkowej, to transakcja
wewngtrzwspoélnotowa lub pozaunijna, parametr jest zawsze
zaznaczony, bez mozliwosci zmiany.



Uwaga

Mo;{iwoéé edycji parametru Pobieraj VAT na fakturach
zaliczkowych z transakcjg krajowg jest mozliwa tylko na
pierwszej fakturze zaliczkowej generowanej do danego
zamOwienia. Kolejne faktury zaliczkowe przyjmg wartosd
parametru z pierwszej faktury zaliczkowej.

W sytuacji, gdy na fakturze zaliczkowej na pozycji zamdéwienia
parametr Pobieraj VAT zostat odznaczony, a wartos$¢ zaliczki
okreslonej dla stawki VAT NP nie pokrywa w catosci wartosci
brutto tej pozycji, to na kolejnej fakturze zaliczkowe]j
wystawionej do tego zamdéwienia, parametr Pobieraj VAT dla tej
pozycji bedzie odznaczony i nie bedzie mozliwoS$ci zaznaczenia

go.

Analogicznie, gdy parametr Pobieraj VAT zostat zaznaczony, a
wartos¢ zaliczki okres$lonej dla jego stawki VAT nie pokrywa
catosci wartosci brutto tej pozycji, na kolejnej fakturze
zaliczkowej wystawionej do tego zaméwienia, parametr Pobieraj
VAT dla tej pozycji jest zaznaczony i nie ma mozliwosSci
odznaczenia go.

Uwaga

Nawet jesli na fakturze zaliczkowej wystawionej do danego
zamowienia, dla pozycji odznaczono parametr Pobieraj VAT, to
na fakturze koncowej generowanej do tego samego zaméwienia i
uwzgledniajgcej powigzang z tym zamdwieniem fakture
zaliczkowg, na pozycjach bedzie ustawiona stawka VAT tak jak
na zamdwieniu.

VAT % (kolumna domys$lnie ukryta) — wartos$¢ stawki, jaka
zostata zastosowana dla danego artykutu. Podlega edycji
podczas wystawiania dokumentu. Powigzana z polem Stawka VAT —
zmiana wartos$ci w jednym polu powoduje zmiane wartos$ci
w drugim polu.

Stawka VAT — nazwa stawki VAT zastosowanej dla danego artykutu

Uwaga
Podczas zapisu lub zatwierdzania dokumentoéw



FS/PAR/ZS/0S/FZ/ZZ/0Z/WZ/PZ, na ktdérych rodzaj stawki zostat
ustawiony na Krajowe, a dla pozycji zastosowano stawke VAT
inng niz ustawiona na karcie danego artykutu, system
poinformuje o tym uzytkownika i zapyta, czy kontynuowac.
Odwrotne obcigzenie — kolumna jest dostepna na liscie tylko
w przypadku, gdy z poziomu System Konfiguracja Handel
zaznaczony jest parametr Obstuga odwrotnego obcigzenia. W
przypadku gdy parametr jest odznaczony, kolumna bedzie
domy$lnie ukryta. W kolumnie prezentowana jest wartos¢
parametru Odwrotne obcigzenie pobrana z danej pozycji. Jej
modyfikacja jest mozliwa z poziomu listy pozycji.

SENT — kolumna jest dostepna na liscie tylko w przypadku, gdy
z poziomu Firmy zaznaczono parametr Monitorowanie transportu
SENT. W przypadku gdy ww. parametr jest odznaczony, kolumna
bedzie domys$Slnie ukryta. Dostepna jest na dokumentach:
PAR,FS,WZ,FZ,PZ. W kolumnie prezentowana jest wartos¢
parametru SENT pobrana z karty artykutu.

Obstuga transakcji (kolumna domyslnie ukryta) - pole
analogiczne do pola na nagtowku dokumentu. Umozliwia wskazanie
pracownika obstugujgcego dang transakcje, a doktadniej
pracownika, ktéry miat udziat w wyborze konkretnego artykutu
przez klienta. Taka funkcjonalnos¢ ma duze zastosowanie m.in.
w sklepach, gdzie sprzedawcy sg wynagradzani lub premiowani za
wynik osigganej przez nich sprzedazy. Gdy klient zakupi towar,
do ktorego zachecit/przekonat go dany sprzedawca, moze to
zostac¢ odnotowane w polu Obstugujgcy. Pole to moze by¢ réwniez
wykorzystywane do wielu analiz/raportow, jak chociazby analiza
udziatu sprzedawcéw w ogdélnej sprzedazy (w jakim procencie
sprzedaz dokonywana jest z udziatem sprzedawcéw/doradcow, a
w jakim procencie klienci wybierajg towar samodzielnie), czy
tez wyodrebnienie sprzedazy konkretnych towaréw z podziatem na
obstugujacych te sprzedaz pracownikéw.

Jesli w nagtdéwku dokumentu, w analogicznym polu Obstugujagcy,
wskazano pracownika, wéwczas przy dodawaniu nowej pozycji,
w tym miejscu réwniez podpowiadany jest ten sam pracownik co



w nagtéwku. Operator ma jednak mozliwo$¢ zmiany pracownika na
kazdej pozycji z osobna, az do momentu zatwierdzenia
dokumentu. Wybdr/zmiana pracownika nastepuje poprzez wpisanie
w tym polu kodu/imienia 1 nazwiska pracownika Llub
poprzez wybdér z listy pracownikéw uruchamianej przyciskiem [..]
umieszczonym w tym polu. Na kazdej pozycji moze zostad
ustawiony inny pracownik.

W przypadku dokumentdéw korekt edycja pracownika w polu 0Obstuga
transakcji jest mozliwa dopiero, gdy pozycja faktycznie
zostanie skorygowana pod wzgledem ilosci lub wartosci. W
momencie korygowania pozycji podpowiadany jest pracownik
z pozycji Zrdédtowej (z dokumentu zrédtowego).

Podczas kopiowania i generowania dokumentéw pole Obstugujgcy
na nagtowku 1 pozycjach jest przenoszone z dokumentu
zrodtowego. Zmiana pracownika jest mozliwa do momentu
zatwierdzenia dokumentu skopiowanego lub wygenerowanego.

Kod opakowania (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne. Wyswietla kod opakowania, do ktdérego nalezy
dana pozycja. Pozycja moze nie by¢ sktadnikiem zadnego
opakowania, wéwczas nie jest prezentowana zadna wartosc.

EAN opakowania (kolumna domy$lnie ukryta) - pole
nieedytowalne. WysSwietla kod EAN opakowania, do ktdérego nalezy
dana pozycja. Pozycja moze nie by¢ sktadnikiem zadnego
opakowania lub kod EAN opakowania, do ktdérego nalezy pozycja
moze nie by¢ okreslony, wéwczas nie jest prezentowana zadna
wartosc.

IlTos¢ dostepna (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach: FS, PAR, WZ, RW, MM-,
ZS, ZWE w stanie Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.
Wyswietla ilos¢ danego artykutu réwng ilosci dostepnej na
liscie artykutdéw bez uwzgledniania rezerwacji niezasobowych.

Uwaga



W przypadku wskazania w nagtowku dokumentu opcji Wszystkie dla
pola Magazyn, ilos¢ w kolumnie Ilo$¢ dostepna wyliczana jest
na podstawie wszystkich magazyndéw powigzanych z tym typem
dokumentu w centrum, w ktérym zalogowany jest operator.
IlTos¢ w tej kolumnie odswiezana jest po wykonaniu
nastepujgcych operacji:

dodanie pozycje

edycja ilosci

zmiana jednostki

zmiana magazynu dla catego dokumentu
zapis szczeg6tow pozycji

edycja dokumentu niezatwierdzonego

Dla artykutdéw o typie ustuga nie jest prezentowana ilos$¢ w tej
kolumnie. W przypadku artykutéw o typie komplet (zardéwno z
zaznaczonym jak 1 odznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki na
dokument) wyswietlana jest maksymalna ilo$¢ danego sktadnika o
jak najmniejszej ilosci dostepnej.

IlTos¢ zamdéwiona (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach: FS, PAR, WZ, RW, MM-,
ZS, ZWE w stanie Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.
Wyswietla ilos¢ danego artykutu réwng ilosci w kolumnie
Zaméwienia na liscie artykutdw.

IlTos¢ w tej kolumnie odswiezana jest po wykonaniu
nastepujacych operacji:

= dodanie pozycji

edycja ilosci

zmiana jednostki

zmiana magazynu dla catego dokumentu
zapis szczeg6tow pozycji

edycja dokumentu niezatwierdzonego

Aktualnie zaméwione (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach zaméwien. Kolumna
prezentuje ilo$¢ pozycji pomniejszong o:



» wytgczone z realizacji subpozycje/ilosci pozycji
» ilosci wynikajgce z zamkniecia zaméwienia

Niezrealizowane (kolumna domys$lnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach zaméwienn. Kolumna
prezentuje ilos¢ pozycji pomniejszong o:

= wytgczone z realizacji subpozycje/ilosci pozycji
» ilosci wynikajgce z zamkniecia zaméwienia
= iloSci zrealizowane za pomocg wygenerowanego dokumentu

Data realizacji (kolumna domys$lnie ukryta) — pole dostepne na
dokumentach zaméwien sprzedazy, zakupu oraz zaméwien
wewnetrznych. Pozwala na okreslenie daty realizacji
poszczegdlnych pozycji zamdwienia.

Modyfikacja daty realizacji mozliwa jest w przypadku

= zaméwien sprzedazy/zakupu — na dokumentach w stanie
Zatwierdzony oraz W realizacji. Mozliwo$¢ modyfikacji
dostepna jest tylko dla pozycji, ktére nie zostaty
wytaczone z realizacji lub nie zostaty w catosci
zrealizowane.

- zamOwien wewnetrznych — na dokumentach w stanie Ztozonym

Zatacznik pozycji (kolumna domyslnie ukryta) - wysSwietla
miniature domy$lnego zatacznika przypisanego do danej pozycji
dokumentu; jesli zaden z przypisanych do pozycji zatacznikéw
nie ma zaznaczonego parametru DomySlny to pole pozostanie
puste

Zatacznik artykutu (kolumna domys$lnie ukryta) - wyswietla
miniature domyslnego zatacznika przypisanego do artykutu,
dodanego jako pozycja dokumentu; jesli zaden z przypisanych do
artykutu zatgcznikéw nie ma zaznaczonego parametru Domyslny to
pole pozostanie puste

Lista pozycji, zardéwno na dokumentach rozchodowych, jak i
przychodowych, dziata w trybie edit in place (EiP),
co oznacza, ze mozliwa jest zmiana ilo$ci artykutu, jednostki



miary, wysoko$ci rabatu uzytkownika, ceny, wartosci stawki VAT
oraz osoby obstugujgcej transakcje bezposSrednio na liscie.
Kazda zmiana jednej z tych wartosci (oprdécz osoby obstugujacej
transakcje) spowoduje ponowne przeliczenie pozostatych

Uwaga
Podniesienie pozycji do edycji za pomocg dwukliku w pole
dziatajgce w trybie edit in place jest niemozliwe.

Uwaga
Pozycje ofert i zapytan ofertowych nie wptywajg w zaden sposéb
na zasoby magazynowe i nie sg do nich tworzone subpozycje.

Uwaga

Na zapytaniu ofertowym sprzedazy/zakupu dodawanie, usuwanie
oraz edycja pozycji moze odbywa¢ sie wytacznie
poprzez mechanizm edit in place. Edycja dotyczy kolumn
z kodem, ilo$cig oraz jednostka miary pozycji.

Lista pozycji — zaliczek

Dostepna dla faktur zaliczkowych. Zawiera podstawowe
informacje o zaliczkach wygenerowanych do wybranego
zaméwienia.

Lista stawek VAT budowana jest w oparciu o stawki VAT
wystepujagce na zrodtowym zaméwieniu.

W kolumnie Zaliczka maksymalna prezentowana jest kwota, na
jaka opiewa zaméwienie dla danej stawki VAT. Tym samym wartos¢
maksymalnej zaliczki dla danej stawki nie moze by¢ wyzsza od
tej kwoty. W kolumnie Zaliczka widnieje kwota pobrana na
poczet przysztej sprzedazy/zakupu. Kolumna Stawka VAT okresla,
dla ktdérej stawki przypisana jest dana wartos¢ zaliczki.

W przypadku francuskiej wersji bazy ws$rdéd stawek VAT na
fakturze zaliczkowej moze pojawi¢ sie stawka NP (nie podlega),
ktéora nie wystepuje na pozycjach Zrdédtowego zaméwienia. Stawka



NP pojawi sie w sytuacji, gdy na liscie pozycji zamdéwienia na
fakturze zaliczkowej, dla przynajmniej jednej pozycji
odznaczono parametr w kolumnie Pobieraj VAT. Wartos¢ brutto
tej pozycji zostanie przypisana do stawki NP i jesli nie ma
innej pozycji z taka samg stawkg jak ta przypisana do tej
pozycji na Zrdédtowym zaméwieniu, wéwczas z listy stawek VAT na
fakturze zaliczkowej zniknie pozycja z takag stawkg — jej
miejsce zastgpi stawka NP. Jesli parametr Pobieraj VAT
zostanie odznaczony dla kilku pozycji, wéwczas suma ich
wartosci brutto zostanie przypisana do stawki NP.

Lista pozycji dziata w trybie edit in place, co oznacza, ze
edycja wartosci zaliczki mozliwa jest bezposSrednio na liscie,
po uprzednim wybraniu przycisku [Edytuj]. Do zmiany kwoty
zaliczki stuzy réwniez przycisk [Przelicz zaliczke],
ktéory otwiera osobng formatke. W ten sposéb uzytkownik moze
wprowadzié¢ *gczng kwote zaliczki, a system rozdzieli te kwote
proporcjonalnie wzgledem wartosci zaliczek maksymalnych
dla poszczegélnych stawek VAT.

Zaktadka Kontrahenci

Zaktadka podzielona jest na dwie czesci. Po lewej stronie
prezentowane sg informacje o nabywcy/sprzedawcy, a po prawej o
odbiorcy/dostawcy.

Obie zaktadki posiadajg dane kontrahenta tj.:

= dane teleadresowe

= numer GLN

- dane domyslnej osoby kontaktowej po stronie kontrahenta
= kod


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-kontrahenci/

* Nazwe
= numer NIP
= REGON
= PESEL

Dane uzupetniane sg automatycznie po wskazaniu kontrahenta
w nagtowku dokumentu.

Elementy | Kontrahend | Waluty = Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian

Mabyweca Odbiorca
Kod: COMARCH Kod: COMARCH
Mazwa: Comarch 5.A, Mazwa: Comarch 5.A,
MIP: 677-00-65-406 REGOMN: PESEL: MIP; 677-00-65-406 REGOM: PESEL:
Adres | Osoba kontaktowa Adres | Osoba kontaktowa
Typ adresu: Gawny Typ adresu: Ghowny
Nazwa: Nazwa:
Kraj: Polska v | Wojewddztwo: | matopolskie > Kraj: Polska ¥ | Wojewddztwo: | matopolskie >
Miasto: Krakdw Kod pocztowy: | 31-864 Miasto: Krakdw Kod pocztowy: | 31-864
Ulica: al. Jana Pawta Il Ulica: al. Jana Pawta Il
Nr domu: 394 Nr mieszkania: Nr domu: 394 Nr mieszkania:
Poczta: Gmina: Poczta: Gmina:
Powiat: GLMN: Powiat: GLMN:
Kontakty | Opis Kontakty | Opis
Typ MNumer Domyslny Akbywny Uwagi Typ MNumer Domyslny Aktywny Uwagi
¥ = [ec (m] (m] [ec ¥ = [ec (m] (m] [ec
Telefon [012) 646 1000 v 7 Telefon [012) 646 1000 7
¥ | E-mail : : 7 7 ¥ | E-mail ~ | mail@mail.com v v
x| [ Edytuj filtr x| [V Edytuj filtr

Przyktadowa zaktadka Kontrahenci na formularzu faktury
sprzedazy

Po wybraniu kontrahenta/-6w na dokument jako adres
nabywcy/sprzedawcy automatycznie ustawiony zostanie domysSlny
adres gtdéwny. Jako adres odbiorcy/dostawcy system ustawi
domyslny adres dostawy (jesli adres dostawy jest zdefiniowany
na karcie kontrahenta) 1lub domyslny adres g*déwny (jesli
kontrahent nie ma zdefiniowanego zadnego adresu dostawy).

Adres domyslnie pobrany przez system na dokument mozna:

» zmieni¢ — wybierajgc inny adres zdefiniowany na karcie
kontrahenta lub tworzgac nowy adres i wybierajac go na
dokument

=uzupeini¢ — w przypadku braku pewnych informacji
(wprowadzi¢ dane w puste pola adresu pobranego na


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-405.png

dokument)
= edytowa¢ — zmodyfikowaé wyswietlane dane

Mozliwo$¢ uzupeiniania i edytowania danych adresowych
kontrahenta bezposrednio na dokumencie jest dostepna tylko dla
operatordéw nalezacych do grupy posiadajgcej uprawnienie Edycja
adresu na dokumencie oraz prawo modyfikacji adresu.

Operator nalezgcy do grupy operatorow, ktdora nie ma praw do
edycji adresu, moze jedynie zmienic¢ adres uzyty na dokumencie
za pomocg przycisku [..], pozostate pola z zaktadek Adres 1i
Osoba kontaktowa wraz z polami na ich podzaktadkach (Kontakty
1 Opis) sag nieaktywne. W takiej sytuacji operator moze jedynie
wybra¢ inny adres zdefiniowany na karcie tego kontrahenta lub
utworzy¢ nowy, ale tylko jesli posiada uprawnienia do
dodawania adresu.

Typ adresu; Growny E

Przycisk zmiany typu adresu

Uwaga

Nie ma mozliwosSci definiowania nowych adreséw dla kontrahenta
Nieokreslonego z listy adreséw otwartej z poziomu formularza
dokumentu

Uwaga

Brak prawa do dodawania adresu nie blokuje mozliwosci dodania
kontaktu do istniejgcych adresdéw. Dodanie kontaktu do adresu
blokowane jest tylko w przypadku braku prawa do modyfikacji
adresu.

Jesli operator posiada prawa do modyfikacji adresu i zdecyduje
sie na edycje lub uzupetnienie brakujgcych danych w adresie
wybranym na dokumencie, wptynie to na informacje zapisane
na karcie ewidencyjnej kontrahenta. Taki adres zostanie
automatycznie zarchiwizowany, a w jego miejsce powstanie nowy,
ktéory bedzie uwzgledniat* naniesione przez operatora zmiany.
Wyjatek stanowi sytuacja, gdy modyfikowany adres nie byt dotad
wykorzystany nigdzie w systemie (np. na innym dokumencie).


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/c-users-anna-sliwa-desktop-dokumentacja-2016-0-ha-2.png

Taki adres zostanie zaktualizowany — nie bedzie archiwizowany
1 tworzony nowy.

W praktyce zdarzajg sie sytuacje, ktére wymagajg wystawienia
dokumentdéw z adresem, ktory zostat juz zarchiwizowany. Aby
wystawi¢ dokument na adres archiwalny, nalezy wybra¢ przycisk
zmiany typu adresu ([..]) 1 na otwartej w ten sposdéb liscie
adreséw kontrahenta odznaczy¢ parametr Tylko aktywne.
0Odznaczony parametr spowoduje wyswietlenie réwniez
archiwalnych adreséw, ktore bedzie mozna wybra¢ na dokument.

System domy$lnie nie umozliwia aktualizacji danych kontrahenta
oraz jego adresu na dokumencie, ktéry ma stan: Zaksiegowany,
Zaksiegowany Zafiskalizowany lub Anulowany.

Modyfikacja danych kontrahenta na zatwierdzonych dokumentach
jest dostepna wytgcznie dla operatora nalezgacego do grupy
posiadajgcej uprawnienie Aktualizacja danych kontrahenta na
zatwierdzonych dokumentach, ktdére jest dostepne z poziomu
Konfiguracja Struktura Firmy Grupy operatoréw edycja wybranej
grupy zaktadka Inne uprawnienia. Po zaznaczeniu parametru na
wiekszosci dokumentdow w systemie istnieje mozliwos$¢
aktualizacji adresu z poziomu:

= nagtéwka dokumentu
= zaktadki Kontrahenci

Uwaga

Mozliwo$¢ aktualizacji danych kontrahenta na zatwierdzonych
dokumentach nie jest dostepna dla dokumentéw, ktdrych
wtascicielem jest centrum/firma z zaznaczonym parametrem
Zgodnos¢ z francuskimi przepisami VAT.

Dla wiekszosci dokumentéw handlowo-magazynowych wypetnienie
adresu kontrahenta nie jest obligatoryjne. Ustawodawca naktada

taki obowigzek jedynie w przypadku faktur

Uwaga
W przypadku faktur system nie pozwoli na zatwierdzenie



dokumentu bez wypetnionego pola Miasto dla wybranego
kontrahenta.

Numer GLN, prezentowany ws$rdd danych adresowych,
wykorzystywany jest podczas elektronicznej wymiany dokumentéw
miedzy partnerami. Identyfikuje firme oraz jej lokalizacje
zgodnie z globalnymi standardami.

Zaktadka Opakowania

Zaktadka Opakowania dostepna jest na formularzu dokumentéw
przychodowych oraz na dokumencie MM-. Prezentuje
wykaz opakowan, ktdére grupuja elementy dokumentu wskazujac,
w jaki sposob zostang zapakowane. System dopuszcza réwniez
mozliwos¢ definiowania ,pustych” opakowan, czyli takich, do
ktéorych nie przypisano zadnych elementéw. Nie beda one jednak
przenoszone na kolejny generowany dokument.

Jeden dokument moze zawiera¢ dowolna liczbe opakowan. Lista
opakowan zawiera informacje o kodzie opakowania, kodzie EAN
opakowania, 1ilosci (zawsze prezentuje ilosS¢ réwng 1)
oraz typie opakowania.

Dodawanie opakowan moze odbywaé¢ sie na dwa sposoby -
pojedynczo (przycisk [Dodaj przez formularz]) lub seryjnie
(przycisk [Dodaj wiele opakowan]).

Wiecej informacji o opakowaniach 1 sposobie ich dodawania
mozna znalez¢ w kategorii Opakowania.

Z poziomu listy opakowan, oprocz dodawania, edytowania i
usuwania istniejacych opakowan, uzytkownik ma réwniez
mozliwos¢ kopiowania opakowan oraz generowania dokumentéw
bezposrednio do wybranych opakowan.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-opakowania/
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Zaktadka Waluty

Zaktadka Waluty jest nieedytowalna dla uzytkownika. Zawiera
informacje o walutach wykorzystanych na dokumencie wraz z ich
kursami z danego dnia. Ilo$¢ pozycji na liscie rdézni sie w
zaleznosci od tego ile walut wykorzystano wystawiajgc
dokument. W przypadku gdy dokument i pozycje rdéznig sie
walutg, to na lidcie zawsze zaznaczone jest, ktdéra waluta jest
walutg dokumentu.

Elementy | Kontrahenci | Waluty | Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
Waluta Kurs Waluta dokumentu
¥ | Bec [Hec m]

¥ EUR 4317

Przyktadowa zaktadka Waluty na formularzu faktury sprzedazy

Zaktadka Kwoty

Na zaktadce prezentowane s3 szczeg6towe informacje na temat
kwot VAT dokumentu, powigzanych p*atnos$ciach oraz fakturach
zaliczkowych. Zakt*adka nie wystepuje na zapytaniach ofertowych


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-waluty/
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-kwoty/

sprzedazy/zakupu. Na pozostatych dokumentach podzielona jest
na dwie lub trzy sekcje: Elementy VAT, Ptatnosci i Faktury
zaliczkowe.

Uwaga
Zaktadka Kwoty podzielona jest na trzy sekcje na dokumentach
faktur sprzedazy i faktur zakupu

Elementy | Kontrahenc | Waluty | Kwoly | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki

Elementy VAT
Rejestr VAT: CF_Sprzedaz - krajowa ~ | | Stawka VAT Wartos¢ netto (PLN) VAT Wartos¢ brutto (PLN)
A23% 144,82 33,31 178,13
Srlnete A23% 20,33 467 .25,00
VAT od sumy wartosci
Suma (PLN): 124,49 28,64 153,13
Platnoci
E Q Skonto: ~
Kod podmiotu Maleznoi Zobowiazanie Pozostaje Do wystania Termin Waluta Forma ptatnosci
7 | Qec Bec Bec [Hec A Bec [n 14 [n[:14
COMARCH 136,13 0,00 136,13 136,13 2019-05-28 PLM Gotdwka
»  COMARCH 17,00 0,00 17,00 17,00 2019-05-28 PLM Gotowka
17,00
| W Edytuj filtr
Faktury zaliczkowe
% & 2N A= R
Odlicz Numer Zamdwienie Data Wartos¢ brutto Kwota odliczana
3 FSL/2019/00001/F Z5/2019/00002/F 2019-05-28 20,00 0,00
v FSL/2019/00002/F Z5/2019/00002/F 2019-05-28 25,00 25,00
25,00
| W Edytuj filtr

Zaktadka Kwoty na formularzu faktury sprzedazy

Elementy VAT

Sekcja pozwala na okres$lenie takich danych, jak:

Rejestr VAT - okres$la rejestr VAT, do ktdérego bedzie
zapisywana faktura VAT. Rejestry VAT definiowane sg w module
ksiegowym.

Kierunek VAT - okres$la sposoéb naliczania VATu, ktdéry moze by¢


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-415.png
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wyliczony od cen netto lub brutto. Domyslng wartos¢ tego pola
dla poszczegdélnych dokumentdw mozna okresli¢ na definicji
dokumentéw. Wyjatek stanowig faktury zaliczkowe i paragon, dla
ktéorych parametr zawsze przyjmuje wartos¢ brutto i jest
nieedytowalny. W zalezno$ci od wprowadzonych ustawien ceny
artykutéw na dokumencie bedg wyswietlane i edytowane jako ceny
netto lub brutto.

Na definicji dokumentu uzytkownik ma do wyboru trzy opcje
okreslajagce domyslny kierunek VAT na poszczegbélnych
dokumentach — od netto, od brutto lub zaleznie od statusu
kontrahenta.

Jezeli wybrano opcje Zaleznie od statusu kontrahenta wéwczas:

» jezeli dokument wystawiany jest na kontrahenta ze
statusem Podmiot gospodarczy, system ustali kierunek 0d
netto

» jezeli dokument wystawiany jest na kontrahenta ze
statusem Odbiorca detaliczny, system ustali kierunek 0d
brutto

Podczas dokonywania zmiany kontrahenta na dokumencie, na
definicji ktdrego parametr dotyczacy sposobu naliczania VAT
ustawiony jest na zaleznie od statusu kontrahenta, system
dokona zmiany kierunku naliczania VAT wytacznie pod warunkiem,
ze na dokumencie tym nie ma jeszcze pozycji.

Agregacja VAT — okresla wartos$ci, od ktérych ma zostad
naliczony VAT. Istniejg dwie mozliwoSci:

= suma VAT pozycji — kazda pozycja ma osobno wyliczang
wartos¢ podatku VAT, a tym samym wartos$¢ netto i brutto.
taczna wartos¢ VAT dla catego dokumentu jest sumg VAT
poszczegdlnych pozycji, a *aczna wartos$¢ dokumentu netto
i brutto jest odpowiednio sumg pozycji z wartosScig netto
i sumg pozycji z wartoscig brutto.

= VAT od sumy wartosci — w zaleznosci od ustawien
parametru kierunek VAT kazda pozycja na dokumencie ma



wyliczong wartos¢ netto lub brutto. Jesli wystepuja
pozycje z réznymi stawkami VAT, system dzieli je na
grupy i sumuje wartosci pozycji w kazdej z nich, po czym
wylicza VAT od wartos$ci kazdej grupy. taczna wartosé¢ VAT
dokumentu jest sumg wartosci wszystkich grup stawek.
Jest to domy$lna wartos¢ parametru Agregacja VAT dla
wiekszo$ci dokumentdw.

W przypadku faktur zaliczkowych agregacja VAT zawsze przyjmuje
wartos¢ VAT od sumy wartosci i jest nieedytowalna.

Domyslng wartos¢ parametru agregacja VAT na dokumencie mozna
okresli¢ na definicji poszczegdlnych dokumentéw.

Wartos¢ netto/brutto tego samego dokumentu oraz poszczegdlnych
pozycji moze by¢ nieco inna, w zaleznoSci od ustawien
parametrow Agregacja VAT 1 Kierunek VAT.

Uwaga

Parametry Kierunek VAT i Agregacja VAT musza byc¢ okreslone
przed dodaniem jakiejkolwiek pozycji na dokumencie. W chwili
dodania pozycji, pola z tymi parametrami zostaja
zdezaktywowane.

Odwrotne obciazenie — parametr pozwala na obstuge odwrotnego
obcigzenia na dokumencie. Wartos$¢ parametru pobierana jest
z karty kontrahenta i mozliwa jest do zmiany do momentu zmiany
Rodzaju transakcji na 1inny niz Krajowa lub do momentu
zatwierdzenia dokumentu. Dodatkowe informacje na temat obstugi
odwrotnego obcigzenia mozna znaleZz¢ w artykule_0bstuga
odwrotnego obcigzenia.

Tabelka VAT wypetniana jest automatycznie po dodaniu pozycji
na zaktadce Elementy dokumentu. Prezentuje podsumowanie catego
dokumentu, zardéwno w walucie systemowej, jak i walucie
dokumentu. Jesli na jednym dokumencie znajdujg sie pozycje
z roznymi stawkami VAT, wéwczas w tabelce VAT wysSwietlane sg
sumy wartosci rozbite na poszczegdélne stawki VAT.

W przypadku faktur koncowych (sprzedazy i zakupu), ktédre


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/obsluga-odwrotnego-obciazenia/
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uwzgledniajg faktury zaliczkowe, w tabelce VAT dla
poszczegdolnych stawek VAT prezentowane sg wartosci zaliczek
pochodzgce z tych faktur zaliczkowych. Wartosci te beda
prezentowane ze znakiem ,-”

Uwaga

Mozliwa jest sytuacja, w ktorej na fakturze koncowej nie ma
stawki VAT, ktéra jest na odliczanej fakturze zaliczkowej. Ma
to miejsce np. wtedy, gdy faktura koficowa nie zawiera
wszystkich pozycji ze Zrdédtowego zamdéwienia lub na pozycjach
faktury korficowej zmieniono stawki VAT.

Na niezatwierdzonych fakturach zakupu, fakturach zaliczkowych
zakupu oraz ich korektach operator moze edytowac rekordy
tabelki VAT. Edycja ta dotyczy wartosci netto, VAT i brutto,
zarowno w walucie systemowej, jak i walucie dokumentu,
z zastrzezeniem, ze na fakturze zakupu uwzgledniajgcej faktury
zaliczkowe nie ma mozliwoSci edycji wartosci odnoszacych sie
do faktur zaliczkowych.

Ideg takiego rozwigzania jest umozliwienie ustalenia ww.
wartosci zgodnie z wartosciami faktury/korekty otrzymanej od
dostawcy. Rozbieznos¢ pojawia sie wdéwczas, gdy na fakturze
wystawionej przez dostawce zastosowano inne metody naliczania
VAT (od netto/brutto, VAT od wartosci, suma VAT pozycji) niz
podczas rejestrowania dokumentu w Comarch ERP Altum.

Réznice sa zazwyczaj niewielkie, jednak zakres zmian, jaki
operator moze wykorzysta¢ w Comarch ERP Altum jest szeroki.
Ograniczenia wynikaja g*6wnie z charakteru modyfikowanych
dokumentow. Zakres edycji poszczegdélnych pdél przedstawia
ponizsza tabela.



Dokument Zakres edycji pola
o VAT o
Wartosc : : Wartosc
netto Klerunék Klerungk brutto
(WN) naliczania od | naliczania od (WB)
netto brutto
FZ/FZL WN = 0 VAT = 0 0 = VAT = WB WB = 0
KIFZ/KFZL| WN = 0 VAT = 0 WB = VAT = 0 WB = 0
KWFZ dowolna edycja

Edycja jednej wartos$ci na rekordzie tabelki powoduje
automatyczng zmiane pozostatych warto$ci w tym rekordzie
oraz podsumowaniu tabelki. Przy czym zmiana jednej z wartosci
na dokumentach walutowych spowoduje zmiane wytgcznie na
pozostatych wartosciach w danej walucie. Wartos$ci w walucie
innej niz modyfikowana pozostang bez zmian — nie zostana
przeliczone. Ewentualna zmiana musi zosta¢ dokonana
przez operatora.

Uwaga

Jeé%i na KWFZ walutowej operator doprowadzi do sytuacji,
w ktdérej wartosci w walucie dokumentu i walucie systemowe]
beda miaty przeciwne znaki, wéwczas system nie pozwoli na
zapis takiego dokumentu. Wartosci w obu walutach muszg mied
ten sam znak.

Podczas edycji system zachowuje zasade: netto + VAT = brutto.
Wyjgtek stanowli przypadek, gdy operator doprowadzi do
sytuacji, w ktorej wszystkie wartos$ci miatyby przyjaé¢ wartosdé
rowng 0, system ,sztucznie” modyfikuje jedng z wartosci. Jesli
VAT na dokumencie naliczany jest od brutto, wdéwczas dla FZ/FZL
system ustali wartos¢ brutto na poziomie 0,01, a dla KIFZ/KFZL
na poziomie -0,01. Analogicznie, na dokumentach ,na ktérych
VAT liczony jest od netto, dla FZ/FZL system ustali wartosc
netto na poziomie 0,01, a dla KIFZ/KFZL wartos¢ -0,01.

Zmiana dokonana w tabelce VAT wptywa na wartos$¢ nagtdwka
dokumentu oraz na wartos¢ ptatnosci. Nie ma natomiast wptywu
na wartos¢ pozycji dokumentu.



Uwaga

Dla niezatwierdzonej faktury zakupu, faktury zaliczkowej
zakupu i ich korekt wartosci tabelki sg edytowalne. Przy czym
zmiana jednej z wartos$ci na dokumentach walutowych spowoduje
zmiane wytacznie na pozostatych wartosciach w danej walucie.
Wartosci w walucie innej niz modyfikowana nie sg przeliczane.
Ewentualna zmiana musi zostal dokonana przez operatora.

Kwoty

Druga czes¢ zaktadki Kwoty to lista ptatno$ci powigzanych
z danym dokumentem, ktéra podobnie jak tabelka VAT, wypetniana
jest danymi automatycznie, zaraz po wprowadzeniu pozycji
na dokumencie.

Tuz nad 1listg umieszczone zostato pole Skonto, ktére
w przypadku dokonania odpowiednich ustawien na karcie
kontrahenta, taduje sie automatycznie lub jego warto$¢ mozna
wybra¢ recznie z predefiniowanej 1listy skont okreslonej
w Konfiguracja (Finanse) Typy skont. Nie ma mozliwosSci
okreslenia skonta na dokumencie paragonu.

Podczas wystawiania dokumentu system proponuje jedng ptatnosd
za dokument w oparciu o wartos$ci pol w nagtédwku dokumentu,
w szczegolnosci o wartos¢ pola Forma ptatnosci. Uzytkownik
moze jg edytowaé¢ lub/i doda¢ nowe (np. jesli klient ptaci
cze$¢ gotdwky, czesé¢ kartg lub w kilku ratach). Jezeli wartos$¢
dokumentu ulegnie zmniejszeniu, wéwczas system odpowiednio
zmniejszy ptatnos¢ o najpdzniejszym terminie ptatnosci, a
w razie konieczno$ci — usunie jg. W przypadku, gdy wartos$¢
dokumentu ulegnie zwiekszeniu, woédwczas system stosownie
zwiekszy wartos¢ ptatnosci dokumentu — jezeli dokument posiada
tylko jedng ptatnos¢ 1lub doda kolejng ptatnosé¢ — jezeli
dokument posiada ich wiele.

Uwaga
Na dokumentach ofert oraz zaméwien istnieje mozliwo$¢



ustalenia terminu ptatnosci na poziomie konkretnej daty 1lub
wzgledem daty na fakturze. Domy$lnie ustawiana jest opcja
Ilos¢ dni od daty faktury, a poszczegdélne dane zwigzane
z iloscig dni oraz parametrem EOM pobierane sg z nagtdwka
dokumentu. Operator moze jednak zmieni¢ te opcje edytujac danag
ptatnos¢ i zaznaczajac opcje Termin ptatnosci.

Zmian na ptatnosciach mozna dokonywa¢ do momentu catkowitego
rozliczenia dokumentu. Rozliczeniu podlegaja tylko faktury
(FS/FSL/FZ/FZL) i paragon. Nie ma mozliwo$ci rozliczenia
dokumentu przed zatwierdzeniem go. Ptatno$ci na dokumentach
ofert i zaméwien sg jedynie planowanymi ptatnosciami i nie
podlegajg rozliczeniu. Wiecej szczegdétdéw na temat dzielenia i
Ygczenia ptatnos$ci znajduje sie w artykule Dzielenie i

Xgczenie ptatnosci.

Lista zawiera nastepujgce informacje:

Podmiot — nazwa ptatnika

Naleznos¢ — wartos$¢ naleznosci

Zobowigzanie — wartos¢ zobowigzania

Pozostaje — kwota, ktéra pozostata do rozliczenia

Termin - data ptatnosci, do ktdérej kontrahent powinien
rozliczy¢ sie ze sprzedawcag. W przypadku ptatnosci na ofertach
i zaméwieniach pole moze zawiera¢ informacje o liczbie dni od
daty faktury, po uptywie ktdérych powinna nastgpi¢ ptatnosc.

Waluta - symbol waluty, w ktdérej zostata wygenerowana
ptatnos¢. Automatycznie, jesli uzytkownik nie zmieni jej, jest
ona zgodna z walutg dokumentu. Nalezy jednak pamietad, ze
dokument moze zostad wystawiony w innej walucie niz ptatnos¢.

Do wystania — informuje, jaka kwota powinna zosta¢ umieszczona
na dokumencie przelewu, by rozliczy¢ zobowigzanie wobec
sprzedawcy


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/platnosci/dzielenie-i-laczenie-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/platnosci/dzielenie-i-laczenie-platnosci/

Faktury zaliczkowe

Trzecia czes¢ zaktadki Kwoty to sekcja Faktury zaliczkowe. W
tej sekcji, do momentu zatwierdzenia dokumentu, sg wysSwietlane
wszystkie faktury zaliczkowe, ktére spetniajg ponizsze
kryteria:

» posiadajg stan Zatwierdzony

= kontrahent z faktury zaliczkowej jest taki sam jak
kontrahent na fakturze koncowej

»istnieje zgodnos¢ waluty miedzy faktura zaliczkowag a
fakturg koncowa

»nie zostaty w catosci rozliczone na innej fakturze
koncowej

=centrum na fakturze zaliczkowej jest widoczne dla
centrum wskazanego na fakturze koncowej

nie sg zaznaczone do odliczenia na 1innej
niezatwierdzonej fakturze koncowej

 nie zostaty w petni skorygowane

= wartos$¢ parametru Odwrotne obcigzenie w nagtéwku faktury
zaliczkowej jest taka sama jak wartos¢ parametru
w nagtéwku na fakturze koncowej

Po zatwierdzeniu dokumentu wysSwietlane sg tylko te faktury
zaliczkowe, ktére zostaty odliczone na danej fakturze.

Do obstugi 1listy faktur zaliczkowych stuzg nastepujace
przyciski:

[Edytuj fakture zaliczkowa] - stuzy do podgladu wybranej
faktury zaliczkowej, bez mozliwos$ci edycji

[Edytuj zamdéwienie] — stuzy do podgladu wybranego zaméwienia,
bez mozliwos$ci edycji

[SprawdZ kwote do odliczenia] - otwiera okno zawierajace
informacje o numerze aktualnie podswietlonej faktury
zaliczkowej i wysokosci kwoty okreslonej przez operatora do
odliczenia, a takze liste z trzema kolumnami:



- Stawka VAT — informacje o stawkach VAT znajdujgcych sie
na danej fakturze zaliczkowej

- Zaliczka — wartos¢ zaliczki przypisanej do danej stawki
VAT

- Pozostaje do odliczenia - kwota, jaka pozostata do
odliczenia dla danej stawki VAT z tej faktury
zaliczkowej (wartos¢ maksymalnej zaliczki dla danej
stawki VAT pomniejszona o kwote juz odliczong na innych
fakturach koncowych oraz skorygowang za pomocg korekt do
faktur zaliczkowych)

[Przelicz kwote odliczang] - wysSwietla okno z sumg
maksymalnych mozliwych do odliczenia kwot =z faktur
zaliczkowych =z zaznaczonym parametrem Odlicz. Pozwala na
wpisanie wartos$ci z przedziatu od 0 do maksymalnej kwoty jaka
mozna odliczy¢. Rozbicie kwoty pomiedzy zaznaczone faktury
zaliczkowe nastgpi zgodnie z wybrang opcjg FIFO/LIFO parametru
Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury zaliczkowe
na definicji dokumentu FS/FZ.

[0dSwiez] — stuzy do zaktualizowania wyswietlanych faktur na
liscie
[Eksport do arkusza kalkulacyjnego] — przycisk umozliwia

eksport danych do arkusza kalkulacyjnego Excel z mozliwo$cig
wyboru opcji: DataAware (opcja domyslna) oraz WYSIWYG.
Uzytkownik ma mozliwos$¢ ustawienia domyslnego trybu eksportu z
poziomu System Konfiguracja Komputer Domyslny tryb eksportu.

W przypadku wybrania opcji eksportu:

 DataAware — wygenerowany plik prezentuje dane zgodne z
zastosowanymi dla 1listy regutami formatowania
warunkowego.

 WYSIWYG — wygenerowany plik prezentuje dane w uktadzie
podobnym do tego, ktdéry wyswietlany jest na ekranie
monitora.

Lista zawiera nastepujgce pola:



Odlicz — zaznaczony parametr decyduje o tym, czy dana faktura
zaliczkowa ma zostac odliczona od faktury koncowej

Numer — numer faktury zaliczkowej

ZamOwienie — numer zaméwienia sprzedazy/zakupu, do ktdrego
zostata wystawiona faktura zaliczkowa

Uwaga

Faktury zaliczkowe, ktdre zostaty wystawione do zamdwienh
powigzanych z biezgca fakturg koncowg, sg domyslnie
zaznaczone.

Data — w tej kolumnie widnieje data wystawienia dla FSL lub

data wptywu dla FZL
Wartos¢ brutto — wartos¢ brutto danej faktury zaliczkowej

Kwota odliczana — kwota, jaka ma zosta¢ odliczona z danej
faktury zaliczkowej. Po zaznaczeniu parametru w kolumnie
Odlicz pole w kolumnie Kwota odliczana jest dostepne do
edycji. Domyslnie pojawi sie w nim maksymalna wartos¢
zaliczki, jaka moze zosta¢ odliczona z danej faktury
zaliczkowej. Operator moze wskaza¢ w tym polu inng kwote, ale
nie moze ona przekracza¢ kwoty maksymalnej mozliwej do
odliczenia.

Zaktadka Dokumenty skojarzone

Zaktadka podzielona jest na podzktadki:

 Systemowe — zawiera informacje o wszystkich dokumentach
zwigzanych z danym dokumentem, np. o fakturze VAT,
korektach, czy wygenerowanych dokumentach magazynowych


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-dokumenty-skojarzone/

lub innych dokumentach handlowych. Informacje te sg
automatycznie uaktualnienie, zgodnie z przeprowadzonymi
operacjami.

 Zewnetrzne — prezentuje powigzane zewnetrzne linki z
dokumentem

Zaktadki sg nieedytowalne i majg charakter informacyjny.

Kazdy ze skojarzonych dokumentdw mozna podejrzeé zaznaczajac
go 1 naciskajagc przycisk Edytuj znajdujgcy sie nad listgq.

Elementy | Kontrahenci | Waluty | Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zalaczniki | Historia zmian

Systemowe | Zewnetrzne

0 &= ¥
Mumer Drata wystawienia Kontrahent / Pracownik | Wartoid netto Wartos¢ brutto Typ dokumentu Data realizacji

7 | [ec Bec [Hec Bec Bec Blec Bec

¥ | F3V/2019/00003 29,05.2019 Comarch 5.4, 1965,00 2416,95 Faktura VAT sprzedazy 2019-05-29
WZ/2019/00005 29.05.2019 Comarch 5.A, 1 965,00 2 416,95 Wydanie zewnegtrzne
KWFS,/2015/00001 29.05.2019 Comarch 5.A, -32,00 -39,36 Korekta wartoiciowa fa... 2019-05-29
KWWZ/2019,/00001 29,05.2019 Comarch 5.4, -1 540,00 -1894,20 Korekta wartosciowa w...
KFSV/2019/00001 29,05.2019 Comarch 5.A. -32,00 -38,36 Korekta faktury VAT spr... 2013-05-29

x| W Edytuj filtr

Przyktadowa zaktadka Dokumenty skojarzone na formularzu
faktury sprzedazy

Uwaga

Jesli na podstawie biezgcego zapytania ofertowego sprzedazy
zostato wygenerowane zapytanie ofertowe zakupu, a z niego
z kolei np. dwie oferty zakupu, to wléwczas zapytanie ofertowe
zakupu bedzie prezentowane na zaktadce Dokumenty skojarzone
dwukrotnie.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/Dokumenty-skojarzone.png

Zaktadka Kody Rabatowe, Opis
analityczny, Atrybuty,
Zataczniki 1 Historia Zmian

Zaktadka Kody Rabatowe

Prezentuje podstawowe informacje na temat uzytego kodu
rabatowego oraz jego parametréw.

Zaktadka dostepna jest jedynie w przypadku, gdy na dokumencie
uzyty zostat_kod rabatowy.

Zaktadka Opis analityczny

Opis analityczny zwieksza mozliwo$¢ przeprowadzania
analiz wynikéw przedsiebiorstwa. Zaktadka Opis analityczny
zawiera pole tekstowe Opis oraz liste zdefiniowanych opisoéw
analitycznych. Opis analityczny moze by¢ dodany juz po
zatwierdzeniu dokumentu.

Wiecej informacji na temat opisu analitycznego w artykule 0Opis
analityczny na dokumentach handlowych i1 magazynowych.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/rabaty/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-dokumentach-handlowych-i-magazynowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-dokumentach-handlowych-i-magazynowych/

Elementy | Kontrahenci | Waluty = Kwaoty | Opis analityany | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
FXEH RS
Typ pozydji Procent Wartosé
7 | Oec [ B
r | 1.1 /20,00 ‘ICID,DDDD§ 1,00 2

| W Edytuj filtr

Komentarz do opisu analitycznego

Przyktadowa zaktadka Opis analityczny na formularzu faktury
sprzedazy

Uwaga

Opis analityczny na dokumentach z nieustalonym kosztem wtasnym
sprzedazy / nieustalong wartoscig dostawy jest niedostepny.
Opis analityczny na dokumentach
zainicjowanych/niezatwierdzonych dostepny jest niezaleznie od
wartosci parametru Ustalono koszt wtasny sprzedazy na
dokumentach rozchodu oraz Ustalona wartos¢ dostawy dla
dokumentéw zakupowych.

Zaktadka Atrybuty

Zaktadka ta zawiera liste atrybutéw przypisanych do obiektu
wraz z ich wartoscia.

Wiecej informacji na temat atrybutéw w kategorii Atrybuty .

Atrybuty mogg by¢ dodawane i edytowane nawet na dokumentach
zatwierdzonych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-422.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/konfiguracja-systemu/atrybuty/

Elementy | Kontrahenc | Waluty = Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
[

Nazwa atrybutu Wartoié
7 | Qec Qe

3 Czy posiada karte Statego Klienta? Posiada

x| Edytuj filtr

Przyktadowa zaktadka Atrybuty na formularzu faktury sprzedazy

Zaktadka Zataczniki

Umozliwia zatadowanie do bazy 1 przypisanie do obiektu kazdego
rodzaju pliku, ktéry postuzy jako rozszerzenie opisu
definiowanego obiektu. Lista zatacznikdow prezentuje kod
oraz nazwe zatgcznika, jezyk, w jakim jest wyrazony, typ, a
takze parametry okreslajace, czy dany zatgcznik ma by¢
dostepny z poziomu aplikacji Comarch B2B, Mobilny Sprzedawca
oraz e-Sklep, Ebay, BI i Comarch POS. Po prawej stronie listy
prezentowany jest podglad zaznaczonego na liscie zatgcznika.
Zatgczniki mogg byc¢ dodawane, usuwane i modyfikowane réwniez
na zatwierdzonych dokumentach.

Wiecej informacji na temat zatacznikdéw w grupie artykutodw
Zataczniki.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-424.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/konfiguracja-systemu/zalaczniki/

Elementy | Kontrahenci | Waluty = Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
[T M= g
Kod MNa... | Jez...|Typ |B2B |M... |e-.. |ws...| eBay| Bl Re... |W... (W... [D...
7 | [ec [ec | @ec | [ec (m]
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Comarch ERP

x| Edytuj filtr

Przyktadowa zaktadka Zatgczniki na formularzu faktury
sprzedazy

Zaktadka Historia zmian

Zaktadka umozliwia przeglad operacji wykonanych na dokumencie
przez uzytkownikoéw.

Kolumny dostepne na tej zaktadce:

 Nazwa operacji (m.in. Dodanie, Zapisanie, Zatwierdzenie)
= Opis

= Uzytkownik

= Data zmiany

= Nazwa aplikacji (domysSlnie ukryte)

= Wersja aplikacji (domyslnie ukryte)


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-426.png

Elementy | Kontrahenci | Waluty | Kwoty | Opis analityczny | Dok ity

ybuty | Zalaczniki | Historia zmian

Mazwa operagji | Opis | Uzytkownik Data zmiany
% | [ec Bec A Dac
L Dodanie uzytkownik 2019-05-24 15:3%:11
Zapisanie uzytkownik 2019-05-24 15:3%:17
Zapisanie uzytkownik 2019-05-24 15:43:37
|| Zapisanie uzytkownik 2019-05-24 15:44:33
Zatwierdzenie uzytkownik 2019-05-24 15:44:41
[x]= Edytuj filtr
Przyktadowa zaktadka Historia zmian


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-427.png

