Wprowadzenie do okresow
operacjli handlowych

Okresy operacji handlowych pozwalajg na zarzgdzanie
wystawianiem dokumentéw handlowych. Uzytkownik ma mozliwos$¢
zablokowania wystawiania dokumentéw w pewnych przedziatach
czasu — okresach handlowych, ktdére zostaty juz np. rozliczone
i zamkniete.

Wskazowka

Przed rozpoczeciem pracy z okresami operacji handlowych warto
je odpowiednio skonfigurowacl.

Parametry pozwalajgce na parametryzacje okresdw operacji
handlowych dostepne sg z poziomu System —> Konfiguracja —>

Handel:

= Ogranicz ilos$¢ otwartych okreséw handlowych

- taczenie okresdw handlowych z okresami obrachunkowymi

- Blokada zatwierdzania dokumentdéw po niezamknietym
okresie

- Blokada wystawiania dokumentdw poza okresem

Dodatkowo istnieje mozliwo$¢ oznaczenia dokumentéw, ktdére maja
by¢ uwzgledniane w okresach operacji handlowych. Parametr
Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych znajduje sie na
typach poszczegélnych dokumentéw (Konfiguracja —> (Dokumenty)
Typy) .

Uwaga

Ustawienia dotyczgce uwzgledniania poszczegdélnych typéw
dokumentow w okresach operacji handlowych odnoszg sie do
wszystkich centréw struktury firmy. Stad mozliwos¢ modyfikacji
parametru odpowiedzialnego za te funkcjonalno$¢ jest
nieaktywna na typach dokumentéw uruchamianych z poziomu
struktury firmy.

Typy dokumentéow, ktdére mogg by¢ uwzgledniane w okresach
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operacji handlowych to:

= Faktury handlowe (FS, FZ)

= Faktury zaliczkowe (FSL, FZL)

 Faktury VAT (FSV, FzV)

= Paragon (PAR)

= Zaméwienia (ZS, ZZ, ZWE)

= Oferty (0S, 0Z)

= Noty (KN, DN)

= Reklamacje (RLS, RLZ)

» Zestawienie sprzedazy detalicznej (ZSD)

= Wydanie zewnetrzne (WZ)

 Przyjecie zewnetrzne (PZ)

= Rozchéd wewnetrzny (RW)

» Przychdd wewnetrzny (PW)

» Przesuniecia miedzymagazynowe (MM-, MM+)

- Korekty ilo$ciowe, wartosciowe i kosztéw dodatkowych
(KIFS, KWFS, KFSL, KIFZ, KWFZ, KDFZ, KFZL, KIPAR, KWPAR,
KIWZ, KwWwwzZ, KIPZ, KwWPZ, KDPZ, KIPW, KWPW, KIRW, KSD,
KFSV, KFzZV)

Ogdine | Diagram @ Wymiary = Opis analityczny | Schematy numeracji
Parametry

Kod: F5

MNazwa: Faktura sprzedazy

Grupa: Handlowe rozchodowe >

| Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych
Farametry elementu
Precyzja ceny: 2 >
Definicja dokumentdow FS wraz z zaznaczonym parametrem
Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych

Podczas wystawiania dokumentdow, dla ktérych zaznaczono
parametr Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych to data
wystawienia jest podstawg do weryfikacji, czy dokument moze
zosta¢ wystawiony czy tez nie. Wyjatek stanowig:

= handlowe dokumenty zakupowe (FZ, FZL, KIFZ, KWFZ, KDFZ,
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KFZL) w przypadku ktéorych system uwzglednia date wptywu
= dokumenty VAT w przypadku ktorych system uwzglednia data
ewidencji

Oprécz powyzszych ustawien waznym elementem jest nadanie
uprawnien do zamykania okresow handlowych odpowiednim grupom
uzytkownikdéw. Parametr odpowiedzialny za te uprawnienia -
Zamykanie okresow operacji handlowych umieszczony jest
w ustawieniach grup operatordéw (Konfiguracja —> Struktura
firmy —> Grupy operatordéw) na zaktadce Inne uprawnienia.

Definiowanie okresdéw operacji
handlowych

Definiowanie okresdéw handlowych odbywa sie z poziomu
Konfiguracja —> (Handel/Magazyn) —>0kresy operacji handlowych
po wybraniu przycisku:

= [Dodaj] — na 1liscie pojawi sie dodatkowy wiersz,
w ktérym nalezy okresli¢ symbol okresu (pole wymagane),
zakres dat oraz opcjonalnie opis. Po wypetnieniu danych
nowy okres nalezy zapisac.

- [Dodaj przez formularz] - otwarty zostanie formularz
definiowania nowego okresu operacji handlowych
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Ogdlne | Historia zmian
symbor: [EEEAE N

Zakres dat

Od: 01.01.2019 Do |31.01.2019 Dv|

Data zamkniecia: |

[[] zamknij do: 31.01.2019 Otwarty

Opis:

Formularz okresu operacji handlowych

Formularz sktada sie z pol:

Symbol - pole wymagane, stuzy do nadania unikalnej nazwy
okresu handlowego

(Zakres dat) 0d — pole wymagane, data poczatku okresu
handlowego

(Zakres dat) Do — pole wymagane, data konca okresu handlowego

Data zamkniecia - pole wypetniane automatycznie data biezaca,
po zamknieciu okresu handlowego
lub zaakceptowaniu/zatwierdzeniu powigzanego z nim okresu
obrachunkowego; jest to data faktycznego wykonania operacji

Zamknij do — parametr wraz z polem prezentujgcym date, do
ktéorej okres ma zostad/zostat zamkniety; widoczne tylko dla
uzytkownikéw z uprawnieniami do zamykania okresdw operacji
handlowych

Stan — pole z listg do wyboru (Otwarty, Zamkniety wstepnie,
Zamkniety), widoczne tylko dla uzytkownikéw z uprawnieniami do
zamykania okresdéw operacji handlowych; $cisle powigzane
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z parametrem Zamknij do — aktywne tylko po zaznaczeniu tego
parametru St*uzy do wstepnego Llub ostatecznego zamykania
okresu.

W okresie bedgcym w stanie Zamkniety wstepnie tylko operatorzy
posiadajgcy prawo do zamykania okresdéw operacji handlowych
mogg w dalszym ciggu wystawial dokumenty. W okresie w stanie
Zamkniety obowigzuje catkowita blokada wystawiania dokumentéw
dla wszystkich operatoréw.

Wiecej szczegétdéw znajduje sie w artykule Zamykanie i
otwieranie okresdow operacji handlowych.

Opis — pole opcjonalne, niewymagane; stuzy do wprowadzenia
dodatkowych adnotacji nt. danego okresu handlowego

Okresy handlowe powilgzane
z okresami obrachunkowymi

Celem %*gczenia obu typdéw okreséw jest doprowadzenie do
sytuacji, w ktdérej zamkniecie okresu obrachunkowego bedzie
skutkowato automatycznym zamknieciem okresu handlowego. Okres
obrachunkowy jest traktowany nadrzednie w stosunku do okresu
operacji handlowych. Ze wzgledu na rozdzielnos¢ tych okreséw,
mozna zamkng¢ okres operacji handlowych bez automatycznego
zamkniecia okresu obrachunkowego.

Dodajac nowy okres handlowy w pierwszej kolejno$ci nalezy
doda¢ nowy okres obrachunkowy.

Jesli system odnajdzie otwarty okres obrachunkowy, ,powigze”
go z nowo tworzonym okresem handlowym. W definicji okresu
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handlowego data 0d zostanie domysSlnie ustawiona:

- na pierwszy dzien biezgcego miesigca — jes$li data ta
zawiera sie w otwartym okresie obrachunkowym

= na pierwsza ,wolng” date, zawierajaca sie w okresie
obrachunkowym — jesli pierwszy dzien biezgcego miesigca
znajduje sie w zatwierdzonym okresie obrachunkowym.

Przyktad

Sytuacja I

Data biezgca — 10.02.2019
Okresy obrachunkowe (2019):

=01/2019 — zamkniety: 20.01.2019 - 19.02.2019, data
zamkniecia 19.02.2019
= 02/2019 — otwarty: 20.02.2019- 19.03.2019

Daty na okresie operacji handlowych:

= 0d: 20.02.2019
= Do: 28.02.2019

Sytuacja II
Data biezgca — 10.02.2019
Okresy obrachunkowe (2019):

»01/2019 — zamkniety: 20.01.2019 - 19.02.2019, data
zamkniecia 19.02.20119

» 02/2019 — zaakceptowany: 20.02.2019 — 19.03.2019, data
zamkniecia 15.03.2019

» 03/2019 — otwarty: 20.03.2019 — 19.04.2019

Daty na okresie operacji handlowych:

= 0d: 16.03.2019
= Do: 31.03.2019



Okresy operacji handlowych
niezalezne od okresow
obrachunkowych

Podczas dodania pierwszego okresu operacji handlowych
nastepuje weryfikacja, czy na bazie sg juz dodane dokumenty. W
przypadku gdy:

 nie zarejestrowano transakcji — jako data 0d ustalony
zostanie pierwszy dzien biezgcego miesigca, natomiast
data w polu Do jako ostatni dzien biezgcego miesigca.

- zarejestrowano transakcje — po dodaniu pierwszego okresu
handlowego, gdy data rozpoczecia tego okresu jest
péZzniejsza niz data pierwszej transakcji, system doda
automatycznie dodatkowy okres o nastepujgcych
parametrach:

» 0d — data pierwszej transakcji w systemie

» Do — dzien poprzedzajacy date rozpoczecia dodanego
okresu

= Stan — otwarty

W sytuacji, gdy w oknie konfiguracji systemu zaznaczono
parametr Ogranicz ilos¢ otwartych okreséw, system weryfikuje
ilos¢ aktualnie otwartych okreséw i poréwnuje ja z dozwolong
iloscig. Jesli obie iloSci sg sobie réwne, przyciski
odpowiedzialne za dodawanie nowych okresdéw sg nieaktywne.
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Okresy operacji handlowych
dla firmy

Okresy operacji handlowych dla firmy:

»dla uzytkownika zalogowanego w firmie g*déwnej zostanie
wysSwietlony okres operacji handlowych zdefiniowany dla
firmy gtdéwnej

= dla uzytkownika zalogowanego w centrum o typie firma,
lub centrum podpietym do firmy, zostanie wysSwietlony
okres operacji handlowych zdefiniowany dla tej firmy

=istnieje mozliwo$¢ zdefiniowania okreséw operacji
handlowych o tej samej nazwie w obrebie réznych firm

= konfiguracja okreséw operacji handlowych zawsze dotyczy
firmy, do ktérej uzytkownik jest zalogowany

= konfiguracja okresdéw operacji handlowych na poziomie
centrum typu firma nie dotyczy firmy gtdéwnej

= konfiguracja okresow operacji handlowych zapisywana dla
centrum typu firma obowigzuje dla wszystkich centréw
podrzednych w obrebie danej firmy

Uwaga

W przypadku obstugi wielofirmowo$ci, okresy operacji
handlowych zdefiniowane dla firmy gtéwnej obowigzujg dla
centréow przypisanych bezposrednio do niej, poza centrami typu
Firma i1 ich centrami podrzednymi.

= zamkniecie okresu operacji handlowych dotyczy okresu
konkretnej firmy

= zamkniecie okresu operacji handlowych w konkretnej
firmie oznacza zamkniecie okresu we wszystkich jej
centrach podrzednych

Przyktad
W firmie CA.Clothes&Beauty zdefiniowano okres operacji
handlowych 01-2019 (01.01-31.01.2019).
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Firma CA.Clothes&Beauty ma dwa centra podrzedne SKLEP (B
Krakow i HANDEL CB.

W firmie CA.Food zdefiniowano okres operacji handlowych
01-2019 (01.01-31.01.2019).

W firmie CA.Clothes&Beauty dokonano zamkniecia okresu 01/2019

Zamkniecie okresu w firmie CA.Clothes&Beauty oznacza réwniez
zamkniecie okresu w SKLEP (B Krakéw i HANDEL CB.

Wystawianie 1 g¢generowanie
dokumentéw w zamknietym
okresie

Dla operatordéw, ktdérzy nie maja praw do zamykania okresodw
operacji handlowych , przy prébie wystawienia lub recznego
generowania dokumentu z datg biezgcg zawierajgcg sie we
wstepnie zamknietym okresie handlowym, system zmieni date
wystawienia/ewidencji na pierwszg ,dozwolong” i wyswietli
komunikat.

Jesli operator ma prawo do zamykania okresow operacji
handlowych, system nie zmieni daty, a jedynie poinformuje o
tym, ze data znajduje sie w zamknietym okresie.

W przypadku, gdy data zawiera sie w zamknietym okresie
operacji handlowych, system zmieni date wystawienia/ewidencji
na pierwsza ,dozwolong” date i poinformuje o tym uzytkownika.
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Podczas automatycznego generowania zatwierdzonych dokumentoéw,
uruchamianego w wyniku zatwierdzenia dokumentu Zrdédtowego
system weryfikuje, czy data biezgca, ktdérg chce ustawié¢ na
generowanym dokumencie, znajduje sie we wstepnie 1lub
ostatecznie zamknietym okresie handlowym. Jesli tak,
automatycznie zmienia date wystawienia/ewidencji na date
wystawienia z dokumentu Zrddtowego.

Zamykanie 1 otwleranie
okresow operacji handlowych

Zamykanie okreséw operacji handlowych moze byc¢: wstepne lub
ostateczne.

Zamkniecie wstepne uniemozliwia dodawanie nowych dokumentéw
przez operatoréw, ktorzy nie posiadajg praw do zamykania
okreséw operacji handlowych. Ostateczne zamkniecie okresu
wigze sie z catkowita blokadg mozliwosSci wystawiania
dokumentéw w tym okresie.

Warunkiem niezbednym do zamkniecia wstepnego i ostatecznego
jest:

= brak dokumentéw Niezatwierdzonych, Zainicjowanych,
Zatwierdzonych iloSciowo w danym okresie (dokumenty z
zaznaczonym parametrem Uwzgledniaj w okresie operacji

handlowych)

» zatwierdzenie wszystkich wczes$niejszych okresow operacji
handlowych.

Aby zamkng¢ okres — wstepnie lub ostatecznie, nalezy na

formularzu okresu zaznaczy¢ parametr Zamknij do, okreslic date
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zamkniecia (dla zamkniecia wstepnego, data musi zawierad sie
w przedziale okreslonym w polach 0d i Do; dla zamkniecia
ostatecznego, data musi by¢ réwna dacie w polu Do) oraz w polu
Stan wybra¢ jeden z dwoch stanéw sSwiadczacych o tym, Zze okres
jest zamkniety — Zamkniety wstepnie lub Zamkniety.

Po zapisaniu zmian system automatycznie wypeini pole Data
zamkniecia datg biezgcgy.

Jesli okres byt zamkniety wstepnie, operator posiadajacy
uprawnienia do zamykania okreséw handlowych moze zmieni¢ date
w polu Zamknij do. Przy czym nowa data musi by¢ wieksza niz
dotychczasowa data w polu Zamknij do i mniejsza lub rdéwna niz
data w polu Do. Podczas zapisywania zmian system ponownie
zweryfikuje, czy w okresie pomiedzy datg z pola 0Od i z pola
Zamknij do 1istniejg niezatwierdzone dokumenty (sprawdzane sg
wytgcznie dokumenty, ktdére majg zaznaczony parametr
Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych). Jes$li zmiany
zostang zapisane, system zaktualizuje date w polu Data
zamkniecia.

Podczas zamykania okreséw handlowych system zweryfikuje
rowniez, czy w danym okresie istnieje niezatwierdzona
inwentaryzacja. Jesli znajdzie takowa, poinformuje operatora
stosownym komunikatem oraz zada pytanie, czy mimo to zamkng¢
okres.

Przy wtgczonej opcji tgczenia okresdéw operacji handlowych
z okresami obrachunkowymi, po zaakceptowaniu okresu
obrachunkowego nastgpi automatyczne wstepne zamkniecie
wszystkich powigzanych okreséw handlowych do dnia
odpowiadajgcego dacie Zamknij do na okresie obrachunkowym.

Jesli w bazie nie byto zdefiniowanych okreséw operacji
handlowych, system automatycznie utworzy pierwszy okres,
odpowiednio ustawiajgc wartosci poszczegdélnych pdl:

= 0d
data rozpoczecia okresu obrachunkowego — jesli



w bazie nie byto zarejestrowanych transakcji
z datg wczesniejszg niz data rozpoczecia okresu
obrachunkowego
data pierwszej transakcji - jesli w bazie

zarejestrowano transakcje z datg wczesSniejszg niz
data rozpoczecia okresu obrachunkowego

Do — data z pola Zamknij do na okresie obrachunkowym

- Zamknij do - data z pola Zamknij do na okresie

obrachunkowym
= Stan — opcja Zamkniety wstepnie

Po zatwierdzeniu okresu obrachunkowego stan wszystkich okreséw
handlowych, ktérych data zakonczenia jest mniejsza lub rdéwna
dacie zatwierdzenia okresu obrachunkowego zostanie zmieniony
na Zamkniety. Jesli okres operacji handlowych rozpoczyna sie
przed i konczy po dacie zatwierdzenia okresu obrachunkowego,
system automatycznie zmieni stan takich okreséow operacji
handlowych na Zamkniety ksiegowo.

Zalezno$¢ miedzy statusem okresu obrachunkowego a stanem
okresu operacji handlowych przedstawia ponizsza tabela:

Stan okresu
Status okresu

operacji Komentarz
obrachunkowego P ]
handlowych
W tym okresie dokumenty moze
Zamkniet wystawia¢ tylko operator
Zaakceptowany e.y y Y P
wstepnie z prawem do zamykania okresu

operacji handlowych.

Takie potgczenie standw
oznacza, ze data zamkniecia
Zatwierdzony Zamkniety okresu obrachunkowego pokrywa
sie z datg zamkniecia okresu

operacji handlowych.




Stan okresu
operacji Komentarz
handlowych

Status okresu
obrachunkowego

Takie potgczenie standw
oznacza, ze data zamkniecia
okresu obrachunkowego jest

wczesniejsza od daty
zamkniecia okresu operacji
handlowych.
Zamkniety W takim okresie wystepuje
ksiegowo catkowita blokada wystawiania
dokumentéw dla wszystkich
operatoroéw.

Stan Zamkniety ksiegowo
nadawany jest wytagcznie
automatycznie, w interakcji z
okresem obrachunkowym.

Zatwierdzony

Zamkniety wstepnie okres operacji handlowych mozna jeszcze
otworzy¢. Warunki konieczne, jakie muszg zostacC spetnione, aby
taka akcja byta mozliwa, to:

» posiadanie uprawnien do zamykania okresdéw operacji
handlowych

» okres jest w stanie zamknietym wstepnie

= po danym okresie istniejg okresy wy*gcznie w stanie
otwartym

» jesli zaznaczono parametr Ogranicz ilos¢ otwartych
okreséw handlowych, ilo$¢ okreséw w stanie Otwarty jest
mniejsza niz wartos¢ parametru



