Zestawlenia polecen przelewdw

Polecenie przelewu jest podstawowg 1 uniwersalng formag
rozliczen bezgotéwkowych, polegajaca na wydaniu bankowi przez
wtasciciela rachunku polecenia przelania okreslonej kwoty z
jego rachunku na wskazany przez niego rachunek w dowolnym
banku. Polecenie przelewu uzywane jest do regulowania
zobowigzan.

Ustawienia konfiguracyjne

Z poziomu System - Konfiguracja - Wymiana danych - sekcja
Przelewy mozliwy jest wybdr katalogu plikéw wymiany oraz
folderu plikéw ustugi sieciowej dla dokumentu Zestawienie
polecern przelewéw. Sciezki te ustawiane sa nastepnie jako
domyslne na formularzu ZPP - odpowiednio dla danego typu
formatu przelewu.

Przelewy

Katalog plikow wymiany: | | {id)

Folder plikaw ustugi sieciowej: | | [od)

Katalog plikéw wymiany dla dokumentéw ZPP

Lista zestawien polecen przelewdw

Lista zestawien polecen przelewéw dostepna jest z poziomu menu
Finanse pod przyciskiem [Przelewy].

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[Plik] — stuzy do wygenerowania pliku ZPP do katalogu plikéw
wymiany


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zestawienia-polecen-przelewow-2020/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2020/08/Katalog-plikow-wymiany-dla-dokumentow-ZPP.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/
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Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

Dokument Data wystawienia llosc zlecen Wartos stan Plik Opis Waluta
% | Qec [Bec Bec Mec Bac Bec
v | ZPP-00003/C19 1 861,00 Zatwierdzony ZPP-00003-C-15. b PLM

ZPP-00002/C19 1 18,41 Niezatwierdzony ZPP-00002-C-19. bt PLM

ZPP-00001/CM19 1 1230,00 | Niezatwierdzony ZPP-00001-C-19. b4 PLM
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Lista Zestawienie polecen przelewdw

Lista zestawien polecen przelewdw sktada sie z kolumn:

- Dokument — numer systemowy dokumentu ZPP, zgodny z
definicjg numeratora

- Data wystawienia

» Ilo$¢ zlecen — liczba pozycji zestawienia

» Wartos¢ — suma wartosci wszystkich pozycji

= Stan — stan dokumentu ZPP. Kolumna przyjmuje wartos$ci:
Zainicjowany, Niezatwierdzony, Zatwierdzony, Anulowany,

Wystany.

= Plik — nazwa oraz S$ciezka dostepu do wygenerowanego
pliku

= Opis

Waluta — waluta systemowa firmy, w ktérej dokument

zostat wystawiony

Szczegb6towy opis dziatania filtréow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-516.png
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Dodawanie zestawlienia polecen
przelewow

Aby doda¢ zestawienie polecen przelewdw, nalezy wybrad
przycisk [Dodaj] z grupy przyciskéw Lista.

Formularz dokumentu ZPP sktada sie z elementéw:

Zaktadka 0Ogodlne

Ogdlne | Opis | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian

Mumer ZPP | |- | 00003 19 Miezatwierdzony |___|
Numer obcy: |ZPP_:'DEIDD3;‘19 | Data wystawienia: |[)2.1[II.ZD‘IE' B~ |
Tytukem: |Uregu|owanie zobowiazan | Biezaca

Grupowanie przelewdw wedtug rachunkdw podmiotu |02,1[;|,2[)19 B~ |

Grupowanie przelewdw dla rachunkow podmiotu w mechanizmie podzielonej ptatnosci

Rejestr: FKO BP w
Format pliku: eksport w | Plikz |ZPP-00003-19.bdt
Firma Wartosc: 424350 PLN

Elementy = Platnosc

L KET
Przeciagnij naghtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.
Dokument Kod podmiotu | Nazwa podmiotu | Termin Do wystania | Kwota przelewu | Waluta | ... | Podzielona platnosc « | Kwota VAT Data wphmwwu
¢ | Bec (e Qe Bec Bec (e e ] [(ec Bec
FZ/2019/00008  COMARCH Comarch 5.4, 02.10.2019 123000 1230,00 PLN v 230,00 02.10.2019
FZ/2019/00007  COMARCH Comarch 5.A, 02.10.2019 2 460,00 2 460,00 PLN & 460,00 02.10.2019
b i COMARCH Comarch 5.4, 01.10.2019 553,50 553,50 PLN W 103,50 01.10.2019

Formularz Zestawienia polecen przelewow

= Numer — numer dokumentu automatycznie nadawany przez
system zgodnie z definicjg numeratora
= Stan dokumentu — uzupeiniany automatycznie przez system
1 nieedytowalny
= Numer obcy — umozliwia wprowadzenie przez uzytkownika
dodatkowego numeru dla dokumentu
- Data wystawienia - domyslnie ustawiana jest data biezaca
z mozliwosScig zmiany
- Data przelewu — do momentu wprowadzenia pierwszej
pozycji zestawienia uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru z
listy rozwijalnej jednej z trzech opcji:
» Biezgca — data systemowa
= Termin ptatnosci — nie ma mozliwo$ci okres$lenia



daty na nagtdowku dokumentu. Dla poszczegélnych
elementdw ZPP pobierany jest termin ptatnosci z
pierwszej dodanej na element ptatnosci.
 Podana — po wybraniu tej opcji aktywne staje sie
pole umozliwiajgce wprowadzenie dowolnej daty
przelewu
= Wartos¢ — suma wartosci pozycji przeliczona na walute
systemowq
 Format pliku — lista rozwijalna umozliwiajgca wybodr
formatu do eksportu ze zdefiniowanych
w konfiguracji formatéw. Zmiana formatu jest mozliwa do
momentu wygenerowania pliku.
Uwaga
Wybér formatu eksportu o typie Web Service jest mozliwy
wytgcznie w przypadku, jezeli na nagtdéwku ZPP zostat
wskazany rejestr, ktdry jest powigzany z bankiem majgcym
zaznaczony parametr Wymiana danych za pomocg Web
service.

= Plik — nazwa i $ciezka dostepu do wygenerowanego pliku.
Domyslnie ustawiany jest numer dokumentu oraz $ciezka
wskazana z poziomu System - Konfiguracja - Wymiana
danych - sekcja Przelewy, z mozliwosScig zmiany. W
przypadku, gdy podana zostanie tylko nazwa pliku, bez
wskazania $ciezki jego lokalizacji plik =zostanie
zapisany w katalogu instalacyjnym Comarch ERP Altum.

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg dokumentu

- Grupowanie przelewéw wedtug rachunkéw podmiotu -
parametr jest domyslnie zaznaczony 1 mozliwy do
odznaczenia do momentu dodania elementéw do dokumentu.
Przy zaznaczonym parametrze istnieje mozliwos¢ dodania
na dokument ZPP zardowno ptatnosci, jak i elementow, a
zobowigzania wobec tego samego podmiotu (numeru rachunku
bankowego) sg grupowane w jedno polecenie przelewu
podczas generowania pliku. Przy odznaczonym parametrze
na dokument ZPP mozna doda¢ ptatnosci, natomiast nie



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/konfiguracja/formaty-przelewow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-podczas-eksportu-zestawien-polecen-przelewow-i-importu-wyciagow-bankowych/

mozna dodacC elementodw.

= Grupowanie przelewéw wedtug rachunkéw podmiotu w
mechanizmie podzielonej ptatnosci — parametr stuzacy do
grupowania ptatnosci z zaznaczonym parametrem Podzielona
ptatnosc

= Tytutem — tytut przelewu

- Rejestr — lista rozwijalna umozliwiajgca wybdr rejestru
bankowego. Wskazany rejestr jest automatycznie ustawiany
na nastepnie dodawanych elementach, bez mozliwos$ci
zmiany. W przypadku niewskazania rejestru, zostanie on
automatycznie uzupeiniony na podstawie pierwszego
dodanego elementu ZPP. Zmiana rejestru na nagtéwku ZPP
zawierajgcego elementy spowoduje automatyczng
aktualizacje rejestru na wszystkich elementach.

Zaktadka 0golne - Elementy

Elementy | Platnoici
=
Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Data przelewu | Kod podmiotu | Nazwa podmiotu | Kwota Waluta Z rachunku Ma rachunek Podzielona ptatnosd Kwota VAT
? | [ec Qe Qe Hec Qe ec [ec O ec

Comarch 5.4, 82410 PLN 33271000072343243432... 32171000072343243.., v 154,10

Zaktadka Elementy dokumentu ZPP

Lista elementéw ZPP sktada sie z kolumn:

 Data przelewu

= Kod podmiotu

= Nazwa podmiotu

= Kwota

- Waluta

= Z rachunku — numer rachunku bankowego dla wskazanego na
elemencie ZPP rejestru

= Na rachunek — numer rachunku bankowego kontrahenta
wskazanego na danym elemencie ZPP

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:



» Podzielona ptatnosé — informacja czy dana ptatnosd
podlega mechanizmowi podzielonej ptatnosci

- Kwota VAT - kwota VAT dla ptatnosci typu podzielona
ptatnosd

Aby doda¢ nowy element nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj].

0gdine | Atrybuty

Przelew Ptatnik
02.10.2019 Drostawea P ¥ COMARCH
Kwota: 424350 PLN Comarch S.A,
PKO BP Rachunek: ~
33271000072343243432222222 17100007, Alior Bank 5.A, Bank
Bank Millennium 5.A, Centrala
Platnosci
+ &L XET
Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
Dokument Termin Do wystania Kwota przelewu | Waluta Zrodtowy | Podzielona ptatnosd « | Kwota VAT Data wphywu
s [ [ [ [ e = [ Bsc
¥ | FZ/2019/00010 01.10.2019 553,50 553,50 PLN v 103,50 01.10.2019
FZ/2019/00007 02.10.2019 2 460,00 2460,00 PLN 4 460,00 02.10.2019
FZ/2019/00003 02,10.2019 1230,00 1230,00 PLM 7 230,00 02.10.2019

Formularz elementu dokumentu ZPP

Formularz elementu sktada sie z nastepujgcych zaktadek:

Zaktadka 0Ogdlne:

Sekcja Przelew

» Data przelewu — data przelewu wskazana na nagtdwku

- Kwota — suma kwot przelewu dla ptatnos$ci danego elementu
w walucie tych ptatnosci

- Rejestr — rejestr, ktory zostat wskazany na nagtéwku,
bez mozliwosci zmiany. Jezeli na nagtdédwku nie zostat
wskazany zaden rejestr to istnieje mozliwos¢ wybrania
rejestru z listy rozwijalnej.

=Z rachunku — numer rachunku bankowego przypisany do
wybranego rejestru. Jest to pole nieedytowalne.

= Bank — nazwa banku przypisanego do wybranego rejestru.
Jest to pole nieedytowalne.

Sekcja Ptatnik


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/10/FN_SP_formularz_elementu_dokumentu_zpp.png

- Dostawca — umozliwia wybér typu podmiotu (Dostawca,
Pracownik, Urzgd), a nastepnie wskazanie konkretnego
podmiotu danego typu.

 Rachunek - umozliwia wybranie z 1listy rozwijalnej
rachunku bankowego spos$réd wszystkich aktywnych
rachunkéw wskazanego podmiotu.

- Bank — pole uzupeitniane automatycznie o kod 1 nazwe
banku wtasciwego dla wybranego rachunku bankowego.

Sekcja Ptatnosci

= Dokument — numer systemowy dokumentu

 Termin — termin ptatnosci

Do wystania — kwota pozostajgca do wystania

» Kwota przelewu — domyslnie ustawiana jest kwota z
kolumny Do wystania z mozliwoScig zmiany

 Waluta — waluta w jakiej zostat wprowadzony dokument

= Zrédtowy — numer obcy dokumentu Zrédtowego

- Podzielona ptatnosé — informacja czy dana ptatnosd
podlega mechanizmowi podzielonej ptatnosci

- Kwota VAT - kwota VAT dla ptatnosci typu podzielona

ptatnosd
- Data wptywu — data wptywu z dokumentu Zrdédtowego, a w
przypadku jej braku — data dokumentu z ptatnosci

(domyslnie ukryta)

Dodanie ptatnosci do elementu ZPP jest mozliwe wytacznie
wtedy, gdy:

 dokument ZPP nie jest zatwierdzony

= zostat zaznaczony parametr Grupowanie przelewdw wedtug
rachunkéw podmiotu

 na elemencie zostat wskazany podmiot

Aby dodac¢ ptatnos¢ do elementu ZPP nalezy wybraé¢ przycisk
[Dodaj]. Zostanie wtedy otwarta lista zobowigzan z zaznaczonym
parametrem Do wystania i odfiltrowana ze wzgledu na podmiot 1
rejestr wybrany na elemencie. W prawym gérnym rogu listy
dostepny jest parametr Data skonta, w ktérym wyswietlana jest:



= data przelewu z nagtdéwka ZPP — dla wskazanych w nagtowku
ZPP opcji Data przelewu: Biezgca lub Data przelewu:
Podana

wartos¢ Termin ptatnosci — dla wskazanej w nagtowku ZPP
opcji Data przelewu: Termin ptatnosSci

Data skonta prezentowana jest informacyjnie, bez mozliwos$ci
edycji. Dodatkowo, wsréd kolumn domyslnie ukrytych, dostepna
jest kolumna Wartos¢ skonta, w ktdérej prezentowana jest
wartos¢ skonta dla danej ptatnosci. Data skonta oraz kwota
skonta wptywajg na wyliczenie kwoty w kolumnie Do wystania.
Skonto na zestawieniu polecen przelewdédw naliczane jest
wytgcznie od peinej kwoty ptatnosci.

Przyktad
Dnia 09.02.2020 wystawiono FZ/2020/00001 na kwote 1.230,00 PLN
brutto.

1. Termin ptatnosci faktury: 09.03.2020

2. Skonto: 10%, 10 dni

3. Kwota pozostajgca do rozliczenia z uwzglednieniem
skonta: 1.107,00 PLN

Dnia 12.02 uzytkownik dodat ZPP/1 i ujat* na nim FZ/10/2019.
Kwota do wystania dla tej ptatnosci z uwzglednieniem skonta
wynosi 1107,00 PLN. Uzytkownik zmienit kwote przelewu dla tej
ptatnosci na 1000,00 PLN.

Uzytkownik dodat* ZPP/2 1 ujat na nim FZ/10/2019. Kwota do
wystania dla tej ptatnosci wynosi 107,00 PLN (kwota
pozostajgca do rozliczenia z uwzglednieniem skonta — suma kwot
przelewéw dla tej ptatnosci = 1107,00 — 1000,00 = 107,00)

Uwaga

Na liscie zobowigzan podnoszonej z poziomu zestawienia polecen
przelewdw, oprécz standardowych przyciskow, dostepny jest
przycisk [Import statusdéw przelewow], ktéry pozwala na



aktualizacje statusu ptatnosci wystanej za pomocag ustugi
sieciowej. Wiecej informacji na temat tego przycisku
dostepnych jest w artykule Lista naleznosSci/zobowigzan.

Na dokument ZPP mozna dodac wy*acznie ptatnos¢ pochodzaca z
zatwierdzonego dokumentu (wyjatek stanowi dokument bilansu
otwarcia, ktdérego ptatnos¢ mozna dodal¢ réwniez jezeli BO
znajduje sie w buforze).

Pl Fr=t

Q/ L

‘Wybierz Zamknij Drukuj
Qgdlne Wydruki

EJ | Zobowiazania x

X =E &8 v ¥ B BB S Data skonta: | Termin platnoci [] Pokaz dni zwioki

Przeciaggnij nagidwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.

Numer dokumentu Numer of by Kod podmiotu Kwota Pozostaje Do wystania Termin Waluta

Forma platnoici Rachunek

7 | Bec Dec e e Dec Dec e B B Qe

¥ | FZ/CE/2019/00010 COMARCH 861,00 861,00 561,00 01.07.2019 PLM Przelew 5610200003222211...
FZ/CB/2019/00012 COMARCH 861,00 861,00 861,00 01.07.2019 PLN Przelew 5610200003222211...
FZ/CB/2020/00001 COMARCH 861,00 861,00 861,00 12.02.2020 PLN Przelew 5610200003222211...

861,00 361,00 561,00

x| @] [+ Edytuj filtr

Filtr - @ © &

‘Wiasciciel: Wsazystkie dostepne obiekty

Ogélne Termin Wag terminu v Kwota |kwota v
nierozliczone rozliczone niepodlegajace do wystania Data: Dowolny ~ [] od:

Wszysey P (%) COMARCH Forma platnosci: | <Wszystkie> ~ 121 212 2020 7 | Terminowosé | <Wszystkie> ~| [ pe:

Waluta: | PLN «| Rejestr. | <Dowol «| Zaksiegowano: | <Wszystkie> 12.02.2020 12,02.2020 0d: (IS Do:

Lista Zobowigzania otwarta z poziomu ptatnos$ci elementu ZPP

Uwaga

Nie jest wymagane, aby na ptatnosci powigzanej
elementem wskazany byt ten sam rejestr,
elementu.

Doda¢ mozna ptatnos$c¢, ktoéra:

z danym
co na nagtowku

= podlega rozliczeniu

» nie jest catkowicie rozliczona

ma niezerowg kwote do wystania

= jest zgodna z elementem co do podmiotu, waluty i numeru
rachunku (jezeli na elemencie zostat okreslony numer
rachunku)

» jest zgodna z elementem co do daty przelewu, jezeli w


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/lista-naleznosci-i-lista-zobowiazania/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2020/08/Lista-Zobowiazania-otwarta-z-poziomu-platnosci-elementu-ZPP.png

nagtéwku dokumentu ZPP wybrano opcje Data przelewu:
Termin ptatnosci. Warunek ten nie dotyczy dodawania
pierwszej ptatnosci elementu.

Uwaga

Podczas dodawania ptatnosci do elementu zestawienia polecen
przelewOw sprawdzana jest zgodno$¢ rachunku bankowego
wskazanego na ptatnosci z rachunkiem kontrahenta na tzw.
biatej 1iscie podatnikéw. Weryfikacja dokonywana jest
wytacznie, jezeli jako typ podmiotu na ptatnosci zostat
wskazany kontrahent krajowy o statusie Podmiot gospodarczy
oraz wartos¢ brutto dokumentu jest wieksza lub réwna niz limit
kontroli wskazany w konfiguracji firmy. Jezeli numer rachunku
z ptatnosci nie jest zgodny z numerem na biatej liscie to
zostanie wysSwietlony komunikat ,Wybrany numer rachunku
bankowego kontrahenta nie widnieje w wykazie podatnikéw VAT.
Czy na pewno chcesz wystac przelew z takim numerem? Tak/Nie.”
Jezeli zostanie wybrana odpowiedZ Tak to ptatnos¢ zostanie
dodana na zestawienie, natomiast w przypadku wyboru Nie
ptatnos¢ nie zostanie dodana na zestawienie.

Jezeli na elemencie ZPP nie wskazano numeru rachunku podmiotu,
a na dodawanej ptatnosci jest on okres$lony, zostaje on
automatycznie przypisany do elementu. Dla ptatnos$ci dostepna
jest edycja Kwoty przelewu bezposrednio w tej kolumnie, do
momentu zatwierdzenia dokumentu ZPP. Edycja jest mozliwa w

zakresie od 0 do wysokosci kwoty Do wystania.

Zaktadka Atrybuty

Szczegbtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatagczniki i
Historia Zmian.

W szczeg6tach pozycji ZPP, oprécz standardowych przyciskoéw,
dostepna jest grupa przyciskéw Kontrahent, a w jej ramach
przyciski:

- [Karta] — wyswietla karte kontrahenta wskazanego na ZPP.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

Dokonanie zmiany danych kontrahenta oraz zapisanie karty
skutkuje zaktualizowaniem danych réwniez na edytowanym
elemencie ZPP.

- [Historia] — wysSwietla historie wszystkich transakcji

dokonywanych z udziatem kontrahenta wskazanego na ZPP

- [Preliminarz] - otwiera okno preliminarza ptatnosci,

gdzie uzytkownik ma mozliwos$¢ dokonania
rozliczenia/kompensaty ptatnosci.

Zaktadka 0gdélne —> Ptatnosci

Na zaktadce Platnosci prezentowana jest lista wszystkich
ptatnosci dotgczonych do danego ZPP.

Elementy = Ptatnosd

= & XE~
Przeciggnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
Dokument Kod podmiotu | Mazwa podmiotu | Termin Do wystania | Kwota przelewu | Waluta | .. | Podzielona ptatnoic « | Kwota VAT Data wphwu
% | Bec Bec e Bac Bec Hec Bac (] e Hec
» | FZ/2019/00008 COMARCH Comarch 5.4, 02.10.2019 1 230,00 1 230,00 PLN W 230,00 02.10.2019
FZ/2019/00007 COMARCH Comarch S.A 02.10.2019 2 460,00 2 460,00 PLM W 460,00 02,10.2019
FZ/2019/00010 COMARCH Comarch 5.4, 01.10.2019 553,50 553,50 PLN W 103,50 01.10.2019
Zaktadka Pt*atnosci dokumentu ZPP
Na liscie znajduja sie standardowe przyciski opisane w
artykule Standardowe przyciski.
Lista ptatnosci sktada sie z nastepujacych kolumn:
= Dokument — numer systemowy dokumentu
= Kod podmiotu
- Nazwa podmiotu
» Termin — termin ptatnosci
- Do wystania — kwota pozostajgca do wystania
- Kwota przelewu — domy$lnie ustawiana jest kwota Do
wystania z mozliwoScig zmiany
» Waluta — waluta ptatnosci dokumentu
- Zrédtowy — numer obcy dokumentu Zrédtowego
- Podzielona ptatnos¢ — informacja czy dana ptatnos¢

podlega mechanizmowi podzielonej ptatnosci


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/preliminarz/zakladka-preliminarz/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/10/FN_SP_zakêadka_platnosci_dokumentu_zpp-1.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/

- Kwota VAT - kwota VAT dla ptatnos$ci typu podzielona

ptatnosc
- Data wptywu — data wptywu z dokumentu Zrdédtowego, a w
przypadku jej braku — data dokumentu z ptatnosci

(domyslnie ukryta)

Aby doda¢ nowg ptatnosé¢ nalezy wybraé przycisk [Dodaj]l, ktéry
otwiera liste zobowigzan z zaznaczonym parametrem Do wystania
oraz odfiltrowana ze wzgledu na rejestr wskazany na nagtowku.
Ptatnos¢ jest uwzgledniana, jezeli ma niezerowg kwote, podlega
rozliczeniu 1 nie jest catkowicie rozliczona.

Uwaga

Podczas dodawania ptatnosci do zestawienia poleceld przelewdw
sprawdzana jest zgodnos$¢ rachunku bankowego wskazanego na
ptatnosci =z rachunkiem kontrahenta na biatej 1liscie
podatnikdéw. Weryfikacja odbywa sie na takich samych zasadach
jak podczas dodawania ptatnosci do elementu zestawienia
polecen przelewdw.

Uwaga

Jezeli zobowigzanie jest regulowane czesciowo (np. faktura
zakupu optacana w kilku przelewach, a przez co uwzgledniana na
kilku dokumentach ZPP), to aby na kolejnym ZPP system wyliczyt
prawidtowg kwote do wystania wszystkie poprzednio dodane ZPP
muszg zostal zaptacone.

Zatwierdzeniu podlega wytgcznie dokument ZPP, na ktérym:

» do kazdego kontrahenta przypisane jest konto bankowe z
numerem rachunku

= do kazdego rejestru przypisane jest konto bankowe z
numerem rachunku

= ptatnosci majg wartos¢ niezerowg

Uwaga

Zatwierdzenie dokumentu ZPP z ptatnoSciami typu podzielona
ptatnos¢ jest mozliwe wytagcznie w przypadku, gdy na
ptatnosciach zostaty uzupeinione kwota VAT, NIP kontrahenta i
numer dokumentu. Szczegdétowe informacje dotyczace obstugi


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-na-platnosciach/
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mechanizmu podzielonej ptatnosci podczas eksportu ZPP znajduja
sie w artykule Obstuga mechanizmu podzielonej ptatnoSci
podczas importu wyciggdw bankowych oraz eksportu Zestawien
polecen przelewdw.

Zaktadka Opis

Stuzy do szerszego opisania Zestawienia polecen przelewdw.

Zaktadka Atrybuty, Zataczniki

Szczegdtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki 1
Historia Zmian.

Zaktadka Historia zmian

Na tej zaktadce wyswietlane sg informacje dotyczgce zapisania,
zatwierdzenia oraz eksportu zestawienia polecen przelewdw, a
takze weryfikacji zgodnosci rachunku bankowego kontrahenta na
ptatnosciach z rachunkiem w wykazie podatnikéw VAT.

Eksport polecen do pliku

Wygenerowanie pliku przelewu z dokumentu ZPP mozliwe jest
wytgcznie, gdy dokument jest zatwierdzony oraz ma okreslony w
nagtdwku format pliku i katalog, w ktédrym ma zostad
umieszczony. Plik mozna wygenerowac¢ z poziomu listy dokumentéw
ZPP oraz z poziomu formularza dokumentu ZPP, po wybraniu
przycisku [Plik] z grupy przyciskdéw Generowanie. Po
wygenerowaniu pliku stan dokumentu ZPP ulega zmianie na
Wystany.

Uwaga

Podczas eksportu pliku zestawienia polecen przelewdw
sprawdzana jest zgodno$¢ rachunkédw bankowych wskazanych na
ptatnosciach z rachunkami kontrahentéw na tzw. biatej liscie
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podatnikéw. Weryfikacja dokonywana jest wytagcznie, jezeli jako
typ podmiotu na ptatnosci zostat wskazany kontrahent krajowy o
statusie Podmiot gospodarczy oraz wartos¢ brutto dokumentu
jest wieksza 1lub réwna niz limit kontroli wskazany w
konfiguracji firmy. Jezeli numer rachunku z ptatnosci nie jest
zgodny z numerem na biatej liscie to zostanie wyswietlony
komunikat ,Wybrany numer rachunku bankowego kontrahenta nie
widnieje w wykazie podatnikéw VAT. Czy na pewno chcesz wystac
plik z takimi numerami? Tak/Nie” Jezeli zostanie wybrana
odpowiedZ Tak to plik zostanie wyeksportowany, natomiast w
przypadku wyboru Nie plik nie zostanie wyeksportowany.

Uwaga

Jezeli na zestawieniu wskazano format przelewu typu Web
Service, to po wybraniu przycisku [Plik] wyswietlone zostaje
okno Podpisywanie zlecenia przelewdw, w ktdédrym istnieje
mozliwo$¢ podpisania zlecenia wybranym certyfikatem i
wyeksportowania go do banku lub tez wyeksportowania zlecenia
bez podpisu. Wystanie zlecenia przelewu nieopatrzonego
certyfikatem autoryzacyjnym powoduje konieczno$¢ jego
zatwierdzenia do realizacji z poziomu systemu bankowego.

Podpisywanie zlecenia przelewdw x

Certyfikat:

Whystanie zlecenia przelewu nieopatrzonego certyfikatem autoryzacyjnym spowoduje
koniecznosc jego zatwierdzenia do realizacgji z poziomu systemu bankowegao.

Eksportuj bez podpisu | Anuluj

Okno Podpisywanie zlecenia przelewdw

W uzasadnionych przypadkach (np. nie zostat wprowadzony format
pliku lub zostat*a dodana ptatnos$¢, ktdéra nie powinna sie
znalez¢ w zestawieniu) mozna cofngé¢ stan dokumentu ZPP. Z
poziomu menu kontekstowego dokumentu ZPP dostepne sg dwie
opcje cofniecia stanu dokumentu:

- [Cofnij wystanie] - opcja jest aktywna wytgcznie dla
dokumentu bedgcego w stanie Wystany i powoduje cofniecie


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2020/08/Okno-Podpisywanie-zlecenia-przelewow.png

do stanu Zatwierdzony

- [Cofnij zatwierdzenie] — opcja jest aktywna wytgcznie
dla dokumentu bedacego w stanie Zatwierdzony i powoduje
cofniecie do stanu Niezatwierdzony

Po dokonaniu zmian na dokumencie, plik mozna wygenerowad
ponownie.

Zestawienie polecefi ... X
% & T Gin T

Przeciagnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
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Opcje cofniecia stanu dokumentu ZPP

Zestawlenia polecen zaptaty

Polecenie zaptaty to bezgotdéwkowa forma rozliczen bankowych,
okreslana w Europie jako direct-debit. Jest ona najczes$ciej
wykorzystywana w przypadku transakcji cyklicznych. Polecenia
zaptaty dotyczg ptatnosci o typie Naleznos$¢ — strong
inicjujgca rozliczenie jest wierzyciel.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/06/word-image-525.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/zestawienia-polecen-zaplaty/

Ustawienia konfiguracyjne

Z poziomu System —> Konfiguracja —> Wymiana danych —> sekcja
Przelewy mozliwy jest wybdér katalogu plikdéw wymiany dla
dokumentu Zestawienie poleceri zaptaty. Sciezka ta ustawiana
jest nastepnie jako domyslna na formularzu ZPZ.

Lista zestawien polecen zaptaty

Lista zestawien polecen zaptaty dostepna jest z poziomu menu
Finanse pod przyciskiem [Polecenia zaptaty].

I:D:I S By 3 i —
- =y
Dodaj — | R Odiwiez Plik Drukuj Drrukuj Wyslij
b=l Anuluj liste ~  dokument * s
Lista Genarowanie Wydruki
Zestawienia poleceri .. X w
&+ & SNEI - B = g

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,
Dokument Data wystawienia lloi zlecen Wartosé stan Plik Opis Waluta
7 | Bec Bec Bec Bec Bec Bec Bec Bec

259,03.2019 1 332100,00  Anulowany ZPZ-00003-19.bet FLM

25.03.2019 1 11 070 000,00 | Niezatwierdzony ZPZ-00002-19. bt PLN

i 29.03.2019 1 861,00 Zatwierdzony ZPZ-00001-19.bd PLM
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= = Edytuj filtr
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=l [z019 =[] de: 29,03.2019 [T do:

Lista zestawien polecen zaptaty

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[Plik] — stuzy do wygenerowania pliku ZPZ do katalogu plikéw
wymiany wskazanego w konfiguracji systemu

Lista Zestawien polecen zaptaty sktada sie z kolumn:

= Dokument — numer systemowy dokumentu ZPZ, zgodny z
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/

definicjg numeratora

- Data wystawienia

= Ilo$¢ zlecen — liczba pozycji zestawienia

 Wartos¢ — suma wartosci wszystkich pozycji

= Stan — stan dokumentu ZPZ. Kolumna przyjmuje jedna z
wartosci: Zainicjowany, Niezatwierdzony, Zatwierdzony,
Anulowany, Wystany.

= Plik — nazwa oraz $ciezka dostepu do wygenerowanego
pliku

= Opis

-Waluta - waluta systemowa firmy, w ktérej dokument

zostat wystawiony

Szczeg6towy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Dodawanie zestawlenia polecen
zaptaty

Dodawanie zestawienia polecen zaptaty odbywa sie analogicznie
do dodawania zestawienia polecen przelewdéw, co zostato opisane
szczeg6towo w artykule Zestawienia polecen przelewdw.

Eksport polecen do pliku

Eksport zestawien poleceiA zaptaty do pliku odbywa sie
analogicznie do eksportu zestawienia polecen przelewlw, coO
zostato szczeg6towo opisane w artykule Zestawienia polecen

przelewlw.
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Lista zestawlien operacji

Uwaga
Zestawienia operacji sg dostepne wytacznie na francuskiej i
hiszpanskiej wersji jezykowej bazy danych.

Zestawienia operacji stuzag do przekazywania do banku weksli
celem ich realizacji. Ujmowane sg na nich nierozliczone
operacje przychodowe.

Lista zestawien operacji dostepna jest z poziomu menu Finanse
pod przyciskiem [Operacje].

Lista zestawien operacji

Na liscie znajduja sie standardowe
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przyciski oraz dodatkowo:

[Plik] — stuzy do wygenerowania pliku Z0 do katalogu plikéw
wymiany wskazanego w konfiguracji systemu

Lista zestawien operacji sktada sie z kolumn:
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 Dokument — numer systemowy dokumentu Z0, zgodny z
definicjg numeratora

- Data wystawienia

» Ilo$¢ zlecen — liczba pozycji zestawienia

 Wartos¢ — suma wartosci wszystkich pozycji

- Stan — stan dokumentu Z0. Kolumna moze przyjg¢ jedng z
wartosci: Zainicjowany, Niezatwierdzony, Zatwierdzony,
Anulowany, Wystany.

= Plik — nazwa oraz Sciezka dostepu do wygenerowanego
pliku

= Opis

Waluta — waluta systemowa firmy, w ktérej dokument

zostat wystawiony

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Dodawanie zestawienia operacji

Dodawanie zestawienia operacji odbywa sie analogicznie do
dodawania zestawienia polecen przelewdw, co zostato opisane
szczegotowo w artykule Zestawienia polecen przelewlw.

Uwaga
Podczas zapisywania elementu Z0/ catego dokumentu ZO 1lub
zatwierdzania dokumentu Z0 nie jest wymagane, aby pola Z
rachunku i Na rachunek byty uzupetnione. Walidacja ta jest
przeprowadzana dopiero przy prébie wystania dokumentu ZO0 do
pliku.

Eksport polecen do pliku

Eksport zestawienia operacji do pliku odbywa sie analogicznie
do eksportu zestawienia polecen przelewdw, co zostato
szczeg6towo opisane w artykule Zestawienia polecen przelewdw.
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