Lista schematdw ksiegowan
okresowych

Ksiegowania mogg odbywa¢ sie z okres$long regularnos$cig, na
przyktad co miesigc, kwartat*, rok - sg to tak zwane
ksiegowania okresowe. Ksiegowania okresowe sg najczesciej
uzywane do przeksiegowywania sald i/lub obrotéw jednych kont
na inne.

Dodatkowo funkcjonalno$¢ moze by¢ przydatna w procesie
rozliczania kosztdéw dziatalnosci w czasie. Dzieki uzyciu
funkcjonalnosci ksiegowania okresowego, raz zaewidencjonowane
w systemie koszty moga byc¢ automatycznie rozksiegowywane co
miesigc, co pozwala na znaczng poprawe ergonomii pracy.

Lista schematdéw ksiegowan okresowych dostepna jest z poziomu
menu Ksiegowos$¢ pod przyciskiem [Ksiegowania okresowe].
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Lista schematéw ksiegowan okresowych
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Na liscie widoczne sg wszystkie dostepne w firmie schematy
ksiegowan okresowych w ramach danego okresu obrachunkowego. Z
poziomu Konfiguracja - Struktura firmy - Dostepnos¢ obiektoéw
uzytkownik ma mozliwo$¢ zarzgdzania dostepnosScig schematodw
ksiegowych okresowych w centrach danej firmy. Szczegdétowe
informacje o udostepnianiu schematéw ksiegowych w centrach
znajduja sie w artykule Dostepnos¢ obiektéw — Obiekty.

Na liscie znajduja sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

= [Importuj] — umozliwia zaimportowanie schematu ksiegowah
okresowych z pliku z rozszerzeniem .xml

- [Eksportuj] — umozliwia wyeksportowanie schematu
ksiegowan okresowych do pliku z rozszerzeniem .xml.
Kazdy z wyeksportowanych schematdow zapisywany jest w
odrebnym pliku o nazwie wskazanej przez uzytkownika
z dopisanym symbolem danego schematu.

- [Aktualizuj] - przeniesienie schematéw ksiegowan
okresowych =z poprzedniego okresu obrachunkowego.
Dodawane sg tylko schematy o symbolu nieistniejgcym w
danym okresie obrachunkowym, jezeli przypisany do nich
dziennik czagstkowy istnieje w danym okresie
obrachunkowym.

» [Uruchom] — uruchamia schemat ksiegowah okresowych.
Przycisk dostepny, gdy zaznaczono jeden schemat
ksiegowania okresowego.

- [Pokaz wygenerowane zapisy] — umozliwia wysSwietlenie
listy zapisdw ksiegowych wygenerowanych przez schemat.
Przycisk dostepny, gdy zaznaczono jeden schemat
ksiegowania okresowego.

Lista schematéw ksiegowan okresowych sktada sie z kolumn:

= Symbol

 Nazwa

= Opis — opis wprowadzony na nagtdéwku schematu

- Ksieguj do bufora — informacja o zaznaczeniu parametru
Ksieguj do bufora


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/konfiguracja-systemu/struktura-firmy/dostepnosc-obiektow-obiekty/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/

» Scalaj dekrety — informacja o zaznaczeniu parametru
Scalaj dekrety

= Numer dokumentu — numer wprowadzony na nagtdéwku schematu

= Dziennik czgstkowy — dziennik wskazany na nagtéwku
schematu

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Dodawanie schematu ksiegowan
okresowych

W celu dodania schematu ksiegowania okresowego nalezy z
poziomu menu Ksiegowos¢ - Ksiegowania okresowe wybraé przycisk
[Dodaj] z grupy przyciskéw Lista. Pojawi sie formularz do
wprowadzenia danych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/interfejs-i-personalizacja/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/dodawanie-schematu-ksiegowan-okresowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/dodawanie-schematu-ksiegowan-okresowych/
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Formularz schematu ksiegowan okresowych

Zaktadka 0godlne

Symbol - pole obligatoryjne, symbol schematu ksiegowania
okresowego
Nazwa — umozliwia wprowadzenie nazwy schematu ksiegowania
okresowego

Dziennik czgstkowy — pole obligatoryjne, umozliwia wskazanie
dziennika czgstkowego, do ktdrego bedg ksiegowane zapisy
generowane danym schematem. Po wybraniu strzatki pojawi sie
lista dziennikéw czgstkowych dostepnych w ramach biezgcego
okresu obrachunkowego.

Numer dokumentu - umozliwia wprowadzenie numeru, ktéry
zostanie przeniesiony do pola Numer dokumentu na zapisie
ksiegowym


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KSI_SKO_Formularz-schematu-księgowań-okresowych.png

Opis — umozliwia wprowadzenie opisu, ktéry =zostanie
przeniesiony do pola Opis na zapisie ksiegowym

Ksieguj do bufora — parametr okreslajgcy, czy wygenerowane
zapisy ksiegowe zostang zapisane do bufora (parametr
zaznaczony), czy beda od razu zatwierdzone (parametr
odznaczony).

Scalaj dekrety — parametr okreslajacy, czy schemat bedzie
scalat dekrety, ktore wprowadzone sg na to samo konto ksiegowe

Kopiuj atrybuty na elementy - parametr okreslajacy, czy
atrybuty beda przenoszone z nagtdwka ksiegowania okresowego na
jego elementy. Parametr jest domysSlnie zaznaczony. Jego
odznaczenie nie powoduje usuniecia atrybutéw z juz dodanych
elementoéw.

Kopiuj atrybuty na dekrety — parametr okreslajgcy, czy na
dekrety tworzone podczas ksiegowania okresowego beda
przenoszone atrybuty z elementdéw ksiegowania. Parametr jest
domyslnie odznaczony.

Zaktadka Atrybuty, Historia zmian

Szczegdtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zat*gczniki i
Historia zmian.

Element schematu ksiegowania okresowego mozna doda¢ w tabeli
lub przez formularz

Dodanie elementu schematu ksiegowania
okresowego w tabel1i

W celu dodania elementu schematu nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj
w tabeli] z grupy przyciskéw Elementy. Na lisScie elementéw
schematu pojawi sie wiersz do wprowadzenia danych.

W tabeli znajduja sie kolumny: L.p., Wyrazenie konta Wn,


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

Wyrazenie konta Ma, Wyrazenie kwoty, Opis. Po wybraniu
strzatki w prawej czesci pola pojawi sie okno do wpisania
wyrazenia.

Uwaga
Lista predefiniowanych makr nie jest dostepna podczas
dodawania elementu schematu w tabeli.

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowat po tej kolumnie.

Lp. Wyrazenie konta Wn Wyrazenie konta Ma Wyrazenie kwoty Opis
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Element schematu ksiegowan okresowych dodany w tabeli

Dodawanie elementu schematu ksiegowan
okresowych przez formularz
W celu dodania elementu schematu nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj

przez formularz]. Pojawi sie formularz elementu schematu
ksiegowan okresowych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KS_SKO_Element-schematu-ksiegowan-okresowych-dodany-w-tabeli.png
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Formularz elementu schematu ksiegowan okresowych

Formularz sktada sie z elementdw:
Zaktadka 0golne

Oblicz dla - umozliwia definiowanie zakresu kont speiniajacych
okreslone warunki — tzw. maski. Maske mozna wykorzystad
definiujgc kolejne elementy schematu za pomocg zmiennej
@Konto. Uzytkownik moze zdefiniowa¢ maske wykorzystujac opcje:

= ? — Dowolny znak

» ¥ — Dowolny cigg znakédw

= [1 — Znak nalezy do ciagu

» [-]1 — Znak zawiera sie w zakresie

= [*] — Znak nie nalezy do ciggu

= [*-] — Znak nie zawiera sie w zakresie

Konto Wn/Konto Ma — umozliwia reczne wpisanie konta Llub
skorzystanie z opcji:

= Wybierz konto z planu kont


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KSI_Formularz-elementu-schematu-księgowań-okresowych.png

= Konto — zmienna odwotujgca sie do kont speiniajgcych
definicje maski. Przykt*ad zastosowania znajduje sie w
artykule Maska w ksiegowaniach okresowych.

- Zapytanie SQL

Zatoz konto Wn/Zat6z konto Ma — parametr okreslajgcy czy konta
ksiegowe majg by¢ zaktadane automatycznie podczas ksiegowania
zgodnie z numerem wprowadzonym w polu Konto Wn/Konto Ma

Kwota — umozliwia reczne wpisanie kwoty Llub skorzystanie z
makr:

- Bilans otwarcie winien

- Bilans otwarcia ma

= Obroty winien

= Obroty ma

= Obroty narastajaco winien

= Obroty narastajaco ma

- Saldo winien

= Saldo ma

» Persaldo

- Maska — zmienna odwotujgca sie *gcznie do wszystkich
kont spetniajacych definicje maski

 Konto — zmienna odwotujgca sie do kont speiniajgcych
definicje maski

- Wybierz konto z planu kont

- Zapytanie SQL

Opis — umozliwia wprowadzenie opisu recznie lub za pomoca
zapytania SQL, w ktérym mozna wykorzystaé¢ makro @Konto.
Przyktadowo:

SQL( SELECT tv.Value AS this FROM
SecAccountingStructure.Accounts AS a

INNER JOIN Dictionaries.TranslationValues AS tv ON
a.NameTranslationID = tv.TranslationID

WHERE a.Number = @Konto AND a.AccountingPeriodID =



@AccountingPeriodId)

Zapytanie SQL w schematach ksiegowan okresowych mozna
definiowa¢ recznie badZz skorzystad¢ z funkcji podpowiadania
elementéw zapytania SQL (tabele, funkcje SQL, elementy
systemu) poprzez wybranie kombinacji klawiszy <Ctrl> +
<Spacja>. W przypadku wybrania funkcji podpowiadania, zostang
wySwietlone elementy, ktére w danym momencie mogg znalezé sie
w zapytaniu SQL.

Zaktadka Atrybuty

Szczegbtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i
Historia zmian.

Maska W ksiegowaniach
okresowych

Funkcjonalno$¢ maski w ksiegowaniach okresowych pozwala na
takie zdefiniowanie mechanizmu ksiegowan okresowych, aby
wszystkie konta znajdujgce sie w okreslonej grupie braty
udziat w ksiegowaniu.

Uzytkownik ma mozliwosc¢:

» Opcjonalnego zdefiniowania zakresu kont nalezgcych do
grupy kont uczestniczacych w ksiegowaniu — tzw. maski
konta

» Odwotania sie do maski konta w definicji konta

= Odwotania sie do maski konta w definicji kwoty

» 0dwotania sie do maski konta w opisie na pozycji
schematu


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/maska-w-ksiegowaniach-okresowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/maska-w-ksiegowaniach-okresowych/

Definiowanie maski

Zakres kont majgcych brac¢ udziat w ksiegowaniu mozna wskazac¢ w
polu 0Oblicz dla na formularzu elementu schematu ksiegowan
okresowych. Maska konta moze skt*ada¢ sie z liter, cyfr,
my$lnikéw oraz znakdéw specjalnych.

Oblicz dia & [401-22 Z

=]

-#substring(@Konto.5.2) 4

Konto Wn

[] Zatoz konto Wn

Konto Ma B |@Konto 2

Zatéz konta Ma

Kwota B |PS{@Konto) 7

Opis B |SQL{ SELECT tv.Value AS this FROM SecAccountingStructure Accounts AS a <
INNER JOIN Dictionaries. TranslationValues AS tv ON 3. NameTranslationlD = tv. Translation|D
WHERE = Number = @Konto AND a AccountingPeriod|D = @AccountingPeriodld)

Pole Oblicz dla na formularzu elementu ksiegowania okresowego

Zasady funkcjonowania maski konta:

Symbol Dziatanie Przyktad
57?7
? albo Wszystkie konta rozpoczynajace sie

Dowolny znak
y numerem 5 1 posiadajgce 3 znaki w

swoim numerze
5*
Wszystkie konta rozpoczynajace sie
numerem 5

* albo Dowolny ciagg
% znakow



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KS_SKO_Pole-Oblicz-dla-na-formularzu-elementu-ksiegowania-okresowego.png

Symbol Dziatanie Przyktad

401-[137]-01
[AB] Znak nalezy do | Wszystkie analityki konta 401, ktdre

ciagu w drugim cztonie majg cyfre 1 lub 3
lub 7, a w ostatnim ‘01’
40[1-4]-*
, Wszystkie konta zespotu 4, ktérych
Znak zawiera :
[A-B] . . ostatni znak w numerze konta
sie w zakresie ,
syntetycznego to cyfra z przedziatu
od 1 do 4
_ 401-[~137]1-01
Znak nie . : : .
, , Wszystkie analityki konta 401, ktore
[~AB] zawiera sie w , . . . ..
ciaql w drugim cztonie majg cyfre inng niz
9 1, 3 lub 7, z subanalitykg ‘01’
40[~1-4]-*
Znak nie Wszystkie konta, ktdérych syntetyka
[~A-B] zawiera sie w rozpoczyna sie znakami ‘40’, a
zakresie trzeci znak jest rézny niz cyfry z

przedziatu od 1 do 4

Dla przycisku [Oblicz dla] dostepne s3 zmienne odpowiedzialne
za obstuge maski:

= ? — Dowolny znak

= * — Dowolny cigg znakédw

= [1 — Znak nalezy do ciggu

= [-] — Znak zawiera sie w zakresie

= [*] — Znak nie zawiera sie w ciggu

= [*-] — Znak nie zawiera sie w zakresie

Przyktad
W planie kont o nastepujgcej strukturze:



w 501 Koszty dziatalnoéc podstawowej
v 50101 Krakow

501-01-401 5401 Amortyzaga
501-01-463 Podrdze stuzbowe
w 50102 Warszawa
501-02-401 Amortyzacga
501-02-463 501-77-463 Podréze stuzbowe
w 502 Koszty wydziatowe
v 50201 Krakdw
Amortyzaga
50201463 Podraze stuzbowe
502-02 Warszawa
w 503 Koszty zakupu
w 50302 Warszawa
50302401 Amortyzacgja
503-02-463 Podrdze stuzbowe
w 550 Koszty ogdlnego zarzadu
smortzad

550-463 Podrdze stuzbowe

Struktura planu kont

zapls 5*401 — oznacza zesp6t kont rozpoczynajacych sie numerem
5, a konczacych 401 tj. 501-01-401, 501-02-401, 502-01-401,
503-02-401, 550-401

zapis 501-?7- 463 — oznacza konta 501-01-463 i 501-02-463

Maska w definicji konta

W polach Konto Wn/Konto Ma mozliwe jest odwotanie sie nie
tylko do pojedynczego konta, ale réwniez do grupy kont
zdefiniowanych maskga w polu Oblicz dla, przy uzyciu zmiennej
@Konto.

Przyktadowo — jezeli w sekcji Oblicz dla zdefiniowano maske
jako 477-77-?77, uzycie po stronie Konta Wn zapisu @Konto
odpowiada za ksiegowanie na wszystkich kontach speiniajgcych
kryteria maski.

W polu Konto Wn/Konto Ma nie mozna utworzy¢ maski. Natomiast
mozna wykorzystac sktadnie Substring do budowania numeru konta
ksiegowego.

Przyktad


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KS_SKO_Struktura-planu-kont-1.png

Oblicz dia & |401-77 7
Konto Wi & <01 #substring(@Konto,5.2) 2
Zatdz konto Wn
Konto Ma & |@Konto 2
V| Zatdz konto Ma
Kwot B |PS(@Kanto) 2
Opis B [SQL(SELECT tv.Value AS this FROM SecAccountingStructure Accounts AS a 2
INNER JOIN Dictionaries. TranslationValues AS tv ON a.NameTranslationlD = tv. TranslationID
WHERE = Number = @Konto AND a AccountingPeriod|D = @AccountingPeriodld)

Wykorzystanie sktadni Substring

Tak zapisana pozycja spowoduje wygenerowanie tylu zapisoéw
ksiegowych, ile jest kont zgodnych z maska 401-7?7. Kazdy zapis
zostanie wprowadzony na konta zespotu: 501-01-7?? i konto 490
(gdzie ?? zostanie zastgpiony przez koncéwke numeru konta
zespotu 401, a doktadnie pobrane beda 2 znaki zaczynajac
od pigtego).

Maska w definicji kwoty

W polu Kwota mozliwe jest odwotanie sie do pojedynczego konta
lub grupy kont zdefiniowanej za pomocg maski. Do maski mozna
odwotal sie poprzez:

» Wskazanie maski jako argumentu funkcji ksiegowej -
przyktadowo, dla funkcji OWN odpowiadajacej za obroty Wn
konta, mozna uzy¢ zapisu OWN (5*) odpowiadajacego za
obroty Wn wszystkich kont zespotu 5

»Uzycie zmiennej @Maska, ktéra opowiada za pobranie
wartosci dla grupy kont zdefiniowanych w polu Oblicz


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KS_SKO_Wykorzystanie-skladni-Substring.png

dla. Wartos$¢ zmiennej wyliczana jest *acznie dla grupy
kont.

Przyktad
Dane w zestawieniu obrotéw i sald:

OWN konto 501-001: 100,00 PLN

OWN konto 502-001: 30,00 PLN

Maska: 577-001
W polu z kontami: @Konto (i dowolne konto przeciwstawne)
W polu z kwotag: OWN(@Maska)

Rezultatem wykonania ksiegowania okresowego sg dwie linie
dekretu:

501-001 (i konto przeciwstawne), kwota 130,00 PLN

502-001(i konto przeciwstawne), kwota 130,00 PLN

- Uzycie zmiennej @Konto, ktéra odpowiada za pobranie
wartosci kazdego z kont zdefiniowanych w polu Oblicz
dla. Wartos¢ zmiennej wyliczana jest oddzielnie dla
kazdego przetwarzanego konta.

Przyktad
Dane w zestawieniu obrotéw i sald:

OWN konto 501-001: 100,00 PLN

OWN konto 502-001: 30,00 PLN

Maska: 577-001



W polu z kontami: @Konto (i dowolne konto przeciwstawne)
W polu z kwotg: OWN(@Konto)

Rezultatem wykonania ksiegowania okresowego sg dwie linie
dekretu:

501-001 (i konto przeciwstawne), kwota 100,00 PLN

502-001 (i konto przeciwstawne), kwota 30,00 PLN

Uruchamianie ksiegowanila
okresowego

W celu wykonania ksiegowania okresowego nalezy z poziomu
Ksiegowos¢ - Ksiegowania okresowe zaznaczy¢ schemat
ksiegowania, a nastepnie wybrac¢ przycisk [Uruchom].

W otwartym oknie nalezy:

- Wskaza¢ date ksiegowania - data, z jaka zostanie
utworzony zapis ksiegowy. Domyslnie data biezgaca.

- Wskazaé¢ date poczatkowa oraz koncowa — okres, za jaki
uwzgledniane bedg dekrety do wyliczania funkcji
zdefiniowanych na pozycjach ksiegowania okresowego.
Domyslnie daty biezgce.

= Okreslic¢ wartos¢ parametru Uwzgledniaj zapisy w buforze
— decyduje, czy w wyliczaniu wartos$ci majag byc
uwzgledniane zapisy w buforze. Parametr domys$Slnie
zaznaczony.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/uruchamianie-ksiegowania-okresowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/uruchamianie-ksiegowania-okresowego/

Data ksiegowania: L0506 E~-

| Uwzglednij zapisy z bufora

Data poczatkowa: 20190506 E-

Data koAcowa: 20190506 [E

Okno uruchamiania
schematu ksiegowania
okresowego

Jezeli na pozycji ksiegowania okresowego nie zostata
wykorzystana maska, to wynikiem wykonania ksiegowania jest
zapis ksiegowy z jednym dekretem ksiegowym na obliczong kwote
i konta podane w polach Konto Wn/Konto Ma.

Jezeli maska zostata zdefiniowana, to uruchomiona zostanie
petla, w ktdrej elementami beda wszystkie konta z biezacego
okresu obrachunkowego spetniajgce podane kryterium.

Wtascicielem powstatego zapisu ksiegowego jest centrum
struktury firmy, do ktdérego zalogowany jest operator, ktory
przeprowadzit ksiegowanie.

W celu podgladu wygenerowanego zapisu ksiegowego nalezy, po
zaznaczeniu ksiegowania okresowego, wybraé¢ przycisk [Pokaz
wygenerowane zapisy]. Uzytkownik zostanie przekierowany na
liste Zapisy ksiegowe: dziennik zawezong do zapisoéw
wygenerowanych danym schematem.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/wp-content/uploads/2019/07/KS_SKO_Okno-uruchamiania-schematu-ksiegowania-okresowego.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/modul-ksiegowosc/schematy-ksiegowan-okresowych/maska-w-ksiegowaniach-okresowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/zapisy-ksiegowe-dziennik/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20225/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/zapisy-ksiegowe-dziennik/

