Konfiguracja - Definicja
dokumentu

W zaleznosci od centrum/firmy wymagana moze by¢ rézna
konfiguracja dokumentow mozliwa poprzez okreslenie sposobu ich
dziatania na podstawie réznych parametréw, schematdédw numeracji
czy ich dostepnos$ci w strukturze firmy.

Definiowanie dokumentéw jest mozliwe z poziomu:

» Zak*adki Dokumenty pozwalajgcej na edycje typow
dokumentéw dostepnej z poziomu zaktadki Konfiguracja -
Struktura firmy - Firma - Dokumenty.

» Konfiguracja - Dokumenty - Typy. Jednakze, z poziomu
edycji centrum struktury, uzytkownik ma wieksze
mozliwo$ci konfiguracji dokumentow.

Konfiguracja z poziomu firmy umozliwia dodatkowo zarzgdzanie
dostepno$cia serii, magazynéw, rejestrow VAT oraz widocznosSciag
dokumentdéw, w kontekscie danego centrum.

Zaktadka 0Ogolne

Na zaktadce 0gdlne zawarte sg podstawowe informacje o typie
dokumentu oraz dodatkowe parametry dotyczace konfiguracji
dokumentu w ramach danego centrum/firmy.


https://pomoc.comarch.pl/altum/2023/documentation/konfiguracja-definicja-dokumentu/
https://pomoc.comarch.pl/altum/2023/documentation/konfiguracja-definicja-dokumentu/
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Parametry
Kod: Fs |
MNazwa: |Falctura sprzedazy |
Grupa: |Hand|nwe rozchodowe |'|

Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych

Wymagaj wskazania przyczyny anulowania

Kontrola limitu kredytowego przy zatwierdzaniu dokumentu

" Brak kontroli () Ostrzezenie " Blokada sprzedazy

Pobieranie kursu waluty

Typ kursu: |NBP5’redni |'|
Typ daty: |Data sprzedazy |'|
Liczba dni przed data: | D| = |

Parametry elementu

Precyzja ceny: | 2 | = |

kontrola: ilosé x cena = wartosc
W tacz pozycje z zamowien

W tacz pozygje z dokumentow magazynowych

Parametry dokumentu
W Potwierdzenie zaptaty

Mierozliczone operacgje

W Automatycznie generuj dokument magazynowy w stanie: |Zatwierdzonym | - |
Data wydania z dokumentu magazynowego: |Najwae§niejsza |'|
Data sprzedazy r wielu paragondw: |Wymagana zgodnosd dat |'|
Automatycznie generuj faktury VAT w stanie: |Zatwierdzun1rm | > |
Generuj faktury VAT do faktur z paragonow w rejestrze VAT | < Domyslny> | b |

Dozwolona ujemna wartosd faktury kofcowej

Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury zaliczkowe: |FIFD |'|

W Obstuga rabatow pakietowych: |Automatytzna przy dodawaniu elementow |'|

Sposob naliczania VAT

Kierunek VAT: | Od netto | b |

Agregacja VAT |Uﬁ.T od sumy wartosci |'|

Retencja danych osobowych

Minimalny wymagany okres retencji: | 5 kolejnych Iat| - |

Zaktadka 0gélne na formularzu dokumentu FS z poziomu edycji
firmy

W zaleznos$ci od typu dokumentu zaktadka zawiera nastepujgce
parametry z podziatem na sekcje:

Parametry


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/LG_Zakladka-Ogolne-na-formularzu-dokumentu-FS-z-poziomu-edycji-firmy.png

= Kod — kod symbolizujgcy skrocong nazwe typu dokumentu

 Nazwa — petna nazwa typu dokumentu

= Grupa — grupa do jakiej nalezy dany typ dokumentu

 Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych — decyduje czy
dany typ dokumentu ma podlegal weryfikacji w kontekscie
okreséw handlowych

 Wymagaj wskazania przyczyny anulowania — okresla czy
podczas anulowania dokumentu jest wymagane podanie
przyczyny takiej operacji

» 0ddzielny bilans dla kazdego dokumentu - parametr
dostepny na definicji dokumentu BST, decyduje czy bilans
bedzie przedstawiat stany towardéw z podziatem na
magazyny

Pobieranie kursu waluty

« Typ kursu — okresla jaki typ kursu waluty bedzie
pobierany na dokument

= Typ daty — decyduje o dacie, z ktdérej ma by¢ pobierana
wartos¢ kursu waluty

»Liczba dni przed datg — za pomocg tego pola mozna
skorygowa¢ Typ daty o okreslong liczbe dni

Parametry elementu

- Precyzja ceny — okresla z jaka precyzjg miejsc po
przecinku beda wyrazane ceny na dokumencie

= Kontrola: ilo$¢ x cena = wartos¢ — parametr kontroluje
czy wartosci pozycji pokrywaja sie z iloczynem tej
formuty

t3gcz pozycje z zambwien — przy zaznaczonym parametrze,
pozycje dokumentdédw generowanych z zaméwien beda
agregowane jesli wystepuje zgodnos¢ pozycji wzgledem:
kodu, nazwy, typu ceny i ceny, jednostki, stawki VAT,
wartosci cech, opakowania oraz pracownika

tgcz pozycje z dokumentdw magazynowych — zaznaczenie
parametru skutkuje takim samym zachowaniem sie systemu
jak w przypadku parametru tgcz pozycje z zaméwien, ale


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/okresy-operacji-handlowych/wprowadzenie-do-okresow-operacji-handlowych/

dotyczy generowania z dokumentéw magazynowych

= Sprawdzaj wymagalno$¢ cech — mechanizm weryfikuje czy
wskazanie cechy dla danej partii, ktdéra jest pozycja
dokumentu, jest wymagane. Okreslenie wymagalno$ci cech
znajduje sie réwniez na karcie artykutu na zaktadce
Parametry.

Parametry dokumentu

 Potwierdzenie zaptaty — po zaznaczeniu parametru podczas
zatwierdzania dokumentu pojawi sie okno potwierdzenia
zaptaty, umozliwiajgce wygenerowanie operacji
kasowo/bankowe]j

» Nierozliczone operacje — decyduje czy dokumenty danego
typu beda wyswietlane na liscie nierozliczonych operacji

= Automatycznie generuj dokument magazynowy w stanie -
okresla czy i w jakim stanie zostanie wygenerowany
dokument magazynowy podczas zatwierdzania dokumentu
handlowego

Data wydania z dokumentu magazynowego — parametr
definiuje date, ktéra ma by¢ domysSlnie data sprzedazy na
dokumencie handlowym

»Data sprzedazy z wielu paragonéw — w przypadku
generowania FS z wielu PAR, parametr ten decyduje jaka
data ma by¢ przyjmowana jako data sprzedazy

« Automatycznie generuj faktury VAT w stanie — okresla w
jakim stanie ma by¢ generowana faktura VAT do FS/FSL
oraz FZ/FZL

= Generuj faktury VAT do faktur z paragonéw w rejestrze
VAT — pozwala na wskazanie rejestru VAT, z ktérym maja
by¢ powigzane takie faktury

= Dozwolona ujemna wartos$¢ faktury koncowej — zaznaczenie
pozwala na odliczenie faktur zaliczkowych o wartosci
przewyzszajgcej wartos¢ pierwotnej faktury koncowej

= Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury
zaliczkowe — okres$la czy kwota bedzie dzielona wedtug
formuty FIFO lub LIFO



= Obstuga rabatdéw pakietowych — zaznaczenie umozliwia
naliczanie rabatow pakietowych na dokumentach i
zdecydowanie czy majg by¢ one dodawane automatycznie
podczas dodawania pozycji czy recznie

» Korygowanie pozycji na plus — po zaznaczeniu ilos¢ na
pozycji korekty moze by¢ wieksza niz ilo$¢ na pozycji na
dokumencie Zzrdédtowym

 Generowanie dokumentu magazynowego z tytutu skonta -
zaznaczenlie parametru skutkuje generowaniem takiego
dokumentu jesli na FS/FZ okreslono skonto i ptatnik
spetnit jego warunki

» Kontrola marzy minimalnej przy generowaniu dokumentow —
przy zaznaczonym parametrze, podczas generowania
dokumentéw, system sprawdza czy zostaty speitnione
warunki marzy minimalnej

 Rezerwuj zasoby — podczas dodawania lub zwiekszania
ilosci artykutu na dokumencie system domys$slnie utworzy
rezerwacje na wskazang ilos¢ blokujac do sprzedazy towar
z okre$lonej dostawy

» Rezerwuj ilosci — podczas dodawania artykutu na dokument
system utworzy rezerwacje na wskazang ilo$¢ nie blokujac
do sprzedazy towaru z okres$lonej dostawy

 Wytgczanie z realizacji pozycji zamowienia — umozliwia
wytgczenie pozycji, zachowujgc ich oryginalng wartos¢
lub aktualizujgc wartos¢ pozycji i nagtdéwka

= Modyfikacja pozycji zatwierdzonego zamOwienia — jesli
parametr jest zaznaczony, to na zamdéwieniach W
realizacji oraz Zatwierdzonych mozna dodawacC, usuwad
oraz edytowac pozycje

Sposdéb naliczania VAT

 Kierunek VAT — okresla sposdb naliczania VAT-u, ktdéry
moze by¢ wyliczony od cen netto lub brutto lub w oparciu
o0 status kontrahenta.

» Agregacja VAT — okresla wartosci, od ktérych ma zostacd
naliczony VAT, moze to by¢ suma VAT pozycji lub VAT od


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/marza-na-dokumentach/

sumy wartosci

Pozostate

» Koszty dodatkowe: algorytm — pozwala na wybdr sposobu
podziatu kosztéw dodatkowych dla pozycji na dokumencie

» Kontrola limitu kredytowego przy zatwierdzaniu dokumentu
— parametr decyduje w jaki sposd6b ma sie zachowaé system
gdy limit kredytowy kontrahenta zostanie przekroczony

» Korygowanie pozycji rabatow pakietowych — pozwala
zdecydowa¢ czy system ma zezwalaé, ostrzegad¢ czy
blokowa¢ korekty pozycji nalezgcych do pakietu

= Minimalny wymagany okres retencji — parametr pozwala
zdefiniowa¢ okres, przez ktéry dane osobowe beda
przechowywane

Zaktadka Diagram

Ogélne | |Diagrami | \Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeragi
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Zaktadka diagram dokumentu FS

Na tej zaktadce prezentowany jest schemat graficzny mozliwych
do uzyskania stanow dokumentéw. Z tego poziomu istnieje


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/limity-kredytowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/LG_Zakladka-diagram-dokumentu-FS.png

mozliwos$¢:

= zarzgdzania kolorem dokumentu w zaleznosci od jego
stanu. W celu edycji stanu nalezy zaznaczy¢ dany stan
(prostokat) na diagramie i wybrac¢ opcje [Edytuj] z menu
Stany.

= edycji uprawnien dokumentu — pozwala na okreslenie praw
przystugujgcych danej grupie uzytkownikéw do wykonania
konkretnych operacji na danym typie dokumentu. W celu
edycji uprawnien nalezy zaznaczy¢ dane uprawnienie
(strzatke) na diagramie i wybra¢ opcje [Edytuj] z menu
Uprawnienia.

Zaktadka Serie

Na zaktadce Serie istnieje mozliwos¢ powigzania danej serii do
typu dokumentu co spowoduje, ze zostanie ona udostepniona do
wykorzystania w numeratorze dokumentu.

Podczas wystawiania dokumentu, uzytkownik bedzie mdgt wskazad
serie z jaka ma zostal wystawiony dokument.

Zaktadka Magazyny

Dla wiekszosci dokumentéw handlowo-magazynowych dostepna jest
zaktadka Magazyny. Na tej zaktadce uzytkownik ma mozliwo$¢
dotgczania i odtgczania istniejgcych w systemie magazyndéw do
typu dokumentu. Odbywa sie to odpowiednio za pomocg przyciskoéw
[Dotacz] oraz [0dtacz].

Ponadto na zaktadce dostepne sg réwniez parametry:

- Operacje na jednym magazynie — jezeli parametr jest
zaznaczony, to podczas wystawiania dokumentéw handlowych
mozliwe bedzie pobranie zasobdéw z jednego magazynu.
Wybrany magazyn bedzie widniat* na nagtowku dokumentu.

- Preferuj magazyn domyslny — po zaznaczeniu parametru,
podczas dodawania pozycji na dokument, w pierwszej
kolejnosci bedg pobierane zasoby z magazynu domys$lnego.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/typy-dokumentow/serie/

Parametr ten ma wptyw jedynie na dokumenty handlowe,
poniewaz operacje wykonywane na dokumentach magazynowych
zawsze dotyczg tylko jednego magazynu.

- Blokada automatycznych rezerwacji — parametr domysSlnie
odznaczony, z mozliwo$cig zmiany jego wartosSci w
dowolnym momencie pracy w systemie. Parametr:

= nie moze zostac¢ zaznaczony, jesli zaznaczony jest
parametr Operacje na jednym magazynie

»nie moze =zostal zaznaczony dla magazynu
oznaczonego jako domyslny, przy jednoczesnym
zaznaczeniu opcji Preferuj magazyn domyslny

»nie moze zostad¢ zaznaczony dla wszystkich
magazynéw powigzanych 2z definicja dokumentu.
Przynajmniej na jednym magazynie powinna istnie¢
mozliwos¢ tworzenia rezerwacji automatycznych.

Opis dziatania parametru znajduje sie w artykule Blokada
automatycznych rezerwacji.

Zaktadka Widocznosé

Na zaktadce Widocznos¢ uzytkownik moze zarzadzad¢ widocznosSciag
dokumentow danego typu miedzy centrami.

Dokument wystawiony przez dane centrum:

= jest widoczny dla wszystkich centréw nadrzednych w danej
gatezi struktury

= jest niewidoczny dla wszystkich centrow podrzednych w
danej gatezi i réwnorzednych wobec siebie

Zaktadka Schematy numeracji

Zaktadka umozliwia przypisanie wielu numeratoréw do danego
typu dokumentu oraz okreslania, ktéry z nich bedzie domyslny.
Dla danego typu dokumentu moze bycC tylko jeden domyslny
schemat numeracji.

Za pomocg przycisku [Dodaj] z grupy przyciskéw Numerator


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/zarzadzanie-zasobami/rezerwacje/rodzaje-rezerwacji/#BlokadaAutomatycznychRezerwacji
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/zarzadzanie-zasobami/rezerwacje/rodzaje-rezerwacji/#BlokadaAutomatycznychRezerwacji
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/typy-dokumentow/numeratory/

uzytkownik ma mozliwo$¢ wskazania z listy schematu numeracji,
ktéory ma zostad¢ dotaczony do tego typu dokumentu. Dotgczenie
wybranego schematu jest mozliwe tylko wtedy jesli w menu
Konfiguracja - Dokumenty - Typy, schemat jest przypisany do
danego typu dokumentu.

Kolumna Numeracja wg daty pozwala na okreslenie daty
przekazywanej do numeratora podpietego do danego typu
dokumentu. Mozliwo$¢ edycji wartosci w kolumnie dostepna jest
wytacznie z poziomu firmy gtdéwnej.

Zaktadka Rejestry VAT

Z poziomu tej zaktadki istnieje mozliwo$¢ przypisania
rejestréow VAT dla danego typu dokumentu. W celu dotaczenia
rejestrow VAT nalezy wybra¢ przycisk [Dotacz] a nastepnie
wskaza¢ dany rejestr VAT z listy dostepnych rejestréow. Aby
odtagczy¢ rejestr, nalezy zaznaczy¢ go na liscie i wybrac
przycisk [Odtacz].

Uzytkownik moze okreslié, ktéry rejestr ma by¢ domyslnym dla
danego typu dokumentu poprzez oznaczenie parametru Domyslny.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/rejestry-vat/

