Plan kont

Pod pojeciem planu kont nalezy rozumie¢ zbidr wszystkich kont
ksiegowych przyjetych w danym podmiocie gospodarczym,
powigzania miedzy nimi oraz mozliwe do wykonania na nich
operacje.

Plan kont — informacje ogolne

Cechy planu kont:

» jest odrebny dla kazdego centrum typu firma

= numer kazdego konta moze by¢ alfanumeryczny

» ilos¢ kont syntetycznych jest dowolna

- ksiegowania mogg odbywaé¢ sie na koncie syntetycznym
tylko wtedy, gdy nie posiada ono zadnych kont
analitycznych

- konto analityczne moze posiada¢ subanalityke

- ksiegowanie moze odbywal sie jedynie na koncie na
najnizszym poziomie

- konta mogg by¢ prowadzone w réznych walutach

Plan kont dostepny jest z poziomu KsiegowosS¢ pod przyciskiem
[Plan kont].

Plan konto moze by¢ wyswietlany jako:

 Drzewo — ukt*ad hierarchiczny
» Lista — uktad ptaski


https://pomoc.comarch.pl/altum/2023/documentation/plan-kont/

Drzewo | Lista

Numer « | Nazwa Typ Waluta
v | O [ e [ -
b v 011 Srodki trwate Aktywa PLN
0110 Grunty Aktywa PLN
011-1 Budynki i lokale Aktywa PLN
011-2 Urzadzenia techniczne i maszyny Aktywa PLM
011-3 Srodki transportu Aktywa PLN
0114 Inne Srodki troate Aktywa PLM
014 Maszyny i urzadzenia przeznaczone do montazu Aktywa PLN
v 015 $rodki trwate przejete w leasing Aktywa PLM
015-2 Urzadzenia techniczne i maszyny Aktywa PLN
0153 Srodki transportu Aktywa PLM
0154 Inne rodki trwate Aktywa PLN
v 020 ‘Wartosci niematerialne i prawne Aktywa PLM
020-1 Koszty zakoAczonych prac rozwojowych Aktywa PLN
020-2 ‘Wartose firmy Aktywa PLN
0203 Inne wartoici niematerialne i prawne Aktywa PLN
v 031 Udzialy i akdje Aktywa PLM
031-1 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
031-2 Pozostalych jednostek Aktywa PLM
~ 033 Dlugoterminowe papiery wartofciowe Aktywa PLN
0331 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
033-2 Pozostalych jednostek Aktywa PLN
~ 034 Inne dtugoterminowe aktywa finansowe Aktywa PLN
034-1 Jednostek powiazanych Aktywa PLN
0342 Poznstakich iednostek Akhaa PLN '
126
x| |- Edytuj filtr
Filtr g ) (=
Wiasciciel Wszystkie dostepne obiekty
Definicja maski Poziom | Wszystkie -l Typ ‘Wszystkie ~ | Od konta:
Bez kont z maski /] Uwzgledniaj konta Do konta:

Plan kont wysSwietlany jako drzewo

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

[Dodaj konto na tym samym poziomie] — umozliwia dodanie
konta na tym samym poziomie, co zaznaczone konto

[Dodaj konto na nizszym poziomie] — umozliwia dodanie
konta podrzednego w stosunku do konta zaznaczonego.
Przycisk nieaktywny, jezeli na zaznaczone konto
rozpoczeto ksiegowanie lub jest to konto walutowe.
[Edytuj konto] — umozliwia podglad parametréw konta

[Usun konto] — umozliwia usuniecie konta. Konto ksiegowe
mozna usung¢, jezeli nie zostato jeszcze uzyte w
systemie na np. dekrecie, nocie memoriatowej, operacji
kasowej/bankowej (jako konto przeciwstawne).

[Zwih wszystko] — w przypadku struktury drzewiastej
pozwala zwing¢ plan kont do kont syntetycznych

[Rozwin wszystko] — w przypadku struktury drzewiastej
pozwala rozwing¢ plan kont do postaci uwzgledniajacej
zarowno konta syntetyczne jak i analityczne

[Zapisy ksiegowe] — umozliwia wyswietlenie zapiséw
ksiegowych dla wybranego konta

[Obroty i salda] - umozliwia wyliczenie zestawienia
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obrotow i sald dla wybranego konta

= [Rozrachunki] - wumozliwia wysSwietlenie 1listy
rozrachunkéw dla wybranego konta. Wywotanie 1listy
rozrachunkéw mozliwe jest dla konta na najnizszym
poziomie.

» [Generator planu kont] - umozliwia wygenerowanie
wzorcowego planu kont. Przycisk dostepny do momentu
dodania pierwszego konta ksiegowego.

 [Eksportuj] oraz [Importuj] — umozliwiaja eksport oraz
import planu kont
- [Aktualizuj plan kont] — umozliwia aktualizacje planu

kont na podstawie poprzedniego okresu obrachunkowego.
System przenosi jedynie konta z zaznaczonym parametrem
Twérz konto w nastepnym okresie, ktdére nie istnieja
jeszcze w biezacym okresie. Podczas aktualizacji planu
kont przenoszone sg réwniez schematy numeracji kont.
System aktualizuje powigzania na formularzu konta
zgodnie z definicjg schematdéw numeracji.

Filtrowanie planu kont

W oknie planu kont widoczne sg pola:

Wpisz szukany numer konta.., Wpisz szukana nazwe konta.. —
pozwala na szybkie wyszukiwanie konta poprzez wpisanie jego
numeru lub nazwy. Po wpisaniu numeru lub nazwy szukane konto
zostanie zaznaczone na planie kont.

Tylko aktywne — pozwala zawezi¢ plan kont do kont, ktére sa
oznaczone jako Aktywne

Biezgcy okres obrachunkowy - wskazuje biezacy okres
obrachunkowy, dla ktérego wyswietlany jest plan kont. Pole
nieedytowalne.

Dodatkowe opcje filtrowania planu kont:

- Definicja maski — pozwala na wySwietlenie badz ukrycie
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kont (parametr Bez kont z maski zaznaczony)
zawierajgcych podang w polu fraze.

Wskazoéwka

Po wpisaniu wyrazenia w pole Maska system bedzie traktowat
ciag znakdéw jako cate wyrazenie, a nie poszczegdlne cyfry czy
litery.

Przyktad
W sekcji 0d konta, Do konta nie wskazano warto$ci, w masce
podano ,5*"” — wysSwietlone zostang konta zespotu 5.

W polu 0d konta wskazano 401, w polu Do konta: 550, w masce
podano ,*01” — wysSwietlone zostang konta zespotu 4 i 5
zawlerajgce w numerze fragment ,01".

W polu 0d konta wskazano 401, w Do konta: 550, w masce podano
»1*¥" —wysSwietlona zostanie pusta lista (nie ma kont
spetniajgcych takie kryterium).

= Poziom — pozwala na okres$lenie poziomu, wedtug ktdrego
bedg filtrowane konta. Dostepne wartos$ci: Wszystkie
(lista bez ograniczen), 1 (konta poziomu 1), 2 (konta
poziomu 1 i 2) itd., Tylko konta stownikowe, Najnizszy
poziom.

» Typ — umozliwia filtrowanie kont ksiegowych wedtug typu
konta. Dostepne wartos$ci: Wszystkie, Bilansowe 1
wynikowe, Bilansowe, Wynikowe, Pozabilansowe,

Rozrachunkowe.

-0d konta, Do konta - pozwala okres$lié¢ zakres
wyswietlanych kont

 Uwzgledniaj konta stownikowe - gdy parametr jest

zaznaczony podczas filtrowania wuwzgledniane s3g
analityczne konta stownikowe, gdy parametr jest
odznaczony wysSwietlane sg tylko i wytgcznie syntetyczne
konta stownikowe (bez kont stownikowych na poziomie
analityki).



Uwaga

Po zaznaczeniu parametru Uwzgledniaj konta stownikowe oraz
wybraniu w polu Poziom warto$sci Najnizszy poziom, na planie
kont zostang wyswietlone syntetyczne konta stownikowe oraz ich
analityka powigzana juz z konkretng wartoscig s*ownika, np. z
konkretnym kontrahentem.

Szczeg6towy opis dziatania filtréow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Zestawienlie obrotow 1 sald dla
wybranego konta

W celu wyliczenia zestawienia obrotéw i sald dla wybranego
konta nalezy zaznaczy¢ je na liscie i wybra¢ przycisk [Obroty
i saldal] z grupy przyciskéw Zestawienia. Pojawi sie okno
obrotéow i sald dla wybranego konta.

Okresy

@ Okres obrachunkowy: 2019 -

Okres czastkowy:

Data poczatkowa: 20190501

Data koricowa: 20190531

Waluta: PLM -

Y| Uwzglednij bufar

Obroty i salda

Bilans otwarcia biszgcego okresu: 9 000,00 0,00

Obroty biezgce: 6 532,56 100,00
Obroty narastajgco: 6 532,56 100,00
Saldo: 15 432,56 0,00

Obroty poprzednio: 0,00 0,00

Persaldo: 1543256
Okno zestawienia obrotéw i sald dla wybranego konta

Wyliczenia mozna przeprowadzi¢ dla wybranego okresu
obrachunkowego, okresu czgstkowego, Kkonkretnego zakresu
czasowego, waluty konta. Wyliczenia mogg uwzgledniacl zapisy
ksiegowe niezatwierdzone (zaznaczony parametr Uwzglednij
bufor).
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W celu przeliczenia zestawienia nalezy wybrac¢ przycisk
[Przelicz].

Generowanie wzorcowego planu kont

Za pomocg opcji generowania planu kont mozna utworzy¢ wzorcowy
plan kont dla firmy.

Forma wiasnosci Rodzaj dziatalnosci

@ Spotka akoyjna Produkcja
Spotka z 0. 0. ¥| Handel
Spotka cywilna | Ustugi

Osoba fizyczna

Ewidencja kosztow

| W uktadzie 4
| W uktadzie 5

Formularz generatora planu kont

Podczas generowania planu kont nalezy okreslic¢ parametry,
ktére wptywaja na tworzone konta:

= Forma wtasnos$ci
= Rodzaj dziatalnosSci
- Ewidencja kosztéw

Import/Eksport planu kont

System umozliwia zaimportowanie planu kont z pliku XML lub
XLS. Plik z planem kont moze by¢ wykorzystywany do tworzenia
kont w réznych okresach obrachunkowych.

Uwaga
System blokuje mozliwo$¢ importu planu kont, gdy istnieje w
systemie plan kont, na ktéry rozpoczeto ksiegowanie.

System nie importuje kont juz istniejacych oraz ich analityk.
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Wyswietla komunikat ,Importowanie czeSci kont sie nie
powiodto, poniewaz istniejg juz na planie kont”.

Plan kont zostanie zaimportowany, tylko jezeli dane w pliku sg
poprawne. Jezeli import konta sie nie powiedzie (np. brak w
systemie waluty konta), zostanie to odnotowane w logu importu,
a konto zostanie pominiete.

Szczegdtowy opis funkcjonalnosSci znajduje sie w biuletynie
Comarch ERP Altum- Biuletyn techniczny — Import planu kont z
wzorcowym planem kont.

Program pozwala réwniez na eksportowanie planu kont do pliku
XML lub XLS. Eksportowany plik nie jest powigzany z okresem
obrachunkowym.
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