Rejestr czynnosci

Rejestry czynnosci i naruszehA umozliwiajg prowadzenie rejestru
czynno$ci przetwarzania danych osobowych, takich jak
definiowanie o0s6b odpowiedzialnych za administracje danymi
osobowych czy okreslenie kategorii przetwarzania danych.

Rejestr dostepny jest z poziomu zaktadki CRM -> Rejestr
CzZynnosci.

Po wybraniu przycisku [Dodaj] otworzony zostaje formularz
pozwalajgcy na wprowadzenie informacji o zakresie 1
charakterze przetwarzania danych osobowych.

Panel boczny zawiera nastepujgce pola:

»ID — unikalny identyfikator rejestru czynnos$ci w
formacie RRRR/MM/DD/ID
- Nazwa rejestru — pole tekstowe umozliwiajgce nadanie

nazwy (pole nieobowigzkowe)

- Podstawowe pola umozliwiajgce wybranie oséb
odpowiedzialnych za administracje danymi:
Administratora, Przedstawiciela oraz Inspektora, ktérymi
moga zostal osoby wskazane z 1listy pracownikow Llub
kontrahentéw (zardéwno nabywcéw 1 dostawcdw)
zdefiniowanych w systemie. Wybor kontrahenta/pracownika
z listy powoduje wysSwietlenie 1listy wyboru danych
adresowych przypisanych do wskazanego obiektu.

 Pobierz dane z pieczatki firmy — parametr domys$Slnie
odznaczony, dostepny pod polem Administrator. Parametr
ten moze zostal zaznaczony wytacznie, gdy na karcie
centrum typu firma, w kontekscie ktdérej pracuje
zalogowany operator, zdefiniowana jest nazwa firmy.
Zaznaczenie parametru powoduje automatyczne ustalenie
administratora na podstawie nazwy firmy oraz pobranie
jego danych adresowych jako danych administratora.
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Uwaga

Po zaznaczeniu parametru Pobierz dane z pieczgtki firmy nie ma
mozliwoSci zmiany administratora rejestru czynnosci — pole to
zostaje nieaktywne.
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Rejestr czynnosci

Zaktadka Rejestry czynnosci przetwarzania sktada sie z dwdch
sekcji:

- Wspétadministratorzy - umozliwia zdefiniowanie
kontrahentéw/pracownikow jako wspotadministratoréw
przetwarzania danych osobowych. Nad listg dostepne sg
standardowe przyciski umozlwiajgce dotgczanie oraz
odtgczanie obiektdw oraz eksport do arkusza
kalkulacyjnego. W sekcji prezentowane sg:

= Nazwa kontrahenta lub imie i nazwisko pracownika

Daty od/do okreslajgce <czas peinienia funkcji
wspotadministratora

- Dane kontaktowe kontrahenta/pracownika wybrane przez
operatora podczas definiowania wspétadministratora

= 0pis — pole umozliwiajgce zdefiniowanie dodatkowych
informacji o wpétadministatorze

Sekcja Czynnosci przetwarzania danych umozliwia wprowadzenie
informacji dotyczacych kategorii przetwarzanych danych oraz
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ich wtadcicieli 1 odbiorcéw, rejestracje uzasadnien
przekazania danych oraz okres$lenie terminu ich przechowywania.
Po wybraniu przycisku [Dodaj] pojawia sie formularz szczeg6tdw
aktywnosci, ktory zawiera:

= Numer — unikalne ID czynnosSci nadawane automatycznie

podczas zapisu
- Nazwa czynnosci — pole tekstowe umozliwiajgce nadanie

nazwy

- Cel przetwarzania danych — pole tekstowe pozwalajace na
okreslenie celu zarejestrowania danej czynnosSci

- Kategorie osob/danych osobowych/odbiorcéw danych — pola
tekstowe ograniczone do 4000 znakodw

- Planowane terminy usuniecia danych - pole tekstowe
ograniczone do 4000 znakdw

Dodatkowo, na zaktadce Panstwa trzecie — przekazanie danych,
operator ma mozliwo$¢ wyboru krajéw, do ktéorych nastagpi
przekazanie danych osobowych wraz z odpowiednim uzasadnieniem.
Na jednym formularzu, dany kraj moze zostac wybrany tylko raz.
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uniwersalnego: Uzasadnienie przekazania danych (Konfiguracja
-> Stowniki Uniwersalne -> Przetwarzanie danych osobowych). Z
poziomu stownika uzytkownik ma roéwniez mozliwos$¢ definiowania
wtasnych wartosci.

Rozwiniecie uzasadnienia mozna roéwniez okresli¢ w polu
Szczegdbtly uzasadnienia.



