Rozliczanie ptatnosci =za
pomoca okna Potwierdzenie
zaptaty

Potwierdzenie zaptaty — informacje ogdlne

Za pomocag okna Potwierdzenie zaptaty mozna catkowicie lub
czesciowo uregulowac ptatnos¢ poprzez automatyczne utworzenie
sie operacji kasowej/bankowej, rozliczonej z dang p*atnoscig.
Okno Potwierdzenie zaptaty moze zostal wywotane:

automatycznie przy zatwierdzaniu dokumentu oraz przy
zatwierdzaniu z jednoczesnym ksiegowaniem
= recznie poprzez wybranie przycisku [Zapta¢d]

Rozliczanie p*atnosci dokumentu za pomocg okna Potwierdzenie
zaptaty przy zatwierdzaniu dokumentu jest dostepne wytacznie,
jezeli na definicji danego dokumentu zostat zaznaczony
parametr Potwierdzenie zaptaty. Parametr ten jest domys$lnie
zaznaczony dla dokumentéw:

= FZ, KWFZ, KIFZ, FZL, KFZL, FZV, KFZV
= FS, KWFS, KIFS, FSL, KFSL, FSV, KFSV
= PAR, KIPAR, KWPAR

Parametry dokumentu

V| Potwierdzenie zaptaty

MNierozliczone operagje

Y| Automatycznie generuj dokument magazynowy w stanie: Zatwierdzonym ks

Data wydania z dokumentu magazynowego: MNajwezesiniejsza v

Data sprzedazy z wielu paragonow: Wymagana zgodnosic dat w
Zatwierdzonym

Generuj faktury VAT do faktur z paragondw w rejestrze VAT: < Domyslny= ~

Dozwolona ujemna wartosc faktury koncowej

Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury zaliczkowe: | FIFO v

| Obstuga rabatow pakietowych: Automatyczna przy dodawaniu elementow w
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Parametr Potwierdzenie zaptaty na definicji dokumentu FS

Rozliczenia ptatnosci w oknie Potwierdzenie zaptaty poprzez
wybranie przycisku [Zaptaé] mozna dokona¢ z poziomu:

» preliminarza ptatnosci

= listy naleznosci/zobowigzan

» rozliczehA z kontrahentami

» listy dokumentdéw handlowych (faktur zakupu, faktur
sprzedazy, paragonow)

» szczeg6téw faktury sprzedazy

Opcja ta jest dostepna wytgcznie dla dokumentdow wystawionych w
firmie, do ktdérej zalogowany jest uzytkownik. Jezeli zaptata
dotyczy kilku ptatnosci, to wystagpienie niezgodnosci
przynajmniej na jednym z nich uniemozliwi zarejestrowanie
zaptaty.

Uwaga

Rozliczanie dokumentédw za pomocg okna Potwierdzenie zaptaty
moze by¢ dokonywane réwniez przez operatorow, ktdérzy nie maja
nadanych praw do wykonywania rozliczen.

Elementy okna potwierdzenia zaptaty


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/operatorzy/definiowanie-nowej-grupy-operatorow/

Potwierdzenie zaplaty X -

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowacd po tej kolumnie.

Zaptac MNumer dokumentu Kwota Waluta Forma ptatnosci Pozostaje Kod podmiotu
7 O Bec Bec e Bec Bec Bec
3 v FZ/2019,/00004 1107,00 PLN Gotdwka 1 107,00 COMARCH
x| W Edytuj filtr
Dostawea | (¢) |Comarch SA. Data dokumentu: [05,04.2019 B | [0 |2
Forma zaptaty: Gotdwka ~ Tytutem
Automatycznie
Rejestr: Kasa gotdwkowa s Dodaj raport
= por— Cipis
> | EUR 1107,00 7| PLN
Zaptacono: 258,082+ (EUR wv| = 1107,00/2 PLN
<] [EUR > | PLN
Waluty
Typ kursu: | NBP Sredni ~ | Typ daty: Data dokumentu ~
1000024 EUR 4,2894 7| | PLN

Okno Potwierdzenie zaptaty

W gérnej czesci okna Potwierdzenie zaptaty prezentowana jest
lista planowanych p*atnosci zdefiniowanych na dokumencie.
Lista ta sktada sie z kolumn:

- Zapta¢ — parametr warunkuje, czy dana ptatnos$¢ ma zostad
zaptacona

» Numer dokumentu — numer dokumentu, z ktdrego pochodzi
ptatnosdé

- Kwota — kwota ptatnosci

= Waluta

- Forma ptatnosci - forma, w jakiej ptatnosc¢ zostanie
uregulowana

- Pozostaje — kwota pozostata do rozliczenia

- Kod podmiotu — kod podmiotu wskazanego na ptatnosci

Oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

 Data waznosci skonta — data, do ktdérej musi nastgpid
uregulowanie ptatnosci, aby zostato udzielone skonto
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= Do uregulowania — kwota, ktdéra pozostaje po skorygowaniu
wartosci ptatnosci o wartos¢ skonta

= Ilo$¢ dni — ilos¢ dni, w przeciagu ktdrych musi nastgpid
uregulowanie ptatnosci, aby skonto zostato udzielone

- Nazwa podmiotu

- Podstawa skonta — kwota ptatnosci wyliczona na podstawie
elementow dokumentu oznaczonych jako podlegajagce
warunkom skont

= Skonto [%] — wartos$¢ procentowa upustu

- Warto$¢ niepodlegajaca skontu — rdznica pomiedzy kwota
ptatnosci a podstawg skonta

= Wartos¢ skonta — wartos¢ udzielanego upustu

Wartosci kolumn domy$lnie ukrytych dotyczgacych skonta
pobierane sg z zaktadki Skonto, dostepnej na ptatnosci danego
dokumentu. Szczegdétowy opis tych kolumn znajduje sie w
artykule Definiowanie skonta.

Operator ma mozliwo$¢ zadecydowania, czy w oknie Potwierdzenie
zaptaty wysSwietlanym w wyniku zatwierdzania dokumentu
handlowego majg pojawiaé sie wszystkie nierozliczone ptatnosci
dokumentu, czy tylko te o okres$lonym typie. W tym celu, z
poziomu Konfiguracja —> Struktura firmy —> Firma —> Dostepnosc¢
obiektow —> obiekt Formy ptatnosSci nalezy zaznaczyc/odznaczy¢
parametr Potwierdzenie zaptaty dla danej formy ptatnosci.
Jezeli okno Potwierdzenie zaptaty jest uruchamiane w wyniku
wybrania przycisku [Zaptaé] juz po zatwierdzeniu dokumentu,
bedzie ono zawierato wszystkie nierozliczone ptatnosci, bez
wzgledu na warto$¢ parametru Potwierdzenie zaptaty dla formy
ptatnosci.

Dolna cze$¢ okna Potwierdzenie zaptaty sktada sie z elementéw:

 Nabywca/Dostawca - domyslnie podpowiadany jest
kontrahent wskazany na ptatnosci dokumentu, z
mozliwo$ciag zmiany

- Forma zaptaty — domys$lnie wskazana jest forma wybrana na
ptatnosci dokumentu, z mozliwoSciag zmiany


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/skonto/definiowanie-skonta/

- Rejestr — domy$Slnie podpowiadany jest rejestr powigzany
ze wskazang formg ptatnosci, z mozliwoScig zmiany

- [Dodaj raport] — umozliwia dodanie raportu do wybranego
rejestru. Przycisk jest aktywny, gdy w systemie nie
zostat jeszcze zdefiniowany raport o zakresie czasowym
uwzgledniajgcym date dokumentu potwierdzenia zaptaty.

Do zaptaty — kwota ptatnosci dokumentu pozostajaca do
rozliczenia. Dla ptatnosci wyrazonej w innej walucie niz
systemowa, kwota do zaptaty bedzie prezentowana w dwdch
walutach — walucie ptatnosci oraz walucie systemowej.
Jest to pole nieedytowalne.

- Zaptacono — domyslnie podpowiadana jest kwota do
zaptaty, z mozliwoscig zmiany. Dla p*atnos$ci wyrazonej w
innej walucie niz systemowa, kwota do zaptaty bedzie
prezentowana w dwéch walutach — walucie ptatnos$ci oraz
walucie systemowej.

= Reszta — roznica pomiedzy kwota pobrang od ptatnika a
kwotg do zaptaty. Jezeli ptatnos$¢ wyrazona jest w innej
walucie niz systemowa, kwota reszty jest prezentowana w
dwéch walutach — walucie ptatnosci i walucie systemowej,
a w dolnej czesci okna wysSwietlana jest sekcja
z przelicznikiem walut. Uzytkownik ma mozliwo$¢ wyboru
kursu waluty takiej ptatnosci. W przypadku dokonywania
zaptaty za kilka dokumentdéw, system pozwala na kazdym
z dokumentow wprowadzi¢ odrebny kurs.

 Data dokumentu - data i godzina ewidencji operacji w
systemie. Domy$lnie podpowiadana jest data systemowa, z
mozliwoscig zmiany.

Tytutem - pole tekstowe zawierajgce parametr
Automatycznie. Domy$lne ustawienie tego parametru zalezy
od ustawienia parametru Automatyczne wypetnianie pola
Tytutem, z mozliwosScig zmiany przez uzytkownika. Jezeli
parametr Automatycznie jest:

= zaznaczony, to pole tekstowe jest ukrywane. Na
operacji powstatej w wyniku rozliczania
naleznosci, w polu Tytutem zostanie pobrany numer
systemowy ptatnosci. Na operacji powstatej w
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wyniku rozliczania zobowigzania w polu Tytutem
zostanie pobrany numer obcy ptatnosci, a w
przypadku jego braku numer systemowy ptatnosci.
»odznaczony, to istnieje mozliwo$¢ wpisania
dowolnego tekstu w polu Tytutem
=0pis - pole tekstowe umozliwiajgce wprowadzenie
dodatkowej adnotacji, ktdéra zostanie =zapisana na
operacji powstatej w wyniku rozliczania danej ptatnosci.
Jezeli na rozliczanej ptatnosci wprowadzono opis,
zostanie on przeniesiony do tego pola.

Rozliczanie ptatnosci z uwzglednieniem
istniejacych operacji

W systemie istnieje mozliwos¢ rozliczenia ptatnosci dokumentu
za pomocg okna potwierdzenia zaptaty z uwzglednieniem juz
istniejgcych operacji kasowych/bankowych. W tym celu na
definicji danego dokumentu nalezy zaznaczy¢ parametr
Nierozliczone operacje. Przy zaptacie za ten dokument zostanie
otwarte okno z listg nierozliczonych operacji powigzanych z
danym kontrahentem.

Dokumenty do rozliczenia

H, 1 e De rodiczenia: 34,44 PLN
Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.
Numer dokumentu Podmiot Kwota Pozostaje [Data dokumentu Waluta Forma ptatnosci
L
» | KP/2016/Kasa gotowk... K1 120,00 120,00 PLN Gotdwka
KP/2016/Kasa gotdowk... K1 200,00 200,00 EUR Gotdwka
KP/2016/Kasa gotdwk.. K1 200,00 200,00 EUR Gotdwka
x|V Edytuj filtr
Filir @ ® e E
Wiasciciel: Wszystkie dostepne obiekty =
Waluta: <Wszystkie> w| [ Czeiciowe rozliczenie
Kontrahent | IR K1 4 [] Kompensaty

Okno dokumentéw do rozliczenia dla danego kontrahenta


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/struktura-firmy/struktura-firmy-firma/
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Na liscie prezentowane sg te operacje kasowe/bankowe, ktére
majg status Nierozliczone oraz spetniajg wymagania domyslnie
okreslone w filtrze pod listg. Nad listg prezentowana jest
kwota Do rozliczenia. Jest to kwota ptatnosci aktualnie
rozliczanego dokumentu.

W celu dokonania rozliczenia ptatnosci z dokumentu z wybrana
operacjg, nalezy zaznaczyC te operacje i wybrad¢ przycisk
[Powigz]. Istnieje mozliwo$¢ powigzania z dokumentem wiecej
niz jednej operacji. System pozwala takze na edytowanie
operacji widocznych na liscie.

Ponadto, operator posiadajgcy uprawnienia do wykonywania
kompensat ma réwniez mozliwos$¢ dokonania kompensaty ptatnosci
z poziomu okna Dokumenty do rozliczenia. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ parametr Kompensaty, dostepny w filtrze pod listga,
co spowoduje pojawienie sie na liscie ptatnosci przeciwnego
typu do rozliczanej w danym momencie ptatnosci. Dodatkowo
zostanie automatycznie zmieniona nazwa kolumny Data dokumentu
na Data/Termin, w ktérej wyswietlana bedzie data dokumentu z
operacji kasowej/bankowej lub termin ptatnos$ci z ptatnosci
przeciwnego typu. W celu dokonania kompensaty nalezy zaznaczy¢
odpowiednig ptatnos¢ na liscie i wybrac¢ przycisk [Powiaz].

Po dokonaniu stosownych powigzan nalezy wybrac przycisk
[Zapisz] lub [Zamknij]. Przycisk [Zamknij] przerywa operacje
rozliczania ptatno$ci, przy czym zapamietuje wszystkie
dokonane rozliczenia. Wybranie przycisku [Zapisz] powoduje
zamkniecie okna (jezeli ptatnos¢ zostata juz catkowicie
rozliczona) lub otwiera okno Potwierdzenie zaptaty (jezeli dla
ptatnosci pozostata jeszcze kwota do rozliczenia).

Rozliczanlie ptatnosci za pomoca opcji
Zaptaé wszystko
Po zaznaczeniu wiecej niz jednej ptatnosci na 1lidcie

preliminarza ptatnosci lub 1liscie naleznosci/zobowigzan, a
nastepnie wybraniu przycisku [Zaptac¢], zostanie podniesione
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okno potwierdzenia zaptaty z aktywnym parametrem Zaptad
wszystko. Jezeli parametr jest:

= zaznaczony — zostanie utworzona jedna zbiorcza ptatnosé
na kwote bedacg sumg wszystkich ptatnosci, na ktdrej
ptatnik, forma zaptaty i rejestr zostanie pobrany z
pierwszej ptatnosci

» odznaczony — dane dotyczgce ptatnika, kwot, rejestru,
daty dokumentu, formy zaptaty bedg wyswietlane osobno
dla poszczegdlnych ptatnosci, po podswietleniu kazdej z
nich

Potwierdzenie zaplaty > -

Zaptac wszystko

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

Zaptac Mumer dokumentu Kwota ‘Waluta Forma ptatnosci Pozostaje Kod podmiotu
7 O Bec Bec Bec Bec Bec Hec
3 W F5/2015/00004 500,00 PLM Przelew 500,00 COMARCH
' F5/2019/00005 934,00 PLN Gotowka 984,00 COMARCH
A FS/2015/00006 934,00 PLM Gotowka 934,00 COMARCH

ad | 7 Edytuj filtr
Nabywea B (¥) |Comarch S.A, Data dokumentu: [05.04,2019 B | B
Farma zaptaty: Przelew o Tytutem
Automatycznie
Rejestr: PKO EP w
Opis
468,00 > PLN

Zaptacono: 2468,0012 |PIN  w

PN v

Parametr Zapta¢ wszystko w oknie Potwierdzenie zaptaty

Uwaga

Po zaznaczeniu kilku ptatnosci przycisk [Zaptad] jest aktywny

wytacznie, jezeli wskazano ptatnosci tego samego typu.
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Skonto w oknie potwierdzenia zaptaty

Jezeli dana ptatnos¢ ma przypisanych kilka skont, to pobrane
zostanie to, ktdére wyznaczono na podstawie daty dokumentu
wskazanej w oknie Potwierdzenie zaptaty. Po zmianie daty
dokumentu wartos¢ skonta bedzie aktualizowana.

Przyktad
Na ptatnosci faktury na kwote 4 000,00 PLN z terminem

30.04.2019 znajduja sie nastepujgce skonta:

= 10% w terminie 2 dni, data waznosci 10.04.2019, kwota do
uregulowania 3 600,00 PLN

= 5% w terminie 7 dni, data waznosSci 15.04.2019, kwota do
uregulowania 3 800,00 PLN

Ponizsza tabela prezentuje kwoty do zaptaty, w zaleznosSci od
daty dokumentu wskazanej w oknie Potwierdzenie zaptaty:

Data dokumentu|Wartos¢ skonta|Kwota do zaptaty
9.04.2019 10% 3 600 PLN
12.04.2019 5% 3 800 PLN
15.04.2019 5% 3 800 PLN
17.04.2019 - 4 000 PLN

Rejestracja reszty w oknie potwierdzenia
zaptaty

W systemie istnieje mozliwo$¢ rejestrowania reszty w walucie
zaptaty z poziomu okna Potwierdzenie zaptaty. Z poziomu
Konfiguracja —> Struktura firmy —-> Firma —> Dostepnosc¢
obiektow —> obiekt Formy ptatnosci mozna dla wybranego centrum
okresli¢, czy dla danej formy ptatnosci ma by¢ rejestrowana
reszta. Parametr Rejestrowanie reszty jest domys$lnie



zaznaczony dla form ptatnosci Bon zewnetrzny oraz Bon wtasny,
bez mozliwoSci odznaczenia. Dla pozostatych form ptatnosci
parametr ten jest odznaczony i mozliwy do zmiany w dowolnym
momencie.

Jezeli parametr Rejestrowanie reszty jest odznaczony dla danej
formy ptatnosci centrum, to w przypadku zaptaty za
zobowigzanie z resztg w tej samej walucie zostanie utworzona
operacja tylko na kwote z pola:

Do zaptaty — gdy w polu Zaptacono wskazano kwote wiekszg
lub réwng kwocie z pola Do zaptaty

= Zaptacono — gdy w polu Zaptacono wskazano kwote mniejszg
niz kwota z pola Do zaptaty

Gdy parametr Rejestrowanie reszty jest zaznaczony dla danej
formy ptatnosci centrum, to dla zaptaty z resztg w walucie
zaptaty tworzona jest takze operacja kasowa/bankowa na kwote
reszty. Operacja zwigzana z resztg jest automatycznie
kompensowana z operacjg zaptaty utworzong przy pomocy okna
Potwierdzenie zaptaty. Dodatkowo na zaktadkach Dokumenty
skojarzone tych operacji wyswietlana jest informacja o
powigzaniu miedzy operacjg zaptaty oraz operacjg zwigzang z
rejestracjg reszty.

Przyktad
Forma ptatnosci Gotdowka, parametr Rejestrowanie reszty
zaznaczony:

1. Dodano FS1 na kwote 70 PLN ptatng gotéwka

2. Kontrahent zaptacit 100 PLN, wiec w oknie Potwierdzenia
zaptaty wprowadzono te kwote w polu Zaptacono

3. Utworzone zostaty dwie operacje kasowe: KP1l na kwote 100
PLN rozliczone z FS1 i KWl oraz KWl na kwote 30 PLN
rozliczone z KP1



Przyktad
Forma ptatnosci Gotdéwka, parametr Rejestrowanie reszty
odznaczony:

1. Dodano FS1 na kwote 70 PLN ptatng gotdwka

2. Kontrahent zaptacit 100 PLN, wiec w oknie Potwierdzenia
zaptaty wprowadzono te kwote w polu Zaptacono

3. Utworzona zostata jedna operacja kasowa: KP1l na kwote 70
PLN rozliczona z FS1



