Zaktadka Elementy

Zaktadka ta zawiera podstawowe dane, ktdore nalezy wypeini¢,
aby wystawi¢ dokument handlowy oraz magazynowy. Zawiera
pozycje towarowe, ktérych dotyczy dokument.
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Przyktadowa zaktadka Elementy na formularzu faktury sprzedazy

Lista pozycji

Jeden dokument moze zosta¢ wystawiony na wiele rdéznych
artykutéw. W tej czesSci formularza znajduje sie lista
wszystkich artykutdéw, na ktére dany dokument zostat
wystawiony.

Uwaga

W przypadku faktur zaliczkowych, lista ta jest nieedytowalna,
stuzy jedynie do prezentacji pozycji zamoéwienia, do ktdrego
zostata wygenerowana zaliczka. Wyjgtek stanowi kolumna
Pobieraj VAT, dostepna jedynie na fakturach zaliczkowych
wystawionych na bazie danych wykreowanej w jezyku francuskim.
Parametr dostepny w tej kolumnie podlega edycji do momentu
zatwierdzenia dokumentu.

W przypadku dodawania na dokument kompletu z zaznaczonym

parametrem Pobieraj sktadniki na dokument, na formularzu
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dokumentu pojawi sie tyle pozycji, ile zostato dodanych do
kompletu na karcie artykutu. Dodatkowo uzytkownik ma mozliwosc¢
zdefiniowania koloru, w jakim beda wysSwietlane sktadniki
kompletu (z zaznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki na
dokument) na dokumencie. Mozliwo$¢ zmiany koloru jest dostepna
z poziomu System -> Konfiguracja -> Handel -> 0Oznacz kolorem
elementy kompletu na dokumentach.

Lp. — liczba porzadkowa pozycji; jezeli jedna z pozycji
dokumentu zostanie usunieta, pozostate pozycje zostana
automatycznie renumerowane

Kod — kod wybranego artykutu

Nazwa — nazwa wybranego artykutu, domyslnie zaczytywana
z karty artykutu.

Uwaga

Jed$li na karcie artykutu zostat zaznaczony parametr Edycja
nazwy, nazwa artykutu na pozycji dokumentu podlega edycji.
Zmiana nazwy dostepna jest jedynie z poziomu formularza
pozycji. Nie wpitywa ona jednak na zmiane nazwy artykutu na
karcie artykutu. Zmieniona w ten sposd6b nazwa bedzie
obowigzywata na dokumencie, na ktdrym wprowadzono zmiane oraz
na dokumentach generowanych z tego dokumentu, jak réwniez
kopiowanych.

Cechy - lista warto$ci cech danej pozycji oddzielonych
przecinkami. Przy czym sa to wartosci okres$lone w sekcji Cechy
na formularzu pozycji. Jesli zasoby pobrane na pozycje
posiadaja cechy, ale ich wartosci nie zostaty wprowadzone

w sekcji Cechy, nie sg one widoczne w tej kolumnie.

Ilos¢ — ilos¢ artykutu, jaka ma zostacd
sprzedana/kupiona/zaméwiona/zaoferowana lub o jaka pyta
klient. Po dodaniu na dokument kompletu 2z zaznaczonym
parametrem Pobieraj sktadniki na dokument kolumna Ilo$¢ moze
by¢ nieaktywna w przypadku, gdy na karcie takiego kompletu
w sekcji Modyfikacja pojedynczego elementu na dokumentach
zaznaczona jest opcja Blokuj. Gdy na karcie artykutu dla



kompletu wybrano opcje Zezwalaj, zmiana ilos$ci w kolumnie
Ilo$¢ powoduje pojawienie sie pytania o roztgczenie kompletu,
z opcjag do wyboru tak (roztagczenie kompletu) lub nie
(przerwanie operacji).

W przypadku zaznaczenia na karcie artykutu dla jednostki
podstawowej parametru Podziel dostawe na dokumentach
przychodowych (Z2Z, FZ, PZ, PW) podczas
zwiekszania/zmniejszania ilosci automatycznie bedg
dodawane/usuwane subpozcje (liczba subpozycji dla pozycji
bedzie zawsze roéwna ilosci na pozycji). Podczas zmiany:

» jednostki z zaznaczonym parametrem Podziel dostawe na
jednostke z odznaczonym tym parametrem - 1lista
subpozycji pozostanie bez zmian;

» jednostki z odznaczonym parametrem Podziel dostawe na
jednostke z zaznaczonym tym parametrem — automatycznie
utworzone zostang nowe subpozycje (analogicznie jak
podczas dodawania nowego artykutu)

W momencie generowania dokumentéw (ZZFZ, ZZPZ, FZPZ, PZFZ, PW
z korekty recznej) subpozycje przenoszone sg z dokumentu
zrédtowego, nie jest uwzgledniana wartosc¢ parametru Podziel
dostawe. Dla dokumentu PW generowanego w wyniku inwentaryzacji
lub reklamacji, subpozycje sg dodawane zgodnie z konfiguracja
parametru Podziel dostawe.

Jm. — jednostka miary, w jakiej wyrazona jest ilos$¢ artykutu
na dokumencie (moze to by¢ jednostka podstawowa 1lub
pomocnicza). Jednostka, jaka moze by¢ dostepna do wyboru na
dokumencie, musi by¢ aktywna i przypisana do danego artykutu.
Nie ma mozliwo$ci wystawienia dokumentu 2z jednostka
nieaktywng. W przypadku generowania, gdy dokument zostat
wystawiony w jednostce, ktdédra pdzniej zostata dezaktywowana,
na dokumencie przeksztatcanym przeniesiona zostanie jednostka
z dokumentu Zrdédtowego. Wyjatkiem sg generowania: ZS ZZ, O0S
0Z, PP ZZ. W tym przypadku nie nastapi przeniesienie
jednostki, pozycje zostang przeliczone na jednostke podstawowg



zgodnie z przeliczeniami na karcie artykutu, przeliczona
zostanie réwniez cena w jednostce podstawowej.

Cena poczatkowa (kolumna domys$lnie ukryta) — cena jednej
jednostki artykutu przed naliczeniem rabatdéw (netto Tlub
brutto, w zaleznosci od ustawienia parametru Kierunek VAT na
zaktadce Kwoty). Do momentu zatwierdzenia dokumentu istnieje
mozliwos¢ modyfikacji ceny poczatkowej przez operatora, pod
warunkiem, ze grupa, do ktérej nalezy operator ma nadane
uprawnienie Modyfikacja ceny poczatkowej.

Uwaga

Jezeli podczas dodawania pozycji na dokumencie w polu Stawki
VAT wybrana jest wartos¢ Eksportowe, to podczas pobierania
ceny z cennika na dokumencie z kierunkiem VAT od brutto, cena
brutto obliczana jest jako cena netto z cennika + stawka VAT
dla dokumentdédw eksportowych ustalona w konfiguracji stawek
VAT.

Typ ceny (kolumna domyslnie ukryta) — typ ceny, na podstawie
ktorego ustalona zostata cena poczgtkowa dla pozycji. Do
momentu zatwierdzenia dokumentu, operator ma mozliwos$¢ zmiany
typu ceny na inny dostepny dla danego kontrahenta, operatora
oraz centrum, w ktérym wystawiany jest dokument i centrum,
w imieniu ktdérego wystawiany jest dokument. Zmiana typu ceny
moze spowodowal przeliczenie wartos$ci pozycji.

Cena netto/brutto — cena jednej jednostki artykutu po
naliczeniu rabatéw (netto 1lub brutto, w zaleznos$ci
od ustawienia parametru Kierunek VAT na zaktadce Kwoty)

Cena netto/brutto (kolumna domys$lnie ukryta) — kolumna
dostepna na dokumencie FS, ZS, 0S, FZ. Cena jednej jednostki
artykutu po naliczeniu rabatéw. Kolumna netto lub brutto jest
ukryta odwrotnie do ustawienia parametru Kierunek VAT na
zaktadce Kwoty. Wybierajgc na dokumencie kierunek VAT:

= 0d netto, domy$Slnie ukryta jest kolumna Cena brutto
= 0d brutto, domy$lnie ukryta jest kolumna Cena netto



Rabat - *3czna wielko$¢ rabatu udzielona na dang pozycje
wyrazona procentowo

Wartos¢ netto/brutto — wartos¢ danej pozycji po uwzglednieniu
rabatu. To, czy wysSwietlana jest wartos¢ netto czy brutto,
zalezy od ustawienia parametru Kierunek VAT na zaktadce Kwoty.

Uwaga

Wartos¢ pozycji nie zawsze spetnia rownanie ilos¢ * cena =
wartos¢. Taka sytuacja moze mied miejsce np. gdy na pozycji
nie zostat zaznaczony parametr Kontrola: ilos¢ * cena =
wartos¢, a dla artykutu dodanego na tej pozycji wytagczono
naliczanie rabatu od ceny (parametr Rabat od ceny dostepny na
karcie artykutu).

Ilos¢ kompletédw — (kolumna domysSlnie ukryta) w kolumnie
znajduje sie informacja o ilos$ci dodanych kompletéw na
dokument. Kolumna jest wypetniana tylko dla artykutu o typie

komplet z zaznaczong opcjg Pobieraj sktadniki na dokument.

Komplet — (kolumna domyslnie ukryta) w kolumnie prezentowany
jest kod kompletu dodanego na dokument. Kolumna pojawia sie,
gdy do dokumentu zostanie dodany komplet 2z zaznaczonym
parametrem Pobieraj sktadniki na dokument. W przypadku
roztgczenia kompletu z tej kolumny zniknie kod kompletu.

Jednostka kompletu — (kolumna domys$lnie ukryta) prezentuje
jednostke kompletu z zaznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki
na dokument.

Typ artykutu - (kolumna domys$slnie ukryta) w kolumnie
prezentowany jest typ artykutu zgodnie z karta artykutu
towar/ustuga.

Pobieraj VAT - kolumna dostepna tylko dla faktur zaliczkowych
wystawionych na bazie danych wykreowanej w jezyku francuskim.
Okresla, czy dla danej pozycji dokumentu system ma naliczy¢
podatek VAT, czy tez pozycja nie podlega opodatkowaniu i ma
przyja¢ stawke NP (nie podlega). Jesli na dokumencie faktury
zaliczkowej rodzaj transakcji, to transakcja krajowa,



domyslnie, dla poszczegdlnych pozycji parametr w tej kolumnie
przyjmuje takie samo ustawienie jak parametr Pobieraj VAT na
FSL/FZL na karcie danego artykutu. Do momentu zatwierdzenia
dokumentu moze zosta¢ jednak zmodyfikowany. W przypadku, gdy
rodzaj transakcji na fakturze zaliczkowej, to transakcja
wewngtrzwspélnotowa lub pozaunijna, parametr jest zawsze
zaznaczony, bez mozliwosci zmiany.

Uwaga

Mo;{iwoéé edycji parametru Pobieraj VAT na fakturach
zaliczkowych z transakcjg krajowg jest mozliwa tylko na
pierwszej fakturze zaliczkowej generowanej do danego
zamOwienia. Kolejne faktury zaliczkowe przyjmg wartosd
parametru z pierwszej faktury zaliczkowej.

W sytuacji, gdy na fakturze zaliczkowej na pozycji zamdéwienia
parametr Pobieraj VAT zostat odznaczony, a wartos$¢ zaliczki
okreslonej dla stawki VAT NP nie pokrywa w catosci wartosci
brutto tej pozycji, to na kolejnej fakturze zaliczkowej
wystawionej do tego zamdéwienia, parametr Pobieraj VAT dla tej
pozycji bedzie odznaczony i nie bedzie mozliwoS$ci zaznaczenia

go.

Analogicznie, gdy parametr Pobieraj VAT zostat zaznaczony, a
wartos¢ zaliczki okres$lonej dla jego stawki VAT nie pokrywa
catosci wartosci brutto tej pozycji, na kolejnej fakturze
zaliczkowej wystawionej do tego zamdwienia, parametr Pobieraj
VAT dla tej pozycji jest zaznaczony i nie ma mozliwoS$ci
odznaczenia go.

Uwaga

Nawet jesli na fakturze zaliczkowej wystawionej do danego
zamOwienia, dla pozycji odznaczono parametr Pobieraj VAT, to
na fakturze koncowej generowanej do tego samego zaméwienia i
uwzgledniajgcej powigzang z tym zamdéwieniem fakture
zaliczkowg, na pozycjach bedzie ustawiona stawka VAT tak jak
na zamdéwieniu.

VAT % (kolumna domys$lnie ukryta) — wartos$¢ stawki, jaka

zostata zastosowana dla danego artykutu. Podlega edycji



podczas wystawiania dokumentu. Powigzana z polem Stawka VAT —
zmiana wartosci w jednym polu powoduje zmiane wartosci
w drugim polu.

Stawka VAT — nazwa stawki VAT zastosowanej dla danego artykutu

Uwaga

Podczas zapisu lub zatwierdzania dokumentow
FS/PAR/ZS/0S/FZ/ZZ/0Z/WZ/PZ, na ktdérych rodzaj stawki zostat
ustawiony na Krajowe, a dla pozycji zastosowano stawke VAT
inng niz wustawiona na karcie danego artykutu, system
poinformuje o tym uzytkownika i zapyta, czy kontynuowac.
Odwrotne obcigzenie — kolumna jest dostepna na liscie tylko
w przypadku, gdy z poziomu System Konfiguracja Handel
zaznaczony jest parametr Obstuga odwrotnego obcigzenia. W
przypadku gdy parametr jest odznaczony, kolumna bedzie
domyslnie ukryta. W kolumnie prezentowana jest wartos¢
parametru Odwrotne obcigzenie pobrana z danej pozycji. Jej
modyfikacja jest mozliwa z poziomu listy pozycji.

SENT — kolumna jest dostepna na liscie tylko w przypadku, gdy
z poziomu Firmy zaznaczono parametr Monitorowanie transportu
SENT. W przypadku gdy ww. parametr jest odznaczony, kolumna
bedzie domyslnie ukryta. Dostepna jest na dokumentach:
PAR,FS,WZ,FZ,PZ. W kolumnie prezentowana jest wartos¢
parametru SENT pobrana z karty artykutu.

Obstuga transakcji (kolumna domys$lnie ukryta) - pole
analogiczne do pola na nagtdéwku dokumentu. Umozliwia wskazanie
pracownika obstugujgcego dang transakcje, a doktadniej
pracownika, ktdéry miat udziat w wyborze konkretnego artykutu
przez klienta. Taka funkcjonalno$¢ ma duze zastosowanie m.in.
w sklepach, gdzie sprzedawcy sg wynagradzani lub premiowani za
wynik osigganej przez nich sprzedazy. Gdy klient zakupi towar,
do ktorego zachecit/przekonat go dany sprzedawca, moze to
zosta¢ odnotowane w polu Obstugujgcy. Pole to moze by¢ réwniez
wykorzystywane do wielu analiz/raportéw, jak chociazby analiza
udziatu sprzedawcéw w ogdlnej sprzedazy (w jakim procencie



sprzedaz dokonywana jest z udziatem sprzedawcdéw/doradcéow, a
w jakim procencie klienci wybierajg towar samodzielnie), czy
tez wyodrebnienie sprzedazy konkretnych towardw z podziatem na
obstugujacych te sprzedaz pracownikéw.

Jesli w nagtdéwku dokumentu, w analogicznym polu Obstugujacy,
wskazano pracownika, wéwczas przy dodawaniu nowej pozycji,
w tym miejscu réwniez podpowiadany jest ten sam pracownik co
w nagtéwku. Operator ma jednak mozliwo$¢ zmiany pracownika na
kazdej pozycji z osobna, az do momentu zatwierdzenia
dokumentu. Wybdr/zmiana pracownika nastepuje poprzez wpisanie
w tym polu kodu/imienia 1 nazwiska pracownika 1lub
poprzez wybdér z listy pracownikéw uruchamianej przyciskiem [..]
umieszczonym w tym polu. Na kazdej pozycji moze zostad
ustawiony inny pracownik.

W przypadku dokumentdéw korekt edycja pracownika w polu 0Obstuga
transakcji jest mozliwa dopiero, gdy pozycja faktycznie
zostanie skorygowana pod wzgledem ilosci lub wartosci. W
momencie korygowania pozycji podpowiadany jest pracownik
z pozycji Zrdédtowej (z dokumentu zrédtowego).

Podczas kopiowania i generowania dokumentéw pole Obstugujgcy
na nagtowku 1 pozycjach jest przenoszone z dokumentu
zré6dtowego. Zmiana pracownika jest mozliwa do momentu
zatwierdzenia dokumentu skopiowanego lub wygenerowanego.

Kod opakowania (kolumna domy$lnie ukryta) - pole
nieedytowalne. Wyswietla kod opakowania, do ktdérego nalezy
dana pozycja. Pozycja moze nie by¢ sktadnikiem zadnego
opakowania, wéwczas nie jest prezentowana zadna wartosc.

EAN opakowania (kolumna domy$lnie ukryta) - pole
nieedytowalne. WysSwietla kod EAN opakowania, do ktérego nalezy
dana pozycja. Pozycja moze nie by¢ sktadnikiem zadnego
opakowania lub kod EAN opakowania, do ktdérego nalezy pozycja
moze nie by¢ okreslony, woéwczas nie jest prezentowana zadna
wartosc.



IlTos¢ dostepna (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach: FS, PAR, WZ, RW, MM-,
ZS, ZWE w stanie Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.
Wyswietla ilos¢ danego artykutu rdéwna ilosci dostepnej na
liscie artykutdéw bez uwzgledniania rezerwacji niezasobowych.

Uwaga

W przypadku wskazania w nagtowku dokumentu opcji Wszystkie dla
pola Magazyn, ilos¢ w kolumnie Ilo$¢ dostepna wyliczana jest
na podstawie wszystkich magazyndéw powigzanych z tym typem
dokumentu w centrum, w ktérym zalogowany jest operator.
IlTos¢ w tej kolumnie odswiezana jest po wykonaniu

nastepujgcych operacji:

» dodanie pozycje

edycja ilosci

zmiana jednostki

zmiana magazynu dla catego dokumentu
zapis szczeg6tow pozycji

edycja dokumentu niezatwierdzonego

Dla artykutdéw o typie ustuga nie jest prezentowana ilos$¢ w tej
kolumnie. W przypadku artykutéw o typie komplet (zardéwno z
zaznaczonym jak 1 odznaczonym parametrem Pobieraj sktadniki na
dokument) wyswietlana jest maksymalna ilo$¢ danego sktadnika o
jak najmniejszej ilosci dostepnej.

IlTos¢ zamdéwiona (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach: FS, PAR, WZ, RW, MM-,
ZS, ZWE w stanie Zainicjowanym oraz Niezatwierdzonym.
Wyswietla ilos¢ danego artykutu réwng ilosci w kolumnie
Zaméwienia na liscie artykutdw.

IlTos¢ w tej kolumnie odswiezana jest po wykonaniu
nastepujacych operacji:

= dodanie pozycji
- edycja ilosci
= zmiana jednostki



= zmiana magazynu dla catego dokumentu
= zapis szczeg6tow pozycji
= edycja dokumentu niezatwierdzonego

Aktualnie zaméwione (kolumna domyslnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach zaméwien. Kolumna
prezentuje ilos¢ pozycji pomniejszong o:

= wytgczone z realizacji subpozycje/ilosci pozycji
» ilosci wynikajgce z zamkniecia zaméwienia

Niezrealizowane (kolumna domy$lnie ukryta) - pole
nieedytowalne, dostepne na dokumentach zaméwienn. Kolumna
prezentuje ilo$¢ pozycji pomniejszong o:

» wytgczone z realizacji subpozycje/ilosci pozycji
» ilosci wynikajgce z zamkniecia zaméwienia
= ilosci zrealizowane za pomocg wygenerowanego dokumentu

Data realizacji (kolumna domys$lnie ukryta) — pole dostepne na
dokumentach zaméwien sprzedazy, zakupu oraz zamowien
wewnetrznych. Pozwala na okresSlenie daty realizacji
poszczegdélnych pozycji zamdwienia.

Modyfikacja daty realizacji mozliwa jest w przypadku

 zaméwien sprzedazy/zakupu — na dokumentach w stanie
Zatwierdzony oraz W realizacji. Mozliwo$¢ modyfikacji
dostepna jest tylko dla pozycji, ktdore nie zostaty
wytaczone z realizacji lub nie zostaty w catosci
zrealizowane.

= zaméwien wewnetrznych — na dokumentach w stanie Ztozonym

Zatacznik pozycji (kolumna domysSlnie ukryta) — wysSwietla
miniature domy$lnego zatacznika przypisanego do danej pozycji
dokumentu; jesli Zzaden z przypisanych do pozycji zatacznikéw
nie ma zaznaczonego parametru Domyslny to pole pozostanie
puste

Zatgcznik artykutu (kolumna domys$lnie ukryta) — wyswietla



miniature domy$lnego zatagcznika przypisanego do artykutu,
dodanego jako pozycja dokumentu; jesli zaden z przypisanych do
artykutu zatgcznikéw nie ma zaznaczonego parametru Domyslny to
pole pozostanie puste

Lista pozycji, zardéwno na dokumentach rozchodowych, jak i
przychodowych, dziata w trybie edit in place (EiP),
co oznacza, ze mozliwa jest zmiana ilosci artykutu, jednostki
miary, wysoko$ci rabatu uzytkownika, ceny, wartosci stawki VAT
oraz osoby obstugujgcej transakcje bezposrednio na liscie.
Kazda zmiana jednej z tych wartosci (oprdcz osoby obstugujacej
transakcje) spowoduje ponowne przeliczenie pozostatych

Uwaga
Podniesienie pozycji do edycji za pomocg dwukliku w pole
dziatajgce w trybie edit in place jest niemozliwe.

Uwaga
Pozycje ofert i zapytan ofertowych nie wptywajg w zaden sposéb
na zasoby magazynowe i nie sg do nich tworzone subpozycje.

Uwaga

Na zapytaniu ofertowym sprzedazy/zakupu dodawanie, usuwanie
oraz edycja pozycji moze odbywa¢ sie wytagcznie
poprzez mechanizm edit in place. Edycja dotyczy kolumn
z kodem, iloScig oraz jednostka miary pozycji.

Lista pozycji — zaliczek

Dostepna dla faktur zaliczkowych. Zawiera podstawowe
informacje o zaliczkach wygenerowanych do wybranego
zaméwienia.

Lista stawek VAT budowana jest w oparciu o stawki VAT
wystepujace na zrodtowym zaméwieniu.

W kolumnie Zaliczka maksymalna prezentowana jest kwota, na
jaka opiewa zaméwienie dla danej stawki VAT. Tym samym wartos¢



maksymalnej zaliczki dla danej stawki nie moze by¢ wyzsza od
tej kwoty. W kolumnie Zaliczka widnieje kwota pobrana na
poczet przysztej sprzedazy/zakupu. Kolumna Stawka VAT okresla,
dla ktdérej stawki przypisana jest dana wartos¢ zaliczki.

W przypadku francuskiej wersji bazy wsréod stawek VAT na
fakturze zaliczkowej moze pojawil sie stawka NP (nie podlega),
ktéra nie wystepuje na pozycjach Zrédtowego zamdédwienia. Stawka
NP pojawi sie w sytuacji, gdy na liscie pozycji zamdéwienia na
fakturze zaliczkowej, dla przynajmniej jednej pozycji
odznaczono parametr w kolumnie Pobieraj VAT. Wartos¢ brutto
tej pozycji zostanie przypisana do stawki NP i jesli nie ma
innej pozycji z taka samg stawka jak ta przypisana do tej
pozycji na Zrodtowym zaméwieniu, wéwczas z listy stawek VAT na
fakturze zaliczkowej zniknie pozycja z takag stawkg — jej
miejsce zastagpi stawka NP. Jesli parametr Pobieraj VAT
zostanie odznaczony dla kilku pozycji, woéwczas suma ich
wartosci brutto zostanie przypisana do stawki NP.

Lista pozycji dziat*a w trybie edit in place, co oznacza, ze
edycja wartosci zaliczki mozliwa jest bezposrednio na liscie,
po uprzednim wybraniu przycisku [Edytuj]. Do zmiany kwoty
zaliczki stuzy réwniez przycisk [Przelicz zaliczke],
ktédry otwiera osobng formatke. W ten sposéb uzytkownik moze
wprowadzi¢ *gczng kwote zaliczki, a system rozdzieli te kwote
proporcjonalnie wzgledem wartosci zaliczek maksymalnych
dla poszczegélnych stawek VAT.



