Faktury zaliczkowe

Faktury zaliczkowe sg dokumentami handlowymi rejestrowanymi w
wyniku otrzymania lub przekazania $rodkéw pienieznych na
poczet przysztej sprzedazy/zakupu. W chwili rozliczania
transakcji sprzedazy/zakupu towardw lub ustug wartos¢ faktury
zostaje pomniejszona o wartosSci wczed$niej zarejestrowanych
faktur zaliczkowych. Powodujg one naliczenie wartosci netto,
brutto, podatku VAT i generuja ptatnosci.

Faktury zaliczkowe sprzedazy znajdujg sie w module Sprzedaz,
na tej samej liscie co faktury sprzedazy, a faktury zaliczkowe
zakupu w module Zakup, na tej samej liscie co faktury zakupu.

Cechy charakterystyczne faktury
zaliczkowe]j sprzedazy oraz zakupu

Zapisana (niezatwierdzona) faktura zaliczkowa:

= podlega czeSciowej edycji

= mozna jg usungc

»mozna jg zatwierdzi¢ z poziomu formularza dokumentu lub
listy faktur

 nie mozna jej zaksiegowad

= generuje nierozliczong ptatnos¢

Zatwierdzona faktura zaliczkowa:

= nie podlega edycji — mozna jedynie podejrzel szczegolty
dokumentu lub pozycji, bez mozliwosci ich zmiany

= nie mozna jej usungé, a jedynie anulowacd

= mozna jg zaksiegowacl

= generuje ptatnos¢, ktdéra w zaleznosci od wybranej formy
ptatnosci moze by¢ od razu rozliczona lub nierozliczona

» generuje zapis w rejestrach VAT

= mozna wygenerowa¢ do niej korekte warto$ciowa


https://pomoc.comarch.pl/altum/20240/documentation/faktury-zaliczkowe/

Generowanie faktury zaliczkowej

Dokumenty faktur zaliczkowych generuje sie z zatwierdzonego
lub realizowanego zaméwienia sprzedazy/zakupu. Jest to mozliwe
poprzez zaznaczenie wybranego zaméwienia na liscie zamdwien
oraz wybranie przycisku [FSL]/[FZL] z grupy przyciskéw
Generowanie. Akcja ta powoduje otworzenie nowego okna, do
ustalenia wartos$ci zaliczki.

Z5/2019/00002: 123,00 PLM
Ustalanie wartosci faktury zaliczkowej

Zaliczka: 50,00 = PLN

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowacd po tej kalumnie,

Stawka VAT Zaliczka maksymalna Zaliczka

b AZ23% 123,001 50,00

Okno ustalania wartos$ci zaliczki

W oknie nalezy okresli¢ *gczng wysokosc zaliczki dla catego
dokumentu, lub w rozbiciu jej na poszczegdlne stawki VAT
wystepujgce na zaméwieniu, pobranej/przekazanej na poczet
przysztej sprzedazy/zakupu elementdéw z zamdwienia
sprzedazy/zakupu.

Generowanie faktury zaliczkowej jest mozliwe takze na
podstawie nierozliczonych operacji kasowych/bankowych jest
mozliwe na liscie rozliczen nabywcéw oraz liscie rozliczen
dostawcéw dostepnych z poziomu zaktadki Finanse. Operacja ta
dostepna jest z 1listy operacji zawezonych do konkretnego


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/LG_Okno-ustalania-wartosci-zaliczki.png

kontrahenta 1 odpowiedniego typu operacji przychodowej Llub
rozchodowej. Wygenerowanie faktury zaliczkowej
sprzedazy/zakupu jest mozliwe wytgcznie na podstawie zapisodw
kasowych/bankowych zarejestrowanych w walucie zgodnej z waluta
zamOwienia, do ktérego ma zostal wygenerowana ta faktura.

W celu wystawienia nowej faktury zaliczkowej sprzedazy/zakupu
nalezy wybrac¢ operacje kasowa/bankowg na rozliczeniach
nabywcéw lub rozliczeniach dostawcéw oraz wybraé¢ przycisk
[Generuj FSL]/[Generuj FZL] z grupy przyciskéw Generowanie.

Modyfikacja faktury zaliczkowej

Wiekszos¢ pdél na wygenerowanej fakturze zaliczkowej jest
domyslnie uzupeiniana danymi z dokumentu Zrédtowego. Pola
niepodlegajgce edycji to:

= rodzaj transakcji

» stawki VAT

» waluta dokumentu

- elementy zaméwienia

« forma 1 warunki zwigzane z terminem ptatnosci
= tabelka VAT na fakturze zaliczkowej zakupu

Kierunek VAT oraz agregacja VAT zawsze przyjmuja wartosci od
brutto i VAT od sumy wartosSci, bez wzgledu na ustawienia na
zamOwieniu sprzedazy/zakupu, wskutek czego kwota zaliczki
zawsze prezentowana jest w kwocie brutto.

Parametr Pobieraj VAT na FSL/FZL

Na francuskiej wersji bazy danych, na wzorcu grupy artykutow,
na karcie artykutu oraz fakturze zaliczkowej zostat
udostepniony do edycji parametr Pobieraj VAT na FSL/FZL.

W przypadku generowania faktury zaliczkowej do zaméwienia, na
zaktadce Elementy zaméwienia na fakturze zaliczkowej dostepna
bedzie do edycji dodatkowa kolumna Pobieraj VAT. Dla
transakcji krajowych, ustawienia parametru sg domyslnie



pobierane z karty danego artykutu, istnieje jednak mozliwos¢
jego edycji do momentu zatwierdzenia faktury zaliczkowej.

W przypadku, gdy na formularzu faktury zaliczkowej ustawiony
jest rodzaj transakcji:

»Krajowa — wartos$¢ parametru Pobieraj VAT zostanie
przeniesiona z karty artykuty; mozliwa jest jego edycja
na fakturze zaliczkowej

= Wewngtrzwspdélnotowa oraz Pozaunijna — parametr Pobieraj
VAT jest zawsze zaznaczony, bez mozliwo$ci jego
modyfikacji

Jesli na liscie elementdéw zamdéwienia na fakturze zaliczkowej
parametr Pobieraj VAT jest odznaczony, system zachowa sie w
nastepujaco:

» element jest traktowany jakby nie podlegat podatkowi
VAT; w tabelce VAT wartos¢ tego elementu jest
uwzgledniona ze stawka NP, czyli nie podlega

»do wyliczenia kwoty maksymalnej zaliczki, pod uwage
bedzie brana wartos¢ brutto zaméwienia, z ktédrego
wygenerowano fakture zaliczkowg

= zaznaczenie/odznaczenie parametru Pobieraj VAT na
fakturze zaliczkowej spowoduje ponowne rozbicie kwoty
zaliczki na odpowiednie stawki VAT

Uwaga
Zaznaczenie/odznaczenie parametru Pobieraj VAT nie zmienia
kwoty zaliczki.

Rozliczanie faktury zaliczkowej na
fakturze koncowej

W tabelce VAT (znajdujgcej sie na zaktadce Kwoty) na fakturze
koncowej znajduja sie stawki VAT wystepujace na tej fakturze
oraz stawki VAT z uwzglednionych do odliczenia faktur
zaliczkowych (zaznaczone parametrem w kolumnie O0dlicz na



zaktadce Kwoty). Kwoty dla stawek VAT z uwzglednionych faktur
zaliczkowych bedg przyjmowaty wartos¢ ujemng, pomniejszajac
tym samym warto$¢ pozostatg do rozliczenia.

Na zaktadce Kwoty na fakturze koncowej znajduje sie takze
sekcja Faktury zaliczkowe, ktéra zawiera 1liste faktur
zaliczkowych wystawionych do tego samego zamdwienia co faktura
koncowa. Z poziomu tej listy mozna:

= podnies¢ do edycji zaméwienie 1lub wybrang fakture
zaliczkowg

= sprawdzi¢ kwote do odliczenia

= recznie ustali¢ odliczang kwote, jednak moze by¢ ona
jedynie mniejsza lub réwna wartosci faktury zaliczkowej

=wytgczy¢ z odliczenia fakture zaliczkowg poprzez
odznaczenie parametru Odlicz

W wersji francuskiej, po odliczeniu od faktury korficowej faktur
zaliczkowych, na zaktadce 0g6lne nie ulegnie zmianie
wyswietlana wartos¢ Netto i Brutto. Kwote brutto zaliczki jaka
zostata odliczona, mozna znaleZ¢ w polu Faktury zaliczkowe
znajdujacym sie pod wartoscig brutto dokumentu.

Uwaga
Nie ma mozliwoSci odliczenia faktur zaliczkowych na fakturach
wygenerowanych z paragonow



