Inwentaryzacja

Inwentaryzacja to dokonanie spisu faktycznego stanu wszystkich
rzeczowych sktadnikéw majatku, jak rdéwniez wyjasnienie roéznic
pomiedzy stanem stwierdzonym podczas inwentaryzacji (stanem
rzeczywistym), a stanem wynikajgcym z ewidencji magazynowej.

Lista inwentaryzacji dostepna jest z poziomu menu gtdéwnego
Magazyn —> (Zasoby) Inwentaryzacje.
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Lista dokumentéw inwentaryzacji

Na dokument inwentaryzacji sktadajag sie:

- arkusze inwentaryzacyjne — artykuty/partie artykutéw
mogg zostad¢ dodane do arkusza przed wykonaniem spisu
z natury lub dopiero po jego wykonaniu w momencie
wprowadzania ilosci rzeczywistych do systemu. Pierwszy
sposob wykorzystywany jest najczesSciej, gdy
inwentaryzacji beda podlega¢ tylko wybrane artykuty.
Drugi, gdy inwentaryzacji podlega caty magazyn Llub
sklep, a osoby wykonujgce spis z natury nie poszukuja
konkretnych towardéw, lecz inwentaryzujg wskazany
fragment magazynu lub sklepu.

- odczyty powigzane z arkuszami — jesli artykuty/partie
artykutdéw majag trafi¢ na arkusze dopiero w momencie
wprowadzania ilo$ci rzeczywistych do systemu, najlepiej
wykorzysta¢ w tym celu odczyty. Mogg one byC uzupetniane
artykutami/partiami artykutow na biezgco podczas
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inwentaryzowania danego obszaru lub moga zostad
uzupeinione poprzez odczyt z kolektora juz po dokonaniu
spisu z natury. Wprowadzajagc kolejne partie artykutéw na
odczyty beda one automatycznie trafia¢ na powigzany
z nimi arkusz. Zatwierdzajac kolejne odczyty, ilosci
rzeczywiste z tych odczytéw bedg sumowane na arkuszu.

Proces inwentaryzacji mozna podzielié na trzy etapy:

Etap 1 - okreslenie towardw, ktére majg zostacd
zinwentaryzowane oraz przygotowanie dokumentu
inwentaryzacji

« Etap 2 — przeprowadzenie wtasciwego spisu z natury

- Etap 3 — wprowadzenie rzeczywistych ilosci do systemu i
wystawienie dokumentéw korygujacych rozbieznosci

Dokument inwentaryzacyjny:

= dotyczy jednego wybranego magazynu. Jesli inwentaryzacji
ma podlegac wiecej magazyndéw, nalezy dla kazdego z nich
stworzy¢ osobny dokument inwentaryzacji.

= moze zawiera¢ dowolng ilo$¢ arkuszy inwentaryzacyjnych,
ktore zawierajg wykaz towardw/partii towardéw wraz
z ilos$cia wynikajacg z dokumentdédw oraz ilosScia
rzeczywista.

Uprawnienia majace wptyw na przebieg/zakonczenie
inwentaryzacji:

- Automatyczne generowanie dokumentdéw inwentaryzacyjnych
podczas zatwierdzania inwentaryzacji

= Automatyczne zatwierdzanie dokumentéw inwentaryzacyjnych

- Inwentaryzacja — kontrola poprawnosci dokumentéw

- Blokada artykutéw do sprzedazy

- Zwalnianie rezerwacji

= Pobieranie zasobdéw przyjetych po dacie inwentaryzacji

Dodawanie formularza inwentaryzacji

Formularz nowego dokumentu inwentaryzacyjnego otwierany jest
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po wybraniu przycisku [Dodaj].
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Formularz dokumentu inwentaryzacji

Nagtdéwek formularza inwentaryzacji zawiera nastepujace pola:

 numer dokumentu

=magazyn, dla ktérego tworzony jest dokument
inwentaryzacji

= centrum, ktdre jest wtascicielem dokumentu (wtasciciela
mozna zmieni¢ do momentu dodania nowego arkusza
inwentaryzacji)

» blokada artykutow

- zwalnianie rezerwacji

= aktualny stan dokumentu

 data zatwierdzenia — data ta nie podlega edycji i jest
uzupetniania automatycznie podczas zatwierdzania
inwentaryzacji.
W przypadku gdy na arkuszu bytaby ona pézZniejsza,
podczas zatwierdzania inwentaryzacji pojawli sie
komunikat 2z pytaniem dotyczgcym aktualizacji daty
zatwierdzenia dokumentu na najpd6Zniejsza date


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/06/word-image-191.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-magazynowe/inwentaryzacja/parametry-zwiazane-z-inwentaryzacja/#BlokadaArtykulow
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-magazynowe/inwentaryzacja/parametry-zwiazane-z-inwentaryzacja/#ZwalnianieRezerwacji

wystawienia z arkusza.

Uwaga

IloSci systemowe pobierane na dokument inwentaryzacji
wyliczane s na podstawie wszystkich dokumentéw, bez wzgledu
na to z jaka datga inwentaryzowane artykuty zostaty przyjete,
wydane 1lub zarezerwowane. Data wystawienia dokumentu
inwentaryzacji wskazuje dzien, w ktérym proces inwentaryzacji
zostat wykonany.



