Konfiguracja typow dokumentow

Odpowiednia konfiguracja dostepnych w systemie typow
dokumentéw umozliwia prawidtowe korzystanie z nich. Przyciski
[Typy]l, [Numeratory] i [Serie] zwigzane z konfiguracjg typodw
dokumentdéw znajdujag sie w menu Konfiguracja w grupie
przyciskow Dokumenty.
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Typy  Mumeratory Serie Faktury
prowizyjne
Dokumenty

W grupie przyciskéw znajduje sie takze przycisk [Faktury
prowizyjne].

Typy dokumentow

Zarzadzanie dokumentami danego typu jest mozliwe z poziomu
listy typéw dokumentédw (Konfiguracja - Dokumenty - Typy).
Lista jest domyslnie zdefiniowana w systemie, a uzytkownik nie
ma mozliwo$ci dodawania do niej nowych pozycji.

Wskazowka

Zaktadka Typy dokumentéw jest analogiczna do zaktadki
Dokumenty znajdujgcej sie na formularzu konfiguracji firmy Llub
centrum (menu Konfiguracja - Struktura firmy - Firma), ktdra
daje uzytkownikowi wieksze mozliwo$ci konfiguracji dokumentow
(dodatkowe parametry, mozliwos¢ okres$lenia widocznoS$Sci grup
dokumentow w danym centrum struktury).
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Typy dokumentéw X

Grupy typéw dokumentdw

Typy dokumentdw w grupie: Wszystkie
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» EWszystkie KIPZ Korekta iloSciowa przyjecia zewnetrznego
KIRW Kaorekta ilodciowa rozchodu wewnetrznego
KIWZ Korekta ilociowa wydania zewnetrznego
KK Korekta kosztu
KEMP Kompensata
KM Mota kredytowa
KP Wptata kasowo-bankowa
KSD Korekta sprzedazy detalicznej
KWFS Korekta VAT faktury sprzedazy
KWVPAR Karekta VAT paragonu
KVWZ Korekta VAT wydania zewnetrznego
KW Wypiata kasowo-bankowa
KWFS Korekta wartoiciowa faktury sprzedazy
KWFZ Korekta wartodciowa faktury zakupu
KWPAR Kaorekta wartoiciowa paragonu
KWPW Korekta wartoiciowa przychodu wewnetrznego
KWPZ Korekta wartoiciowa przyjecia zewnetrznego
KWWZ Korekta wartoiciowa wydania zewnetrznego
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W lewej czesSci okna znajduje sie drzewo grup typow dokumentéw
Po prawej stronie znajduje sie lista typdéw dokumentoéw
nalezagcych do danej grupy zawierajgca ich nazwy oraz kody.

< Dodaj grupg Eﬁl

Edytuj Odiwiez

Grupy Lista

Menu listy typéw dokumentdédw zawiera standardowe przyciski
zwigzane z dodawaniem/edycja/usuwaniem grup typow dokumentodw
oraz z edycjag pozycji na liscie typdéw dokumentéw.

Uzytkownik ma mozliwos¢ definiowania wtasnych grup typoéw
dokumentow i przypisania do nich wybranych typéw dokumentéw
zdefiniowanych w systemie. Stuzy do tego przycisk [Dodaj
grupe] znajdujacy sie w menu gtéwnym lub nad drzewem grup
dokumentow.

Edycja typéw dokumentow

Aby edytowac¢ typ dokumentu, nalezy zaznaczy¢ odpowiednig
pozycje na liscie, a nastepnie z menu g*déwnego lub panelu
ergonomicznego nad listg dokumentdéw wybraé¢ przycisk [Edytuj]
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(opcja dostepna jest rowniez w menu kontekstowym). Wowczas
wyswietli sie formularz typu dokumentu.

Zaktadka 0golne

Qgélne | Diagram | Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeradji
Parametry

Kod: F5

MNazwa: Faktura sprzedazy

Grupa: Handlowe rozchodowe

¥ | Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych

Parametry elementu

Precyzja ceny: 3

Zaktadka 0gdélne zawiera podstawowe informacje o typie
dokumentu. Sekcja Parametry sktada sie z nastepujacych
elementoéw:

= Kod — kod dokumentu domyslnie zdefiniowany w systemie
(pole nieedytowalne)
= Nazwa - nazwa dokumentu domyslnie zdefiniowana w
systemie
= Grupa — lista rozwijana pozwalajgca na przyporzgdkowanie
dokumentu—do grupy, zawiera predefiniowane wartosci:
= Niepogrupowany
= Handlowe przychodowe
= Handlowe rozchodowe
= Magazynowe przychodowe
» Magazynowe rozchodowe
» Ksiegowe
= Kasowo-bankowe
= Reklamacyjne
= Windykacyjne
- Srodki trwate
- Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych — zaznaczenie
parametru powoduje, ze dany typ dokumentdéw jest
uwzgledniany w okresach operacji handlowych. Parametr
jest dostepny wytgcznie dla dokumentdéw handlowych i
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magazynowych.

- Uwzgledniaj faktury, ktérych 150/90 dni mineto w
miesigcu, za ktory liczona jest deklaracja — parametr
dostepny dla dokument VAT-ZD

Sekcja Parametry elementu zawiera liste rozwijang Precyzja
ceny, ktdéra pozwala na okreslenie maksymalnej precyzji ceny,
czyli liczby miejsc po przecinku, z jakag bedzie mozna
wprowadza¢ ceny na danym typie dokumentéw. Jest ona dostepna
wytagcznie dla typow dokumentdéw, na ktdérych mozna wprowadzad
cene/wartos¢ (np. faktura sprzedazy, faktura zakupu, przyjecie
zewnetrzne, dokument otrzymania $rodka trwatego itp.).

Zaktadka Diagram
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Zaktadka Diagram typu dokumentu Faktura sprzedazy

Zaktadka Diagram zawiera schemat graficzny standéw, w ktdrych
moze wystepowaé dany dokument. Mozliwe stany dokumentéw:

= Zainicjowany — otwarty formularz dokumentu przed
dokonaniem zapisu

= Niezatwierdzony — dokument znajduje sie w buforze, moze
by¢ edytowany

= Zatwierdzony ilosciowo

= Zatwierdzony — dokument zostat trwale zatwierdzony i nie
podlega dalszej edycji

= Zaksiegowany

- Zafiskalizowany - dokument zostat zafiskalizowany
(wydrukowany na drukarce fiskalnej)
- Zaksiegowany/Zafiskalizowany - dokument zosta?%

zaksiegowany 1 zafiskalizowany

= Zamkniety — dokument zostat zamkniety

W realizacji - dokument jest w trakcie realizacji
(dotyczy np. dokumentéw reklamacji lub zaméwien)

= Zrealizowany — dokument zostat zrealizowany (dotyczy np.
dokumentéw reklamacji lub zaméwien)

» Usuniety — dokument zostat usuniety i nie jest widoczny
w systemie

= Anulowany

» Storno — dotyczy zapisdéw ksiegowych, zatwierdzony zapis
ksiegowy zostat usuniety (wystornowany)

= Uzgodniony - dotyczy dokumentu KP, dokument zosta%
uzgodniony, co oznacza, ze dane z wyciggu bankowego sa
zgodne z zapisami ksiegowymi

Edycja stanu dokumentu


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/zarzadzanie-zasobami/zatwierdzanie-ilosciowe-fifo-i-lifo/
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Dwukrotne klikniecie na pole z nazwg stanu typu dokumentu Llub
zaznaczenie pola i wybranie przycisku [Edytuj] z menu gtdéwnego
powoduje otwarcie bocznego panelu, w ktéorym uzytkownik ma
mozliwos¢ edycji nazwy stanu oraz zmiany koloru, w ktdrym
dokument w danym stanie wyswietlany jest na liscie dokumentdw.

Edycja uprawnien


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/word-image-443.png

Ogédlne | Diagram | Wymiary | Opis analityczny | Schematy numeracji

ﬂ -[Z]B2_default

—mm Zainijowany ——=mmmp MNiezatwierdzony —mlp Usuniety

i

- Zatwierdzony ———smml  Anulowany

e / \

Zafiskalizowany

N

Zaksiegowany
Zafiskalizowany

Legenda

| Prawo wykonania

Zakaz wykonania

Dwukrotne klikniecie na strzatke pomiedzy polami stanéw typu
dokumentu lub zaznaczenie strzatki i wybranie przycisku
[Edytuj] z menu gtéwnego dokumentu powoduje otwarcie bocznego
panelu, w ktérym uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji uprawnien do
przejscia pomiedzy stanami, czyli np. zatwierdzania dokumentu
znajdujacego sie W stanie Zainicjowany.
Zaznaczenie/odznaczenie parametru znajdujacego sie przy nazwie
danej grupy operatorow powoduje nadanie/odebranie tych
uprawnien.

Aby przejs¢ do definicji kolejnego stanu/uprawnienia nalezy
zapisa¢ lub anulowa¢ wprowadzone zmiany za pomoca przyciskéw
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[Zapisz]/[Anuluj] znajdujacych sie w menu gtéwnym.

Zaktadka Wymiary umozliwia przypisanie okreslonego wymiaru
analitycznego do typu dokumentu

Zaktadka Opis analityczny zostata szczegdtowo opisana w
artykule Zaktadka Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty,
Zatgczniki i Historia zmian.

Zaktadka Schematy numeracji umozliwia przypisywanie wielu
numeratorow do danego typu dokumentu oraz okreslania, ktéory z
nich bedzie domyslny. Wiecej informacji na temat numeratoréw
dokumentow znajduje sie w artykule Numeratory.
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