Konta stownikowe

Konta stownikowe - 1informacje
ogolne

Kazda firma posiada wtasny okres obrachunkowy, plan kont i
odrebng konfiguracje kont s*ownikowych. Konfiguracja kont
stownikowych zapisana dla centrum typu firma obowigzuje we
wszystkich centrach podrzednych danej firmy.

Uwaga

System kontroluje unikalno$¢ nazw typéw kont w obrebie jednej
firmy.

Konta stownikowe to konta, ktore majg podpiety stownik
wartosci, tj.:

= Kontrahenci

= Artykuty

= Pracownicy
 Magazyny

= Urzedy

= Banki

= Stawki VAT

- Srodki trwate

Definiowanie oraz konfigurowanie kont stownikowych dostepne
jest z poziomu menu Konfiguracja - Ksiegowo$S¢ - Konta
stownikowe 1lub tez z poziomu Konfiguracja - Stowniki
uniwersalne - grupa: Typy kont ksiegowych.

Numeracja kont stownikowych

Konfigurujgc konta s*ownikowe 2z poziomu Konfiguracja -
Ksiegowos¢ - Konta stownikowe mozna okres$li¢ sposdéb numeracji
kont stownikowych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20240/documentation/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Analityczne konta stownikowe mogg by¢ tworzone w oparciu o:

= Kod

= Identyfikator

= Zakres numeroéw

= Nazwa

= Symbol

= Wartos¢

= Numer inwentarzowy

Parametr ten okreslany jest odrebnie dla kazdego stownika.

Mumeraga | Typy kont

Q\v

Przeciagnij naghdéwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.

Podmiot Typ analityki Liczba znakaw
¥ | Bec = [ec
»  Kontrahent Kod
Artykut Kod
Pracownik Kod
Magazyn Kod
Urzad Kod
Bank Kod
Stawki VAT Wartosc 2

Srodki trwate Zakres numeraw

Okno numeracji kont stownikowych

Podmiot — okreslony stownik wartosci
Typ analityki:

- Identyfikator — analityka budowana w oparciu o unikalny
identyfikator obiektu typu:
= Kontrahent
= Artykut
 Pracownik
= Magazyn
= Urzad
= Bank
- Srodek trwaty
= Kod — analityka budowana w oparciu o unikalny kod/symbol


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Okno-numeracji-kont-slownikowych-1.png

obiektu typu:
= Kontrahent
= Artykut
 Pracownik
= Magazyn
= Urzad
= Bank
- Srodek trwaty
= Zakres numerdéw — analityka budowana w oparciu o podany
na koncie ksiegowym przez uzytkownika zakres numerdw

Aby zatozy¢ konto z analityka budowang w oparciu o
zakres numerdéw nalezy:

 na planie kont zapisa¢ konto, dla ktdérego zostanie
ustawiony zakres numeroéw

na kontach stownikowych ustawié¢, ze analityka ma
by¢ budowana w oparciu o zakres numerow

- ponownie wrécié¢ na konto na planie kont, podacd
zakres

= ponownie wréci¢ na konta stownikowe i tam réwniez
poda¢ zakres

 Nazwa — analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o nazwe stawki VAT, np. A 23%

- Symbol - analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o symbol stawki VAT, np. A

 Wartos¢ — analityka konta stownikowego dla stawek VAT
budowana w oparciu o wartos¢ stawki VAT, np. 23%

- Numer inwentarzowy — analityka konta stownikowego dla
Srodkéw trwatych budowana w oparciu o numer inwentarzowy
z karty srodka trwatego

Liczba znakéw - pole zawierajgce wartos¢ numerycznag,
informujgcg o dtugosci numeru konta. Na jego podstawie
dodawana jest odpowiednia ilo$¢ zer wiodacych, ktdérymi zostaje
uzupetniony numer konta analitycznego, aby uzyskad
zadeklarowang dtugos¢. Pole to jest aktywne w przypadku wyboru
opcji Identyfikator, dla ktérej wartoscig domyslng jest 5,


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/srodki-trwale/ewidencja-srodkow-trwalych/karta-srodka-trwalego/

minimalng 4, a maksymalng 50 lub opcji Wartosé¢, dla ktérej
wartoscig domyslng jest 2, minimalng 1, a maksymalng 5.

Uwaga

Jezeli jest ustawione zaktadanie kont po identyfikatorze 1lub
zakresie numeracji, do nazwy dotaczany jest kod podmiotu, aby
mozna byto zlokalizowa¢ jaki to podmiot (poniewaz numer konta
nie zawsze zawiera informacje o podmiocie).

Typy kont stownikowych

Lista typdéw kont stownikowych jest dynamicznie budowana w
oparciu o typy urzeddw definiowanych przez uzytkownika w
stownikach uniwersalnych (Konfiguracja - Stowniki uniwersalne
- grupa 0gdlne).

Na poziomie definicji danego typu konta stownikowego mozna
okresli¢ fragment numeru konta oraz zadecydowaé, czy konto ma
by¢ tworzone automatycznie podczas zapisywania karty danego
obiektu, np. karty kontrahenta.

Numeracja | Typy kont

bazuy +exHz~
¥ | [ec
~ Tp Root Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie.
v T.ypy kont ksieg.. Wartos¢ Opis Aktywna Konto ksiegowe Autozaktadanie
3 |, Kontrahent . e = O= o
i Artykut
W Pracownik Mabywea 4 201-21
& Magayn o - 2024] ................................................ =
i Urzad celny Mabywea powiazany W Mumer Mazwa
i Urzad skarb.., Dostawea powiazany i 3 5202-1. Jednostki powiazane [~ |
% Bank Kontrahent zagraniczny v 20211 Do 12 miesiecy .
% Stawki VAT 202-1-1-COMARCH Comarch 5.4,
i | Srodki trwate 2021-2 Powyzej 12 miesiecy
202-2 Pozostate jednostki
202-21 Do 12 miesiecy
202-2-1-Anna Wozniak  Anna Wozniak
202-2-1-lwona Chmiel... Twona Chmielewska
202-2-1-Juliusz Kozto...  Juliusz Koztowski

202-2-1-Krzysztof Sobc.. Krzysztof Sobczak

202-2-1-laneco Laneco Lab

Okno typéw kont stownikowych z zaznaczonym typem Kontrahent

Wartos¢ — nazwa typu konta stownikowego

Aktywna — okre$lenie, czy dany typ konta jest uzywany w
systemie


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/slowniki-uniwersalne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Okno-typow-kont-slownikowych-z-zaznaczonym-typem-Kontrahent-1.png

Konto ksiegowe — konto, do ktdérego majg by¢ zaktadane konta
analityczne. Jezeli wybrane konto nie jest stownikowe, system
poinformuje o tym odpowiednim komunikatem. Zapis konta bedzie
nadal mozliwy.

Autozaktadanie — parametr okreslajgcy, czy konto analityczne
ma by¢ automatycznie utworzone podczas dodawania obiektu. W
przypadku, gdy opcja jest aktywna na karcie obiektu dla danego
typu konta zaznaczony bedzie parametr Zatéz konto.

Scenariusze zakXadania kont
stownikowych:

Konta s*ownikowe mozna dodawa¢ recznie lub automatycznie z
poziomu dokumentéw bilansu otwarcia, not memoriatowych,
zapisoéw ksiegowych oraz przy ksiegowaniu dokumentéw schematem
ksiegowym.

Uwaga

Podczas zaktadania analitycznego konta stownikowego, jezeli
nazwa stownika zawiera znak ,-", zostanie on zastgpiony
znakiem ,, ".

Reczne zatozenie konta syntetycznego
powigzanego ze stownikiem

= Z poziomu KsiegowoS¢ - Plan kont wybraé¢ przycisk [Dodaj
konto na tym samym poziomie] z grupy Lista

»Na formularzu konta ksiegowego uzupeinic¢ pola
obligatoryjne oraz zaznaczy¢ parametr Stownikowe

Wybra¢ jaki typ konta stownikowego ma zostal zatozony.
Dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuty, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate

» Zapisa¢ konto ksiegowe



Reczne zatozenie analitycznego konta
stownikowego

 Na planie kont zaznaczy¢ syntetyczne konto stownikowe

Wybra¢ przycisk [Dodaj konto na nizszym poziomie] z
grupy Lista. Pojawi sie formularz analitycznego konta
stownikowego.

 Wybra¢ typ konta stownikowego (zalezny od stownika)

Wybra¢ konkretnego kontrahenta postugujgc sie
przyciskiem [Kontrahenci] (nazwa przycisku jest zalezna
od wybranego na koncie syntetycznym stownika). Po
nacisnieciu przycisku pojawi sie lista zdefiniowanych w
systemie kontrahentéw, na ktorej nalezy wskazad
konkretnego kontrahenta.

W numerze konta pojawi sie kod kontrahenta, jezeli w
konfiguracji kont stownikowych zaznaczone jest
zaktadanie kont kontrahentéw wedtug kodu. W przypadku
zaktadania kont kontrahentéw po identyfikatorze, w
numerze konta pojawi sie ID kontrahenta z bazy danych.

 Nazwa konta zostanie automatycznie wypeiniona nazwa
kontrahenta



Ogdlne | Dodatkowe | Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

MNumer: 201-1-1 - COMARCH| | Aktywne LJ
Mazwa: Comarch 5.4, Jlezyk:  polski -
Typ konta: |Akt].n.nra-Pasymra v| Konto rozrachunkowe

Kontrola salda: |Bez kontroli v|

Waluta: Ly -|

Typ konta stownikowego: |Nabywca powigzany ~ |

Stownikowe Kontrahent Comarch 5.A,

Formularz analitycznego konta stownikowego dla kontrahenta

» Zapisa¢ konto ksiegowe

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego 2z poziomu zapisu
ksiegowego

= Z poziomu KsiegowoS¢ -Dziennik dodac zapis ksiegowy za
pomocg przycisku [Dodaj] z grupy Lista. Pojawi sie
formularz zapisu ksiegowego, na ktorym nalezy wypeinid
pola obligatoryjne.

= Wybra¢ przycisk [Dodaj element przez formularz] z grupy
Dekret. Pojawi sie formularz dekretu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-analitycznego-konta-slownikowego-dla-kontrahenta.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/dodawanie-zapisu-ksiegowego/

0Ogdlne | RozrachunkiWn | Atrybuty
Ogalne Daty
Lpa: 1 Data operagji: 2019-05-02 E

Mumer dokumentu: FS/285/05/2019| Data wystawienia:  201505-02 B

Kontrahent =¥  Anna Woziniak
Inne

Konta .
Opis:

Konto Wn 201-2-1-Anna Wozniak T =+  Podmiot: =»  Anna WozZniak

Konto Ma ~ P Stawka VAT:

Kwota Rozrachunki

Kwota: 120,00 | PLH Status: Podlega rozrachunkom -

Formularz dekretu

W polu Kontrahent wskaza¢ kontrahenta, dla ktdérego konto
analityczne ma zosta¢ zatozone

=W polach: Konto Wn/Konto Ma wskazad
syntetyczne/subanalityczne konto stownikowe, dla ktdrego
ma zostac¢ zatozona analityka kontrahenta. Nowoutworzone
konta widoczne sg w kolorze zielonym.

» Zapisa¢ konto ksiegowe

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego z poziomu bilansu
otwarcia

= Z poziomu Ksiegowos¢ - Bilans Otwarcia doda¢ dokument BO
wybierajgc przycisk [Dodaj] z grupy Lista. Pojawi sie
formularz dokumentu bilansu otwarcia.

-Wybraé¢ przycisk [Dodaj przez formularz] z grupy
Elementy. Pojawi sie formularz elementu dokumentu BO.


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-dekretu.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/dodawanie-bilansu-otwarcia/

Element bilansu otwarcia | Kwoty | Ptatnosc | Atrybuty
Konto: 201-2-1-COMARCH = || Kwota Wn: 9 000,00 2 pLn
7| zatéz konto Kwota Ma: 0,005 pLm

Kontrahent | ZI0E Comarch 5.4,
Formularz elementu bilansu otwarcia

W polu Konto wskazac¢ syntetyczne/subanalityczne konto
stownikowe, dla ktérego ma zostal zatozona analityka, a
nastepnie zaznaczy¢ parametr Zatdz konto.

W polu Kontrahent wybrac¢ kontrahenta, dla ktdérego konto
analityczne ma zosta¢ zatozone

» Po wypetnieniu p6l obligatoryjnych i wybraniu przycisku
[Zapisz] pojawi sie komunikat o automatycznym zatozeniu
konta. Nowoutworzone konta oznaczone s3g kolorem
zielonym.

Reczne zatozenie syntetycznego konta
stownikowego

Wskazodwka

Aby zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla pojedynczego
Kontrahenta, Artykutu, Pracownika, Magazynu, Urzedu, Banku,
Stawki VAT, Srodka trwatego nalezy w konfiguracji modutu
ksiegowego zaznaczy¢ parametr Umozliwiaj dodawanie
syntetycznych kont stownikowych.

= Z poziomu KsiegowoS¢ - Plan kont wybraé¢ przycisk [Dodaj
konto na tym samym poziomie] z grupy Lista

»Na formularzu konta ksiegowego uzupeinic¢ pola
obligatoryjne oraz zaznaczy¢ parametr Stownikowe

- Wybra¢ jaki typ konta stownikowego ma zostac zatozony.
Dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuty, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate.

» Po nacisnieciu przycisku [Kontrahent] (nazwa przycisku
uzalezniona jest od typu stownika) wybra¢ konkretnego
kontrahenta

» Zapisa¢ konto ksiegowe


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Formularz-elementu-bilansu-otwarcia.png

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta stownikowego podczas zapisu obiektu
np. karty kontrahenta

 Na planie kont zatozyC¢ syntetyczne konto stownikowe, dla
ktdrego ma zosta¢ zatozona analityka (np. syntetyczne
konto stownikowe dla kontrahentow)

» Z poziomu Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta stownikowe
na zaktadce Typy kont wskaza¢ konkretny typ konta
stownikowego 1 dla predefiniowanej wartosci
prezentowanej na 1iscie przypisa¢ numer konta
syntetycznego zatozonego w planie kont (np. dla Typu
kont: Kontrahent, dla opcji Nabywca). Jesli parametr
Autozaktadanie zostanie zaznaczony, konto analitycznie
bedzie automatycznie zaktadane w momencie zapisu karty
zwigzanej z danym stownikiem (np. karty kontrahenta).

= Doda¢ nowg karte zwigzang z danym stownikiem (np. karte
kontrahenta). Jesli kontrahent jest nabywcg, na zaktadce
Ksiegowe jego karty system zaproponuje numer konta
analitycznego.

= Po wybraniu przycisku [Zapisz] dla danej karty,
analityczne konto stownikowe dla danego kontrahenta
zostanie zatozone, jezeli parametr Zatdéz konto byt
zaznaczony. Zaznaczenie/Odznaczenie parametru Zatédz
konto uzupetniane jest na podstawie definicji typu konta
stownikowego.

Wskazdwka

Konto ksiegowe jest zaktadane tylko w okresie obrachunkowym
firmy, w ktérej uzytkownik obecnie jest zalogowany. W celu
zatozenia analitycznego konta stownikowego w innej firmie,
konieczne jest przelogowanie i zatozenie konta z karty danego
stownika np. kontrahenta.

W numerze konta pojawi sie kod kontrahenta, jezeli w
konfiguracji kont stownikowych zaznaczone jest
zaktadanie kont kontrahentéw wedtug kodu. W przypadku



zaktadania kont kontrahentéw po identyfikatorze, w
numerze konta pojawi sie ID kontrahenta z bazy danych, a
nazwa konta zostanie wypetniona nazwg kontrahenta.

Uwaga

Konta analityczne zwigzane z elementem stownika, tworzone sg
jesli na Typie kont (Konfiguracja - Ksiegowo$¢ - Konta
stownikowe) wskazane zostato konto stownikowe. Jesli na Typie
kont zostato wskazane konto zwykte, konta analityczne nie sg
tworzone automatycznie z poziomu konkretnego elementu
stownika. W takim przypadku na elemencie stownika system
proponuje konto pobrane z konkretnego typu konta stownikowego.

Automatyczne zaktadanie analitycznego
konta stownikowego podczas ksiegowania
schematem ksiegowym

Zaktadanie analitycznego konta s*ownikowego powigzanego z
konkretnym kontrahentem (artykutem, pracownikiem, magazynem,
urzedem, bankiem, stawkg VAT, Srodkiem trwatym) =z
wykorzystaniem schematu ksiegowego — doktadny opis w artykule
Dodawanie schematu ksiegowego.

Automatyczne zatozenie subanalityki do
konta stownikowego z poziomu operacji
kasowej/bankowe]j

= Z poziomu System - Konfiguracja - Ksiegowos¢ parametr
Konta walutowe dodawane jako subanalityki powinien byc
zaznaczony

= Na planie kont zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla
kontrahentéw

= Z poziomu Konfiguracja - Ksiegowos¢ - Konta stownikowe
na zaktadce Typy kont przypisa¢ zatlozone konto
syntetyczne, przyktadowo dla nabywcdw oraz zaznaczyd
parametr Autozaktadanie

» ZatozyC analityczne konto stownikowe dla wybranego


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowanie-dokumentow/18984/

kontrahenta

= Doda¢ operacje KP w walucie euro. W polu Konto ksiegowe,
system zaproponuje odpowiednie konto walutowe. Po
zaznaczeniu parametru Zatéz konto i wybraniu przycisku
[Zapisz] konto ksiegowe zostanie dodane.

= Po automatycznym zatozeniu konta 201-COMARCH-EUR, a
nastepnie dodaniu operacji k/b na kontrahenta COMARCH w
walucie systemowej, system w polu Konto ksiegowe,
zaproponuje konto 201-COMARCH-PLN.

Uwaga
Jesli na planie kont istnieje przyktadowo konto 201-COMARCH-
EUR, ksiegowanie na konto 201-COMARCH jest niemozliwe.

Automatyczne zatozenie analitycznego
konta walutowego z poziomu operacji
kasowej/bankowej

= Z poziomu System - Konfiguracja - Ksiegowo$S¢ parametr
Konta walutowe dodawane jako subanalityki powinien byc¢
odznaczony

 Na planie kont zatozy¢ syntetyczne konto stownikowe dla
kontrahentow

» Z poziomu Konfiguracja- Ksiegowos¢- Konta stownikowe na
zaktadce Typy kont przypisac¢ zatozone konto syntetyczne,
przyktadowo dla nabywcdéw oraz zaznaczy¢ parametr
Autozaktadanie

= Zatozy¢ analityczne konto stownikowe dla wybranego
kontrahenta

= Doda¢ przyktadowo operacje KP w walucie euro. W polu
Konto ksiegowe, system zaproponuje odpowiednie konto
walutowe. Po zaznaczeniu parametru Zatéz konto 1i
wybraniu przycisku [Zapisz] konto zostanie zatozone.

» Po zatozeniu na planie kont konta 202-COMARCH EUR, a
nastepnie dodaniu operacji k/b na kontrahenta COMARCH w
walucie systemowej, system w polu Konto ksiegowe,


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/dodawanie-operacji-kasowych-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/dodawanie-operacji-kasowych-bankowych/

zaproponuje konto 201-COMARCH.



