Wezwanlie do zaptaty

Wezwanie do zaptaty jest kolejnym przypomnieniem ptatnikowi o
nieuregulowanych w terminie nalezno$ciach, ktore moze zawierad
rowniez odsetki naliczone ze wzgledu na brak wptaty w
terminie.

Wezwanie do zaptaty moze opcjonalnie zawiera¢ réwniez odsetki
zwigzane z nieterminowg czeSciowg wptatg nieuregulowanych
naleznos$ci.

Definicja dokumentu wezwania do zaptaty dostepna jest z
poziomu menu: Konfiguracja —> Struktura firmy —-> Firma —>
Dokumenty —> Wezwanie do zaptaty.

0Ogdlne | Diagram | Serie | Widocznoéé | Schematy numeradji

Parametry Korespondencja:
Kod: WEZ Temat wiadomosci: Wezwa.. | ™
MNazwa: Wezwanie do zaplaty Treid wiadomosci: Wezwa... | *
Grupa: Windykacyjne >

Pobieranie kursu waluty
Typ kursu: MNEP éredni -
Typ daty: Data wystawienia =

Liczba dni przed data: o=

Odsetki
Maliczaj do: Termin platnosci =
Uwzgledniaj odsetki za nieterminowa wptate

Uwzgledniaj odsetki w kwocie do zaptaty
Liczba dni po terminie 28|

Retencja danych osobowych

Minimalny wymagany okres retengji: 5 kolejnych lat | -

Zaktadka 0gdélne na typie dokumentu wezwanie do zaptaty

Na typie dokumentu wezwanie do zaptaty, uzytkownik moze
okreslic:

* Typ kursu — w przypadku wezwan walutowych

« Typ daty — w przypadku wezwan walutowych, wy*gcznie data
wystawienia, z jakag pobrany zostanie kurs waluty

= I1o$¢ dni przed data — rdéwniez w przypadku wezwaNh
walutowych

= ITo$¢ dni po terminie - liczba dni, po ktdrych nastagpi


https://pomoc.comarch.pl/altum/20240/documentation/wezwanie-do-zaplaty/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/word-image-96.png

wystanie wezwania
= Tresci wiadomosci — tresé¢, jaka zostanie dotgczana do
wydruku wezwania do zaptaty

Uwaga

W polu Ilos¢ dni po terminie mozna wprowadzié¢ wartos$c¢ z
zakresu

(0:99).

Grupa parametréw Odsetki:

 Naliczaj do — mozliwe terminy to:

» Termin ptatnosci — liczy odsetki za ilos¢ dni od
terminu p*atnosci faktury do daty wystawienia
wezwania

= Termin wezwania — liczy odsetki za ilos¢ dni od
terminu ptatnosci faktury do terminu ptatnosci
wezwania. Parametr ten zostat dodany na prosbe
rynku niemieckiego, w Polsce raczej nie jest
uzywany.

 Uwzgledniaj odsetki za nieterminowg wptate
 Uwzgledniaj odsetki w kwocie do zaptaty

Przyktad
Zasady naliczania odsetek i prezentacji danych przedstawiono w
ponizszej tabeli:



LP

Ustawienia
parametrow

Dziatanie

Naliczaj do: termin
ptatnosci
Uwzgledniaj odsetki
za nieterminowg

Naliczane sg wytgcznie odsetki za
zwtoke w stosunku do kazdej z
ptatnosci
W przypadku zmiany stopy procentowe]
w okresie naliczenia odsetek, dla

1. , kazdej z ptatnosci wyswietlany jest
wptate: nie
. , odrebny rekord
Uwzgledniaj odsetki , , ,
, W kwocie Razem nieuwzgledniane sg
w kwocie do zaptaty: , .
Nie wartosci odsetek
Ptatnos¢ tworzona jest na podstawie
wartosci kosztéw
Naliczane sg wytacznie odsetki za
zwtoke w stosunku do kazdej z
Naliczaj do: termin © . J
_ ptatnosci
wezwandia W przypadku zmiany stopy procentowej
Uwzgledniaj odsetki
g e_ ] _ w okresie naliczenia odsetek, dla
Zza nleterminowg C oy ;. ;. .
2. , kazdej z ptatnosci wyswietlany jest
wptate: nie
. . odrebny rekord
Uwzgledniaj odsetki . : :
, W kwocie Razem nieuwzgledniane sg
w kwocie do zaptaty: , .
Nie wartosci odsetek
Ptatnos¢ tworzona jest na podstawie
wartosci kosztéw
Naliczane sg wytgcznie odsetki za
zwtoke w stosunku do kazdej z
Naliczaj do: termin © . J
, . ptatnosci
ptatnosci W przypadku zmiany stopy procentowe]
Uwzgledniaj odsetki
g e_ ] _ w okresie naliczenia odsetek, dla
Zza nleterminowg . : ;s ;o .
3. kazdej z ptatnosci wyswietlany jest

wptate: nie
Uwzgledniaj odsetki
w kwocie do zaptaty:
tak

odrebny rekord
W kwocie Razem uwzgledniane sg
wartosci odsetek
Ptatnos¢ tworzona jest na podstawie
wartosci kosztéw i odsetek




Ustawienia i )
LP j Dziatanie
parametrow

Naliczane sg wytgcznie odsetki za
zwtoke w stosunku do kazdej z
ptatnosci

. . |W przypadku zmiany stopy procentowe]
Uwzgledniaj odsetki
g e_ ] _ w okresie naliczenia odsetek, dla
Za nleterminowg C oy ;. ;. .
4. , kazdej z ptatnosci wyswietlany jest
wptate: nie
. . odrebny rekord
Uwzgledniaj odsetki , _
_ W kwocie Razem uwzgledniane sg
w kwocie do zaptaty: , .
tak wartosci odsetek
Ptatnos¢ tworzona jest na podstawie
wartosci kosztéw i odsetek

Naliczaj do: termin
wezwania

Naliczane sg odsetki za zwtoke oraz
za nieterminowg wptate w stosunku do
kazdej z ptatnosci i rozliczonej
z nig zaptaty
Naliczaj do: termin |W przypadku zmiany stopy procentowej

ptatnosci w okresie naliczenia odsetek, dla
Uwzgledniaj odsetki kazdej z ptatnosci i zaptaty
5 za nieterminowg wyswietlany jest odrebny rekord
' wptate: tak W kwocie Razem nieuwzgledniane sa
Uwzgledniaj odsetki wartosci odsetek
w kwocie do zaptaty: | Ptatnos¢ tworzona jest na podstawie
nie wartosci kosztow
Na liscie ptatno$ci wezwania
wyswietlana jest dodatkowa kolumna
Data zaptaty, a w niej data operacji
k/b rozliczajgcej dang ptatnos¢
Przyktad

Wystawiono fakture FS 1/2017 z terminem ptatnos$ci 10.05.2017
na kwote 10 000,00 PLN Obowigzujgce odsetki: 10%. W dniu
20.05.2017 zarejestrowano wptate 2 000,00 PLN (rozliczong z
ptatnoscig faktury). Na dzien wystawienia wezwania do zaptaty:
10.06.2017 ptatnos¢ pozostaje nierozliczona. W definicji



wezwania wskazano: naliczanie do terminu ptatnosci i
uwzglednianie odsetek za nieterminowg wptate.

Wartosci:

Wartos¢ naleznosSci: 10 000,00 PLN
Wartos¢ wptaty po terminie 2000,00 PLN.
I10$¢ dni po terminie dla wptaty: 10.

Odsetki od nieterminowej wptaty = 2 000,00 PLN * 10 * 0,1 /
365 = 5,48 PLN

Wartos¢ zalegto$Sci: 8 000,00 PLN.

Ilos¢ dni jaka mineta od terminu ptatnos$ci (od 10.05 do
10.06): 32 dni.

Odsetki za zwtoke = 8 000,00 PLN * 32 * 0,1 / 365 = 70,14 PLN

NaleznosSci na wezwaniu prezentowane bedg nastepujaco:

) Dat Dni Ny . |St .
Dokument| Termin ata ni . |INaleznosc¢ |Pozostaje opa Odsetki
zaptaty * | zwtoki %]
FS
10.05.2017|20.05.2017 1 2 - 1 4
1/2017 0.05.20 0.05.20 0 000 0 5,48
FS 10.05.2017 32 10 000 8 000 10 70,14
1/2017 T '

* Data zaptaty prezentowana bedzie wytacznie gdy na dokumencie
naliczano odsetki od nieterminowej wptaty

Lista wezwan do zaptaty

Lista wezwan do zaptaty dostepna jest w Comarch ERP Altum z
poziomu: Finanse —> Wezwania.

Menu okna dzieli sie na trzy grupy:

=lista z przyciskami: [Dodaj], [Edytuj], [Usun],



[ZatwierdZz], [Anuluj], [Odswiez], [Zaznacz wszystko],
[0dznacz wszystko]

-Ksiegowanie 1z przyciskami: [Zaksieguj], [Zobacz
predekrety], [Pokaz zapis ksiegowy]. Sekcja dostepna po
zatwierdzeniu pierwszego wezwania do zaptaty w systemie.

= Wydruki z przyciskami: [Drukuj], [Drukuj dokument],
[Wyslij]

Wezwania do zaplaty X

+ & “ MR E I

Przeciggnij naghdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,
Mumer dokumentu | Data wystawi... | Kod nabywoy Mazwa nabyw... | Adres Zalegtosc Odsetki Koszty Razem Waluta Stan

? | Qe Bec Bec Bec Bec Bec Bec Bec Hec [Bec Mec

* | WEZ/CB/2019/00001 29.05.2019 ABC Kontrahent A..  Krakdw 129,99 2,39 2,00 131,99 PLN Zatwierdzony
WEZ/CE/2019/00002 25.05.2019 ABC Kontrahent A...  Krakow 89,99 1,10 5,00 594,99 PLN Niezatwierdzo...

129,99 2,39 2,00 131,99

x| W Edytuj filtr

Filtr | @@ (@&
Ogdlne Kontrahent |Mabywea Data | Wystawienia i

Stan: <Wszystkie> ~ Kod: - l:l Zakres dat R od: 29.04.2019 [Ew
Waluta: <Wszystkie> v Adres:l:l &) 29 =[5 2| |20 2 [ de: 29,05.2019 [Ev

Lista wezwan do zaptaty

Dla poszczegdélnych dokumentéw na liscie widoczne sg kolumny:

= Numer dokumentu
- Data wystawienia
= Kod nabywcy

= Nazwa nabywcy

= Adres

» Zalegtosc

» Odsetki
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» Koszty

= Razem

= Waluta

= Stan

- Lista wezwan do zaptaty posiada filtr ogdlny pozwalajgcy
filtrowad po:

= Stanie dokumentu

= Walucie

= Typie kontrahenta

» Kodzie kontrahenta

= Adresie kontrahenta

» Dacie dokumentu

Formularz wezwania do zaptaty

Dokument wezwania do zaptaty dostepny jest z menu Finanse —>
Wezwanie do zaptaty.



4 j =
H “y Zatwierd Iﬂl:llj ¢ Edytuj ' Zaznacz wszystko Q | '!I
25 Usun =F

Zapisz Dodaj ¢ Odznacz wszystko Podglad Historia Drukuj  Wyslij

& Odiwiez
Wezwanie do zaplaty MNaleznosd Kontrahent Wydruki
WEZ/CB/2019/00003 X

Ogdlne | Mabywca | Waluta | Platnoici | Atrybuty | Zataczniki | Dokumenty skojarzone

Mumer WEZ CB 2019 00003 -~ Zainicjowany

29.05.2019

Tresé: Wezwanie do zaptaty ~ | Zwioka: 282 dni
Ma podstawie art. 481 i 482 Kodeksu Cywilnego wzywamy do uregulowani? naleinej nam Zaleglosé: 8999 PLN
sumy zgodnie z ponizszym zestawieniem, Wymieniona sume nalezy wplacic do dnia. W
przeciwnym razie skierujemy sprawe na droge sadowa, bez ponownego wezwania do Odsetki: 110 PLN
zaplaty. Koszty: 20012 PLN
Razem: 9193 PLN
Forma ptatnosci: Gotdwka ~ | Termin: 012 dni [CJeom ¢ = |
Wiasciciel: CA.Clothes&Beauty v
MNaleznosci
& XSS HE
Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,
Lp. Mumer dokumentu | Numer obcy Termin Dni zwtoki | Maleznosé Pozostaje Stopa [3)] Odsetki
% | e B B B B B B B Bec
» 1 FS/2019/00016/CB 03.04.2019 56 89,99 89,99 8,00 1,10
x|[¥ Edytuj filtr

Formularz wezwania do zaptaty

Zaktadka 0Ogolne

Na formularzu dokumentu wezwanie do zaptaty dostepne sa
nastepujgce pola:

= Numer — numer kolejnego wezwanie do zaptaty, zgodny z
numeratorem

- Data wystawienia - data systemowa, niedostepna do
modyfikacji. W oparciu o te date naliczane s3 odsetki.

= Ptatnik — wskazanie kontrahenta z listy nabywcéw

= Tres¢ — Tres¢ wiadomos$ci e-mail wskazana na liscie
stownikéw uniwersalnych dla dokumentu wezwanie do
zaptaty. Uzytkownik moze modyfikowa¢ tresSci z poziomu:
Konfiguracja - Stowniki uniwersalne - 0gdlne - Tresc
wiadomosci e-mail - Wezwanie do zaptaty.

- Zwtoka — Warto$¢ okres$lana z poziomu Konfiguracja -
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Struktura firmy - Firma - Dokumenty - Wezwanie do
zaptaty - 0gdélne - sekcja Ilos$¢ dni po terminie.
Przyktadowo liczba dni: 14 oznacza, ze na dokument mogag
zostaC dodane ptatnosci, ktorych termin zaptaty minat co
najmniej 14 dni temu.

- Forma patnosci, Termin - wartosSci pobrane z karty
kontrahenta wskazanego, jako ptatnik
- Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest

wystawcg dokumentu

= Zalegtos¢ — suma kwot Pozostaje z listy naleznosSci

- 0dsetki - suma wartos$ci odsetek naliczonych dla
ptatnosci

 Koszty — uzytkownik ma mozliwos¢ wprowadzenia wartosci
liczbowej kosztéw, zwigzanych z obstuga konkretnego
dokumentu wezwania do zaptaty

 Razem — suma wartosci Zalegtos¢ i Koszty

Powyzsze pola sg dostepne do zmiany wytgcznie na
niezatwierdzonym dokumencie.

Uwaga

Jezeli dokument jest wystawiony w jednej firmie, a nastepie
podnoszony do podgladu w innej, to na dokumencie widoczna jest
waluta systemowa firmy, w ktérej dokument zostat wystawiony, a
nie firmy, w ktorej dokument jest edytowany.

Pole NaleznosSci

Jest to lista zalegtlo$ci wskazana na danym wezwaniu do
zaptaty, sktadajgca sie kolumn:

= Lp. — numer pozycji dodanych ptatnosci

= Numer dokumentu — numer systemowy dokumentu Zzrédtowego
naleznosci

= Numer obcy — numer wprowadzony przez uzytkownika na
dokumencie zroédtowym naleznosSci

=« Termin — termin ptatnosci dokumentu

» Dni zwoki — ilo$¢ dni pomiedzy terminem ptatnosSci a
datg wystawienia wezwania



= Nalezno$¢ — kwota naleznosci

- Pozostaje — kwota naleznos$ci pozostajgca do rozliczenia
- Stopa [%] — stopa odsetek obowigzujgca do naliczenia

= 0Odsetki — kwota odsetek naliczona dla nalezno$ci

Wybranie przycisku [Dodaj] nad lista nalezno$ci, powoduje
wywotanie listy nalezno$ci. Na 1lisScie widoczne sa tylko
nierozliczone ptatnosci na kontrahenta wskazanego na nagtoéwku
wezwania do zaptaty.

v B8 8

Wybierz Zamknij Drukuj

QOgodlne Wydruki
Ed | Naleznodd x -
oI Pokaz dni zwhoki

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

Numer dokumentu Mumer oboy Kod podmiotu Kwota Pozostaje Do wystania Termin Waluta Forma ptatnosci | Dni zwhoki
% | O Qe [ [ Qe [ D Do [ D
¥ | F5/2019/00016/CB ABC 89,99 89,99 89,99 03.04.2019 PLN Gotdwka 56
8 89,9 8
x| W Edytuj filtr
Filir | 0 E) (&

Wiaiciciel: | Wszystkie dostepne obiekty

0Ogdlne Termin Wag terminu > Kwota

nierozliczone rozliczone niepodlegajace [] do wystania Data: | Dowolny “ ] oa:

Wszysoy S ABC Forma ptatnosci: | <Wszystkie> 25.2 5.2 201% 2 | Terminowose: | <Wszystkie> ~| [ pe:
PLN Zaksiegowano: | <Wszystkie> v 29.05.2019 29,05.2019 Dnizwloki: Od: 1415 D Do: 1412

Lista nierozliczonych naleznosci

Zaktadka Nabywca

Wyswietlane sa na niej dane kontrahenta wskazanego, jako
ptatnik na zaktadce 0gdlne, obstuga odbywa sie analogicznie do
obstugi na operacji kasowej/bankowej.

Zaktadka Ptatnosci

Na tej zaktadce pojawia sie ptatnos$¢ o typie nalezno$é¢, na
kwote kosztow wezwania do zaptaty. Waluta oraz kurs sg zgodne
z wartosciami na dokumencie.
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Zaktadki Atrybuty, Zatgczniki, Historia zmian

Szczegbtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadka
Kody Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i
Historia zmian.

Zaktadka Dokumenty skojarzone

Informacje o powigzaniu wysSwietlane sg zardéwno z poziomu
wezwania do zaptaty, jak i dokumentu Zrédtowego ptatnosci.
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https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

