Wysytanie dokumentow za
pomocg wiliadomoscli e-mail

Z poziomu listy dokumentédw lub z poziomu formularza dokumentu
dostepna jest funkcja wysytania wiadomos$ci e-mail z wydrukiem
dokumentu w formacie *.pdf do kontrahenta lub pracownika.

Aby istniata mozliwo$¢ wystania maila nalezy:

= na karcie operatora wskazal¢ pracownika (Konfiguracja —>
Struktura firmy —> Operatorzy)

=na karcie pracownika uzupeinic¢ zaktadke Konto email
oraz wprowadzi¢ adres e-mail (Gtdwne —> Pracownicy
edycja wybranego pracownika —> zaktadka 0gdlne —> sekcja
Kontakty)

= doda¢ przynajmniej jedng definicje wydruku dla danego
typu dokumentu

Aby wysyta¢ maila nalezy zaznaczy¢ wybrane dokumenty z listy
dokumentdw danego typu lub z poziomu formularza dokumentu
wybraé¢ przycisk [Wyslij].

Przycisk jest podzielony na dwie czes$ci:

»gorna czesc¢, z symbolem koperty, umozliwia wystanie
domy$lnego wydruku dokumentu, zgodnie z definicja
wydruku oznaczonego jako domyslny dla danego typu
dokumentu

= dolna czes$é¢, z napisem Wyslij, umozliwia wybdr jednego
wydruku z 1listy dostepnych 1lub otworzenie okna
konfiguracji wydrukoéw

Automatyczne wysytanie wiadomoSci (bez otwarcia formularza)
nastapi, gdy:

= wybrane do wystania dokumenty wystawione sg na réznych
kontrahentéw/pracownikéw z réznymi adresami e-mail.
=wsréd wybranych dokumentéw znajdg sie dokumenty
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wystawione na kontrahentéow/pracownikéw, dla ktdérych nie
zdefiniowano adresu e-mail, system wys$le wiadomosci
tylko do tych kontrahentéw/pracownikoéw, dla ktérych ma
okreslone adresy, a pozostatych pominie wyswietlajac
komunikat o nie wys*aniu czesci wiadomo$ci z powodu
braku adreséw e-mail.

Formularz wysytania wiadomo$ci zostanie wyswietlony tylko,
gdy:

- wiadomos$¢ wysytana jest z poziomu formularza dokumentu

=zaznaczono tylko dokumenty wystawione na
kontrahentéw/pracownikéw, dla ktdérych okreslono ten sam
adres e-mail

=zaznaczono tylko dokumenty wystawione na
kontrahentéow/pracownikéw, dla ktorych nie zdefiniowano
adreséw e-mail

= zaznaczono tylko dokumenty nie zawierajgce danych
pracownika lub kontrahenta np. MM-

Formularz wysytania wiadomos$ci e-mail zawiera standardowe pola
stosowane we wszystkich aplikacjach pocztowych. Nalezg do
nich:

= pola wskazujgce adresatéw wiadomosci (Do, DW, UDW):

- jeSli na karcie kontrahenta/pracownika, na ktdrego
wystawiono wysytany dokument, nie zostat
zdefiniowany adres e-mail, system wysSwietli
formularz wiadomo$ci bez wypeinionego odbiorcy i
nie pozwoli wystac¢ wiadomos$ci bez wypetnienia pola
Do

= jesli na karcie kontrahenta/pracownika, na ktdérego
wystawiono wysytany dokument, zostat okreslony
adres e-mail, zostanie on automatycznie dodany
W polu Do i poprzedzony nazwa
kontrahenta/pracownika

=w przypadku, gdy wysytanie wiadomosci uruchomiono
dla kilku dokumentdow wystawionych na réznych



kontrahentéw/pracownikéw, ale ze zdefiniowanym tym
samym adresem e-mail na ich kartach, wowczas
system doda ten adres i poprzedzi go nazwg
kontrahenta/pracownika, na ktérego wystawiono
dokument o najwyzszym numerze sposréd wysytanych
dokumentoéw
- temat - domys$lnie ustawiana jest nazwa wydruku
oraz numer wysytanego dokumentu; w przypadku wysytania
kilku dokumentdéw, w temacie umieszczony =zostanie
najwyzszy z numerdw dokumentdow dotaczonych do wiadomosci
- tres¢ wiadomosci — domys$lnie pobierany jest tekst z pola
Podpis: dostepnego na karcie pracownika na zaktadce
Konto email
- zataczniki — domys$lnie dodawany jest plik z wydrukiem
dokumentu, zapisany w formacie .pdf
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Formularz wysytania wiadomos$ci e-mail z fakturg sprzedazy

Uzytkownik moze zmodyfikowa¢ dane na formularzu wiadomo$ci -
doda¢ lub usunagé¢ odbiorcéw, zataczniki, dodad tres$é, a takze
zmieni¢ temat. Do modyfikacji odbiorcéw i zatgcznikéw stuzg
dedykowane do tego celu przyciski umieszczone na wstgzce.

Po weryfikacji danych zwartych w wiadomos$ci e-mail, nalezy
wybraé¢ przycisk [Wyslij] z grupy przyciskéw 0gdlne. Wybranie
przycisku [Anuluj] jest rdéwnoznaczne z rezygnacjg z wysytania
wiadomosci.

Uwaga

Jesli na karcie pracownika nie zostato okres$lone hasto do
konta pocztowego, z ktérego majg byc¢ wysytane wiadomosci e-
mail, przy proébie wystania wiadomo$ci system wysSwietli
dodatkowe okienko, w ktérym operator musi wpisa¢ hasto. W
przeciwnym razie wiadomo$¢ nie zostanie wystana.
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