Zaktadka Kontrahenci

Zaktadka podzielona jest na dwie czesci. Po lewej stronie

prezentowane sg informacje o nabywcy/sprzedawcy, a po prawej o
odbiorcy/dostawcy.

Obie zaktadki posiadajg dane kontrahenta tj.:

» dane teleadresowe

numer GLN

dane domyslnej osoby kontaktowej po stronie kontrahenta
= kod

nazwe

numer NIP

REGON

= PESEL

Dane uzupetniane sg automatycznie po wskazaniu kontrahenta
w nagtowku dokumentu.

Elementy | Kontrahend | Waluty = Kwoty | Opis analityczny | Dokumenty skojarzone | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
Mabyweca Odbiorca
Kod: COMARCH

Kod: COMARCH
MNazwa: Comarch 5.4, MNazwa: Comarch 5.A.
MIP: 67 7-00-65-406 REGOM: PESEL: MIP: 677-00-65-406 REGOM: PESEL:

Adres | Osoba kontaktowa Adres | Osoba kontaktowa

Typ adresu: Ghowny

Typ adresu: Gawny
MNazwa: Mazwa:
Kraj: Polska - | Wojewddztwo: | matopolskie = Kraj: Paolska ~ | Wojewddztwo: | matopolskie =
Miasto: Krakow Kod pocztowy: | 31-864 Miasto: Krakow Kod pocztowy: | 31-864
Ulica: al. Jana Pawta Il Ulica: al. Jana Pawta Il
MNr domu: 394 MNr mieszkania: Nr domu: 394 MNr mieszkania:
Poczta: Gmina: Poczta: Gmina:
Powiat: GLM: Powiat: GLM:
Kontakty | Opis Kontakty | Opis
Typ Numer Domysiny Aktywny Uwagi Typ Numer Domysiny Aktywny Uwagi
7| = Bec (m] (m] Bec | = Bec (m] (m] [
Telefon ) ) Telefon (012) 646 1000 )
¥ | E-mail 7 7 ¥ | E-mail ~ | mail@mail.com v 7
x| Edytuj filtr x|

Edytuj filtr

Przyktadowa zaktadka Kontrahenci na formularzu faktury
sprzedazy

Po wybraniu kontrahenta/-6w na dokument jako adres


https://pomoc.comarch.pl/altum/20240/documentation/zakladka-kontrahenci/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/06/word-image-405.png

nabywcy/sprzedawcy automatycznie ustawiony zostanie domysSlny
adres gtdéwny. Jako adres odbiorcy/dostawcy system ustawi
domys$lny adres dostawy (jesli adres dostawy jest zdefiniowany
na karcie kontrahenta) lub domyslny adres g*owny (jesli
kontrahent nie ma zdefiniowanego zadnego adresu dostawy).

Adres domyslnie pobrany przez system na dokument mozna:

= zmieni¢ — wybierajgc inny adres zdefiniowany na karcie
kontrahenta lub tworzac nowy adres i wybierajac go na

dokument

=uzupeitni¢ — w przypadku braku pewnych informacji
(wprowadzi¢ dane w puste pola adresu pobranego na
dokument)

» edytowa¢ — zmodyfikowaé¢ wyswietlane dane

Mozliwo$¢ uzupeiniania i edytowania danych adresowych
kontrahenta bezposrednio na dokumencie jest dostepna tylko dla
operatoréw nalezgcych do grupy posiadajacej uprawnienie Edycja
adresu na dokumencie oraz prawo modyfikacji adresu.

Operator nalezacy do grupy operatordw, ktdéra nie ma praw do
edycji adresu, moze jedynie zmienic adres uzyty na dokumencie
za pomocg przycisku [..], pozostate pola z zaktadek Adres 1
Osoba kontaktowa wraz z polami na ich podzaktadkach (Kontakty
i Opis) sa nieaktywne. W takiej sytuacji operator moze jedynie
wybra¢ inny adres zdefiniowany na karcie tego kontrahenta lub
utworzy¢ nowy, ale tylko jesli posiada uprawnienia do
dodawania adresu.

Typ adresu; Growny E

Przycisk zmiany typu adresu

Uwaga

Nie ma mozliwosci definiowania nowych adreséw dla kontrahenta
Nieokreslonego z listy adreséw otwartej z poziomu formularza
dokumentu
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Uwaga

Brai prawa do dodawania adresu nie blokuje mozliwosci dodania
kontaktu do istniejgcych adresdéw. Dodanie kontaktu do adresu
blokowane jest tylko w przypadku braku prawa do modyfikacji
adresu.

Jesli operator posiada prawa do modyfikacji adresu i zdecyduje
sie na edycje lub uzupetnienie brakujgcych danych w adresie
wybranym na dokumencie, wptynie to na informacje zapisane
na karcie ewidencyjnej kontrahenta. Taki adres zostanie
automatycznie zarchiwizowany, a w jego miejsce powstanie nowy,
ktédry bedzie uwzgledniat naniesione przez operatora zmiany.
Wyjatek stanowi sytuacja, gdy modyfikowany adres nie by* dotad
wykorzystany nigdzie w systemie (np. na innym dokumencie).
Taki adres zostanie zaktualizowany — nie bedzie archiwizowany
i tworzony nowy.

W praktyce zdarzajg sie sytuacje, ktdére wymagajg wystawienia
dokumentéw z adresem, ktory zostat juz zarchiwizowany. Aby
wystawié¢ dokument na adres archiwalny, nalezy wybraé¢ przycisk
zmiany typu adresu ([..]) 1 na otwartej w ten sposdéb liscie
adreséw kontrahenta odznaczy¢ parametr Tylko aktywne.
Odznaczony parametr spowoduje wyswietlenie réwniez
archiwalnych adreséw, ktore bedzie mozna wybra¢ na dokument.

System domy$lnie nie umozliwia aktualizacji danych kontrahenta
oraz jego adresu na dokumencie, ktdéry ma stan: Zaksiegowany,
Zaksiegowany Zafiskalizowany lub Anulowany.

Modyfikacja danych kontrahenta na zatwierdzonych dokumentach
jest dostepna wytgcznie dla operatora nalezgacego do grupy
posiadajgcej uprawnienie Aktualizacja danych kontrahenta na
zatwierdzonych dokumentach, ktdére jest dostepne z poziomu
Konfiguracja Struktura Firmy Grupy operatordow edycja wybranej
grupy zaktadka Inne uprawnienia. Po zaznaczeniu parametru na
wiekszo$ci dokumentdéow w systemie istnieje mozliwos$¢
aktualizacji adresu z poziomu:

= nagtéwka dokumentu
= zaktadki Kontrahenci



Uwaga

Mozliwos¢ aktualizacji danych kontrahenta na zatwierdzonych
dokumentach nie jest dostepna dla dokumentdéw, ktdrych
wtascicielem jest centrum/firma z zaznaczonym parametrem
Zgodnos¢ z francuskimi przepisami VAT.

Dla wiekszos$ci dokumentéw handlowo-magazynowych wypetnienie
adresu kontrahenta nie jest obligatoryjne. Ustawodawca naktada
taki obowigzek jedynie w przypadku faktur

Uwaga

W przypadku faktur system nie pozwoli na zatwierdzenie
dokumentu bez wypetnionego pola Miasto dla wybranego
kontrahenta.

Numer GLN, prezentowany ws$rdd danych adresowych,
wykorzystywany jest podczas elektronicznej wymiany dokumentéw
miedzy partnerami. Identyfikuje firme oraz jej lokalizacje
zgodnie z globalnymi standardami.



