Zasady ksiegowanlia dokumentow

Zasady ksiegowania dokumentow w
strukturze wielofirmowej

W strukturze wielofirmowej ksiegowanie dokumentdow mozliwe jest
tylko w kontekscie firmy, do ktdérej zalogowany jest uzytkownik
— tj. jej biezgcego okresu obrachunkowego i obowigzujgcych w
nim schematdéw ksiegowan.

- dokumenty wystawione w firmie, w ktdérej zalogowany jest
uzytkownik moga by¢ zaksiegowane

 dokumenty wystawione w innym centrum niz zalogowany jest
uzytkownik, ale w obrebie tej samej firmy, mogag by¢
zaksiegowane

 dokumenty wystawione w innej firmie niz zalogowany jest
uzytkownik nie zostang zaksiegowane

Dostepne sposoby ksiegowania

» Przy zatwierdzaniu dokumentu

Podczas zatwierdzania dokumentu dostepny jest przycisk
[Zatwierdz i Zaksieguj]. Ksiegowanie zostanie zakoriczone
sukcesem, jezeli zostat zdefiniowany poprawny schemat
ksiegowy. W przeciwnym przypadku dokument =zostanie
zatwierdzony, ale nie zaksiegowany.

» Z listy dokumentéw/ poziomu dokumentu

Zatwierdzony dokument moze podlegaé¢ ksiegowaniu z poziomu
listy lub szczeg6téw dokumentu po wybraniu przycisku
[Zaksieqguj]. Ksiegowanie zostanie zakonczone sukcesem, jezeli
schemat ksiegowy zostat prawidtowo zdefiniowany.

Uzycie opcji [Zaksieguj] bez wskazania danego schematu
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(zaznaczony parametr Uzyj schematu domysSlnego) — wykonuje
ksiegowanie z zapamietang predekretacjg, o ile ta istniata. Z
kolei wybranie opcji [Zaksieguj] ze wskazaniem schematu
(odznaczony parametr Uzyj schematu domyslnego, moze to byc
rowniez schemat domyslny) — wykonuje ksiegowanie zgodnie z
definicjg schematu (ewentualna istniejgca predekretacja jest
ignorowana) .

= Ksiegowanie poprzez konto przeciwstawne

Przycisk [Ksieguj poprzez konto przeciwstawne] aktywny jest
wytagcznie dla operacji k/b i zamknietych raportéw k/b.
Ksiegowanie zostanie zakonczone sukcesem, jezeli do operacji
zostato przypisane konto przeciwstawne, a do rejestru
wybranego na operacji zostato przypisane konto i dziennik
czgstkowy.

= Recznie z poziomu zapisdw ksiegowych

Poprzez dodanie zapisu ksiegowego z poziomu listy zapisoOw
ksiegowych. Szczegbtowy opis funkcjonalnos$ci znajduje sie w
artykule Dodawanie zapisu ksiegowego.

=Za pomocg procesu BPM Automatyczne ksiegowanlie
dokumentoéw

Zasady ksiegowania schematem
ksiegowym

» Schematy ksiegowe budowane s3 odrebnie dla kazdego typu
dokumentu. Do jednego typu dokumentu moze by
przypisanych wiele schematéw ksiegowych. Jeden z nich
musi by¢ ustawiony jako domys$lny.

- Dokumenty zaksiegowane domyslnie prezentowane s3 na
liscie w kolorze niebieskim

» Tylko zatwierdzone dokumenty handlowe i magazynowe
podlegajg ksiegowaniu

 Dokumenty magazynowe mogg by¢ ksiegowane, jesli maja



ustalony koszt wkasny sprzedazy/ustalong wartos¢
dostawy. Jesli powyzsze wartosci nie zostaty okreslone,
a dokumenty mimo to maja zostal¢ zaksiegowane, nalezy
zaznaczy( parametry Ustalono koszt wtasny
sprzedazy/Ustalona wartos¢ dostawy.

Dokumenty wygenerowane na podstawie innych dokumentéw
mogg by¢ ksiegowane, tak jak dokumenty Zrddtowe
Ksiegowanie faktur VAT posiadajagcych dokument Zrdédtowy:

= gdy dokument Zrdédtowy jest juz zaksiegowany, nie
mozna zaksiegowa¢ faktury VAT. Przyjmuje ona
automatycznie status: Zaksiegowana.

»gdy faktura VAT jest zaksiegowana nie mozna
zaksiegowa¢ faktury Zréditowej. Przyjmuje ona
automatycznie status: Zaksiegowana.

Dokumentu, ktdry zostat zaksiegowany, nie mozna anulowad
Zapis ksiegowy powstaty podczas ksiegowania schematem ma
status W buforze. Uzytkownik sam zatwierdza powstaty
zapis.

Jezeli zapis ksiegowy powstaty z zaksiegowania dokumentu
posiada status W buforze, moze by¢ usuniety. Po
usunieciu zapisu ksiegowego dokument bedzie mozna
anulowa¢ lub ponownie zaksiegowac.

Jezeli zapis ksiegowy powstaty z zaksiegowania dokumentu
zostatl zatwierdzony, nie moze by¢ bezsladowo usuniety. W
celu odksiegowania dokumentu konieczne jest
wygenerowanie storna zapisu ksiegowego. Po zatwierdzeniu
storna dokument zostanie odksiegowany 1 mozna go
anulowa¢ lub ponownie zaksiegowac.



