Ustawienia konfiguracyjne
dotyczace funkcjonalnosSci
rozliczen

Funkcja rozliczen umozliwia:

» kojarzenie ze sobg otrzymanych badZz dokonanych zaptat
(operacji kasowych/bankowych) =z naleznosSciami 1lub
zobowigzaniami

« kompensowanie dokumentdéw, ktdérych przeptyw srodkéw
finansowych jest przeciwny np. operacja przychodowa z
operacjg rozchodowg lub naleznos¢ z zobowigzaniem

Uwaga

Rozliczeniu podlegajg wytgcznie ptatnosci zatwierdzonych
dokumentéw. Wyjgtek stanowig ptatnos$ci bilansu otwarcia, ktére
podlegajag rozliczeniu rdéwniez w przypadku, gdy dokument
bilansu otwarcia znajduje sie w buforze.

W systemie mozna rozlicza¢ dokumenty wytgcznie w obrebie
jednej firmy i bedac do niej zalogowanym. Dokumenty wystawione
w obrebie tej samej firmy, ale w rdéznych centrach, mozna
rozliczy¢ zardéwno z poziomu tej firmy jak rowniez z poziomu
jej centréw, jednakze w tym celu konieczna jest konfiguracja
ustawien. Z poziomu centrum bedgcego wtascicielem dokumentdw
nalezy udostepni¢ dokumenty centrom, w obrebie ktéorych beda
one rozliczane. Dodatkowo z poziomu Konfiguracja —> Struktura
firmy —> Dostepnos¢ obiektdéw konieczne jest dotgczenie
rejestrow kasowych/bankowych do centréw. Jezeli dokument jest
dostepny w danym centrum, to widoczna jest rdéwniez jego
ptatnos¢. W przypadku, gdy ptatnos¢ udostepnionego dokumentu
zostata rozliczona z operacjg niedostepng w danym centrum Llub
firmie, wartosci danej operacji sg maskowane.

Rozliczenia moga by¢ wykonywane z poziomu:
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= Szczeg6tbéw ptatnosci danego dokumentu

= Szczegotbéw operacji kasowych/bankowych
= List ptatnosci (naleznos$ci, zobowigzan)
= RozliczenA z nabywcami/dostawcami

» Preliminarza ptatnosci

= List dokumentéw i szczeg6tdéw dokumentu

Aby uzytkownik mégt wykonywal rozliczenia we wszystkich
dostepnych miejscach w systemie, z poziomu_Konfiguracja —>
Grupa operatoréw —> edycja okreslonej grupy operatoréw —> Inne
uprawnienia, nalezy zaznaczy¢ parametr Wykonywanie rozliczen.

Uwaga

Wraz z anulowaniem dokumentdéw handlowych, faktur VAT, korekt
faktur VAT i dokumentéow windykacyjnych oraz usunieciem faktur
VAT i korekt faktur VAT nastepuje automatyczne usuniecie
rozliczenia/kompensaty dokumentu, ktéry ma zostad
anulowany/usuniety. Uzytkownik zostanie o tym poinformowany
komunikatem: Czy na pewno chcesz anulowac zaznaczong fakture?
Powigzane rozliczenia zostang usuniete.

Rozliczanie ptatnosci za
pomoca okna Potwierdzenie
zaptaty

Potwierdzenie zaptaty — informacje ogdlne

Za pomocag okna Potwierdzenie zaptaty mozna catkowicie lub
czeSciowo uregulowa¢ ptatnosé¢ poprzez automatyczne utworzenie
sie operacji kasowej/bankowej, rozliczonej z dang ptatnosScig.
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Okno Potwierdzenie zaptaty moze zostad¢ wywotane:

automatycznie przy zatwierdzaniu dokumentu oraz przy
zatwierdzaniu z jednoczesnym ksiegowaniem
= recznie poprzez wybranie przycisku [Zaptad]

Rozliczanie p*atnosci dokumentu za pomocg okna Potwierdzenie
zaptaty przy zatwierdzaniu dokumentu jest dostepne wytgcznie,
jezeli na definicji danego dokumentu zostat* =zaznaczony
parametr Potwierdzenie zaptaty. Parametr ten jest domys$lnie
zaznaczony dla dokumentéw:

= FZ, KWFZ, KIFZ, FZL, KFZL, FZV, KFZV
- FS, KWFS, KIFS, FSL, KFSL, FSV, KFSV
= PAR, KIPAR, KWPAR

Parametry dokumentu

| Potwierdzenie zaptaty

Mierozliczone operacje

v sutomatycznie generuj dokument magazynowy w stanie: Zatwierdzonym v

Data wydania z dokumentu magazynowego: Majwezeiniejsza ~

Data sprzedaZy z wielu paragonow: Wymagana zgodnosif dat w
Zatwierdzonym

Generuj faktury VAT do faktur z paragonow w rejestrze VAT: < Domyslny= ~

Dozwolona ujemna wartosc faktury koncowej

Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury zaliczkowe: | FIFO ~

' Obstuga rabatow pakietowych: Automatyczna przy dodawaniu elementow ~

Parametr Potwierdzenie zaptaty na definicji dokumentu FS

Rozliczenia ptatnosci w oknie Potwierdzenie zaptaty poprzez
wybranie przycisku [Zaptac¢] mozna dokona¢ z poziomu:

- preliminarza ptatnosci

= listy naleznos$ci/zobowigzanh

= rozliczeA z kontrahentami

= listy dokumentéw handlowych (faktur zakupu, faktur
sprzedazy, paragonow)

» szczeg6téw faktury sprzedazy

Opcja ta jest dostepna wytgcznie dla dokumentéw wystawionych w
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firmie, do ktorej zalogowany jest uzytkownik. Jezeli zaptata
dotyczy kilku ptatnosci, to wystagpienie niezgodnosSci
przynajmniej na jednym z nich uniemozliwi zarejestrowanie
zaptaty.

Uwaga

Rozliczanie dokumentéw za pomocg okna Potwierdzenie zaptaty
moze by¢ dokonywane rdéwniez przez operatorow, ktdérzy nie maja
nadanych praw do wykonywania rozliczen.

Elementy okna potwierdzenia zaptaty

Potwierdzenie zaplaty -

Przeciagnij nagtéwek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

Zaptaé Numer dokumentu Kwota Waluta Forma ptatnosci Pozostaje Kod podmiotu
¥ = Dec Bac e Qe [ec Bac
3 W FZ/2019,/00004 1 107,00 PLN Gotdwka 1 107,00 COMARCH
x| W Edytuj filtr
Daostawea P | (y) |Comarch SA Data dokumentu: [05.04.2019 [ERg | |‘I‘I:DD 5
Forma zaptaty: Gotdwka ~ Tytutem
Automatycznie
Rejestr: Kasa gotdwkowa ~ Dodaj raport
- p—— Opis
~| EUR 1107,00 £ | PLN
Zaptacono: 25808 2 |EUR v | = 11070012 PLN
T EUR o~ > PLN
Waluty
Typ kursu: | NBP sredni ~ | Typ daty: Data dokumentu ~
1.0000 = | EUR 4,2894 2| [PIN

Okno Potwierdzenie zaptaty

W gérnej cze$Sci okna Potwierdzenie zaptaty prezentowana jest
lista planowanych p*atnosci zdefiniowanych na dokumencie.
Lista ta sktada sie z kolumn:

= Zapta¢ — parametr warunkuje, czy dana ptatnos¢ ma zostad
zaptacona
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= Numer dokumentu — numer dokumentu, z ktérego pochodzi

ptatnosd

- Kwota — kwota ptatnosci

 Waluta

- Forma ptatnosci - forma, w jakiej ptatnos¢ zostanie
uregulowana

- Pozostaje — kwota pozostata do rozliczenia
= Kod podmiotu — kod podmiotu wskazanego na ptatnosci

Oraz kolumn domy$lnie ukrytych:

- Data waznosci skonta — data, do ktdérej musi nastgpic
uregulowanie ptatnosci, aby zostato udzielone skonto

= Do uregulowania — kwota, ktéra pozostaje po skorygowaniu
wartosci ptatnosci o wartos$c¢ skonta

= Ilos¢ dni — ilos¢ dni, w przeciagu ktdrych musi nastgpid
uregulowanie ptatnosci, aby skonto zostato udzielone

- Nazwa podmiotu

- Podstawa skonta — kwota ptatnosci wyliczona na podstawie
elementow dokumentu oznaczonych jako podlegajace
warunkom skont

= Skonto [%] — warto$¢ procentowa upustu

- Warto$¢ niepodlegajaca skontu — rdéznica pomiedzy kwotag
ptatnosci a podstawg skonta

= Wartos¢ skonta — wartos¢ udzielanego upustu

Wartosci kolumn domy$lnie ukrytych dotyczgacych skonta
pobierane sg z zaktadki Skonto, dostepnej na ptatnosSci danego
dokumentu. Szczegdétowy opis tych kolumn znajduje sie w
artykule Definiowanie skonta.

Operator ma mozliwo$¢ zadecydowania, czy w oknie Potwierdzenie
zaptaty wysSwietlanym w wyniku zatwierdzania dokumentu
handlowego majg pojawia¢ sie wszystkie nierozliczone ptatnosci
dokumentu, czy tylko te o okreslonym typie. W tym celu, z
poziomu Konfiguracja —> Struktura firmy —> Firma —> Dostepnosc¢
obiektéow —> obiekt Formy ptatnosci nalezy zaznaczyc/odznaczy¢
parametr Potwierdzenie zaptaty dla danej formy ptatnosci.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/skonto/definiowanie-skonta/

Jezeli okno Potwierdzenie zaptaty jest uruchamiane w wyniku
wybrania przycisku [Zaptaé] juz po zatwierdzeniu dokumentu,
bedzie ono zawierato wszystkie nierozliczone ptatnosci, bez
wzgledu na wartos¢ parametru Potwierdzenie zaptaty dla formy
ptatnosci.

Dolna czes¢ okna Potwierdzenie zaptaty sktada sie z elementow:

- N\abywca/Dostawca - domyslnie podpowiadany jest
kontrahent wskazany na ptatnosci dokumentu, z
mozliwo$cig zmiany

- Forma zaptaty — domy$lnie wskazana jest forma wybrana na
ptatnosci dokumentu, z mozliwoScig zmiany

- Rejestr — domys$lnie podpowiadany jest rejestr powigzany
ze wskazang formg ptatnosci, z mozliwo$cig zmiany

= [Dodaj raport] — umozliwia dodanie raportu do wybranego
rejestru. Przycisk jest aktywny, gdy w systemie nie
zostat jeszcze zdefiniowany raport o zakresie czasowym
uwzgledniajgcym date dokumentu potwierdzenia zaptaty.

- Do zaptaty - kwota ptatnosci dokumentu pozostajaca do
rozliczenia. Dla ptatnosci wyrazonej w innej walucie niz
systemowa, kwota do zaptaty bedzie prezentowana w dwdch
walutach — walucie p*atnos$ci oraz walucie systemowej.
Jest to pole nieedytowalne.

- Zaptacono — domyslnie podpowiadana jest kwota do
zaptaty, z mozliwoscig zmiany. Dla p*atnos$ci wyrazonej w
innej walucie niz systemowa, kwota do zaptaty bedzie
prezentowana w dwéch walutach — walucie ptatnosci oraz
walucie systemowej.

- Reszta — réznica pomiedzy kwota pobrang od ptatnika a
kwotg do zaptaty. Jezeli ptatnos$¢ wyrazona jest w innej
walucie niz systemowa, kwota reszty jest prezentowana w
dwéch walutach — walucie ptatnosci i walucie systemowej,
a w dolnej czesci okna wySwietlana jest sekcja
z przelicznikiem walut. Uzytkownik ma mozliwos¢ wyboru
kursu waluty takiej ptatnosci. W przypadku dokonywania
zaptaty za kilka dokumentéw, system pozwala na kazdym
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z dokumentow wprowadzi¢ odrebny kurs.

 Data dokumentu - data i1 godzina ewidencji operacji w
systemie. Domy$lnie podpowiadana jest data systemowa, z
mozliwoscig zmiany.

Tytutem - pole tekstowe zawierajgce parametr
Automatycznie. Domy$lne ustawienie tego parametru zalezy
od ustawienia parametru Automatyczne wypetnianie pola
Tytutem, z mozliwosScig zmiany przez uzytkownika. Jezeli
parametr Automatycznie jest:

= zaznaczony, to pole tekstowe jest ukrywane. Na
operacji powstatej w wyniku rozliczania
naleznosci, w polu Tytutem zostanie pobrany numer
systemowy ptatnosci. Na operacji powstatej w
wyniku rozliczania zobowigzania w polu Tytutem
zostanie pobrany numer obcy ptatnosci, a w
przypadku jego braku numer systemowy ptatnosci.

»odznaczony, to istnieje mozliwo$¢ wpisania
dowolnego tekstu w polu Tytutem

=0pis - pole tekstowe umozliwiajgce wprowadzenie
dodatkowej adnotacji, ktdéra zostanie =zapisana na
operacji powstatej w wyniku rozliczania danej ptatnosci.
Jezeli na rozliczanej ptatnosci wprowadzono opis,
zostanie on przeniesiony do tego pola.

Rozliczanie ptatnosci z uwzglednieniem
istniejacych operacji

W systemie istnieje mozliwos¢ rozliczenia ptatnosci dokumentu
za pomocg okna potwierdzenia zaptaty z uwzglednieniem juz
istniejgcych operacji kasowych/bankowych. W tym celu na
definicji danego dokumentu nalezy zaznaczy¢ parametr
Nierozliczone operacje. Przy zaptacie za ten dokument zostanie
otwarte okno z listg nierozliczonych operacji powigzanych z
danym kontrahentem.
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Dokumenty do rozliczenia

E o Do rozliczenia: 34,44 PLN

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowacd po tej kolumnie,

MNumer dokumentu Podmiot Kwota Pozostaje Data dokumentu Waluta Forma ptatnosci

L

b | KP/2016/Kasa gotdwk... K1 120,00 120,00 PLN Gotowka
KP/2016/Kasa gotdwk... K1 200,00 200,00 EUR Gotowka
KP/2016/Kasa gotdwk... K1 200,00 200,00 EUR Gotdwka

x| |V Edytuj filtr
Filtr @ @ © 6
Wrasciciel: Wszystkie dostepne obiekty >
Waluta: <Wszystkie> w| [] Czeiciowe rozliczenie

Kontrahent ¥ K 7 [ Kompensaty

Okno dokumentéw do rozliczenia dla danego kontrahenta

Na liscie prezentowane sg te operacje kasowe/bankowe, ktére
majg status Nierozliczone oraz spetniajg wymagania domyslnie
okreslone w filtrze pod listg. Nad listg prezentowana jest
kwota Do rozliczenia. Jest to kwota p*atnosci aktualnie
rozliczanego dokumentu.

W celu dokonania rozliczenia ptatnosci z dokumentu z wybrang
operacjg, nalezy zaznaczy¢ te operacje i wybrad¢ przycisk
[Powigz]. Istnieje mozliwo$¢ powigzania z dokumentem wiecej
niz jednej operacji. System pozwala takze na edytowanie
operacji widocznych na liscie.

Ponadto, operator posiadajagcy uprawnienia do wykonywania
kompensat ma rdéwniez mozliwos¢ dokonania kompensaty ptatnosci
z poziomu okna Dokumenty do rozliczenia. W tym celu nalezy
zaznaczy¢ parametr Kompensaty, dostepny w filtrze pod listga,
co spowoduje pojawienie sie na lisScie p*tatnosSci przeciwnego
typu do rozliczanej w danym momencie ptatnosci. Dodatkowo
zostanie automatycznie zmieniona nazwa kolumny Data dokumentu
na Data/Termin, w ktérej wyswietlana bedzie data dokumentu z
operacji kasowej/bankowej lub termin ptatnosci z ptatnosci
przeciwnego typu. W celu dokonania kompensaty nalezy zaznaczy¢
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odpowiednig ptatnos¢ na liscie i wybrac¢ przycisk [Powigz].

Po dokonaniu stosownych powigzan nalezy wybrad przycisk
[Zapisz] lub [Zamknij]. Przycisk [Zamknij] przerywa operacje
rozliczania ptatnos$ci, przy czym zapamietuje wszystkie
dokonane rozliczenia. Wybranie przycisku [Zapisz] powoduje
zamkniecie okna (jezeli ptatnos¢ zostata juz catkowicie
rozliczona) lub otwiera okno Potwierdzenie zaptaty (jezeli dla
ptatnosci pozostata jeszcze kwota do rozliczenia).

Rozliczanlie ptatnosci za pomoca opcji
Zaptaé wszystko

Po zaznaczeniu wiecej niz jednej ptatnosci na 1lidcie
preliminarza ptatnosci lub 1liscie naleznosci/zobowigzan, a
nastepnie wybraniu przycisku [Zaptac¢], zostanie podniesione
okno potwierdzenia zaptaty z aktywnym parametrem Zaptac
wszystko. Jezeli parametr jest:

= Zzaznaczony — zostanie utworzona jedna zbiorcza ptatnosé
na kwote bedacg sumg wszystkich ptatnosci, na ktdrej
ptatnik, forma zaptaty i rejestr zostanie pobrany z
pierwszej ptatnosci

» odznaczony — dane dotyczgce ptatnika, kwot, rejestru,
daty dokumentu, formy zaptaty bedg wyswietlane osobno
dla poszczegdélnych ptatnosci, po podswietleniu kazdej z
nich
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Potwierdzenie zaplaty > -

Zaplad wszystko

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.

Zaptac Mumer dokumentu Kwota ‘Waluta Forma ptatnosci Pozostaje Kod podmiotu
¥ (] Bac Blec Qe e Hac Hec
3 W F5/2019/00004 500,00 PLN Przelew 500,00 COMARCH
A F5/2019/00005 934,00 PLMN Gotowka 934,00 COMARCH
W F5/2019/00006 334,00 PLN Gotdwka 984,00 COMARCH
x| Edytuj filtr
Nabywia p | (y)|Comarch S.A. Data dokumentu: [05.04.2019 [ERg | |1D:31 2
Forma zaptaty: Przelew ~ Tytutem
Automatycznie
Rejestr PKO BP e Dodaj raport
Opis
468,00 . PLN
Zaptacono: 24680012 |PLN v
sl PN v

Parametr Zaptal wszystko w oknie Potwierdzenie zaptaty

Uwaga
Po zaznaczeniu kilku p*atnosci przycisk [Zaptac] jest aktywny
wytgcznie, jezeli wskazano ptatnosci tego samego typu.

Skonto w oknie potwierdzenia zaptaty

Jezeli dana ptatnos¢ ma przypisanych kilka skont, to pobrane
zostanie to, ktdére wyznaczono na podstawie daty dokumentu
wskazanej w oknie Potwierdzenie zaptaty. Po zmianie daty
dokumentu wartos¢ skonta bedzie aktualizowana.

Przyktad
Na ptatnosci faktury na kwote 4 000,00 PLN z terminem

30.04.2019 znajduja sie nastepujgce skonta:

= 10% w terminie 2 dni, data waznos$ci 10.04.2019, kwota do
uregulowania 3 600,00 PLN
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= 5% w terminie 7 dni, data waznos$ci 15.04.2019, kwota do
uregulowania 3 800,00 PLN

Ponizsza tabela prezentuje kwoty do zaptaty, w zaleznosci od
daty dokumentu wskazanej w oknie Potwierdzenie zaptaty:

Data dokumentu|Wartos¢ skonta|Kwota do zaptaty
9.04.2019 10% 3 600 PLN
12.04.2019 5% 3 800 PLN
15.04.2019 5% 3 800 PLN
17.04.2019 - 4 000 PLN

Rejestracja reszty w oknie potwilierdzenia
zaptaty

W systemie istnieje mozliwo$¢ rejestrowania reszty w walucie
zaptaty z poziomu okna Potwierdzenie zaptaty. Z poziomu
Konfiguracja —> Struktura firmy -> Firma —> Dostepnosc
obiektow —> obiekt Formy ptatnosci mozna dla wybranego centrum
okreslié¢, czy dla danej formy ptatnosci ma by¢ rejestrowana
reszta. Parametr Rejestrowanie reszty jest domys$Slnie
zaznaczony dla form ptatnosci Bon zewnetrzny oraz Bon wtasny,
bez mozliwosci odznaczenia. Dla pozostatych form p*atnosci
parametr ten jest odznaczony i mozliwy do zmiany w dowolnym
momencie.

Jezeli parametr Rejestrowanie reszty jest odznaczony dla danej
formy ptatnosci centrum, to w przypadku zaptaty za
zobowigzanie z resztg w tej samej walucie zostanie utworzona
operacja tylko na kwote z pola:

Do zaptaty — gdy w polu Zaptacono wskazano kwote wiekszg
lub réwna kwocie z pola Do zaptaty
= Zaptacono — gdy w polu Zaptacono wskazano kwote mniejszag



niz kwota z pola Do zaptaty

Gdy parametr Rejestrowanie reszty jest zaznaczony dla danej
formy ptatnosci centrum, to dla zaptaty z resztag w walucie
zaptaty tworzona jest takze operacja kasowa/bankowa na kwote
reszty. Operacja zwigzana z resztg jest automatycznie
kompensowana z operacjg zaptaty utworzong przy pomocy okna
Potwierdzenie zaptaty. Dodatkowo na zaktadkach Dokumenty
skojarzone tych operacji wysSwietlana jest informacja o
powigzaniu miedzy operacjg zaptaty oraz operacjg zwigzang z
rejestracjg reszty.

Przyktad
Forma ptatnosci Gotdowka, parametr Rejestrowanie reszty
zaznaczony:

1. Dodano FS1 na kwote 70 PLN ptatng gotdwka

2. Kontrahent zaptacit 100 PLN, wiec w oknie Potwierdzenia
zaptaty wprowadzono te kwote w polu Zaptacono

3. Utworzone zostaty dwie operacje kasowe: KP1l na kwote 100
PLN rozliczone z FS1 i KWl oraz KWl na kwote 30 PLN
rozliczone z KP1

Przyktad
Forma ptatnosci Gotdowka, parametr Rejestrowanie reszty
odznaczony:

1. Dodano FS1 na kwote 70 PLN ptatng gotéwka

2. Kontrahent zaptacit 100 PLN, wiec w oknie Potwierdzenia
zaptaty wprowadzono te kwote w polu Zaptacono

3. Utworzona zostata jedna operacja kasowa: KP1l na kwote 70
PLN rozliczona z FS1



Rozliczanie ptatnosci za
pomocag przyciskow: [Powiaz],
[Powlaz zaznaczone],
[Rozl1icz], [Zaptac]

Rozliczenia ptatnos$ci moga by¢ dokonywane za pomoca
przyciskow:

Graficzny znak przycisku| Przycisk jest dostepny z poziomu:

* szczeg6tdéw operacji
B Powiaz kasowych/bankowych

* szczeg6téw ptatnosci

. * preliminarza
B Powiaz zaznaczone

e rozliczen z kontrahentami

 preliminarza
* rozliczen z kontrahentami
<« Rozlic * listy naleznos$ci/zobowigzan

* szczeg6tdéw operacji
kasowej/bankowe]

* szczeg6téw ptatnosci



https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/

Graficzny znak przycisku| Przycisk jest dostepny z poziomu:

* preliminarza
* rozliczehA z nabywcami/dostawcami
=1 Zaptac _ , , L,
'  listy zobowigzan/naleznosci

* listy dokumentéw handlowych

* szczeg6téw faktury sprzedazy

Rozliczanlie za pomocg przycisku [Powilaz]

Przycisk [Powiagz] dostepny jest z poziomu szczegdtdédw ptatnosci
i szczegb6tdédw operacji kasowej/bankowej, na zaktadce
Rozliczenia.

[ P
H ) Powiaz % Rozlicz i
0 ]

&Y Odiwies listy Bl Usun powiazanie =r
Zapisz Edytu) |L Skompensuj Preliminarz Drgkuj
Platnoié Listy wyboru Rozliczenia Kontrahent ‘Wydruki
g Platnosc: FZ/2019/00024 -
L.J Typ: Zobowiazanie < > Rozliczenia | Podmiot | Skonto | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian
Wartos¢é: 1107,00|PLN ~ Dokumenty do rozliczenia
Rozliczono: 500,00 PLN mf: - M- [] kempensaty Wiasciciel: | Wszystkie dostepne obiekty
Do rozliczenia: 607,00 PLN .
Numer dokumentu | Numer obcy Kod podmiotu Kwota Pozostaje Termin « | Waluta Wiasciciel
e e Oec e e Oec Dec
FZ/2019/00024
COMARCH 100,00 100,00 2019-04-09 PLM Firma
Numer obcy
COMARCH 200,00 200,00 2019-04-09 PLM Firma
Data dokumentu ZILD LY
09.04.2019 x| Edytuj filtr|
Platnosc Termin platnosci R -
Gotdwka 09.04.2019
K T 7] e o= g
llo5¢ dni zwhoki Spodziewany termin o
0 09.04,2019 Numer dokumentu Numer oboy Kod podmiotu Rozliczono Pozostaje Termin « | Waluta
L]
Rejestr Rozliczenie Osc [~ Bac Bec [~ Bac Bec
Kasa gotéwkowa podiega b | KW/2019/Kasa gotd... COMARCH 500,00 0,00 2019-04-09 PLN
Platnik
Comarch S.A. - 500,00 0,00
ke x| [¥ Edytuj filtr
Zestawienia poleceri przelewdw
Mumer Data przelewu Kwota Stan
x| W Edytuj filtr

Przycisk [Powigz] na zaktadce Rozliczenia na ptatnosci

Zaktadka Rozliczenia na ptatnosci zostata szczeg6towo opisana
w artykule Dodawanie naleznosci/zobowigzania.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/platnosci/dodawanie-naleznosci-zobowiazania/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/operacje-kasowe-bankowe/dodawanie-operacji-kasowych-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/wp-content/uploads/2019/07/word-image-4.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/platnosci/dodawanie-naleznosci-zobowiazania/

W celu rozliczenia danej ptatnosci nalezy na lisScie Dokumenty
do rozliczenia zaznaczy¢ odpowiedni dokument, a nastepnie
wybrac¢ przycisk [Powigz] lub dwukrotnie klikng¢ myszkg na
zaznaczony dokument. Po dokonaniu rozliczenia w sekcji
Dokumenty rozliczone pojawi sie dokument rozliczajacy danag
ptatnos¢. Dodatkowo jezeli dokument ten zostat catkowicie
rozliczony, to zniknie on z listy Dokumenty do rozliczenia.

Uwaga

Na liscie Dokumenty do rozliczenia znajdujg sie tylko operacje
oraz ptatnosci przeciwnego typu zwigzane z danym podmiotem,
ktérego ptatnos¢ jest aktualnie rozliczana.

W celu usuniecia rozliczenia, nalezy na 1liscie Dokumenty
rozliczone zaznaczy¢ odpowiedni dokument, nastepnie wybrad
przycisk [Usun powiagzanie] lub dwukrotnie klikna¢ myszka na
ten dokument. Po usunieciu rozliczenia dokument znika z listy
Dokumenty rozliczone i pojawia sie ponownie na 1liscie
Dokumenty do rozliczenia.

Rozliczanlie za pomoca przycisku [Powigz
zaznaczone]

W celu dokonania rozliczenia nalezy na liscie preliminarza lub
liscie rozliczen z kontrahentami zaznaczy¢ co najmniej dwa
dokumenty, ktdére majg zostal ze sobg powigzane, a nastepnie
wybra¢ przycisk [Powiaz zaznaczone].



i' Powiaz zaznaczone L=k
+' Zaznac wszystko

£ Zaptac =r
v X i Drukuj
e Odéwiez # Odznacz wszystko i =
Lista Rozliczenia Wydruki
Rozliczenia z nabywcami X -
Rozliczenia z nabywcami
2 W B LB k= [] Pokaz dni zwtoki
Przeciggnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowad po tej kolumnie,
Mumer dokumentu | Mumer oboy Kod podmiotu | Maleznosé Zobowiazanie | Maleznoic - ... | Zobowigzani... | Termin/Data - | Waluta Forma ptatn... | Status
% | Bec Bec [Bec [Bec [Bec [Bec Bec Bec Bec Bec = -
KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 984,00 0,00 984,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
F5/2019/00010 ttt 984,00 0,00 984,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
F5/2019/00012 COMARCH 984,00 0,00 984,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
¥ | KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 984,00 0,00 984,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
F5/2015/00013 COMARCH 984,00 0,00 984,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 200,00 0,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka R
KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 200,00 0,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka R
F5/2019/00014 COMARCH 984,00 0,00 584,00 0,00 05.04.2019 PLM Gotdwka M
F5/2019/00015 COMARCH 700,00 0,00 80,00 0,00 08.04.2019 PLM Gotdwka M
KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 4 300,00 0,00 4 300,00 08.04.2019 PLM Gotdwka M
KP/2019/Kasa got... COMARCH 0,00 600,00 0,00 0,00 08.04.2019 PLM Gotdwka R
FS/2019/00015 COMARCH 000 2000 000 000 N2.04.201G PILM Gotdwka R i
934,00 934,00 934,00 934,00
x| W Edytuj filtr
Filtr @ ® o E
Wiaiciciel: | Wszystkie dostepne obiekty =
Ogc')lne Zakres dat Platnosc | <wszystkie> b Operacje <Wszystkie> v| Kwot: kwota ~
Naby... ¥ I:I -/ Dowolny w nierozlicz [] rozliczo [] niepodle nierozlicz rozliczo [] niepodleg [] oa: z
Waluta: <Wszystkie ww 9= 4= 2019 2 | Zaksiegowano: | <Wszystkie> ~ | Zaksiegowano: | <Wszystkie> ~| [ pe: =
Forma ptatnosci: | <Wszystkies ~ 09.04.2019 09.04.2019 Terminowosé <Wszystkie> ~

Przycisk [Powigz zaznaczone] na lisScie Rozliczenia z nabywcami

Rozliczenie za pomocag przycisku [Rozlicz]

Rozliczenia za pomocg przycisku [Rozlicz] mozna dokonac z
poziomu:

preliminarza

rozliczen z nabywcami/dostawcami
listy naleznos$ci/zobowigzan
szczeg6tOw operacji kasowej/bankowej
szczegotdéw ptatnosci

Wybranie przycisku [Rozlicz] powoduje otwarcie listy
wszystkich nierozliczonych dla danego kontrahenta operacji (w
przypadku rozliczania ptatno$ci) lub ptatnos$ci (w przypadku
rozliczania operacji). Po zaznaczeniu odpowiednich dokumentow
do rozliczenia nalezy wybrac przycisk [Powiaz]. System pozwala
takze na edytowanie dokumentéw widocznych na liscie.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/wp-content/uploads/2019/07/word-image-5.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/preliminarz/zakladka-preliminarz/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/rozliczenia/lista-rozliczen-z-nabywcami-dostawcami/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/platnosci/lista-naleznosci-i-lista-zobowiazania/
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/platnosci/dodawanie-naleznosci-zobowiazania/

Dokumenty sa wysSwietlane w oknie nierozliczonych
operacji/nierozliczonych ptatnosci wytgcznie, jezeli
uzytkownik posiada uprawnienia do odczytu ptatnosci T1ub
operacji. Dodatkowo na liscie nierozliczonych
operacji/nierozliczonych p*atnosci, widoczne sa wszystkie
obiekty dostepne w centrum, do ktdédrego aktualnie zalogowany
jest uzytkownik.

B Powiaz « Zaznacz wszystko

& Edytuj
Zamknij o
Dokument Zrodhowy 2 Odznacz wszystko
Lista Operagje na liscie

Nierozliczone operac.. *
FE & AR S [ Pokaz ptatnoici przeciwnego typu Do rozliczenia: 584.00 PLN

Przeciagnij nagtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie,

(] Mumer Mumer oboy Kod podmiotu | Termin/Data Waluta Forma ptatnosci | Kwota Rozliczono Pozostaje
¥ Qe Blec e Hec Bec Qe [lec Dec Bec

KP/2019/Kasa ... COMARCH 05.04.2019 FLM Gotdwka 954,00 0,00 984,00

KP/201%9/Kasa ... COMARCH 05.04.2019 PLM Gotéwka 584,00 0,00 934,00
984,00 984,00
|7 Edytuj filtr
Filtr =Nl
Wiaéciciel Wszystkie dostepne obiekty o
Waluta PLM ~| Kontrahent P x| |COMARCH [ czeéciowe rozliczenia

Okno Nierozliczone operacje podczas rozliczania ptatnosci

Rozliczanie za pomocag przycisku [Zaptad]

Rozliczanie p*atnos$ci za pomocg przycisku [Zaptaé] zostato
opisane w artykule Rozliczanie ptatnosci za pomocg okna
Potwierdzenie zaptaty.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/konfiguracja-systemu/operatorzy/definiowanie-nowej-grupy-operatorow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/konfiguracja-systemu/operatorzy/definiowanie-nowej-grupy-operatorow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/wp-content/uploads/2019/07/word-image-6.png
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https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/rozliczenia/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-okna-potwierdzenie-zaplaty/

CzesSciowe rozliczenia

W systemie mozliwe jest rozliczanie dokumentéw w nizszej
kwocie niz ta, na ktdrg zostaty one wystawione.

Przyktad

Zarejestrowano operacje przychodowg od kontrahenta ABC na
kwote 10 000,00 PLN. Po wybraniu przycisku [Rozlicz] na lidcie
nierozliczonych ptatnosci tego kontrahenta znajdowaty sie dwie
ptatnosci:

»pierwsza ptatnos¢ na kwote 10 000,00 PLN (do
rozliczenia: 6 000, 00 PLN)

= druga ptatnos¢ na kwote 3 000,00 PLN (do rozliczenia:
3 000,00 PLN)

Zaznaczono parametr Czesciowe rozliczenia, a nastepnie,
bezposrednio w kolumnie Do rozliczenia, zmieniono kwote do
rozliczenia dla pierwszej ptatnosci na 4 000,00 PLN.
Zaznaczono ptatnosci i wybrano przycisk [Powiaz]. W wyniku
tych operacji:

»pierwsza ptatnos¢ zostata <czeSciowo rozliczona
(rozliczono: 4 000 PLN, do rozliczenia: 2 000 PLN)

= druga ptatnos$¢ zostata catkowicie rozliczona

= operacja zostata czesSciowo rozliczona (rozliczono: 7 000
PLN, do rozliczenia: 3 000 PLN)


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/czesciowe-rozliczenia/

Nierozliczone nalein... X

B SAPE Y #5 [ Pokaz ptatnoici przeciwnego typu Do rozliczenia: 800,00 PLN
Przeciagnij naghtowek kolumny tutaj, aby pogrupowac po tej kolumnie.
0 | Mumer | Mumer obay | Kod podmiotu | Termin/Data | Do rozliczenia |Wa|uta | Forma ptatn... | Kwaota | Rozliczono | Pozostaje
¥ Mec [Bec [ec [ec Bec Bec Bec Bec Bec Bec
3 v PAR/2019/0... COMARCH 28.05.2019 6 786,00 PLN Przelew 9 000,00 2214,00 6 786,00
PAR/2019/0... COMARCH 29.05.2019 7893,00 PLN Przelew 9 000,00 1107,00 7 893,00
KFZV/CB/20... COMARCH 11.06.2019 1107,00 PLMN Przelew 1107,00 0,00 110700
6 786,00 9 000,00 | 6 786,00 |
[>] & Edytuj filtr
Filtr | @ @ © |
Wiasciciel |Wszystkie dostepne obiekty |T|
Waluta PLN ~| Kontrahent B |(¥) [COMARCH || EA czesciowe roziczenia |

Parametr CzesSciowe rozliczenia na 1liscie nierozliczone
naleznos$ci po wybraniu przycisku [Rozlicz]

Przyktad

Zarejestrowano FZ na kwote 1 000,00 PLN. W oknie Potwierdzenie
zaptaty wskazano zaptate w kwocie 200,00 PLN. Po dokonaniu
rozliczenia na ptatnosci faktury zakupu do rozliczenia
pozostaje kwota 800,00 PLN. Automatycznie utworzona operacja
zostata w catosci rozliczona.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/wp-content/uploads/2019/07/word-image-7.png

Rozliczanie dokumentow
wyrazonych w réznych walutach

W programie istnieje mozliwo$¢ rozliczenia ptatnosci
wyrazonych w walucie systemowe]j z operacjami
kasowymi/bankowymi wyrazonymi w walucie obcej. Podczas
rozliczania takich dokumentdéw nie zostanie naliczona réznica
kursowa.

Przyktad

Wprowadzono operacje przychodowg na kwote 1 000,00 EUR po
kursie 1 EUR = 4,30 PLN oraz fakture sprzedazy na kwote 700,00
PLN. Rozliczono dokumenty, wskutek czego:

» Faktura sprzedazy zostata catkowicie rozliczona
- Operacja zostata czesciowo rozliczona:
= Rozliczono w walucie systemowej: 700,00 PLN
= Rozliczono w walucie obcej: 162,79 EUR
- Kwota pozostajgca do rozliczenia w walucie
systemowej: to 3 600,00 PLN
= Kwota pozostajgca do rozliczenia w walucie obcej:
837,21 EUR

Przyjecie wptaty w walucie obcej do ptatnosci w walucie
systemowej dziata analogicznie do rozliczania dokumentdéw w
réznych walutach. W tym przypadku w oknie Potwierdzenie
zaptaty uzytkownik ma mozliwos¢ wskazania waluty zaptaty oraz
waluty reszty.

Uwaga
W przypadku wybrania bonu jako formy ptatnosci, zaptata oraz
wydanie reszty mozliwe jest wytgcznie w walucie systemowej.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-dokumentow-wyrazonych-w-roznych-walutach/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/rozliczanie-dokumentow-wyrazonych-w-roznych-walutach/

Lista rozliczen Z
nabywcami/dostawcami

Lista rozliczen z nabywcami/dostawcami dostepna jest z poziomu
Finanse pod przyciskiem [Nabywcy]/[Dostawcy].

Widocznos¢ danych na liscie uzalezniona jest od centrum, do
ktédrego zalogowany jest operator. Dokument jest widoczny na
liscie, jezeli:

» zostat dodany przez centrum biezace (centrum, do ktdrego
zalogowany jest operator)

= zostat dodany przez centrum podrzedne w stosunku do
biezgcego

» zostat dodany przez centrum, ktdre udostepnia go
(poprzez okreslenie widocznosci dla typu dokumentu)
centrum biezgcemu lub podrzednemu w stosunku do
biezgcego

Uwaga

Na liscie wyswietlane sg wszystkie ptatnos$ci, niezaleznie od
dostepnos$ci w biezgcym centrum rejestréw wskazanych na tych
ptatnosciach. Jezeli na ptatnosci wskazany jest rejestr
niedostepny w danym centrum, ptatnos¢ taka mozliwa jest do
edycji jedynie w trybie do podgladu.

Na liscie wyswietlane sg wytacznie operacje wprowadzone do
rejestrow dostepnych w biezacym centrum.

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

- [Powigz zaznaczone] — rozlicza zaznaczone ptatnosci
= [Rozlicz] — pozwala rozliczy¢ dang ptatnosé


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/lista-rozliczen-z-nabywcami-dostawcami/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/lista-rozliczen-z-nabywcami-dostawcami/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/rozliczenia/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/rozliczenia/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/

- [Skompensuj] — pozwala skompensowa¢ dang ptatnosd

» [Zaptad] — wyswietla formularz Potwierdzenie zaptaty, za
pomocg ktérego mozna uregulowac¢ ptatnosé¢ poprzez
automatyczne utworzenie operacji kasowej/bankowej

Rozliczenia z nabywcami X -
Rozliczenia z nabywcami

- R 2 B B o [] Pokaz dni zwioki

Przeciagnij nagtdwek kolumny tutaj, aby pogrupowaé po tej kolumnie.

Numer dokumentu Numer obgy Kod podmiotu Naleznodé Zobowiazanie Haleznoéé - pozos... | Zobowiazanie - p... | Termin/Data ~ | waluta Forma platnoéci Status
| [ e s B e O e B e =
» | FS/2019/00003 Jan Kowalski 1230,00 0,00 1230,00 0,00 01.08.2019 PLN Przelew N

FZ/2019/00001 FZ/2019/00001 COMARCH 2 460,00 0,00 0,00 0,00 20.09.2013 PLN Przelew R

FZ/2019/00003 FZ/2019/00003 COMARCH 824,10 0,00 0,00 0,00 24.09.2019 PLN Przelew R

FZ/2019/00002 FZ/2018/00002 COMARCH 615,00 0,00 0,00 0,00 24.09.2013 PLN Przelew R

KW/2018/PKO BP VAT/00... FZ/2018/00002 COMARCH 615,00 0,00 615,00 0,00 24.09.2019 PLN Przelew N

KW/2019/PKO BF VAT/O0... FZ/2019/00002 COMARCH 895,00 0,00 341,50 0,00 24.09.2013 PLN Przelew N

F5/2019/00001 Jan Kowalski 879,00 0,00 879,00 0,00 24.09.2019 PLN Gotowka N

F5/2019/00002 Jan Kowalski 0,00 879,00 0,00 0,00 24.09.2013 PLN Przelew R

KP/2019/PKO BP VAT/000... Jan Kowalski 0,00 879,00 0,00 879,00 24.09.2019 PLN Przelew N

KW/2019/PKO BP VAT/00... Jan Kowalski 358,00 0,00 358,00 0,00 24.09.2013 PLN Przelew N

FZ/2019/00005 COMARCH 0,00 824,10 0,00 824,10 24.09.2019 PLN Przelew N

FZ/2013/00006 COMARCH 0,00 1230,00 0,00 1230,00 24.09.2019 PLN Przelew N

1230,00 0,00 1230,00

x| ¥ Edytuj filtr
Filir -] 0 |E)

Wiasciciel: | Wszystkie dostepne obiekty

Ogdlne Zakres dat Platnosci <Wszystkie> v| Operacje <Wszystkie> ~| Kwola |kwota &
Nabywea |:| 5| |Dowoiny | [ nierozi liczone [ rezliccone [ niepodiegajace [] nieroz liczone rozliczone [ niepodiegajace [ od:
Waluta: <Wszystkie w walucie syst.. v 26/ 9= 2019 2 | Zaksiegowano: <Wszystkiex ~ | Zaksiegowano: <Wszystkiex ~| b
Forma ptatnosci: <Wszystkie> v 26.09.2019 26.09.2019 Podzielona platnosé: | <Wszystkiex ~ | Podzielona platnoié: | < Wszystkie> ~
Terminowosé: <Wszystkiex v

Lista Rozliczenia z nabywcami

Lista rozliczen z dostawcami/nabywcami sktada sie z kolumn:

= Numer dokumentu

 Numer obcy — numer wprowadzany przez uzytkownika celem
dodatkowej identyfikacji

- Kod podmiotu — kod ptatnika na ptatno$ci i kod podmiotu
na operacji

= Naleznos¢ — kwota ptatnosci o typie Naleznosc¢ 1lub
operacji rozchodowej

= Zobowigzanie — kwota ptatnosci o typie Zobowigzanie lub
operacji przychodowej

» Nalezno$¢ — pozostaje — kwota nalezno$ci pozostajgca do
rozliczenia

- Zobowigzanie - pozostaje - kwota zobowigzania
pozostajgca do rozliczenia

- Termin/Data — termin ptatnosci dla ptatnosci lub data
dokumentu dla operacji k/b


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/kompensaty/kompensaty-za-pomoca-przyciskow-powiaz-skompensuj/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/rozliczenia/rozliczanie-platnosci-za-pomoca-przyciskow-powiaz-powiaz-zaznaczone-rozlicz-zaplac/

= Waluta — waluta dokumentu, zalezna od ustawien w filtrze
- Forma ptatnosci
= Status

R — rozliczona

=N — nierozliczona

» NP — nie podlega rozliczeniu

Oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

- Data dokumentu/operacji — w przypadku ptatnosci to data
dokumentu, w przypadku operacji to data operacji
widoczna na formularzu operacji

= Dni zwtoki - liczba dni, ktdéra uptyneta od terminu
ptatnosci. Kolumna pojawia sie automatycznie po
zaznaczeniu parametru Pokaz dni zwtoki.

- Kasa/Bank — nazwa rejestru wskazanego na dokumencie

« Kwota VAT - kwota VAT wysSwietlana wytagcznie dla
ptatnosci i operacji bankowych, na ktdérych zostat
zaznaczony parametr Podzielona ptatnosc

- Nazwa podmiotu — nazwa ptatnika wskazanego na ptatnosci
1 nazwa podmiotu na operacji

« Numer bonu — numer bonu wskazany na ptatnosci lub
operacji

= Opis — opis ptatnosci dla ptatnosci i zawartos¢ pola
Tytutem dla operacji kasowej/bankowej

= 0pis dokumentu - opis wprowadzony na dokumencie
Zzrédtowym ptatnosci i opis operacji dla operacji
kasowej/bankowe]j

» Rodzaj bonu - rodzaj bonu wskazany na ptatnosci lub
operacji

= Rozliczono — kwota, ktdéra zostata dotychczas rozliczona

-Waluta systemowa - waluta firmy, w ktdérej zostat

wystawiony dokument
 Wartos¢ — wartosc¢ ptatnosci lub operacji k/b z punktu
widzenia rozliczehA (naleznos¢ ze znakiem plus, a
zobowigzanie ze znakiem minus)
= Wtasciciel - centrum struktury firmy, w ktérej


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-na-operacjach-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-na-operacjach-bankowych/

wystawiono dokument
 Wptywa na saldo - wskazuje, czy dana operacja Llub
ptatnos¢ ma wptyw na saldo rejestru

Szczegb6towy opis dziatania filtréow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych oraz w artykule Zaktadka
Preliminarz.

Uwaga

Aby mozliwe byto sumowanie pod listg rozliczen, nalezy wybrad
w filtrze konkretng walute lub opcje Wszystkie w walucie
systemowej. Jezeli waluta systemowa wySwietlonych ptatnosci
nie jest taka sama, wyswietlana bedzie wartos¢ 0.

Generowanie faktury zaliczkowej na
liscie rozliczen Z
nabywcami/dostawcami

Na 1liscie rozliczen z nabywcami/dostawcami mozliwe jest
generowanie faktury zaliczkowej na podstawie nierozliczonych
operacji kasowych/bankowych. Funkcja ta jest dostepna
wytgcznie, jezeli waluta operacji jest zgodna z waluta
zamowienia, do ktdrego generowana jest faktura.

W celu wystawienia faktury zaliczkowej nalezy

= zaznaczy¢ konkretna operacje kasowa/bankowa

=wybraé¢ przycisk [Generuj FSL]/[Generuj FZL] z grupy
przyciskéw Generowanie. Przyciski te sg dostepne, jezeli
w filtrze Operacje wskazano wartosc¢ Wptaty lub Wyptaty.
Wybranie przycisku otwiera 1liste zaméwienh
sprzedazy/zakupu dla kontrahenta wskazanego na danej
operacji.

= zaznaczy¢ zamdwienie I wybraé¢ przycisk [Wybierz]. Akcja
ta otwiera nowy dokument faktury zaliczkowe]j
sprzedazy/zakupu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/interfejs-i-personalizacja/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/preliminarz/zakladka-preliminarz/
https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/finanse/preliminarz/zakladka-preliminarz/

Szczegbtowe informacje na temat faktur zaliczkowych dostepne
sg w artykule Faktury zaliczkowe.



https://pomoc.comarch.pl/altum/20241/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-handlowe/faktury-zaliczkowe/

