Dodawanie bilansu otwarcia

W systemie mozna doda¢ bilans otwarcia:

- Automatyczny - funkcjonalnos¢ wumozliwia dodanie
dokumentu bilansu otwarcia na podstawie poprzedniego
okresu obrachunkowego.

= Manualny - funkcjonalno$¢ pozwala nie tylko na
wprowadzanie standw poczatkowych, ale zapewnia roéwniez
generowanie ptatnosci dla pozycji wprowadzonych na
stownikowe konta rozrachunkowe powigzane z konkretnym
podmiotem. Zapisy na kontach rozrachunkowych moga by¢
odpowiednikami nierozliczonych faktur z lat poprzednich.

Uwaga

Bilans otwarcia mozna zapisa¢ (nadal podlega edycji i mozna go
usung¢) oraz zatwierdzic¢ (nie mozna go ani edytowaé¢, ani
usung¢, mozna natomiast utworzy¢ do niego korekte).

Dodanie automatycznego
bilansu otwarcila

W celu dodania automatycznego dokumentu BO nalezy wybrac z
menu Ksiegowos¢ - Bilans otwarcia przycisk [Dodaj na podstawie
poprzedniego okresu obrachunkowego]. Pojawi sie wtedy
formularz z nastepujgcymi parametrami:

» Przeno$ zapisy:

»Zatwierdzone — podczas importu zostana
przeniesione wytagcznie salda wynikajgce z
zatwierdzonych zapisdéw ksiegowych poprzedniego
okresu obrachunkowego

» Zatwierdzone + bufor — podczas importu zostang
przeniesione salda wynikajace z wszystkich zapiséw
ksiegowych (zatwierdzonych, niezatwierdzonych 1
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stornujgcych) oraz w opisie dokumentu bilansu
otwarcia zostanie dodana informacja: Podczas
Importu bilansu uwzgledniono zapisy w buforze.

= Przenos konta:

Wszystkie — zostang przeniesione salda dla
wszystkich kont ksiegowych =z zaznaczonym
parametrem Przenos bilans otwarcia w okresie, z
ktéorego bilans ten jest przenoszony

= Wybrane — uzytkownik zostanie przeniesiony na plan
kont, gdzie moze wskaza¢ konkretne konta ksiegowe,
ktérych salda majg zostac¢ przeniesione

W logu wyswietlaj:

» Ostrzezenia 1 btedy

= Wszystko

Bilans otwarcia przenoszony jest dla kont ksiegowych, ktére
maja zaznaczony parametr Przeno$ bilans otwarcia w okresie, z
ktérego bilans ten jest przenoszony.

Utworzony automatycznie bilans otwarcia mozna zapisa¢ lub
zatwierdzic.

W celu utworzenia korekty do automatycznego bilansu otwarcia
(KBOA) nalezy ponownie wybrac¢ przycisk [Dodaj na podstawie
poprzedniego okresu obrachunkowego]. Dokument KBOA mozna
doda¢, jezeli wszystkie dokumenty bilansu otwarcia
automatycznego (BOA) i korekty bilansu otwarcia automatycznego
(KBOA) sg zatwierdzone. Jezeli chociaz jeden dokument jest w
buforze, przeniesienie nie bedzie mozliwe. W takiej sytuacji
wyswietli sie komunikat: ,Nie mozZna przenies¢ B0, poniewaz
istniejg BOA w buforze: [Numer dokumentu BO]".

Dodanie manualnego bilansu



otwarcia

W celu dodania recznego dokument BO nalezy wybrac¢ z menu
KsiegowosS¢ - Bilans otwarcia przycisk [Dodaj]. Pojawi sie
formularz dokumentu BO.

as Opis analityczny | Atrybuty | Zataczniki | Historia zmian

Numer BO ||/ ||cB 00003 ~ |/ | 2019 L_’
Data wystawienia: 20190111 B~ Opis:
9 000,00 PLM
0,00 PLM
9000,00 PLN —
Wiasciciel: |CA.CIOthesBLBeauty -

+ESFXOET
Lp « | Konto Mazwa konta Kwota Wn Kwota Ma ‘Waluta
¥ | [ec Qec Bec e Qec e

3 1 201-2-1-COMARCH Comarch 5.4 91000,00 0,00 PLN

| Edytuj filtr

Formularz bilansu otwarcia

Formularz bilansu otwarcia sktada sie z elementéw:

Zaktadka Bilans otwarcia

Numer - nadawany automatycznie zgodnie z ustawieniami
numeratora

Data wystawienia — domy$lnie podpowiadany jest pierwszy dzien
biezgcego okresu obrachunkowego z mozliwoscig edycji. Zmiana
daty wystawienia bilansu otwarcia nie wptywa na zmiane dat
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(ksiegowania, operacji 1 wystawienia) na zapisie ksiegowym
wygenerowanym do bilansu otwarcia.

Kwota Wn — pole informacyjne, wysSwietla sume elementdw
wprowadzonych na konta po stronie Wn

Kwota Ma - pole informacyjne, wysSwietla sume elementdw
wprowadzonych na konta po stronie Ma

Kwota niezbilansowana - pole informacyjne, prezentujgce
réznice miedzy wartoscig na kontach Wn i Ma. Wyliczana jest
przez system automatycznie. System pozwala na zapis dokumentu,
ktérego kwota jest niezbilansowana, informujgc o tym
odpowiednim komunikatem.

Wtasciciel — domyslnie centrum, do ktérego zalogowany jest
uzytkownik wprowadzajgcy dokument BO

Opis — pole pozwalajgce na wprowadzenie dodatkowego opisu
dokumentu
Tabela elementéw dokumentu bilansu otwarcia - zawiera

wszystkie pozycje dokumentu bilansu otwarcia

Tabela elementdw dokumentu bilansu otwarcia sktada sie z
kolumn:

= Lp

» Konto

- Nazwa konta

 Kwota Wn

» Kwota Ma

» Waluta — ustawiana na podstawie waluty konta ksiegowego

- Kwota w walucie Wn (domys$lnie ukryta) — kolumna pojawi
sie na liscie, jezeli na elemencie dokumentu BO wybrano
konto walutowe

- Kwota w walucie Ma (domy$lnie ukryta) — kolumna pojawi
sie na liscie, jezeli na elemencie dokumentu BO wybrano
konto walutowe



Element dokumentu bilansu otwarcia mozna doda¢ bezpoSrednio w
tabeli lub przez formularz.

Dodawanie elementu bezposrednio w tabeli

W celu dodania elementu nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj w
tabeli] z grupy przyciskéw Elementy. W tabeli elementdéw pojawi
sie wiersz stuzgcy wprowadzeniu danych. Nalezy wypetnid
kolumny: Konto, Kwota Wn 1 Kwota Ma. Kolumny: Nazwa konta 1i
Waluta sg wypetniane automatycznie po wyborze konta. Dodatkowo
po wyborze konta w walucie innej niz systemowa, w tabeli
elementédw pojawig sie dodatkowe kolumny: Kwota w walucie Wn
oraz Kwota w walucie Ma.

Dodawanie elementu przez formularz

W celu dodania elementu nalezy wybrac¢ przycisk [Dodaj przez
formularz] z grupy przyciskéw Elementy. Pojawi sie formularz
do wprowadzenia danych.

Element bilansu otwarcia | Kwoty | Platnoici | Atrybuty
Konto: 100 ¥ [oaa Kwota W 0,005 P

V| Zatéz konto Kwota Ma: 0,005 PLN

Kontrahent | e |

Formularz elementu bilansu otwarcia

Zaktadka Element bilansu otwarcia

Konto — pole obligatoryjne stuzgce do wprowadzenia numeru
konta

Kwota Wn — pole obligatoryjne. Debetowa strona konta zawiera
zapisy obcigzajgce konto. W przypadku wybrania na elemencie BO
konta w walucie obcej dostepne bedzie dodatkowe pole do
wpisania kwoty w walucie obcej.
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Kwota Ma — pole obligatoryjne. Kredytowa strona konta zawiera
zapisy w jego dobro. W przypadku wybrania na elemencie BO
konta w walucie obcej dostepne bedzie dodatkowe pole do
wpisania kwoty w walucie obcej.

Uwaga

System nie pozwoli na zapis elementu bez konta lub kwot.
Przycisk [Zapisz] bedzie nieaktywny.

Zat6z konto — zaznaczenie parametru umozliwia zatozenie konta
stownikowego podmiotu

[Kontrahent]/ [Pracownik]/ [Urzedyl]l/ [Bank]- przycisk
umozliwia przypisanie podmiot do danego elementu bilansu
otwarcia. Po wybraniu przycisku mozna okresli¢ typ podmiotu
sposrod wartosci: Kontrahent, Pracownik, Urzedy i Bank. Po
wybraniu przycisku [Kontrahent]/ [Pracownik]/ [Urzedy]/ [Bank]
uzytkownik zostanie przekierowany na liste wyboru okres$lonego
podmiotu.

Sekcja Waluty

Sekcja dostepna, gdy na elemencie dokumentu BO wskazano konto
w walucie obcej. Sekcja umozliwia wskazanie kursu, po jakim ma
zostac przeliczony element dokumentu.

Aby wybrac¢ przelicznik, po ktérym system przeliczy kwote
bilansu otwarcia na walute systemowg, nalezy okreslic¢ Typ
kursu, po jakim dokument ma zostal przeliczony oraz Typ daty.
Jesli w systemie bedzie zdefiniowany domyslny kurs waluty na
dzien wprowadzania dokumentu BO, podpowie sie on
automatycznie.

Waluty

Typ kursw: | reczny « | Typ daty: | Data wystawienia - 20190101

1,0000/=] EuR = 4,38501 2 PLN

Sekcja Waluty na elemencie dokumentu bilans otwarcia


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_BO_Sekcja-Waluty-na-elemencie-dokumentu-bilans-otwarcia.png

Zaktadka Kwoty na elemencie bilansu
otwarcia

Zaktadka umozliwia okreslenie kwot sktadajgcych sie na element
bilansu otwarcia. Dodawane kolejno elementy powigzane np. z
danym kontem rozrachunkowym sg odzwierciedleniem
nierozliczonych dokumentéw =z poprzedniego okresu
obrachunkowego stanowigcych bilans otwarcia na koncie.

Kwoty mozna dodawal bezposSrednio w tabeli lub przez formularz.

- Dodawanie kwoty bezposSrednio w tabeli — w celu dodania
kwoty nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj]. Pojawi sie wiersz
pozycji kwoty. Obligatoryjnie nalezy wskaza¢ kwote Wn
i\lub Ma. Pozostate kolumny sg dobrowolne.

- Dodawanie kwoty przez formularz — w celu dodania kwoty
nalezy wybra¢ przycisk [Dodaj przez formularz]. Pojawi
sie formularz do wprowadzenia danych.

Kwoty | Atrybuty

Konto 203-Hayden Morgan-EU Kwota Wn: 500,00 =-| EUR 218250 pLM
Kontrahent P} |Hayden Morgan Kwota Ma: 0,00~ EuR 0,002 pin

Data operagji: 2019-01-01 E

Data dokumentu: 2019-01-01 B~ MNumer dokumentu:

Forma ptatnosci Gotowka vl Termin ptatnosci: 2019-01-01 @

Waluty

Typ kursw: | reczny * | Typ daty: | Data wystawienia - 2190101

1,0000 = |EUR = 4,3650 = | pLN

Formularz kwoty elementu bilansu otwarcia dla konta w walucie
obcej

Formularz zaktadki Kwoty sktada sie z elementdw:

Konto — pole obligatoryjne. Konto zostaje przepisane z
elementu bilansu, na ktdére wprowadzane sa poszczegdlne kwoty
odzwierciedlajgce nierozliczone faktury. Pole jest
nieedytowalne.
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Kontrahent — podmiot, z ktérym powigzane jest konto ksiegowe.
Pole nieedytowalne.

Kwota Wn — pole obligatoryjne, w przypadku konta w walucie
obcej dostepne bedzie dodatkowe pole do wpisania kwoty w
walucie obcej

Kwota Ma — pole obligatoryjne, w przypadku konta w walucie
obcej dostepne bedzie dodatkowe pole do wpisania kwoty w
walucie obce]j

Data operacji - umozliwia wprowadzenie daty operacji
powigzanej z dang kwota. Domyslnie jest to data wystawienia
wybrana na nagtéwku BO.

Data dokumentu - umozliwia wprowadzenie daty dokumentu
powigzanego z dang kwota. Domyslnie jest to data wystawienia
wybrana na nagtéwku BO.

Forma ptatnosci — forma ptatnosci z faktury, z ktdrg powigzana
jest dana kwota. W przypadku pozycji wprowadzonych na konto
stownikowe kontrahenta forma ptatnosci ustalana jest na
podstawie danych z karty kontrahenta.

Numer dokumentu — numer faktury, z ktdra powigzana jest dana
kwota

Termin ptatnosci — termin ptatnos$ci faktury, z ktéra powigzana
jest dana kwota. W przypadku pozycji wprowadzonych na konto
stownikowe kontrahenta termin p*atnod$ci ustalany jest na
podstawie danych z karty kontrahenta.

Sekcja Waluty

Pozwala na wprowadzenie kursu waluty na takiej samej zasadzie,
jak na elemencie dokumentu bilansu otwarcia.

Zaktadka Ptatnosci na elemencie bilansu



otwarcia

Zawiera liste ptatnosci wygenerowanych do poszczegdlnych kwot
bilansu otwarcia wprowadzonych na rozrachunkowe Kkonto
stownikowe powigzane z podmiotem.

Uwaga

Dok%menty BOA i KBOA (automatyczne) nie generuja ptatnosci
oraz rozrachunkéw. Wytacznie dokumenty BO i KBO wprowadzone na
rozrachunkowe konta stownikowe powigzane z podmiotem generuja
ptatnosci i rozrachunki.

Uzytkownik ma mozliwo$¢ edycji oraz rozliczenia wybranej
ptatnosci. Ptatnos$¢ z dokumentu bilansu otwarcia podlega tym
samym prawom, co np. p*atnosci tworzone dla dokumentodw
handlowych. Wyjatkiem jest mozliwos$¢ rozliczenia ptatnosSci z
niezatwierdzonego dokumentu bilansu otwarcia.

Szczegbtowe informacje dotyczgce ptatnosci dokumentéw znajduja
sie w kategorii Ptatnosci.

Zaktadka Atrybuty na elemencie bilansu
otwarcia

Zaktadka zawiera liste atrybutdéw przypisanych do elementu
bilansu otwarcia. Szczegbétowy opis dotyczacy atrybutdw
znajduje sie w artykule Atrybuty.

Zaktadka Opis analityczny

System umozliwia wprowadzenie opisu analitycznego na poziomie
bilansu otwarcia. Funkcjonalnos¢ zostata opisana w artykule
Opis analityczny na dokumencie bilansu otwarcia.

Zaktadki Atrybuty, Historia zmian 1
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Zataczniki

Szczegdtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zataczniki 1
Historia zmian.

Cofniecie zatwierdzonego
bilansu otwarcia do bufora

Na liscie dokumentédw bilansu otwarcia w menu kontekstowym
dostepna jest opcja Cofnij zatwierdzenie, za pomocg ktorej
mozna zmienié¢ status danego dokumentu bilansu otwarcia z
Zatwierdzony na Niezatwierdzony. Opcja ta jest dostepna,
jezeli:

»w diagramie stanéw na typie dokumentu Bilans
otwarcia/Korekta bilansu otwarcia dla co najmniej jednej
z grup, do ktérej nalezy uzytkownik, jest umozliwione
przejscie ze stanu Zatwierdzony do Niezatwierdzony
(opcja domyslnie zaznaczona dla grup operatordéw B2 admin
i B2 default).

= na grupie operatoréw na zaktadce Inne uprawnienia dla co
najmniej jednej z grup, do ktorej nalezy uzytkownik,
jest zaznaczony parametr Zmiana stanu BO na
niezatwierdzony. Parametr ten jest domy$lnie odznaczony
i mozliwy do zaznaczenia, jezeli na diagramie standw dla
dokumentéw BO i KBO dla co najmniej jednej z grup, do
ktérej nalezy uzytkownik, jest dostepne przejscie ze
stanu Zatwierdzony do Niezatwierdzony.

Uwaga

Opcja Cofnij zatwierdzenie nie jest dostepna na francuskiej
wersji jezykowej bazy danych.

Cofniecie zatwierdzenia bilansu otwarcia lub jego korekty do
bufora skutkuje zmiang stanu bilansu otwarcia, a takze
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wygenerowanych zapisow ksiegowych na podstawie bilansu
otwarcia.

Uwaga

Cofniecie bilansu otwarcia do bufora nie jest mozliwe dla
zamknietego okresu obrachunkowego.



