Dodawanie kont ksiegowych

Uwaga

Dodgwanie kont ksiegowych we francuskiej i hiszpanskiej wersji
jezykowej bazy danych zostato szczegdtowo opisane w artykule
Plan kont w wersji francuskiej i hiszpanskiej.

Mozliwo$S¢ odczytu, dodawania, modyfikacji oraz usuwania kont
uzalezniona jest od nadania danej grupie operatorodw
odpowiednich uprawnien do obiektu Konto syntetyczne/Konto
analityczne (Konfiguracja - Struktura firmy - Grupy operatorow
- edycja danej grupy operatoréw - zaktadka Obiekty).

W celu dodania konta ksiegowego nalezy z poziomu KsiegowoSC¢ -
Plan kont wybra¢ przycisk [Dodaj konto na tym samym poziomie]
lub w przypadku dodawania konta analitycznego [Dodaj konto na
nizszym poziomie]. Pojawi sie formularz stuzgcy wprowadzeniu
danych.

Formularz konta ksiegowego sktada sie z elementéw:

Zaktadka 0golne


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/dodawanie-kont-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/plan-kont-w-wersji-francuskiej-i-hiszpanskiej/

Ogdlne | Dodatkowe = Konta powiazane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnosé | Historia zmian

7] Akbwne L_J

Mazwa: Srodki trwate Jezyk:  polski -

Typ konta: | Aktywa b | Konto rozrachunkowe

Kontrola salda: |Bez kontroli v|

PLM

Stownikowe

Zaktadka 0gdélne formularza konta ksiegowego

Numer — pole do wprowadzenia unikalnego numeru konta.
Maksymalna ilos¢ znakéw tego pola to 50 (wraz ze znakami ,-").
Pole obligatoryjne. W przypadku konta analitycznego pierwsza
czes¢ numeru uzupetniana jest automatycznie przez system na
podstawie konta nadrzednego, a kolejna wypetniana jest przez
uzytkownika.

Uwaga

System uniemozliwia wprowadzenia w numerze konta znaku ,-"
(znak dodawany jest przez system automatycznie w numerach kont
analitycznych). Nalezy rowniez unikac¢ uzywania znakow
specjalnych: * ? ' % oraz spacji.

Nazwa — pole obligatoryjne. Uzytkownik moze zdefiniowa¢ nazwe
konta w jezykach, ktore sg dostepne w systemie (Konfiguracja -
Stowniki uniwersalne - 0gd6lne - Jezyki). Dodajac konto
ksiegowe, uzytkownik musi uzupeinié¢ nazwe konta ksiegowego w
jezyku, w ktdérym jest obecnie zalogowany do systemu. Nazwa


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Zakladka-Ogolne-formularza-konta-ksiegowego.png

konta wysSwietlana jest zawsze w jezyku, w ktérym uzytkownik
loguje sie do systemu. Jesli nie zostata zdefiniowana nazwa
konta w jezyku logowania, nazwa konta wysSwietlana jest w
jezyku systemowym (jezyku bazy danych).

Typ konta — parametr okreslajacy typ konta. Wartosci mozliwe
do wybrania: Aktywa, Pasywa, Aktywa-Pasywa, Koszty, Przychody,
Przychody-Koszty, Pozabilansowe. Lista typdow kont jest
uzalezniona od wersji jezykowej.

Kontrola salda — parametr okres$lajacy, czy konto ma podlega¢
kontroli salda. Oznacza to, ze system bedzie sprawdzat, czy
konto wykazuje saldo po zadanej stronie. W razie niezgodnosci
program wyswietli odpowiedni komunikat.

Waluta — pozwala wybra¢ walute konta. Walute mozna zmienic do
momentu dodania pierwszej analityki 1lub wprowadzenia
pierwszego dekretu ksiegowego na dane konto. Domyslnie
wyswietlana jest waluta systemowa firmy, w obrebie ktorej
dodawane jest konto ksiegowe.

Przyktad

W systemie istnieje konto w walucie systemowej. Do takiej
syntetyki mozna zatozy¢ konta analityczne zaréwno w walucie
systemowej jak i1 innych walutach.

w 012 012 Aktywa PLM
v 0121 0121 Aktywa PLM
01211 012-1-1 Aktywa EUR

012-1-2 0121-2 Aktywa uso

012-2 012-2 Aktywa uso

Uwaga

Do Eont walutowych nie mozna dodawac¢ kont na nizszym poziomie.

Stownikowe — po zaznaczeniu parametru nalezy okreslic¢ stownik
konta (dostepne wartosci: Kontrahenci, Artykuly, Pracownicy,
Magazyny, Urzedy, Banki, Stawki VAT, Srodki trwate). Jezeli w
parametrach systemu odznaczono parametr Umozliwiaj dodawanie
syntetycznych kont stownikowych, mozliwos¢ powigzania konta z


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_przyklad-w-planie-kont.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/#Parametry_ogolne

konkretnym podmiotem bedzie dopiero na poziomie analityki.
Jezeli parametr bedzie zaznaczony, uzytkownik moze powigzad
konto z konkretnym podmiotem juz na poziomie syntetyki.

Zakres numerdéw od [] do [] — pola dostepne tylko dla kont
syntetycznych st*ownikowych, gdy numeracja budowana jest w
oparciu o zakres numeréw. Szczegl6towe informacje na temat
funkcjonalnosci znajdujg sie w artykule Konta stownikowe.

Konto rozrachunkowe — zaznaczenie parametru skutkuje nadaniem
statusu konta rozrachunkowego. W przypadku konta analitycznego
status Konto rozrachunkowe jest nadawany zgodnie ze statusem
konta syntetycznego i nie podlega edycji. W przypadku konta
syntetycznego, parametr jest nieedytowalny, jezeli do konta
dodana zostata analityka lub konto zostato uzyte w systemie.

Aktywne — odznaczenie parametru powoduje dezaktywacje konta,
uniemozliwiajgc dodawanie zapisdéw ksiegowych na dane konto.

Uwaga
Jesli do konta syntetycznego dodana jest analityka, program
nie pozwala na zmiane:

= Numeru konta syntetycznego

= Waluty konta syntetycznego
 Parametru Konto rozrachunkowe
= Parametru Stownikowe

Zaktadka Dodatkowe


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/konta-slownikowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/dodawanie-zapisu-ksiegowego/

Ogélne | |Dodatkowe | Konta powigzane | Opis analityczny | Atrybuty | Dostepnoidé | Historia zmian

| Przenos bilans otwarcia Schemat numeracgji -

| Twarz konto w nastepnym okresie

Mumer konta do przeniesienia: 011

Mumer konta w kolejnym okresie: S -

Cipis:

Zaktadka Dodatkowe na formularzu konta ksiegowego

Przeno$ bilans otwarcia - parametr okreslajacy, czy saldo
koncowe konta ma zostal¢ przeniesione do nowego okresu
obrachunkowego jako bilans otwarcia.

Twérz konto w nastepnym okresie — parametr okreslajacy, czy
konto wraz z wszystkimi powigzaniami zostanie przeniesione do
nowego okresu obrachunkowego.

Numer konta do przeniesienia — numer, ktdéry zostanie nadany po
przeniesieniu planu kont do nastepnego okresu obrachunkowego.

Numer konta w kolejnym okresie - pozwala powigza¢ konta
ksiegowe na przetomie okresdw obrachunkowych. Jezeli w
systemie nie zdefiniowano nastepnego okresu obrachunkowego -
pole jest nieedytowalne.

Opis — pole pozwalajgce na wprowadzenie dodatkowych informacji
o koncie


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_PK_Zakladka-Dodatkowe-na-formularzu-konta-ksiegowego.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Schemat numeracji - schemat numeracji przypisany do danego
konta ksiegowego. Szczegdtowy opis funkcjonalnosSci znajduje
sie w artykule Numeracja kont ksiegowych.

Uwaga

Schematy numeracji mozna okreslac¢ wytacznie na poziomie konta
syntetycznego. Konta analityczne dziedziczg schemat numeracji
konta nadrzednego, bez mozliwosSci jego zmiany.

Zaktadka Konta powigzane

Zaktadka prezentuje konta ksiegowe powigzane z danym kontem w
innych okresach obrachunkowych. Ma to istotne znaczenie w
przypadku przenoszenia planu kont i bilansu otwarcia do
kolejnego okresu obrachunkowego. Powigzanie kont ksiegowych
wazne jest réwniez w przypadku dokonywania rozrachunkdéw na
przetomie okresow obrachunkowych.

Zaktadka Opis analityczny

System umozliwia wprowadzenie opisu analitycznego na koncie
ksiegowym, ktéry to nastepnie moze by¢ przeniesiony na zapis
ksiegowy 1lub note memoriatowg. Szczegdtowy opis
funkcjonalnosci znajduje sie w artykule Opis analityczny na
kartach obiektdw.

Zaktadki Atrybuty i Historia zmian

Szczegbtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i
Historia zmian.

Zaktadka Dostepnos¢

Udostepniona zostata mozliwo$¢ zréznicowania dostepu do
poszczegdélnych kont ksiegowych. Zarzadzanie dostepnosScia


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/numeracja-kont-ksiegowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/ksiegowosc-plan-kont/plan-kont/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-kartach-obiektow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-kartach-obiektow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

odbywa sie na poziomie konta syntetycznego — konta analityczne
dziedzicza te ustawienia bez mozliwo$ci edycji.

Okresleniu podlega zardéwno wtasciciel konta ksiegowego jak i
centra, w ktérych konto jest dostepne.

Ograniczenia dostepno$ci do poszczegélnych kont ksiegowych:

= Plan kont oraz zestawienie obrotéw kont ksiegowych
ograniczane jest wytagcznie do kont dostepnych w biezgcym
centrum
- Zestawienie obrotéw i sald kont ksiegowych wysSwietla
tylko dane dla kont dostepnych w biezgcym centrum
= Brak jest mozliwo$ci podglgdu dokumentu ksiegowego,
jezeli zawiera on ksiegowanie na konto niedostepne w
centrum biezgcym, dotyczy to:
» ZapisOw ksiegowych
= Not memoriatowych
» Bilansu otwarcia
- Lista zapiséw na koncie ksiegowym wyswietla wytgcznie
ksiegowania wprowadzone na dostepne konta
»Brak jest mozliwoSci predekretacji oraz ksiegowania
schematem zawierajgcym pozycje z kontem niedostepnym w
biezgcym centrum


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/zestawienie-obrotow-i-sald/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/noty-memorialowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/bilans-otwarcia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/zapisy-ksiegowe/zapisy-ksiegowe-konto/

