Dodawanie
naleznosci/zobowligzania

Naleznosci/zobowigzania moga zosta¢ utworzone recznie z
poziomu 1listy NaleznosSci/Zobowigzania/Preliminarz lub
powstawa¢ automatycznie podczas dodawania dokumentu
posiadajgcego ptatnosc.

Uwaga

Na122noéci i zobowigzania wprowadzone recznie nie podlegaja
rozliczeniu.

W celu dodania ptatnosci v4 poziomu listy
naleznosci/zobowigzan, nalezy z poziomu menu Finanse -
NaleznosSci/Zobowigzania wybraé¢ przycisk [Dodaj].

Platnosé: Nowa X

Typ: | MNaleznosé < Podmiot | Atrybuty | Zataczniki
‘Wartosc: 1200,00PLN ~ || Dorozlizenia: 1 200,00 PLN Kod: COMARCH
Rozliczono: 0,00 PLN [resrey ComarchS.A
Numer Waluty
- MIP 677-00-65-406
1/2019 MEP iredni bt
Mumer obcy Data dowolna ~ |[27.00.2010 ||| | Adres | Osoba kontaktowa
1,0000 PLN 1,0000 PLN Typ adresu: Ghawny
Data dokumentu Rachunek MNazwa:
27.05.2013 - - Kraj: Polska - | Wojewdd
Platnosé Termin platnosd Bank X ~
Miasto: Krakow Kod poczt
- || 27.09.2019 - ||| 17100007, Alior Bank 5.A. Bank
) L. Ulica: al. Jana Pawta Il

llo$¢ dni zwhoki Spodziewany termin Fodzielona ptatnosc

0| 2| /27.09.2019 - | | Wiagciciel r dom: 38A Nr mieszk
Rejestr Rozliczenie Firma - Poczta: Gmina:
PKO BP = | nie podlega Powiat: GLM:
Platnik
Comarch 5.4, Mabywea - [

Formularz naleznosci
Formularz ptatnos$ci sktada sie z elementdw:

Panel boczny

» Typ — typ ptatnosci. Pole jest nieedytowalne i moze

s 7

przyjac¢ wartos¢: Naleznos¢, Zobowigzanie.
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Wartos¢ — kwota oraz waluta ptatnosci. Jest to pole
obligatoryjne.

= Rozliczono — kwota dokumentu, ktdéra zostata rozliczona.
Jest to pole nieedytowalne.

Do rozliczenia - réznica pomiedzy wartoscia
naleznosci/zobowigzania, a kwota rozliczong. Jest to
pole nieedytowalne.

= Numer — dla p*atnos$ci dodawanych recznie jest to pole
obligatoryjne, wuzupeitniane przez uzytkownika. Dla
ptatnosci powstatych automatycznie pole uzupetniane jest
0 numer systemowy dokumentu Zrdédtowego, bez mozliwos$ci
edycji.

» Numer obcy — dla ptatnosci wprowadzanych recznie jest to
dowolny numer wprowadzony przez uzytkownika celem
dodatkowej identyfikacji. Dla ptatnosci powstatych
automatycznie pole uzupeitniane jest o numer obcy
dokumentu Zrédtowego, z mozliwo$Scig edycji przez
uzytkownika.

- Data dokumentu — dla ptatnosci dodawanych recznie jest
to data wprowadzenia do systemu, ktdora mozna dowolnie
edytowac¢. Dla ptatnosci powstatych automatycznie jest to
data wystawienia dokumentu Zréditowego, bez mozliwos$ci
edycji.

» Ptatnos¢ — forma ptatnosci, ktéorg nalezy wybrac z listy
rozwijalnej.

- Termin ptatnosci — termin w jakim nalezy uregulowad
ptatnosd

= I1To$¢ dni zwtoki — liczba dni, o ktdérg moze nastagpic
przesuniecie terminu ptatnos$ci

- Spodziewany termin - termin ptatno$ci skorygowany o
ilos¢ dni zwtoki

= Rejestr — rejestr kasowy/bankowy, ktéry nalezy wybrad z
listy rozwijalnej. W przypadku przypisania rejestru do
formy ptatnosci (Konfiguracja —> Struktura firmy —>
Dostepnos¢ obiektdow), zostanie on automatycznie
uzupeiniony po wybraniu tej formy na ptatnosci.

= Rozliczenie — dla ptatnosci wprowadzanych recznie pole


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/konfiguracja/formy-platnosci/

przyjmuje wartos¢ Nie podlega, bez mozliwo$ci zmiany.
Dla ptatnosci powstatych automatycznie do wyboru sa dwie
wartosci: Podlega i Nie podlega.

- Ptatnik — pole stuzgce do wskazania podmiotu, z ktdrym
powigzana jest ptatnos¢. Dla naleznosci domysSlnie
podpowiadany jest typ podmiotu Nabywca, natomiast dla
zobowigzania Dostawca, z mozliwo$cig zmiany.

 Waluty — typ, data i wartos$¢ kursu dla waluty ptatnosci

 Rachunek — automatycznie ustawiany jest domyslny numer
rachunku bankowego ptatnika wskazanego na
naleznosci/zobowigzaniu. Uzytkownik ma mozliwos$¢ jego
zmiany w ramach wszystkich aktywnych rachunkéw ptatnika.

» Bank — pole jest automatycznie uzupetniane o kod i nazwe
banku wtasciwego dla rachunku bankowego. Przy
kazdorazowej zmianie rachunku bankowego na ptatnosci
pole jest aktualizowane.

 Podzielona ptatnos¢ — parametr dostepny wytgcznie,
jezeli na definicji centrum typu Firma dla parametru
Obstuga podzielonej ptatnosci wg przepisdéw polskich
zostata wskazana wartos¢ W ksiegowos$ci lub W ksiegowoSci
i w handle. Szczegdétowy opis parametru znajduje sie w
artykule Obstuga podzielonej ptatnosci na ptatnosciach.

« SEPA — parametr dostepny jest wytacznie na p*atnosci
typu Zobowigzanie, jezeli na definicji centrum typu
Firma zosta* zaznaczony parametr Wymiana danych za
pomoca Web Service ING Bank Slgski. Parametr jest
mozliwy do zaznaczenia wy*gcznie dla zobowigzan w
walucie EUR.

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg ptatnosci. Dla ptatnosci powstatych
automatycznie ustawiany jest wtasciciel dokumentu, z
ktérym powigzana jest dana ptatnosc¢, bez mozliwoS$ci
zmiany.

Uwaga
Jezeli na dokumencie, do ktdrego zostata wygenerowana
ptatnos¢, zostatr wskazany kontrahent bedacy podmiotem


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/obsluga-mechanizmu-podzielonej-platnosci-na-platnosciach/

gospodarczym oraz wartos¢ dokumentu przekracza limit kontroli
okreslony w konfiguracji firmy, to przed zapisaniem dokumentu
nastepuje weryfikacja formy p*atnosSci na ptatnos$ci dokumentu.
Jezeli zostat*a wskazana forma ptatnosci typu Gotdwka to
wySwietlony zostanie komunikat: ,Zostat przekroczony Ulimit
ptatnosci gotdwkowych miedzy przedsiebiorcami. Ptatnosci
gotowkowej nie mozna zaliczy¢ do kosztow uzyskania przychodu.
Czy zapisac¢ dokument? Tak/Nie.” Wiecej informacji na ten temat
znajduje sie w artykule Zaktadka Kwoty.

Na polskiej wersji jezykowej bazy danych w panelu bocznym
ptatnosci dokumentéw: FS, FSV, FZ, FZV, PAR, TF znajduja sie
dodatkowe parametry:

= VAT-ZD
= Tak — ptatnos¢ zostanie uwzgledniona na dokumencie
Zawiadomienie ZD

= Nie - ptatnos¢ nie zostanie uwzgledniona na
dokumencie Zawiadomienie ZD
 Poza systemem — ptatnos¢ zostanie wykazana na

dokumencie Zawiadomienie ZD po dokonaniu zaptaty

Zawiadomienie ZD - numer zawiadomienia, na ktérym zostata
ujeta ptatnosc

Zak*adka Rozliczenia

Zaktadka dostepna jest wytacznie na ptatnosci powstatej
automatycznie podczas dodawania dokumentu posiadajgcego
ptatnos¢. Skt*ada sie ona z trzech sekcji: Dokumenty do
rozliczenia, Dokumenty rozliczone, Zestawienia polecen
przelewow oraz pola Opis.

Dla naleznosci lista Dokumenty do rozliczenia wysSwietla
wszystkie nierozliczone operacje kasowe/bankowe o typie
przychéd i wartosci dodatniej oraz o typie rozchdd i wartosci
ujemnej, powigzane z tym samym kontrahentem co dana naleznos¢.
Dla zobowigzan 1lista Dokumenty do rozliczenia wyswietla
wszystkie nierozliczone operacje kasowe/bankowe o typie


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/zakladka-kwoty/

rozchéd i wartos$ci dodatniej oraz o typie przychéd i wartosci
ujemnej, powigzane z tym samym kontrahentem co dane
zobowigzanie.

Nad lista Dokumenty do rozliczenia dostepny jest parametr
Kompensaty. Po zaznaczeniu parametru, na liscie Dokumenty do
rozliczenia wyswietlone zostajg ptatnosci przeciwnego typu
powigzane z tym samym ptatnikiem (dla naleznos$ci wysSwietlone
zostajg nierozliczone zobowigzania, natomiast dla zobowigzania
nierozliczone nalezno$ci). Szczegdétowy opis dokonywania
kompensat p*atno$ci znajduje sie w artykule Kompensata za
pomocg przyciskow [Powigz], [Skompensuj].

Obok parametru Kompensaty znajduje sie pole WtasSciciel, ktére
pozwala ograniczy¢ wyswietlane dokumenty na liscie wytgcznie
do dokumentéw wystawionych w wybranym centrum. DomysSlna
wartos¢ tego pola to Wszystkie dostepne obiekty. JesSli
uzytkownik nie ma uprawnienia do odczytu danej ptatnosci, nie
bedzie ona widoczna na liscie.

Lista Dokumenty do rozliczenia sktada sie z kolumn:

= Numer dokumentu

= Numer obcy

= Kod podmiotu

- Kwota — wartos¢ operacji/ptatnosci

- Pozostaje — kwota pozostajgca do rozliczenia

= Termin — data dokumentu dla operacji kasowej/bankowej i
termin ptatnosci dla ptatnosci

 Waluta

- Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktdére jest
wystawcg dokumentu

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

- Kwota w walucie systemowej

- Nazwa podmiotu

- Pozostaje w walucie systemowej — kwota pozostajaca do
rozliczenia wyrazona w walucie systemowe]
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= Rozliczono — kwota, ktdra zostata rozliczona

= Rozliczono w walucie systemowej — kwota rozliczona
wyrazona w walucie systemowej
 Tytutem

Na liscie Dokumenty rozliczone prezentowane sg dokumenty, z
ktorymi ptatnos¢ zostata rozliczona 1lub skompensowana.
Dokumenty, do ktdérych uzytkownik nie ma uprawnien, wysSwietlane
sg z zamaskowanymi danymi. Lista Dokumenty rozliczone sktada
sie z kolumn:

* Numer dokumentu

= Numer obcy

= Kod podmiotu

= Rozliczono — kwota, ktéra zostata rozliczona

- Pozostaje — kwota pozostajaca do rozliczenia

= Termin — data dokumentu dla operacji kasowej/bankowej i
termin ptatnosci dla ptatnosci

- Waluta

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

= Do rozliczenia w walucie systemowej — kwota pozostajaca
do rozliczenia wyrazona w walucie systemowej

- Kwota — wartos¢ operacji/ptatnosci

- Kwota rozliczenia — kwota, ktdéra zostata rozliczona z
dang ptatnoscia

- Kwota rozliczenia w walucie systemowej — kwota, ktdra
zostata rozliczona z dang ptatno$cia, wyrazona w walucie
systemowej

- Kwota w walucie systemowej — wartos$¢ operacji/ptatnosci
w walucie systemowej

= Rozliczono w walucie systemowej — kwota, ktéra zostata
rozliczona, wyrazona w walucie systemowe]

 Tytutem

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg dokumentu

Szczegb6towy opis rozliczania ptatnosci z poziomu zaktadki



Rozliczenia znajduje sie w artykule Rozliczanie ptatnosci za
pomocg przyciskoéw [Powigz], [Powigz zaznaczone], [Rozlicz],
[Zaptacl].

Na liscie Zestawienia polecen przelewéw wyswietlane sa
dokumenty ZPP, na ktérych znajduje sie dana ptatnos$é. Lista ta
sktada sie z kolumn:

= Numer — numer dokumentu ZPP

 Data przelewu — data przelewu z dokumentu ZPP

 Kwota — kwota przelewu wskazana na ZPP dla danej
ptatnosci

= Stan — stan dokumentu ZPP

Zaktadka Podmiot

Zaktadka zawiera dane ptatnika tj. kod, nazwe, NIP, regon,
pesel, adres, dane osoby kontaktowej. Informacje uzupetniane
sg automatycznie po wyborze ptatnika w panelu bocznym
ptatnosci.

Zaktadka Skonto

Zaktadka dostepna jest wytacznie na ptatnosci powstatej
automatycznie podczas dodawania dokumentu. Zawiera ona
informacje dotyczace skonta zdefiniowanego na danej p*atnosci.
Szczegbtowy opis zaktadki znajduje sie w artykule Definiowanie
Skonta.

Zaktadki Atrybuty, Zataczniki, Historia zmian

Szczegbty opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadka Kody
Rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zat*gczniki i Historia
zmian.
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