Dodawanie noty memoriatowej

Nota memoriatowa stuzy do rejestracji dokumentéw innych niz
dokumenty VAT (faktury VAT zakupu i sprzedazy), np. rachunkow
od jednostek podmiotowo zwolnionych z podatku VAT, dokumentow
zwigzanych z rozliczaniem delegacji. Noty memoriatowe moga
zosta¢ wykorzystane réwniez do wprowadzania tzw. polecen
ksiegowych, np. przeksiegowania kosztu wtasnego na koniec
miesigca, rozliczenia podatku VAT itp.

Gtowne zastosowanie not memoriatowych sprowadza sie do
ewidencji dokumentdéw (nievatowskich), ktdére zwigzane sg z
kontrahentem i powinny zosta¢ zaksiegowane na konto
rozrachunkowe kontrahenta oraz rozliczone.

Wskazdwka

Przy zapisie noty memoriatowej system sprawdza, czy strona Wn
rowna sie stronie Ma, ale tylko w obrebie kont bilansowych. W
przypadku braku takiej zgodnosci, wysSwietlane jest ostrzezenie
,Dokument sie nie bilansuje. Kwota niezbilansowana:[..]. Czy na
pewno zapisac dokument?”.

Noty niezbilansowanej w obrebie kont bilansowych nie mozna
zaksiegowacl.

W celu dodania noty memoriatowej nalezy z poziomu menu
Ksiegowos$¢ - Noty memoriatowe wybraé przycisk [Dodaj]. Pojawi
sie formularz stuzacy do wprowadzania danych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/dodawanie-noty-memorialowej/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/rejestry-vat/dodawanie-faktury-vat-w-walucie-systemowej/
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Formularz noty memoriatowej

Formularz noty memoriatowej sktada sie z elementdw:

Panel boczny

Numer — wprowadzany jest przez system automatycznie zgodnie z
definicjg numeratora

Kwota bilansowa Wn — pole informacyjne, wyswietla sume
elementédw wprowadzonych na konta bilansowe po stronie Wn

Kwota bilansowa Ma - pole informacyjne, wysSwietla sume
elementédw wprowadzonych na konta bilansowe po stronie Ma

Réznica — pole informacyjne, wyswietla réznice pomiedzy sumg
elementéw wprowadzonych na konta bilansowe po stronie Wn a
sumg elementédw wprowadzonych na konta bilansowe po stronie Ma

Numer dokumentu — numer wprowadzany przez uzytkownika celem
dodatkowej identyfikacji noty. Po zmianie numeru dokumentu na
nagtowku noty memoriatowej, system wysSwietla pytanie o
aktualizacje numeru dokumentu na pozycjach danej noty.

Data ksiegowania — data z jaka nota memoriatowa zostanie
zaksiegowana


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KSI_NM_Formularz-noty-memoriałowej.png

Data operacji — data operacji gospodarczej
Data wystawienia

Dziennik czgstkowy — dziennik czastkowy, do ktdérego zostanie
zaksiegowana nota memoriatowa. Podpowiada sie dziennik
czastkowy, okreslony jako dziennik domy$lny na formularzu
okresu obrachunkowego.

Wtasciciel — domyslnie centrum, do ktdérego zalogowany jest
uzytkownik wprowadzajgcy note memoriatowag

Kopiuj atrybuty z nagtdowka noty na elementy — parametr
okreslajagcy, czy atrybuty bedg przenoszone z nagtdéwka noty
memoriatowej na jej elementy. Parametr jest domys$Slnie
odznaczony. Atrybuty sg kopiowanie wytacznie na elementy
dodane po zaznaczeniu parametru.

Kopiuj atrybuty na dekrety - parametr okres$lajacy, czy na
dekrety tworzone podczas ksiegowania noty memoriatowej beda
przenoszone atrybuty z elementdéw noty. Parametr jest
domyslnie odznaczony.

Opis — sekcja zawierajaca dodatkowy opis dokumentu. Opis ten
zostanie przeniesiony do opisu dekretu powstatego po
zaksiegowaniu noty.

Zaktadka Elementy

Na tej zaktadce uzytkownik ma mozliwos$¢ dodawania, edytowania,
kopiowania, usuwania oraz eksportu do arkusza kalkulacyjnego
pozycji noty memoriatowej.

System umozliwia dodawanie pozycji noty na dwa sposoby:

» bezposrednio w tabeli
= przez formularz


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Dodawanie elementu noty memoriatowej w
tabel1

Aby dodac¢ element bezposrednio w tabeli nalezy wybra¢ przycisk
[Dodaj] z grupy Dekrety. W tabeli elementéw pojawi sie wiersz
stuzgcy do wprowadzenia danych. Nalezy wypeini¢ pola: Konto
Wn, Konto Ma, Kwota, Data operacji oraz opcjonalnie Stawka
VAT, Opis i Kontrahent. Wsrdéd kolumn domysSlnie ukrytych
dostepne sa Kwota w walucie oraz Waluta. Dodajgc kolejna
pozycje, w kolumnie Kwota wysSwietlana jest kwota wyliczana
jako wartos¢ réznicowa, tak aby dokument bilansowat sie w
ramach kont bilansowych.

Dodawanie elementu noty memoriatowe]
przez formularz

W celu dodania elementdéw noty przez formularz nalezy wybrad
przycisk [Dodaj przez formularz].

COgdlne | Atrybuty
Cgdlne Daty
Lp.: AUTO Data operagji: 2015-05-06 @

Numer dokumentu: Data wystawienia:  2015-05-06 @

Kontrahent =»  Hayden Morgan
Inne

Konta

Konto Wn 203-Hayden Morgan-EUR | ~ |---|  Podmiot: =¥ Hayden Morgan

Konto Ma v [oe Opis:

Kwota
Kwota: 100,00 2| PLN

Stawka VAT
Kwota w walucie: 23372 EUR

Waluty

Typ kursu: | NBP sredni « | Typ daty: | Data wystawienia - 20190502

1,0000 (= EUR 4,2795 = PLM

Formularz elementu noty memoriatowej


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_NM_Formularz-elementu-noty-memorialowej.png

Elementy - 0golne

Zaktadka 0goélne na elemencie noty memoriatowej sktada sie z
elementodw:

Sekcja 0gdlne

- Liczba porzadkowa — pole wypetniane automatycznie przez
system. Pole nieedytowalne.

 Numer dokumentu — numer wprowadzany przez uzytkownika
celem lepszej identyfikacji elementu noty memoriatowej.
Domyslnie numer dokumentu przenoszony jest z panelu
bocznego noty memoriatowej.

= Kontrahent — umozliwia wybdr kontrahenta powigzanego z
danym dokumentem

Sekcja Konto

= Konto Wn — pole obligatoryjne. Debetowa strona konta.

= Konto Ma — pole obligatoryjne. Kredytowa strona konta.

- Podmiot - pole wysSwietlane po wskazaniu konta
stownikowego powigzanego z podmiotem. W danym polu
wySwietlany jest podmiot powigzany z wybranym kontem
stownikowym.

Sekcja Kwota

- Kwota — pole obligatoryjne. Wartos¢ dekretu. Dodajac
kolejny dekret, w polu Kwota wyswietlana jest kwota
wyliczana jako wartos$¢ réznicowa, tak aby dokument
bilansowat sie w ramach kont bilansowych.

- Kwota w walucie — pole dostepne wytgcznie dla dekretéw
wprowadzonych na konto w walucie innej niz systemowa

Sekcja Waluty

Sekcja dostepna wytagcznie dla dekretdw wprowadzonych na konto
w walucie innej niz systemowa. Pozwala na wskazanie kursu po
jakim ma zostad¢ przeliczony zapis ksiegowy. W przypadku
dekretu powstatego w wyniku zaksiegowania dokumentu sekcja nie



podlega edycji.
Sekcja Daty

- Data operacji — faktyczna data przeprowadzenia operacji,
czyli dzien, w ktérym operacja kupna lub sprzedazy
zostata wykonana

- Data wystawienia - data wystawienia dokumentu, na
podstawie ktdrego uzytkownik dokonuje ksiegowania

Sekcja Inne

=0pis - pole stuzgce do wprowadzenia dodatkowych
informacji dotyczgcych pozycji noty

 Stawka VAT — umozliwia wybranie stawki VAT nalezgcej do
grupy stawek VAT, przypisanej do firmy

Elementy - Atrybuty

Opis zaktadki Atrybuty znajduje sie w artykule Zaktadki Kody
rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Za*aczniki i Historia
zmian.

Zaktadka Ptatnosci

Ptatnosci do dokumentu noty memoriatowej powstaja
automatycznie pod warunkiem, ze konto wybrane na elemencie
noty jest kontem rozrachunkowym, stownikowym powigzanym z
podmiotem (kontrahentem, pracownikiem, urzedem, bankiem).
Dodatkowo system umozliwia automatyczne zatozenie
odpowiedniego konta analitycznego, po wybraniu syntetycznego
konta stownikowego i wskazaniu podmiotu.

Z poziomu danej zaktadki mozna edytowa¢ dang ptatnos¢ i
rozliczy¢ jg. Ptatnos$¢ z dokumentu noty memoriatowej podlega
tym samym prawom, co ptatnosci generowane dla dokumentéw
handlowych.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/platnosci/

Zaktadka Opis analityczny

Funkcjonalnos¢ opisu analitycznego zostata opisana w artykule
Opis analityczny na nocie memoriatowej.

Zaktadki Atrybuty, Zataczniki

Dziatanie zaktadek zostato opisane w artykule Zaktadki Kody
rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i Historia
zmian.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/opis-analityczny/opis-analityczny-na-nocie-memorialowej/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/

