Dodawanie plikow JPK

Dodawanie nowego pliku bez wzgledu na jego rodzaj nastepuje z
poziomu Listy JPK. Aby doda¢ w systemie plik JPK nalezy z
poziomu menu Gtéwne -> JPK, w sekcji dostepnych rodzajow
plikéw podswietli¢ dany element JPK i wybrac¢ opcje [Dodaj].
Rodzaj dodawanego pliku implikowany jest rodzajem gatezi,
ktéra zostata podswietlona.
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Dodawanie nowego pliku z listy JPK

W efekcie zostanie otwarty nowy dokument JPK o strukturze
zgodnej z charakterem danego pliku. Przyktadowy plik dla
JPK_WB wyglagda nastepujaco:
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panelu okna istnieje mozliwo$¢ wskazania parametréw, wzgledem
ktéorych podczas wyliczania danego pliku, pobierane sa dane.
Kazda grupa JPK ma mozliwos¢ wskazania parametréow ogdlnych, do
ktorych mozna zaliczy¢ np. wskazanie firmy, dla ktdrej dane
maja by pobierane (w polu Wylicz dla) lub okres$lenia zakresu
dat, dla ktérego plik ma by¢ generowany. W lewym panelu
istnieje rdéwniez mozliwo$¢ wskazania parametrodw
charakterystycznych dla danego pliku np. dla pliku
JPK_FA mozna wskaza¢ walute, w ktdérej zostaty wystawione
faktury lub wskaza¢ wg jakiego typu daty dotyczgcej osobno
sprzedazy i osobno zakupu majg by¢ pobierane dokumenty; dla
pliku JPK _WB istnieje mozliwo$¢ wskazania rejestru bankowego;
w przypadku pliku JPK_KR istnieje mozliwos¢ wskazania czy
zapisy znajdujace sie w buforze maja by¢ pobierane, czy tez
nie; dla pliku JPK MAG istnieje mozliwo$¢ wskazania, ktérego
magazynu ma dotyczy¢ dany plik; a dla plikéw JIPK VAT i
JPK_VIM - jaka jest wysoko$¢ wspdéitczynnika rzeczywistego.
Szczegdtowy opis paramentdw charakterystycznych dla danego
pliku zawarty jest w odpowiednich podrozdziatach dedykowanych
dla danego rodzaju pliku.

Panel z parametrami

Stan dokumentu — zgodny z przyjetymi zasadami nadawania stanu

Kazdy z plikéw moze przyjmowaé jeden z nastepujgcych stanéw
Niezatwierdzony, Zaakceptowany, Zatwierdzony, ktdre rdznig sie
miedzy sobg zakresem mozliwych do wykonania operacji.

Plik o statusie Niezatwierdzony:

= mozna go usung¢ bezs$ladowo
» mozna go przeliczy¢
» mozna utworzy¢ plik XML

Plik o statusie Zaakceptowany:

= nie mozna go usung¢
= nie mozna go przeliczy¢
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= mozna utworzy¢ plik XML

» mozna eksportowaé plik JPK

=mozna powrécié¢ do stanu Niezatwierdzony, w tym celu
nalezy podnies¢ do edycji plik i uzy¢ przycisk [0twérz].
Opcja ta, dostepna jest jezeli plik JPK nie zostat
jeszcze wyeksportowany.

Plik o statusie Zatwierdzony:

= nie mozna go usung¢

= mozna utworzy¢ plik XML

= nie mozna go przeliczy¢

» mozna eksportowa¢ plik JPK

= mozna powrédcié¢ do stanu Niezatwierdzony za pomocg opcji
Cofnij zatwierdzenie dostepnej pod prawym przyciskiem z
poziomu listy oraz za pomocag przycisku [Cofnij
zatwierdzenie] dostepnego na zaktadce Elementy. Opcja
jest dostepna wytacznie, jezeli plik nie zostat jeszcze
wyeksportowany.

Symbol — symbol formularza pliku, nieedytowalne pole

Korekta — parametr umozliwiajacy wskazanie, ze dany plik JPK
jest korekta

Wylicz dla — okres$la firme, dla ktérej eksportowane beda dane.
Wybér jest zawezony do centréow typu firma. Mozliwe jest
wygenerowanie w systemie wiecej niz jednego pliku za ten sam
okres dla tego samego centrum typu firma. W przypadku gdy
uzytkownik jest zalogowany w centrum nizszym, moze generowac
plik wytgcznie dla danego centrum typu firma.

Definicja — nazwa z definicji pliku JPK

Data — okres, za ktéry generowany jest plik JPK, mozliwe do
wyboru: dzien, miesigc, rok, zakres dat, poprzedni miesigc,
biezgcy miesigc

Uwaga



Dla pliku JPK V7M dostepne sg wytacznie okresy: Miesigc,
Poprzedni miesigc, Biezgcy miesigc.

Uwaga

W pliku JPK_KR w przypadku wyboru w Zakresie dat réznych
okreséw obrachunkowych system wyswietli komunikat: , Wskazano
rézne okresy obrachunkowe, nie mozna wygenerowaC pliku. Zakres
dat od do musi dotyczy¢ jednego okresu obrachunkowego”.

Kod urzedu — kod pobrany z karty danego urzedu

Urzad — pole automatycznie uzupeiniane po wyborze pola Kod
urzedu, pole bez mozliwo$ci edycji

Status e-pliku — stan pliku JPK, ktéry zawiera informacje na
temat aktualnego stanu, w jakim znajduje sie plik JPK. W oknie
pliku JPK w sekcji z parametrami system wyswietla jeden ze
statuséw: Nie wystano, Wystano/trwa przetwarzanie, Wystano/nie
odebrano UPO, Wystano/ odebrano UPO, Btgd wysytania lub
Odrzucono.

Data wystania — doktadna data i godzina, w ktdrej wystano plik
JPK

Data odebrania — data i godzina automatycznie uzupetniana
przez system po pobraniu dokumentu UPO,
w ktdérej nastgpito odebranie dokumentu UPO.

Numer referencyjny — automatycznie uzupeiniany przez system,
po wykonaniu eksportu pliku JPK.

Wtasciciel — centrum, w ktérym utworzono plik JPK

Zaktadka Nagtowek - dostepna dla
wszystkich rodzajow plikow

W zaktadce Nagtdowek prezentowane sg dane dotyczgce pliku JPK.
Informacje prezentowane sg w formie tabeli z dwiema kolumnami
Nazwa oraz Wartos¢. W przypadku wszystkich rodzajoéow plikéw JPK
zaktadka Nagtdwek posiada podobne dane. Zakres danych zwigzany
jest scisle w rodzajem generowane pliku. Sg to informacje na
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temat: wariantu formularza, celu ztozenia pliku, dat
zwigzanych z wytworzeniem pliku JPK, waluty, urzedu, NIPu,
Regonu oraz adresu podmiotu generujgcego plik JPK, itd.
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Zaktadka Nagtowek w pliku JPK WB

Uwaga

System umozliwia eksport list ze szczegdétowymi danymi do
arkusza kalkulacyjnego, gdzie réwniez mozna dokonac
szczegb6towej analizy danych przed utworzeniem pliku
XML 1 przekazaniem ich do kontroli.

Poszczegélne pliki JPK réznig sie zawarto$cig. Dane
charakterystyczne dla danego pliku dostepne sg na dedykowanych
zaktadach, ktdére szczegd6towo opisane sg w rozdziatach
dotyczgcych konkretnych plikéw.

W przypadku kazdego z plikéw JPK, mozliwy jest podglad
dokumentow zrodtowych sktadajacych sie na dany plik z poziomu
pliku JPK bez koniecznos$ci otwierania kolejnych zaktadek w
systemie. Z poziomu pliku JPK_KR uzytkownik moze podgladng¢
zapisy ksiegowe w dzienniku, z plikéw JIPK VAT i JPK V7M mozna
podnie$s¢ do edycji dokumenty wprowadzone do rejestrow VAT. Z
poziomu pliku JPK WB istnieje mozliwos¢ edycji operacji
bankowych, z poziomu pliku JPK_FA mozna edytowac¢ faktury, a z
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poziomu pliku JPK_MAG uzytkownik ma bezposredni dostep do
dokumentéw wydan zewnetrznych, przyje¢ zewnetrznych, wydan
wewnetrznych oraz listy przesunie¢ magazynowych.

Wszystkie pliki zawieraja =zaktadki: <<Atrybuty>>,
<<Zatlaczniki>> oraz <<Historia zmian>>.

W oknie pliku JPK, z menu gtdéwnego dostepna jest lista Plik
JPK z nastepujacymi opcjami:

= [Przelicz] - kazdorazowe uzycie przycisku i przeliczenie
danych uwzglednia nowe ustawienia parametroéw
z zaktadki 0gdlne. Po uzyciu przycisku [Przelicz], plik
JPK zostaje zapisany, nawet jesli zostat zamkniety za
pomocg przycisku [x].

= [Zapisz] — zapisuje zmiany w pliku JPK

- [Zaakceptuj] — zmienia stan pliku z Niezatwierdzonego na
Zaakceptowany, dostepny tylko jezeli plik JPK jest w
stanie Niezatwierdzonym

- [ZatwierdZz] — zmienia stan pliku na Zatwierdzony, po
zatwierdzeniu pliku nie ma mozliwosSci jego edycji

» [0twoérz] — przycisk jest dostepny, jezeli plik jest w
stanie Zaakceptowanym

- [Utworz plik JPK] - powoduje wygenerowanie pliku w
formacie XML w folderze wskazanym w konfiguracji
systemu. Jesli plik nie byt zatwierdzony, wybranie
funkcji [Utwérz pliku JPK] powoduje zmiane jego stanu na

Zatwierdzony.

= [Pobierz UPO] — pobiera Urzedowe Poswiadczenie Odbioru
(UPO)

= [Usun wiersze JPK] - powoduje usuniecie w pliku JPK

wytgcznie dane szczeg6towe tzn. wszystkie oprdcz danych
znajdujacych sie w zaktadkach: 0gdlne, Nagtdowek oraz
Sumy kontrolne. Operacja usuwania wierszy poprzedzona
jest komunikatem: ,,Plik JPK jest zamkniety/zatwierdzony.
Czy jestes pewien, ze chcesz go usung¢ na state z bazy
danych?”.

= [Eksportuj plik JPK] - umozliwia elektronicznag wysytke
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wszystkich plikéw JPK dostepnych w systemie,
bezposrednio na portal Ministerstwa Finansow. Uzytkownik
moze eksportowa¢ plik z wykorzystaniem tzw. podpisu
kwalifikowanego. Wyeksportowane pliki sg zapisywane w
katalogu plikéw wymiany, wskazanym w konfiguracji
systemu oraz wysytane na wskazany adres ustugi Web
Service. Po poprawnej weryfikacji pliku dokonanej przez
Ministerstwo Finanséw, uzytkownik moze pobraé¢ Urzedowe
Poswiadczenie Odbioru (UPO), a nastepnie je wydrukowad.
Po wystaniu pliku JPK zostaje wyswietlony numer
referencyjny w oknie pliku JPK.

Po wypeinieniu wszystkich obligatoryjnych poél oraz
przeliczeniu pliku JPK mozna wygenerowa¢ plik XML do folderu
wskazanego w konfiguracji systemu, za pomocg przycisku [Utwérz
plik JPK], dostepnym w menu. Mozliwe jest generowanie pliku
JPK w stanie Zaakceptowanym oraz Zatwierdzonym. Natomiast
eksport pliku o stanie Zaakceptowanym zmienia jego stan na
Zatwierdzony. W wyniku poprawnego utworzenia pliku XML zostaje
wyswietlone okno z informacja o jego walidacji.

Walidacja pliku xml.
Czas operagic go:00:05

v o0 Walidagja pliku xml.

% Walidagja zakonczona

-JEZaknﬁr_mnn pomyslnie,

Kopiuj do schowka Zamknij

Walidacja pliku XML
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Pliki JPK, ktére poprawnie przeszty walidacje, sa dostepne do
podgladu w folderze, ktory zostat wskazany jako Katalog plikdw
wymiany w konfiguracji systemu.

Plik JPK o strukturze XML prezentuje dane w sposdéb ujetym na
ponizszym rysunku. Jest to przyktad struktury XML dla pliku
JPK VAT otwartym za pomocg programu XML Notepad.
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Struktura pliku JPK VAT w formacie XML

[alert] Nalezy zwrdéci¢ szczegdélng uwage, jesli pliki nie
przejdg walidacji w systemie, oznacza to, ze nie zostaty one
sporzgdzone poprawnie. W takim przypadku nie zostang one
zatwierdzone oraz nie ma mozliwoSci przestania ich drogg
elektroniczng na portal Ministerstwa Finansdéw. Mimo braku
walidacji plik zostanie zapisany w lokalizacji wskazanej
w konfiguracji systemu.

Nalezy pamietaé, ze jesli pliki walidujag sie poprawnie, sg one
automatycznie zatwierdzane
w systemie.

Brak walidacji prezentowany jest w logu walidacji pliku XML w
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postaci informacji o tym, ktdéry element jest niepoprawny.

Walidacja pliku xml.

Czas operagic pQ:00:05

v {0 Walidadja pliku xml,
@ Element "http://jpk.mf.gov.pl/wzor/2017/11/13/1113/:AdresKontrahenta’ jest nieprawidbowy. Wartosc ™ jest nieprawidtowa przy uwzglgdnieniu jego typu da...

@9 Element http:/jpk.mf.gov.pl/wzor2017/11/13/1113NrDostawey’ jest nieprawidtowy. Wartos€ ~ jest nieprawidtowa przy uwzglednieniu jego typu danych “h...
@9 Element http:/jpk.mf.gov.pliwzor2017/11/13/1113NrDostawoy’ jest nieprawidtowy. Wartos€ ~ jest nieprawidtowa przy uwzglednieniu jego typu danych ..
@9 Element http:/jpk.mf.gov.pliwzor2017/11/13/1113AdresDostawoy’ jest nieprawidtowy. Wartos€ © jest nieprawidtowa przy uwzglednieniu jego typu danyc...
@9 Element http:/jpk.mf.gov.pliwzor/2017/11/13/1113 NrDostawoy’ jest nieprawidtowy, Wartos< © jest nieprawidtowa przy uwzglednieniu jego typu danych ‘h..,
@ Element "http://jpk.mf.gov.pl/wzor/2017/11/13/1113:AdresDostawcy’ jest nieprawidtowy. Wartos¢ ™ jest nieprawidtowa przy uwzglednieniu jego typu danyc...

) Walidacja zakoficzona

b ZakoAczono z bledem.

Kopiuj do schowka Zamknij

Log walidacji pliku XML w przypadku walidacji zakonhAczonej
btedem

[/alert]
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