Dodawanie zawiadomienia ZD

Zawiadomienie ZD moze zostac:

- Wygenerowane podczas pierwszego przeliczania pliku
JPK_V7M

Podczas pierwszego przeliczania pliku JPK V7M uzytkownik ma
mozliwo$¢ wyboru w panelu bocznym w parametrze Zawiadomienie
ZD opcji Nie, wowczas dokument zawiadomienie ZD nie zostanie
wygenerowany, lub opcji Tak, wowczas, jezeli w systemie
istniejg dokumenty speiniajgce warunki ujecia na zawiadomieniu
ZD, dokument ten zostanie wygenerowany w stanie
niezatwierdzonym. Jezeli w momencie przeliczania pliku JPK V7M
zaden z dokumentéw nie speinia kryteridw ujecia na
zawiadomieniu ZD, zawiadomienie nie zostanie wygenerowane, a
system wysSwietli komunikat: ,W systemie nie ma dokumentoéw
spetniajgcych ustawowe Kkryteria ujecia na dokumencie
Zawiadomienie ZD. Dokument nie zostat wygenerowany.”

- Degenerowane po wybraniu wartosci Tak w odpowiednim polu
w panelu bocznym

W przypadku, gdy nie wygenerowano dokumentu zawiadomienie ZD
podczas pierwszego przeliczania pliku JPK V7M, uzytkownik ma
mozliwo$¢ dogenerowania go poprzez wskazanie w panelu bocznym
w parametrze Zawiadomienie ZD opcji Tak 1 ponowne przeliczenie
pliku JPK V7M.

Uwaga

W systemie istnieje kontrola jednokrotnego generowania
Zawiadomienia ZD. Oznacza to, iz nie ma mozliwos$ci
jednoczesnego wygenerowania Zawiadomienia ZD do deklaracji
VAT-7 1 Zawiadomienia ZD do pliku JPK V7M za ten sam okres.

Uwaga


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/dodawanie-zawiadomienia-zd/

Dla zawiadomien ZD 1liczonych za okresy od stycznia 2019
uwzgledniane sg dokumenty, w przypadku ktérych uptyneto 90 dni
od terminu ptatno$ci. Dla zawiadomien ZD liczonych za okresy
wczesniejsze uwzgledniane sg dokumenty, w przypadku ktorych
uptyneto 150 dni od terminu ptatnosci.

Na zawiadomieniu wykazywane sa tylko faktury, nie s3a
uwzgledniane dokumenty korygujgce. Kazda faktura wykazywana
jest w tylu pozycjach, ile ma ptatnosci.

Uwaga

Faktury korygujgce niezaptacone (nieskompensowane) nie sg
wykazywane na zawiadomieniu ZD. Nalezy je wczesniej
skompensowa¢ z fakturg i wykazac¢ tylko pozostatg niezaptacong
czes¢ z faktury.

Jezeli ptatnos$¢ faktury zostata ujeta na zawiadomieniu ZD, to
nie ma mozliwosci:

= podziatu ptatnosci faktury
zmiany terminu ptatnosci faktury
zmiany podmiotu ptatnosci
usuniecia faktury z systemu

Formularz zawiadomienia ZD


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2020/03/FN_SP_formularz_zawiadomienia-2.png

W menu okna Zawiadomienie ZD znajdujg sie standardowe
przyciski oraz dodatkowo:

» [Przelicz wszystko] — przycisk aktywny dla zawiadomienia
w buforze. Przelicza wszystkie zaktadki zawiadomienia

ZD.

- [Zaakceptuj] — przycisk aktywny dla zawiadomienia w
buforze

- [Zatwierdz] - przycisk aktywny dla zawiadomienia w
buforze oraz zaakceptowanego

» [0twdérz] - przycisk aktywny dla zawiadomienia

zaakceptowanego. Umozliwia przywrécenie statusu Bufor
dla zawiadomienia.

- [Generuj dok. korygujace] — umozliwia wygenerowanie
brakujgcych dokumentéw korygujacych
= [Przelicz] - przycisk aktywny dla zawiadomienia w

buforze. Przelicza otwartg zaktadke zawiadomienia ZD.
= [Dodaj] — przycisk aktywny dla zawiadomienia w buforze.
Otwiera zaktadke VAT-ZD w rejestrach VAT przefiltrowang
zgodnie z zatozeniami ujecia faktury na zawiadomieniu
ZD.
= [Usun] — przycisk aktywny dla zawiadomienia w buforze po
zaznaczeniu faktury. Usuwa zaznaczone pozycje.
- [Edytuj] — przycisk aktywny po zaznaczeniu faktury. Po
wybraniu przycisku dostepna jest lista opcji:
» Edytuj dokument — otwiera formularz faktury VAT
dla zaznaczonej pozycji
 Edytuj ptatnos¢ — otwiera formularz ptatnosci dla
zaznaczonej pozycji
» Edytuj dokument korygujgcy — otwiera formularz
faktury VAT dokumentu korygujgcego wygenerowanego
do zaznaczonej pozycji
- [Status ptatnika] — przycisk aktywny dla zawiadomienia w
buforze. Po wybraniu przycisku na otwartej zaktadce
zawiadomienia zostanie dodana kolumna Podatnik VAT
czynny oraz zostanie zweryfikowany status kontrahenta na
dzien weryfikacji zgodnie z ustawieniami na Kkarcie
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kontrahenta. Jezeli kontrahent w dniu przeliczenia
zawiadomienia nie jest juz czynnym podatnikiem VAT, to
nie powinien by¢ ujety na zawiadomieniu i nalezy usung¢
pozycje zwigzang z kontrahentem.

- [Rejestry VAT] — otwiera liste rejestréw VAT na zaktadce

VAT-ZD
- [Deklaracje] — otwiera liste deklaracji
- [Korekty w rejestrze VAT] - przycisk aktywny dla

zawiadomienia zaakceptowanego lub zatwierdzonego.
Otwiera liste Dokumenty korygujgce Zawiadomienie ZD, na
ktéorej w podziale na zaktadki Wierzyciel, Dtuznik,
Wierzyciel - dokumenty zaptacone oraz Dtuznik -
dokumenty zaptacone prezentowane sg dokumenty korygujgce
wygenerowane do zawiadomienia ZD.

Formularz zawiadomienia ZD sk*ada sie z elementéw:

Panel boczny

Status — mozliwe statusy zawiadomienia ZD to Niezatwierdzony,
Zaakceptowany, Zatwierdzony.

Symbol — nieedytowalny przez uzytkownika numer zawiadomienia
ZD

Korekta — parametr zaznaczony, jezeli zawiadomienie ZD zostato
wygenerowane do korekty pliku JPK 7M, w przeciwnym przypadku
parametr jest odznaczony.

Wylicz dla — pole nieedytowalne, uzupetniane na podstawie pola
Wylicz dla pliku JPK V7M, do ktdérego zostat wygenerowany
dokument zawiadomienie ZD

Wtasciciel — pole nieedytowalne, uzupetniane na podstawie pola
Wtasciciel pliku JPK V7M, do ktoéorego zostat wygenerowany
dokument zawiadomienie ZD

Definicja — pole, w ktérym nalezy wskaza¢ definicje formularza
pliku JPK V7M. Domys$lnie ustawiana jest definicja obowigzujaca
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w okresie wyliczania zawiadomienia.

Okres VAT-ZD — pole nieedytowalne, uzupetniane na podstawie
pola Miesigc pliku JPK V7M, do ktorego zostat wygenerowany
dokument zawiadomienie ZD

Data wypeitnienia - uzupeiniane na podstawie pola Data
wypetnienia pliku JPK V7M, do ktdérego zostat wygenerowany
dokument zawiadomienie ZD. Pole mozna edytowa¢ do momentu
zatwierdzenia lub zaakceptowania zawiadomienia ZD.

Data korekty VAT — pole nieedytowalne, uzupetniane ostatnim
dniem miesigca, za ktéry przeliczany byt plik JPK V7M, do
ktérego zostat wygenerowany dokument zawiadomienie ZD

Zaktadka Wierzyciel

Zaktadka zawiera liste faktur sprzedazy, ktére spetniaja
ustawowe kryteria ujecia na zawiadomieniu ZD oraz bedg
stanowi¢ podstawe do wygenerowania korekt podstawy
opodatkowania i podatku naleznego.

Zaktadka Wierzyciel przeliczana jest zgodnie z polem Stan na
dzien, ktéore domy$lnie ustawione jest na 25. dzien kolejnego
miesigca, za ktory sktadane jest zawiadomienie. W przypadku
zmiany daty w polu Stan na dzien nalezy ponownie przeliczyd
zaktadke zawiadomienia.

ZaktXadka Dtuznik

Zaktadka zawiera liste faktur zakupu, ktdore spetniaja ustawowe
kryteria ujecia na zawiadomieniu ZD oraz bedag stanowic
podstawe do wygenerowania korekt podstawy opodatkowania 1
podatku naliczonego.

Zaktadka Dtuznik przeliczna jest zgodnie z polem Stan na
dzien, ktore domy$Slnie ustawione jest na ostatni dzienh
miesigca, za ktory sktadane jest zawiadomienie. W przypadku
zmiany daty w polu Stan na dzien nalezy ponownie przeliczyd



zaktadke zawiadomienia.

Zaktadka Wierzyciel - dokumenty zaptacone

Zaktadka zawiera liste faktur sprzedazy, ktore albo zostaty
wykazane na zawiadomieniu ZD na zakt*adce Wierzyciel jako
niezaptacone w terminie 150 lub 90 dni od terminu ich
ptatnosci i wygenerowano do nich dokumenty korygujgce albo na
ich ptatnosci w polu VAT-ZD wybrano wartos¢ Poza systemem. W
momencie czesSciowej lub catkowitej zaptaty, faktury sprzedazy
kwalifikowane sa ponownie na zawiadomieniu ZD na zak*tadce
Wierzyciel — dokumenty zaptacone.

Zaktadka Wierzyciel — dokumenty zaptacone przeliczana jest
zgodnie z polem Stan na dzien, ktdére domysSlnie ustawione jest
na ostatni dzien miesigca, za ktdéry sktadane jest
zawiadomienie. W przypadku zmiany daty w polu Stan na dzien
nalezy ponownie przeliczy¢ zaktadke zawiadomienia.

Zaktadka Dtuznik — dokumenty zaptacone

Zak*adka zawiera liste faktur zakupu, ktore albo zostaty
wykazane na zawiadomieniu ZD na zaktadce Dtuznik jako
niezaptacone w terminie 150 lub 90 dni od terminu ich
ptatnosci i wygenerowano do nich dokumenty korygujgce albo na
ich ptatnosci w polu VAT-ZD wybrano wartos¢ Poza systemem. W
momencie czesciowej lub catkowitej zaptaty, faktury zakupu
kwalifikowane s3a ponownie na zawiadomieniu ZD na zak%tadce
Dtuznik — dokumenty zaptacone.

Zaktadka Dtuznik — dokumenty zaptacone przeliczana jest
zgodnie z polem Stan na dzien, ktore domyslnie ustawione jest
na ostatni dzien miesigca, za ktéry sktadane jest
zawiadomienie. W przypadku zmiany daty w polu Stan na dzien
nalezy ponownie przeliczy¢ zaktadke zawiadomienia.



Zaktadka Dokumenty skojarzone

Zaktadka zawiera liste deklaracji oraz dokumentéw korygujacych
powigzanych z zawiadomieniem ZD.

Zaktadki Atrybuty, Zataczniki, Historia
zmian

Szczegbtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zatgczniki i
Historia zmian.

Akceptowanie zawiadomienia ZD

W celu zaakceptowania zawiadomienia nalezy wybrac¢ przycisk
[Zaakceptuj] z grupy przyciskéw Lista. Podczas akceptowania
zawiadomienia ZD uzytkownik decyduje, czy od razu wygenerowad
dokumenty korygujgce podstawe opodatkowania i kwote podatku.

Dokumenty korygujgace generowane s3a jako dokumenty wewnetrzne
oraz oznaczone parametrem Korekta VAT-ZD w panelu bocznym
dokumentu. Parametr ten nie podlega edycji. Dokumenty
korygujace mozna roéwniez wygenerowad uzywajac przycisku
[Generuj dok. korygujace]. Dokumenty korygujgce generowane sg
pojedynczo do poszczegélnych faktur.

Zaakceptowane zawiadomienie ZD mozna ponownie cofng¢ do bufora
za pomocg przycisku [0twdrz], ktdéra pozwala na zmiane statusu
dokumentu, jezeli nie zostaty do niego wygenerowane dokumenty
korygujace lub zostaty juz usuniete oraz plik JPK V7M, ktdrego
dotyczy dane zawiadomienie nadal jest w buforze. Jezeli
dokumenty korygujgce zostaty wygenerowane do zawiadomienia
nalezy je najpierw usung¢. Uzytkownik moze odszuka¢ dokumenty
korygujgce w rejestrach VAT lub z poziomu zawiadomienia ZD po
wybraniu przycisku [Korekty w rejestrze VAT]. Zostanie otwarta
lista Dokumenty korygujgce Zawiadomienie ZD umozliwiajgca
usuniecie, podglad, wydruk lub zaksiegowanie dokumentdw
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korygujacych.

Wskazowka

Proponowane rejestry i serie dla dokumentdéw korygujacych
podstawe opodatkowania i wartos¢ podatku mozna zmienié z
poziomu Konfiguracja - Struktura Firmy - Firma - Dokumenty -
Zawiadomienie ZD (ZD) - zaktadka 0gdlne w sekcji Generowanie
dokumentow korygujgcych podstawe opodatkowania 1 kwote
podatku.

Uwaga

Po wygenerowaniu dokumentdow Kkorygujgcych podstawe
opodatkowania i kwote podatku nalezy ponownie przeliczy¢ plik
JPK V7M, aby dokumenty te zostaty na niej ujete. Dokumenty
korygujace podstawe opodatkowania i kwote podatku wykazywane
sg rowniez w odpowiednich polach pliku JPK V7M.

Zatwierdzanie zawiadomienia ZD

W celu zatwierdzenia zawiadomienia nalezy wybrac¢ przycisk
[Zatwierdz] z grupy przyciskéw Lista. Zawiadomienie musi byc
zaakceptowane z wygenerowanymi dokumentami korygujacymi. W
momencie pobrania UPO status zawiadomienia analogicznie jak w
przypadku deklaracji zostanie zmieniony automatycznie na
Zatwierdzony.

Zatwierdzony dokument zawiadomienie ZD mozna przywrdécic¢ do
stanu Zaakceptowany za pomocg opcji Cofnij zatwierdzenie
dostepnej z listy zawiadomien ZD pod prawym przyciskiem myszy.
Operacja jest mozliwa do wykonania, o ile plik JPK V7M nie
zostat zatwierdzony.

Uwaga

W przypadku, gdy do pliku JPK V7/M zostato wygenerowane
zawiadomienie ZD, nalezy w pierwszej kolejnosci zmienié status
zawiadomienia na Zaakceptowany 1 wygenerowa¢ dokumenty
korygujagce, a nastepnie zmienic¢ status pliku JPK. Jezeli
zawiadomienie ZD nie zostanie zaakceptowane nie ma mozliwo$ci
zaakceptowania ani zatwierdzenia pliku JPK V7M.



Korekta zawiadomienia ZD

W przypadku generowania korekty do pliku JPK V7M, generowana
jest korekta zawiadomienia ZD (na takich samych zasadach jak
zawiadomienie ZD) oznaczona w panelu bocznym dokumentu
nieedytowalnym parametrem Korekta. Korekta zawiadomienia ZD,
analogicznie jak korekta pliku JPK v7M, ma charakter
catosciowy, uwzglednia wszystkie dokumenty zakwalifikowane do
ujecia w danym miesigcu.

Jezeli dokument zostat juz ujety na zawiadomieniu ZD, to nie
mozna go usung¢ z korekty zawiadomienia ZD. Uzytkownik
zostanie o tym poinformowany komunikatem: ,Dokument jest ujety
na Zawiadomieniu [Numer zawiadomienia ZD]. Usuniecie dokumentu
nie jest mozliwe.”
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Formularz korekty zawiadomienia ZD

Na korekcie zawiadomienia ZD elementy dokumentu prezentowane
sg w podziale na informacje Byto i Jest. System poréwnuje dane
z zawiadomienia pierwotnego oraz dane aktualne. W przypadku
korekty zawiadomienia ZD generowane sga dokumenty korygujgce
podstawe opodatkowania i kwote podatku tylko dla dokumentéw,
ktore nie byty uwzglednione 1lub ulegty zmianie w stosunku do
poprzedniego zawiadomienia ZD.
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