Dodawanie zestawlienia
ksiegowego

Zestawienie ksiegowe mozna:

= Doda¢ recznie

Wygenerowa¢ automatycznie (tylko w polskiej wersji
jezykowej systemu)

Dodawanie zestawlenia za pomoca
przycisku [Dodaj]
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Formularz zestawienia ksiegowego

Z poziomu formularza zestawienia dostepne sg standardowe
przyciski oraz dodatkowo:

- [Dodaj na tym samym poziomie] — umozliwia dodanie
pozycji zestawienia na tym samym poziomie, co pozycja
kursora


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/dodawanie-zestawienia-ksiegowego/
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 [Dodaj na nizszym poziomie] — umozliwia dodanie pozycji
na poziomie nizszym niz zaznaczona pozycja. Przycisk
aktywny, gdy istnieje pozycja nadrzedna.

= [Mapuj do e-sprawozdan] — przycisk dostepny w polskiej
wersji jezykowej bazy danych. Jest on aktywny, jezeli w
panelu bocznym zestawienia zaznaczono parametr Eksport
do e-Sprawozdan (PL). Umozliwia przypisanie pozycji
zestawienia ksiegowego do odpowiednich elementdw
sprawozdania finansowego zgodnie ze strukturg
udostepniong przez Ministerstwo Finansow.

Formularz zestawienia sktada sie z elementow:

Panel boczny

Pokazuj petna numeracje pozycji — po zaznaczeniu parametru na
zaktadce Pozycje zestawienia oraz na wyliczonym zestawieniu
pokaze sie petna numeracja pozycji

Kod — pole obligatoryjne, umozliwia wprowadzenie unikalnego
kodu zestawienia

Nazwa — pole obligatoryjne, umozliwia wprowadzenie nazwy
zestawienia
Atrybuty — umozliwia uwzglednienie dekretéw o okres$lonych

atrybutach w wyliczeniach funkcji ksiegowych. Wybranie
przycisku [Atrybuty] otwiera okno Warunki atrybutéw, w ktdérym
istnieje mozliwos$¢ zdefiniowania odpowiednich warunkéw.

Eksport do e-Sprawozdan (PL) — parametr dostepny w polskiej
wersji jezykowej bazy danych. Zaznaczenie parametru oznacza,
ze dane zestawienie ksiegowe bedzie mogto by¢ sporzadzone w
postaci elektronicznej w odpowiedniej strukturze logicznej 1
formacie udostepnionym przez Ministerstwo Finansdéw. Po jego
zaznaczeniu dostepne bedg dwa dodatkowe pola:

- Typ sprawozdania — umozliwia okreslenie typu jednostki,
dla ktdérej sporzadzane jest zestawienie. Dostepne



wartosci: Jednostka inna (wartos$¢ domyslna), Jednostka
mata, Jednostka mikro.

- Element - pole obligatoryjne, stuzy do okresSlenia
sprawozdania finansowego, ktdrego bedzie dotyczyd
zestawienie. Lista wyswietlanych elementdéw zalezna jest
od wskazanego typu jednostki gospodarczej.

W przypadku zmiany typu sprawozdania Llub elementu, jezeli
pozycje zestawienia zostaty juz zmapowane do e-sprawozdan,
system wyswietli komunikat ,Zmiana elementu e-sprawozdania
wyczysci mapowania na pozycjach zestawienia. Czy chcesz
zmieni¢ element?” Wybranie opcji Tak skutkuje usunieciem
wartosci z pola Element e-sprawozdania na pozycji zestawienia
ksiegowego.

Zaktadka Pozycje zestawienia

Na zaktadce znajduje sie lista pozycji, z poziomu ktdrej mozna
zarzagdza¢ elementami zestawienia. Pozycje majg strukture
drzewiastsq.

Lista sktada sie z kolumn:

* Numer

 Nazwa

- Wyrazenie kwoty

- Wptyw na rodzica

- Element e-sprawozdania (domy$lnie ukryta, dostepna w
polskiej wersji jezykowej bazy danych)

Po dodaniu pierwszej pozycji zestawienia uzytkownik ma
mozliwos¢ ustalenia schematu numeracji pozycji. Dostepne sg
cztery predefiniowane typy:

-1,2,3..

«-I,II,III..

a,b,cC.

- A,B,C..

= oraz opcja Brak numeracji



Opis — sekcja do wprowadzenia opisu zestawienia

W celu dodania pozycji zestawienia nalezy na zaktadce Pozycje
zestawienia wybraé przycisk:

- [Dodaj pozycje na tym samym poziomie] - otwiera
formularz pozwalajgcy na zdefiniowanie pozycji na tym
samym poziomie, co pozycja kursora. Bedzie ona kolejna
pozycjg na tym samym poziomie hierarchii.

- [Dodaj pozycje na nizszym poziomie] - uruchamia
formularz pozwalajgcy na wprowadzenie pozycji podrzednej
w stosunku do pozycji kursora
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Element e-sprawozdania

Formularz pozycji zestawienia

Formularz pozycji zestawienia sktada sie z elementoéw:

Nazwa — pole obligatoryjne, stuzy do wprowadzenia nazwy
pozycji zestawienia

Numer — generowany automatycznie zgodnie z wybranym schematem


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KSI_ZK_Formularz-pozycji-zestawienia.png

numeracji

[Wstaw konto z planu kont] — przycisk otwiera plan kont w celu
wskazania konta ksiegowego.

Wartos¢ wyrazenia - pozwala na zdefiniowanie na kazdym
poziomie pozycji wyrazenia kwoty. Kwota moze by¢ wpisana
recznie (stata wartos¢) lub wyliczana na podstawie funkcji.

Funkcje:

= @BOWN( ) — Bilans otwarcia Wn

= @BOMA( ) — Bilans otwarcia Ma

= @OWN( ) — Obroty Wn

= @OMA( ) — Obroty Ma

= @ONWN( ) — Obroty narastajgco Wn
= @ONMA( ) — Obroty narastajgco Ma
= SWN( ) — Saldo Wn

» @SMA( ) — Saldo Ma

@PS( ) — Persaldo

Po wybraniu funkcji w nawiasie nalezy wskazac¢ konto: recznie,
przy uzyciu przycisku [Wstaw konto z planu kont] T1lub
wykorzystujagc maske do okreslenia konta na zasadach
analogicznych jak podczas definiowania ksiegowania okresowego.
Opis dziat*ania maski znajduje sie w artykule Maska w
ksiegowych okresowych.

Inne:

- Zestawienie ksiegowe — umozliwia pobranie danych z innej
gatezi tego samego zestawienia lub innego zdefiniowanego
w systemie. Po wybraniu tej opcji system wyswietli liste
gatezi z zestawien dodanych w systemie. W celu zmiany
zestawienia, z ktdrego majg by¢ pobierane dane, nalezy
skorzysta¢ z listy rozwijanej pola Zestawienie.

=Jezeli - wumozliwia wykorzystanie funkcji IF,
przyktadowo: IF( SMA( “760-01” ) > SWN( “761-01" ) ,
SMA( “760-01” ) — SWN( “761-01” ) ,0). Jesli warunek


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/schematy-ksiegowan-okresowych/maska-w-ksiegowaniach-okresowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/schematy-ksiegowan-okresowych/maska-w-ksiegowaniach-okresowych/

uzyty w funkcji jest speiniony, pobierana jest pierwsza
wartos¢, jesli nie, to druga.

- Wartos¢ bezwzgledna — umozliwia wykorzystanie funkcji
ABS, przyktadowo: ABS( SMA( “700-01”" )). Funkcja ta
pozwala na wyciggniecie wartos$ci bezwzglednej liczby.

- Zaokraglenia — umozliwia wykorzystanie funkcji ROUND,
przyktadowo: ROUND( OMA( “700-04” ),0), gdzie liczba po
przecinku informuje, do ilu miejsc po przecinku kwota
zostanie zaokraglona

= Czes¢ catkowita — umozliwia wykorzystanie funkcji INT,
przyktadowo: INT( OWN(100))

= Zapytanie SQL — umozliwia wykorzystanie zapytania SQL

Przyktad
SQL(SELECT sum(h.NetValue)

FROM SecSales.Headers as h

INNER JOIN DT.DocumentTypes as dt ON dt.ID = h.DocumentTypesID
WHERE (dt.NamespaceEntry = N’FSV’)

AND (h.IsReverseCharge = 1)

AND (h.SellingDate between @DataOd AND @DataDo))

gdzie zmienne: @DataOd, @DataDo odpowiadajg Dacie od, Dacie do
ustawionych dla poszczegdélnych okreséw zestawienia.

Wptyw na rodzica — parametr decyduje, czy dana gataZz ma
wptywa¢ na gataZz nadrzedng. Dostepne wartosci okreslajgce
sposéb wptywania na rodzica:

» [+] — zwieksza wartos$¢ gatezi nadrzednej
= [-]1 — zmniejsza wartos¢ gatezi nadrzednej
- Brak — brak wptywu na gataz nadrzedna

Element e-sprawozdania — pole widoczne w polskiej wersji
jezykowej bazy danych w przypadku zaznaczenia w panelu bocznym
zestawienia parametru Eksport do e-Sprawozdan (PL).



Uzupetniane po wybraniu przycisku [Mapuj do e-sprawozdan] Llub
recznie. Lista wartosci w polu Element e-sprawozdania jest
uzalezniona od warto$ci wybranej w polu Element na panelu
bocznym zestawienia. Dany element mozna wskazad¢ tylko raz w
ramach danego zestawienia ksiegowego. Wyjatkiem jest wartos¢
Pozycja uszczegbtowiajgca, ktdora mozna przypisaé¢ na kazdej
pozycji zestawienia. Wybranie jako elementu Pozycji
uszczegoétowiajgcej oznacza, ze zostanie ona zaimportowana do
aplikacji e-Sprawozdania, ale nie zostato dla niej
przewidziane unikatowe oznaczenie w schematach sprawozdan
finansowych udostepnionych przez Ministerstwo Finansodw.

Domyslnie/Wybierz — w ramach pola uzytkownik ma do wyboru
jedng z dwéch opcji. Jezeli zostanie wybrana opcja Domyslnie
to dla danej pozycji zestawienia uwzgledniane sg warunki
atrybutow okreslone na nagtowku zestawienia, a przycisk
[Atrybuty] jest nieaktywny. W przypadku wskazania opcji
Wybierz uzytkownik ma mozliwo$¢ zdefiniowania warunkdéw dla
danej pozycji za pomocg przycisku [Atrybuty].

Atrybuty — przycisk jest aktywny wytacznie, jezeli w polu obok
wskazano opcje Wybierz. Po wybraniu przycisku otwarte zostaje
okno Warunki atrybutéw, w Kktérym istnieje mozliwos¢
zdefiniowania warunkéw uwzgledniajgcych dekrety o okreslonych
atrybutach w wyliczeniach funkcji ksiegowych.

Zaktadka Okresy zestawienia

Uzytkownik moze zdefiniowa¢ dowolng liczbe okreséw, ktdére beda
uwzgledniane w funkcjach wyliczajacych wartosci zestawienia.

W celu zdefiniowania okresu nalezy, na zaktadce Okresy
zestawienia, wybra¢ przycisk [Dodaj]. Pojawi sie formularz
definiowania okreséw wyliczen.



MNazwa: 2019

Okres: Biezacy okres obrachunkowy - 20190101

2018 2019-12-31
Okres czastkowy Miesigc 1/2015

| PokaZ kolumne procentow

Formularz okresu wyliczenia zestawienia

Formularz sktada sie z elementoéw:

Nazwa — pole obligatoryjne, pozwala na wprowadzenie nazwy
okresu zestawienia

Okres — okres, za ktory bedzie wyliczane zestawienie. Dostepne
opcje:

 Dowolny — umozliwia zadeklarowanie dowolnego zakresu dat
w polach 0d, Do. Daty muszg sie mies$ci¢ w ramach jednego
okresu obrachunkowego.

- Bilans otwarcia — uwzgledniane beda zapisy pochodzgce z
bilansu otwarcia biezgcego okresu obrachunkowego

- Biezgcy miesigc — dla funkcji liczonych wg obrotéw
umozliwi wyliczenie wartosci w oparciu o zapisy miesigca
biezgcego. Dla funkcji liczonych wg sald, spowoduje
wyliczanie wartosci narastajgco od poczatku okresu
obrachunkowego z uwzglednieniem bilansu otwarcia.

- Poprzedni miesigc - dla funkcji liczonych wg obrotéw
spowoduje wyliczenie wartosci tylko za miesiac
poprzedni. Dla funkcji liczonych wg sald, pod uwage beda
brane zapisy ksiegowe od poczgtku okresu obrachunkowego
do ostatniego dnia miesigca poprzedzajacego miesigc
biezgcy, wtacznie z bilansem otwarcia.

- Biezgcy okres obrachunkowy — uwzgledniane bedg wszystkie
zapisy ksiegowe z biezgcego okresu obrachunkowego

= Poprzedni okres obrachunkowy - uwzgledniane beda
wszystkie zapisy ksiegowe 2z poprzedniego okresu


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_ZK2_Formularz-okresu-wyliczenia-zestawienia.png

obrachunkowego
= Okres obrachunkowy — umozliwia wybdér dowolnego okresu
obrachunkowego zdefiniowanego w systemie

=Dzi$§ - uwzgledniane beda zapisy ksiegowe z dnia
biezgcego

=Wczoraj — uwzgledniane beda zapisy ksiegowe z dnia
poprzedniego

- Biezgcy tydzien — uwzgledniane beda zapisy z biezacego
tygodnia

- Poprzedni tydzien - uwzgledniane bedg zapisy z

poprzedniego tygodnia w stosunku do daty biezacej

Okres obrachunkowy - pole aktywne w przypadku wybrania
wartosci Okres obrachunkowy w polu Okres. Pozwala na wskazanie
okresu obrachunkowego sposréd okresdéw zdefiniowanych w
systemie.

Okres czastkowy — parametr aktywny w przypadku wybrania
wartosci Okres obrachunkowy w polu Okres, jezeli we wskazanym
okresie obrachunkowym istniejg okresy czgstkowe

Pokaz kolumne procentéw — po zaznaczeniu parametru na
wyliczonym zestawieniu pojawi sie kolumna z procentowym
udziatem kazdej z pozycji zestawienia w catosSci zestawienia

Na liscie okresdw zestawienia ksiegowego uzytkownik ma
mozliwo$¢ zarzadzania ich kolejnosScig za pomoca przyciskéw
[Przesun w gére], [Przesun w doét].

Uwaga

Kolejnos¢ kolumn zmieniona na wyliczeniu zestawienia
ksiegowego bedzie widoczna tylko na biezgcym wyliczeniu
zestawienia. Przy kolejnym wyliczeniu kolumny zostang
wySwietlone w kolejnosci ustawionej na 1isScie okresow
zestawienia ksiegowego.



Zaktadki Zatgczniki, Historia zmian

Opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadka Kody rabatowe,
Opis analityczny, Atrybuty, Zat*aczniki i Historia zmian.

Generowanlie zestawlien ksiegowych za
pomoca przycisku [Kreator]

Uwaga

Funacjonalnoéé dostepna jest wytgcznie na bazach wykreowanych
w jezyku polskim.

W celu wygenerowania zestawien nalezy wybrad¢ przycisk
[Kreator] z grupy przyciskdw Zestawienia. Pojawi sie okno
Szablon sprawozdania finansowego wg UoR, w ktorym uzytkownik
zaznacza jakie elementy sprawozdania finansowego majg zostad
wykreowane.

Szablon sprawozdania finansowego wg UcR &

Bilans uproszczony

Rachunek zyskdw i strat jw. kalkulacyjny)

Rachunek zyskow i strat fw. porownawczy)

Rachunek przephywow pienieznych (m. bezposirednia)
Rachunek przephywaw pienieznych [m. posrednia)
Zmiany w kapitale wtasnym

Zatwierdz Anuluj

Okno kreacji zestawien ksiegowych

Na zestawieniu jest automatycznie uzupetniony Kod, Nazwa,
Pozycje zestawienia i Okresy zestawienia z mozliwos$cig zmiany.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-ogolne/formularze-dokumentow/zakladka-kody-rabatowe-opis-analityczny-atrybuty-zalaczniki-i-historia-zmian/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_ZK2_Okno-kreacji-zestawien-ksiegowych.png
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Formularz zestawienia ksiegowego dodanego za pomocg przycisku

[Kreator]
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