Dokumenty korygujace

Dokumenty korygujace — wprowadzenie

WSrod dokumentédw korygujacych mozna wyrézni dwa rodzaje
korekt:

= korekty generowane do dokumentéw istniejgcych w systemie
(,automatyczne” korekty)
- korekty reczne, wystawiane do dokumentdéw spoza systemu

Ze wzgledu na rodzaj korygowanych danych, wyrézni¢ mozna
dokumenty korygujace:

= ilos¢

» wartosc

» koszty dodatkowe
» stawke VAT

Uwaga

Nie ma mozliwosci jednoczesnej korekty kosztdéw dodatkowych,
wartosci, ilosci oraz stawki VAT na jednym typie dokumentu.
Korekta ilosciowa wystawiona do dokumentu dopuszcza
korygowanie zaréwno ,na minus” jak i ,na plus”. Oznacza to, ze
na korekcie istnieje mozliwos¢ zardéwno zwiekszenia iloSci w
stosunku do ilosci pierwotnej lub tez jej zmniejszenia.

Uwaga

Korekta reczna koryguje pozycje tylko ,na minus”.

Korekta wartosciowa umozliwia zardwno zwiekszenie, jak i
obnizenie cen/wartosci zakupu artykutdéw na dokumencie
zrodtowym. Wyjagtek stanowig korekty faktur zaliczkowych, ktdre
mozna wystawié¢ jedynie ,na minus”.

Edycja tabelki VAT

Dla niezatwierdzonych korekt dokumentéw FZ/FZL (zardéwno
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,automatycznych”, jak i recznych), istnieje mozliwos$¢ edycji
wartosci w tabelce VAT, co skutkuje zmiang wartosci dokumentu
oraz ptatnosci, zmiana ta nie ma wptywu na wartos$¢ pozycji
dokumentu.

Uwaga

Na dokumentach walutowych, zmiana jednej z wartos$ci (wartos¢
netto, VAT, wartos¢ brutto) spowoduje zmiane wytgcznie na
pozostatych wartosciach w danej walucie. Wartosci w walucie
innej niz ,edytowana” pozostang bez zmian — nie zostana
przeliczone. Ewentualna zmiana musi zosta¢ dokonana
przez operatora.

W przypadku korekt ilo$ciowych faktur zakupu i korekt faktur
zaliczkowych zakupu, nie ma mozliwoSci wprowadzenia wartosci
wiekszej od zera, a dla dokumentow z kierunkiem naliczania VAT
od brutto, dodatkowo wartos¢ VAT nie moze by¢ mniejsza od

wartosci brutto. Jest to podyktowane charakterem dokumentu.

Korekty wartosciowe faktur zakupu nie posiadajg takich
ograniczen. Operator moze wprowadzi¢ zardéwno wartosci ujemne,
jak i dodatnie.

Uwaga

Jesli na KWFZ walutowej, operator doprowadzi do sytuacji,
w ktdérej wartosci w walucie dokumentu i walucie systemowej
beda miaty przeciwne znaki, woOwczas system nie pozwoli
na zapis takiego dokumentu. Warto$ci w obu walutach muszg mied
ten sam znak.

Nr fiskalny paragonu na korektach

Na formularzu dokumentéw korekt do paragondéw (warto$Sciowych i
ilosciowych, zardéwno automatycznych, jak i recznych) istnieje
potrzeba wpisywania numeru fiskalnego nadanego Zrdédtowemu
paragonowi przez drukarke fiskalng. Do wprowadzenia takiej
informacji przeznaczone jest pole Nr fiskalny: umieszczone
w nagtéwku dokumentu, tuz pod numerem dokumentu korekty.



Przyczyna korekty

Na wszystkich typach korekt, zaréowno tych automatycznych, jak
i recznych istnieje mozliwos¢ okreslenia, czy dokument jest
wystawiany w wyniku zwrotu od klienta, czy tez w wyniku
pomytki na Zrdédtowym dokumencie, do ktdrego wystawiana jest
korekta. Taka informacja jest niezbedna do ewidencji zwrotoéw
i reklamacji oraz ewidencji pomytek. Powdd korekty okreslany
jest w polu Przyczyna korekty, znajdujacym sie w nagtdwku
dokumentu, tuz pod polem okreslajacym stan, w jakim aktualnie
znajduje sie dokument. Przyczyna korekty: jest polem z lista
rozwijang, z ktorej operator wybiera odpowiednig opcje. Lista
opcji pobierana jest ze stownika uniwersalnego (Konfiguracja
(0gélne) Stowniki uniwersalne 0gdélne Przyczyny korekt).
Domyslnie, stownik zawiera opcje:

= Pomytka

= Skonto

= Zwrot

= Skup

= Zmiana stawki VAT

Nie ma mozliwo$ci modyfikacji, dezaktywacji ani usuniecia
opcji predefiniowalnych. Do s*ownika uniwersalnego Przyczyny
korekt mozna doda¢ nowe wartos$ci, okres$lajac w polu Typ jedna
z dostepnych opcji: Pomytka, Zwrot, Inne.

Pole Przyczyna przyjmuje domyslne wartosSci:

= dla KIPAR — Zwrot

= dla KWPAR — Pomytka

=dla pozostatych dokumentdéw korekt pole nie jest
automatycznie uzupeiniane.

Do momentu zatwierdzenia dokumentu, operator moze dowolnie
zmienia¢ wartos¢ w tym polu.

Uwaga
Nie ma mozliwo$ci zapisania/zatwierdzenia KIPAR i KWPAR



bez uzupeinionego pola Przyczyna.

Generowanie korekt a przyczyna korekty

Na dokumentach korekt generowanych w wyniku innych korekt pole
Przyczyna bedzie przyjmowa¢ taka samg wartos¢ jak pole
Przyczyna na zZrddiowej korekcie. Nie ma znaczenia, czy
generowanie korekty zostato uruchomione przez system, czy
przez uzytkownika.

Przyktad

1. Wystawiony i zatwierdzony zostaje dokument WZ.

2. Do WZ wygenerowany zostaje dokument FS . Dokument FS
zostaje zatwierdzony.

3. Do FS wygenerowano KIFS, na KIFS wskazano przyczyne
korekty Zwrot. Korekta zostata zatwierdzona.

4. Do KIFS powstaje KIWZ - automatycznie w wyniku
zatwierdzenia KIFS lub recznie (generowanie uruchomione
przez operatora). W polu Przyczyna ustawiony zostanie
Zwrot.

W systemie mozna odwzorowal rowniez ponizsze sytuacje
biznesowe w wyniku, ktdorych system automatycznie wygeneruje
nieedytowalne dokumenty korekt, bez udziatu operatora. Na
takich dokumentach, operator nie ma juz mozliwosci wskazania
lub zmiany przyczyny korekty.

Pierwsze dwie sytuacje dotyczg generowania dokumentu FS do
PAR, a trzecia powigzana jest ze skontem na FS.

Scenariusz I: Do dokumentu PAR generowana jest FS, a nastepnie
do tej FS operator rejestruje KIFS/KWFS. W wyniku
zatwierdzenia KIFS/KWFS system automatycznie generuje
odpowiadajgce tym korektom dokumenty KIPAR/KWPAR powigzane ze
zrodtowym PAR. Je$li na korektach do FS zostata wskazana
przyczyna korekty, wartos¢ pola Przyczyna: na KIPAR/KWPAR
przenoszona jest z odpowiadajgcych im KIFS/KWFS. Jesli pole



Przyczyna: na KIFS/KWFS nie jest wypetnione, to na
odpowiadajgcej jej KIPAR/KWPAR zostanie ustawiona taka opcja,
jak przy recznym wystawianiu KIPAR/KWPAR — Zwrot dla KIPAR i
Pomytka dla KWPAR.

Scenariusz II: Do dokumentu PAR operator zarejestrowat
KIPAR/KWPAR, a nastepnie do PAR generuje FS. Zatwierdzajac FS,
system z automatu generuje réwniez odpowiednie korekty do FS.
Na wygenerowanych w ten sposdéb korektach do FS, pole
Przyczyna: przyjmuje taka samg wartos¢ jak na odpowiadajacej
im korekcie do PAR.

Generowanie dokumentu magazynowego do
KWFS 1 KWFZ z tytutu skonta

Jesli na dokumencie FS/FZ okres$lono skonto i ptatnik speinit
warunki skonta. To w zaleznos$ci od ustawien parametru
Generowanie dokumentu magazynowego z tytutu skonta na
definicji dokumentu KWFS/KWFZ:

»system wygeneruje dokument magazynowy do KWFS/KWFZ
z tytutu Skonta — jesli parametr jest zaznaczony

»nie wygeneruje dokumentu magazynowego do KWFS/KWFZ
z tytutu Skonta — jesSli parametr jest odznaczony.

Scenariusz I (parametr Generowanie dokumentu magazynowego
z tytutu skonta jest zaznaczony): Na dokumencie
FS/FZ okreslono skonto, a ptatnik spetnit warunki skonta. Do
dokumentu FS/FZ wygenerowano dokument WZ/PZ. Rozliczajac
dokument FS/FZ system automatycznie generuje dokument
KWFS/KWFZ oraz KWWZ/KWPZ. Na obu korektach jako przyczyna
ustawiona bedzie opcja Skonto.

Przyktad

Odznaczony parametr Generowanie dokumentu magazynowego
z tytutu skonta ma wptyw na wartos¢ dokumentu WZ/PZ, jesli
dokument handlowy zostat skorygowany z tytutu rozliczonego
skonta.



Scenariusz II (parametr Generowanie dokumentu magazynowego
z tytutu skonta jest odznaczony): Na dokumencie
FS/FZ okreslono skonto, a ptatnik spetnit warunki skonta. Do
dokumentu FS/FZ wygenerowano dokument WZ/PZ. Rozliczajac
dokument FS/FZ system automatycznie generuje dokument
KWFS/KWFZ. Dokument KWWZ/KWPZ nie zostanie wygenerowany.

Scenariusz III (parametr Generowanie dokumentu magazynowego
z tytutu skonta jest odznaczony): Na dokumencie
FS/FZ okreslono skonto, a ptatnik spetnit warunki skonta. Do
dokumentu FZ/FS, nie zostat wygenerowany dokument magazynowy
WZ/PZ. Rozliczajagc dokument FS/FZ system automatycznie
generuje dokument KWFS/KWFZ. Podczas recznego generowania
dokumentu magazynowego nie zostanie uwzgledniona korekta
wartosciowa KWFS/KWFZ, czyli wartos¢ zostaje przeniesiona
z dokumentu handlowego.

Przy generowaniu kolejnych korekt do dokumentu magazynowego
uwzglednione zostang tylko korekty ilosSciowe oraz korekty
wartosciowe dokumentéw handlowych, ktdére nie zostaty
wygenerowane w wyniku naliczenia skonta.

Scenariusz IV (parametr Generowanie dokumentu magazynowego
z tytutu skonta jest odznaczony): Na dokumencie
FS/FZ okreslono skonto, a ptatnik speinit warunki skonta.
Wystawiono dokument FZ/FS, do dokumentu zostat wygenerowany
dokument magazynowy. Rozliczajgc dokument FS/FZ system
automatycznie generuje dokument KWFS/KWFZ. Nie =zostanie
wygenerowana korekta do dokumentu magazynowego. Ponownie
zostaje wystawiona 1 zatwierdzona druga korekta wartosciowa
z tytutu Pomytka. Do drugiej korekty wartosSciowej wygenerowany
zostaje dokument magazynowy.

Uwaga
Podczas konwersji baz parametr bedzie domy$lnie wtgczony. W
przypadku kreacji nowej bazy:

- francuskiej — parametr bedzie domyslnie odznaczony



innej niz francuska - parametr bedzie domysSlnie
zaznaczony

Potwierdzenie odbioru

W polskiej wersji jezykowej, na wszystkich typach korekt,
zaréwno tych automatycznych, jak i recznych wystawianych do
dokumentu faktury sprzedazy istnieje mozliwo$¢ zaznaczenia
potwierdzenia odbioru korekty przez kontrahenta. Pola dostepne
sg do edycji niezaleznie od stanu dokumentu korekty. Jednak
w przypadku KIFS/KWFS w stanie zaksiegowanym mozliwos¢ edycji
uzalezniona jest od ustawien parametru Zmiana parametréw na
zaksiegowanej fakturze VAT. Ww uprawnienie dostepne jest
z poziomu Konfiguracja Struktura Firmy Grupy operatoréw edycja
wybranej grupy zaktadka Inne uprawnienia.

Wartos¢ pél zwigzanych z potwierdzeniem odbioru przenoszona
jest do automatycznie generowanych faktur VAT i moze mie¢
wptyw na date ujecia korekty w deklaracji VAT-7. Uzupetnienie
informacji o potwierdzeniu odbioru na fakturze VAT bedzie
skutkowato przeniesieniem tych informacji na korekte
KIFS/KWFS.

Potwierdzenie Osoba
2015-11-09

Pole na korekcie dotyczgce
potwierdzenia jej odbioru

Domy$lnie parametr Potwierdzenie jest odznaczony, a jego
zaznaczenie powoduje uaktywnienie pél z:

data — automatycznie system ustawi date systemowgq,
jednak uzytkownik ma mozliwos¢ dowolnej jej modyfikacji,
osoba — lista rozwijalna z osobami kontaktowymi

przypisanymi do kontrahenta. Pole nie jest obligatoryjne
do wypetnienia i moze pozostal puste.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/deklaracje/dodawanie-deklaracji-i-korekty-deklaracji/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/06/c-users-anna-sliwa-desktop-dokumentacja-2016-0-ha.png

Niezaleznie, czy parametry dotyczgce potwierdzenia odbioru
zmieniane sg z poziomu dokumentu KIFS/KWFS, czy z poziomu
wygenerowanej KFSV, nastepuje automatyczna aktualizacja danych
na dokumencie powigzanym.

Wydruk

Z poziomu listy dokumentéw PAR pod przyciskiem [Drukuj
dokument] oraz z poziomu formularza dokumentu KIPAR pod
przyciskiem [Drukuj], dla dokumentu KIPAR dostepny jest wydruk
0 nazwie Protokét przyjecia zwrotu/reklamacji. Dane do wydruku
pobierane sg z formularza dokumentu, dla ktdrego uruchomiono
wydruk. Data zwrotu na wydruku odnosi sie do daty korekty
z formularza KIPAR. Pole Do paragonu: na wydruku uwzglednia
numer paragonu powigzanego z dang korektg, ktéry to numer
zostat nadany paragonowl przez system, natomiast w nawiasie,
obok tego numeru, prezentowany jest takze numer fiskalny
paragonu (nadawany przez drukarke fiskalng) wpisany w polu Nr
fiskalny na formularzu KIPAR.

Z poziomu listy PAR, dla dokumentow korekt dostepne sg roéwniez
zbiorcze wydruki dotyczace ewidencji pomytek i zwrotow -—
Ewidencja pomytek oraz Ewidencja zwrotéw/reklamacji. Oba
wydruki umieszczone sg pod przyciskiem [Drukuj liste].
Pierwszy z nich przedstawia zestawienie dokumentdéw korekt do
paragonéw, ktore jako przyczyne majg ustawiony w stowniku
uniwersalnym Typ: Pomytka. Drugi natomiast, wyszczegdlnia
korekty do paragondow, ktérych Typ w stownikach uniwersalnych
ustawiony jest na Zwrot. Uruchamiajgc dany wydruk, operator
musi wskaza¢ zakres dat, dla ktdérego ma zostac przygotowane
zestawienie pomytek lub zwrotéw. Przy budowaniu zestawienia
weryfikowana jest Data korekty z formularza dokumentéw korekt.

Uwaga
Wydruki Ewidencja pomytek oraz Ewidencja zwrotéw/reklamacji
uwzgledniajg jedynie korekty do paragondw.



