Karta srodka trwatego

Karta srodka trwatego stuzy dodaniu nowego elementu, podgladu
Ssrodkéw trwatych juz wprowadzonych 1lub tez wprowadzeniu
potrzebnych korekt i zmian.

Aby doda¢ $rodek trwaty, nalezy z menu Srodki trwate - Srodki

trwate wybra¢ przycisk

[Dodaj]

z grupy przyciskéw Lista.

Pojawi sie formularz stuzacy do wprowadzania danych Srodka

trwatego.
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Kod

Budynek administracji
MNazwa

Budynek administracji
Jezyk thumaczonych tresci;

MNumer inwentarzowy

ADM/2010/2688

Kod kreskowy
ADM/2010/2688

Typ
Srodek trwaty

KST
105
Migjsce uiytkowania

Osoba odpowiedzialna

Data nabycia
2010-06-14
Dokument nabycia

Sposob zakupu

Data likwidacji
Dokument likwidacji

Przyczyna likwidagi
Tory amortyzaci

3 W
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| Metoda amortyzagji

Stawka amaortyzadi
Wipdtczynnik

Liczba miesiecy amortyzacji
Sezonowosc

Zawieszenie amortyzacji
Data rozpoczecia amortyzagji
Wartos poczatkowa
Wartoi¢ zaktualizowana na poczatek okresu
Wartos¢ brutto

Odpisy na poczatek okresu
Odpisy amortyzacyjne w br.
Amaortyzacja narastajaco

Wartoif biezaca netto

bilansowa
Liniowa
2,50 %
1,00

480

2010-07-01
4000 000,00
3 500 000,00
3 500 000,00
0,00

36 458,33
36 458,33

3 463 541,67

Karta Srodka trwatego sktada sie z elementdw:

Dokumenty srodkow trwakych | Ksiegowe

podatkowa | MSR
Liniowa Liniowa
2,50 %

1,00

430

2010-07-01
4000 000,00 < 000 000,00
3500 000,00 < 000 000,00
3500 000,00 < 000 000,00
0,00

3645833 3645433
36 458,33
3463 541,67 30953 54167
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Panel boczny

Id — kolejny numer Srodka trwatego, nadawany automatycznie i
niepodlegajacy edycji.

W budowie — parametr okresla czy Srodek trwaty jest kompletny
czy w budowie. Dla Srodka trwatego w budowie nie ma zaktadki
Amortyzacja, a takze pola Data nabycia, Data przyjecia i KST
sg nieaktywne. Do momentu odznaczenia parametru dla Srodka
trwatego nie generuje sie dokument OT oraz nie ma mozliwosSci
generowania odpisdéw amortyzacyjnych oraz planu amortyzacji. Do
Srodka w budowie mozna na zaktadce Dokumenty
nabycia/likwidacji podpinac¢ poszczegdlne dokumenty zwigzane z
inwestycjg. Srodek trwaty mozna zlikwidowaé, wygenerowany
zostanie dokument LT.

Kod, Nazwa i Numer inwentarzowy - pola obligatoryjne,
uzytkownik moze wprowadzi¢ nazwy srodkéw trwatych w roéznych
jezykach dostepnych w systemie. Nazwy Srodkéw wyswietlane sg w
jezyku, w ktérym uzytkownik loguje sie do systemu. Wartos$ci w
polach Kod i Numer inwentarzowy muszg by¢ unikalne.

Uwaga

Zmiana kodu i nazwy na formularzu Srodka trwatego nie powoduje
aktualizacji tych danych na dokumentach juz istniejacych.

Kod kreskowy — pole informujgce o kodzie kreskowym srodka

trwatego. Pole moze zosta¢ uzupetnione:

= recznie na karcie srodka trwatego

= po wybraniu przycisku [Generuj kod] dostepnego po prawej
stronie pola Kod kreskowy na karcie Srodka trwatego —
pole Kod kreskowy zostanie uzupetnione wartos$cig z pola
Numer inwentarzowy

» po wybraniu przycisku [Generuj kod kreskowy $rodkow
trwatych] dostepnego z poziomu menu Dodatki w grupie
przyciskow Funkcje specjalne — pole Kod kreskowy na
karcie srodka trwatego zostanie uzupetnione wartos$cig z



pola Numer inwentarzowy

Typ — mozliwo$¢ wskazania jednej z trzech predefiniowanych
opcji: Srodek trwaty (wartoé$é domyélna), Warto$é niematerialna
1 prawna oraz Wyposazenie. W zalezno$ci od wybranego typu,
dostepne sa rézne metody amortyzacji. Pole aktywne do momentu
wygenerowania dokumentu OT.

KST — symbol klasyfikacji $rodkéw trwatych, mozliwy do
wskazania z listy KST. Na jego podstawie uzupetniana jest
stawka amortyzacji. Pole edytowalne, jezeli parametr W budowie
jest odznaczony.

Miejsce uzytkowania - warto$s¢ wybierana ze stownika
uniwersalnego (Konfiguracja -Stowniki uniwersalne - Srodki
trwate - Miejsce uzytkowania). Pole aktywne do momentu
wygenerowania dokumentu OT. Zmiane miejsca uzytkowania mozna
dokona¢ bezposSrednio na dokumencie OT lub za pomocg dokumentu
ZMO.

Osoba odpowiedzialna — pracownik odpowiedzialny za dany S$rodek
trwaty, wybierany z listy pracownikéw. Pole aktywne do momentu
wygenerowania dokumentu OT. Zmiane osoby odpowiedzialnej mozna
dokona¢ bezposSrednio na dokumencie OT lub za pomocg dokumentu
ZMO0.

Data nabycia — pole aktywne jezeli parametr W budowie jest
odznaczony. Do momentu wygenerowania dokumentu OT, jako data
nabycia domyslnie ustawiana jest data dokumentu nabycia z
najwczesniejszg datg z zaktadki Dokumenty nabycia/likwidacji.
Jako data nabycia pobierana jest:

 data zakupu — dla faktury zakupu i faktury zakupu VAT
» data korekty — dla korekty faktury zakupu

 data sprzedazy — dla faktury sprzedazy VAT

= data operacji — dla noty memoriatowej

» data operacji — dla polecenia ksiegowania

Data przyjecia - data przyjecia srodka trwatego do
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uzytkowania. Data przyjecia nie moze by¢ wczes$niejsza niz data
nabycia. Pole aktywne do momentu wygenerowania dokumentu OT.
Pole aktywne, jezeli parametr W budowie jest odznaczony, do
momentu wygenerowania dokumentu OT.

Dokument nabycia — pole uzupetniane automatycznie numerami
dokumentéw na podstawie sekcji Dokumenty nabycia z zaktadki
Dokumenty nabycia/likwidacji. Po wybraniu ikony lupy
uzytkownik jest przekierowywany na zaktadke Dokumenty
nabycia/likwidacji.

Sposdb zakupu — wartos¢ wybierana ze stownika uniwersalnego
(Konfiguracja -Stowniki uniwersalne - Srodki trwate - Sposéb
zakupu)

Data likwidacji (zbycia) — po zaznaczeniu parametru uzytkownik
ma mozliwo$¢ wyboru jednej z dwdéch typow dat: Data likwidacji,
Data zbycia. Data likwidacji (zbycia) nie moze by¢
wczesniejsza niz data przyjecia. Po zapisie Srodka z
zaznaczonym parametrem Data likwidacji (zbycia) program
automatycznie generuje dokument LT. Dla Srodkdéw trwatych
oznaczonych jako zlikwidowane/zbyte zablokowana zostaje
mozliwo$¢ edycji parametréw amortyzacji sSrodka trwatego oraz
usuwania dokumentdéw danego srodka trwatego.

Dokument likwidacji (zbycia) — pole uzupetniane automatycznie
numerami dokumentdow na podstawie sekcji Dokumenty
likwidacji(zbycia) z zaktadki Dokumenty nabycia/likwidacji. Po
wybraniu ikony lupy uzytkownik jest przekierowywany na
zaktadke Dokumenty nabycia/likwidacji.

Przyczyna likwidacji (zbycia) — wartos$¢ wybierana ze stownika
uniwersalnego (Konfiguracja -Stowniki uniwersalne - Srodki
trwate - Przyczyna likwidacji/zbycia)

Tory amortyzacji — mozliwe do zaznaczenia tory amortyzacji
dostepne w konfiguracji systemu. Domy$lnie podczas dodawania
Srodkéw trwatych aktywowane sa analogiczne tory jak na grupie
Srodkéw trwatych, do ktdorej nalezy srodek trwaty.
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Zaktadka Amortyzacja

Uwaga

Przy odznaczonym parametrze W budowie zaktadka Amortyzacja
jest dostepna.

Na zaktadce Amortyzacja wyswietlane s3 nastepujgce pola i

parametry:

Stan na dzien - umozliwia weryfikacje danych na okres$lony
dzien zgodnie ze wskazang data

W przypadku, gdy w konfiguracji systemu zaznaczono wiecej niz
jeden tor amortyzacji, wartosci parametréw zaktadki
Amortyzacja moga byc¢ kopiowane na pozostate tory zgodnie
z zasadami przedstawionymi w artykule Konfiguracja parametroéw.

Metoda amortyzacji - okresla sposéb naliczania odpiséw
amortyzacyjnych dla Srodka trwatego. W zaleznosci od typu
Srodka uzytkownik ma do wyboru metody:

» liniowa — metoda dostepna dla $rodkéw o typie Srodek
trwaty lub Wartos¢ niematerialna i prawna. Miesieczny
odpis amortyzacyjny jest liczony jako wartos¢ biezaca
Srodka trwatego pomnozona przez stawke amortyzacji oraz
wspbtczynnik, nastepnie podzielona na 12 miesiecy. W
przypadku $rodkéw amortyzowanych sezonowo wartosc
rocznego odpisu amortyzacyjnego jest dzielona przez
liczbe miesiecy, w ktorych Srodek jest amortyzowany.
Przy tej metodzie amortyzacji uwzgledniana jest historia
odpiséw amortyzacyjnych, tzn. jezeli w jednym miesigcu
nie zostat dokonany odpis lub zostat dokonany recznie w
innej wartosci, to réznica zostanie wyrodwnana w kolejnym
miesigcu. W przypadku metody liniowej program liczy
odpis od warto$ci biezacej Srodka trwatego i kontroluje,
aby wartos¢ odpiséw narastajgco od poczatku roku by%a
poprawna.

- degresywna — metoda dostepna dla $rodkéw o typie Srodek



trwaty lub Wartos$¢ niematerialna i prawna. Miesieczny
odpis amortyzacyjny jest liczony od warto$ci biezacej
srodka trwatego pomniejszonej o umorzenie za okres
ubiegty. Wartos¢ ta jest pomnozona przez stawke
amortyzacji oraz wspétczynnik, nastepnie podzielona na
12 miesiecy. W przypadku $rodkéw amortyzowanych sezonowo
wartos¢ rocznego odpisu amortyzacyjnego jest dzielona
przez liczbe miesiecy, w Kktdérych sSrodek jest
amortyzowany. Przy tej metodzie amortyzacji uwzgledniana
jest historia odpiséw amortyzacyjnych, tzn. jezeli w
jednym miesigcu nie zostat dokonany odpis Llub zostat
dokonany recznie w innej wartosci, to roéznica zostanie
wyréwnana w kolejnym miesigcu. W przypadku metody
degresywnej program liczy odpis od wartosci biezgcej
Srodka trwatego pomniejszonej o odpisy w latach
ubiegtych i kontroluje, aby wielkos¢ odpisdw narastajgco
od poczatku okresu byta poprawna. Przy metodzie
degresywnej poczagwszy od roku podatkowego, w ktdrym
roczna kwota amortyzacji miataby by¢ nizsza niz kwota
odpisow wynikajgcych z metody 1liniowej, program
automatycznie wylicza odpisy metoda liniowg.
naturalna — metoda dostepna dla $rodkéw o typie Srodek
trwaty lub Wartos¢ niematerialna i prawna. Miesieczny
odpis amortyzacyjny jest liczony jako wartos¢ biezgca
Srodka trwatego pomnozona przez stawke amortyzacji oraz
wspotczynnik, nastepnie podzielona na 12 miesiecy. W
przypadku sSrodkdéw amortyzowanych sezonowo wartos¢
rocznego odpisu amortyzacyjnego jest dzielona przez
liczbe miesiecy, w ktorych Srodek jest amortyzowany.
Przy tej metodzie amortyzacji nie jest uwzgledniana
historia odpiséw amortyzacyjnych, tzn. w przypadku tej
metody odpisy amortyzacyjne sg zawsze statej wielkosci.
jednorazowa — metoda dostepna dla wszystkich typéw
srodkéw. Program dokonuje jednorazowego odpisu w
wartosci réwnej wartosci biezacej srodka trwatego.

nie podlega — metoda dostepna dla wszystkich typodw
Srodkéw. Odpis nie jest w ogdle generowany.



Stawka amortyzacji — stawka, wedtug ktdérej obliczane sg odpisy
amortyzacyjne, uzupetniana automatycznie na podstawie KST.
Parametr nieedytowalny dla metod Jednorazowa (domyS$lnie
ustawiona wartos$¢ 100%) oraz Nie podlega (domyslnie ustawiona
wartos¢ 0%).

Wspétczynnik — wspoétczynnik podwyzszenia stawki, przez ktéry
jest mnozona stawka amortyzacji. Dla metod Jednorazowa i Nie
podlega ustawiona jest wartos¢ 1 bez mozliwo$ci edycji.

Liczba miesiecy amortyzacji — liczba miesiecy, w ktdérych
Srodek trwaty bedzie podlegat amortyzacji. Parametr edytowalny
tylko dla metody liniowej. Warto$c¢ parametru jest wyliczana na
postawie stawki oraz wspdétczynnika amortyzacji.

Sezonowos¢ — parametr z mozliwo$cig zaznaczenia miesiecy, w
ktérych Srodek trwaty ma by¢ amortyzowany sezonowo, tzn. tylko
w wybranych miesigcach w roku. Parametr podlega edycji dla
metod innych niz Jednorazowa i Nie podlega.

Zawieszenie amortyzacji — parametr z mozliwo$cig zaznaczenia
miesiecy, w ktérych nastepuje czasowe zawieszenie amortyzacji
srodka trwatego. Po wybraniu otwierane jest okno Zawieszenie
amortyzacji, w ktérym uzytkownik moze wskaza¢ rok, w ramach
ktérego zawieszenie obowigzuje. Parametr podlega edycji dla
metod innych niz Jednorazowa i Nie podlega.

Data rozpoczecia amortyzacji — data, od ktdérej beda generowane
odpisy amortyzacyjne. Program domyslnie proponuje dla:

 metody jednorazowej — date przyjecia

- metody nie podlega — pole puste

»pozostatych metod - pierwszy dzieA miesigca
nastepujgcego po miesigcu, w ktdérym Srodek ten zostat
przyjety do uzytkowania

Wartos¢ poczatkowa — wartos¢ nabycia lub wytworzenia Srodka
trwatego. Wartos¢ poczatkowa sSrodka trwatego mozna uzupetnid
recznie lub zostanie ona wyliczona automatycznie na podstawie


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/srodki-trwale/konfiguracja-srodki-trwale/klasyfikacja-srodkow-trwalych/

wartosci dokumentéw wskazanych w sekcji Dokumenty nabycia na
zaktadce Dokumenty nabycia/likwidacji.

Uwaga

Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego jest edytowalna z poziomu
formularza S$rodka trwatego do momentu wygenerowania dokumentu
OT. Jezeli dokument OT zostat juz wygenerowany, wartos¢ te
mozna zmieni¢ bezpos$rednio na dokumencie 0T, wéwczas zostanie
ona zaktualizowana réwniez na formularzu Srodka trwatego.
Wartos¢ zaktualizowana na poczatek okresu — wartos$¢ $rodka
trwatego na pierwszy dzieA danego roku podatkowego 1lub
obrachunkowego z uwzglednieniem zmniejszen 1 zwiekszen
wartosci $rodka trwatego. Wartos¢ jest edytowalna do momentu
pierwszego zapisu karty sSrodka trwatego w przypadku, gdy:

= data przyjecia jest wczesniejsza niz rok daty systemowej
dla toru amortyzacji powigzanego z rokiem kalendarzowym

- data przyjecia jest wczedSniejsza niz biezgcy okres
obrachunkowy dla tor amortyzacji powigzanego z rokiem
obrachunkowym

Uwaga

Jezeli dla danego Srodka jeden tor jest powigzany z rokiem
kalendarzowym, a drugi z obrachunkowym, to na dokumentach MW
oraz AM jako data operacji zostanie ustawiony ostatni dzien
poprzedniego roku kalendarzowego. Dane sg edytowalne i mozliwe
do zmiany przez uzytkownika.

Wartos¢ brutto — wartos¢ po uwzglednieniu wszelkich zmniejszen
i zwiekszen wartosci srodka na dzien okreslony w polu Stan na
dzien. Wartos¢ wyliczana automatycznie i niedostepna do
edycji.

Odpisy na poczatek okresu — warto$¢ odpiséw amortyzacyjnych
wykonanych w poprzednich latach obrotowych. Wartos¢ jest
edytowalna do momentu pierwszego zapisu karty Srodka trwatego
na takich samych zasadach jak Warto$¢ zaktualizowana na
poczgtek okresu.
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Odpisy amortyzacyjne w br. — wartos¢ odpiséw wykonanych w
danym roku obrotowym do analizowanego miesigca. Wartos¢
wyliczana automatycznie na podstawie dokumentéw amortyzacji.

Amortyzacja narastajaco — wartos¢ odpisdéw wykonanych w danym
roku obrotowym do analizowanego miesigca oraz odpisdéw na
poczatek okresu. Wartos¢ wyliczana automatycznie na podstawie
dokumentéw amortyzacji.

Wartos¢ biezgca netto - wartos¢ $Srodka trwatego z
uwzglednieniem zwiekszen i zmniejszen wartosci oraz dokonanych
odpiséw amortyzacyjnych. Wartos¢ wyliczana automatycznie.

Zaktadka Grupy

Kategorie podziatu - dostepna jest jedna predefiniowana
kategoria podziatu: Srodki trwate, bez mozliwoéci jej edycji
1 dodania innych kategorii podziatu

Grupy — zawiera informacje o kodzie nazwie i lokalizacji
grupy, do ktérej nalezy $rodek trwaty. Srodek trwaty moze
naleze¢ tylko do jednej grupy. Po wybraniu przycisku [Edytuj]
uzytkownik zostaje przekierowany na 1liste grup Srodkow
trwatych, z poziomu ktéorej ma mozliwos¢ zmiany grupy, do
ktérej bedzie nalezat Srodek trwaty.

Zaktadka Dokumenty
nabycia/likwidacji

Na zaktadce Dokumenty nabycia/likwidacji po wybraniu przycisku
[Dotacz] mozna wskazal¢ liste, z ktdérej beda dotgczane
dokumenty. Dostepne opcje to:

= faktury zakupu

« faktury sprzedazy (opcja dostepna w sekcji Dokumenty
likwidacji/Dokumenty zbycia)

- rejestry VAT



 noty memoriatowe

= zapisy ksiegowe

- bez wskazania dokumentu — mozliwos¢ recznego wpisania
numer dokumentu, na podstawie ktdérego sSrodek trwaty jest
wprowadzony do ewidencji

Dokumenty wskazane na zakt*adce Dokumenty nabycia/likwidacji
mozna odtgczy¢ w dowolnym momencie za pomocg przycisku
[0dtacz]. Jezeli dokument OT zostat juz wygenerowany,
odtagczenie dokumentu nie wptywa na wartos¢ poczatkowa Srodka
trwatego.

Sekcje Dokumenty nabycia oraz Dokumenty likwidacji (zbycia)
zawierajg informacje o numerze, dacie oraz wartosci dokumentu.

W kolumnie Numer dokumentu wyswietlana jest informacja o
numerze obcym dokumentu, a w przypadku jego braku — o numerze
systemowym dokumentu.

W kolumnie Data dokumentu znajduje sie informacja o dacie
wystawienia dokumentu.

Kolumna Wartos¢ dokumentu wysSwietla odpowiednie wartosci, w
zaleznosci od rodzaju dokumentu:

- faktury zakupu - suma wartos$ci netto w walucie
systemowej

« faktury zakupu VAT — dla parametru Odliczenia VAT: Tak
lub Warunkowo wartos$¢ netto w walucie systemowej, dla
parametru Odliczenia VAT: Nie wartos¢ brutto w walucie
systemowej

« faktury sprzedazy VAT - wartos¢ netto w walucie
systemowe]

- noty memoriatowej — kwota zapisu z noty memoriatowej

= zapisu ksiegowego — kwota zapisu z zapisu ksiegowego

-opcji bez wskazania - wartos¢ wprowadzona przez
uzytkownika

W przypadku dokumentdéw wskazanych jako dokumenty nabycia, ich


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/srodki-trwale/dokumenty-srodkow-trwalych/otrzymanie-srodka-trwalego-ot/

wartos¢ wptywa na warto$¢ poczgtkowa srodka trwatego, o ile w
momencie dotgczania dokumentdéw Srodek trwaty nie byt powigzany
z dokumentem OT.

Sekcja Dokumenty likwidacji (Dokumenty zbycia) jest aktywna po
zaznaczeniu parametru Data likwidacji na panelu bocznym karty
srodka trwatego. Nazwa sekcji jest uzalezniona od typu daty:
Data likwidacji, Data zbycia.

Zaktadka Dokumenty srodkow trwatych

Na zaktadce Dokumenty Srodkéw trwatych wyswietlana jest lista
dokumentéw wygenerowanych dla danego Srodka trwatego.

Z poziomu tej listy mozna dodawal, przeglada¢, usuwal oraz
drukowa¢ dokumenty konkretnego srodka trwatego.

Zaktadka dzia*a na podobnych zasadach jak lista dokumentdw
Srodkéw trwatych opisana w artykule Lista dokumentéow sSrodkéw
trwatych.

Zaktadka Ksiegowe

Na zaktadce Ksiegowe w tabeli Domys$Slne konta widoczne sga
domy$lne konta ksiegowe przypisane do danego srodka trwatego.
Za pomoca parametru Zatéz konto mozliwe jest zatozenie konta
dla danego obiektu, jezeli konto jeszcze nie istnieje. Konta
ksiegowe wysSwietlane s w kontek$cie firmy do jakiej
zalogowany jest operator w ramach okresu obrachunkowego.

Zaktadka Opis analityczny

Uzytkownik moze okresli¢ tor amortyzacji, wedtug ktdorego
wartosci opisu analitycznego majg by¢ mozliwe do uzupektnienia
na dokumentach Srodkéw trwatych. Do wyboru dostepne sa tory
zaznaczone w konfiguracji systemu.

Aby przypisa¢ wymiary analityczne do $rodkdéw trwatych,
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w pierwszej kolejnosSci nalezy przypisa¢ odpowiednie wymiary
analityczne do obiektu $rodki trwate (Konfiguracja - Struktura
firmy - Wymiary obiektdw). Po przypisaniu wymiarodw
analitycznych mozna zdefiniowad opis analityczny na grupie
srodkéw trwatych oraz na karcie srodka trwatego.

Zaktadka Dostepnos¢

Podczas dodawania nowej karty srodka trwatego jako wtasciciel
danego obiektu z uprawnieniami do modyfikacji zostaje
ustawione centrum, do ktérego operator jest zalogowany.
Operator ma mozliwo$¢ zmiany wtasciciela Srodka trwatego, jej
dostepnosci w centrach oraz zarzadzania prawami do jego
modyfikacji.

Szczeg6towy opis dostepnos$ci obiektédw znajduje sie w artykule
Dostepnos¢ obiektéw — Obiekty.

Zaktadka Atrybuty, Zatgczniki,
Historia zmian

Szczegdtowy opis zaktadek znajduje sie w artykule Zaktadki
Kody rabatowe, Opis analityczny, Atrybuty, Zataczniki 1
Historia zmian.
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