Lista rejestrow VAT

Na polskiej wersji bazy danych lista rejestrdéw sktada sie z
dwéch zaktadek: Rejestry VAT oraz VAT-ZD. Na pozostatych
wersjach jezykowych zaktadka VAT-ZD nie jest dostepna.

Zaktadka Rejestry VAT

Menu zaktadki Rejestry VAT dzieli sie na nastepujgce grupy:

= Rejestry z przyciskami: [Dodaj podrejestr], [Dodaj
rejestr], [Edytuj]l, [Usun], [0dSwiez], [Renumeruj]

-Lista z przyciskami: [Dodaj], [Korygujl, [Zmien
seryjnie], [Korekta reczna], [Odswiez], [Edytuj],
[Usun], [Kopiuj], [Dodaj przez OCR]

- Ksiegowanie 1z przyciskami: [Zaksieguj], [Zobacz
predekrety] i [Pokaz zapis ksiegowy]

= Wydruki z przyciskami: [Drukuj liste], [Drukuj dokument]
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Zaktadka Rejestry VAT

Dokumenty w rejestrach VAT mogg powstawa¢ na dwa sposoby:

 Poprzez zatwierdzenie dokumentu handlowego sprzedazy lub
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zakupu, a takze korekty wartosciowej lub iloSciowej dla
takiego dokumentu — faktury VAT sa wtedy generowane
automatycznie na podstawie dokumentu 7Zrdédtowego i
umieszczane w domySlnym rejestrze zakupu lub sprzedazy.

 Poprzez reczne dodanie faktury VAT lub korekty faktury
VAT bezpo$Srednio z poziomu rejestru VAT.

Uporzadkowanie dokumentéw w rejestrze VAT w zakresie nadawania
im odpowiedniej 1liczby porzadkowej wigze sie z parametrem
Numeracja Rejestrow VAT, dostepnym w konfiguracji gtdéwnej na
zaktadce Ksiegowos¢. Liczba porzadkowa przyporzadkowywana do
dokumentow moze by¢ nadawa w ramach miesigca (numeracja
miesieczna) badZ moze by¢ ciggta w ramach roku

Operacje mozliwe do wykonania na zaktadce Rejestry VAT:

» Dodanie rejestru — przycisk [Dodaj rejestr]

= Dodanie podrejestru — przycisk [Dodaj podrejestr]

= Renumeracja faktur VAT — opcja [Renumeruj]. Mozliwos$¢
renumeracji liczby porzadkowej (Lp) faktur VAT, dostepna
jest w zaleznosci od wybranego w konfiguracji gtdéwnej
sposobu numeracji. Jezeli w konfiguracji wybrano
numeracje rejestréow VAT — roczng, opcCcja renumeracji
dostepna jest tylko, jezeli w danym rejestrze VAT, w
filtrze Data, wybrano caty rok. Renumeracja w takim
przypadku dotyczy¢ bedzie catego roku. Jezeli w
konfiguracji gtdéwnej wybrano numeracje miesieczng, opcja
renumeracji dostepna jest tylko, jezeli na danym
rejestrze VAT, w filtrze Data, wybrano caty miesigc. W
takim przypadku renumeracja dotyczy¢ bedzie miesigca.
Renumeracja w rejestrze VAT sprzedazy w obrebie
wybranego okresu sortuje dokumenty wedtug nastepujgcej
kolejnosci:

» wedtug daty ewidencji

w ramach tej samej daty ewidencji, sortuje wedtug
typu dokumentu Zrdédtowego (w polskiej wersji
systemu: FS, FSL, FSV, KWFS, KIFS, KFSL, ZSD, KSD,



KFSV; w wersjach innych niz polska: FS, FSL, PAR ,
FSV, KWFS, KIFS, KFSL, KWPAR, KIPAR, KFSV)

=w ramach tych samych typéw dokumentéw, sortuje
wedtug poszczegdélnych numeratorow (zgodnie z ID
numeratora)

w ramach tego samego numeratora, sortuje
alfabetycznie wedtug serii

w ramach jednej serii, sortuje weditug numeru
dokumentu

= Dodanie korekty — przycisk [Korekta reczna]

» Dodanie faktury VAT zakupu za pomocg ustugi OCR -—
przycisk [Dodaj przez OCR]. Integracja z ustugg OCR
dostepna jest wytacznie, jezeli na definicji centrum
typu Firma zaznaczono parametr Automatyczne dodawanie
faktur zakupu OCR. Dodatkowo, aby méc korzystac¢ z ustugi
Comarch OCR konieczne jest uzupetnienie formularza,
zaakceptowanie regulaminu i podpisanie umowy powierzenia
przetwarzania danych. Obraz wczytywanego poprzez OCR
dokumentu zapisywany jest w systemie jako zatgcznik do
tworzonego dokumentu.

- Kopiowanie faktury VAT — podczas kopiowania dokumentéw w
rejestrze VAT (sprzedazy i zakupu), data ewidencji jest
pobierana z ustawien rejestru, a pozostate daty
ustawiane sa zgodnie z datg biezgcy.

= Dodanie korekty do faktury — opcja [Koryguj]. Umozliwia
dodanie korekty do konkretnej faktury VAT. Dane na
dokumencie korygujgcym uzupetniane sg automatycznie na
podstawie dokumentu korygowanego. Na dokumencie korekty
domyslnie generowane sg kwoty o przeciwnym znaku w
stosunku do kwot dokumentu korygowanego.

 Edycja faktury VAT

» Usuniecie faktury VAT — opcja [Usui]. Usuniecie mozliwe
jest wytacznie dla niezaksiegowanych/nierozliczonych
faktu VAT, wprowadzonych recznie do rejestru.

= Zmiana seryjna rejestru i\lub daty powstania obowigzaniu
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podatkowego — opcja [Zmien seryjnie]. Umozliwia seryjna
zmiane na zaznaczonych fakturach VAT — rejestru i\lub
momentu powstania obowigzku podatkowego.
- Zaksiegowanie faktury VAT — przycisk [Ksieguj]
 Predekretacja faktury VAT — przycisk [Zobacz predekrety]

Okno zaktadki Rejestry VAT podzielone jest na nastepujace
obszary:

= Drzewo rejestrow — prezentuje strukture rejestréw i
podrejestréw sprzedazy i zakupu
-Lista faktur VAT - w zalezno$ci od wybranego

rejestru/podrejestru, na 1liscie wysSwietlone bedg
dokumenty dodane w ramach danego rejestru VAT

- Panel filtrowania — umozliwia filtrowanie listy faktur
VAT

Drzewo rejestroéw

Struktura rejestréw VAT ma charakter drzewiasty i jest
podzielona na dwa predefiniowane obszary:

» Zakup — zawiera rejestry i podrejestry, w ktdérych
umieszczane sg faktury VAT rejestrujgce proces zakupu

» Sprzedaz — zawiera rejestry i podrejestry, w ktdrych
umieszczane sg faktury VAT rejestrujgce proces sprzedazy

Obszary te nie moga by¢ usuniete ani edytowane. Kazdy rejestr
lub podrejestr zdefiniowany w systemie musi naleze¢ do jednego
z tych obszaréw.

Na drzewie rejestréw mozliwe jest definiowanie dwdch typéw
obiektow:

Rejestr — stanowi pierwszy poziom w Zakupie 1lub
Sprzedazy
» Podrejestr — stanowi drugi poziom w Zakupie Llub

Sprzedazy. Kazdy podrejestr musi by¢ przypisany do
rejestru. Wprowadzanie podrejestréow mozliwe jest tylko
po wcze$niejszym zaznaczeniu parametru Dodawanie



podrejestrow na gtéwnej gatezi zakupu lub sprzedazy.
Czynnos¢ nalezy wykona¢ na samym poczatku pracy w
systemie, zanim zostanie dodana pierwsza faktura VAT.

W bazie wykreowanej we francuskiej wersji jezykowej domys$lnie
wykreowane zostajg dwa rejestru w gatezi Zakup (Faktury zakupu
i Wydatki) oraz jeden rejestr w gatezi Sprzedaz (Faktury
sprzedazy).

W pozostatych wersjach jezykowych domys$lnie kreowany jest
jeden rejestr typu zakupowego 1 jeden rejestr typu
sprzedazowego.

Obok przyciskéw szybkiego dostepu znajduje sie pole Tylko
aktywne, ktére pozwala uzytkownikowi na przefiltrowanie
rejestréw VAT pod katem ich aktywnosci.

Lista faktur VAT

Lista wysSwietla wszystkie faktury VAT znajdujace sie w
wybranym rejestrze, znajdujgcym sie na drzewie rejestrow.

Na liscie faktur VAT uzytkownik ma mozliwos$¢ wybrania kolumn
dodatkowych, m.in. sa to NIP, Prefiks kraju, Wtasciciel.

Panel filtrowania

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Wtasciciel — umozliwia filtrowanie faktur VAT ze wzgledu na
ich wtascicieli

Panel filtrowania zosta* podzielony na 4 podstawowe obszary:


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/interfejs-i-personalizacja/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/

Wiasdidek Wiszystkie dostepne obiekty
Ogolne Data | ewidengi v| Data ujgcia w VAT Parametry VAT
Kontrahent e [ | Dowolna ~ | Dowolna » Aktywna Narwa parametru Wartoic

Stan dokumentu: Wszystkie w173 S (2020
3 Rodzaj transakgi Krajowa

Stawka VAT: Wizystkie v| Od  17.03.20 | o 3 1500 5 Krajowa Kraj

Do: [+ 2 | Da: 3 - - Wewnatrows pdinotowa | Wewnatrawspdinotowa..,
' ' Pozaunijna Eksport
W propordgi Uwzglgdniad -

Filtr na zaktadce Rejestry VAT

0golne — pozwala filtrowac¢ liste ze wzgledu na:

= Kontrahenta

=Stan dokumentu —
(Wszystkie/Zaksiegowane/Niezaksiegowane). W przypadku
aktywacji standéw Zatwierdzony/Anulowany na fakturach
VAT, dostepne sg trzy dodatkowe opcje filtrowania
Anulowane/Niezatwierdzone/Zatwierdzone.

» Stawke VAT - (wybdér stawki VAT z grupy stawek VAT
przypisanej do firmy, w ktdérej zalogowany jest
uzytkownik)

Uwaga

Po wyborze w polu Stawka VAT opcji Wszystkie, zostana
wySwietlone wszystkie grupy stawek VAT przypisane w ramach
catej struktury firmy.

Data — pozwala filtrowa¢ dokumenty wedtug jednej z dostepnych
dat.

Dla rejestru zakupu dostepne opcje to:

 Ewidencji

» Wystawienia

= Wptywu

= Zakupu

= Obowigzek podatkowy u dostawcy
 Prawo do odliczenia

Dla rejestru sprzedazy dostepne opcje to:
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= Ewidencji

» Wystawienia

= Sprzedazy

= Obowigzku podatkowego

Mozliwe do wyboru zakresy czasowe to:

= Biezgcy miesigc

= Dzien

» Miesigc

= Rok

» Zakres dat
 Poprzedni miesigc
= Dowolna

Pozostate pola stuzg do wprowadzania odpowiednich zakresoéw
czasowych filtrowania.

Data ujecia w VAT — pozwala filtrowac¢ dokumenty wedtug okresu,
w ktérym dokumenty zostaty ujete ujete w pliku
JPK V7M/deklaracji VAT. Mozliwe do wyboru zakresy czasowe to:

» Biezgcy miesigc

= Miesigc

» Rok

» Poprzedni miesiac
= Zakres dat

= Dowolna

Parametry VAT — pozwala filtrowa¢ liste wedtug parametrow VAT.
Aby przefiltrowac¢ liste, nalezy zaznaczy¢ parametr w kolumnie
Aktywna, przy parametrach, ktére majg zawieral szukane faktury
VAT.

Uwaga
Wartosci nie zostang zsumowane, jesli wyswietlone dokumenty
VAT beda wystawione w réznych walutach systemowych.



