Numeracja dokumentéw w module
ksiegowym

Zasady numerowania dokumentéw w module ksiegowym:

NM |/

Podczas dodawania nowego dokumentu w cztonie numeratora
z segmentem Numer wysSwietlana jest opcja AUTO.

2016 |/ AUTO

Po zapisaniu dokumentu lub po jego zapisie automatycznym
(np. po przejsciu na zaktadke Ptatnosci w przypadku
faktur VAT), system nadaje mu konkretny numer. Jest to
pierwszy wolny numer zgodny z datg wykorzystang w
numeratorze konkretnego typu dokumentu (dokumenty VAT —
data ewidencji, nota memoriatowa oraz polecenie
ksiegowania — data wystawienia).

Uzytkownik ma mozliwos¢ wykorzystania wolnego numeru
poprzez jego reczne wskazanie w numeratorze w polu z
numerem, przy czym musi posiadac¢ uprawnienia do
wykorzystania wolnego numeru (Konfiguracja - Struktura
firmy - Grupy operatoréw - Inne uprawnienia: MozliwosS¢
wykorzystania wolnego numeru).

NM | ;| 2016 | ;| AUTO |-

Kwota Wn:
Kwota Ma:

RoZnica;

Uwaga

» {AUTO
00005
00003

Po wyborze wolnego numeru w numeratorze dokumentu, nalezy
zapisa¢ dokument, w przeciwnym wypadku system wysSwietli
odpowiedni komunikat.

W przypadku zamkniecia catego systemu wybrany numer dokumentu

jest zapisywany automatycznie.
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» Podczas edycji dokumentu, po zmianie daty dokumentu Llub
elementu np. rejestru VAT, ktéry bezposSrednio wptywa na
numer, system automatycznie podpowiada pierwszy wolny
numer dla daty danego dokumentu. Uzytkownik ma mozliwos¢
jego zmiany, jesli dla okreslonej daty istnieje kilka
wolnych numerdéw. Nowy numer systemowy jest automatycznie
zapisywany, a poprzedni zwalniany (moze zosta¢d
wykorzystany na innym dokumencie). Uzytkownik nie ma
mozliwo$ci zamkniecia dokumentu bez zapisu, poniewaz
pojawia sie komunikat , Btgd: Zamkniecie dokumentu nie
jest mozliwe. Nalezy zapisac dokument.”

=Zmiana numeru dokumentu jest mozliwa do momentu
zatwierdzenia dokumentu.



