Skroty klawiszowe

Praca z klawiatura

Po uruchomieniu programu w gornej czesci okna widoczne jest
menu gtdéwne (wstgzka). Uruchomienie obstugi systemu za pomoca
skréotéow klawiszowych nastgpi po wybraniu lewego klawisza
<Alt>. Nad obiektami menu pojawig sie wodwczas litery
symbolizujgce skrét do kazdego z elementéw wstgzki. Przyjeto
regute, ze skroty odpowiadaja pierwszym literom nazw zaktadek,
obiektéw itd. Jezeli w danym konteksScie jest wiecej niz jedna
nazwa zaczynajgca sie od tej samej litery, skroty sa
dwuliterowe 1 zawieraja kolejne litery z nazwy.
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Menu gtdéwne ze skrotami klawiszowymi

Wybranie okres$lonej litery na klawiaturze powoduje otwarcie
odpowiedniego elementu.

= X — pozwala na zmiane centrum

» AP — otwiera modut Okno konfiguracji
=G — otwiera modut Gtowne

=S — otwiera modut Sprzedaz

= Z — otwiera modut Zakup

=M — otwiera modut Magazyn

» C — otwiera modut CRM

 F — otwiera modut Finanse

= KS — otwiera modut Ksiegowosc

- S — otwiera modut Srodki trwale
» BS — otwiera modut BSC

R — otwiera modut Raportowanie
 BU — otwiera modut* Budzetowanie


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/skroty-klawiszowe/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/menu-glowne/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/08/zw_informacje-ogolne_menu-ze-skrotami.png

= AL — otwiera modut Alokacja

0 — otwiera modut Oddziaty

=D — otwiera modut Dodatki

= KO — otwiera modut Konfiguracja

Uzywajgc powyzszych skrotow klawiszowych mozna przejsc¢ przez
wszystkie dostepne w systemie elementy.

Przejscie do nizszego poziomu skrétow klawiszowych jest
mozliwe poprzez wybranie odpowiedniego dla danego kontekstu
przycisku. W sytuacji przedstawionej na powyzszym rysunku
wybranie przycisku <E> (elementy) umozliwi przejscie na
kontekst elementdéw otwartej listy.

Dodatkowo operator moze przemieszczac¢ sie po wstgzce za pomoca
przycisku <Alt> i strzatek na klawiaturze. Klawisze <Enter>
lub <Spacja> powodujg wybranie danego przycisku.

Na wiekszosci list uzytkownik ma roéwniez mozliwo$¢ korzystania
z podstawowych klawiszy: <Insert> (dodaje wiersz), <Delete>
(usuwa wiersz), <Tab> (przechodzi do kolejnego pola) i <Enter>
(akceptuje dodawanie).

Za pomocag klawisza <Insert> mozliwe jest rdéwniez dodanie nowej
pozycji na dokumentach z dowolnego miejsca ustawienia kursora,
gdy aktywna jest zaktadka Elementy.

System daje mozliwo$¢ zdefiniowania wtasnych skrétéow
klawiszowych do edycji zawartosci konkretnych pél czy
przenoszenia kontekstu na listy. Takie kombinacje klawiszy
mogg zostal zdefiniowane oddzielnie dla poszczegdélnych grup
uzytkownikoéw, jak i dla indywidualnych wuzytkownikow.
Szczegbtowy opis tej funkcjonalnosSci znajduje sie w artykule
Zarzadzanie pozycjami interfejsu.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/interfejs-i-personalizacja/edytor-interfejsu/zarzadzanie-pozycjami-interfejsu/

Predefiniowane skroty
klawliszowe

W systemie sg dostepne takze inne predefiniowane skroty
klawiszowe, ktére na niektdrych formularzach wywotuja
konkretne zachowania systemu:

<Alt> + <F4> — wyswietla pytanie o zamkniecie systemu
<Ctrl> + <F> — uruchamia panel wyszukiwania danych

<Alt> + <strzatka w dét> — rozwija liste z warto$ciami
<Alt> + <strzatka do gory> — zwija liste z dostepnymi
wartosciami

<Ctrl> + <A> — zaznacza wszystkie pozycje na liscie
<Ctrl> + <Enter> — edytuje zaznaczong na liscie pozycje
<F5> — od$wieza liste

<Insert> — dodaje pozycje

<ESC> — zamyka aktywne okno

W trybie edycji wiersza (Edit 1in Place) dostepne s3g
nastepujace skréty:

<Insert> — dodaje pozycje

<Ctrl> + <strzatka do gory> — zwieksza wartos¢ w polu
Ilosc¢ na edytowanym wierszu

<Ctrl> + <strzatka w dét> — zmniejsza wartos¢ w polu
Ilosc¢ na edytowanym wierszu

<Strzatka do géry> — przechodzi na wiersz powyzej
<Strzatka w dot> — przechodzi na wiersz ponizej

<Enter> — uaktywnia komérke w trybie edycji wiersza (np.
w momencie podswietlenia komérki zawierajgcej jednostke
miary na liscie pozycji FS przycisk <Enter> wiacza
mozliwos¢ edycji jednostki)

<Delete> — usuwa wiersz w trybie edycji wiersza
<Strzatka w prawo>/ <Strzatka w lewo> — pozwala na
przemieszczanie sie po komdérkach w wierszu analogicznie
do <Tab> i <Shift> + <Tab>



» <Ctrl> + <Shift> + <C> — kopiuje zaznaczone obiekty wraz
z nagtdéwkami



