Struktura firmy — Firma

W menu Konfiguracja - Struktura firmy - Firma dostepne sa
informacje o firmie, do ktdérej aktualnie zalogowany jest
uzytkownik.

Dane firmy sg prezentowane

»na formularzu firmy g*éwnej — jezeli uzytkownik
zalogowany jest w firmie gtdéwnej lub centrum podrzednym
firmy gtdéwnej

na formularzu centrum typu Firma — jezeli uzytkownik
zalogowany jest w centrum typu Firma lub centrum
podrzednym tego centrum

Formularz

W lewym panelu formularza znajdujg sie podstawowe informacje
dotyczgce firmy, po prawej stronie natomiast dane zawarte w
aktualnie otwartej zaktadce formularza oraz pole do
wprowadzenia dodatkowego opisu firmy.
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Formularz centrum typu Firma

Podstawowe informacje dotyczace firmy

* Typ — rodzaj centrum struktury


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/struktura-firmy-firma/

- Aktywne — kontrolka aktywnosci danego centrum (brak
mozliwosci dezaktywacji firmy gtownej)

= Nazwa

- Data utworzenia — pole nieedytowane

 Waluta — pole wyboru waluty systemowej. Przycisk [..],
ktéry otwiera liste walut zdefiniowanych w systemie,
jest aktywny dla firmy gtdéwnej oraz centrow typu Firma
do momentu zapisania zmian na formularzu. W przypadku
centréow podrzednych domyslnie ustawiana jest waluta
systemowa firmy nadrzednej. Dla nowo tworzonych baz
firmy gtdéwnej domyslna waluta systemowa jest ustawiana
zgodnie z wersja jezykowa kreowanej bazy.

Uwaga

Podczas kreacji bazy we francuskiej wersji systemu tworzony
jest domy$lnie plan kont, a przycisk [..] w polu Waluta jest
nieaktywny. Zmiana waluty systemowej firmy gtdéwnej bedzie
mozliwa dopiero po usunieciu catego planu kont.

» Grupa stawek VAT — domyslna grupa stawek VAT przypisana
do firmy. Lista rozwijana jest aktywna dla firmy gtdéwnej
oraz centréw typu Firma do momentu wystawienia
pierwszego dokumentu. System dopuszcza przypisywanie
odmiennych grup stawek VAT dla centréow typu Firma,
dzieki czemu mozliwe jest okreslanie réznych stawek VAT
dla artykutu lub grupy artykutéw w zaleznosSci od firmy.
Lista grup stawek VAT jest dostepna w stownikach
uniwersalnych.

 Nazwa firmy — pole wyboru kontrahenta, z ktéorym ma
zostaé¢ powigzana firma. Przycisk [..] otwiera komunikat:
,Dane firmy zostang uzupetnione informacjami (kod,
nazwa, NIP, Regon, URL, Forma prawna, Branza, PKD) dla
wskazanego kontrahenta, «czy kontynuowac?”. Po
potwierdzeniu system automatycznie uzupetni wymienione
pola zgodnie 2z danymi zdefiniowanymi na karcie
wskazanego kontrahenta oraz oznaczy tego kontrahenta
jako wewnetrznego (zaktadka Handlowe karty kontrahenta).


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/slowniki-uniwersalne/lista-predefiniowana/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/slowniki-uniwersalne/lista-predefiniowana/

Jednego kontrahenta mozna powigzal wytgcznie z jednym
centrum typu Firma. Zmiany kontrahenta wewnetrznego
mozna dokona¢ do momentu wykorzystania w systemie tego
kontrahenta lub centrum, z ktdérym zostat powigzany np.
przez wystawienie dokumentu na tego kontrahenta.

NIP — NIP firmy 1lub powigzanego kontrahenta
wewnetrznego. Pole skt*ada sie z rozwijanej 1listy
prefikséw dla poszczegélnych krajéw i pola do
wprowadzenia numeru. Obowigzkowe do wypeitnienia dla
przedsiebiorstw o strukturze wielofirmowej. Podczas
logowania do systemu nastepuje weryfikacja zgodnosSci
wprowadzonego NIP-u z NIP-em zarejestrowanym na kluczu
licencyjnym uzytkownika.

= REGON — numer REGON firmy lub powigzanego kontrahenta
wewnetrznego

 Forma prawna — lista rozwijana z opcjami wyboru form
prawnych jednostki

» NIW — Numer Identyfikacyjny Wierzyciela stosowany dla
podmiotéw nieposiadajacych numeru NIP

Branza PKD - pole do wprowadzenia numeru Polskiej
Klasyfikacji Dzia*alno$ci oraz wyboru wtasciwej branzy

- Adres — adres gtéwny prezentowany jako pieczatka firmy
na wydrukach dokumentow. W celu zmiany adresu gtdéwnego
nalezy wybra¢ przycisk [..], ktéry otwiera liste
zdefiniowanych adreséw. Z tego poziomu mozna dodawacl i
edytowa¢ kontakty, ktdre bedg widoczne na formularzu w
polach Telefon oraz Email.

= Telefon

= Email

= URL — adres strony www

Ponizej uzytkownik moze rozwing¢ dodatkowa sekcje i uzupeinid
formularz danymi dotyczacymi organu, ktéry dokonat rejestracji
firmy:

= Organ rejestrowy
- Nazwa rejestru



 Numer w rejestrze
- Data rejestracji
- Kapitat zaktadowy
- Kapitat wptacony
- Powierzchnia sklepu - dodatkowe pole okreslajace

powierzchnie sklepu (budynku) w m’

Dostepne ponizej parametry podzielone sg na cztery obszary:

Sekcja Handel

- Sprzedaz z brakami — parametr umozliwiajacy sprzedaz
artykutdéw, ktorych nie ma aktualnie na stanie (brak
zasobOw w magazynie). Szczegdétowy opis sprzedazy z
brakami znajduje sie w artykule Zarzadzanie zasobami -
Sprzedaz ponizej standw magazynowych. Parametr moze byc
zaznaczony w dowolnym momencie pracy z systemenm.
Dezaktywacja parametru uzalezniona od
zaewidencjonowanych w systemie brakéw — do momentu ich
usuniecia parametr bedzie nieaktywny

= Monitorowanie transportu SENT - parametr aktywujacy
obstuge monitorowania drogowego przewozu towarédw,
dostepny wytgcznie dla centréw typu Firma. Szczegdtowy
opis funkcjonalno$ci znajduje sie w kategorii SENT

= Obstuga odwrotnego obcigzenia - parametr aktywujacy
obstuge odwrotnego obcigzenia. Mozna go edytowac do
momentu zarejestrowania plerwszego dokumentu
obstugujgcego odwrotne obcigzenia

= Zgodnos¢ z francuskimi przepisami VAT - parametr
dostepny dla grupy stawek VAT: FR. Zaznaczenie parametru
powoduje szereg zmian funkcjonalnych w systemie,
wynikajgcych z dostosowania systemu do wymagan normy
dotyczacej francuskich przepiséw VAT:

» Blokada sprzedazy detalicznej — blokada dotyczy
m.in. obstugi paragondéw oraz 1ich korekt,
fiskalizowania faktur, mozliwo$ci obstugi faktur
sprzedazowych i zaliczkowych oraz ich korekt,


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/zarzadzanie-zasobami/sprzedaz-ponizej-stanow-magazynowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/zarzadzanie-zasobami/sprzedaz-ponizej-stanow-magazynowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/sent/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/inne-funkcje/obsluga-odwrotnego-obciazenia/

jesli na dokumencie nie zostat wskazany NIP
kontrahenta. Szczegbtowy opis w artykula Paragony.

- Logowanie zdarzen specjalnych - rejestracja
zdarzen specjalnych okreslonych przez norme w celu
monitorowania operacyjnej zgodnos$ci systemu i
integralno$ci danych.

 Weryfikacja podpisu cyfrowego — funkcja dostepna
dla faktur, paragondéw, duplikatdéw paragondw
raportéw Grand Total Period, archiwdéw oraz zdarzen
specjalnych — menu Konfiguracja -> Narzedzia ->
Weryfikacja podpisu cyfrowego.

» Historia wydrukéw — obstuga funkcji identyfikacji
duplikatéw paragondw drukowanych na stanowiskach
POS. Szczegb6towe informacje znajdujg sie w pomocy
Comarch POS.

= Raporty Grand Total — obstuga 1list raportéw
generowanych na stanowiskach sprzedazy POS,
dostepnych w menu Sprzedaz -> Grand Totals
(archiwum fiskalne). W polu Folder zapisu archiwum
znajdujgcym sie pod parametrem Zgodnos$é =z
francuskimi przepisami VAT istnieje mozliwosSc
wskazania miejsca zapisu na dysku archiwum
fiskalnego. Wiecej informacji w pomocy Comarch
POS.

| Zgodnodd z francuskimi przepisami VAT

Folder zapisu archisvwum

%:ProgramData®\Comarch ERP ARum'\FiscalArchive\Entre |-
Drukowanie paragondw

Powyie] wartoici b 0,00 (EUR -

Zawsze
Migdy
Powyzej wartoici
Wymiana danych za pomoca Web Service ING Bank Slask

Automatyczne dodawanie faktur zakupu OCR

Parametr Zgodnos¢ Z
francuskimi przepisami VAT

-Drukowanie paragonéw — parametr dostepny na
francuskiej bazie danych z zaznaczonym parametrem
Zgodnos¢ z francuskimi przepisami VAT. Umozliwia


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-handlowe/paragony/
http://retail.krakow.comarch/pomoc/pl
http://retail.krakow.comarch/pomoc/pl
http://retail.krakow.comarch/pomoc/pl

pominiecie wydruku paragonu o wartos$ci ponizej
zdefiniowanej kwoty. Po wybraniu opcji Powyzej
wartosci prezentowane jest dodatkowe pole z
mozliwo$cig zdefiniowania wartosci w EUR, po
przekroczeniu ktérej paragon bedzie drukowany.

Sekcja Ksiegowosc¢

- Rejestracja kompensat — parametr aktywujgcy obstuge
rejestracji dokumentéw kompensat.

- Wymiana danych za pomoca Web Service ING Bank Slaski -
parametr aktywujacy funkcjonalnos$é¢ bezposSredniej wymiany
danych pomiedzy systemem Comarch ERP Altum a bankami
korzystajgcymi z ustugi Comarch Data Connect (obecnie
wytacznie bank ING Bank Slagski)

- Automatyczne dodawanie faktur zakupu OCR - parametr
dostepny dla grupy stawek VAT: PL. Aktywuje ustuge OCR
umozliwiajgcg wczytywanie faktur do rejestru VAT na
podstawie skandéw i zdjec¢ dokumentéw.

Sekcja Srodki trwate

= 360 dni w roku dla metody liniowej — jesli parametr jest
aktywny i amortyzacja rozpoczyna sie w trakcie miesijaca,
to odpisy amortyzacyjne sg generowane proporcjonalnie do
liczby dni amortyzacji w danym miesigcu. Jezeli parametr
jest nieaktywny, to odpisy amortyzacyjne sg wyliczane za
caty miesigc.

- Zaokraglenia dodawane do ostatniego miesigca - jezeli
parametr jest aktywny, to odpisy za poszczegdlne
miesigce sg wyliczane w réwnej wysokos$ci, a pozostate
grosze doliczane sg do odpisu za ostatni miesigc okresu
obrachunkowego/ kalendarzowego. Jezeli parametr jest
nieaktywny, to zaokrgglenia kwoty pozostawiane sg w
odpisie za ten miesigc, za ktory zostaty wyliczone.

Sekcja Obstuga transakcji miedzyfirmowych

= Zawiera pole, dzieki ktdédremu istnieje mozliwos¢


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/kompensaty/

ustawienia, czy dane centrum ma by¢ sprzedawcag czy
nabywcg w kontekscie obstugi transakcji miedzyfirmowych.

Sekcja Obstuga podzielonej ptatnosci wg przepiséw polskich —
wysSwietlana tylko wtedy, gdy walutg systemowg dla firmy jest
PLN

= Zawiera pole z mozliwymi opcjami do wyboru:

»Brak — mechanizm podzielonej ptatnos$ci nie
zostanie aktywowany
W ksiegowosci — aktywuje obstuge mechanizmu

podzielonej ptatnosci na ptatnosciach
rejestrowanych w firmie.

W ksiegowosci i w handlu - aktywuje obstuge
mechanizmu podzielonej ptatnosci na ptatnosciach
rejestrowanych w firmie oraz dodatkowych
parametréw i mechanizméw na dokumentach handlowych

Szczegbtowy opis funkcjonalnos$ci znajduje sie w kategorii
Mechanizm podzielonej ptatnosci.

Parametr Weryfikacja rachunku bankowego dla ptatnosci powyzej
— umozliwia okres$lenie wartosci limitu (w walucie systemowe]
danej firmy bez mozliwosSci zmiany), domyslnie zaznaczony dla
firm, ktére majg ustawiong grupe stawek VAT: PL.

W menu znajdujg sie standardowe przyciski zapisu i zamkniecia
formularza oraz przycisk [Dostepnosc¢ obiektow], ktéry stuzy do
zarzgdza obiektami w ramach danej firmy. Wiecej informacji o
funkcjonalnosci znajduje sie w artykule Dostepnos¢ obiektow.

Pozostate przyciski w menu zmieniajg sie w zaleznosci od
wyboru zaktadki formularza.

Zaktadka Adresy

Zaktadka Adresy zawiera dane teleadresowe zdefiniowane dla
danej firmy. Uzytkownik ma mozliwos¢ dodawania, usuwania i
edytowania adreséw i przypisanych do nich kontaktow.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/mechanizm-podzielonej-platnosci/ustawienia-konfiguracyjne-dotyczace-mechanizmu-podzielonej-platnosci/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/konfiguracja-systemu/struktura-firmy/dostepnosc-obiektow-informacje-ogolne/

Uwaga

Zaktadka jest dostepna tylko dla centréw typu Firma. W
centrach podrzednych widoczna jest zaktadka Adres prezentujaca
adres edytowanego centrum, a takze zaktadka Firma prezentujgca
dane adresowe firmy, do ktdérej nalezy dane centrum.
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Formularz Firmy — zaktadka Adresy

W gornej sekcji okna znajduje sie lista zdefiniowanych
adres6w, a w kolumnach prezentowane s3a poszczegdlne dane
dotyczace adresu oraz parametry jego aktywnosci i domyslnosci.
Przy dodawaniu nowego adresu parametr Aktywny jest domys$lnie
zaznaczony. O0dznaczenie parametru spowoduje, ze adres
przyjmuje ceche archiwalnego np. nie mozna wybra¢ go na
dokumencie.

Przyktad

W systemie wystawiono dokument z wykorzystaniem okreslonego
adresu centrum. Nastepnie uzytkownik =zaktualizowat kod
pocztowy centrum. W tym wypadku zostanie stworzona kopia
archiwalna poprzedniego adresu, natomiast w jego miejsce
zostanie utworzony aktualny adres. Po odznaczeniu parametru
filtrowania w kolumnie Aktywny na 1liscie w kolumnie Data
archiwizacji widoczny bedzie réwniez zarchiwizowany adres z
informacjg o dacie wprowadzonych zmian.


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/word-image-375.png

Srodkowg sekcje okna stanowi lista kontaktéw wybranego powyzej
adresu z zaktadka Opis. Uzytkownik moze dodac nastepujgce typy
kontaktéw: telefon, telefon prywatny, telefon stuzbowy, e-
mail, faks, SMS, komunikator: GG, komunikator: Skype. Dla
kazdego typu kontaktu mozna okresli¢ tylko jeden kontakt
domyslny. Nie mozna dezaktywowa¢ domyslnego typu kontaktu.
Kolumna Data archiwizacji wskazuje dzien, w ktdérym kontakt
zostat dezaktywowany.

Zaktadka Dokumenty

W zaktadce Dokumenty uzytkownik moze edytowal poszczegdlne
typy dokumentdéw, podobnie jak w menu Konfiguracja - Dokumenty
-» Typy. Jednak z poziomu edycji centrum struktury istnieje
wiekszy wybdr opcji w konfiguracji dokumentdéw. Za pomoca
przycisku [Dotacz do grupy] uzytkownik przypisuje poszczegdlne
typy dokumentéw wybranej grupie dokumentow.

Adresy | Dokumenty | Operatorzy | Deklaracje | Stanowiska POS | Atybuty | Zataczniki
Grupy typéw dokumentéw Typy dokumentéw w grupie: Dokumenty sprzedazy
¢ R e S
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v | gec [
~  Wiszystkie KIFS
Deklaracje KFsV.
Dokumenty sprzedazy KFSL
Dokumenty kupna (3%

Dakumenty reklamacji FsL
Fs

x| @ [~ Edytuj filtr

Nieprzypisane typy dokumentow

Kod « | Nazwa Grupa
[ o[c sprzed

KsD Korekta sprzedazy detalicznej
KVFs Korekta VAT faktury sprzedazy
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0s
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0
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Zaktadka Dokumenty na formularzu firmy gtdéwnej

Oprécz mozliwo$ci przypisywania typdéw dokumentow do
stworzonych przez uzytkownika grup, mozna rdéwniez okres$lid
widocznos¢ grup dokumentéw w danym centrum struktury. W trybie
edycji grupy dokumentéw w sekcji Widocznos¢ uzytkownik
wskazuje za pomocg przycisku [Dotacz] centra struktury, w
ktérych majg by¢ widoczne wszystkie dokumenty nalezgce do
danej grupy. Przycisk [0dtacz] stuzy do wykonania odwrotnej


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/word-image-376.png

operacji.

Ponizej opisane zostaty dodatkowe zaktadki i pola w edycji
danego typu dokumentu, ktdére nie sg dostepne w konfiguracji
typéw dokumentdw z poziomu Konfiguracja - Dokumenty - Typy.

Zaktadka 0golne

W zakt*adce 0gdélne edytowanego typu dokumentu dostepne sg
podstawowe informacje oraz dodatkowe parametry dotyczgce
konfiguracji dokumentu w ramach danego centrum, np. dotyczace
kontroli limitu kredytowego, pobierania kursu walut, precyzji
ceny, generowania dokumentéw magazynowych, czy tez sposobu
naliczania podatku VAT.



J Ogdlne | Diagram | Serie | Magazyny | Widocznoid | Schematy numeracji | Rejestry VAT

Parametry
Kod: FS |
MNazwa: |Fah:tura sprzedazy |
Grupa: |Hand|0we rozchodowe |T|

Uwzgledniaj w okresie operacji handlowych

Wymagaj wskazania przyczyny anulowania

Kontrola limitu kredytowego przy zatwierdzaniu dokumentu

| Brak kontroli < Ostrzezenie | Blokada sprzedazy

Pobieranie kursu waluty

Typ kursu: |NBP iredni

Typ daty: |Data wystawienia

Liczba dni przed data: |

Parametry elementu

Precyzja ceny: |2

kontrola: ilosc x cena = wartosc
| tacz pozycje z zamowien

W tacz pozyge 7 dokumentow magazynowych

Parametry dokumentu
| Potwierdzenie zaptaty

Mierozliczone operacje

Automatycznie generuj dokument magazynowy w stanie: |

Data wydania z dokumentu magazynowego: | Majweczesniejsza | - |
Data sprzedazy z wielu paragonow: |Wymagana zgodnosd dat |T|
Automatycznie generuj faktury VAT w stanie: |Zatwierdznr11rm | |
Generuj faktury VAT do faktur z paragonow w rejestrze WAT: |<Domy§|ny> |*|

Dozwolona ujemna wartosd faktury koncowej

Metoda dzielenia kwoty odliczonej pomiedzy faktury zaliczkowe: |FIFD

| Obstuga rabatow pakietowych: |Autcumaty:zna przy dodawaniu elementow

Sposob naliczania VAT

Kierunek VAT | Od netto

|T|

Agregacja VAT: |".-"AT od sumy wartosci

|T|

Retencja danych osobowych

Minimalny wymagany okres retencji: |

0 kolejnych lat | - |

Formularz dokumentu FS z poziomu edycji firmy

Parametry poszczegdlnych typow dokumentdow zostaty

artykule Konfiguracja typdéw dokumentdw.

Zak*adka Serie

Po dodaniu serii do edytowanego typu dokumentu,

opisane w

zostanie ona

uwzgledniona w numeratorze tego dokumentu (pod warunkiem, ze


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/word-image-377.png
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numerator zawlera element Seria dokumentu).

Ogdlne | Diagram | Serie | Magazyny | Widocznos¢ | Schematy numeragji | Rejestry VAT
B K =

Kod Rejestry VAT Mazwa Aktywna Domyslna
| C < Domyslny> | C 3 =

x| | Edytuj filtr

Zaktadka Serie na formularzu typu dokumentu

Aby dotgczy¢ serie do typu dokumentu nalezy wybraé przycisk
[Dotacz] i wybra¢ z listy odpowiednig serie w obrebie danego
centrum. Aby seria byta dostepna na lisScie, nalezy najpierw
doda¢ ja do danego centrum struktury za pomoca funkcji
Dostepnos¢ obiektdéw. Za pomocg przycisku [0dtacz] seria jest
usuwana z listy. Przy tworzeniu nowego dokumentu dostepne sa
serie, ktdére znajdujg sie na tej zaktadce i maja zaznaczong
opcje Aktywna, a domyslnie wybrana zostanie seria z zaznaczong
opcjg Domyslna.

W tym miejscu programu mozliwe jest powigzanie serii numeracji
dokumentu z wybranym rejestrem VAT. Wiecej informacji w
kategorii Rejestry VAT.

Zaktadka Magazyny

Na niektdérych typach dokumentdéow handlowo-magazynowych
uzytkownik ma mozliwo$¢ dotgczania istniejgcych w systemie
magazynow do tych typdéw dokumentdéw. Dzieki temu mozna wskazacd
magazyn, z ktdrego ma by¢ pobrany zasdéb przy tworzeniu nowego
dokumentu handlowego bgdz magazynowego.

Cgdlne | Diagram @ Serie Magazyn)e Widocznoi€ | Schematy numeragji | Rejestry VAT

E‘ E‘ — Operagje na jednym magazynie
(=

| Preferuj magazyn domysiny
Kod Mazwa Aktywny Domyslny

Magazyn gtowny Magazyn gtowny + v
o1 Magazyn outletowy +

x| W Edytuj filtr
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Zaktadka Magazyny na formularzu typu dokumentu

Aby dotgczy¢ magazyn do typu dokumentu nalezy wybra¢ przycisk
[Dotgcz] i z listy wybrac¢ odpowiedni magazyn w obrebie danego
centrum. Aby magazyn byt dostepny na liscie, nalezy najpierw
doda¢ go do tego centrum struktury za pomocag funkcji
Dostepnos$¢ obiektdow. Przycisk [0dtacz] stuzy usunieciu
magazynu z listy. Przy tworzeniu nowego dokumentu dostepne sg
magazyny, ktdére znajduja sie na tej zaktadce i maja zaznaczong
opcje Aktywny, a domy$Slnie wybrany zostanie magazyn z
zaznaczong opcja Domyslny.

Uwaga

Do typdéw dokumentow mozna dotgczac¢ jedynie magazyny typu
Lokalnego 1 Konsygnacyjne. Wyjatkiem sg dokumenty BST oraz
ZWE, dla ktorych istnieje mozliwo$¢ dotgczania magazyndéw typu
Odlegtego. Dzieki temu mozliwe jest utworzenie bilansu
sprzedazy detalicznej lub zamdéwienia wewnetrznego na oddziaty
odlegte w ramach firmy. Ponadto dla dokumentu BST istnieje
mozliwo$¢ oznaczenia kilku magazynéw jako Domyslnych, dzieki
czemu zostang one automatycznie dodane na nowo dodawany
dokument bilansu sprzedazy detalicznej. Wiecej informacji w
kategorii Bilans stanu towardw.

Dodatkowo nad listg magazyndéw dostepne sg parametry:

» Operacje na jednym magazynie — okresla mozliwo$¢ wyboru
pozycji na dokument handlowy tylko z jednego magazynu
(oznaczonego jako Domyslny)

- Preferuj magazyn domyslny — jesli parametr jest aktywny,
to podczas dodawania pozycji na dokument, najpierw
pobierane sg pozycje z magazynu domySlnego (zgodnie z
wybrang metodg kolejkowania FIFO lub LIFO), a nastepnie
ze wszystkich pozostatych magazyndéw, réwniez zgodnie
w wybrang metodg kolejkowania. Parametr ten ma wptyw
jedynie na dokumenty handlowe, poniewaz operacje
wykonywane na dokumentach magazynowych, dotyczg zawsze
tylko jednego magazynu. Parametr ten jest automatycznie
zaznaczany, jezeli zostanie zaznaczony parametr Operacje


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/handel-i-magazyn/dokumenty-magazynowe/bilans-stanu-towarow/

na jednym magazynie.

Wskazowka

Dla typu dokumentu ZS, na liscie magazyndéw widoczna jest
jeszcze kolumna Blokada automatycznych rezerwacji. Po jej
zaznaczeniu, podczas wystawiania zamdéwienia sprzedazy bez
okreslania magazynu (<Wszystkie>), brane sg pod uwage zasoby
jedynie z magazyndéw, na ktérych parametr nie zosta%
zaznaczony.

Zak*adka Widocznos¢

Listy dokumentéw w poszczegdlnych centrach struktury firmy
roznig sie zawartos$cig — nie wszystkie dokumenty sg widoczne
we wszystkich centrach. 0 widocznosSci dokumentéw w
poszczegdlnych centrach decyduje uzytkownik, przy czym
obowigzujg nastepujgce zasady:

 Dokument wystawiony przez dane centrum jest widoczny dla
wszystkich centréw nadrzednych w danej gatezi struktury

» Dokument wystawiony przez dane centrum jest niewidoczny
dla wszystkich centrow podrzednych w danej gatezi i
rownorzednych wobec siebie

Przyktad

Nazwa Typ Aktywny
T

|| =

~ [ Firma gtdwna Firma Gwna
w [ Shoes4YOu Firma
3 » [ WROCLAW Centrum
» [ KSIEGOWOSC Centrum
> [ ZARZAD Centrum
> [ MAGAZYN Centrum
> [ POZNAN Centrum
» [ WARSZAWA Centrum
» [ KRAKOW Centrum
> [3 tODZ Centrum
51 B2_admin Grupa operatordw

£y

aI B2_default Grupa operatorow
[ Shoes4You_DE Firma
[3 posz Centrum

v v

aI B2_admin Grupa operatoréw

O E "R R

aI B2_default Grupa operatordw

» | o [Typ] W ['Firma Gtéwna', 'Firma’, 'Centrum’, 'Grupa operatorow’) | = Edytuj filtr

Przyktadowa struktura firmy
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W centrum Firma gtowna widoczne sg wszystkie dokumenty
wystawione w tym centrum oraz dokumenty wystawione przez
wszystkie jego centra podrzedne.

W centrum lokalnym Ksiegowos¢ widoczne sg dokumenty wystawione
w tym centrum, natomiast dokumenty wystawione w centrach
Shoes4YOU oraz Firma gtdwna sa niewidoczne, gdyz centra te sg
nadrzedne w stosunku do niego. Niewidoczne sg dokumenty
wystawione pozostatych centrach lokalnych, czyli Zarzgd i
Magazyn, gdyz sg one rdéwnorzedne wzgledem siebie.

W centrum typu Firma Shoes4You DE widoczne sa tylko dokumenty
wystawione w tym centrum, natomiast dokumenty wystawione w
centrum Firma gtdéwna oraz pozostatych firmach, czyli Shoes4YOU
oraz Shoes4You Akcesoria (réwnorzednych wzgledem siebie) i ich
centréw podrzednych, sg niewidoczne.

Ponadto dla kazdego typu dokumentu mozna wskazal centra
réownorzedne, podrzedne lub znajdujgce sie w innej gatezi
struktury, dla ktérych dokumenty beda widoczne. Przy czym
obowigzuje zasada, ze jesli dokument jest widoczny dla danego
centrum, to jest widoczny dla wszystkich centréw nadrzednych.

Ogdlne | Diagram | Serie | Magazyny = Widoczno$€ | Schematy numeracji Rejestry VAT
B FE T
Lokalizacja centrum Mazwa

ShoesdYOU/ZARZAD ZARZAD
ShoesdYou_DE Shoesd4You_DE

x| |F Edytuj filtr

Zakt*adka Widocznos$¢ na formularzu typu dokumentu

Za pomocg przycisku [Dotacz] uzytkownik wybiera z 1listy
struktury firmy to centrum, w ktérym dany dokument ma by¢
widoczny. Aby usung¢ widocznos¢ dokumentu z danego centrum,
nalezy zaznaczy¢ go na liscie i wybrac¢ przycisk [Odtacz].

Przyktad
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Nazwa Typ Aktywny
®

| =

ﬁI B2_admin Grupa operatoréw

~ [ Firma gtdwna Firma Ghwna

v [ Shoes4yQu Firma W
3 » [ WROCLAW Centrum

> [ KSIEGOWOSC Centrum v
» [ ZARZAD Centrum v
> [ MAGAZYN Centrum v
» [ POZNAN Centrum v
» [ WARSZAWA Centrum 7
> [ KRAKOW Centrum 7
> [ toDi Centrum 7]
A7 B2_admin Grupa operatordw v
aI B2_default Grupa operatorow o
» [ Shoes4¥ou_DE Firma 7
> [ pos2 Centrum 7
v
v

A7 B2_default Grupa operatoréw

3| o [Typ] W ['Firma Gtéwna', 'Firma’, 'Centrum’, 'Grupa operatordw’) |~ Edytuj filtr

Przyktadowa struktura firmy

Uzytkownik zalogowany do centrum Firma gtdéwna dotacza na
zaktadce Widocznos¢ centrum lokalne Zarzad. Po zalogowaniu do
centrum Zarzgd uzytkownik bedzie w stanie zobaczy¢ wszystkie
dokumenty danego typu wystawione w centrum Firma gtdwna.

Zaktadka Rejestry VAT

W tym miejscu systemu uzytkownik moze przypisal rejestry VAT
lub wybra¢ rejestr domy$lny dla danego typu dokumentu.

Ogdlne | Diagram | Serie | Magazyny | Widocznos¢ | Schematy numeracji

B F X
Mazwa Domyslny Aktywny

7 (] (=]

b | Rejestr sprzedazy W W
Unia W
Export W

x| | Edytuj filtr

Zaktadka Rejestry VAT na formularzu typu dokumentu FS

Aby dotgczy¢ rejestr VAT do typu dokumentu nalezy wybracd
przycisk [Dotacz], a nastepnie wskazal dany rejestr VAT z
listy dostepnych rejestréw. Aby odtaczyé¢ rejestr, nalezy
zaznaczy¢ go na liscie i wybra¢ przycisk [0dtacz]. Uzytkownik
moze wskaza¢ rejestr domy$Slny dla danego typu dokumentu
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poprzez oznaczenie parametru DomySlny. Szczegb6towe informacje
w kategorii Rejestry VAT.

Zak*adka Operatorzy

Zaktadka Operatorzy znajdujgca sie na formularzu firmy
funkcjonuje analogicznie do opisanej w artykule Grupy
operatoréow — Definiowanie nowej grupy operatordw.

Zaktadka Deklaracje

W zak*adce Deklaracje uzytkownik wprowadza informacje
niezbedne do z*ozenia deklaracji podatkowych.

Wskazoéwka

Zaktadka Deklaracje jest dostepna tylko na formularzu firmy
gtéwnej lub centrum typu Firma.

W zalezno$ci od wyboru typu ptatnika zmienia sie wyglad

zaktadki.

Urzad skarbowy Adres piatnika - typ Nazwa Kontakty | Opis

NNNNN

uuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuuu

Miasto

Zaktadka Deklaracje dla typu ptatnika niebedacego osoba
fizyczna

Dostepne pola do uzupetnienia:

= Urzad skarbowy — nazwa urzedu skarbowego, ktéry zostanie
przypisany do firmy, Przycisk [.] otwiera liste
zdefiniowanych w systemie urzedoéw.

- Kod identyfikacyjny urzedu - pole uzupetniane
automatycznie po wskazaniu wtasciwego urzedu lub do
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edycji recznej.
- Typ ptatnika — lista rozwijana z opcjami
» 0soba fizyczna — otwiera dodatkowe pola do edycji:
Imie, Nazwisko, Data urodzenia oraz PESEL
» Podatnik niebedacy osobg fizycznag
- Nazwa petna — pole uzupetniane automatycznie nazwg firmy
z nagtdéwka formularza. Mozliwa zmiana danych po
zaznaczeniu parametru Edycja reczna
= Nazwa skrocona — skrét nazwy firmy

W sekcji Przedstawiciel ptatnika nalezy wprowadzi¢ dane osoby
reprezentujgcej firme: Imie, Nazwisko, Telefon, E-mail.

JPK e-mail - wskazany adres email podatnika zostanie
automatycznie wprowadzony na formularzu pliku JPK VAT.

Dane dotyczgce adresu podatnika w sekcji Srodkowej zaktadki
nalezy pobra¢ za pomocg przycisku [..] w polu Adres ptatnika —
typ z listy zdefiniowanych adreséw w systemie.

ZakXadka Stanowiska POS

W tym miejscu systemu uzytkownik ma mozliwo$¢ dodania punktéw
sprzedazy podpietych do centrum, do ktdorego uzytkownik jest
aktualnie zalogowany. Uzytkownik moze roéwniez zdefiniowa nowe
stanowisko PO0S. Szczeg6towy opis parametréw oraz dodawanie
nowego stanowiska sprzedazy znajduje sie w pomocy Comarch POS.

Zaktadka Atrybuty

Funkcja dotgczania atrybutu do centrum struktury wg zasad
opisanych w artykule Przypisywanie wartos$ci atrybutu do
obiektu.

Zaktadka Zatagczniki

Funkcja dotaczania zat*gcznikéw do centrum struktury wg zasad
opisanych w artykule Przypisywanie zatgcznikéw do obiektu.
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