Zaktadka Preliminarz

Zaktadka Preliminarz pozwala przeprowadzi¢ analize stanu
ptatnosci i operacji kasowych/bankowych oraz dokona¢
rozliczen.
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Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

 [Dodaj] — otwiera rozwijalng liste z typami p*atnos$ci:

Naleznos$¢, Zobowigzanie. Ptatnosci dodane z poziomu
preliminarza nie podlegajg rozliczeniu.

[Dokument Zrédtowy] - umozliwia podglad dokumentu
zrodtowego zaznaczonej na liscie ptatnosci

[Powigz zaznaczone] — rozlicza zaznaczone ptatnosci
[Rozlicz] — pozwala rozliczy¢ dang ptatnosd

[Skompensuj] — pozwala skompensowac¢ dang ptatnosd
[Zaptac] — wysSwietla formularz Potwierdzenie zaptaty, za
pomocg ktérego mozna uregulowaé¢ ptatnos$¢ poprzez

automatyczne utworzenie operacji kasowej/bankowe]j

- [Kompensaty] - generuje dokument kompensaty dla
wskazanych ptatnosci

= [PXatnosci] — umozliwia dokonanie seryjnych zmian dla
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zaznaczonych ptatnosci. Przycisk jest aktywny wytgcznie,
jezeli operator nalezy do grupy posiadajgcej uprawnienie
Zmiany seryjne na ptatnosSciach z zakt*adki Inne
uprawnienia. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdecydowania o
szczegbtowosci loga wyswietlanego podczas zmiany. Przy
wykonywaniu zmian seryjnych obowigzujg takie same zasady
jak podczas recznej edycji ptatnosci. Elementy, ktdre
mogg zosta¢ zmienione:

 Forma ptatnosci

« Termin ptatnosci

= Rejestr

» Status rozliczenia

= Ptatnik

= Rachunek ptatnika

» Usuniecie rozliczen i kompensat (wymaga uprawnien

Wykonywanie rozliczen/ Wykonywanie kompensat)

Parametry zmiany seryjngj — O x

2 Zmien dane

Forma platnosci Termin platnosci
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https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/rejestry-kasowo-bankowe/definiowanie-rejestrow-kasowych-bankowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/rozliczenia/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/finanse/kompensaty/
https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/FN_Preliminarz_Okno-parametrów-zmiany-seryjnej-płatności.png

- [Operacje] — umozliwia wykonanie seryjnych zmian dla
zaznaczonych operacji. Przycisk jest aktywny wytacznie,
jezeli operator nalezy do grupy posiadajgcej uprawnienie
Zmiany seryjne na operacjach z zaktadki Inne
uprawnienia. Uzytkownik ma mozliwo$¢ zdecydowania o
szczegbtowosci loga wyswietlanego podczas zmiany. Przy
wykonywaniu zmian seryjnych obowigzujg takie same zasady
jak podczas recznej edycji operacji. Elementy, ktére
moga zostad¢ zmienione:

= Forma ptatnosci

= Data dokumentu

 Rejestr

» Status rozliczenia

= Ptatnik

= Konto ksiegowe

» Usuniecie rozliczen i kompensat (wymaga uprawnien

Wykonywanie rozliczen/ Wykonywanie kompensat)
 [Atrybuty] — umozliwia seryjna aktualizacje atrybutoéw

dla zaznaczonych p*atno$ci. Po wybraniu tego przycisku
wyswietlone zostaje okno stuzgace do okres$lenia
parametrow zmiany seryjnej.

W prawym gérnym rogu listy dostepny jest parametr Pokaz dni
zwloki, ktdérego zaznaczenie powoduje wysSwietlenie dodatkowej
kolumny Dni zwloki na liscie ptatnosci. Kolumna prezentuje
liczbe dni, ktdra uptyneta od terminu ptatnos$ci nierozliczonej
naleznosci/zobowigzania.

Lista Preliminarz sktada sie z kolumn:

* Numer dokumentu

= Numer obcy — numer wprowadzany przez uzytkownika celem
dodatkowej identyfikacji

- Kod podmiotu — kod ptatnika na ptatnosci i kod podmiotu
na operacji

» Wptywy — kwota naleznosci lub przychodu

- Wydatki — kwota zobowigzania lub rozchodu

- Termin/Data — termin ptatnosci dla ptatnosci lub data
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dokumentu dla operacji k/b
- Waluta — waluta dokumentu, zalezna od ustawien w filtrze
- Forma ptatnosci
= Status
R — rozliczona
= N — nierozliczona
» NP — nie podlega rozliczeniu

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

- Data dokumentu/operacji — dla ptatnosci jest to data
dokumentu z formularza ptatnosci, natomiast dla operacji
data z formularza operacji

»Dni zwtoki - liczba dni, ktéra uptyneta od terminu
ptatnosci nierozliczonej naleznosci/zobowigzania. Po
zaznaczeniu parametru Pokaz dni zwtoki kolumna zostaje
automatycznie wyswietlona na liscie.

 Kasa/Bank — nazwa rejestru wskazanego na dokumencie

- Kwota VAT - wysSwietlana wy*gcznie dla ptatnosci i
operacji bankowych, na ktérych =zostat zaznaczony
parametr Podzielona ptatnosc

 Naleznos¢ — kwota ptatnosci o typie Naleznosc¢ 1lub
operacji rozchodowej

- Naleznos¢ - pozostaje — kwota naleznosSci pozostajgca do
rozliczenia

- Nazwa podmiotu — nazwa ptatnika wskazanego na ptatnosci
1 nazwa podmiotu na operacji

= NIP podmiotu

= Numer bonu — numer bonu wskazany na ptatnosci lub
operacji

= Opis — opis ptatnosci dla ptatnosci i zawartos¢ pola
Tytutem dla operacji kasowej/bankowej

=0pis dokumentu - opis wprowadzony na dokumencie
Zzrédtowym ptatnosci i opis operacji dla operacji
kasowej/bankowe]j

- Polecenia przelewéw — numer dokumentu zestawienia
polecen przelewow, na ktdrym zostata ujeta dana ptatnosc



- Pozostaje — kwota operacji/ptatnosci pozostajgca do
rozliczenia. Nalezno$ci wykazywane sg ze znakiem plus, a
zobowigzania ze znakliem minus, zgodnie 2z zasadami
przedstawionymi w ponizszej tabeli.

Klasyfikacja kwot

Typ kwot Znak
Typ obiektu yp Kwoty na

Planowana ptatnos¢ Naleznos¢, znak

Naleznos$¢ >0

(dokumentu Zrédtowego) dodatni
Planowana ptatnos¢ , , Zobowigzanie, znak
., Zobowigzanie >0 ,

(dokumentu zrodtowego) ujemny
Zobowigzanie, znak
Operacja kasowa/bankowa Przychdéd >0 a,
ujemny
Naleznos¢, znak
Operacja kasowa/bankowa Rozchdéd >0 _
dodatni
- Rodzaj bonu — rodzaj bonu wskazany na ptatno$ci 1lub
operacji
= Rozliczono — kwota, ktdéra zostata dotychczas rozliczona
- Waluta systemowa - waluta firmy, w ktdrej zostat

wystawiony dokument

= Wartosé¢ — wartos¢ ptatnosci lub operacji k/b z punktu
widzenia rozliczehA (naleznos¢ ze znakiem plus, a
zobowigzanie ze znakiem minus)

- Windykacja — numer dokumentu windykacyjnego, na ktdrym
zostata ujeta dana ptatnosé

= Wtasciciel - centrum struktury firmy, ktére jest
wystawcg dokumentu
- Wptywa na saldo — wskazuje, czy dana operacja Llub

ptatnos¢ ma wptyw na saldo rejestru

» Zalegtos¢ — jezeli dana ptatnos¢ jest przeterminowana
(dni zwXoki > 0), w kolumnie zostanie wysSwietlony
wykrzyknik

- Zobowigzanie — kwota ptatnosci o typie Zobowigzanie lub
operacji przychodowej



»Zobowigzanie - pozostaje - kwota zobowigzania
pozostajgca do rozliczenia

Uwaga

W kolumnach Wptywy i Wydatki dla ptatnosci wykazywane sg kwoty
pozostajgce do rozliczenia, a dla operacji kasowych/bankowych
wartos¢ dokumentu.

Filtrowanie na zaktadce Preliminarz

Na zaktadce Preliminarz dostepne sg nastepujgce obszary
filtrowania:

» 0golne — pozwala filtrowa¢ wedtug:

- Podmiotu wskazanego na ptatnosci/operacji -
Wszyscy, Kontrahent, Wszyscy kontrahenci,
Pracownik, Wszyscy pracownicy, Urzad, Wszystkie
urzedy, Bank, Wszystkie banki, Brak

= Waluty — w ramach filtra dostepne s3 wartos$ci:
<Wszystkie>, <Wszystkie w walucie syst.> oraz
aktywne waluty

= Formy ptatnosci — w ramach filtra dostepne sa
aktywne formy ptatnosci

 Korekty podatku — w ramach filtra dostepne sa
wartosci: VAT, Podatek dochodowy, Brak. Po
wybraniu wartosci VAT i przefiltrowaniu listy,
zostang wyswietlone wytacznie ptatnosci oraz
pojawiag sie dodatkowe kolumny: Termin ptatnosci
dla VAT oraz Dni zwtoki dla VAT (wartos¢ ze
znakiem minus oznacza liczbe dni pozostajgca na
uregulowanie ptatno$ci, natomiast wartos¢ ze
znakiem plus oznacza liczbe dni po terminie
ptatnosci). Pozwala to uzyskac¢ informacje na temat
ptatnosci, ktdére powinny zostaé uregulowane w celu
unikniecia konieczno$ci korygowania podatku VAT
naliczonego oraz na temat ptatnosci, ktdére nie
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zostaty zaptacone przez kontrahentéw i daja prawo
do obnizenia podatku VAT naleznego. Po wybraniu
wartosci Podatek dochodowy i przefiltrowaniu
listy, zostang wysSwietlone wytgcznie ptatnosci o
terminie ptatnos$ci pdzniejszym niz 31 grudnia 2019
roku oraz pojawig sie dwie dodatkowe kolumny: P¢t.
dla podatku doch. (termin ptatnosci powiekszony o
90 dni ) oraz Dni zwtoki dla pod. doch. (wartos¢
ze znakiem minus oznacza liczbe dni pozostajgcag do
terminu ptatnosci dla podatku dochodowego,
natomiast wartos¢ ze znakiem plus liczbe dni po
terminie ptatnosci dla podatku dochodowego).

- Zakres dat — umozliwia filtrowanie wedtug terminu
ptatnosci dla ptatnosci oraz wedtug daty dokumentu dla
operacji k/b. W ramach filtra dostepne sg wartos$ci:
Dowolny, Dzienn, Miesigc, Rok, Zakres dat, Poprzedni
miesigc, Biezgcy miesigc. Zakres dat umozliwia wybor
konkretnego przedziatu czasowego.

- Ptatnosci — umozliwia filtrowanie wedtug:

- Typu ptatnosci - <Wszystkie>, Naleznosci,
Zobowigzania, Brak

- Stanu rozliczen ptatnosci - nierozliczone,
rozliczone, niepodlegajgce

» Statusu dokumentu - <Wszystkie>, Zaksiegowane,
Niezaksiegowane

- Parametru Podzielona ptatnos¢ na ptatnosci —filtr
widoczny wytagcznie w przypadku, gdy na definicji
centrum typu Firma dla parametru Obstuga
podzielonej ptatnosci wg przepiséw polskich
zostata wskazana wartos¢ W ksiegowos$Sci lub W
ksiegowosci i w handlu. W ramach filtra dostepne
sqg wartosci: <Wszystkie>, Nie, Tak

» Terminowosci — <Wszystkie>, Nieprzeterminowane,
Przeterminowane, Dzisiejsze

= Operacje — umozliwia filtrowanie wedtug:
- Typu operacji — <Wszystkie>, Wptaty, Wyptaty, Brak
-Stanu rozliczen operacji - nierozliczone,



rozliczone, niepodlegajgce

» Statusu dokumentu - <Wszystkie>, Zaksiegowane,
Niezaksiegowane

- Parametru Podzielona ptatnos¢ na operacji — filtr
widoczny wytacznie w przypadku, gdy na definicji
centrum typu Firma dla parametru Obstuga
podzielonej ptatnosci wg przepisow polskich
zostata wskazana wartos¢ W ksiegowos$Sci lub W
ksiegowosci i w handlu. W ramach filtra dostepne
sg wartosci: <Wszystkie>, Nie, Nie + Zaptaty,
Zaptaty, Operacje VAT, Zaptaty + Operacje VAT

= Typu rejestru — wyswietlane sg rejestry dostepne w
danym centrum. Wartos¢ Wszystkie oznacza wszystkie
rejestry dostepne w biezgcym centrum, natomiast
wartosci <Kasowe>, <Bankowe> oznaczajg wszystkie
rejestry danego typu dostepne w biezgacym centrum.

Uwaga

Sumowanie na liscie preliminarza jest mozliwe wytgcznie po
wybraniu w filtrze konkretnej waluty lub opcji Wszystkie w
walucie systemowej. Jezeli waluta systemowa wysSwietlonych
ptatnosci jest rézna, w podsumowaniu wysSwietlana bedzie
wartosc¢ 0.

Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Odwotanie do preliminarza z poziomu
listy kontrahentow/ karty
kontrahenta

Z poziomu listy kontrahentéw oraz karty danego kontrahenta, za
pomocg przycisku [Preliminarz], system przenosi uzytkownika do
okna preliminarza, gdzie wysSwietlane sg ptatnosci i operacje
dla danego kontrahenta. Uzytkownik ma mozliwo$¢ filtrowania
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listy ptatnosci w dowolny sposob oraz wykonywania rozliczen i

kompensat.
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