Zamykanie okresu
obrachunkowego

System pozwala na zamkniecie catego okresu obrachunkowego oraz
zamkniecie zapiséw ksiegowych na konkretny dzien.
Funkcjonalno$s¢ ta pozwala przede wszystkim na spetnienie
wymagan, jakie stawia ustawa o rachunkowosci, a mianowicie
umozliwienie przez program ksiegowy zamkniecie okresu na
dowolny dzien — wiarygodnos¢ prowadzenia ksiag wymaga, by
zapisy byty dokonywane w sposob trwaty, bez mozliwo$ci zmiany.
Dodatkowo funkcja zamkniecia miesigca na dzien blokuje
mozliwo$¢ usuwania zapiséw o dacie wczesniejszej od daty
zamkniecia.

Uwaga

Za#iniecie okresu czgstkowego jednej firmy nie powoduje
zamkniecia okresdOw czagstkowych o takich samych przedziatach
czasowych innej firmy.

W praktyce prawo do zamykania okresdéw ksiegowych i zamykania
zapisow ksiegowych na dany dzien ma np. tylko dyrektor
finansowy 1lub gt*déwna ksiegowa. System umozliwia nadanie
uprawnien do zamykania zapiséw ksiegowych dla konkretnych grup
operatoréw. Dodatkowo system pozwala na zamkniecie wstepne
okresu, gdzie tylko osoba z uprawnieniem do zamykania okresu
ma mozliwo$¢ dodawania, usuwania oraz modyfikacji zapiséw
ksiegowych. Natomiast ostateczne zamkniecie okresu
obrachunkowego blokuje taka mozliwo$¢ wszystkim operatorom.

Uprawnienie do zamykania okresdw obrachunkowych mozna nada¢
grupie operatordw z poziomu menu Konfiguracja - Struktura
firmy - Grupy operatoréw - Inne uprawnienia - Zamykanie
okreséw obrachunkowych.

Operator, ktéry ma zaznaczony powyzszy parametr, moze zamykac:

= okresy obrachunkowe


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/zamykanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/zamykanie-okresu-obrachunkowego/

= czgstkowe okresy obrachunkowe

Jesli dla danej grupy operatordéw parametr Zamykanie okreséw
obrachunkowych przy stanie Zamkniety wstepnie jest:

= zaznaczony — uzytkownicy moga dodawa¢, modyfikowad,
usuwa¢, przenosi¢ do ksiegi gtdéwnej zapisy ksiegowe,
wykonywa¢ ich storno oraz je renumerowad

= odznaczony — dodawanie, modyfikacja oraz usuwanie
zapisOw sa zablokowane dla danej grupy operatordw.
Operatorzy moga natomiast renumerowa¢ zapisy ksiegowe,
przenosi¢ je do ksiegi gtéwnej i wykonywa¢ ich storno z
datg ksiegowania réwnej dacie zamkniecia.

Jezeli uzytkownik ma odpowiednie uprawnienia i status
zamkniecia wszystkich okresow czgstkowych jest inny niz
Zamkniety, renumeracja zapiséw ksiegowych jest dostepna.
Jezeli chociaz jeden okres czgstkowy ma status Zamkniety, to
renumeracja zapisow jest niedostepna.

W okresie zamknietym wszyscy operatorzy, niezaleznie od
uprawnienia do zamykania okresu, majg zablokowane dodawanie,
modyfikacje, usuwanie, przenoszenie do ksiegi g*dwnej oraz
wykonywanie storna i renumeracje zapisO6w ksiegowych.

Ogdlne | Historia zmian
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Opis:

Formularz czgstkowego okresu obrachunkowego dla
operatora z wuprawnieniem do zamykania okresow
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czgstkowych

Na formularzu czgstkowego okresu obrachunkowego dostepne sg
dodatkowe pola i parametry:

- Data zamkniecia - pole jest nieaktywna i przyjmuje
wartos¢ ostatniego zamkniecia zapisdéw ksiegowych w
ramach danego czgstkowego okresu obrachunkowego tzn. nie
moze by¢ wczesSniejsza lub pdZzniejsza niz data otwarcia i
zamkniecia czgstkowego okresu obrachunkowego.

« Stan — parametr przyjmuje wartosci:

= Otwarty
= Zamkniety wstepnie
= Zamkniety

Zaznaczenie parametru [Zamknij do] domy$lnie ustawia stan na
Zamkniety wstepnie, z mozliwoscig zmiany na stan Zamkniety.

Uwaga
Zasady zmiany stanu okresu obrachunkowego:

= Zmiana stanu jest mozliwa po zaznaczeniu opcji [Zamknij
do]

= Wyb6r stanu i jego zapis jest ostateczny i nieodwracalny

- Zablokowana jest mozliwo$¢ zmiany stanu z Zamkniety na
Zamkniety wstepnie lub Otwarty

« Zablokowana jest mozliwo$¢ zmiany stanu z Zamkniety
wstepnie na Otwarty; mozliwy jest wtedy tylko wybor
stanu Zamkniety

Jezeli uzytkownik zamkngt* zapisy do danego dnia 1 przy
ponownej edycji formularza czgstkowego okresu obrachunkowego
prébuje zamkng¢ zapisy do dnia wczesniejszego, nie bedzie to
skutkowa¢ zmiang daty zamkniecia. Zapisy pozostang zamkniete
zgodnie z datg najpdéZniejszego zamkniecia.


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

Uwaga

Po gaznaczeniu lub zmianie parametru [Zamknij do], a nastepnie
wybraniu przycisku [Zapisz] wysSwietlony zostanie komunikat
informujgcy o tym, ze operacja ta jest nieodwracalna.

W przypadku, gdy zapisy we wczesniejszych okresach czgstkowych
nie zostaty zamkniete, wyswietlone zostanie dodatkowo pytanie
,Zapisy ksiegowe we wczesniejszych okresach czgstkowych
zostang zamkniete. Czy kontynuowac?”. Wybér opcji Tak
spowoduje wustawienie daty =zamkniecia na wszystkich
wczesniejszych okresach czgstkowych jako daty zamkniecia
danego okresu czgstkowego.

Uwaga
Nie mozna usung¢ czgstkowego okresu obrachunkowego, ktéry
zostat zamkniety.



