Zapisy ksiegowe: Dziennik

Zgodnie z ustawg o rachunkowo$ci, do ksigg rachunkowych okresu
sprawozdawczego nalezy wprowadzi¢ w postaci zapisu ksiegowego
kazde zdarzenie, ktdre nastgpito w tym okresie sprawozdawczym.

Przez zapis ksiegowy rozumie sie zapis dokonywany na podstawie
dowodu ksiegowego.

Kazdy zapis ksiegowy powinien zawierac:

» date dokonania operacji gospodarczej

= okreslenie rodzaju i numer identyfikacyjny dowodu
ksiegowego stanowigcego podstawe zapisu oraz jego date,
jezeli roézni sie ona od daty dokonania operacji

= zrozumiaty tekst, skrét lub kod opisu operacji

» kwote i date zapisu

» oznaczenie kont, ktdérych dotyczy

Lista zapisdéw ksiegowych dostepna jest z poziomu Ksiegowosc¢
pod przyciskiem [Dziennik].


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/zapisy-ksiegowe-dziennik/
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SPRZEDAZ/2018/06/6 F5/2018,/00009/CE 2018-06-21 F5/2018,/00009/CB 899,99 899,99 Schemat
SPRZEDAZ/2018/05/7  F5/2018/00008/CB 2018-06-21 F5/2018/00008/CB 1239,35 139,85 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/8 F5/2018/00007/CE 2018-06-21 F5/2018/00007/CB 731,66 731,66  Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/9 F5/2018,/00006/CE 2018-06-21 F5/2018,/00006/CE 5 894,45 55894,45 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/10  F5/2018/00005/CB 2016-06-21 F5/2018/00005/CB 10 974,93 10 974,93 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/11  F5/2018/00004/CB 2018-06-21 F5/2018/00004/CB 5 200,35 5 200,55 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/12  F5/2018/00003/CB 2018-06-21 F5/2018/00003/CB 434,42 454,42 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/14  F5/2018/00001/CB_KRK 2016-06-21 F5/2015,/00001/CE_KRK 359,97 359,97 Schemat
SPRZEDAZ/2018/06/13 2018-06-21 F5/2018/00007/CB -731,66 -731,66 Automatyczny..
B SPRZEDAZ/2018/06/37 | F5/2018/00001/CB 2018-06-21 F5/2018,/00001/CB 434940 4 349,40 Schemat
B SPRZEDAZ/2018/06/39  KWFS/CB/2018,00001 2018-06-21 KWF5/CB/2018,00001 0,37 0,37 Schemat
B MAGAZYN/2018/06/4  WZ/CEB/2018/00024 2018-06-21 WZ/CEB/20158/00024 54,57 54,87 Schemat
B MAGAZYN/2018/06/5 A WZ/CEB/2018/00023 2018-06-21 WZ/CEB/2018/00023 219,50 219,50  Schemat
B MAGATYN/ I EN6MA | WF/CR/IMN 00030 2018-06-M1 WFICR/01 800020 160 00 160 00 Scrhemat -
0,00 0,00
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Lista zapisdéw ksiegowych

Na liscie znajdujg sie standardowe przyciski oraz dodatkowo:

= [Usun] — stuzy do usuniecia zapisu ksiegowego bedacego w
buforze 1lub wygenerowania storna do zatwierdzonego
zapisu ksiegowego

- [Zatwierdz] - stuzy do zatwierdzania zapiséw bedacych w
buforze i przenoszenia ich do ksiegi gtoéwnej. Uzytkownik
ma mozliwo$¢ seryjnego zatwierdzania zapiséw ksiegowych,
ktére najpierw nalezy posortowa¢ wedtug daty
ksiegowania. Przed zatwierdzeniem zapisu ksiegowego
wyswietlane jest pytanie, wymagajgce potwierdzenia
wykonania danej operacji. System uniemozliwia
zatwierdzenie zapisu, jezeli istniejg zapisy w buforze z
datg wczesniejszg.

- [Renumeruj] — stuzy do uzyskania poprawnej numeracji
zapiséw ksiegowych w przypadku powstania luk w numeracji


https://pomoc.comarch.pl/altum/wp-content/uploads/2019/07/KS_ZK_Lista-zapisow-ksiegowych.png
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/interfejs-i-personalizacja/menu-systemu/standardowe-przyciski/

np. w wyniku usuniecia dokumentu znajdujgcego sie w
buforze

- [Dokument 2zrédtowy] — stuzy do podgladu dokumentu, z
ktérego powstat zapis ksiegowy

= [Zamkniecie dziennika] — stuzy do zbiorczego zamkniecia
dziennikéw czastkowych. Przycisk dostepny, jezeli na
formularzu okresu obrachunkowego zaznaczono parametr
Zamykanie dziennikéw. Szczegbétowy opis funkcjonalnos$ci
znajduje sie w artykule Zamykanie dziennikow
czastkowych.

- [SprawdZz kregi kosztdéw] - stuzy do raportowania
niezgodnosci zapisdéw ksiegowych. Przycisk dostepny, gdy
w menu Konfiguracja - Ksiegowos¢ zaznaczono w sekcji
Parametry ogdlne parametr Kontrola kregu kosztow.
Szczegbétowy opis funkcjonalnosci znajduje sie w
kategorii Kontrola kregu kosztéw.

W oknie zapisow ksiegowych w dzienniku widoczne jest pole
Biezgcy okres obrachunkowy (pole nieedytowalne). W nawiasie
podany jest status okresu obrachunkowego — Zamkniety 1lub
Otwarty.

W przypadku, gdy biezgcy okres obrachunkowy g*éwny T1lub
czgstkowy jest zamkniety, na liscie w polu Data zamkniecia
zapisow, wysSwietlana jest data zamkniecia (wstepnego 1lub
ostatecznego). Determinuje to mozliwo$¢ dokonywania operacji
na zapisach ksiegowych przez operatordw nieposiadajacych
uprawnien do zamykania okreséw obrachunkowych.

Jezeli firma korzysta z zamykania dziennikéw i uzytkownik
wskaze w filtrze konkretny dziennik, na 1lisScie pojawiajag sie
dodatkowe pola: Data zamkniecia dziennika, Data wstepnego
zamkniecia dziennika informujgce o tym, do jakiego dnia
zostato zablokowane wprowadzanie i modyfikacja zapisow.

Szczegb6towy opis funkcjonalno$ci zamykania okresow
obrachunkowych/okreséw czgstkowych/dziennika znajduje sie w
artykutach Zamykanie okresu obrachunkowego oraz Zamykanie


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-dziennikow-czastkowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-dziennikow-czastkowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/kontrola-kregu-kosztow/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-okresu-obrachunkowego/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-dziennikow-czastkowych/

dziennikdéw czastkowych.

Zapisy ksiegowe w dzienniku znajdujgce sie w buforze
wySwietlane sg na liscie w kolorze zielonym oraz zawierajg w
swoim numerze przedrostek okreslony w konfiguracji systemu
(System - Konfiguracja - Ksiegowo$S¢ - parametr Przedrostek
symbolu dokumentu w buforze w sekcji Parametry ogdlne),
domyslnie jest to litera B. Zapisy zatwierdzone wysSwietlane sg
w kolorze czarnym. Nie mozna ich modyfikowa¢ ani usuwa¢,
mozliwe jest jedynie wygenerowanie do nich zapisu
stornujgcego. Zapisy wystornowane oraz zatwierdzone storna
wyswietlane sg w kolorze czerwonym.

Lista zapisd6w ksiegowych sktada sie z kolumn:

= Numer w dzienniku

= Numer w dzienniku czastkowym — kolumna dostepna, gdy na
formularzu okresu obrachunkowego parametr Numeracja
tylko w dzienniku czgstkowym jest odznaczony

= Numer dokumentu — wyswietla numer obcy dokumentu, a w
przypadku jego braku numer systemowy dokumentu

- Data ksiegowania

= Opis
= Kwota Wn
» Kwota Ma
= Zapis — przyjmuje wartosci:
1. Schemat - zapis Kksiegowy powstaty w wyniku

zaksiegowania dokumentu

2. Reczny — zapis ksiegowy wprowadzony recznie

3. Automatyczny — zapis ksiegowy wygenerowany
automatycznie, np. storno lub dekret kompensacyjny

4. Import — zapis ksiegowy zaimportowany do systemu

5. Modyfikacja (np. Schemat/Modyfikacja) — dodatkowe
oznaczenie po modyfikacji zapisu ksiegowego

oraz kolumn domys$lnie ukrytych:

* Numer PK


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/zamykanie-dziennikow-czastkowych/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/konfiguracja-parametrow-z-obszaru-ksiegowosci/
https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/modul-ksiegowosc/konfiguracja-modul-ksiegowosc/definiowanie-okresu-obrachunkowego/

= Numer systemowy dokumentu — numer systemowy dokumentu
zrédtowego, w przypadku zapisdow ksiegowych dodanych
bezposrednio do dziennika pole puste

= Stan

 Waluta — waluta systemowa firmy

- Wtasciciel — wtasciciel zapisu ksiegowego

Obszary filtrowania dostepne na liscie:

Sekcja Okres obrachunkowy

Sekcja umozliwiajgca wybranie okresu obrachunkowego, dla
ktérego majg by¢ wyswietlone zapisy ksiegowe. Jezeli okres
obrachunkowy zostat podzielony na okresy czgstkowe, istnieje
mozliwoS¢ zaznaczenia parametru Okres czgstkowy 1 wskazanie
odpowiedniego okresu z listy.

Sekcja Data ksiegowania

Sekcja umozliwiajgca filtrowanie zapiséw ksiegowych wedtug
okresOw: Dzienn, Miesigc, Rok, Zakres dat, Poprzedni miesigc i
Biezgcy miesigc. Zakres dat umozliwia wybdér konkretnego
przedziatu czasowego.

Sekcja 0Ogdlne

Sekcja umozliwiajgca filtrowanie zapisdéw ksiegowych ze wzgledu
na:

= Stan — dostepne wartosci: Wszystkie, Niezatwierdzone,
Zatwierdzone, Wystornowane

»Dziennik - umozliwia wskazanie dziennika z listy
dziennikow czgstkowych przypisanych do danego okresu
obrachunkowego

Uwaga

Dekrety ksiegowe bilansu otwarcia ujmowane sg w specjalnym
predefiniowanym dzienniku ksiegowan o symbolu *BO0* i nazwie
Bilans otwarcia. Dekrety te nie s3 wysSwietlane na liscie
zapisOw ksiegowych z poziomu Ksiegowo$¢ - Dziennik.



Szczegbtowy opis dziatania filtrow znajduje sie w kategorii
Wyszukiwanie i filtrowanie danych.

Wskazowka

W przypadku zapiséw ksiegowych, na ktéorych zostat wskazany
dziennik lub konto niedostepne dla danego uzytkownika,
obowigzujg nastepujace zasady:

»Jezeli zapis ksiegowy wprowadzono do dziennika
czgstkowego, do ktdérego uzytkownik nie ma dostepu -
zapis ksiegowy nie zostanie wysSwietlony

» Jezeli zapis ksiegowy zawiera ksiegowanie na konto, do
ktorego uzytkownik nie ma dostepu — zapis ksiegowy
zostanie wyswietlony, ale nie bedzie mozliwo$ci jego
edycji lub usuniecia


https://pomoc.comarch.pl/altum/documentation/interfejs-i-personalizacja/wyszukiwanie-filtrowanie-danych/

